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Configurar la copiadora o escáner en formato TIFF. 

 

Como recomendación, que directamente desde la copiadora o escáner se 

digitalice en formato TIFF, con las siguientes propiedades: 

 

1. Formato TIFF  

2. Blanco y negro 

3. Resolución 250 x 250 ppp 

4. Compresión CCITT T.6 (Grupo 4) 

5. Multi página 

 

Ejemplo 1: 
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 Especificaciones 
 necesarias del archivo. 

 
 

 

 

Ejemplo 2: 
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1. Instalación y configuración de la herramienta IrFanView: 

1. Ingresamos a la siguiente liga: https://www.irfanview.com/  

 

 
 

2. Descargamos la opción para 64-BIT o de acordó a su sistema 

operativo. 

 

 

 

 

 

 

1 

2 

3 

https://www.irfanview.com/
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Automáticamente abre una nueva pestaña y descarga el archivo ejecutable 

iview462_x64_setup.exe 

 

 
 

Ejecutamos dando clic, nos preguntará: ¿Quieres permitir que esta 

aplicación realice cambios en tu dispositivo?, le decimos que Si. 
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Nos abre la siguiente venta y nos pide seleccionar en donde crear accesos 

directos o atajos y dejamos seleccionada únicamente la primera opción.  

 

 
 

Dejamos la carpeta que por default nos sugiere para el guardado de la 

herramienta. 
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Nos abre la siguiente ventana, donde menciona algunas características de 

la versión. 

 
 

 

Damos clic en 

Siguiente 

En la siguiente 

ventana nos pregunta 

que tipo de archivos 

queremos relacionar 

con el IrFanView, le 

decimos que 

Ninguno,                      

y después                    

Siguiente 
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En la siguiente venta 

seleccionamos la opción 

de *Carpeta de datos de 

la aplicación del usuario 

recomendada y después        

Siguiente 

En la siguiente venta 

seleccionamos la opción 

de *Comenzar IrfanView 

y después                   

Echo. 
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Ejecutamos dando clic, nos preguntará: ¿Quieres permitir que esta 

aplicación realice cambios en tu dispositivo?, le decimos que Si. 

Se abre la herramienta 

IrfanView                          

la cerramos para 

proceder a instalar los 

plugins. 

Continuamos en la pestaña 

de Download. 

 

Damos clic en                          

All Plugins – 64-bit Windows 

Installer  

 

Automáticamente descarga el 

archivo ejecutable. 

iview462_plugins_x64_setup 
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Dejamos la carpeta que 

por default nos sugiere 

para el guardado. 

 

Terminamos dando 

Siguiente. 

    Termina la instalación y damos. 

 

Aceptar 
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A continuación, cerramos 

el navegador de Internet. 

 

Tenemos el acceso 

directo en el escritorio y 

damos doble clic para 

entrar. 
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Maximizamos la ventana. 

 

    Damos clic en herramientas 

En seguida damos clic en 

el botón de PDF. 

Nos abre la 

siguiente venta y 

damos clic en 

Plugins. 
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Nos abre la 

siguiente venta, 

activamos la 

casilla. 

En esta opción se define la 

resolución de todos los 

archivos PDf, esta 

configuración se realiza como 

única vez. 

Considerando que la 

resolución tiene que estar en 

el rango de 200 a 300 DPI, 

sugerencia 250 DPI. Damos ok 

En seguida damos clic en 

el botón. 
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Por último, 

cerramos la 

ventana. 

Nos abre la siguiente venta y 

seleccionamos el tamaño de papel 

*Legal 

En la siguiente opción definimos la  

*Resolución (Puntos por Pulgada)   

250 x 250 

Terminamos con OK 
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Nota: Es importante que el archivo origen se encuentre en formato vertical. 

 

Damos clic en la 

carpeta, para 

abrir el archivo a 

convertir. 

Se abre la siguiente 

ventana y buscamos la 

ruta donde tenemos 

guardados nuestros PDF’s 

Inicialmente no mostrará 

ningún archivo, por lo que 

es importante que 

seleccionemos en Tipo de 

archivo: *Todos los 

archivos. 

Podemos dar doble clic   

sobre el archivo o dar un 

clic y enseguida                     

Abrir. 
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Para convertir un archivo PDF 

 

 

Para empezar a convertir 

el documento damos en 

guardar como 

Nos abre la siguiente 

ventana y busca la ruta 

donde se guardará el 

archivo. 

En Tipo de archivo 

seleccionamos TIF. 
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Al seleccionar el Tipo de 

archivo TIF nos abre la 

ventana donde definimos la 

compresión 

Señalamos la opción              

CCITT Fax 4 

Y por último damos 

Guardar. 

En la carpeta designada 

para guardar los archivos 

convertidos, podemos 

observar la diferencia entre 

el archivo original y la 

nueva versión en formato 

TIF. 
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Para convertir más de un archivo PDF 

 

 

 

1. Seleccionamos la 

opción de conversión 

en Lote. 

2. Seleccionamos el 

tipo de formato. 

3. Seleccionamos la 

ruta donde se 

guardará el archivo a 

convertir.  

4. Buscamos la ruta 

donde están guardados 

los archivos PDF a 

convertir y en Tipo de 

archivo seleccionamos, 

Todos. 

5. Seleccionamos 

dando con la tecla    

Ctrl + clic                       

sobre cada uno de los 

archivos a convertir y 

en seguida damos 

Agregar. 

6. Por último paso 

damos Empezar. 
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Aquí se muestra cómo se 

va procesando archivo 

por archivo y la ruta 

donde se guardó. 

Al final muestra el total de 

archivos procesados y si 

hubo error en alguno. 

Por último, damos 

Salir. 

Abrimos la carpeta y 

podemos ver los 

archivos ya 

convertidos. 


