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PRESENTACION

El presente manual sefala el Objetivo, Marco Juridico, Integracion, Forma de
Operacién y Funciones del Comité de Obras y Servicios Relacionadas con las
mismas del Organismo Publico Descentralizado denominado Servicios de Salud de
Chihuahua, asi como las funciones y responsabilidades de sus integrantes,
quienes estan obligados a conocer los asuntos que se sometan a consideracion
para analizarlos, discutirlos y pronunciarse al respecto de los mismos en las
reuniones que para tal efecto se celebren, con el propdsito de que su actuacion
se ajuste a lo dispuesto en el articulo 25 la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas, en el Titulo I, Capitulo II del Reglamento de la
misma y demas disposiciones legales aplicables.

En el desempefio de las funciones que la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas otorgan al Comité de Obras Publicas; deben
precisarse los aspectos que conduzcan a los servidores publicos que lo integran a
cumplir con sus funciones con el mas amplio sentido de responsabilidad vy
transparencia en el anadlisis y dictamen de los asuntos sometidos a su
consideracién, a efecto de procurar que se asegure el cumplimiento de los
principios de economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad y honradez que deben
observar las dependencias y entidades en la administracion de los recursos
destinados a esas operaciones.

El presente manual tiene como finalidad proporcionar a los integrantes del
Comité, la informacion necesaria para el desarrollo de sus actividades en relacion
con las facultades que le son conferidas, asi como servir de guia procedimental
y documento de consulta a los servidores publicos del Organismo, que estén
vinculados con las obras publicas y servicios relacionados con las mismas.
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I.

OBJETIVO DEL MANUAL

e Vigilar la correcta observacidn a lo dispuesto en la Ley de Obras

Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, su Reglamento y las
demas disposiciones legales aplicables a la materia, en lo referente a
Procedimientos de Contratacion de Obras Puablicas y Servicios
Relacionados con las Mismas, que cuenten con Suficiencia Presupuestal
de Recursos Federales y que no excedan de los montos sefialados en el
Articulo 43 de la Ley de la Materia, asi como determinar las acciones y
definir las politicas y los lineamientos aplicables con el propdsito de
optimizar y racionalizar los recursos destinados para ese objeto, que
requiera Servicios de Salud de Chihuahua, coadyuvando a hacer mas
eficiente y eficaz el cumplimiento de las metas establecidas en la
materia.
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II. GLOSARIO

Para los efectos del presente Manual se entendera por:

« Area Responsable de la contratacién
Subdireccion de Obras y Conservacion de Servicios de Salud de Chihuahua

« Area Requirente
La Unidad Administrativa que solicite o requiera formalmente la contratacion de
obras publicas o servicios relacionados con las mismas o aquella que los utilizara

. Comité
El Comité de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas del
Organismo Publico Descentralizado denominado Servicios de Salud de Chihuahua

e Ley
La Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas

- Obras Publicas
Los trabajos que tengan por objeto construir, instalar, ampliar, adecuar,
remodelar, restaurar, conservar, mantener, modificar y/o demoler bienes
inmuebles, quedando comprendidos los conceptos establecidos en el articulo 3 de
la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas

« Reglamento
El Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas

SFP
La Secretaria de la Funcidn Publica
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Servicios Relacionados con las Mismas

Los servicios que tengan por objeto concebir, disefar y/o calcular los elementos
que integran un proyecto de obra publica; los relativos a las investigaciones,
estudios, asesorias, ingenierias y consultorias que se vinculen con las acciones
que se regulan en la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas; los concernientes a la direccion y supervision de la ejecucion de las
obras; y/o los que se relacionen con los estudios que tengan por objeto
rehabilitar, corregir o incrementar la eficiencia de las instalaciones, quedando
comprendidos en los conceptos establecidos en el articulo 4 de la Ley de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas
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III. MARCO JURIDICO

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

Leyes

e Ley Organica de la Administracién Publica Federal

. Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendarias

. Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores
Publicos

. Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
Gubernamental

0 Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas

. Ley de Planeacion

. Ley Organica del Organismo Publico Descentralizado denominado Servicios
de Salud de Chihuahua

Reglamentos

» Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidades
Hacendaria

e Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas

¢ Reglamento Interno de Servicios de Salud de Chihuahua

Decretos

e Decreto de presupuesto de Egresos de la Federacion para el ejercicio fiscal
gue corresponda.
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IV. INTEGRACION DEL COMITE

A. Con derecho a voz y voto
Presidente Director General de Servicios de Salud de Chihuahua

Secretario Técnico Director de Planeacion, Evaluacion y Desarrollo de Servicios
de Salud de Chihuahua

Vocales 1. Director Administrativo
2. Director de Atencion Médica
3. Subdirector de Obras y Conservacion
4. Subdirector de Planeacién
5. Subdirector de Programacion y Presupuesto

B. Con derecho a voz, pero no a voto

Asesores 1. Director Juridico
2. Titular del Organo Interno de Control

Quienes asistan como asesores por invitacion, sélo tendran derecho a voz, a efecto
de que proporcionen informacion para aclarar cualquiera de los puntos a tratar en
la sesion de trabajo de la Comision a la que fueron invitados, debiendo firmar el
acta de la reunién como constancia de su participacion.

Invitados Técnicos Invitados Tecnicos o especialistas, dependiendo de
las caracteristicas, magnitud, complejidad o
especialidad técnica de las obras o servicios que se
pretendan contratar.

Invitados

No Permanentes Servidores Publicos y/o especialistas, cuya intervencion
sea necesaria, en atencion de los asuntos sometidos a
consideracion del Comité.
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V.

REUNIONES DEL COMITE

De acuerdo al articulo 28 del Reglamento de la Ley de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con las mismas, las reuniones del Comité se
realizaran conforme a lo siguiente:

El Comité sesionard de forma ordinaria de acuerdo al calendario anual de
sesiones que es presentando en la Ultima sesidn de cada ejercicio fiscal,
las cuales podran cancelarse cuando no existan asuntos a tratar de
manera ordinaria una vez al mes, salvo que no existan asuntos a tratar
se avisara oportunamente a los miembros del Comité.

Solo en casos debidamente justificados, se podran realizar reuniones
extraordinarias.

Las sesiones sélo se llevaran a cabo cuando esté presente su presidente o
su suplente y cuando asistan como minimo la mitad mas uno de los
integrantes con derecho a voto y las decisiones se tomaran por la mayoria
de votos, debiendo indicarse en el acta de la reunién quien emite el voto
y el sentido de éste, excepto en los casos en que la decisidon sea unanime.
En caso de empate, quien presida el acto tendra voto de calidad para tomar
la determinacion correspondiente.

La convocatoria a cada reunion, la agenda de trabajo, la copia del proyecto
de minuta de la sesion previa y los documentos relativos a los casos que se
trataran en dicha sesién, se entregaran a los integrantes del Comité en
forma impresa o por medios de comunicacion electrénica, acorde a lo
siguiente:

a. Para reuniones ordinarias, con un minimo de tres dias habiles de
anticipacion.

b. Para reuniones extraordinarias, con un minimo de un dia habil de
anticipacion. En caso de no cumplir estos plazos, la sesién no podra
llevarse a cabo.
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Los asuntos que se sometan a consideracion del Comité, deberan
presentarse a través del formato de Autorizacion contenido en el Anexo
establecido en el numeral IX del presente Manual, el cual debera contener
como minimo los siguientes datos:

La informacién resumida del asunto que se propone sea analizado,
o bien, la descripcion genérica de las obras o servicios que
pretendan contratar.

Monto estimado de la obra o servicio asi como, la forma de pago.

Plazo, lugar y condiciones de entrega.

La justificacion y la fundamentacion legal para llevar a cabo el
procedimiento de contratacion, debiendo anexar el escrito a que
hace referencia el segundo parrafo del Articulo 41 de la Ley.

En su caso, la documentacion soporte que se adjunte para cada
asunto.

Documentacion que acredite la existencia de suficiencia
presupuestaria, o bien, el sefialamiento de que la adjudicacion o
contratacion quedara condicionada a la existencia de esta ultima.

e Una vez que el asunto sea analizado y dictaminado por el Comité, el
documento al que se refiere el inciso anterior, debera ser firmado por cada
asistente con derecho a voto.

e De cada reunién se levantara acta que serd firmada por todos los que
hubieren intervenido en ella, misma que se aprobaréa a mas tardar, en la
reunion ordinaria inmediata posterior, en dicha acta se deberan senalar el
sentido de los acuerdos tomados por los miembros con derecho a voto y los
comentarios relevantes de cada caso.
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Invariablemente deberd incluirse en el orden de dia, un apartado
correspondiente al seguimiento de acuerdos emitidos en las reuniones
anteriores. En el punto correspondiente a los asuntos generales, solo
podran incluirse asuntos de caracter informativo.

El Comité debera autorizar las contrataciones acorde a los montos maximos que
al efecto se establezcan en el Presupuesto de Egresos de la Federacién, acorde a
lo establecido por el articulo 43 de la Ley de la Materia.

Autorizar, cuando se justifique, la formalizacion de Convenios de Colaboracién
con el objeto de que este Comité conozca y autorice contrataciones de asuntos
en materia de Obra Publica y Servicios Relacionados con las mismas, de otros
Organismos Publicos Descentralizados.
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VI. FUNCIONES DEL COMITE

De acuerdo al articulo 25 de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados
con las mismas y del articulo 27 del Reglamento de la Ley, las funciones del
comité seran las siguientes:

1. Revisar los programas y presupuestos de obras publicas y servicios
relacionados con las mismas, asi como formular las observaciones vy
recomendaciones convenientes.

2. Los integrantes del comité con derecho a voz y voto podran designar por
escrito a sus respectivos suplentes, los que deberan contar con un nivel
jerarquico inmediato inferior, y soélo podran participar en ausencia del
titular.

3. Los asesores podran entregar pronunciamientos razonados de manera
escrita o hacerlos verbalmente, en la sesidon correspondiente y deberan
quedar asentados en el acta correspondiente.

4. El formato del asunto que se someta a la consideracion del comité,
debera estar firmado por el Secretario Técnico, responsabilizandose de
gue la informacion contenida en el mismo, corresponda a la proporcionada
por las areas solicitantes.

TS Las especificaciones vy justificaciones técnicas y econdmicas, deberan ser
firmadas por el titular del area responsable del asunto que se someta a la
consideracion del Comite.

6. Elaborar el formato de confidencialidad y reserva que debera firmar el o los
invitados técnicos en caso de que durante su participacion tengan acceso
a informacion clasificada con tal caracter en términos de la Ley
Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
Gubernamental.
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10.

La responsabilidad de cada integrante del comité quedara limitada al voto o
comentario que emita u omita, en lo particular, respecto al asunto sometido
a su consideracion, con base en la documentacidon que le sea presentada.
En este sentido, las determinaciones y opiniones de los miembros del
comité, no comprenden las acciones u omisiones que posteriormente se
generen durante el desarrollo de los procedimientos de contratacion o
en el cumplimiento de los contratos.

El Comité no podréa opinar sobre hechos consumados.

En caso de que algun asesor o invitado requiera o necesite informacion
distinta a la que se sesiona, debera solicitarlo por escrito al area
responsable.

Analizar trimestralmente el informe de la conclusion de los casos
dictaminados, asi como los resultados generales de las Obras Publicas y
Servicios Relacionados con las mismas y, en su caso, recomendar las
medidas necesarias para evitar el probable incumplimiento de alguna
disposicion juridica o administrativa.
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VII. FUNCIONES DE LOS INTEGRANTES

De acuerdo al Articulo 30 del Reglamento de la Ley de Obras Publicas vy
Servicios Relacionados con las Mismas, las funciones de cada integrante del
Comité seran las siguientes:

A)

B)

Del Presidente:

Autorizar la agenda de trabajo de las reuniones ordinarias y extraordinarias
que efectie el Comité.

Presidir las reuniones del Comité.

Convocar a sus miembros cuando sea necesario.

Emitir su voto para cada uno de los asuntos que se dictaminen y en
caso de empate, ejercer su voto de calidad.

Del Secretario Técnico:

Elaborar las convocatorias y el contenido del orden del dia,
incluyendo los soportes documentales necesarios de los asuntos a tratar.

Levantar la lista de asistencia a las sesiones del comité para verificar que
exista el quérum necesario.

Supervisar que los Acuerdos del Comité se asienten en los formatos
respectivos.

Elaborar el Acta de cada una de las sesiones y dar seguimiento al
cumplimiento de los Acuerdos.

Vigilar que el archivo de documentos esté completo y actualizado
debiendo conservarlos en custodia por el periodo que se encuentre
legalmente establecido.
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Elaborar los informes trimestrales que seran presentados en las reuniones
de abril, julio y octubre de cada afio respecto al avance fisico financiero
de cada uno de los contratos formalizados, las inconformidades
recibidas, relacion de contratos que han sido rescindidos, concluidos
anticipadamente o suspendidos temporalmente asi como los contratos que
en su caso se encuentran terminados sin que se hayan finiquitado o
extinguido derechos y obligaciones de las partes y el estado que guarden
los procedimientos de aplicacion de las garantias cuando se efectie la
rescision de contratos, o por no reintegro de los anticipos.

De los vocales:

Enviar al Secretario Técnico con la suficiente anticipacion, la agenda de
trabajo con los documentos de los asuntos que se deban someter a
consideracién del Comiteé.

Antes de iniciar la sesidn, analizar detalladamente el orden del dia y los
documentos de los asuntos a tratar.

Pronunciar los comentarios que estimen pertinentes.

Emitir su voto para cada uno de los asuntos que se dictaminen.

Realizar las demas funciones que le encomiende el Presidente o el Comité.

De los Asesores:

Proporcionar de manera fundada y motivada la orientacion necesaria en
torno a los asuntos que se traten, de acuerdo con las facultades que tengan
conferidas el drea que lo haya designado.

De los Invitados Técnicos:

Aclarar aspectos técnicos, administrativos o de cualquier otra naturaleza
de su competencia, relacionados exclusivamente con el asunto para el cual
hubieren sido invitados.

Antes de iniciar la sesion, analizar detalladamente el orden del dia y los
documentos de los asuntos a tratar y guardar la debida confidencialidad y
reserva de la informacion de las sesiones en las que participen.
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F)

de su competencia,
hubieren sido invitados.

De los Invitados No Permanentes:

Aclarar aspectos técnicos, administrativos o de cualquier otra naturaleza
relacionados exclusivamente con el asunto para el cual

Antes de iniciar la sesion, analizar detalladamente el orden del dia y los
documentos de los asuntos a tratar y guardar
reserva de la informacion de las sesiones en las que participen.

VIIl. INFORMES

Trimestral

Lo suscribe y presenta el Secretario Técnico del Comité en la reunion Ordinaria
que tenga lugar en los meses de enero, abril, julio y octubre de cada aiio,
donde se informara de los asuntos que se han atendido en el trimestre
inmediato anterior. Este informe contendra los siguientes aspectos:

Una sintesis sobre la conclusion y los resultados generales de las
contrataciones realizadas con fundamento en los articulos 42 y 43
de la Ley;

Un reporte del avance fisico y financiero de cada uno de los
contratos formalizados, que contenga ademas: numero de
contrato; tipo de obra; lugar en el que se realiza; monto contratado
incluyendo convenios modificatorios; monto estimado a la
terminacioén de los trabajos; fecha de terminaciéon
estipulada originalmente en el contrato, y fecha estimada de
conclusién de los trabajos;

Una relacion de las inconformidades presentadas,
precisando los argumentos expresados por los inconformes vy,
en su caso, el sentido de la resolucion emitida, y

la debida confidencialidad y
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d. Una relacibn de los contratos que hayan sido rescindidos,
concluidos anticipadamente o suspendidos temporalmente, asi
como de los contratos que, en su caso, se encuentren terminados
sin que se hayan finiquitado y extinguido los derechos vy
obligaciones de las partes.

IX. ANEXO

COMITE DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS DEL ORGANISMO PUBLICO
DESCENTRALIZADO DENOMINADO SERVICIOS DE SALUD DE CHIHUAHUA

COMITE DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS REUNION: [No.
RELACIONADOS CON LAS MISMAS DiA: MES ANO:

ASUNTO O PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION QUE SE SOMETE A APROBA CION DEL COMITE:

SUFICIENCIA PRESUPUESTAL AUTORIZADA | PRECIOS SUJETOS A AJUSTE | HOJA DE
AREA REQUIRENTE:

ACREDITAMENTO DE LOS CRITERIOS QUE ASEGUREN LAS MEJORES CONDICIONES PARA EL ESTADO

MNImM. Concepto Contenido / Descripcién
1
2
3
4
5
MNam. Concepto Contenido / Descripcion

Descipcién y cantidad de los Servicios
(Especificaciones y Justificaciones Técnicas)

I Plazo, Lugar y Condiciones de Entrega

Motivacion y Fundamentacion Legal del
Supuesto en Excepcién

Elaboré Revisé Autorizé Observaciones

Nombre y Firma Nombre y Firma Nombre y Firma

Sentido del Dictamen emitido por el Comité: | ]
FIRMAS

Presidente Vocal Vocal Vocal

Secretario Técnico Vocal Vocal
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X. VALIDACION DE LOS INTEGRANTES

Director General de Sefvicios de Salud de Chihuahua
Presidente del Comité

Ing. Ramodn arélo Chavez Prieto C.P. Edgar*Ne arez
Director g& Planeacién, Evaluacion y Encargado del De§pacho de la
Desarrollo de Servicios de Salud de Direccién AdministratiYa de Servicios

Chihuahua de Salud de Chihuahu
y Secretario Técnico del Comité Comité

y Vocal del

/

Dr. Alejandro Chavez Arévalo Arq. Julio César Bridnes Alonso
Director Médico de Servicios de Salud de  Subdirector de Obras y Conservacién
Chihuahua y Vocal del Comité de Servicios de Salud de Chihuahua y

Vocal del Comité

G/ Byt s s cre”™
Dr%;]ra‘ﬁa’ﬁ/na Bustamente

Campos Subdirector de Prramacién y
Subdirectora de Planeacion de Servicios  Presupuesto de Servidos de Salud de
de Salud de Chihuahua y Vocal del Chihuahua y Vocal del Comité

Comité
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Xl. AUTORIZACION DEL MANUAL

El presente Manual de Integracidn y Funcionamiento del Comité de Obras vy
Servicios Relacionados con las Mismas fue debidamente aprobado en la Tercera
Sesion Ordinaria de la Junta Directiva del Organismo Publico Descentralizado
denominado Servicios de Salud de Chihuahua con fecha 03 de Julio del afio 2018.



