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ACUERDO ICHITAIP/PLENO-12/2023

LINEAMIENTOS PARA LA BAJA, DESINCORPORACION Y DESTINO FINAL
DE LOS BIENES MUEBLES DEL INSTITUTO CHIHUAHUENSE PARA LA
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERO.- Las disposiciones contenidas en estos Lineamientos, tienen por objeto
regular el procedimiento para la desincorporacién, baja y destino final de los bienes
muebles propiedad del Instituto Chihuahuense para la Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica, Lineamientos que tienen el caracter general y obligatorio para
los servidores publicos del Organismo Garante que tengan a su cargo el control de
los bienes muebles.

SEGUNDO.- Para efectos de los presentes lineamientos se entendera por:

I. Acuerdo Administrativo de Desincorporacién: Documento a través del cual el
Consejo General desincorpora del régimen de dominio publico los bienes muebles
y por lo tanto pierden su caracter de inalienables.

ll. Afectacion: Asignacion de los bienes muebles a un area y servidor publico
determinado.

lll. Alta: Incorporacion en el registro contable de un bien mueble y en el inventario
del aumento de bienes muebles que constituye el patrimonio del Organismo Garante
y que son destinados para el uso y aprovechamiento de las diversas areas
administrativas.

IV. Avaltio: Resultado del proceso llevado a cabo por el valuador para estimar en
dinero el valor de los bienes.

V. Baja: Cancelacion del registro contable de un bien mueble en el inventario del
Organismo Garante, que se realizara cuando se cumpla con la disposicién final, o
cuando se acredite el extravio, robo o siniestro de bienes muebles.

VI. Bienes muebles: Activos propiedad del Organismo Garante, que pueden ser
trasladados de un lugar a otro, sin alterar su estado, al servicio de las areas
administrativas de los entes publicos, que son susceptibles de asignacién de un
numero de inventario.

VIl. Bienes no utiles: Bienes que por su estado fisico debido al uso o deterioro no
puedan ser aprovechados en el servicio para el cual se hubieran adquirido o en su
caso resulte inconveniente seguir utilizandolos.

VIli. Comité. Comité de Administracién de Bienes Muebles.
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IX. Consejo General: Maxima autoridad del Instituto Chihuahuense para la
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, por disposicion del articulo 17 de
la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion del Estado de Chihuahua.

X. Desincorporar: Excluir un bien mueble del patrimonio del Instituto Chihuahuense
para la Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, para ejercer actos de
dominio. :

Xl. Destino final: Determinacion de enajenar, donar, permutar, transferir o destruir
el bien, una vez excluido del patrimonio del Instituto Chihuahuense para la
Transparencia y Acceso a la Informacién Pubiica.

XIl. Destruccion: Acto de deshacer, romper y/o reducir a desecho o desperdicio los
bienes muebles que dejaron de ser Uutiles, obsoletos o no sea costeable su
reparacion. ‘

Xl1ll. Dictamen de Disposicién Final: Documento emitido por el Comité, posterior
al Acuerdo Administrativo de Desincorporacion en el que se manifiesta el destino
final del bien, tomando como base el contenido del dictamen de no utilidad.

XIV. Dictamen de No Utilidad: Documento elaborado por personal del Organismo
Garante, que describe el (los) bien (es) y las razones que motivan la no utilidad del
mismo, 0 en su caso, la posibilidad de aprovecharlo en forma total o parcial, en los
siguientes términos:

a) Cuya obsolescencia o grado de deterioro imposibilite su aprovechamiento en
el servicio;

b) Aun funcionales, pero que ya no se requieren para la prestacién del servicio;
¢) Se han descompuesto y no son susceptibles de reparacion;

d) Se han descompuesto y su reparacion resulta en exceso costosa;

e) Son desechos y no es posible su reaprovechamiento;

f) No sean susceptibles de aprovechamiento en el servicio publico, por una
causa distinta a las sefialadas, y |

g) Hayan sido expuestos a agentes contaminantes con motivo de una
emergencia, un desastre o cualquier circunstancia natural u originada por la
voluntad humana y ponen en riesgo la salud de los servidores publicos

Para fines del presente dictamen, podra utilizarse el modelo que se presenta en el
Anexo 1.

XV. Direccion Administrativa. Servidores publicos que tienen la facultad del
registro, control, actualizaciéon y regularizacion del patrimonio publico, conforme lo
establecido por la Ley de Bienes del Estado de Chihuahua y demas leyes que les
sean aplicables al Organismo Garante.



ANEXO AL PERIODICO OFICIAL Miércoles 14 de junio de 2023.

XVI. Donacién: Contrato por el que una persona llamada donante, transfiere a otra
llamada donataria, en forma gratuita una parte o la totalidad de sus bienes
presentes.

XVII. Enajenacidn: Acto donde se transmite la propiedad y el dominio de bienes
muebles a cambio de una contraprestacion.

XVIIl. Informe Técnico: Documento, emitido por un técnico en la materia derivado
del proceso de revisién exhaustiva de un bien mueble, en el que se indica el valor
del bien a partir de la descripcién de sus caracteristicas fisicas y datos del mismo
como: nombre del bien, marca, serie, modelo, ubicacion, uso y estado actual que
guarda enftre otros, mismo que es emitido por el area técnica que corresponda de
acuerdo a la naturaleza de los bienes muebles.

XIX. Inventario: Registro en el que describe los bienes muebles del Organismo
Garante, cuya finalidad es llevar a cabo un control de la existencia, cantidad,
caracteristicas, condiciones de uso y de valor, asi como de la unidad administrativa
y servidor publico a quien esta asignado.

XX. Organismo Garante: Instituto Chihuahuense para la Transparencia y Acceso
a la Informacién Publica.

XXI. érgano Interno de Control. Organo Interno de Control del Organismo
Garante, el que refiere el articulo 3, fraccion XXI de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas.

XXIl. Resguardo: Documento mediante el cual se describen los bienes muebles
que estan a cargo de los servidores publicos.

XXIll. Resguardante. Servidor Publico que tiene la posesién, custodia y/o uso de
un bien mueble propiedad del Organismo Garante.

XXIV. Subasta. Procedimiento de venta que se convoca de manera pUblica, en el
que los bienes comercializables se adjudican a los participantes que hayan ofertado
la mayor cantidad monetaria por ellos.

XXV. Unidad Administrativa. Area del Organismo Garante con atribuciones
especificas, originarias del Consejo General, para el cumplimiento de los fines de
aquel.

XXVI. Valor Minimo. Valor general o especifico que fije el Organismo Garante
aplicando una metodologia comercialmente aceptada, o el obtenido a través de un
avaluo, con una vigencia maxima de doce meses.
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XXVII. Valuador. Perito especialista en la materia, designado para realizar un
avaltio detallado de los bienes que se pretendan dar de baja del inventario o
establecer su destino final.

CAPITULO SEGUNDO
DE LOS INVENTARIOS A LOS BIENES MUEBLES
DEL REGISTRO Y AFECTACION DE LOS BIENES

TERCERO.- Todos los bienes que integren el patrimonio del patrimonio del
Organismo Garante deben estar registrados e inventariados en el sistema, padrén
0 equivalente.

Para tales efectos, con la finalidad de llevar un debido registro y control del
patrimonio del Organismo Garante, la Direccion Administrativa debera asignar a los
bienes muebles un nimero de inventario integrado por las siglas del Organismo
Garante, el progresivo que determine la Direccion Administrativa y el afio de
adquisicion.

Los controles de los inventarios se llevaran en forma documental y electrénica, para
lo cual los nimeros deberan coincidir con los impresos en las etiquetas adheridas
en los bienes muebles.

CUARTO.- Los bienes deben registrarse en el inventario a valor de adquisicién,
dentro de un plazo no mayor a los treinta dias habiles posteriores a su adquisicién.

En caso de no conocerse el valor de adquisicion de algun bien, el mismo podra ser
asignado, para fines administrativos de inventario por la Direccién Administrativa,
considerando el valor de otros bienes con caracteristicas similares o, en su defecto,
el que se obtenga a través de otros mecanismos que juzgue pertinentes,
documentandose la razén de esto.

QUINTO.- En el caso de que el Organismo Garante carezca del documento que
acredite la propiedad del bien, la Direccion Administrativa procedera a levantar acta
circunstanciada en la que se hara constar que dicho bien es del Organismo Garante
y que figura en el inventario respectivo.

Cuando se extravie la licencia, permiso o cualquier otra documentacion necesaria
para el uso o aprovechamiento del bien, se deberan realizar las gestiones
conducentes a su reposicion.

Sin perjuicio de lo anterior, sera responsabilidad del titular de la Direccién
Administrativa el establecer los controles que permitan la guarda y custodia de la
documentacién que ampare la propiedad de los bienes, los registros
correspondientes y la que, por las caracteristicas de cada bien, se requiera, de
conformidad con las disposiciones legales respectivas.
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SEXTO.- La Direcciéon Administrativa debe elaborar y entregar el resguardo de los
bienes del Organismo Garante a los resguardantes, actualizandolo al menos cada
seis meses.

El resguardo debe ser firmado por el titular de la Direccion Administrativa, asi como
por el resguardante, quien se hara responsable del debido aprovechamiento, del
buen uso y conservacion del bien, asi como de informar acerca del deterioro, robo,
dafio o extravio del mismo, en los términos establecidos en el Capitulo Sexto de los
presentes Lineamientos.

Los bienes que se provean a las personas contratadas por honorarios, prestadores
de servicio social y practicas profesionales o aquellas que laboren en el Organismo
Garante sin ocupar una plaza presupuestal, no podran firmar resguardo respecto de
los bienes en uso, por lo que dichos bienes se incluirdn en el resguardo del titular
de la Unidad Administrativa a quien le reporte.

SEPTIMO.- Las constancias de no adeudo correspondiente a los bienes muebles
designados de los servidores publicos que causen baja del Organismo Garante,
deben ser elaboradas y registradas por la Direccion Administrativa en el apartado
correspondiente, en un plazo no mayor a quince dias habiles posteriores a su
separacion del cargo, siempre y cuando no cuente con adeudo pendiente.

El titular de la Unidad Administrativa o la persona encargada de recibir los bienes
de acuerdo a la Ley de entrega recepcion del Estado de Chihuahua debe firmar el
resguardo temporal de los bienes asignados al servidor publico que cause baja.

OCTAVO.- El titular de la Direccion Administrativa establecera las medidas
necesarias para realizar inventarios fisicos totales cuando menos cada seis meses,
cotejando los bienes muebles contra los registros en el inventario, y procediendo en
su caso a la identificacién de aquellos que ya no se consideren Utiles, con el objeto
de iniciar las gestiones de destino final y baja.

Cuando como resultado de la realizacién de inventarios los bienes no sean
localizados, se efectuaran las investigaciones necesarias para su localizacion.

Si una vez agotadas las investigaciones correspondientes los bienes no son
encontrados, se levantara el acta administrativa y se notificara al Organo Interno de
Control a efecto de que, en su caso, determine las responsabilidades a que haya
lugar.
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CAPITULO TERCERO
COMITE DE ADMINISTRACION DE BIENES MUEBLES

NOVENO.- El Organismo Garante contara con un Comité de Administracion de
Bienes Muebles, cuya integracion y funcionamiento se sujetaran a lo previsto en el
presente capitulo.

DECIMO.- El Comité se integrara por:

a) Titular de la Direccion Administrativa, quien lo presidira, con derecho a voz 'y
voto.

b) Titular de la Jefatura de Administracion de Recursos, quien participara como
Secretario Técnico, con derecho a voz pero sin voto.

c) Titular de la Subcoordinacion de Sistemas, en su caracter de vocal, con
derecho a voz y voto.

d) Titular de la Direccién Juridica en su caracter de vocal, con derecho a voz y
voto.

e) Un representante del Organo Interno de Control del Instituto con derecho a
voz pero sin voto, debiendo pronunciarse de manera razonada en los asuntos
que se presenten al Comité, sin que dichos pronunciamientos sean
vinculantes para la toma de decisiones.

El nimero total de miembros del Comité con derecho a voto debera ser impar,
quienes invariablemente deberan emitir su voto en cada uno de los asuntos que se
sometan a su consideracion.

Las ausencias de los integrantes del Comité seran suplidas por el servidor publico
de nivel jerarquico inmediato inferior. En el caso del presidente del Comité, seran

suplidas por quien ocupe la Jefatura de Administracién de Recursos, quien en este
caso contara con derecho de voz y voto.

DECIMO PRIMERO.- Las funciones del Comité seran las siguientes:

I. Efectuar Sesiones Ordinarias por lo menos de manera trimestral, pudiendo
convocar a sesion extraordinaria cuando lo estime pertinente.

Il. Recibir el Dictamen de no utilidad de las areas mediante el cual se solicite la
desincorporacién de los bienes muebles propiedad de este Organismo Garante.

IIl. Emitir y someter a aprobacion del Consejo General el Acuerdo Administrativo de
Desincorporacion.

IV. Emitir y someter a aprobacién del Consejo General el Dictamen de Disposicion
Final.

V. Verificar la capacidad legal y profesional de los valuadores, instituciones de
crédito y/o corredores publicos que pretendan contratar.

VI. Emitir las bases de subasta publica para la enajenacion de los bienes muebles.
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VII. Realizar todos los actos tendientes a efectuar la subasta publica.
VIll. Las demas necesarias para dar cumplimiento a los presentes Lineamientos.

DECIMO SEGUNDO - El Presidente del Comité tendra las siguientes funciones y
responsabilidades:

I. Proponer al Comité el ordeh del dia de las reuniones ordinarias y extraordinarias.
Il. Coordinar y dirigir las reuniones del Comité,

lll. Convocar, s6lo cuando se justifique, a reuniones extraordinarias.

IV. Aprobar, en su caso, el orden del dia.

V. Votar los asuntos con base en las constancias que obren en la carpeta de trabajo
respectiva.

DECIMO TERCERO.- E| Secretario Técnico del Comité tendra las siguientes
funciones y responsabilidades:

I. Vigilar la correcta expedicidén del orden del dia y del listado de los asuntos que se
trataran, incluyendo los documentos de apoyo necesarios.

Il. Remitir a cada integrante del Comité la documentacion de los asuntos a tratar en
la reunion a celebrarse, asi como levantar el acta correspondiente a cada sesion.

lll. Registrar los acuerdos y realizar su seguimiento, de resguardar la
documentacioén inherente al funcionamiento del Comité, y de aquellas otras que le
encomienden el Presidente o el Comité.

IV. Analizar la documentacion de la reunién a celebrarse.

V. Someter a aprobacion, en su caso, el orden del dia.

VI. Someter a votacién los asuntos con base en las constancias que obren en la
carpeta de trabajo respectiva. '

VII. Realizar las demas funciones que le encomiende el Presidente.

DECIMO CUARTO.- Los vocales del Comité tendra las siguientes funciones y
responsabilidades:

I. Enviar al Secretario Técnico los documentos de los asuntos que a su juicio deban
tratarse en el Comité.
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Il. Analizar la documentacion de la reunién a celebrarse.
lll. Aprobar, en su caso, el orden del dia;

IV. Votar los asuntos con base en las constancias que obren en la carpeta de trabajo
respectiva.

V. Realizar las demas funciones que les encomienden el Presidente.
DECIMO QUINTO.- Las reuniones del Comité se realizaran conforme a lo siguiente:

I. Las ordinarias se efectuaran trimestralmente, siempre que existan asuntos a
tratar.

Solo en casos justificados, a solicitud del Presidente del Comité o de la mayoria de
sus miembros, se realizaran sesiones extraordinarias.

II. Invariablemente se debera contar con la asistencia del servidor publico que funja
como Presidente del Comité. Se entendera que existe quérum cuando asistan como
minimo dos de los miembros; las decisiones se tomaran por mayoria; en caso de
empate, quien presida tendra voto de calidad.

lll. Se considerara como asistencia la participacién de los miembros del Comité a
través de videoconferencias en tiempo real, lo cual deberd hacerse constar en el
acta respectiva, recabandose en su oportunidad las firmas correspondientes.

IV. El orden del dia y los documentos correspondientes de cada sesion se
entregaran a los integrantes del Comité cuando menos con dos dias habiles de
anticipacion para reuniones ordinarias, y de un dia habil para las extraordinarias.

Dicha informacion podra ser remitida utilizando medios magnéticos o a través de
correo electronico institucional, siempre y cuando se cumpla con los plazos
establecidos.

V. De cada sesion se levantara acta, la cual invariablemente debera ser firmada por
todos los que hubiesen asistido.

CAPITULO CUARTO
DESINCORPORACION DE BIENES

DECIMO SEXTO. Cuando la Direccién Administrativa identifique bienes cuyo
estado fisico o caracteristicas técnicas ya no resulten utiles o funcionales para el
servicio al que estaban destinados, deberan elaborar el Dictamen de No Utilidad
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para solicitar la desincorporaciéon de bienes muebles, cuyo dictamen sera
presentado ante el Presidente del Comité.

Recibido el Dictamen de No Utilidad, el Comité, mediante la Sesién correspondiente,
evaluara y determinara la procedencia de desincorporacion de los bienes solicitados
y en caso de ser procedente emitira el Acuerdo Administrativo de Desincorporacion.

Acto seguido, analizara y precisara el destino final de los bienes, es decir se
especificard la modalidad de disposicién final de los bienes, ya sea enajenacion,
destruccion o donacion, para lo cual emitira el Dictamen de Disposicion Final.

En el caso en que se determine en el Dictamen de Disposicion Final que el destino
final de los bienes sera enajenacion, los recursos que se obtengan formaran parte
del patrimonio del Organismo Garante, de conformidad con el articulo 14, fraccion
V de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de
Chihuahua.

DECIMO SEPTIMO.- El acuerdo administrativo de desincorporacion se hara constar
por escrito y debera ser presentado ante el Consejo General para su analisis y, en
su caso, aprobacion.

Para fines del acuerdo a que se refiere estos Lineamientos, podra utilizarse el
modelo que se presenta en el ANEXO 2.

DECIMO OCTAVO.- El acuerdo debera formar parte del o los expedientes en los
gue se contenga la informacion relativa a la desincorporacion patrimonial de los
bienes, cuya documentaciéon sera conservada por el tiempo que establezcan las
disposiciones legales.

CAPITULO QUINTO
PROCESO PARA LA BAJA DE BIENES MUEBLES DEL PATRIMONIO DEL
ORGANISMO GARANTE

DECIMO NOVENO.- El Departamento de Administracion de Recursos informara
trimestralmente al titular de la Direccion Administrativa la situacién que guardan los
bienes del Organismo Garante que sean susceptibles de baja con la finalidad de
evitar la acumulacién de bienes no utiles.

VIGESIMO .- Cada Unidad Administrativa del Organismo Garante podra solicitar a
la Direccion Administrativa, la desincorporacion, baja y destino final de los bienes
en los siguientes supuestos:

I. Aquellos bienes muebles que hayan sido robados, extraviados o siniestrados que
provoque su deterioro e imposibilite su recuperacion y/o reparacion.

Il. Cuando se trate de bienes no utiles.
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lll. Cuando se trate de bienes que dejaron de ser Utiles y se proponga su
enajenacion o donacion.

V. Cuando sea procedente su destruccion.

VIGESIMO PRIMERO.- La Direccién Administrativa, con apoyo técnico de las
Unidades Administrativas correspondientes, deberan presentar al Comité para su
autorizacién, un Dictamen de No Utilidad para la desincorporacién de bienes
muebles, en el que deberan acreditar el supuesto de la baja conforme a lo siguiente:

a)

b)

En el Dictamen de No Utilidad, se describiran los bienes muebles que se
pretenden desincorporar, especificando los datos de su identificacion tales
como:

Numero de Inventario.

Marca.

Modelo.

Serie.

Fecha de Adquisicion.

Numero de Factura.

Costo de Adquisicion.

Resguardante.

Ubicacién.

Las razones, motivos o descripcion de manera clara y contundente por
los cuales los bienes ya dejaron de ser Utiles.

T T SQ@mooo0oTw

Cuando por el tipo de bienes sea necesaria la intervencién de personal con
conocimientos técnicos especificos, se debera agregar un Informe Técnico,
que describa el estado actual del bien mueble, sefialando las causas sobre
la procedencia para su desincorporacion, ademas de la informacién que se
considere necesaria para apoyar el Informe Técnico, como pudieran ser, el
estudio de costo beneficio y el método que se utilizé para emitir el informe y
su resultado.

Para el caso de vehiculos y maquinaria, los expedientes de desincorporacion
de bienes muebles deberan contener las constancias requeridas por las
disposiciones legales aplicables y avallios emitidos por un valuador.
Asimismo, para el caso de los equipos de computo, telecomunicaciones y
radiocomunicaciones, se debera contar con el informe técnico de la baja por
parte de la Subcoordinacion de Sistemas.

En los avaltos que se emitan, se establecera el valor estimado de venta del
bien, tomando como base el valor comercial del mismo y aplicando un factor
que considere todos los costos y gastos que implique la necesidad de vender
el bien, el mismo que debe ser justificado por el valuador.
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e) El Dictamen de No Utilidad, debera contener la fecha de elaboracion, asi
como el nombre, cargo y firma de los servidores publicos que intervengan en
su elaboracion. ‘

VIGESIMO SEGUNDO.- La Direccién Administrativa llevara a cabo la inspeccion
fisica de los bienes que se pretenden desincorporar, con el objetivo de verificar la
existencia, caracteristicas y condiciones fisicas de los mismos.

Derivado de la inspeccion fisica se levantara un acta circunstanciada ANEXO 3
correspondiente en dos tantos originales, anexando los listados de los bienes objeto
de la inspeccion, asi como la evidencia fotografica de los mismos, que sera firmada
por las personas que participen en este proceso.

Los bienes muebles, asi como los vehiculos y maquinaria deberan mantenerse en
las mismas condiciones que se observaron durante el proceso de inspeccion fisica
de bienes, desde el inicio del procedimiento hasta la conclusién de este, en caso de
suscitarse alguna modificacion en las condiciones de estos, sera necesario levantar
el acta circunstanciada correspondiente.

VIGESIMO TERCERO.- La Direccién Administrativa, una vez que haya dado
cumplimiento al destino final autorizado por el Consejo General, procedera a realizar
la baja del inventario y el registro contable correspondiente.

CAPITULO SEXTO. ]
BAJA DE BIENES MUEBLES POR EXTRAVIO, ROBO O PERDIDA TOTAL

VIGESIMO CUARTO.- Cuando el bien o los bienes muebles de que se trate,
hubieren sido extraviados, robados o siniestrados, de tal modo que imposibilite su
recuperacion o reparacion, o incluso se ocasione su destruccién involuntaria, la
Direccién Administrativa procedera de la siguiente manera:

a) Inmediatamente que se tenga conocimiento del extravio, robo o siniestro de
un bien mueble, el resguardante del mismo, debera dar aviso a la Direccion
Administrativa, y con la designacion de dos testigos, elaboraran el acta
circunstanciada de hechos en la que se hara constar de manera
pormenorizada la desaparicién, el deterioro, imposible recuperacion,
reparacion, o destruccion involuntaria del bien o los bienes muebles del
Organismo Garante.

b) En caso de robo, el resguardante debera acudir de inmediato ante el Agente
del Ministerio Publico Investigador competente, dependiente de la Fiscalia
General del Estado de Chihuahua, a formular la denuncia correspondiente
conforme a la normatividad aplicable, entregando una copia de la denuncia
y/o querella a la Direccion Administrativa.
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c) Para el caso de siniestros, se considerara que el bien es de imposible
recuperacion y/o reparacion, cuando el costo de la reparacion exceda el valor
comercial del bien al momento de hacerse el informe técnico, en cuyo caso
debera acreditarlo con documentos como reportes, actas o intervenciones de
autoridades competentes.

d) La Direccién Administrativa recabara toda la documentacién que se requiera,
para elaborar el Dictamen de No Utilidad y solicitar ante el Comité la
desincorporacion de los bienes muebles, en caso de ser procedente, realizar
propuestas para el destino final.

e) Una vez que el Consejo General ha autorizado la desincorporaciéon de los
bienes muebles mediante el Acuerdo Administrativo de Desincorporacion, asi
como determinado su destino final, a través del Dictamen de Disposicién
Final, la Direccion Administrativa procedera a realizar las acciones
correspondientes para dar cumplimiento a su baja y en su caso destino final.

VIGESIMO QUINTO.- La Direccion Administrativa dara parte al Organo Interno de
Control del Organismo Garante, con el fin de que analicen la documentacién relativa
al extravio, robo o pérdida total y, en su caso, proceda de conformidad con la
legislacion en la materia.

VIGESIMO SEXTO.- Tratdndose de bienes muebles que se encuentren
asegurados, corresponde a la Direccién Administrativa, gestionar ante la
aseguradora el tramite a que hubiere lugar, hasta obtener las indemnizaciones que
procedan, para lo cual sera necesario integrar al expediente la documentacion
entregada por parte de la Aseguradora.

CAPITULO SEXTO ]
BAJA DE BIENES MUEBLES, CUANDO SU DISPOSICION FINAL SEA LA
DONACION

VIGESIMO SEPTIMO.- En todos los casos de transferencia o donaciones en
especie que reciba el Organismo Garanten se deberan cotejar el inventario indicado
en los documentos respectivos con el fisico.

De encontrar diferencias, éstas, se haran constar en el acta administrativa de
recepcion. Asimismo, la Direccién Administrativa verificara que se entreguen los
documentos legales que acrediten la propiedad de los bienes y, en su caso, los
permisos que permitan su uso.

VIGESIMO OCTAVO.- El Consejo General podra autorizar la donacién de los
bienes no utiles propiedad del Organismo Garante, mediante [a emision del Acuerdo
Administrativo de Desincorporacion, y Dictamen de Disposicion Final, tal y como se
establece en el numeral Décimo Sexto de los presentes Lineamientos, a
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organizaciones de la sociedad civil, sociedades cooperativas, instituciones de salud,
de beneficencia o asistencia, educativas, culturales o a quienes atiendan Ila
prestacion de servicios sociales.

VIGESIMO NOVENO.- Para la autorizacion de donaciones, sera necesario integrar
la solicitud de donacién en original, firmada y sellada por el(la) donatario(a) o su
representante legal debidamente acreditado, con el poder legal de su representada
e identificacion oficial vigente.

TRIGESIMO .- Las donaciones deberan formalizarse mediante la celebracion de los
contratos respectivos. En el clausulado se estableceran las previsiones para que los
bienes se destinen al objeto para el que fueron donados.

En ningln caso procederan donaciones para su posterior venta por el donatario, al
menos durante un afio posterior a la firma del contrato.

La Direccion Administrativa al entregar los bienes, levantara el acta
correspondiente, insertando en ésta evidencia fotografica y firma de quienes en ella
participen.

CAPITULO OCTAVO. ] |
BAJA DE BIENES MUEBLES, CUANDO SU DISPOSICION FINAL SEA LA
DESTRUCCION

TRIGESIMO PRIMERO. Una vez que se cuente con el Acuerdo Administrativo de
Desincorporacién aprobado por el Consejo General, serd procedente emitir el
Dictamen de Disposicion Final, consistente en la destruccién de bienes muebles del
Organismo Garante, siempre y cuando retinan las siguientes caracteristicas:

l. Que por sus caracteristicas o condiciones impliquen un riesgo en materia de
seguridad, salubridad o medio ambiente.

Il. Exista respecto a ellos disposicion legal o administrativa que la ordene.
lll. Exista riesgo de uso fraudulento.

IV. Habiéndose agotado los procedimientos de enajenacion viables, no exista
persona interesada.

V. En los demas casos que determine el Comité.

TRIGESIMO SEGUNDO.- En todos los supuestos, la Direccién Administrativa
debera observar los procedimientos que sefialen las disposiciones legales
aplicables y, la destruccion de estos se llevara a cabo en coordinacion con las
autoridades que correspondan, de acuerdo con la naturaleza y caracteristicas de
los bienes.
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TRIGESIMO TERCERO.- En el acto de destruccién de los bienes muebles, la
Direccion Administrativa levantara un acta pormenorizada de la destruccion de
estos, con la participacién del Organo Interno de Control, en donde firmaran los que
en ella intervengan, haciéndose constar con fotografia y video con el mayor detalle
sobre la destruccion realizada.

| CAPITULO NOVENO. ]
BAJA DE BIENES MUEBLES, CUANDO SU DISPOSICION FINAL SEA LA
ENAJENACION

TRIGESIMO CUARTO.- Aprobados el Acuerdo Administrativo de Desincorporacion,
y el Dictamen de Destino Final que determine la enajenacion de bienes muebles, el
Organismo Garante procedera a la enajenacion de éstos.

TRIGESIMO QUINTO.- Autorizada la enajenacion, la Direccion Administrativa,
tomando como base el avaluo, llevara a cabo la misma mediante subasta publica y
de manera excepcional venta directa.

En caso de equipo de transporte, se podra determinar el valor base de venta
mediante la aplicacién de la guia EBC o libro azul (Guia de Informacién a
Comerciantes de Automoviles y Camiones y Aseguradores de la Republica
Mexicana), edicion mensual o trimestral que corresponda, a fin de establecer el valor
promedio de los vehiculos, el cual se obtendra de la suma de precio de venta y
precio de compra, dividido entre dos.

TRIGESIMO SEXTO.- Correspondera al Comité verificar la capacidad técnica y
profesional de los valuadores, instituciones de crédito y/o corredores publicos que
pretendan contratar.

La vigencia del avalio sera determinada por el valuador de acuerdo con su
experiencia profesional, sin que en ningun caso pueda ser menor a ciento ochenta
dias naturales.

Cuando se demuestre que los avallos no fueron emitidos en los términos
establecidos en el contrato respectivo o se incurrié en practicas indebidas, los
valuadores seran sancionados en términos de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas.

TRIGESIMO SEPTIMO.- El procedimiento de enajenacion se ejecutara
invariablemente por el principio de igualdad para los participantes, para tal efecto,
se les dara la misma oportunidad de obtener la informacién relacionada y se
estableceran iguales requisitos, condiciones de tiempo, lugar de entrega y forma de

pago.

Sera motivo de responsabilidad cualquier acto que tienda a favorecer a algun
participante en estos procedimientos.
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TRIGESIMO OCTAVO.- La convocatoria publica para la enajenacién de bienes
muebles, debera ser publicada por lo menos con diez dias habiles de anticipacion
en el Periédico Oficial del Estado; en la pagina oficial de internet del Organismo
Garante asi como en uno de los diarios de mayor circulacion del lugar en que
encuentren los muebles, con el fin de atraer el mayor nimero de participantes.
Las convocatorias para la subasta contendran como minimo los siguientes datos:
. Nombre del Organismo Garante.
Il. Descripcién general y cantidad de articulos.

ll. LLugar, fecha y horarios en que los interesados podran obtener las bases.

V. Especificacidén de que las bases se entregaran en forma gratuita.

V. El costo de participacion.
VI. Lugar, fecha y horario de visita al lugar en que se encuentren los bienes.
VII.  Lugar, fecha y hora de celebracion en su caso, de la junta de

aclaraciones, presentacion de posturas econdémicas, y del fallo.

VIIl. Plazo maximo, en que deberan de ser retirados los bienes muebles una
vez fincada la subasta.

TRIGESIMO NOVENO.- Las bases que emita el Comité para la enajenacion de
bienes muebles se pondran a disposicion de los interesados en el domicilio del
Organismo Garante, asi como a través de la pagina oficial de internet, a partir del
inicio de su difusion y hasta el segundo dia habil posterior a ésta.

Las bases deberan contener como minimo lo siguiente:

I. Nombre del Organismo Garante.

Il. Descripcién detallada y valor para venta de los bienes.

lll.Requisitos que deberan cumplir quienes deseen participar.

IV.  Sefalamiento de la obligatoriedad de una declaracion de integridad, a través
de la cual el participante bajo protesta de decir verdad manifieste que se abstendra
de adoptar cualquier conducta, tendiente a obtener ventaja indebida en relaciéon con

los demas participantes;

V. Lugar, fecha y hora de celebracion del acto de subasta.
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VI.  Plazo para modificar las bases de la subasta, mismas que podran efectuarse
como maximo hasta el segundo dia habil anterior al acto de subasta. Dichas
modificaciones se haran del conocimiento de los interesados por los mismos medios
de difusion de la convocatoria, salvo que se realice una junta de aclaraciones en la
que se haga del conocimiento de los participantes las modificaciones efectuadas.

En este supuesto, sera obligaciéon de los interesados obtener copia del acta de la
junta de aclaraciones, la que se integrara para formar parte de las bases de la
subasta.

VIl.  Sefialamiento de que sera causa de descalificacion el incumplimiento de
alguno de los requisitos esenciales establecidos en las bases.

VII.  Criterios claros para la celebracion de la subasta, entre los que se encuentran
si este se realizara por lote o por pieza.

IX. Indicacion de que la garantia de sostenimiento de las ofertas se hara efectiva
en caso de que retiren las mismas, o el participante adjudicado incumpla sus
obligaciones en relacién con el pago o el retiro de los bienes.

X. Fecha limite de pago de los bienes subastados.

Xl.  Lugar, plazo y condiciones para el retiro de los bienes.

Xll.  Causas por las cuales la subasta podra declararse desierta.
Xlll.  Las reglas a las que se sujetara la subasta.

XIV. Garantia de seriedad una vez que se adjudique el bien.

El Comité podra incluir otros requisitos en las bases, siempre y cuando con su
inclusién no se limite Ia libre participacién de interesados.

CUADRAGESIMO.- Toda persona interesada que satisfaga los requisitos de las
bases tendra derecho a participar en la subasta publica.

CUADRAGESIMO PRIMERO.- La realizacion de la subasta se sujetara a lo
siguiente;

. En la fecha y hora previamente establecidas, el Organismo Garante por
conducto del Comité deberd iniciar el acto de subasta, en el que se dara lectura en
voz alta los nombres de los postores inscritos, informandose de aquellos
interesados cuya participacion no haya sido admitida por incumplimiento de algunos
de los requisitos establecidos en las bases, precisando las causas en cada caso.
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. Iniciado el procedimiento de subasta, se revisaran las posturas aceptadas. Si
hubiese varias, se declarara preferente la mayor y, en caso de empate, se celebrara
sorteo manual solo para efectos de dicha declaracion.

lll.  Se considerara “postura legal’ la propuesta mas alta presentada por los
participantes, siempre y cuando exceda o este por encima del valor minimo.

IV.  Las posturas se formularan por escrito, conteniendo:
1. Nombre y domicilio del postor;
2. La cantidad que se ofrezca por los bienes.
3. Lafirma autégrafa del postor o representante registrado.

CUADRAGESIMO SEGUNDO.- En caso de que el postor ganador incumpla con el
pago de los bienes, el Organismo Garante hara efectiva la garantia.

Sin perjuicio del ejercicio de la garantia aludida en el parrafo anterior, aquellos
postores que, por causas imputables a los mismos, no retiren los bienes en el
término de 15 dias habiles posteriores a la enajenacion, estaran impedidos para
participar en procedimientos de venta que convoque el Organismo Garante, durante
un afo calendario a partir de que le sea notificada dicha situacién.

CUADRAGESIMO TERCERO.- Se declarara desierta la subasta publica cuando se
actualice cualquiera de los siguientes supuestos:

L No realice persona alguna el pago del costo de participacion;
1. No se registre persona alguna para participar en el acto de subasta;
Il Cuando el postor ganador incumpla con el pago de los bienes.

V. Cuando ninguno de los postores cumpla con los requisitos establecidos en la
convocatoria y las bases.

V. Cuando las posturas econémicas sean igual o inferiores al valor minimo.

VI. Cualquier otra que impida la realizacién de la subasta publica, misma que
sera discutida y determinada por el Comité.

Lo no previsto en la convocatoria y las bases de la subasta sera resuelto por el
Comité, atendiendo en todo momento a los intereses que mas convengan al
Organismo Garante y de conformidad a la legislacion aplicable.

CUADRAGESIMO CUARTO.- Cuando se declare desierto el procedimiento de
subasta, el Organismo Garante podra enajenar bienes mediante venta directa a
valor de avallo, o bien mediante acta emitida por el Comité se determinara la
donacion o, en su caso, la destruccién de los bienes muebles, lo anterior para evitar
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el acumulamiento de activos que puedan generar gastos innecesarios al Organismo
Garante, o ser factores de riesgo para los ciudadanos por la contaminacién que
puedan generar.

CAPITULO DECIMO.
DESTINO DE LOS RECURSOS ECONOMICOS, PRODUCTO DE LA
ENAJENACION DE BIENES MUEBLES

CUADRAGESIMO QUINTO.- Los ingresos, producto de la enajenacién de los
bienes muebles, deberan ser depositados invariablemente en la cuenta bancaria del
Organismo Garante que para tal efecto sefiale la Direccién Administrativa,
cumpliendo los requisitos que determine la normatividad en términos contables, y
seran destinados al fin que determine el Consejo General del Organismo Garante.

CUADRAGESIMO SEXTO.- El Organo Interno de Control, verificara el ingreso
especifico por la enajenacion, asi como el destino que haya determinado el Consejo
General del Organismo Garante.

CAPITULO DECIMO PRIMERO.
RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS

CUADRAGESIMO SEPTIMO.- El Organo Interno de Control, en el ambito de su
competencia verificara la estricta observancia de las disposiciones legales y
administrativas aplicables, relacionadas con los actos de baja, desincorporacién y
disposicion final de bienes muebles propiedad del Organismo Garante.

Su inobservancia e incumplimiento motivara el fincamiento de responsabilidades y
la aplicacion de las sanciones administrativas que procedan.

CUADRAGESIMO OCTAVO.- El Organo Interno de Control en coordinacion con la
Direccion Administrativa, instrumentaran las medidas necesarias a efecto de
prevenir desviaciones en la realizacién de dichos actos y, en su caso, llevaran a
cabo las acciones correctivas pertinentes.

CUADRAGESIMO NOVENO.- Bajo ninguna circunstancia podran beneficiarse los
servidores publicos que hayan intervenido en actos relativos a la enajenacion o
donacion de bienes, ni sus cényuges o parientes consanguineos o por afinidad,
hasta el cuarto grado, o terceros que tengan relaciones profesionales, laborales o
de negocios.

En caso de que se haga caso omiso a esta prohibicion, el Organo Interno de Control,
en uso de sus facultades procedera a sustanciar el procedimiento administrativo,
conforme a la Legislacién aplicable.

QUINCUAGESIMO. En caso de que se presente alguna inconformidad de los
participantes por aducir irregularidades en el procedimiento se presentara por
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escrito, dentro de los 15 dias habiles siguientes al acto reclamado, ante el Organo
Interno de Control.

TRANSITORIOS

PRIMERO. Los presentes Lineamientos entraran en vigor al dia habil siguiente de
su publicacion en el Periédico Oficial del Estado de Chihuahua.

SEGUNDO. Se instruye a la Secretaria Ejecutiva del Organismo Garante, a efecto
de que realice las gestiones necesarias para la publicacion del presente acuerdo en
el Periodico Oficial del Estado de Chihuahua y en el portal de internet institucional.

TERCERO. Se dejan sin efectos todas las disposiciones administrativas que se
opongan a los presente Lineamientos.

Asi lo acuerda el Pleno del Instituto Chihuahuense para la Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica, por unanimidad de votos, en Sesion Extraordinaria celebrada el dia
siete de junio de dos mil veintitrés ante la fe del Secretario Ejecutivo Jestis Manuel Guerrero
Rodriguez, con fundamento en el articulo 12 fraccion XVII y XIX del Reglamento Interior de
éste Instituto.

MTRA. AMELIA LUCIATMARTINEZ PORTILKO
_ COMISIONADA PRESIDENTA
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