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MTRA. MARTA EUGENIA CAMPOS GALVAN, Gobernadora Constitucional del
Estado Libre y Soberano de Chihuahua, en ejercicio de la facultad que me concede
el articulo 93, fraccién XLI de la Constitucién Politica del Estado, y con fundamento
en lo dispuesto por los articulos 1 fraccién VI y 25 fraccion VII de fa Ley Organica
del Poder Ejecutivo del Estado, 28 fraccidn I y 50 del Cédigo Municipal para el
Estado, asi como 5 fraccién VII y 6 de la Ley del Periddico Oficial del Estado, he

tenido a bien emitir el siguiente:
ACUERDO 270/2023

ARTICULO PRIMERO.- Publiquese en el Periddico Oficial del Estado el Acuerdo
tomado por el Honorable Ayuntamiento del Municipio de Chihuahua, Chihuahua, en
sesion celebrada el dia veinte de diciembre de dos mil veintitrés, mediante el cual
se autorizaron las Politicas, Criterios y Lineamientos en materia de Adquisiciones,

Arrendamientos y Contratacion de Servicios del Municipio de Chihuahua.

ARTICULO SEGUNDO.- Este Acuerdo entrard en vigor al dia siguiente de su
publicacion en el Periddico Oficial del Estado.

D A D O en el Palacio del Poder Ejecutivo, en la Ciudad de Chihuahua, Chihuahua,

a los veintisés dias del mes de diciembre def afio dos mil veintitrés.

Sufragio Efectivo: No Reeleccion

LA GOBERNADORA CONSTITUCIONAL DEL ESTADO. MTRA. MARIA EUGENIA CAMPOS
GALVAN. Rubrica. EL SECRETARIO GENERAL DE GOBIERNO. LIC. SANTIAGO DE LA PENA
GRAJEDA. Rubrica.
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SECRETARIA DEL
H. AYUNTAMIENTO
8.0. 2412023

Mtro. Roberto Andrés Fuentes Rascon, Secretasic del H. Ayuntamiento del Municipio de Chihuahua, hace
constar y certifica;

Que en Sesion Ordinaria del H. Ayuntamiento verificada con fecha 20 de diciembre del afio 2023, dentro del
punto nimero once del orden del dia, a la letra se asienta lo siguiente:

Para desahogar este punto, el Secretaric del H. Ayuntamiento, Mtro. Reberto Andrés Fuentes Rascén otorga
el uso de la palabra al Regidor Algjandro Moran Quintana, a fin de que dé lectura al dictamen que presentan las
y los Regidores que integran la Comisién de Haclenda y Planeacion, referente la aprobacion de la Politicas,
criterios vy lineamjentos en materia de adquisiciones, arrendamiento o prestacion de servicio que propone &l
Comité de Adqguisiciones, Arrendamientos y Servicios del Municipio de Chihuahua... Al concluir la presentacién
del dictamen, se somete a votacidn del pleno para su aprobacion, y con fundamento en lo dispuesto por los
articulos 22 y 24 del Cédigo Municipal para el Estado de Chihuahua; 15, 35, 71 y demas relativos y aplicables
del Reglamento Interior del H. Ayuntamiento del Municipio de Chihuahua, se tomé por unanimidad de votos el
siguiente:

ACUERDO

PRIMEROQ. Se autorizan las Politicas, Criterics y Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y
Contratacion de Servicios del Municipio de Chihuahua, para quedar redactados de la siguiente manera;

POLITICAS, CRITERIOS Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y CONTRATACION DE SERVICIOS DEL MUNICIPIO DE
CHIHUAHUA .~

Articulo 1.- Glosario de términos: Son aplicables al presente Acuerdo las definiciones
contenidas en el articulo 3 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacion de
Servicios del Estado de Chithuahua, y numeral 2 de su Reglamento; de igual forma para los
efectos de estas Politicas, Criterios y Lineamiento's en Materia de Adquisiciones se entenderéa
por: : :

Area requirente: Las Dependencias y Coordinaciones que forman parte de la administracién
centralizada del Municipio.de Chihuahua, de conformidad a lo establecido en los articulos 5,
28 y 102 del Reglamento interior def Municipio de Chihuahua; asi mismo, el Despacho de Ia
presidencia Municipal, el H. Ayuntamiento y la Sindicatura del Municipio de Chihuahua, gue
soliciten o requieran formalmente la adquisicion o arrendamiento de bienes o la prestacion
de servicios.

Tratandose de Oficialia Mayor, las areas requirentes son la Subdireccién de Recursos
Materiales y Servicics, la Proveeduria Municipal y la Subdireccién de Recursos Humanos.

Area consolidadora: Las areas administrativas de la Oficialia Mayor que de conformidad a
sus atribuciones, estan en posibilidad de validar y/o establecer los criterios técnicos para la
integracidn en un procedimiento de contratacian, de los requerimientos de varias areas de la
administracion centralizada de! Municipio de Chihuahua, las cuales se consideraran como
Areas Requirentes;

Ayuntamiento: H. Ayuntamiento del Municipic de Chihuahua;

Caso fortuito o fuerza mayor: E! acontecimiento proveniente de la naturaleza o del hombre
caracterizado por ser impredecible, inevitable, irresistible, insuperable, exterior y ajeno a la
voluntad de las partes que imposibilita el cumplimiento de todas o alguna de las obligaciones
previstas en el contrato o pedido;
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Comité: El Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Municipio de
Chihuahua;

Circular de Montos: Circular que determina los montos de actuacidn para las distintas
dependencias del Municipio de Chihuahua y que se publica con posterioridad a 1a difusion en
el Diario Oficial de [a Federacion, por el Instituto Nacional de Estadistica y Geografia (INEGI),
de ios va!ores de la Unidad de Medida y Actualizacidn (UMA);

DPeIG. Dlreccmn_de Planeacitén e Innovacion Gubernamental.

IM: Investigacién de Mercado

Ley: Ley de Adqu:smones Arrendamientos y Contratacmn de Servicios del Estado de
Chihuahua.

LPECGyYGPE: Ley de Presupuesto de Egresos, Contabllsdad Gubernamental y Gasfo Publlco_
del Estado; )

Oficialia: La Oficialia Mayor del Municipio de Chihuahusa;
'C)IC' Organo Interno de Control deI.EVIunicipio de Chihuahua;

Padron de Proveedores: £l Sistema Integrado para la inscripcién y Control de Proveedores
del Municmlo de Chihuahua; :

PEMCH Presupuesto de Egresos del Mumc:pro de Chihuahua;
PM: La Proveedurla Municipal;

Requisicion: El documento impreso o electromco en el cual se senalan Ios bienes a adquirir,
arrendamientos o los servicios a contratar

Solicitud de contratamon: EI documento en el que se sefala la necesidad de un bien,
servicio o arrendamiento, acompafiado entre otra documentacion de la suficiencia
presupuestaria con que se cubrird el compromiso de pago;

Reglamento Interior: Reglamento Interior del Municipio de Chihuahua

Reglamento: Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacion de
Servicios del Estado de Chihuahua,

SAOM: La Subdireccion de Administracion de la Cficialia Mayor;

SMAyDT: La Subdireccion de Modernizacién Administrativa y Desarrollo Tecnologico
adscrita a la DPelG;

SRH: La Subdireccion de Recursos Humanos de la Oficialia Mayor;

SRMyS: La Subdireccién de Recursos Materiales y Servicios de la Oficialia Mayor;
SETM: La Subdireccion de Egresos de fa Tesoreria Municipal.

Tesoreria: La Tesoreria Municipal del Municipio de Chihuahua;

UJ: Unidad Juridica de la Oficialia Mayor,

UMA: Valor de la Unidad de Medida y Actualizacion, que para tales efectos determme y emita
el Inst[tuto Namonal de Estadistica y Geografia. :
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~Articuto 2.- Ambi_to.de aplicacidén y materia gue regula: Las presentes Politicas, Criterios
y Lineamientos . son de observancia obligatoria para los servidores publicos de la
administracion pablica centralizada que intervienen en los procedimientos de contratacion en
materia de adqmsnmones arrendamientos y contratacién de ser\nc:los

Las contrataciones que sean llevadas fuera del marco normativo establecldo por fa Ley, su
Reglamento y demas disposiciones aplicables una vez efectuadas no seran validadas por el
Comité, y en su caso, |as faltas o infracciones seran sancmnadas conforme a la Ley General
de Responsabilidades Admmlstratwas '

Articulo 3.- Politica de programacuén Corresponderd a la UJ con el apoyo de la SAOM
“SETM, Areas Técnicas Consolidadoras y las Areas Requirentes, planificar, ejecutar y
“controlar la adquisicién de bienes y servicios mediante la modalidad de adjudicaciones
‘directas, invitaciones a cuando menos tres proveedores y licitaciones publicas, para lo cual
elaborara un proyecto de PAAACS de conformidad a lo establecido en ef articulo 13 del
Reglamento, con base al techo de gasto del anteproyecto de presupuesto de egresos que
remba de la SETM y SAOM para el afio fscal 5|gu1ente

El proyecto del PAAACS del gjercicio f|scal segun corresponda, deberd ser _rémitido por el
Oficial Mayor con apoyo de la Tesorerta Municipal, al H. Ayuntamiento, a fin de que sea
aprobado en forma conjunta con el Presupuesto de Egresos que corresponda.

Una vez aprobado y publicado el Presupuesto de Egresos del Municipio de Chihuahua, la UJ
debera realizar las acciones pertinentes para que se ponga a disposicidn del publico en
general a través del Sistema de Contrataciones Plblicas y/o de su portal oficial de internet, a
mas tardar el 31 de enero de cada afio, con excepcidén de aquella informacién que sea de
naturaleza resetvada o confidencial, en los términos establecidos en la Ley de Transparencia
y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Chihuahua.

En caso de que se requiera llevar a cabo la actualizacién del PAAACS, esta se realizara
preferentemente en el mes de junio dei ejercicio presupuestal seglin se trate, o en cualquier
momente a solicitud de las Areas Requirentes, para lo cual la SACM y la DPelG deberan
remitir a la UJ la infermacion correspondiente a las disminuciones o ampliaciones efectuadas
a los montos de las partidas originalmente presupuestados, para que se puedan realizar las
modificaciones correspondientes.

Articulo 4.- Politica sobre las Convocatorias y Bases a la licitacion publica y la
invitacion a cuando menos tres proveedores: La persona titular de la Oficialia Mayor en
su caracter de Presidente del Comité de acuerdo a sus funciones o la persona gue nombre
come su suplente emitira las convocatorias de las licitaciones plblicas y las invitaciones a
cuando menos tres proveedores y expedira las Bases de dichos procedimientos, para lo cual
et Titular de la UJ coadyuvard al Oficial Mayor en la elabaracion de tales instrumentos,
mismos que contendran como minime lo referido en la Ley y su Reglamento.

Los modelos de las Bases a la licitacion plblica y de invitacidn a cuando menos tres
proveedores, podran ser sometidos a consideracién del Comité cuando asi se estlrne
pertinente atendiendo a la contratacion de que se trate, :

Las Bases a la licitacién plblica seran rubricadas por el fitufar del area requirente, o en su
defecto, por el personal adscrito a la Dependencia que requiera de la contratacion y que sirva
_ de supervisor del contrato. . '

: Para los casos que dentro de una licitacion pdblica o invitacién a cuando menos tres
proveedores se hayan declarado desiertas partidas o todo el procedimiento, el Area
Requarente debera solicitar nuevamente por escrito la publicacion de la segunda convocatoria
a la UJ, siempre y cuando permanezcan el cardcter y requusntos solicitados en el primer
procedimiento.
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Respecto al contenido de las Bases se adjunta listado de aguellos documentos cuya falta de
presentacion o no ser llenados correctamente afecta la solvencia de la proposicion y motivara
su desechamiente. Ademas, dependiendo del tipo de contratacion, el area requirente puede .
sclicitar documentos adlc:lonales ‘como puede ser pruebas de laboratorio o certificaciones,
muestras fichas técnicas.

Articulo 5.- Junta de Aclaraciones: Tanto en el procedimiento de licitacion plblica como de
‘invitacién a cuando menos tres proveedores, se hace indispensable que asista a Ja junta un
representante del drea requirente, con los conocimientos técnicos suficientes que permitan
dar.respuesta clara y precisa a los planteamientos de los licitantes. En casc de inasistencia
del representante que cuente con los conocimientos en la materia de que se trate, el Comité
lo hard del conocimiento del Organo . !nterno de Control a efecto de fincar [as
responsabllldades correspondientes.

Articulo 6.- Polltlca de consclidacién: Conforme a lo previsto por el articulo 12 segundo
parrafo del Reglamento en relacion con €l articulo 66 del Codigo Municipal, fa Oficialia es la
Dependencia que cuenta con Areas Consolidadoras, pues estas consolidan [os conceptos
gue de conformidad a sus atribuciones les competen, las cuales son;

1. SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS,

2. PROVEEDURIA MUNICIPAL, Y

3. SUBDIRECCION DE RECURSOS HUMANQOS.

Las 4reas requirentes no podran ejercer recursos en la adquisicidn de bienes o servicios gue
se determine su consolidacion o hayan sido consolidados, a menos gue se presente caso
fortuito o fuerza mayor, y se realice la solicitud mediante oficio al area consolidadora y bajo
responsabilidad del area requirente.

L.a SRMyS, consolida la contratacion de:

Servicio de limpieza,

Servicio de vigilancia,

Servicio administrado de Impresion y copiado,
Seguros de bienes muebles e inmuebles,
Agua purificada por garrafon,

Mantenimiento de radios,

Combustibles (gasolina, diésel y gas),
Mantenimiento vehicular ligero y pesado,
Refacciones del parque vehicular,
Anticongelantes, y

Las que se decida consofidar y asi se comunique a las dreas requirentes.

FrITTYIESYYY

La PM consolida la contratacién de:

%=~ Papeleria

4=~ Cafeteria

¥ Tintas y toner

#= | lantas

= Agua emhotellada

&=~ Articulos de limpieza, y

#~ | as que decida consclidar y asi |o notifigue.

La SRH consoclida la contratacién de:

%== Uniformes para personal sindicalizado.

#~ \ales de despensa para personal sindicalizado.

$= |as gue decida consohdary ast se notifique a las areas requirentes,

El area consolidadora notrflcara a través de oficio ylo correo electrénico a las dwersas
Dependencias y Coordinaciones de la administracién plblica centralizada de aqusilos bienes
y servicios que resulten adjudicados a través de licitaciones consolidadas para su consumo.
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Articulo 7.- Dictamen Técnico en materia de contrataciones relacionadas con
tecnologias de la informacién: En el caso. de contratacion de equipos de computo,
impresoras y periféricos tedas las adquisiciones o contrataciones de servicios relacionadas
con tecnologias de la informacion requieren dictamen técnico emitido por la SMAYDT, sin el
citado dictamen no sera posible tramitar |a contratacmn El citado dictamen debe sertramitado
por el area requirente.

Ei Dictamen Técnice sera necesario S|empre y. cuando los bienes a adquirir sean para uso
del Municipio de Chlhuahua en caso cnntrano no seré necesario presentar el dictamen de
referencia. .

Articulo 8.- Politica de anticipos y pagos anticipédos: El otorgamiento de anticipos se
podrd autorizar por regla general hasta por un cincuenta por ciento del monto total det
contrato.

Para el otorgamiento de anticipos correspondiente al gasto operativo en los procedimientos
de contratacién se deberd contar con la autorizacion expresa por parte de la SAOM, y en
caso de gasto de inversion, con la autorizacién expresa por parte del titular de la DPelG, ya
que a esta le corresponde aprobar las afectaciones presupuestales con base en el
Presupuesto de Egresos municipal y las autorizaciones de recursos convenidos con el Estado
y la Federacion. La citada autorizacién debera acompafarse a la solicitud al Comité.

Los titulares de las areas requirentes bajo su responsabilidad y dentro de su presupuesto
autorizado podran solicitar se pague anticipadamente suscripciones, seguros u otros
servicios, cuando por razones justificadas presentadas al Comité no sea posible pactar que
su costo sea cubierto después de que la prestacidn del servicio se realice, de conformidad a
lo establecido en el articulo 11 del Reglamenta, para lo cual deberan contar previamente a la
solicitud de contratacién de los servicios con la autorizacion presupuestal expresa de la
Oficialia o de [a DPelG segun corresponda.

‘Articulo 9.- Anexo Técnico: Documento suscrito por el Administrador y Supervisor del
contrato en el que se hace constar la descripcion detallada de los bienes, arrendamientos o
servicios, asi como los aspectos e informacion especifica que se considere necesarios para
determinar el ohjeto y alcance de |a contratacion, tales como la descripcion del objeto de la
contratacion, condiciones y plazos de entrega de los bienes requeridos o de la prestacién del
servicio, en caso de arrendamiento, la indicacién de si este es con o sin opcién a compra,
tugar de entrega de los bienes o prestacion de los servicios, requisitos u obligacicnes de los
‘proveedores o licitantes, penas convencionales y deductivas de ser el caso, garantias, los

“-Fecursos téenicos, financieros y demas qgue las Areas Requirentes estimen-que deben poseer
los proveedores, para poder cumplir con la entrega de los bienes o fa prestacién del servicio
con la calidad y oportunidad requeridos, vigencia del contrato, forma de pago, las normas
aplicables conforme a la Ley de Infraestructura de la Calidad, y a falta de estas, las normas
internacionales, entre otros que considere necesarios incluir el Area Requirente,

El Area Requirente debera precnsar en el anexo los reqmsﬁos cuya omision afecta la solvenma

de ia propuesta.

En el caso de las contrataciones consolidadas bastaré con la firma del admlnistrador del
: contrato :

_Ar_tl'culo 10.- Politica sobre la investigacion de mercado: Para la adquisicion o
arrendamiento de bienes o para la contratacion de servicios a través de licitacion publica,
invitacion a cuando menos tres proveedores o adjudicacién directa, las areas requirentes
deberan realizar una IM solicitando el apoyo obligatorio de la Oficialia a través de la PM o la
UJ segin corresponda, adjuntando a su solicitud el anexo técnico, la documentacion soporte
que consideren conveniente y al menos una cotizacion previamente sohmtada a algun posible
proveedor de Ios bienes, servicios o arrendamlentos

La IM se requerlra calaUloalaPM consnderando lo dispuesto por la Circular de Montos.
No obstante, serd la-PM la responsable de llevar a cabo la IM conmderando lo previsto en el
articulo 42 de la Ley, 31 y 31 bis del Regiamento :
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Una vez que se cuente con el resultado de la M se comunicard a las areas requirentes -ya
sea de manera directa o a través de la UJ, dependiendo de quién la haya solicitado- a efecto
de que lleven a cabo el analisis que les permita determinar la existencia de los bienes o
servicios solicitados en la cantidad v calidad requerida, de acuerdo a las caracteristicas y
necesidades solicitadas debiendo realizar la integracidén de la documentacion necesaria y
solicitar se lleve a cabo el procedimiento de contratacion,

Respecto a lo previsto por el articulo 31 inciso b) del Reglamento seré la Ud la que al momento
de remitir al area requirente el resultado de la IM verificara (a posibilidad de modificar el anexo
técnico atendiendo al resultado obtenido. La citada verificacién a fin de optimizar los tiempos
se realizard via correo electrénico al momento de remitir [a respuesta de la PM; en el supuesto
de que NO se considere viable modficar el anexo técnico por parte del drea requirente la
respuesia deberd constar por oficioc debidamente signado per el titular -drea requirente-
justificando técnicamente lo que hace imposible aceptar bienes ¢ servicios sustitutos o
condiciones diferentes a las establecidas en el anexc técnico, para incrementar la
participacion de interesados, Este oficio formara parte de la documentacién presentada al
Comité al momento de conocer del procedimiento,

Articulo 11.- Investigacion de Mercado Especial: Atendiendo a lo previsto por el articulo
42 de la Ley y 31 Bis del Reglamento cuando se trate de Unico oferente por la naturaleza de
la contratacion se estara frente a ta IM especial correspondiendo al drea requirente hacerse
de la cotizaciéon cumpliendo con los requisitos que al efecto establece la Ley y Reglamento, .
siendo también el area requirente la que elige al proveedor que satisfaga sus necesidades.

Para mayor ilustracién se da cuenta de Jos procedimientos en los cuales se esta frente al
supuesto de Unico oferente, siendo importante precisar que para entender esta modalidad se
‘hace necesario tener en consideracion el articulo 73 de la Ley y 72 del Reglamento.

Todas las cotizaciones deberan contener cuando menos los siguientes
datos: fecha de emision, '

razen o denominacidn social de la persona moral o bien de la persona
fisica emisora, registro federal de contribuyentes, nombre de la persona
que la emite, domicilio, teléfono y correo electrénico.

Ademas, debera adjuntar la constancia de situacién fiscal del proveedor
que se pretenda adjudicar, y en contratacicnes que excedan la cantidad
de 36 veces el valor anual de la UMA sin incluir el impuesto al valor
agregado, debera acreditar que se encuentra al corriente del
cumplimiento de sus obligaciones fiscales, seguridad social y
aportaciones patronales y en_tero de descuen{ps.

a) GASBOLINAS, GAS AUTOMOTRIZ Y. DIESEL cada empresa
_expendedora es oferente Unico '

' “Cuando se requiera de los blenes en C|ta la cotizacién debera incluir,
ademas:

- Precio del combustible al dia en que se realiza la cotizacién,
comprometiéndose a preporcionar.ei premc registrado ante o fijado por
las autoridades competentes,

- De ser el caso, las condiciones de flnanmamlento

- Ubicacién de las estaciones

- Relacién del equipamiento con el que cuenta para llevar a cabo el
suministro

b} PRENSA ESCRITA, RADIO, TV, CANALES DIGITALES, REDES
SOCIALES Y OTROS MEDIOS DIGITALES

La cotizacion debera incluir ademas, lo siguiente:
- El medio a través del cual se prestara el servicio y/o canales.
- Unidad de medida y precios unitarios.
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c)

d)

El area requirente presenta la lista de medios que pretenden ser
contratados en el ajercicio fiscal.

AGENCIAS DE PUBLICIDAD, CASA PRODUCTORA, ESTUDIO DE
OPINION PUBLICA, AGENCIA DE DIFUSION DIGITAL, SERVICIOS
DE PAUTA Y MONITOREO

La cotizacion debera incluir ademas lo siguiente:
Descripcidén pormenorizada del servicio que se prestara y la precisién
de los entregables aplicables al caso congcreto.

SERVICIOS HOSPITALARIOS INTEGRALES, en donde el proveedor
pone a disposicion del ente publico las instalaciones, medicamentes,
insumos, y el recurso humano para brindar la atencién médica

Basta que la cotizacién de la empresa que se pretenda contratar, sefiale
ademas una relacién cuantitativa y cualitativa de los servicios e lnsumos
para la salud y sus costos unitarios

Articulo 73 de Ea LEY

Il.- Peligre o se altere |la vida de las personas, el orden social, la
economia, los servicios publicos, la salubridad, la seguridad o e
ambiente de alguna zona o regidn del Estado, como consecuencia de
caso fortuito o de fuerza mayor, o que por estas mismas causas no sea
posible obiener bienes o servicios mediante ‘el procedimiento de
licitacion publica en el tiempo requerido para atender la eventualidad de
que se trate.

En estos supuestos, las cantidades o conceptos deberdn limitarse a lo
gstrictamente necesario para afrontar la eventualidad,

. Il.- Existan circunstancias que puedan. provocar pérdidas o costos
adicionales importantes, los cuales. deberdn ser estimados 'y

justificados, sfempre que estas circunstancias no sean resultado de-una
falta de planeacion adecuada, conforme a las disposiciones aplicables.

En este caso la IM se va a efectuar Unicamente cuando la pérdida o
dafio potencial NO se derive 'de un caso fortulto o fuerza mayor
debidamente acreditado. '

Vll.- Se trate de adquisiciones de ... semovientes. ...

En este caso, se realizarda AVALUO practicado por cualquiera de las
siguientes personas:

Perito certificado y registrado

Perscna dedicada a la compraventa o subasta de dichos bienes, distinta
al proveedor con el que se pretenda realizar la adjudicacién, o
Profesionista o especialista en el ramo al que pertenecen los bienes.

El avaliio haré las veces de IM.




10

ANEXO AL PERIODICO OFICIAL Miércoles 06 de marzo de 2024.

VIiL.- Se trate de bienes usados o reconstruidos en los que el precio
no podra ser mayoer al que se determine mediante avallo, el cual deberd
ser expedido dentro de los seis meses previos a la adjudicacion.

Diche avaldo sera practicado por cualquiera de las siguientes personas:
a) Perito certificado y registrado,

b) Persona dedicada a la compraventa o subasta de dichos bienes,
distinta al proveedor con el que se pretenda realizar |a adjudicacién, o
c¢) Profesionista o especialista en el ramo al que pertenecen los bienes.

El avaltic hard las veces de [M.

X.- Servicios de mantenimiento correctivo de bienes en los que no sea

- posible precisar su alcance, establecer las cantidades de trabajo o

determmar las especificaciones correspondientes.

La IM se efectua mediante la relacion de los bienes o servicios gue se
considere pedrian utilizarse para prestar el servicio de mantenimiento y
sus precios, asi come el costo de la mano de obra por hora o por dia.

Xl.- Se trate de la suscripeion de contratos especificos que deriven de
un contrato marco.

La IM la realiza la. autoridad competente para convocar y suscribir el
contrato marco.

Xil.- La adquisicién de bienes y contratacion de servicios relacionados
a gastos de eventos ~ceremoniales, congresos, conwvenciones,
exposiciones, ferias, festivales, eventos deportivos, educafivos y
culturales, sean arganizados por los Entes Publicos sefialados en el
articulo 1 de la Ley, cuando se participa en ellos por invitacion de .
terceros queda comprendido la contratacnén de servicios artisticos.

En caso de servicios artfsticos, la lM se inteqrara UNICAMENTE con Ia

cotizacion del artista gue se pretenda contratar en la que se precisen las
condu:lones solicitadas. : .

En el caso de participacién de eventos por. :n\ntacaon de terceros basta
con especificar en la cotizacién la contraprestacién que el ente plblico
recibira por el page correspondiente.

Xlll.- Los servicios contratados directamente con la persona que posee
la titularidad o el licenciamiento exclusivo de patentes vigentes,
derechos de autoria, u ofros derechos exclusivos, o por tratarse de
obras de arte.

La IM se integra con la cotizacidon del proveedor gue se pretenda
contratar deblendo acompafiar el documento que acredite que cuenta
con fa titularidad o el licenciamiento exclusivo - articulo 72 fraccion Xi
del Reglamento de la Ley-, tales como:
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Registros

Titulos

Certificaciones

Contratos de licenciamiento o cesion emitidos por o registrades ante las
autoridades nacionales competentes en su caso, o conforme a las
disposicicnes o practicas del pais de origen.

XIV.- Se trate de adquisiciones, arrendamientos o servicios cuya
contratacién se realice de manera directa con campesinos o grupos en
situacion de vulnerabilidad, como personas fisicas o morales.

Basta con una cotizacion, debiendo acompafiarla con el documento que
acredite la calidad de campesino o pertenencia a alglin grupe en
‘situacién de wvulnerabilidad, en este Ultimo supuesio podra ser
acreditado mediante acta administrativa elaborada por el AREA
REQUIRENTE, adjuntando la documentacion que se - estime
conveniente.

XV.- Que con motive de case fortuito, fuerza mayor o sinjestro se vean
afectadas las operaciones normales del ente publico y no sea posible
obtener mediante el procedimiento de licitacidn plblica bienes o
servicios en el tiempo requerido para atender la eventualidad de que se
trate. En este supuesto las cantidades o conceptos deberan limitarse a
lo estrictamente necesario para que el ente publico reinicie o continlie
sus operaciones adecuadamente. a C

En estos casos bastara con una cotizacidn, privilegiando la obtencion
del bien o servicic con el .proveedor que pueda suministrarlo a la

brevedad posible. Se deberd acudir preferentemente a los proveedores '

registrados en el padrén.

- El Area Requirente podré contactar por cualquier via al proveedor que -
~pueda satisfacer la necesidad, sin .que deba constar por escrito €|

requerimiento efectuado, asl como la bisqueda del proveedor.

XVL- Se trate de la adquisicion de refacciones nuevas o usadas para
mantenimiento. correctivo vehiculos,  maguinaria agricola ¢ de
construccion - cuande . -dicho - mantenimiento = es realizado por
administracién. L T

Por lo que toca a las refacciones usadas, el avallio hard las veces de
IM, &l mismo debe ser practicado por alguna de las siguientes personas:

a) Perito certificado y registrado,

b) Fersona dedicada a la compraventa o subasta de dichos bienes,
distinta al proveedor con el gque se pretenda realizar la adjudicacion, o
c¢) Profesionista o especialista en el rame al gue pertenecen jos bienes.
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Articulo 12.- Sesiones del Comité: El presidente del Comité o su suplente convocara a los
integrantes del Comité a sesion ordinaria o extracrdinaria con cuando menos 24 horas previas
a su celebracion debiendo anexar al Orden del Dia los asuntas a tratar a la cual se debera
adjuntar el expediente debidamente integrado con foda la documentacién inherente a la
confratacién que se solicita [levar a cabo.

La invitacién a los integrantes del Comité se llevard a cabe mediante oficio o a través de
correo electrénico gue proporcionen los mismos para su notificacion, sin que para los casos
que sea enviada por medios electronicos obre acuse de recepcion.

Los Titulares de las Areas Requirentes que presenten alguna sclicitud a tratarse en las
sesiones del Comité el dia de la sesién correspondiente deberan asistir o nombrar mediante
oficio a un representante con experiencia técnica en ef asunte o tema a tratar a fin de aclarar
cualquier situacién respecto a su solicitud, ya gue en caso centrario no se efectuara el analisis
de su requerimiento, asi mismo, debera asistir a los actos gue emanen de [a sohcatud de
contratacwn correspondlente .

'jUnlcamente podra conocerse de asuntos generales cuando el Comité asi Io apruebe

En el caso de sesiones extraordinarias el Comité sesionaré preferentemente los dias martes
y jueves de cada semana, por lo tanto, las areas requirentes deben presentar |as solicitudes
de contratacién con dos dias habiles previos a la celebracion de la sesion del Comité.

Articulo 13.- Respecto a los procedimientos de contratacion referidos en el articulo 29 de la
Ley, fraccion 1V Ultimo parrafo, se deberd observar lo dispuesto por la Circular que determina
los Montos de Actuacién, misma gue se publica cada ejercicio fiscal, siendo que la PM -
controlard a través de los mecanismos a que haya lugar que, los procedimientos de |las dreas
requirentes una vez gue superen la cantidad de UMAs que al efecto se dispenga en el
decumento en mencidn los remitira al Comité a fin de que sea el citado cuerpo colegtado el

: gue conozca del procedimiento.

Artl'_culo 14.- Los integrantes del Comité estan obligados a guardar el debido cuidado en el
manegjo de la informacién que les es hecha del conccimiento atendiendo a su calidad de
miembro del cuerpo colegiado en cuestién. Asi mismo, es responsabilidad de los titulares de
las areas requirentes dar de baja o comunicar nuevas designaciones como suplente ante el
Comité. Para tal efecto los suplentes deberan suscribir un acuerdo de confidencialidad.

A efecto de mantener actualizado |a lista de contactos de los integrantes del Comité se
enviara oficio por-lo menos dos veces al afio solicitando ratificacion o cambios de suplentes
y correos electronicos para hacer llegar la informacién; sin que sea 6bice de lo anterior que
los titulares en el momento de cambios ¢ nuevas desugnacmnes lo deben comunicar de
inmediato al Comité a través de la UJ.

Articulo 15.- La U llevara a cabo platica de retroalimentacién en materia de contrataciones
plblicas cada ocasfon que se considere pertinente o bien a peticidn de parte; sin embargo,
dentro del primer bimestre de cada ejercicio fiscal debera tener verificativo por lo menos una
reunién con [as areas requirentes, integrantes del Comité y demas personal que se considere
necesario adscrito a las diversas Dependencias del Municipio.

Articulo 16.- Contrataciones bajo el articulo 74 fraccién | de la Ley: La PM y la UJ en
coordinacion llevaran el control de las contrataciones que por excepcion se efectlien de
conformidad a o establecido en el articulo 74, las cuales no deberan exceder del veinte por
ciento del presupuesto de adquisiciones, arrendamientos y servicios autorizado para el
Municipio de Chihuahua. La citada actividad se realizard mediante los mecanismos que
resulten mas efectivos para ambas areas.

Articulo 17.- Para las contrataciones que se lleven a cabo con cargo total o parcial de
recursos federales conforme a los convenios que se tengan celebrados con el Ejecutivo
Federal deberan Hevarse a cabo de conformidad a la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Sector Publico (LAASSP} y su Reglamento.
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No quedan comprendidos para la aplicacidn de la LAASSP los fondos previstos en ef Capitulo

V de la Ley de Coordinacion Fiscal, de conformidad a lo establecido en la fraccion Vi del

articulo 1 de ja LAASSP.

Articulo 18.- Politica de pago: Los pagos derivados de los bienes, arrendamientos y
servicios contratados se efectuaran preferentemente mediante transferencia electronica de
fondos :a la cuenta bancaria del proveedor yfo prestador del servicio, o en casos
excepcionales a través de cheque se realizaran dentro de los 20 (veinfe) dias habiles
contados a partir de la entrega de la factura que retina los requisitos fiscales correspondientes
ante la SACM en casc de gasto corriente, o a la DPelG en caso de programas de inversion,
previa entrega de los bienes o prestacién de los servicios a entera satisfaccion del
administrador del contrato de acuerdo a los términos sefialados en el contrato, de
conformidad a lo establecido en los articulos 87 de la l.ey y 92 del Reglamento, siempre y
cuando se haya entregado debidamente requisitada la mgwente documentacién -segin
aplique a cada caso- : .

e Factura que relina los reqwsutos fiscales correspondlentes en la que se aprecie el sello
de recepcion y aceptacion de los bienes o servicios s por parte del responsable del area
administrativa del drea requirente.

s Paraelcasoc de pago de ant:mpo debera entregar la factura y garantia que ampare d|cho

- monto. .

" ‘Copia del contrato o pedido segun corresponda

' Copla del oficio de autorizacion de afectacion presupuestal emitido por [a DPeIG

Copia de [as garantias entregadas por el proveedor.

Cuando se haya formalizado contrato, se debera remitir escrito en donde se mann" este
la aceptacion de recepcion de los bienes o servicios correspondientes, eI cual debera ser
suscrito por el Administrador y/o superviser del contrato,

+ En su caso, escrito donde se determinen las penas convenmonales que se deberan
aplicar, por el incumplimiento de las obligaciones contractuales por parte del proveedor,
suscrito por el Administrador del contrato.

« Aguella documentacion que determine pertinente SO|[CItEl‘ la SAOM o la DPelG.

Las Areas Requirentes deberan remitir la solicitud u orden de pago con toda la documentacién
soporte segln corresponda, preferentemente dentro de los dos dias hébiles postericres a la
recepcion de la factura correspondiente.

Una vez recibida la solicitud u orden de pago por l[a SAOM o DPelG segln sea el caso,
contaran con cinco dias habiles para su revision, verificacidén y validacion, en caso de
enconfrar inconsistencias en la documentacién o en la factura respectiva se regresara la
documentacién recibida, manifestandole al Area Requirente las inconsistencias que se
deberén subsanar para proceder al tramite de pago respectivo, en casc de que las
inconsistencias sean en las facturas entregadas por ef proveedor, el Area Requirente debera
indicar al proveedor las deficiencias que se deberan corregir.

El periodo transcurrido a partir de la comunicacion de las inconsistencias y hasta que el
proveedor presente |as correcciones no se computara para efectos del articulo 87 de la Ley.

Una vez validada la documentacion remitida junte con la solicitud u orden de pago, la SAOM
o la DPelG segln se trate, deberan remitirla a la Tesoreria para su revision y en su caso se
realice la programacién del pago respectivo.

Articulo 19.- Politica sobre la elaboracién de contratos o pedidos.

Contratos
La adquisicion o arrendamiento de bienes o contratacién de servicios cuyo monto de
contratacidn sin incluir el Impuesto al Valor Agregado sea igual o superior a la cantidad de
‘clento treinta veces el valor mensual de ia UMA vigente, se deberan formalizar a través de
-contratos fos cuales deberan contener en lo aplicable los elementos a que hacen referencia
los articulos 79 de la Ley y 80 del Reglamento, los cuales seran elaborados por la Oficialia a
través de la UJ.
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De conformidad a lo establecido en los articulos 81 de la Ley y 83 del Reglamento, los
coniratos deberan ser suscritos por las partes dentro de los diez dias habiles posteriores ala
notificacion del fallo respectivo o a la notificacién de la adjudicacion directa segin
corresponda, los cuales deberan ser firmados en primer término, por el proveedor y
posteriormente se recabard la firma de los funmonarlos plblicos que cuenten con las
facultades para {al efecto, :

Contratos, articulo 73 fracciones II, ll, XH, XIll y XV de la Ley
En los casos prewstos por el articule 73 antependltime parrafo de la Ley, en relacnén con el
numeral 72 bis inciso €) del Reglamento cuando se requiera la formalizacién de contrato el
mismo deberd ser solicitado por el titular del area requirente a la UJ de OM a més tardar al
dia - habil siguiente de la dlctamlnacmn deblendo remitir la siguiente lnformacmn y
documentacson

Fecha de (a dictaminacion.

Proveedor adjudicado.

Monto a contratar.

Anexo Técnico,

Cotizacién del proveedor que resulté ad]udlcado

Copia de la suficiencia presupuestal y/o requisicion.

Notificacion de adjudicacidn al proveedor {correc yfo el oficio),

De contar con ello, la comunicacion al Comité sobre la dictaminacion realizada.

NP BN

El area requirenfe comunicara al proveador que deberd presentarse a la UJ a firmar el
centrate en [a fecha y horario asi acordado con la UJ.

Tratandose de la coniratacion de servicios y adquisicion de bienes cuyo importe no implique
la formalizacién de un contrato en términos del articulo 81 del Reglamento en caso de ser
solicitado por el Area Requirente se debera proceder a ia elaboracion del correspondiente
instrumento por parte de la UJ, debiendo remitir para tal efecto la informacidon y
documentacion ya citada.

El administrador del contrato, quien debera ser el Titular del Area Requirente podra nombrar
al (a los) servidor(es) publico(s) que se encargara(n) de supervisar y verificar su
cumplimiento, el{los) cual(es) nc podra(n) tener nivel jerérquico inferior a Jefe de
Departamento o su equivalente.

l.os contratos y sus modificaciones seran suscritos por el Titular de ta Oficialia, Titular de la
Tesoreria, Regidor presidente de la Comisién de Hacienda, el Titular del Area Requirente en
su calidad de Administrador del Contrato, el Supervisor del Contrato y en su caso, por el titular
de la DPelG.

Se adjunta el modslo de oficio de solicitud de contratg.

Pedldos

.Atendlendo a Io dispuestc en el cuarto parrafo del articulo 81 del Reg[amento la PM sera la
~encargada de Hevar el registro, control y comprobacién de las contrataciones adjudicadas en

forma directa en los t&rminos de los articulos 28 fraccion IV y 74 fraccién | de la Ley que no
requieren la fermalizacién de un contrato; es asi que las citadas centrataciones se podran
elaborar a través de pedidos [os cuales deberan contener en lo aplicable los elementos a
gue hacen referencia el articulo 79 BIS de la Ley y seran elaborados por la Oficialia a través
de la PM mediante los formatos que establezca para tal efecto, y los tiempos de elaboracion
se sujetaran al plazo de d|ez dias habiles contados a pamr del dia siguiente a la notlfcacwn
de la adjudicacién.

Articulo 20.- Los Servidores publlcos autorizados para f" irma de Requisiciones o Sollcltudes
de contratacién, son los Titulares de las Areas Reqmrentes

Para las contrataciones que se. soliciten a Of|0|a!aa a través de la PM o la UJ segun
corresponda deben contener por |6 menos:
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- “.Descripcién general y suficiente de las especificaciones de los bienes y/o servicios
solicitados, B ;

- Monto estimado de la contratacion,

- Origen del recurso (Federal, Estatal o Municipal} y partida presupuestal por afectar,

- Procedimiento de contratacién propuesto y su fundamentacion,

- El servidor publico que supervisara y verificara el cumplimiento de las obligaciones
({responsable del proyecto},

- Fecha, lugary condimon de entrega de los bienes o de la prestacion de los servicios,

- Condiciones de pago,

- Vigencia del contrato,

- En su caso, si habra anticipos,

- Sila contratacién sera a través de contrato abierto, si sera necesario el abastecimiento
simultaneo.

- Entodos los casos deberan contar con la suficiencia presupuestal,

- En caso de licitaciones pUblicas o procedimientos de invitacién a cuando menos fres
proveedores, sefialar los criterios y términos para la evaluacion de las proposiciones.

Informacién o documentacion soporte de la Solicitud de Contratacion;

En todos los casos:

) Anexo técnico, debera ser suscrito por el Titular del Area Requirente, y Supetvisor.

. Constancia de suficiencia presupuestal emitida por la SAOM o el oficia de autorizacion
de afectacién presupuestal emitido por la DPelG, en la gue conste que se cuenta con
los recursos presupuestales disponibles para poder llevar a cabo la contratacién segun
correspoenda.

. Requisicién.

. Resultado de la investigacion de mercado.

. Cuando se trate de bienes o servicios en materia de tecnologias de la informacion y
comunicacion, se deberd anexar el dictamen técnico favorable emitido por la SMAYDT,
siempre y cuando sean para el use del propic Municipic.

En tratdndose de adjudicacién directa (supuestos del articulo 73 o 74 de la Ley),
ademas deberan presentar los siguiente:

. Escrito de seleccion suscrite por el titular del area requirente de conformidad a lo
sefialado en los articulos 72 de la Ley y 71 del Reglamento. -

Para los procedimientos de licitacion piblica, ademés deberan precisar o siguiente:
. Sefalar los criterios y términos para la evaluacion de [as proposiciones.

Documentacién adicional para iniciar el procedimiento de contratacién:

. Si fa erogacion presupuestaria llega a afectar dos o mas ejercicios fiscales o inicia su
vigencia en el ejercicio fiscal inmediato siguiente al que se lleve a cabo el precedimiento
de contratacién, deberéd acompafiarse de [a. autorizacién del Titular de la Tesoreria
previa aprobacian por parte del H. Ayuntamiento del Municipio de Chihuahua en su caso,
de conformidad a lo establecido en los articulos 14 de la Ley y 8 del Reglamento.

. Para la contratacion de servicios de consultorias, asesorias, estudios e investigaciones
del Municipio de Chihuahua y sus Organismos Publicos Descentralizados, se debera
adjuntar copia de la autorizacién emitida por.el Comité Especial en términos del articulo
25 de |a Ley. ' o
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. Para el caso de articulos prbmocionales, folletos, 'posfers, tripticos, dipticos, libros,

ediciones especiales, guias y cualesquiera similares, asi como publicaciones en medios
masivos, se acompafara la autorizacion del Titular de la Coordinacion de Comunicacion
Social def Municipio de Chihuahua, de conformidad a sus atribuciones conferidas en el
articulo 104 det RIMCH, o de la persona en quien este delegue |a facultad.

Asi mismo la contrataciéon de servicios de impresion de documentos oficiales para la
prestacion de servicios ptblicos o impresién y elaboracién de material informative derivado
de la operacién administracion de las Areas Requirentes, cuyos documentos ostenten el
logotipo del Municipio de Chihuahua, el del Area Requirente o el Escudo Nacional, deberd
contar con la aprobacién del Titular de la Coordinacion de Comunicacion Social, o de la
persona en guien este delegue |a facultad, para llevar a cabo el uso de los mismos, debiendo
en todo momento apegarse a los manuales o criterios que se establezcan para tal efecto.

Servicios de comunicacién social y publicidad.- La contratacién de servicios
correspondientes a; Difusidén por radio, television y otros medios de mensajes sobre
programas y actividades de las distintas Areas Requirentes correspondientes a las partidas
genéricas 361 y 382, debera ser solicitada dnicamente por el Titular de la Coordinacion de
Comunicacién Social, de conformidad a sus atribuciones establecidas en el articulo 104 del
Reglamento Interior, ya que a dicha &rea administrativa le atafie coordinar, organizar y
administrar dichas partidas.

Acompafiar la autorizacién expresa de la SAOM o de la DPelG segUn corresponda, cuando
el pago de los servicios sélo pueda efectuarse por anticipado a la recepcion o prestamon de
los mismos o se trate del pago de alguna suscripcidn o seguro, asl mismo, cuando se requiera

. _ei otorgarmento de anticipos, indicando el porcentaje a ctorgar.

Para el caso de Ea contratacién de servicios de capacitacion, la SRH. podré realizar dichas

requisiciones o solicitudes, salvo que dicha Subdireccion otorgue su autorizacion para que
sea solicitada a través de las Areas Requirentes.

Articulo 21.- Estudios de factibilidad que se requieran para determinar la conveniencia
de adquirir o arrendar, de conformidad con el articulo 15 de la Ley. El area requirente
previo al arrendamiento de bienes muebles debera realizar el estudio de factibilidad para
determinar la conveniencia de su adquisicion & través de arrendamiento con opcién a compra,

invariablemente del servidor publico que realice dicha estudio, este debera ser autorlzado y
suscrito por el Titular del Area Reqmrente segln corresponda

- Se deberd considerar en el estudlo de referencia, entre otros aspectos, los mgmentes los

costos de mantenimiento y consumibles que se tuvieran que adquirir, de aseguramiento, de

distribucion, de almacenamiento, enajenamon |mpuestos y derechos, dentro del periodo de

su wda Uil

Artlculo 22.- Estudio de costo benef‘clo en Ia adqwswlon de bienes muebles usados 0
reconstruidos: Para fa adquisicién de bienes muebles usados o reconstruidos, el 4rea
requirente serd la responsable de efectuar el estudio de costo beneficio, para lo cual debera
contar con avallo que se practhue conforme a las disposiciones aplicables, el cual debera
ser expedido dentro de los seis meses prewos de conformidad alo estable01do en los articulos
15y 73 fraccién VIl de la Ley o

Articulo 23.- Las éreas requirentes se abstendran de formallzar contratos o pedidos en las
materias gue regula la Ley si no hubiera partida expresa y suficiencia presupuestal, de
conformidad a lo establecido en el articulo 14 de la Ley.

Para los casos en gue se requiera llevar a cabo un procedimiento de contratacion que se
deba realizar previo al inicio del ejercicio fiscal siguiente de aquél en gue la entrega de los
bienes o prestacion de los servicios se realice, o se pretenda realizar una contratacion
plurianual, deberén estar considerados en el anteproyecto de presupuesto los recursos
necesarios para la contratacién segln corresponda, toda vez que estas contrataciones
estardn sujetas a la disponibilidad presupuestaria del afio en el que se prevé el inicio de su
vigencia. Asi mismo, el titular del area requirente solicitara la autorizacion expresa de la
Tesoreria para llevar a cabo dichas contrataciones, previa aprobacién del H. Ayuntamiento.
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A las solicitudes que se presenten ante el Comité para llevar a cabo un procedimiento de
contratacién debera adjuntarse la constancia de la suficiencia presupuestal o copia de fos
oficios en que se acredite la autorizacion para formalizar centratos sin contar con suficlencia
presupuestal, tanto del H. Ayuntamiento, como del Titular de la Tesoreria. En aquellos casos
que las contrataciones consideren dos o mas partidas el area requirente deberd establecer
en su solicitud el monto de la suficiencia para cada una de las partidas.

Para las contrataciones en las que se afectaran dos o mas ejercicios fiscales, se debera
observar lo establecido en el articulo 46 bis de la LPECGyGPE.

Articulo 24, Informe al Comité respecto a las Dictaminaciones llevadas a cabo por las
areas requirentes: Que atendiendo a lo dispuesto por el articulo 72 bis inciso d) del
Reglamento, el titular del area requirente notificara al Comité del procedimiento dictaminado
confarme a lo previsto por los atticulos 29 fraccion IV y 73 antependltimo parrafo de la Ley.
“E| citado informe. debera rendirse DENTRO de los 10 dias habiles contados a partir de la
dictaminacion, siendo que el informe deberd contener de manera enunciativa mas no
limitativa lo siguiente:

a) Fecha de la Dictaminacién sobre la procedencia de la contratac:én
b) Supuesto de excepeién

c) Justificacion para llevar a cabo 1a contratacion

d} Objeto de la contratacién

@) Monto de la contratacion

f} Vigencia de la contratacién

g} Proveedor adjudicado

Del informe se dara cuenta en la sesién mas prdxima del Comité dentro de los asuntos
generales del orden del dia; el Comité Unicamente se dard por comunicado, y el Area
Requirente debera conservar la documentacron soporte def expediente del procedimiento de
contratacmn e

Se aco_r_ngana modelo de oficio de informe. :

Articulo :25.- Padrén unico de proveedores:-La Oficialia, por conducto de la PM, sera la
encargada de incorporar la informacién al Sistema de Contrataciones Piblicas y/o en el portal
oficial de Internet que para tal efecto cuente el Municipio de Chihuahua, con la finalidad de
que se integre y mantenga actualizado el registro -Unico de proveedores, previa solicitud y
requisitade de los formularios en el registro Unico de proveedores que para tal efecto se
integren por parte de los proveedores, de conformidad a lo sefialado en el articulo 35 de fa
Ley, una vez cumplimentada toda la infermacion seglin corresponda se otorgara [a constancia
de inscripcién al mismo, a quienes se les solicitara mantener actualizada su informacién
contenida en el referido registro, de conformidad a o establecido en el articulo 37 de la Ley.

Articulo 26.- Clausula de arbitraje en el contrato o para la firma del convenio escrito
posterior a la suscripcién de aquél, conforme a lo dispuesto por el articulo 129 de fa
Ley: El Titular del &rea requirente podra solicitar |a inclusién de la clausula de arbitraje en el
contrato segun corresponda, para lo cual debera tomar en cuenta de la Subsecretaria Jurfdica
de |a Secretarfa del Ayuntamiento.

Articulo 27.- Cuando no se presente a formalizar el contrato el proveedor; De
conformidad a lo establecido en el articulo 81 de la Ley, cuando el proveedor adjudicado no
se presente a firmar el contrato respective por causas imputables al mismo, el titular de fa UJ
deberd dar aviso al drea requirente a efecto de que se esté en condiciones de proceder en
consecuencia.

Aunado la UJ dara aviso a la PM asi como a las areas requirentes mediante oficio de las
personas que se encuentren en el citado supuestos, atendiendo a que se estaré impedido a
contratarles por un afio calendario contado a partir de la fecha sefialada para la firma del
conirato.
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Articulo 28.- Terminacién anticipada de los servicios: El Titular del Area Requirente
solicitara a la Oficialia el Convenio de Terminacion anticipada de un contrato de confermidad
a lo establecido en el articulo 91 de ta Ley, debiendo remitir el dictamen en donde se precisen
las razones o las causas justificadas que dieron origen a la terminacion.

Articulo 29.- Gastos no recuperables: Correspondera al Titular del Area Reguirente,

revisar, verificar y analizar la procedencia de los pagoes no recuperables solicitados por los
licitantes o proveedores atendiendo a lo sefalado en los articulos 101 y 102 del Reglamento
seglin correspenda,

Articulo 30.- Rescisién de contratos: Para los casos de rescision de contratos, el
Administrador del contrato debera remitir escrito al Titular de la Secretaria del H.
Ayuntamiento debidamente fundado y motivade donde se acrediten los motivos que da lugar
a la solicitud de la rescisién del contrato correspondiente, marcando copia para conocamlento
a la UJ de Oficialia.

“Corresponderd a la Secretaria -del H. Ayuntamiento, realizar los tramites de los

procedlmientos y formular el dlctamen correspond;ente a fa rescisién respectiva,

Artlculo 31.- Finiguito en caso de rescision: El Titular de! Area Reqmrente sera el
encargado de elaborar el finiquito, debiendo notificar al proveedor la fecha, lugar y hora para
la celebracion del mismo, Debera elaborar una constancia de los acuerdos tomados la cual
debera contener como minimo lo siguiente;

Fecha Iugar y hora en el que se levante la constancia del finiquito.

Medio que se utilizé para hacer la notlf icacién correspondlente al proveedor

Perscnas que intervienen.

Fecha en que fue rescindido el contrato respectwo .

Los pagos que fueron efectuados v la cantidad de bienes o ei periodo de prestacién de

servicios gue abarca.

Anticipos otorgados y amortizacién de los mismaes, en su ¢caso.

Los bienes o servicios que fueron entregados o prestados pendientes de pago, asi como,

los montos correspondientes a los bienes entregados o los servicios prestados ain no

pagados v el célculo aritmético con el que llega a esa cantidad.

+  Precisar si el incumplimiento causé dafios y perjuicios graves al Area Requirente y, en
su caso, el seflalamiento de que se hayan entregado los bienes o servicios con
especificaciones distintas a las convenidas,

s Firma de las personas que intervengan.

Articulo 32.- Evaluaciones técnica, legal, administrativa y econdmica de las
proposiciones y/o cotizaciones: Corresponde al area requirente emitir el Dictamen, el cual
debera presentarse debidamente firmado por su titular a la UJ de Oficialia Mayor con por lo
menos 24 horas antes de la fecha y hora establecida para el Fallo, en caso contrario se estara
a lo dispueste por el articulo 20 tercer parrafo del Reglamento,

En el Dictamen se indicara el nombre y cargo del personal responsable de la svaluacion de
las propuestas, respecto de lo técnico, legal, administrative y econémico.

Se adjunta modelo de Dictamen en el gue se incluyen los minimos a considerar.

Articulo 33.- Cualquier servidor piblico por conducto de los titulares de las areas requirentes
a las gue estén adscritos podréan proponer modificaciones al presente documento indicando
las razones fundadas y motivadas gue sustenten la propuesta. ac

- Las .propuéstas deberan ser entregadas af Titutar de la Oficialia, a efecto de que por su
- ‘conducto se presenten af Comité para que dicho ¢rgano colegiado determine lo procedente.

Una vez que el Comité analice las modificaciones y, en su caso las dictaminen procedentes,
el Presidente del mismo, dentro de los diez dias habiles siguientes a la fecha de Ia
dictaminacion, las someterd a la aprobacién del H. Ayuntamiento. .
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Articulo 34.- Observador Ciudadano: En las contrataciones realizadas a través de
licitaciones publicas o invitacién a cuando menos tres proveedores cuyo monto estimado de
cantratacién sean iguales o superiores a la cantidad de UMA gue prevean los lineamientos
para la participacion de observadores ciudadanos, la Ud de Oficialia Mayor procedera a
solicitar al OIC tenga a bien de3|gnar Observador Cludadano '

Articulo 35.- No conflicto de |nteres.~ En las contrataclones realizadas a traves de
licitaciones publicas e invitacion a cuando menos fres proveedores cuyo monto de
contratacion rebase la cantidad de doscientas sesenta y cuatro veces ef valor anual de la
UMA vigente o el QIC lo determine atendiendo al impacto social de la contratacién, los
servidores plblicos que participan en el procedimiento de contratacién deberan presentar
antes de la celebracién de los contratos de adquisiciones, arrendamientos, *prestacion de
servicios de cualquier naturaleza, manifestacion de que no se actuakiza conflicto de interés
en cada procedimiento antes sefiatado, mismo que se debera presentar por escrito y hacerse
del conacimiento del OIC, previo a la celebracion del acto en cuestion.

Articulo 36.- Aspectos de sustentabilidad ambiental, incluyendo la evaluacién de las
tecnologias que permitan. la reduccién de la emisién-de gases de efecto invernadero y la
eficiencia energética, que deberan observarse en las adquisicicnes, arrendamientos vy
servicios, con el objeto de optimizar y utilizar de forma sustentable los recurses para disminuir
costos financieros y ambientales.

Son aspectos de sustentabilidad que deben considerarse en las adguisicicnes,
arrendamientos y servicios, en lo posible de acuerdo al tipo de contratacion: el uso eficiente
y racional del agua y de la energia; la prevencion de la contaminacién del agua, suelo y
atmoésfera; !a eficiencia energetica; la optimizacion y uso sustentable de los recursos
naturales; asi como la proteccidén al medio ambiente.

Las areas requirentes procurardn adquirir bienes que cumplan con caracteristicas que
conlleven a un menor grado de impacto ambiental, dentro de los cuales se sefialan, en forma
enunciativa mas no limitativa los siguientes aspectos:

. Que indigue que el material con el que esté elaborado, en su caso, no contiene
elementos toxicos.

. Que sea reciclable.

. Que por fo menos un porcentaje del material con el que fue fabricado, provenga de un
procesa de reciclamiento.

. Que contribuya al ahorre de agua o energia.

U Que permita su reutilizacion.

Articulo 37.- Articulo 86 {iitimo parrafo de la Ley.- Los entes pablicos, deberan llevar un
control interno de las perscnas con las gue se encuentren impedidos de contratar con motivo
_ de las hlpotes1s pre\nstas en las fracciones Il y XV, .

' En el supuesto de la fraccidn [l ~rescision de conirato- seré la Secretaria del H Ayuntamiento
la gque avisara a la UJ de Oficialia en caso de resolucién de rescision.

En caso de actualizarse el supuesto previste en la fraccién XV seré la propia UJ |a que dara
vista al area requirente, y a la PM a efecto de que el proveedor no sea considerado para
solicitar cotizaciones. :

Articulo 38- Para efectos de lo previsto en el segundo pérrafo del articule 103 del

Reglamentc sera la Oficiglia Mayor la que proceda a la destruccion o disposicién. de las

muestras en caso de gue no se reciba solicitud de devolumon por parte de los ltmtantes
~ dentro del plazo previsto para e!lo

_En los casos, en que la apreciacion de las muestras implique su desaparicién 0 menoscabo
por. consumo, apficacién, transformacién o destruccion, en las bases de los -procesos
licitatorios se debera sefialar el destino que se e dara a la muestra proporcionada una vez
que ésta sea analizada por el area requarente o} blen que dada |a naturaleza de Ia misma no
habra Iugar a devolucion.
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Articulo 39.--En la adquisicion de bienes que por su naturaleza deban ser inventariados, el
area requirente debera dar aviso a la SRMyS, quien realizard las acciones que se consideren
pertinentes para la asignacién del nimero de inventaric a cada uno de [os bienes y procedera
a la formalizacién. del resguardo respectwo a efecto de mantener su control para identificar
la adscripcion de los mismos. .

Articulo 40.- De las Garantias de Cumplimiento y Anticipo: Las GARANTIAS deberan ser
otorgadas a favor del MUNICIPIO DE CHIHUAHUA.

En la constitucién de las garantias deberdn observarse las disposiciones especificas
aplicables a cada tipo de garantia y las previstas para la obligacidn principal que deba
garantizarse, de confoermidad a lo establecido en el articulo 86 del Reglamento, asi mismo se
deberén observar en su caso, las disposiciones gue para tal efecto determine la Tesoreria.

El proveedor con el que se formalice un contrato, derivade de una licitacién plblica, invitacion
a cuando menos tres proveedores o por adjudicacion directa debera entregar sus garantias
en alguna de las formas siguientes:

. Chegue de caja;

. Cheque certificado;

IIl.  Depdsito en garantia;

IV, Fianza o carta de crédito irrevocable, o

V. Cualquier garantia prevista en el Codigo Fiscal del Estado.

Para la contratacién de servicios y adquisicion de bienes cuyo importe no impligue la
formalizacion de un contrato en términos del articulo 81 del Reglamento, en caso de que sea
solicitado por el area requirente se podréan formalizar a través de contratos, en cuyo caso se
deberan fijar garantias conforme a to previsto anteriormente, asi mismo, para estos casos se
podra aceptar también como forma de garantias el cheque cruzado.

La garantia de cumplimiento del contrato que se suscriba, debera presentarse a mas tardar
dentro de los diez dias habiles siguientes a la firma del mismo. :

Garanua de anticipos

' Para garantizar la correcta aplicacién de los anticipos, los proveedores deberan garantizar

los mismos por el 100% {cien por ciente) del monto otorgado, misma que estara vigente hasta
su total amortizacion, las cuales deberan ser expedidas en cualguiera de las formas de
garantia previstas para |a garantia de cumplimiento del contrato, con excepcion del cheque
cruzado. :

Garantia de pagos antlmpados
En la contratacion de suscripciones, seguros U otros ‘servicios, cuando por razones
;ustlflcadas no sea posible pactar gue su costo sea cubierto después de que la prestacién del
servicio se realice, se solicitara garantia de cumplimiento de cuando menos el noventa por
ciento del importe total del contrato, de conform1dad a lo establecido en el articulo ‘11 del
Reglamento :

Péliza de responsabilidad cm! '

A petu:lon expresa del Area Requirente, se podra sohmtar Péliza de Responsablhdad Civil a
los proveedores, siempre y cuando se haya establecido dentro de las bases de los
procedimientos licitatorios © en la solicitud de cotizacidn, atendiendo a la naturaleza de la
contratacién segun corresponda. De conformidad a lo establecido en los articulos 27, fraccidn
VI de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas y 145 de la Ley Sobre el Contrato de
Seguro, cuando se requiera se establecerd el pago de la indemnizacion que el asegurado
deba a un tercero a consecuencia de un hecho gue cause un dafio previsto en el contrato de
saguro. Dicha péliza sera reC|b|da por al Admmlstrador del contrato, |a cual debera remitir a
la Tesoreria. :
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Entrega de garantias
Los proveedores deberan entregar sus garantias ante Ia UJ, quien se encargaréd de su
validacion, la cual verificara que las garantias cumplan com‘orme a las disposicionas
aplicables en la materia.

Resguardo de Garantfas.

Las garantias validadas y aceptadas al proveedor serdn remitidas a la Tesoreria para su
resguardo y custodia, quien las custodiard hasta que se realice su ejecucién, cancelacion o
liberacién, segun sea el caso.

Efectividad de garantias.
Para hacer efecfivas |las garantias, el area requirente, debera integrar un expediente con los
documentos justificativos correspondientes y realizard los tramites procedentes ante la
Tesoreriz, cuando se presente alguno de los supuestos siguientes;

1. En el caso de las garantias del anticipo, cuando éste no se haya amortizado en su
totalidad.

2. Tratandose de garantias de cumplimiente de contrato, cuando el proveedor incumpla
cualquiera de las obligaciones estipuladas en el contrato que se presenten en los bienes
entregados o en los servicios prestados y que por ello se haya rescindido el contrato
respectivo, y para ef caso de los defectos o vicios ocultos cuando se presenten los
mismos y el proveedor no subsane las deficiencias encentradas o reponga los bienes.

:Dicho - tramite .se realizard ante la Tesorerla, el area requirente deberd requerir el
cumplimiento del contrato mediante notificacidén expresa, la cual debera cumplir con tedas las
formalidades establecidas en la normatividad aplicable, otorgande el plazo correspondiente
para ello, lo anterior, bajo el apercibimiento de que en caso de |ncumpllmlento se procedera
a hacer efectiva la garanha correspondiente.

En caso de mcumphmnen_to, el area requirente emitira el acta respectiva por medic de Ia cual
se hace constar el incumplimiento de las obligaciones del contrato, asi como los antecedentes

del requerimiento de cumplimiento de que se trate y en consecuenma se ordena hacer .

efectiva la Garantia correspondlente

El area requirente debera remitir en tiempo y forma -a la Tesoreria Municipal el soporte
-documental acreditando el incumplimiento del contrate del que se trate, asi como solicitar
~ formalmente mediante oficio llevar a cabo las gestuones necesarias a fin de hacer efectwa la
' garantla correspondiente.,

Todos los actos administrativos deberan ser no’uf‘ cados de acuerdo a lo establecldo en la
normatlwdad vigente y aplicable

Cancelacton y liberacién de garantias.
La cancelacion y liberacion de las garantias procedera a peticién escrita del proveedor dirigida
al Area Requirente, previa verificacién def curn__pllmlento de las obligaciones.

El Area Requirente solicitara por oficio a la UJ, Ia liberacion o cancelacion correspondiente,
ésta (ltima solicitara a la Tesorerfa la cancelacion y liberacion de las garantias, guien emitira
en su caso el comunicado correspondiente a la institucién que la expidié.

En su caso, el Administrador del contrato debera solicitar la cancelacién tanto de la garantia
original (primigenia), como de todos los endosos derivados de la misma (aumentos y
disminuciones), debiendo hacer mencion at contrato original, asi como a todos sus convenios
modificatorios,

Articulo 41.- Criterios para exceptuar a los proveedores de la presentacion de a
garantia de cumplimiento del contrato en los supuestos a que se refiere el articulo 84,
segundo parrafo de la Ley: El Titular del area requirente en caso de exceptuar de la
presentacion de la garantia debera presentar a la UJ escrito en el que consten los motivos
que lo Hevaron a exceptuar al proveedor.
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Articulo 42, Penas convencionales y deductivas: El Administrador del contrate, sera el
servidor plblico responsable de caloular y notificar a los proveedores, asi como a la SAOM o
a la DPelG seguin correspenda, las penas convencionales y las deductivas gue se hubieran
determinado por el incumplimiento de las obligaciones a cargo de los proveedores.

Penas convencionales.

Las penas convencionales que se estipulen en los contratos para la adquisicion,
arrendamiento y prestacién de servicios, por entrega extemporanea, por no iniciar. la
prestacion de los servicios oportunamente o estos sean realizados de manera deficiente, sera
por regla general del dos por ciento diario respecto del valor de los bienes no entregados o
los servicios no prestados oporiunamente o prestados de forma deficiente, sin incluir el
Impuesto &l Valor Agregado. Dicho porcentaje o cuando se requiera un porcentaje diferente,

‘debera establecerse en |as especificaciones técnicas correspondientes (Anexo Técnico). No

se podra establecer un pericdo de aplicacion de penas convencmnales mayor a cinco dias
habiles.

En el caso de bienes perecedercs, el area requirente debeéra establecer las penas
convencionales por el atraso preferentemente en horas, considerando que el periodo de
aplicacion de penas en ningdn caso podra ser superior a 24 horas,

La aplicacién de penas convencionales segin corresponda en ninglin caso podran ser_
superiores a la garantia de cumpl|m|ento del contrato. :

_Deductivas por deficiencias en la prestacidn de los servicios.

:Las deductivas que se estipulen en los contratos par servicios realizados de.manera

deficiente, sera por regla general del punto cinco al dos por ciento diario respecto del vaior
de los servicios prestados de forma .deficiente 0 se podra establecer una cantidad fija
determinada en UMA seglin sea el caso, sin incluir el Impuesto af Valor Agregado. Dicho
porcentaje, cuando se requiera un porcentaje diferente o cuando se fije en UMA., deberd
establecerse en |as especificaciones técnicas correspondientes (Anexo Técnico).

Los pagos.que se realicen a los proveedores por fos servicios prestados, Unicamente se
realizardn por servicios devengados, es decir, |os servicios que se reciban de manera parcial,
solo se pagara la parte devengada de los mismos y se aplicard la deductwa establecida de
manera proporcional al serv:cm reahzado deﬂmentemente

En tos contratos se podran establecer fa aplicacién de deductivas por la prestacion deficiente
de los servicios, las cuales deberan ser relacicnadas con las obligaciones contractuales que
deba de cumplir el proveedor, tales como:

* Que en el contrato respectivo se establezca que para la prestacion del servicio deba
realizarse con un nimero determinade de perscnas, y este sea realizado con un nlimero
inferior del personal que se deba asignar para Ia realizacion del mismo.

s Cuando para la prestacion del servicio se deban utilizar cierto nimero de equipes, bienes
© productos con caracteristicas y especificaciones definidas, y los servicios se realicen

can un menor nimero a los establecidos en el confrato, o que los equipos, bienes o
productos no cuenten con las caracteristicas y especificaciones establecidas.

Cuando los proveedores requieran utilizar equipos, bienes o productos que no correspondan
con las caracteristicas y especificaciones originalmente establecidas, deberd solicitar la
aprobacién previa del Administrador del contrato para su cambio o sustitucion; el
Administrador del contrato podra dar su aprobacion siempre y cuando los equipes, bienes
o productos propuestos en sustitucion, cuenten con caracteristicas, calidad vy
especificaciones iguales o superiores a [as originalmente establecidas, para lo cual deberd
solicitar se realicen los convenios modificatorios respectives.
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e Cuando el servicio se preste de una manera deficiente al criginalmente pactado, para lo
cual se podra establecer en el contrato respectivo, el tiempo que el proveedor tendra
para corregir las deficiencias encantradas sin que le sean aplicadas las deducciones

- correspondientes segin sea el caso.

e Entre otras que asi lo determine el Area Requirente y sean establecidas en el contrato
respective,

Las Areas requirentes deberdn establecer en las especificaciones técnicas del servicio
(Anexo Técnico), el porcentaje y conceptes de deductivas que se aplicaran por la prestacion
de un servicio deficiente y el tiempo que se considere oportuno para gue el proveedor
subsane las deficiencias. o et

E! Area Requirente establecerd el limite de incumplimientos a partir del cual procedera la
cancelacion total o parcial de partidas o conceptos no entregados a entera satisfaccion del
Administrador del contrato, o bien, la rescision del contrato

'_La aplicacién de deductivas seglin corresponda, en ningin caso podran ser superiores a la
'garantla de cumplimiento o de vicios ocultos

Articulo 43.- El CIC realizard cuando lo estime pertinente encuestas a Ios diversos
proveedores, mismas que se [levaran a cabo de manera aleatoria, con ia finalidad identificar
areas de oportunidad respecto a los procedimientos llevados a cabo por parte del Municipio,
asi como posible practicas contrarias a derecho por parte de los servidores publicos
involucrados 'en alguna stapa de los diversos procedimientos de contratacion, debiendo
actuar en consecuencia en caso de advertir conductas contrarias a la Iey y conforme a la Ley
General de Responsabihdades Adrnmlstratwas .

Articulo 44.- La Dependencaa o] Coordmacmn que celebren contrataciones en términos del
articulo 5 de la Ley sera la responsable de elaborar los contratos que resulten; asi como
resguardar los documentos e informacion gue se generen con motivo de los citados
procedimientos.

TRANSITORIOS

PRIMERQ. Las presentes Polificas, Criterios y Lineamientos en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Conlratacion de Servicios del Municipio de Chihuahua, entrardn en vigor a
patrtir del dia hdbil siguiente de su publicacion en el Periddico Oficial del Estado de Chihuahua.

SEGUNDO. Tamese a la Secretarfa General de Gobiemo para su publicacién en el Periédico
Oficial del Estado y a la Secretaria del Ayuntamiento para su publicacién en la Gacefa

Municipal.

TERCERO. Queda sin efecto el Acuerdo 069/2020 mediante el cual se emitieron las
Politicas, Criterios, Lineamientos e Investigaciones de Mercado en materia de Adguisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Municipio de Chihuahua, publicadas en el Periddico Oficial
def Estado con fecha 29 de abril del 2020.

SEGUNDO. Se autorizan los formatos anexos de las Politicas, Criterios y Lineamientos en materia de

Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacién de Servicios del Municipio de Chihuahua, los cuales se tienen
por reproducidos como si a la letra se insertasen y forman parte integrante del presente documento,

Se autorizé y firma la presente certificacion, en la ciudad de Chihuahua, Chihuahué, a los veintidos dias del mes
de diciembre del afio dos mil veintitrés. '

El Secretario del H. Ayuntamiento

SECRETAIS
BEEL,

Mtro. Rd_berto Andrés Fuentes Rascoén



24

ANEXO AL PERIODICO OFICIAL

Miércoles 06 de marzo de 2024.




