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LA LICENCIADA MARIA IVET DE LA MORA HERNANDEZ, SECRETARIA EJECUTIVA
PROVISIONAL DEL CONSEJO DE LA JUDICATURA DEL PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE
CHIHUAHUA, CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 140, FRACCION V DE LA LEY
ORGANICA DEL PODER JUDICIAL DEL ESTADQ, HACE CONSTAR Y CERTIFICA QUE LA
PRESENTE CONSTANCIA CORRESPONDE AL ACUERDO GENERAL POR EL CUAL SE
EXPIDEN LAS “POLITICAS, CRITERIOS Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y CONTRATACION DE SERVICIOS EN EL-PODER:

JUDICIAL DEL ESTADO DE CHIHUAHUA”, APROBADO EN SESION ORDINA;
DE VEINTIOCHO DE OCTUBRE DE DOS MIL VEINTICUATRO, DEL PLENO DEL CO

DE LA JUDICATURA DEL PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE CHIHUAHUA.

“ACUERDO GENERAL DEL PLENO DEL CONSEJODE LA JUDICATURA\DEL PODER
JUDICIAL DEL ESTADO DE CHIHUAHUA, MEDIANTE EL CUAL SE EMH' EN LAS
POLITICAS, CRITERIOS Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE ADQUISICIONES;

ARRENDAMIENTOS Y CONTRATACION DE SERVICIOS EN EL. PODER JUDICIAL DEL
ESTADO DE CHIHUAHUA.

ANTECEDENTES

1. El articulo 134 de la Constiluciéon Politica de los Estados Unidos Mexicanos establece
que los recursos econdmicos, de que dispongan los tres Ordenes de gobierno, se
administrarén bajo los principios de eficiencia, eficacia, economia, transparencia y honradez
para satisfacer los objetivos a los que estén destinados, y sefiala de manera especifica que
las adquisiciones, arrendamientos y enajenaciones de todo tipo de bienes, prestacion de
servicios de cualquier naturaleza y la contratacion de obra que realicen, se adjudicarén o
flevaran a cabo a fravés de licitaciones pablicas mediante convocatoria piiblica para que
libremente se presenten proposiciones solventes en sobre cerrado, que serd abierto
publicamente, a fin de asegurar al Estado las mejores condiciones disponibles en cuanto a
precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demés circunstancias pertinentes. Asimismo,
fa referida norma legal establece que, cuando estos procedimientos no sean idéneos para
asegurar dichas condiciones, las leyes establecerdn las bases, procedimientos, regias,
requisitos y demas elementos para acreditar la economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad
¥ honradez que aseguren las mejores condiciones para el Estado.

2. £/ 17 de febrerc de 2018, fue publicada la Ley de Adquisiciones, Arrendamienitos v
Contratacién de Servicios del Estado de Chihuahua, tiene por objeto regular la planeacién,
programacion, presupuestacion, contratacion, gasto, ejecucion, controf v evaluacion de Ias
adquisiciones, arrendamientos de bienes muebles y prestacién de servicios de cualquier
naturaleza, que realficen enire otros Entes Pablicos, el Poder Judicial del Estado. Su ultima
reforma, fue realizada ef 4 de enero de 2023.

3. Posteriormente, el 17 de abril de 2024, mediante Acuerdo No. 027/2024 publicado en el

Periodico Oficial del Estado, se expidio el Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
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Arrendamientos y Contratacion de Servicios del Estado de Chihuahua, cuyo objeto es
establecer las disposiciones que propicien el cportuno y estricto cumplimiento de Ia Ley de

Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios del Estado de Chihuahua.

4. El articulo 29 fraccion V de la ey de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacion de
Servicios def Estado de Chihuahua establece que es atribucion del Comité de Adquisiciones
de cada ente publico, “proponer las politicas, criterios y lineamiernitos en materia de
adquisiciones, amrendamientos o prestacion de servicios, los cuales deberan de ser
autorizados por la autoridad facuftada u organo de gobierno segin corresponda, una vez
autorizados se deberan remitir al Pericdico Oficial del Estado para su publicacion”.

CONSIDERANDOS

I. Ef Poder Judicial es parte del Poder FPublico del Estado de Chihuahua, con soberania e
independencia plena para administrar sus propiocs recursos materiales y humanos, asf como
velar por el correcto y oportuno servicio que debe de prestar a la ciudadania en general
para la imparticion de justicia mediante la correcta aplicacion de la fey y con ello contribuir ’
al orden social establecido. .

I. Segtin lo dispuesto par el numeral 18 de la Ley Organica del Poder Judicial del Estado .
de Chihuahua, fa administracién general del Poder Judicial correspondera al Consejo de la

Judicatura, de conformidad con lo que disponen las leyes aplicables, reglamerntos y
acuerdos generales que para tal efecto se expidan por ef propio Consejo. El Consejo levara
a cabo las acciones administrativas correspondientes conforme a las disposiciones legales
aplicables a fin de realizar las erogaciones previstas en el Presupuesto de Egrescs que
haya sido aprobado por el Congreso del Estado a propuesta del Pleno del Tribunal.

Hll. El Consejo de la Judicatura del Poder Judicial es el érgano de este Poder Publico
encargado de la administracion, vigilancia, disciplina y carrera judicial de conformidad con
el arficulo 106 de la Constitucion Politica del Estado, y el articulo 117 de la Ley Organica
del Poder Judicial del Estado de Chihuahua.

IV, Es facultad del Consejo de la Judicatura emitir acuerdos generales para el adecuado
ejercicio de sus funciones, de conformidad con lo previsto en los articuios 118y 1 31 fraccion
!l de la Ley Orgénica del Poder Judicial def Estado de Chihiuahua.

V. E! Poder Judicial del Estado, desde siempre ha sostenido la importancia de hacer
efectivos las principios del articulo 134 constitucional, de la Ley de Disciplina Financiera de
las Entidades Federativas y fos Municipios, asi como de la Ley de Presupuesto de Egresos,

Contabilidad Gubernamental y Gasto Ptiblico del Estado de Chihuahua, situacion que toma
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mayor relevancia y necesidad hoy en dia, a fin de seguir garantizando el nivel actual de
servicios publicos y dado las condiciones econdmicas con fas que actualmente se cuenta,
fas cuales obligan con mayor trascendencia a lograr eficientar el ejercicio def gasto piblico,

procurando incrementar la productividad y sin afectar el cumplimiento de fas metas.

Por lo que es necesario esfablecer de forma clara y concisa las dreas y las personas
servidoras publicas responsables de llevar a cabo las diversas actividades que implican los
procedimientos de contratacién en la materia, asi como fos mecanismos, criterios,
condiciones, lineamientos, definiciones, porcentafes, supuestos y sefialamientos que
permitan obtener y determinar las mejores condiciones en los procedimientos de
coniratacién qué realice el Poder Judicial del Estado.

Afendiendo a todo lo antes expuesto y en estricto apego a los criterios de eficiencia y
eficacia que los efecutores del gasto publico deben observar, en concordancia con fo

estipulado en los articulos 6, segundo y tercer parrafo y 29 fraccion V, de la Ley de

’

*,quuisfciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios del Estado de Chihuahua y 134

éxla Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, se emiten los siguientes:
ACUERDOS:

P@ IMEROQ. Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 117, 118 y 131 fracciones I, Il,
\; IX y XLVl de la Ley Organica del Poder Judicial del Estado, en relacién a lo dispuesto
G por el articulo 29 fraccion V de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacion de
Servicios del Estado de Chihuahua se expiden las

POLITICAS, CRITERIOS Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y CONTRATACION DE SERVICIOS EN EL PODER JUDICIAL
DEL ESTADO DE CHIHUAHUA

STRUCTURA ORGANIC)

Para el despachio de fos asuntos del orden administrativo del Poder Judicial def Estado de
Chihuahua, estara la Direccion General de Administracion, la cual en términos de lo
dispuesto en las fracciones | y If del articulo 142 de la Ley Orgénica del Poder Judicial del
Estado, le corresponde apoyar al Consejo de la Judicatura y al Tribunal Superior de Justicia
enlo qué respecta a la administracion del Presupuesto de Egresos del Poder Judicial asi
como, planear, ejecutar y supervisar los programas operativos anuales de la propia
Direccion General y de los 6rganos y dreas administrativas del Poder Judicial, por fo tanto
le corresponde, adquirir y suministrar oportunamente los bienes materiales y servicios que
requieran las distintas areas u drganos del Poder Judicial, asfi como contratar
oportunamertie a los proveedores de bienes, servicios y malteriales, vigilando el estricto
cumplimiento de las leyes, normas, reglamentos y procedimientos que regulan su
operacion.
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Para efectos de las presentes Politicas, Criterios y Lineamientos, en adicion a las

definiciones confenidas en la Ley de Adquisiciones, Arendamientos y Contratacion de

Servicios del Estado de Chihuahua, y su Reglamento, se entendera por:

Administrador del contrato u érdenes de compra o servicios: El litular del area
técnica solicitante sera en todos fos casos el administrador del contrato, quien sera
responsable de dar seguimiento y verificar el cumplimiento de los derechos y
obligaciones del coniralto o las 6rdenes de compra o servicios. Asi mismo, debera
expedir la constancia de cumplimiento a que hace referencia el articulo 84 fraccién V
del Regiamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamienftos y Coniratacion de
Servicios del Estado de Chihuahua, debiendo asegurarse que las especificaciones de

los bienes, asi como la prestacion del servicio, sean acordes a lo previsto en el contrato.

Anexo técnico: Documento en el que se hace constar la descripcion detallada de los
bienes, arrendamientos o servicios, asi como los aspectos e informacién especifica que
se considere necesarios para determinar el objeto y alcance de la contratacion, talg§y-'*’
como, la descripcién del objeto de fa contratacion, condiciones y plazos de entrega“'a‘er
los bienes requeridos o de la prestacion del servicio (en caso de arrendamienfd fa .
indicacion de si este es con 0 sin opcién a compra), lugar de entrega de los biegn?s:b“:

prestacion de los servicios, requisitos u obligaciones de los proveedores o licitantes

{los recursos técnicos, financieros y otros que el area técnica solicitante eéi‘ime
necesarios que deben conocer los proveedores, para poder cumplir con la entrega de~ .
fos bienes o la prestacion del servicio con ja calidad y oportunidad requeridos), vigencia
del contrato, forma de pago, las normas aplicables conforme a la Ley de Infraestructura
de la Calidad, y a falta de estas, las normas internacionales, entre otros que considere
necesarios incluir el drea técnica solicitante.

Area técnica solicitante: Las Direcciones, Departamentos, Organos o cualquier area
que forme parte del Poder Judicial, que solficite o requiera la adquisicion o
arrendamiento de bienes o la prestacién de servicios. Esta érea es responsable de
elaborar las especificaciones técnicas para las contrataciones que se incluiran en el
procedimiento de contratacién, de evaluar las propuestas técnicas y econdémicas
presentadas por los licitantes, y de responder a las preguntas que surjan durante la
junta de aclaraciones respecto a dichos aspectos.

Los requerimientos que efectde la Presidencia del Tribunal Superior de Justicia o del
Consejo de la Judicatura, seran realfizados a fravés de la Coordinacion de la

Presidencia.

Area requirente: La Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales adscrita
a la Direccion General de Administracion, la cual solicita o requiere formalmente ante

el Comité la adquisicién o arrendamiento de bienes o la prestacion de servicios, a quien
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le corresponde integrar foda la informacion necesaria para los procedimientos de
contratacién, asi como asesorar a las dreas técnicas solicitantes para dichos

procedimientos.

» Comité: El Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Poder Judicial del
Estado de Chihuahua.

e Contrato: Es el acuerdo de dos o mas voluntades, que se expresa de manera formal
y por escrito y que liene por objeto transmitir la propiedad, el uso o goce temporal de
bienes muebles o la prestacion de servicios, al Poder Judicial por parte de los
proveedores, creando derechos y obligaciones para ambas partes y que se deriva de
alguno de los procedimientos de contratacién que regula la Ley de Adquisiciones,

Arrendamientos y Contratacién de Servicios def Estado de Chihuahua y su reglamento.
e DGJ: Direccion General Juridica.

DRMSG: Direccion de Recurscs Materiales v Servicios Generales, adscrita a la
Direccion General de Administracion.

DPP: Direccién de Programacion y Presupuesto, adscrita a la Direccién General de

© | Administracion.

e« Factura electrénica: | a representacion digital de un tipo de Comprobante Fiscal Digital
a traves de Internet (CFDI), que estad apegada a los estandares definidos por el Servicio
de Administracion Tributaria, de conformidad a lo establecido por el Cédigo Fiscal de la

Federacion y demas normatividad aplicable en fa materia.

« Ley: La Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Corifratacion de Servicios del Estado
de Chihuahua.

* LPECGyYyGPE: Ley de Presupuesto de Egresos, Contabilidad Gubernamental y Gasto
Publico del Estado.

e Orden de compra o servicio: Documento mediante el cual se establecen fos términos
poria compra de un bien o solicitud de servicios, asi como las condiciones de entrega
¥ pago, que se deriva de alguno de los procedimientos de contratacion que regulfa la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios del Estado de
Chihuahua y su reglamento. Este documento se emite cuando la adquisicion, es menor
a ciento treinta veces el valor mensual de la Unidad de Medida y Actualizacion.
Cuando Ia ley © su reglamento hagan mencion a pedidos, se entenderd que se trata de
fas érdenes de compra o servicios, segiin lo dispuestc en este documento. Asimismo,
derivado de un contrato, se generard una orden de compra o de servicio para efectos
de registro contabie y presupuestal en el sistema contable.
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Organo Interno de Control: Para efectos de las disposiciones de la Ley de
Adguisiciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios del Estado de Chihuahua,
cuando se menciona al Organo Interno de Control, se entenderd que se refiere a la
Contraloria del Poder Judicial del Estado. -

PAAACS: E! Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacion de
Servicios.

Padrén de Proveedores: El Sistema Integrado para [la inscripcién y control de
proveedores de Gobierno del Estado. '

Reglamento. El Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Contratacion de Servicios del izstado de Chihuahua.

Requisicion: Ef documento impreso o electronico, que indica los bienes a adquirir o
los servicios a contratar.

Solicitud de contratacion: El documento impreso o electrénico, emitido por el tn‘ular

de un drea técnica solicitante o el drea requirente, en el indica la necesidad de yn bien:

0 servicio, sus especificaciones, asi como la suficiencia presupuestal con Que 88
cubrira el compromiso de pago. 5

Supervisor del contrato u 6rdenes de compra o servicios: Es el servidor pab.ffc:o, EE
que auxilia al administrador del contrato en el seguimiento y verificacion del
cumplimiento de las obligaciones del mismo; sin que se sustituya la responsabilidad del
administrador del contrato. Podra ser designado o retirado de tal caracter, por el
administrador def contrato. '

Unidad de Medida y Actualizacion vigente (UMA): Es la referencia econdrmiica en
pesos para determinar la cuantia del pago de las obligaciones y supuestos previstos

en las leyes, asi como en las disposiciones juridicas que emanen de todas fas

anteriores, determinada anuaimente por el INEGI.

Las presentes Politicas, Criterios y Lineamientos son de observancia obligatoria por el area

requirente y por las éreas técnicas solicitantes, asi como por todos los servidores pliblicos

que intervengan en los procesos y procedimientos de contratacion en materia de

adquisiciones, arrendamientos y contratacion de servicios, quienes deberan sujefarse a

éstas, de conformidad a lo establecido en la Ley y su reglamento y seran aplicables en

todas las etapas de contratacion que se lleven a cabo en la materia.
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Asi mismo, los procesos y procedimientos de contratacion en materia de adquisiciones,
arrendamientos y contratacion de servicios deberén realizarse con apego a las
disposiciones establecidas en ef Regfamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos
v Confratacion de Servicios del Estado de Chihuahua publicado en el Periddico Oficial del
Estado ef dia 17 de abril de 2024, segtn lo dispuesto en el articulo 1, parrafo tercero de
dicho reglamento.

Cualquier contratacion realizada fuera del marco normative establecido por la Ley, su
Reglamento y estas Politicas, Criterios y Lineamijentos, una vez efectuadas, no seran
validadas por el Comité correspondiente y en su caso, fas faltas o infracciones seran
sancionadas conforme a lo aplicable en materia de responsabilidades administrativas segtn
corresponda, en términas de lo dispuesto en el titulo noveno “DE LAS INFRACCIONES Y
SANCIONES” de la Ley, o de las demas disposiciones legales aplicables.

1. Politica de programacion del gasto.

{;a planeacién, programacion, presupuestacién y el gasto de las adguisiciones,
é{?gndamfentos Y servicios que realice el Poder Judicial, se sujetard a las disposiciones
é}fs:éecfﬁcas del Presupuesto de E£gresos correspondiente y, en su caso, a fo previsto en la
LPECGyGPE y demaés disposiciones legales aplicables.

~"En todo caso, los recursos correspondientes se administraran con eficiencia, eficacia,
economia, fransparencia, honradez e imparcialidad para satisfacer los objetivos a que

fueren destinados.

Corresponderd a la Direccién General de Administracién coordinar la elaboracion del
anteproyecto del Presupuesto de Egresos def gasto operativo de todas las areas y érganos
del Poder Judicial, asi como, integrar y presentar al Plenoc del Tribunal Superior de Justicia

y al Pleno del Consejo de la Judicatura el anteproyecto del Presupuesto de Egresos.

Correspondera a la Direccion de Programacion y Presupuesto, formular el anteproyecto del
Presupuesto de Egresos del Poder Judicial v someterfo a la consideracion del Director

General de Administracion.

Correspondera a la Direccién de Recursos Materiales y Servicios Generales planificar,
efecutar y controlar la adquisicién de bienes y servicios mediante la modalidad de
adjudicaciones directas, invitaciones a cuando menos fres proveedores y licitaciones
publicas, para lo cual elaborara un proyecto de PAAACS de conformidad a o establecido
en los articulos 12 y 22 de la Ley y los articulos 6 y 13 del Reglamento, con base al techo
de gasto del anteproyecto de presupuesto de egresos que sea aprobado para el sigujente
afio fiscal, para lo cual las areas técnicas solicitantes deberan identificar de conformidad a

fo establecido en los articulos 21 y 22 de la Ley, los bienes o servicios que sean hecesarios
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contratar durarte ef siguiente ejercicio fiscal, los cuales deberan ser remitidos a la Direccicn
General de Administracion, previo a fa formulacion del anteproyecto de presupuesto gue
corresponda.

El proyecto del PAAACS del gjercicio fiscal segtin corresponda, debera ser remitido junto
con el Presupuesio de Egresos respectivo, para su aprobacion, de conformidad a lo
establecido en el articulo 13 del Reglamento. ’

Una vez aprobado y publicado el Presupuesto de Egresos del Poder Judicial, la DRMSG
debera realizar las acciones pertinentes para que se ponga a disposicién del pablico en
general, a través del Sistema de Contrataciones Publicas y del portal oficial de internet del
Poder Judicial, a més tardar el 31 de enero de cada afio, el PAAACS correspondiente al
ejercicio fiscal de que se trate, con excepcion dé aquella informacion que sea de naturaleza
reservada o confidencial, en los términocs establecidos en ia L.ey de Transparencia y Acceso
a la Informacion Publica del Estado de Chihuahua, lo anterior de conformidad a lo
establecido en los articulos 23 de la Ley vy tercer parrafo del articulc 13 del Reglamenio.

En caso de que se requiera llevar a cabo la actualizacion del FPAAACS, esta se realizara
preferentemente en ef segundo semestre del gjercicio presupuestal correspondiente, o en
cualquier momento a solicitud de la DRMSG o de las areas técnicas solicitantes, para lo
cual la DRMSG y la DPP deberéan remitir al Consejo de la Judicatura la informacion

correspondiente a las disminuciones o ampliaciones efectuadas a fos montos de” las®

partidas criginalmente presupuestadas, en términos de lo dispuesto en los acugra'os del
propio Consejo. Las modificaciones al PAAACS que realice la DRMSG, seran cén base a

fa informacion presupuestal que le informe fa DPP.

2. Politica sobre las convocatorias y bases a la licitacién pablica':““y,f:{

invitacién a cuando menos tres proveedores.

La DRMSG, a través del Departamento de Adquisiciones, contara con modelos de
convocatorias y bases para la elaboracion de los proyectos correspondientes a fos
procedimientoé de licitacién piblica e invitacion a cuando menos fres proveedores, los
cuales se elaborardn de conformidad a lo establecido en los articulos 53 y 56 de la Ley
respectivamente, teniendo en cuenta lo establecido en los articulos 47 y 49 del Reglamento.
Los modelos de las bases a la licitacion pablica y de invitacién a cuando menos fres
proveedores, deberan ser sometidos a consideracion del Comité para su revisién y en su

caso, aprobacion.

De conformidad a lo establecido en el articulo 19 o 20 del Reglamento, el Director General
de Administracion en su calidad de Presidente del Comité, de acuerdo a sus funciones
emitira las convocatorias para las licitaciones piblicas y las invitaciones a cuando menos
tres proveedores y expedira las bases correspbndientes a dichos procedimientos, para lo
cual el titular de la DRMSG coadyuvara con él, en la elaboracion de las convocatorias y de
las bases de licitacion o para invitaciones a cuando menos fres proveedores, de

conformidad a lo establecido en el citado articulo.
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En ef caso de licitaciones publicas, éstas deberan ser publicadas, a través del sistema de
contrataciones piiblicas, del portal oficial de internet del Poder Judicial, en el Periddico
Oficial del Estado de Chihuahua y al menos en uno de los periddicos de mayor circufacion

local.

3. Politica de consolidacion.

L a Direccion General de Administracion, por ser el drea facultada para adquirir y suministrar
oportunamente los bienes materiales y servicios necesarios para las distintas dreas y
drganos del Poder Judicial;, asi como para realizar las adquisiciones a los proveedores de
bienes, servicios y materiales, vigilando el estricto cumplimiento de las leyes, normas,
reglamehtos y procedimientos gque reguian su operacion, se dividira en diversas areas
técnicas solicitantes, pues éstas consofidaréan los concepfos que de acuerdo a sus

atribuciones les corresponden a cada una de sus Direcciones y departamentos:

s Direccion de Recursos Humanos, Por su conducto se soficitaran todas las
contrataciones necesarias para la capacitacion en materia administrativa del
personal del Poder Judicial y o relativo a seguros de vida para los servidores
publicos.

» DRMSG: Con el objetivo de optimizar el gasto operativo v maximizar el
aprovechamiento del volumen de compra de las distintas dreas y 6rganos
del Poder Judicial, la DRMSG podréd consolidar la adqguisicién y/o
contratacion de bienes y servicios gue se consideren necesarios. Esla
consolidacién podra realizarse de manera interna o a soficitud de otras areas
U 6rganos del Poder Judicial, a traves de sus diversos departamentos.

e Direccion de Tecnologias de la Informacién: Esta direccién serd la
responsable de gestionar la solicitud de fodos Jlos bienes y servicios
relacionados con bienes informaticos y tecnolbgicos, asi como aquelios
bienes especializados, que sean necesarios para su funcionamiento
adecuado, a excepcion de aquellos equipos cuya funcién principal sea ef
fotocopiado.

» Direccion de Seguridad Interna: Serd la unidad responsable de gestionar la
soficitud de fodos los bienes y servicios relacionados con la seguridad interna

de los edificios, predios, personal y usuarios del Poder Judicial.

* INFORAJ: Por su conducto se soficitaran ftodas las contrataciones
necesarias para la capacitacion en materia jurisdiccional, del personal del
Poder Judicial.
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» Departamento de Bienes Patrimoniales: Tendra a su cargo la gestion de
todas las adquisiciones relacionadas con el activo fijo del Poder Judicial,
como mobiliario, equipo de oficina, vehiculos, entre otras y todo lo hecesario
para estos fines, con la excepcion de aquelflos que estén bajo la
responsabilidad de la Direccion de Tecnofogias de la Informacion.

» Deparfamento de Aimacén: Serd responsable de gestionar las solicitudes de
productos, materiales consumibles necesarios para garantizar la
operatividad continua del Poder Judicial.

« Departamento de Adquisiciones: Encargado de gestionar las solicitudes de
todos los bienes y servicios necesarios para el cumplimiento de fas funciones
de las diferentes areas del Poder Judicial, que no sean responsabilidad de
otras areas.

s Departamento de Fotocopiado: Este departamenfo serd responsable de
gestionar la consolidacion y contratacion de los servicios de fotocopiado, en

cumplimiento con las necesidades de las distintas areas.

s Departamento de Mantenimiento y Servicios Generales: Sus fuﬁcfonés':

incluiran la coordinacion de reparaciones, el mantenimiento preventivo

comrectivo, y la supervision continua de la infraestructura.

s Unidad de Gestion Ambiental y Seguridad Laboral -GASLA-: Est'a_unida'd’
serd la responsable de gestionar todas las contrataciones necesarias., de
bienes y servicios relacionados con la gestién ambiental y seguridad lfaboral

de todos los servidores pablicos del Poder Judicial y todos sus edificios.

4. Politica de anticipos y pagos anticipados.

Para la solicitud del pago de fos anticipos que deban oforgarse a los proveedores, se debera
adjuntar la solicitud de contratacién en la que se haya presentado la peticién para el
oforgarniernto de anticipos, copia del contrato u orden de compra debidarmente formalizado,
asf como copia de la garantia correspondiente y la factura que retna los requisitos fiscales
emitida por el proveedor. En términos de lo dispuesto en Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Contratacion de Servicios def Estado de Chihuahua, no podran otorgarse
anticipos superiores al 50% del valor del contrato, sin embargo, se procurara que fos
anticipos no sean superiores al cuarenta por ciento def monto total del contrato, situacion
que deberé ser justificada en la solicitud que presente el area técnica solicitante y autorizada
por la DRMSG. '

El las drdenes de compra y servicios, no se oforgara anticipo alguno.

Los titulares de las dreas técnicas solicitantes, bajo su responsabilidad y denitro de su
presupuesta auforizado, podran solicitar se pague anticipadamente suscripciones, seguros
u otros servicios, cuando por razones justificadas no sea posible pactar que su costo sea
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cubierto después de que la prestacion del servicio se realice, de conformidad a lo
establecido en el articulo 10 del Reglamento, para lo cual deberan contar previamente a la
solicitud de contratacion de los servicios con fa autorizacidn de suficiencia presupuestal
emitida por la DPP. '

5. Politica sobre Ia investigacion de mercado.

Para la adquisicion o arrendamiento de bienes o para la contratacion de servicios a través
de licitacion ptblica, invitacién a cuando mencs tres proveedores o adjudicacion directa, de
conformidad a o establecido en fos articulos 42 de la Ley y 28, 29, 30, 31 y 32 del
Reglaménto, las areas técnicas solicitantes, deberan realizar una investigacion de mercado,
considerando en todos los casos los requisitos y necesidades de los bienes o servicios a
contratar, los cuales deberan estar establecidos en los anexos técnicos correspondierites
para cada caso especifico. Las areas técnicas solicitantes deberan informar por oficio a la
DRMSG cuando pretenda iniciar una investigacion de mercado, y serialar si requieren algin
tipo de ayida o asesoria al respecto, adjuntando a su escrito los anexos técnicos que

considere pertinentes, para en su caso, recibir apoyo u orientacion al respecto.

La investigacion de mercado tendra como propdsito determinar la existencia de oferta de

fenes ¢ servicios en la cantidad, calidad y oportunidad requeridas; verificar Ia existencia

‘de proveedores con posibilidad de cumplir con las necesidades de la contratacién y conocer

el precio prevaleciente de los bienes o servicios requeridos y se acreditara, segin sea el

caso, en términos de ley, cuando menos con tres cotizaciones con las mismas condiciones.

Ef area tecnica solicitante sera responsable de seleccionar a los proveedores gque
participaran en la investigacion de mercado, asegurandose de elegir aquellos gue
demuestren estar dedicados al ramo especifico del objeto de la contratacion.
Preferenfernente, estos proveedores deberdn estar registrados en el padrén oficial de
proveedores; en caso de no ser posible, la excepcion deberd ser debidamente justificada
por ef area técnica solicitante. Asimismo, esta area sera la encargada de verificar el estricto

cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 72 de la Ley.

Las cotizaciones que se hayan obtenido de los posibles proveedores, deberan ser emitidas
dentro de los lreinta dias naturales previos a la solicitud de contratacién presentada al
Comité. Se consideraré que dicho plazo ha sido satisfecho, si se cuenta con manifestacion
del proveedor, ya sea por escrito o de forma electrénica, en la cual sefiale que su cotizacion
continta vigente, siempre y cuando dicha manifestacion sea emitida en los 30 dias
naturales previos a la solicitud presentada al Comité. En todos los casos las cotizaciones
deberan constar en un documento que identifique al proveedor oferente, y deberé contar
cuando menos con los siguientes datos: Fecha de emisién; Razén o denominacion social
de fa empresa o bien de fa persona fisica emisora; RFC; Nombre de ja persona que emite
la cotizacién y su relacion o puesto en el negocio; Domicilio; Teléfono; Correo electrénico;

vigencia; plazo de entrega y firma del representante autorizado.



Miércoles 06 de noviembre de 2024. ANEXO AL PERIODICO OFICIAL

13

Para la informacion obtenida a través de paginas de infernel, se debera llevar ef registro def
medio y de la informacion que permita su verificacion. El documento debera contener [a
fecha en que fue descargada la informacion correspondiente, asi como el nombre y firma

del servidor ptiblico que realizé la consuita de la informacion.

Las solicitudes de cotizacion que se efectiien a los posibles proveedores, cuyo monto de
contratacion sin incluir el Impuesto al Valor Agregado sea igual o superior a la cantidad de
trescientas veces el valor diario de la UMA vigente, deberan ser realizadas por escrito
mediante los formatos que se esfablezcan para tal efecto, las cuales podran ser remitidas

via correo electronico de los posibles proveedores.

La investigacién de mercado y su resultado deberan documentarse e integrarse al

expediente de coniratacién correspondiente.

Las areas técnicas solicitantes deberan definir los requisitos técnicos de participacion y
descripcion técnica del objeto de fa contrafacion que deben cumplir los posibles

proveedores.

Para la adquisicion o arrendamiento de bienes o contratacion de servicios cuyo monto de.

contratacion, sin incluir el Impuesto al Valor Agregado, sea inferior a la ca_nfidad“'de

sefscientas veinte veces el valor diario de la UMA vigente, la investigacion de mercado 86

acreditara con [la cotizacion o fa factura emitida por el proveedor adjudicado.

6. Politica sobre montos maximos de actuacion.

La Direccién General de Administracion, sélo en casos excepcionales podra contratar
adquisiciones, arrendamientos y servicios de conformidad con fo establecido en el articulo
74 de la Ley, y podra llevar a cabo procedimientos de contratacion por excepcion sin
sujetarse al procedimiento de licitacién pablica, a través de invitacion a cuando menos tres
proveedores o de adjudicacién directa, cuando el procedimiento de confratacion no exceda

de los montos previstos en la L.ey, segiin corresponda para cada caso.

En cualquier supuesto se debera invitar a proveedores que cuenten con capacidad de
respuesta inmediata, asi como con los recursos técnicos, financieros y demas que sean
necesarios, y cuyas actividades comerciales o profesionales estén relacionadas con los

bienes o servicios objeto del contrato a celebrarse.

L as contrataciones que se efectien al amparo del articulo anteriormente citado, no podran
ser fraccionadas para quedar comprendidas en los supuestos de excepcion por montos a

la licitacién publica.

7. Politica para llevar a cabo las distintas contrataciones.

Las adquisiciones, arrendamientos y prestacién de servicios que pretendan contratar las
4dreas técnicas solicitantes, por regla general, se llevaran a cabo a fraveés de licitaciones

publicas con la finalidad de asegurar al Poder Judicial las mejores condiciones disponibles
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en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas circunstancias
pettinentes, de acuerdo a lo establecido en ef articulo 40 de la Ley Solo en casos
excepcionales, bajo su responsabilidad, y conforme a las condiciones establecidas por la
Ley, podran llevarse a cabo contrataciones de adquisiciones, arrendamientos y servicios
mediante procedimientos de licitacion bajo la moda!idad de invitacion a cuando mengcs tres

proveedores, o a fravés de adjudicacion directa.

Para los procedimientos que se realicen a través de invitacion a cuando menos tres
proveedores y adjudicacion directa, de conformidad con lo establecido en el articulo 73 de
fa Ley, deberga mediar dictamen de autorizacion de seleccién del procedimiento emitido por

el Comité, salvo:

a. Que se trate de las fracciones I y Il Gnicamente cuando para evitar pérdidas o costos
adicionales, sea necesario la contratacion inmediata, que no permita su presentacion
ante el Comité. La dictaminacion serd responsabifidad del titular de la Direccion General

. de Administracion.
o Cuando se realice el dictamen correspondiente a la fraccion H, dentro de los 30 dfas
naturales a su dictaminacion, se debera informar al Comité, fundando y motivandoc

% las causas que lo originaron.

b.; Que se trate de las fracciones XII, XIl y XV, o de contrataciones menores a ciento treinta
veces el valor mensual de la unidad de medida y actualizacion. L a facultad de dictaminar
su procedencia quedara a cargo de Ja DRMSG.

El presidente del Comité o su suplente convocara a los integrantes del Comité a sesion
ordinaria o exftraordinaria segtin sea el caso, debiendo anexar el orden del dia de los
asuntos a tratar en la sesion correspondiente, a la cual se deberd adjuntar el expediente
debidamente integrado con toda la documentacidn inherente a fa contratacion que se
soficita llevar a cabo.

La Invitacion a los integrantes del Comité se realizara de manera personal o a través de
correo electronico que proporcionen los mismos para su notificacion, sin gue para los casos

gue sea enviada por medios electrénicos se requiera acuse de recepcion.

Los titulares de las areas técnicas solicitantes que presenten alguna solicitud a tratarse en
fas sesiones del Comité, el dia de la sesién correspondiente deberan asistir o nombrar
mediarnte oficio a un representante con experiencia técnica en el asuntc o tema a tratar, a
fin de aclarar cualquier situacién respecto .a su soficitud, ya que, en caso contrario, no se
efectuara el anélisis de su requerimiento. De igual forma, deberd asistir a los actos que

emanen de [la solicitud de contratacion correspondiente.

Las contrataciones a fravés de los procedimientos de licitacion pablica e invitaciones a
cuando menos tres proveedores, invariablemente del monto que se pretenda contratar, se

flevaran a cabo a través del Comité.

En cumplimiento a lo dispuesto en el articufo 13 de la Ley, a fin de promover criterios de
simplificacion y desarrollo administrativo, para confrataciones a través de adjudicacion
directa que se lleven a cabo con fundamenio en la fraccion | del articulo 74 de la Ley, v,
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clyo monto de contratacion sin incluir ef Impuesfo al Valor Agregado sea inferior a la
cantidad de ciento diez veces el valor mensual de la UMA vigente, el titular de fa Direccién
General de Administracion en su calidad de Presidente del Comité, podra flevar a cabo la
contratacion correspondiente sin que medie el dictamen de autorizacién especifico por parte
def Comite, la cual debera llevar a cabo en esiricto apego a la Ley, el Reglamerito y a las
presentes politicas.

8. Politica de pago.

Los pagos derivados de los bienes o servicios contrafados, se efectuaran preferehtemente
mediante transferencia electronica de fondos a la cuenta bancaria del beneficiario. Los
pagos se realizaran denltro de los 20 (veinte) dias habiles contados a partir de la entrega de
fa factura que retina los requisitos fiscales correspondientes, debidamente requisitada ante
la DPPF, previa entrega de los bienes o prestacion de los servicios a entera satisfaccion del

administrador del contrato de acuerdo a los términos sefialados en el contrato y de-

conformidad con fo establecido en los articulos 87 de la Ley y 95 del Reglamentao, .sianpre
y cuando se haya entregado la siguiente documentacion: ’

o Factura que redna los requisitos fiscales correspondientes, en la que se @ap:recié e
sello de recepcidn y aceptacion de los bienes o servicios por parte def adrﬁjni.:stré'd )
del contrato. s

o [Impresion de la verificacion del comprobante fiscal a través de la pagina del SZ(T
fa que se aprecie el sello del drea técnica solicitante y firma del Administrador del
contrato.

o Archivos digitales de la factura correspondiente en formato PDF y XML.

o Datfos bancarios.

o Constancia de situacion fiscal.

o Copia del contrato

o Orden de compra o servicio original, segiin corresponda.

o En su caso, copia del acta del Comité donde conste la aprobacion para llevar a cabo
el procedimiento de contratacion.

o En su caso, copia del fallo correspondiente y las garantias entregadas por el
proveedor.

o Para contrataciones cuyos montos sean iguales o superiores a la cantidad de ciento
freinta veces el valor mensual de la UMA vigente o bien se haya formalizado contrato,
se deberd remitir escrito en donde se manifieste la aceptacion de recepcion de los
bienes o servicios correspondientes, el cual debera ser suscrito por el administrador
o supervisor del contrato.

o En caso de la adquisicion de activos, copia del acta de entrega donde conste fa
recepcion de los mismos a entera satisfaccion del area técnica solicitante de los

bienes.
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o En su caso, escrito donde se determinen las penas convencionales que se deberéan
aplficar, por el incurnplimiento de las obligaciones contractuales por parte del
proveedor, suscrito por el administrador def confrato.

o La demas documentacion que determine pertinente solicitar Ia DPP

Las areas técnicas solicitantes deberan remitir a la DRMSG la solicitud u orden de pago
con toda la documentacion soporte seglin corresponda, dentro de los cinco (cinco) dias

habiles posteriores a la recepcidn de la factura que emita el proveedor.

Una vez recibida la solicitud u orden de pago, la DRMSG sera responsable de llevar a cabo
los procedimientos necesarios, que incluyen el registro presupuestal en el sistema contable
y la verificacion de que la solicitud esté acompafiada de la documentacién requerida.
Completados estos procesos, la DRMSG deberd remitir fa solicitud u orden de pago a la

DPP en un plazo méximo de cinco dias habiles desde su recepcién.

La DPP contara con 6 (seis) dias habiles para su revision, verificacién y validacion, en caso

de encontrar inconsistencias en la documentacion o en la factura respectiva se regresara

fa “do‘g:umentacién recibida, manifestando las inconsistencias que se deberan subsanar para

\\ proceder al tramite de pago respectivo. En caso de que las inconsistencias sean en las
%acturas entregadas por el proveedor, el éréa teécnica solicitante debera indicar por escrito

3§! proveedor las deficiencias que se deberan corregir. El periodo transcurrido a partir de la
"énfrega del citado escrito y hasta que ef proveedor presente las correcciones no se

;i;‘omputaré para efectos del articulo 87 de la Ley.

9. Politica sobre Ia elaboracién de contratos u érdenes de compra o servicio.

9.1. Confrafos.

Las conirataciones para la adquisicién o arrendamiento de bienes o contratacion de
servicios cuyo monto de contratacion sin incluir el Impuesto al Valor Agregado sea iqual o
superior a la cantidad de ciento treinta veces el valor mensual de la UMA vigente, deberan
formalizarse a través de contratos, los cuales deberdn contener en lo aplicable los
elementos a que hacen referencia los articulos 79 de la Ley y 84 del Regfamento. Estos
contratos seréan elaborados por ef Departamento de Adquisiciones de la DRMSG y deberan

ser revisados y validados por la Direccién General Juridica antes de su firma.

Para ello, ef Departamento de Adquisiciones de la DRMSG, deberd contar con modefos de
contratos (contratos tipo), previamente aprobados por la Direccion General Juridica, para
la elaboracién de los contratos especificos de los procedimientos de contratacion que asi
fo requieran, debiendo actualizarlos cada vez que existan modificaciones a la hormatividad
aplicable.

De conformidad con lo establecido en los articulos 81 de Ja Ley y 87 del Reglamento, los
contralos deberan ser suscritos por las partes dentro de los diez dias hébifes posteriores a

la notificacién del fallo respectivo o a la notificacién de la adjudicacién directa seguin
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corresponda. Dichos contratfos deberan ser firmados en primer término por el proveedor y
posteriormente- se recabard la firma de los funcionarios piblicos que cuenten con Ilas

facultades para tal efecto.

Para la contratacion de servicios y adquisicion de bienes cuyo importe no implique fa
formalizacion de un contrato en términos del articulo 85 del Reglamento, en caso de que

sea soficitado por el area técnica solicitante, se deberan formalizar a través de contratos.

En fodos los confratos se deberd establecer el servidor pablico que fungird como
administrador del contrato, el cual debera ser ef titular del area técnica solicifante quien
podra nombrar a un supervisor del contrato, quien que se encargara de dar seguimiento y

verificar el cumplimiento de las obligaciones del proveedor establecidas en el conirato.

9.2. Ordenes de compra o servicio.

De conformidad con lo establecido en el cuarto parrafo del articulo 85 del Reglamento, las
contrataciones por adjudicacion directa fundamentados en la fraccion | del articulo 74 de fa
Ley, cuyo monto de contratacién sin incluir el Impuesto al Valor Agregado sea mfenor a fla

cantidad de ciento treinta veces el valor mensual de la UMA vigente y no requ:eran fa

formalizacion de un contrato, se podran elaborar a través de érdenes de compra o serv;cro
los cuales deberdn contener en lo aplicable los elementos a que hacen referencia el an‘rcuf
79 BIS de la Ley y serén elaboracdos por el Departamento de Adquisiciones, mediante Ios,._
formatos gue establezca para tal efecto, los cuales deberdn contener como mng_“ Jo] I

siguientes elementos:

I El nombre, denominacion o razon social del area solicitante

i La indicacién del procedimiento conforme al cual se llevd a cabo fa aoyudicacron\m""’j
correspondiente.

. Razén o denominacién social de la empresa o bien de la persona fisica,

domicitio, teféfono y en su caso correo electronico del proveedor adjudicado.

1v. La descripcién pormenorizada de los bienes, arrendamientos o servicios objeto
del procedimiento de adjudicacion conforme a la propuesta o cotizacion del
proveedor adjudicado.

V. El precio unitario y ef importe fotal a pagar por los bienes, arrendamientos o
servicios, o bien, la forma en gue se determinara el importe total.

vi. La fecha o plazo, lugar y condiciones de enirega.

Vil Moneda en que se cotizo y se efectuara el pago respectivo, el cual deberg ser
en pesos mexicanos. En caso de cotizarse en moneda extranfera, se tomarég ef
equivalente en moneda nacional, al tipo de cambio que el Banco de Meéxico
publique en el Diario oficial del Federacion el dia habil bancaria anterior a aquel
en que se haga el pago. i

Vil Plazo y condiciones de pago del precic de los bienes, amendamientos o
servicios, seflalandc el momento en que se haga exigible el mismo.

X Los casos en que podrén otorgarse prérrogas para el cumplimiento de las

obligaciones contractuales y los requisitos gue deberan observarse.



18

ANEXO AL PERIODICO OFICIAL Miércoles 06 de noviembre de 2024.

X. - lLas causales para la rescision de las ordenes de compra o servicios, en los
términos previstos en la Ley.

X1 Las previsiones refativas a los términocs y condiciones a las que se sujefara la
devolucion y reposicién de bisnes por motivos de fallas de calidad, vicios oculfos
y cumplimiento de especificaciones originalmente convenidas, sin que las
sustituciones impliquen su modificacion.

Xll.  Condiciones, términos y procedimiento para la aplicacién de penas
convencionales por atraso en la entrega de los bienes, arrendamientos o
servicios, por causas imputables a los proveedores.

X, La indicacion de que, en caso de violaciones en materia de derechos inherentes
a fa propiedad intelectual, la responsabilidad estard a cargo de la persona
ficitante o proveedor segtin sea el caso. Las érdenes de compra o servicios
deberan elaborarse en ef formato institucional que para tal efecto determine la
DRMSG y los tiempos de elaboracién de las ordenes de compra o servicios
hasta su formalizacidn se sujetaran al plazo de diez dias habiles contados a

partir del dia siguiente a fa notificacion de la adjudicacion.

10. Politica de tecnologias de la informacion y comunicacién.

Tratandose de adquisiciones, arrendamientos © contratacion de servicios de bienes
informéticos, equipo de cémputo, comunicaciones, asi como licencias, y sus servicios
correspondientes, desarrollo de software, paginas de internet y similares, debera de
realizarse un dictamen técnico por parte de fa Direccion de Techologias de la Informacion,
en el que se indigue la viabilidad técnica y operativa de la contratacién correspondiente. £n

todos los casos, ef dictamen debera ser suscrito por el titular de dicha Direccion.

11. Politica de importacion y pago de impuestos y derechos.

Tratandose de bienes de procedencia extranfera, en la convocatoria a la ficitacion ptiblica,
invitacion a cuando menos tres proveedores o solicitud de cotizacién, preferentemente
deberdan establecerse condiciones de entrega D.D.P. (Delivered Duty Paid) V.A.T. unpaid
(entregado, derechos pagados, excepto el Impuesto al Valor Agregado), ef lugar de destino
serd el domicifio ubicado en el terriforio nacional, el proveedor debera pagar los derechos
e impuestos de aduana para el ingreso de los bienes a territorio nacional, éubriendo flete y

demas riesgos hasta el destino de los bienes adquiridos.

También debera cumplir o cubrir con las regulaciones o restricciones no arancelarias que

apliquen, inclusive las Normas Oficiales Mexicanas a gue dé fugar.

El Poder Judicial inicamente pagaréa el Impuesto al Valor Agregado y, en su caso, los deméas

impuestos y derechos que establezcan las disposiciones legales aplicables.
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1. Area y nivel jerarquico de los servidores piblicos responsables de los diversos

actos relacionados con los procedimientos de contratacion.

1.1. Efaboracidn y actualizacion del PAAACS conforme a o establecido por los articulos 22
y 23 de la Ley.

La DRMSG sera el drea encargada de consolidar, elaborar y, en caso de ser necesario,
actualizar el PAAACS, basandose en la informacién proporcionada por fa DPF. sobre
el techo presupuestal esfimado para el ario fiscal correspondiente y en atencion a la
programacion de bienes y servicios que remitan las diversas dreas técnicas
solicitantes.

En todo momento el PAAACS debera sujetarse al presupuesto asignado y
proporcionado porla DPP, el cual debera apegarse a las Medidas de Austeridad, Ahorro

y Disciplina de! Gasto establecidas para el gjercicio fiscal correspondiente.

1.2. Firma de requisiciones o solicitudes de contratacion.

Los servidores publicos autorizados para firmar requisiciones © solicitudes /de

contratacién seran: el titular del area técnica solicitante o el titular del drea requfren?ef;

Si dichos titulares estuvieran ausentes temporalmente derivado de alguna incapaciéiad

médica o licencia, debera firmarlas ef servidor publico encargado de suplir su ausenci:

 Para solicitar consultorias, asesorias, estudios e investigaciones se reguerira la
autorizacion del Comité Especial para la Contratacion de Servicios de Constultorias,
Asesorias, Estudios e Investigaciones, debiendo adjuntar el escrito de inexistencia
de trabajos sobre la contratacion de servicios, asi como del dictamen del drea
requirente de que no se cuenta con personal capacitado o disponible para su
realizacion, que fuera sometido al Comité Especial para su aprobacion, de

conformidad a lo establecido en el articulo 24 de ja Ley.

= Para salicitar articulos promocionales, ‘folletos, posters, tripticos, dipticos, libros,
ediciones especiales, gufas y cualesquiera similares, asi como publicaciones en
medios masivos, se necesaria la autorizacion expresa del Titular del Departamento

de Comunicacion Social y Vinculacién y el acuerdo del CJE.

e [a solicitud de contratacion para el suministro de boletos de avion, debera ser

tramitada y autorizada por fa Coordinacion de Presidencia.

1.3. Estudios de factibilidad necesarios para determinar la conveniencia de adquirir o
arrendar bienes, de conformidad con ef articulo 15 de fa Ley.
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Ef area técnica soficitante, previo al arrendamiento de bienes muebles, debera realizar
un estudio de factibilidad para determinar la conveniencia de la contratacion a través
de arrendamiento con opcion a compra, el cual debera remitirse a la DRMSG para su

autorizacion correspondiente.

1.4. Estudio de costo beneficio en la adquisicion de bienes muebles usados o reconstruidos,

conforme al segundo parrafo del articulo 15 de la Ley.

Para la adquisicién de bienes muebles usados o reconstruidos, el area técnica
soficitante serd fa responsable de efectuar un estudio de costo beneficio para
determinar su conveniencia en comparacion con la adquisicion de bienes nuevos, asf

cormo su viabilidad, y dicho estudio sera autorizado por ef titular de la DRMSG.

A la soficifud deberé adjuntarse el avaltio que se practique conforme a las disposiciones
aplicables, el cual debera ser expedido dentro de los seis meses previos por perito
cerlificado y registrado en relacion a los bienes por adquirir, y que se encuenire vigente
al momento de la adjudicacion del contrato respectivo, de conformidad a lo establecido
en los articulos 15 y 73 fraccion Viif de fa Ley.

<

Se deberd presentar copia de fa certificacién como perito valuador; el perito debera
observar en lo aplicable lo establecido en la Metodologia y criterios de carédcter técnico
,é)ara la elaboracion de trabajos valuatorios que permitan dictaminar el valor de los
;ﬁfénes intangibles, bienes muebles usados, unidades instaladas y unidades
éconémicas de los que el Poder Judicial pretenda adquirir derechos de propiedad,
posesion o cualquier otro derecho real mediante: compra-vemnta, arrendamiento
financiero, permuta, donacién y dacion en pago.

1.5. Investigacién de mercado de conformidad con las disposiciones de la Ley y del
Reglamento de la Ley.

La investigacion de mercado a que se refiere el articulo 42 de Ja Ley, sera realizada por
fas areas fecnicas solicitantes segtn corresponda, con el apoyo obligatorio del
Departamento de Adquisiciones, conforme a lo establecido en los articulos 28, 29, 30,
31y 32 del Reglamento. Dichas areas, atendiendo a la naturaleza y complejidad técnica
de los bienes o servicios a contratar, podrén soficitar el apoyo por escrito de otra area
técnica, detallando especificamente los aspectos en los que se requiere proporcionar

fos elementos técnicos que permitan realizar Ia investigacién de mercado.

La investigacion de mercado debera integrarse al expediente de contratacién, e incluira
ef resuftado de la misma; asi como las solicitudes de cotizacién y las cotizaciones
presentadas por los posibles proveedores, junto con fas declinaciones recibidas.
Adémés, se incluiran los documentos que acrediten las demas fuentes consultadas de
acuerdo al articulo 28 del Reglamento.
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1.6. Diversos actos de los procedimientos de contratacién.

El titular de la Direccion General de Administracion, en su caracter de presidente del
Comité, seré el responsable de firmar las convocatorias, bases y oficios de invitacion
a cuando menos tres proveedores. Asi mismo, sera ef responsable de convocar a los
miembros del Comité segin corresponda, a fin de que participen en la junta de
aclaraciones, en el acto de presentacion y apertura de proposiciones y en la junta
puablica en la que se dé a conocer el fallo.

El presidente del Comité o su suplente, conduciran los actos que se deriven de los
procedimientos de confratacion, pudiendc delegar esa funcién en el secretario
técnico. Los miembros del Comité que asistan a esfos actos, podran intervenir en
ellos, y deberan suscribir fos documentos que se generan con motivo de dichos
procedimientos de contratacion segin corresponda, y aquellos refacionados con fos

mismos.

1.7. Documentos que se relacionan con los procedimientos de corntratacion.
Dictamen técnico en materia de tecnologias de la informacion. El dictamen que'§e.
realice para analizar y valorar técnicamente bienes relativos a tecnologias de Ia
informacion y que sean oferfados por los licitantes, debera ser suscrito por el Tfi;@zar

de la Direccion de Tecnologias de la Informacion.

Dictamen de evaluaciones técnicas, y economicas de las proposiciones recibidas en
las licitaciones ptiblicas e invitaciones a cuando menos tres proveedores. En el caso
de licitaciones publicas e invitaciones a cuando menos tres proveedores, el titular del
area técnica solicifante o la persona que este designe, realizaran el analisis de la
informacion presentada por los licitantes a fin de emitir un dictamen de la evaluacién
técnica y econdémica de los conceptos a contratar, la cual, debera estar

invariablemente firmada por el titular del area técnica solicitante.

Dicho dictamen debera ser presentado a la DRMSG, quien revisard que se haya
hecho el andlisis respectivo conforme a las disposiciones legales aplicables, en caso
contrario o si existiere dudas, debera pedirle al drea técnica solicitante que las aclare

o justifique y motive el analisis realizado.

La evaluacion de la documentacion legal-administrativa de las proposiciones
recibidas en las licitaciones publicas e invitaciones a cuando menos tres proveedores
serd realizada por el Departamento de Adqguisiciones, y en casos particulares, con el

apoyo de la DPP y DGJ o del area técnica solicitante, cuando asf lo requieran.

Posteriormente, el titular de la DRMSG, elaboraréd el proyecto de dictamen, con la
informacion presentada por el area técnica solicitante y por el Departamento de
Adgquisiciones, y lo presentara al Comité de Adquisiciones, ya que este documento
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servird de base para la emision del falfo correspondiente. Este proyecto de dictamen

debera estar firmado por el titular de la DRMSG.

En el caso de adjudicaciones directas, el nivel jerarquico minimo del servidor publico
facultado para llevar a cabo la evaluacion técnica de las colizaciones segtin sea ef

caso, sera el titular del area técnica solicitante.

1.8. Anticipos.

La DGA sera quien autorice oforgar anticipos a los proveedores, asi como ef
porcentaje de los mismos. Ello, en relacién a fo que disponga el Comité en la sesion

mediante la cual se haya dictaminado la adquisicion gue corresponda.

-1:8. Reduccion o prorroga del plazo entre fos actos de las licitaciones.

'1.10.

El titular del area técnica solicitante de los bienes o servicios, seré el responsable de
solicitar a fos miembros del Comité, la reduccién o prérroga del plazo entre la fecha

de fa ditima junta de aclaraciones y el acto de presentacion y apertura de propuestas.

Cancelacidn de partidas o licitaciones.

El titular del area técnica solicitante podra solicitar al Comité la cancelacion de una
ficitacion, partidas o conceptos incluidos en éstas, siempre y cuando existan
circunstancias justificadas que extingan fla necesidad para adquirir los bienes,
arrendarmientos o servicios, o que de continuarse con el procedimiento se pudiera

ocasionar un dario o perjuicio,

La solicitud deberd presentarse hasta con 24 horas de antelacion al acto de
presernitacion y apertura de propuestas, salvo que se frate de caso fortuito o fuerza

mayor, podra presentarse en cualquier tiempo.

1.11. Firma de contratos 0 sus modificaciones.

1.12.

Los contratos y sus modificaciones seran suscritos por el titular de la Presidencia del
Tribunal Superior de Justicia o a quien este deleque por escrito tal facuftad, asi como
por ef titular de la Direccién General de Administracion y de la DRMSG, el titular del
area tecnica solicitante en su calidad de administrador del contrato y por el servidor

publico designado como supervisor del contrato.

Firma y autorizacion de érdenes de compra o servicios, asi como sus modificaciones.
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1.13

Las érdenes de compra o servicios y sus modificaciones serén suscritos por el titular
de la Direccion General de Administracién o ef titular de ja DRMSG, en cuyo caso, se

entenderan autorizados una vez que tengan la firma de dichos servidores ptiblicos.

Contrataciones plurianuales o con cargo al presupuesto de egresos siguiente.

Los procedimientos de contratacion que deban realizarse previo al inicio del ejercicio
fiscal que contempla la partida presupuestal, o en los casos de que se pretenda
realizar una contratacion plurianual, deberan esfar considerados en el anteproyecto
de presupuesto, toda vez que estas corirataciones estardn sujetas a la disponibifidad

presupuestaria del afio en el que se prevé el inicic de su vigencia.

Para estos casos, el titular de la Direccion General de Administracién solicitarg fa
autorizacion expresa al Consejo de la Judicatura para llevar a cabo dichas

contrataciones.

A las solicitudes deberan adjuntarse la éonstancia de /a suficiencia presupuestal gel

copia de los oficios en que se acredite la autorizacion para formalizar contrato

contar con suficiencia presupuestal. Para las contrataciones en las que se al ctaran "

dos o mas egjercicios fiscales (contratacion plurianual), se debera observar ,_I_Oj:"'t

establecido en el articulo 46 bis de la LPECGyGPE.

1.14. Dictarnen técnico en materia de tecnologias de la informacicon.

El dictamen gue se realice para analizar y valorar técnhicamente bienes relativos a
tecnologias de la informacion y que sean ofertados por los licitantes, deberda ser

suscrito por el Titular de la Direccion de Tecnofogias de la Informacion.

1.15. Evaluaciones técnica, legal, administrativa y economica de las proposiciones recibidas

en las licitaciones publicas e invitaciones a cuando menos tres proveedores.

En el caso de licitaciones ptiblicas e invitaciones a cuando menas tres proveedores,
el titular del area técnica solicitante o la persona que este designe, realizaran ef
andalisis de la informacién presentada por los licitantes a fin de emilir la evaluacion
técnica y economica de los bienes, la cual, debera estar invariablemente firmada por

el titular del area tecnica solicitante.

Dicha evaluacion deberg ser presentada a la DRMSG, quien revisara que se haya
hecho el analisis respectivo conforme a las disposiciones legales aplicables, en caso
contrario o si existiere dudas, debera pedirle al drea técnica solicitante qué las aclare
o justifigue y motive el analisis realizado.

La evaluacion cualitativa de Ila documentacion legal-administrativa de las

proposiciones recibidas en las licitaciones publicas e invitaciones a cuando menos
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tres proveedores serd realizada por el Departamento de Adguisiciones, con el apoyo

de la DPP y DGJ o del drea técnica solicitante, cuando asf lo requieran.

Posteriormente, la persona titular de la DRMSG, elaborara el proyecto de dictamen,
con la informacion presentada por el area técnica solicitante y por el Departamento
de Adquisiciones, y lo presentara al Comité de Adquisiciones, ya que este documento
servira de base para la emision del falfo correspondiente. Este proyecto de dictamen

deberd estar firmado por la persona titular de fa DRMSG.

En el caso de adjudicaciones directas, el nivel jerarquico minimo def servidor ptblico
facultado para llevar a cabo la evaluacion técnica de las cotizaciones segtin sea ef

caso, sera el titular del area técnica solicitante.

1.16. Escrito a que se refiere el parrafo cuarto del articulo 72 de la Ley, asi como la forma
en que deben acreditarse y fundamentarse los supuestos de excepcion a la licitacion
. plblica a que hacen referencia ef articufo 73 de la Ley.

Cuando se actualice alguno de los supuestos de excepcion a la Iicifacién pabfica a
que hace referencia el articulo 73 de la Ley, el titular del drea técnica solicitante o del
area requirente de los bienes y/o servicios seré quien deba suscribir ef escrito a que
se refiere el cuarto parrafo del articulo 72 de la Ley de conformidad a lo sefialado en

el articulo 70 del Reglamento.

Para la acreditacion de los supuestos establecidos en las fracciones [, if, lil, IV, V, VI,
VI, X, X, Xil y Xl del articulo 73 de Ia Ley, se debera realizar de conformidad a fo
sefialado en el articulo 70 del Reglamento.

Para la acreditacion del supuesto de excepcion respecto a la fraccion VI del articufo
73 de la Ley, se debera acreditar fa conveniencia de la adquisicién de bienes muebles
usados o reconstruidos, mediante un estudio de costo beneficio con el que se
demuestre la conveniencia de su adquisicion comparativamente con bienes nuevos.
El estudio debera efectuarse mediante avaltio expedido dentro de los seis meses
prevics por un perito certificado y registrado, conforme a las disposiciones aplicables,
fos precios de estos no podran ser mayores a los que resulfen por fa adquisicion de
bienes nuevos.

Para [a acreditacion del supuesfo de excepcién respecto a la fraccién Xl del articulo
73 de la Ley, se deberd presentar copia del contrato marco vigente en la cual se
acredite que fos bienes o servicios se encuentren comprendidos dentro del mismo,

por el cual se pretenda suscribir el contrato especifico.

1.17. Alimentar fa informacién al sistema electrénico de compras y/o en el portal oficial de
internet para que se infegre y mantenga actualizado el registro dnico de proveedores,

previsto en el articulo 33, de la Ley, cuando esté disponible.
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La Direccion General de Administracién, por conducto del Departamento de
Adquisiciones, seré la encargada de incorporar toda la informacién correspondiente
al sistemna elecirénico de compras y/o0 en el portal oficial de Internet que para tal efecto
cuente el Poder Judicial.

1.18. Cancelfacion de una licitacion.

El Comité como organc colegiado, previa justificacién y dictamen emitido por el drea
técnica solicitante, de conformidad a lo establecido en el articulo 29 fraccién Xl de la
Ley, podré cancelar los procedimientos licitatorios segin sea el caso, de conformidad
a lo siguiente:

Cuando el titular del drea técnica requirente, hasta antes del acto de presentacion y
apertura de propuestas asi Ic solicife, siempre y cuando existan circunstancias

justificadas gque extingan la necesidad para adquirir los bienes ¢ servicios, 0 que de

continuarse con el procedimiento licitatorio se pudiera ocasionar un dafio o perjurc,fow"':
al Poder Judicial del Estado de Chihuahua, salvo que se trate de caso fon‘u:to o fuerza
mayor, lo cual podrd ser en cualquier momento, de conformidad a fo establec:q!o en

el articulo 71 de Ia Ley. 1

Si el fitular del area técnica requirente, o de la DRMSG no exhibe o remite al Co}’n‘ité
ef dictamen fecnico para la emision del fallo que corresponda, de conformidad a Io,_
establecido en e! articulo 18 del Reglamento, el Comilé procederd a declarar la
cancelacion por ausencia del dictarmen técnico del procedimiento licitatorio que se
trate, debiendo dar el avisc a las autoridades correspondientes, para que se finquern

fas responsabilidades que correspondan.

1.19. Rescision o terminacion anticipada de un contrato o fa suspensién de la prestacion

del servicio.

e Cuando el proveedor no se presente a formalizar el confrato o la orden de compra
o servicios de conformidad a lo establecido en el articulo 81 de la Ley, el titular def
Departamento de Adquisiciones debera dar aviso a la DRMSG, para que, en su caso,
solicite al Comité se proceda a llevar a cabo un nuevo procedimiento licitatorio. En
casos de urgencia y en tanto sea posible lfevar un nuevo procedimiento licitatorio,
podra solicitar se adjudique el contrato al licitante participante que haya obtenido ef
segundo lugar, de conformidad a lo establecido en el segundo y tercer parrafo del
citado artfculo. Asi mismo, debera dar avisc a la Contraloria, para que se apliquen las

infracciones o sanciones correspondientes.

e Rescisién de contratos. Para los casos de rescisién de contrafos, de conformidad a
o establecido en el articulo 90 de la Ley, el administrador def contrato debera remitir
escrifo u oficio a la Direccién General de Administracion, debidamente fundado y

motivado, donde se acrediten los motivos que dieron lugar a la solicitud de la rescision
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del contrato correspondiente. Le corresponderéa a la Direccion General Juridica,

realizar los tramites de los procedimientos conforme a las disposiciones aplicables, a
fin de que el Consegjo de la Judicatura pueda emitir la resolucion correspondiernite a la

rescision respectiva.

» Terminacion anticipada o suspension de los servicios. El titular del area técnica
requirente podra soficitar a la Direccion General de Administracién la terminacién
anticipada o la suspensién de los servicios de un contrato, de conformidad a fo
establecido en los articulos 91 y 93 de la Ley, debiendo remitir el dictamen en donde
se precisen las razones o las causas justificadas que dieron origen a las mismas.
Cuando se determine fa nulidad de los acfos que dieron origen a los contratos, con
motivo de la resolucion de una inconformidad o intervencion de oficio emitida por
autoridad competente, la Direccion General de Administracion realizara los framites
que correspondan.

S,

1.20. Gasfos no recuperables a cubrir por una cancelacion de licitacién pdblica, por la falta
' ‘_a‘*--,fde firma del contrato por causas imputables al Poder Judicial del Estado de Chihuahua, por

« una terminacion anticipada o por la suspensién de los servicios.

i
;

De conformidad a fo establecido en los articufos 71, ditimo parrafo, 82, primer parrafo,

91 y 93, primer parrafo, de la Ley, correspondera al titular de fa Direccién General de

Administracién, revisar, verificar y analizar la procedencia de los pagos no
recuperables solicitados por los licitantes o proveedores, atendiendo a lo sefialado en
fos articulos 104 ¥ 105 def Reglamento segiin corresponda.

1.21. Finiguito en caso de rescision.

El titular de la Direccion General de Administracion, seré ef encargado de efaborar ef
finiquito correspondiente, debiendo notificar al proveedor la fecha, lugar y hora para
fa celebracion del mismo. Deberé elaborar una constancia de los acuerdos tomados,

fa cual debera contener como minimo lo siguiente:
» Fecha, lugar y hora en el que se levante la constancia del finiquito.
s Medic que se utilizé para hacer la notificaciéon correspondiente al proveedon
; Personas que intervienen.
¢ Fecha en que fue rescindido el contrato respectivo.

= 05 pagos que fueron efectuados y fa cantidad de bienes o el periodo de prestacién

de servicios que abarca.

» Anticipos otorgados y amortizacion de los mismos, en su caso.
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» L0s bienes o servicios que fueron entregados o prestados pendientes de pago, asf
como, los monfos correspondientes a los bienes enitregados o los servicios

prestados atin no pagados y el célculo aritmético con el que llega a esa cantidad.

¢ Precisar si el incumplimiento causé dafios y perjuicios graves al Poder Judicial y,
en su caso, el sefialamiento de que se hayan entregado los bienes ¢ servicios con
especificaciones distintas a las convenidas.

# Firma de las personas que infervengan.

1.22. Lo relativo a las garantias.

El titular del area técnica solicitante podra solicitar al Comité reducir el porcentaje de

garantia de cumplimiento que deban presentar los proveedores, de conformidad a lo

establecido en el articulo 90 def Reglamento. La cancelacion o liberacion de las .+ o

garantias sera realizada por la DGA, para lo cual se solicitara al administrador d

contrato, manifieste por escrito si la recepcion de los bienes o fa prestacion de‘fo._é w

servicios se realizd a entera satisfaccion. En fodos los supuestos se debera dejér
constancia expresa. El area responsable de solicitar que se hagan efectivas las

garantias ante la DGA serd el titular del area técnica solicitanie.

En todos los casos, la DFPP sera ef area responsable de resguardar las garantias no

fiscales, que se deriven de los contratos de los procedimientos respectivos.

1.23. Pago de las facturas que presenten los proveedores.

1.24.

El Administrador del contrato, expedird a la recepcion de los bienes o prestécién de
los servicios, la constancia de recepcion a entera satisfaccion de los mismos,
remitiéndolo a la DRMSG, para continuar con el procedimienio de pago respectivo.
La factura que presenten los proveedores debera ser comprobante fiscal digital
(CEDI), cubriendo los requisitos establecidos en las disposiciones juridicas aplicables,
e invariablemente deberé presentarse para su cobro debidamente requisitada en la

direccién electrénica que se sefiale en el conlirato respectivo.

Cumplimiento de obligaciones derivadas del contrafo.

El titular del drea técnica solicitante, quien sera el Administrador del contrato, debera
emitir el escrifo en donde se dé constancia del cumplimiento total o péroial de
obligaciones derivadas del instrumento juridico respectivo. A la conclusion de fa
vigencia del contrato u érdenes de compra o servicios, debera enviar la constancia de
cumplimiento fotal de las obligaciones derivadas del mismo, a la DRMSG, para su

integracion en el expediente respectivo.
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En el casc de fa recepcion de bienes de activo fijo, ademas de adjuntarse dicho
documento, debera incluirse evidencia fotografica de los bienes recibidos, de

conformidad con fos lineamienfos que seran emitidos para tales efectos.

2. Criterios que deberidn tomarse en cuenta en los procedimientos de

contratacion.

2.1. Estudio de factibilidad que se requiera para deferminar la conveniencia de la
adquisicion, mediante el arrendamienfo con opcién a compra de bienes, de conformidad

con el articulo 15 de [a Ley.

Con el objeto de garantizar las mejores condiciones en las contrataciones para el
arrendamiento de bienes muebles, el area requirente, ¢ el area técnica solicitante,
debera adjuntar a la requisicion o solicitud de contratacion, el estudio de factibilidad
que determine la conveniencia de llevar a cabo un arrendamiento puro o bien un
arrendamiento con opcién a compra de los bienes, segun lo estipulado en el articulo

8 def Reglamento.
Este estudio debe considerar, entre otros aspectos, l0s siguientes:

= Costos de mantenimiento y consumibles requeridos.

+» Costos de aseguramiento.

« Costfos de distribucion y de almacenamiento.

» Costos asociados a la enajenacion, impuestos y derechos.

= Evaluacion de los costos a /o largo del periodo de su vida dtil.

2.2. Determinacién de fos bienes, arrendamientos y servicios de las dreas técnicas

soficitantes que pueden ser integrados en un solo procedimiento de contratacion.

La DRMSG, sera la responsable de determinar los bienes, arrendamientos y servicios

que deberan ser integrados en un solo procedimiento de contratacion.

De conformidad a lo establecido en el articulo 3, fraccion XXII de Ia Ley, las partidas,
conceptos o agrupamientos que integren el objeto de fa contratacién de un mismo
procedimiento, deberan ser de la misma naturaleza presupuestal, salvo en fos
supuestos que se justifique que para su correcto funcionamiento la naturaleza

présupuestal puede ser diversa.

Enire los bienes, arrendamientos y servicios, que pueden ser integrados en un solo

procedimiento, se encuentran entre otros:

* Adquisiciones de bienes de consumo como: Materiales y ttiles utilizados en equipo
informatico, material de limpieza, material eléctrico y electrénico, combustibles,
lubricantes y aditivos, vestuario y uniformes, herramientas menores, refacciones y
acecesorios para equipo de coémputo, refacciones y accesorios menores de equipo de
transporte.
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« Servicios de telecomunicaciones y satélites.

» Arrendamiento de mobiliario y equipo de administracion, educacional y recreativo.
« Arrendamiento de equipo de transporte y maquinaria.

» Ofros equipos y herramientas.

» Servicios de apoyo administrativo, traduccion, fotocopiado e impresién.
» Servicios de vigilancia.

s Seguro de bienes patrimoniales.

= Conservacion y mantenimiento menor de inmuebles.

* Reparacion y mantenimiento de equipo de fransporte.

s Servicios de limpieza y manejo de desechos.

» Servicios de jardineria y fumigacion.

» O fos que se consideren necesarics.

La integracion de estos articulos en un solo procedimiento de contratacion, busca
mefor la eficiencia y la gestion de los recursos, garantizando fa obtencion de bienesy

servicios de calidad para el adecuado funcionamiento del Poder Judicial.

2.3. Criterios para determinar los bienes o servicios que pueden ser adquiridosij‘ffo _
arrendados bajo fa modalidad de contrato abierto, de conformidad con lo establecido eng'[;"‘j:'s
articulos 83 de la Ley y 89 del Reglamento.

Para determinar los bienes o servicios que pueden ser adquiridos o arrendados bajo s
la modalidad de confrato abierto, el area requirente debera considerar que se frale de '
bienes o servicios que por su naturaleza y caracteristicas se consuman o utificen de
manera reiterada y preferentemente se tenga estimada fa cantidad minima y méaxima
que se requiera, o bien el presupuesfo minimo y maximo respectivo, debiéndose
contar, previamente al inicio del procedihvfento de contratacion, con la autorizacion
presupuestaria para cubrir el monto méaximo del contrato, debiendo dar cumplimiento

a lo establecido en los articulos 83 de la Ley y 89 del Reglamento.

2.4. Criterios para determinar la adquisicion de bienes muebles usados o reconstruidos, asi
como para solicitar el avaltio correspondiente, en términos de lo dispuesto por ef segundo

parrafo del articuic 15 de la Ley.

Sélo procedera la autorizacion de. adquisicion de bienes muebles usados o
reconstruidos, en‘ casos excepcionales. Para ello, el titular del area requirente o del
area técnica solicitante, segtin sea el caso, deberé justificar la conveniencia de su
adquisicién, de conformidad a lo establecido en ef segundo pérrafo del articulo 15 de
la Ley y el articulo 8 del Reglamento. Debiendo observar lo dispuesto en la fraccion
Vil del articulo 73 de la Ley.
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2.5. Aspectos de sustentabilidad ambiental, incluyendo fa evaluacion de fas tecnologias que
permitan la reduccién de la emision de gases de efecto invernadero y la eficiencia
energética, que deberan observarse en las adquisiciones, arrendamientos y servicios, con
el objeto de optimizar y utilizar de forma sustentable los recursos para disminuir costos

financieros y ambientales.

Son aspectos de sustentabilidad que deben considerarse en las adguisiciones,
arrendamientos y servicios, en lo posible de acuerdo al tipo de contratacion: el uso
eficiente y racional del agua y de la energfa; la prevencién de la contaminacion del
agua, sueloy atmosfera; la eficiencia energética; la optimizacion y uso sustentable de

fos recursos naturales; asi comao la proteccion al medio ambiente.

Las areas solicitantes procuraréan adquirir bienes que cumplan con caracteristicas que
conffeven a un menor grado de impacto ambiental, dentro de los cuales se sefialan,

en forma enunciativa mas no limitativa fos siguientes aspectos:

» Que indique gque el material con el que esté elaborado, en su casoc, no contiene

elementos toxicos.
= Que sea reciclable.

e Que por lo menos un porcentaje del material con el que fue fabricado, provenga de

un proceso de reciclamiento.
« Que contribuya al ahorro de agua o energia.
* Que permita su reutilizacion.

e Que sean productos orgénicos y/o sustentables con practicas de produccién

adecuadas en las que se promueva y apoye la conservacion de los recursos
naturales.

2.6. Forma y términos para la devolucion o destruccion de las proposiciones, conforme al
articulo 94 aftimo parrafo de la Ley.

Las proposiciones desechadas durante una licitacion ptblica o invitacién a cuando
menos fres proveedores, podran ser regresadas, a solicitud expresa de los licitantes,
una vez transcurridos quince dias habiles a partir de la fecha en que se dé a conocer
ef fallo respectivo, salvo que exista alguna inconformidad en tramite, en cuyo caso las
propuestas deberdn conservarse hasta la total conclusién de la inconformidad e
instancias subsecuentes, de conformidad a lo establecido en ef Gitimo péarrafo del

articulo 94 de la Ley y 108 del Reglamento.

Bajo ninguna circunstancia, las dos proposiciones solventes con el mayor porcentaje
o puntaje, cuando se aplique el criterio de evaluacion de punfos o porcentajes o de
costo beneficio, o las dos cuyos precios fueron fos mas bajos, si se utilizé el criterio

de evaluacién binario, podran ser devueltas a los licitantes aun cuando asi lo soliciten,
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Estas no podran destruirse y pasardn a formar parfe de fos expedientes de la
convocante, de conformidad a lo establecido en el segundo parrafo del articulo 108
del Reglamento.

El plazo para solicitar fa devolucion de muestras en el caso de la proposicion
ganadora, serd determinado por la DRMSG, una vez que se haya cumplido con las
entregas programadas o bien cuando haya concluido la vigencia del contrato. Los
licitantes adjudicados contardan con un plazo de hasta diez dias habifles confados a
partir de la ditima entrega programada o cuando haya concluido la vigencia del
contrato, para soficitar la devolucion de las mismas; transcurrido dicho plazo, sin que
se hubfera solicitado la devolucion de las muestras, la DRMSG podra destruirlas o

disponer de elfas.

En los casos, en que la apreciacion de las muestras implique su desaparicion o
menoscabo por consumo, aplicacion de algtin proceso, fransfonmacién o destruccion,
en las bases de los procesos licitatorios se deberé sefialar el destino que se le dara
a la muestra proporcionada una vez que ésta sea analizada por ef drea solicitante, o

bien, que dada la naturaleza de la misma no habré lugar a devolucion.

3. Aspectos relacionados con obligaciones contractuales, incluyendo la‘fdrm_a ~

en que se deberan cumplir los términos o plazos de la Ley y el Reglamento.

3.1. Criterios conforme a los cuales se podran oforgar anticipos, los porcentajes de.:‘es‘tqs y

las condiciones para su amortizacidn, considerando lo sefialado por los arﬁc:)!os 1?’,56
fraccion XVill y 79, fracciones IX, X y Xl de ia Ley. :

El otorgamiento de anticipos se podrd autorizar por regla general hasta por un
cincuenta por ciento del monto fotal del conirato, debiendo oforgarse

preferentemente, maximo un 40%.

Para ello, el titular del area técnica solicitante de los bienes o servicios, deberd
presentar ante la DRMSG, una justificacién por escrito en la que exponga los motivos,
causas, heneficios y fundamente la necesidad de otorgar dicho anticipo, la cual sera

analizada para su aprobacion o rechazo.

Los anticipos deberan amortizarse proporcionalmente al porcentaje otorgado en cada
uno de los pagos; deberan garantizarse de conformidad a lo establecido en ef articulo
90 del Reglamento, la que se podra cancelar o liberar hasta que se haya realizado la

amortizacion total del anticipo.

3.2. Condiciones especificas para la entrega de bienes y prestacion de servicios, asi como
los criterios generales que deberan atenderse para acreditar la recepcion a satisfaccion del
area técnica solicitante segiin corresponda de dichos bienes o servicios, atendiendo a fo

dispuesto por ef articulo 87, primer parrafo de fa Ley.
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El administrador del contrato, debera supervisar que, en la recepcién de los bienes o
prestécién de los servicios, estos cumplan con la calidad y condiciones establecidas
en los instrumentos contractuales respectivos. Podrd ser asistido por ef o los
servidores pablicos designados para la supervision y verificacion de las obligaciones
cornfractuales de los proveedores.

£n conltrataciones cuyos montos sean iguales o superiores a la cantidad de ciento
treinta veces el valor mensual de la UMA vigente, o bien se haya formalizado contrafto,
debera remilirse un escrito en donde se manifieste la aceptacion de recepcion de los
bienes o de la prestacion de los servicics, previa entrega gue efectie el proveedor.

Este escrito debera ser suscrito por el administrador del contrato.

Para contrataciones que no impliquen la formalizacion de un contrato, este requisito
se cumplira con el documento en el que se aprecie ef sello v firma de acuse de
recepcion a entera satisfaccién de Ioé bienes o servicios, o bien con la factura emitida
por ef proveedor, siernpre y cuando retina los requisitos fiscales correspondientes, y
contenga el seffo de recepcién y aceptaciéon a entera satisfaccién de los bienes o

servicios.

En la adquisicion de bienes que por su naturaleza deban ser inventariados, se deberd
dar aviso al Departarnento de Bienes Patrimonialés, quien realizara las acciones

; pertinentes para la asighacion del nimero de inventario a cada uno de fos bienes y
procedera a la formalizacion del resguardo respectivo, con ef fin de mantener su
controfl para identificar la adscripcion de los mismos.

En la prestacion de servicios, se debera llevar el controf del programa de trabajo y/o
; cafendario de trabajo para la prestacion del servicio, asi como del cumplimiento de
las condiciones pactadas en el contrato respectivo. El administrador del contrato,
debera verificar que los bienes o la prestacién de los servicios, cumplan con fas
condiciones establecidas en los coniratos u ordenes de compra o servicios,
manteniendo el control que permita identificar al proveedor que los suministré, para
que, ‘en ef supuesto de encontrarse defectos de fabricacion o vicios ocultos, se

proceda a la reclamacion respectiva o accion legal correspondiente.

Cuando sea necesario cualquier modificacion a los contratos de adquisiciones o
servicios, el titular del area técnica solicitante deberé solicitar la autorizacién de dicha
modificacion al Comité de Adquisiciones, anexando el dictarmen en el que se acrediten
los supuestos de caso fortuito o de fuerza mayor para que se autoricen los convenios
modificatorios respectivos. EI Comité de Adquisiciones, en cumplimiento a lo
dispuesto al articulo 88 de la Ley, podré auforizar el convenio modificatorio

correspondiente, previa opinion de la Direccitn General Juridica.

3.3. Bases, forma y porcentajes a los que deberan sujetarse las garantias que deban
constituirse por los anticipos oforgados y para el cumplimiento de los contratos, atendiendo
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a lo dispuesto por el arffculo 84 de la Ley. De su validaciéon, calificacion, aceptacion o
rechazo.

De conformidad a lo establecido en el articufo 5 de la Ley Organica del Poder Judicial
del Estado de Chihuahua, el Poder Judicial administrara y ejercera de manera
auténoma, integra y directa su presupuesto, asi como ef delf Fondo Auxifiar. Es decir,
que el Poder Judicial, es un Ente Puablico investido de personalidad Juridica y
patrimonio propio, por lo que las garantias deberdn ser ctorgadas a favor del Poder
Judicial del Estado de Chihuahua.

Para la adquisicion o arrendarmiento de bienes 0 la contratacién de servicios cuyo
monto de contratacion sin inciuir el Impuesto al Valor Agregado sea igual o superior a
la cantidad de ciento treinta veces ef valor mensual de la UMA vigente, se deberan
formalizar a través de contratos que contengan, en lo aplicable, los elementos a que
hacen referencia los articulos 79 de la Ley y 80 del Reglamento, los cuales seran

elaborados por la DRMSG y revisados por la Direccion General Juridica.

En la constitucién de las garantias deberan observarse las disposiciones especificas .~~~ x:-

aplicables a cada tipo de garantia y las previstas para la obfigacion principal que deba
garantizarse, de conformidad a lo establecido en el articulo 86 def Reglam”éﬁi‘o;' -

Cuando el monto de la garantia sea menor o igual a la cantidad de freinta vé:éés el

valor mensual de la UMA vigente, las garantias de cumplimiento o de saneam;:énto R

para el caso de eviccion, vicios ocultos, dafios y perjuicios y calidad de los Ser\}ic_ﬁog,
podran ser un pagare por un monto equivalente al diez por ciento def importe total o

importe maximo del contrato, sin incluir ef Impuesto al Valor Agregado.

Entrega de garantias. Los proveedores deberdn entregar sus garantias anfe la
DRMSG, gquien se encargara de su validacién y calificacion, verificando que las
garanifas cumplan conforme a las disposiciones aplicables en la -materia, y
extendiendo el acuse de recibo correspondiente. En caso de que las garantias no
cumplan con los requisitos solicitados, se procederd a su rechazo y devolucion,
expresando los motivos que o originaron y requerird al proveedor para que, en un
plazo no mayor a dos dias habiles, contados a partir del rechazo respectivo, se
subsane los requisitos omitidos o presenten otra garantia. La DRMSG a través del
servidor publico designado para la recepcion, revision y validacién de fas garantfas,
dejard constancia expresa de la aceptacion o rechazo de las garantias, en el

respectivo expediente de contratacion.

Resguardo de Garantias. Las garantias validadas, calificadas y aceptadas al
proveedor, serén remitidas a la DPP para su resguardo y custodia, quien las
custodiard hasta que se realice su efecucion, cancelacion y liberacion, segin

corresponda.

Efectividad de garantias. Para hacer efectivas las garantias, la Direccion General de
Administracién, debera integrar un expediente con los documentos justificativos
correspondientes y realizaré los tramites procedentes, con el apoyo de la Direccion

General Juridica, cuando se presente alguno de los supuestos siguientes:
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1. En el caso de fas garantias del anticipo, cuando éste no se haya amortizado en su
tofalidad.

2. Tratandose de garantias de cumplimiento de contrato, cuando el proveedor
inCumpla cualquiera de las obligaciones estipuladas en el contrafo que se presenten
en los bienes eniregados o en los servicios prestados y que por elfo se haya
rescindido ef contrato respectivo,

Cancelacion y liberacién de garantias. La cancelacion y liberacion de las garantias
prbcederé a peticion escrita del proveedor, previa verificacion del cumplimiento de las
obligaciones. Para ello, el administrador del contrato debera emitir oficio con la
manifestacion respectiva. La cancelacion y liberacién de las garantias correspondera
realizarfas a fa DGA, debiendo emitir, en términos de la ley aplicable en su caso, el
comunicado correspondiente a la instifucion que la expidié o bien regresara al
proveedor la garantia otorgada, previa solicitud escrita def administrador del contrato.
En su caso, el administrador del contrato debera solicitar la cancelacién tanto de la
garantia original (primigenia), como de todos los endoscs derivados de la misma
(aumentos y disminuciones), debiendo hacer mencion al contrato original, y todos sus

convenios modificatorios.

3.4. Criterios para exceptuar a los proveedores de la presentacion de la garantia de

cumplimiento del contrato u drdenes de compra o servicios, en los supuestos a que se
reffere ef articulo 84, segundo parrafo de fa Ley.

En relacién a las contratacicnes que se lleven a cabo de conformidad con lo
establecido en los articulos 73, fracciones Il y IV y 74 de la Ley, cuando por la
naturaleza de los acontecimientos ée requiera realizar la contratacién de manera
inmediata, sin que exista el tiempo suficiente para que el proveedor constituya la
garantia respectiva, el titular de la Direccién General de Administracién, bajo su mas
estricta responsabilidad podra autorizar la excepcién de la presentacién de las
garantias de cumplimiento de los proveedores, de conformidad a lo sefialado en el
articulo 93 del Reglamento.

Asi mismo, tratandose de confratos de prestacidn de servicios, artisticos,
consultorias, asesorias, estudios e investigaciones o capacitaciones, que impliguen
fa entrega de un informe o de entregables, el titular de fa Direccién General de
Administracion podra solicitar bajo su mas estricta responsabifidad al Comité, Ia
excepcion de la presentacion de las garantias de saneamiento para el caso de
eviccion, vicios ocultos, dafos y perjuicios y calidad de los servicios, que deban
preseritar los proveedores.
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SEGUNDQ, Las presentes Politicas, Criterios y Lineamientos en materia de adquisiciones,
arrendamientos y contratacion de servicios en el Poder Judicial del Estado de Chihuahua,

entraran en vigor a partir del dia sigufente a fa fecha de su aprobacion.

TERCERO. Se dejan sin efectos todas aquellas disposiciones normativas aplicables al
Poder Judicial, en materia de adquisiciones gque hayan sido emitidas con anterioridad a

estos fineamientos.

CUARTO. En el siguiente ejercicio presupuestal del Poder Judicial, se debera confemplar
el recurso necesario para hacer las adecuaciones correspondientes al sistema de
contabilidad gubernamental, a fin de que los pedidos y ordenes de compra, reanan los
requisitos sefialados en el articufo 79 BIS de fa Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y

Contratacion de Servicios del Estado de Chihuahua.

Acuerdo general emitido por el Pleno del Consejo de la Judicatura del Poder Judicial del
Estado de Chihuahua, en sesion ordinaria pablica de veintiocho de octubre de dos mil

veinticuatro.”

ES COPIA FIEL Y CORRECTA SACADA DE SU ORIGINAL, LA QUE DEBIDAMENTE
COTEJADA Y SELLADA SE COMPULSA EN DIECISIETE FOJAS UTILES, SE AUTORIZA Y
FIRMA EN LA CIUDAD DE CHIHUAHUA, CHIHUAHUA, A CUATRO DE NOVIEMBRE DE
DOS MIL VEINTICUATRO. CONSTE. ‘ "

/1

MARIAAVET DE LA MORA HERNANDEZ.

SECRETARIA EJECUTIVA PROVISIONAL DEL CONSEJO DE LA JUDICATURA, DEL
PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE CHIHUAHUA.
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