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ANEXO AL PERIODICO OFICIAL Séabado 07 de diciembre de 2024.

EL H. ORGANO DE GOBIERNO DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE
CHIHUAHUA, EN EJERCICIO DE LAS ATRIBUCIONES QUE LE CONFIEREN LOS
ARTICULOS 8 Y 9 FRACCION VI DE LA LEY DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO
DE CHIHUAHUA Y LOS ARTICULOS 14 PARRAFO SEGUNDO Y 61 FRACCION Vi DE
LA LEY DE ENTIDADES PARAESTATALES DEL ESTADO DE CHIHUAHUA, Y

CONSIDERANDO

El veintisiete de febrero de dos mil veintiuno, se publicé en el Peridédico Oficial del Estado
la Ley de Archivos para el Estado de Chihuahua, de orden e interés publico, y de
observancia general que tiene por objeto establecer los principios y bases generales para
la organizacion, administracién y preservacion homogénea de los archivos en posesion de
cualquier autoridad, entidad, 6rgano y organismo del Estado, partidos politicos, fideicomisos
y fondos publicos, asi como de las personas servidoras publicas, de cualquier persona
fisica, moral o sindicato que reciba y ejerza recursos publicos, que realice actos de
autoridad de la entidad federativa y los municipios y quien posea archivos de interés publico
local.

Asi pues, a fin de dar cumplimiento a lo establecido en el articulo décimo transitorio del
Decreto LXVI/EXLEY/0968/2021 X P.E. por el que se emitié la citada Ley; en el cual se
establece que el personal de la Direccion General de Archivos de la Secretaria de Cultura
pasara a formar parte del Archivo General del Estado de Chihuahua, con excepcién del
Archivo Historico del Estado; mediante Decreto No. LXVII/EXLEY/0281/2022 lll P.E., el H.
Congreso del Estado Chihuahua creé el Archivo General del Estado de Chihuahua como
un organismo descentralizado, no sectorizado, del Poder Ejecutivo del Estado, con
personalidad juridica y patrimonio propios, con autonomia técnica y de gestién regulado en
términos de su propia Ley, misma que se expide en ese mismo Decreto.

En consecuencia, el veinte de agosto de dos mil veintidés se publicé en el Periédico Oficial
del Estado la Ley del Archivo General del Estado de Chihuahua, donde se establece la
estructura organizacional del organismo, a efecto de brindar certeza juridica en la
realizacion de las actividades del mismo, contemplando que se debera expedir el estatuto
organico en el que se regule la estructura, organizacién y el funcionamiento del Archivo
General del Estado de Chihuahua. Bajo dicha tesitura, el H. Organo de Gobierno del Archivo
General del Estado de Chihuahua aprobé el Estatuto Organico en la tercera sesién ordinaria
celebrada en fecha 02 de diciembre de 2024

Por lo anteriormente expuesto, hemos tenido a bien expedir el siguiente:
ACUERDO

UNICO. Se expide el Estatuto Organico del Archivo General del Estado de Chihuahua.
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TiTULO PRIMERO
GENERALIDADES

CAPITULO UNICO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. El presente Estatuto Organico tiene por objeto establecer y regular la estructura
organica, organizacion y funcionamiento del Archivo General del Estado de Chihuahua, las
disposiciones contenidas en el presente ordenamiento son de observancia obligatoria para
las unidades administrativas que integran su estructura organica.

Articulo 2. El Archivo General del Estado de Chihuahua es un organismo descentralizado,
no sectorizado, del Poder Ejecutivo del Estado, con personalidad juridica y patrimonio
propios, con autonomia técnica y de gestion, regulado en términos de su propia ley.

Articulo 3. El objeto del Archivo General del Estado de Chihuahua es el promover la
organizacion y administracion homogénea de archivos, preservar, incrementar y difundir el
patrimonio documental del Estado, con el fin de salvaguardar la memoria de corto, mediano
y largo plazo; asi como contribuir a la transparencia y rendicién de cuentas, en términos de
lo dispuesto por la normativa aplicable.

Articulo 4. Para los efectos del presente Estatuto Organico se entendera por:

. Archivo General del Estado de Chihuahua: Organismo publico
descentralizado, no sectorizado, del Poder Ejecutivo del Estado, especializado
en materia de archivos en el orden local, que tiene por objeto promover la
administraciéon homogénea de los archivos, preservar, incrementar y difundir el
patrimonio documental en el Estado, con el fin de salvaguardar su memoria de
corto, mediano y largo plazo, asi como contribuir a la transparencia y rendicion
de cuentas.

Il. Colecciones especiales: Estan compuestas por cartas, dibujos, fotografias,
libros, manuscritos, objetos, entre otros materiales de valor histérico.

lll.  Comité Técnico: Comité Técnico y Cientifico Archivistico del Archivo General
del Estado de Chihuahua, a que hace referencia la fraccion Ill del articulo 7 de
la Ley del Archivo General del Estado de Chihuahua.

IV. Consejo Estatal: Consejo Estatal de Archivos, a que hace referencia el articulo
70 de la Ley de Archivos para el Estado de Chihuahua

V. Derechos ARCO: Derechos de acceso, rectificacién, cancelaciéon y oposicién,
todos ellos relacionados con el tratamiento de datos personales.

VI. Direccion General del Archivo: Direccion General del Archivo General del
Estado, a que hace referencia la fraccion Il del articulo 7 de la Ley del Archivo
General del Estado de Chihuahua.

VIl. Estabilizacion de documentos: Parte de la conservaciéon que comprende a las

acciones aplicadas de manera directa sobre los materiales documentales con
objeto de disminuir y retardar el deterioro presente, y mantener condiciones

favorables para su permanencia.
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VIIl. Estatuto Organico: Estatuto Organico del Archivo General del Estado de
Chihuahua.

IX. Guia de Archivo Documental: Instrumento de consulta que contiene la
descripcién general de todo el fondo documental que posee una institucion, la
cual es aprobada por el grupo interdisciplinario de cada institucion.

X.  INAH: Instituto Nacional de Antropologia e Historia.

XI. Ley de Archivos: Ley de Archivos para el Estado de Chihuahua.

XIl. Ley de Entidades: Ley de Entidades Paraestatales del Estado de Chihuahua.

Xlll.  Ley del Archivo General: Ley del Archivo General del Estado de Chihuahua.

XIV. Organo de Gobierno: Cuerpo colegiado encargado de la administracion del
Archivo General del Estado de Chihuahua y maxima autoridad del mismo.

XV. Patrimonio documental: Conformado por los documentos que, por su
naturaleza, no son sustituibles y dan cuenta de la evoluciéon del Estado
Mexicano, de las personas e instituciones que han contribuido en su desarrollo
y de la misma sociedad, ademas de transmitir y heredar informacién significativa
de la vida intelectual, social, politica, econdémica, cultural y artistica de una
comunidad.

XVI. Persona titular de la Direccion General: Titular de la Direccién General del
Archivo General del Estado de Chihuahua.

XVII. Persona titular de la Presidencia: Titular de la Presidencia del Organo de
Gobierno del Archivo General del Estado de Chihuahua.

XVIll. Programa Anual de Desarrollo Archivistico: Instrumento que contempla
acciones a emprender a escala Institucional, estableciendo estructuras
normativas, técnicas y metodolégicas para la implementacion de estrategias
encaminadas a mejorar el proceso de organizacioén y conservacién documental
de los archivos de tramite y concentracion.

XIX. Servicios complementarios: Servicios adicionales o auxiliares que, sin
constituir la actividad principal, resultan necesarios o convenientes para la
correcta ejecucion, operacién o cumplimiento de alguna de las atribuciones
reguladas por el presente instrumento normativo.

XX. Solicitudes de destino final: Es la determinaciéon de la eliminacién de un
expediente documento o su preservacién en un archivo histérico de acuerdo
con lo definido en el catdlogo de disposiciéon documental y a partir de la
valoracién documental realizada por el responsable del area coordinadora de
archivos, el responsable del archivo de concentracién y personal de las
unidades administrativas productoras de la documentacioén a valorar.

XXI. Sujeto obligado: En materia de archivos son todas las instituciones publicas,
de los tres poderes, de los tres 6rdenes de gobierno, asi como cualquier
persona juridica que reciba recursos publicos o realice actos de autoridad.

XXIl. SURPMZAH: Sistema Unico de Registro Publico de Monumentos y Zonas
Arqueolégicas, Artisticas e Histéricas y el Registro Publico de Monumentos y
Zonas Atrtisticas.
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TITULO SEGUNDO
ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO

CAPITULO PRIMERO

ESTRUCTURA ORGANICA DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE CHIHUAHUA

Articulo 5. La administracion del Archivo General del Estado de Chihuahua estara a cargo
del Organo de Gobierno y de la Direccién General del Archivo. Para el ejercicio de sus
atribuciones y el despacho de los asuntos de su competencia, el Organo de Gobierno se
auxiliara de la siguiente estructura organica:

A. Direccion General del Archivo;

Coordinacién Juridica;

Direccion de Sistema Institucional de Archivos, Capacitacion y
Sistemas de Informacion;

i. Departamento de Capacitacion y Asesoria Archivistica;
ii. Departamento de Seguimiento Archivistico;

Direccion de Gestion y Preservacion del Patrimonio Documental;
i. Departamento de Conservacion y Restauracién Documental,
ii. Departamento de Organizacién y Descripcion Documental;
iii. Departamento de Concentracion;

Direccion de Administracion y Finanzas;

i. Departamento de Servicios Administrativos.

El Archivo General del Estado de Chihuahua contara con un Organo Interno de Control,
que se regira conforme a lo dispuesto por el articulo 33 del presente Estatuto Organico.

CAPITULO SEGUNDO

ATRIBUCIONES DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE CHIHUAHUA

Articulo 6. Para el cumplimiento de su objeto, el Archivo General del Estado de Chihuahua
tiene las siguientes atribuciones:

l. Presidir, a través de la persona titular de la Direcciéon General, el Consejo Estatal
de Archivos y designar a quien tenga a su cargo la Secretaria Técnica del
mismo;
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1. Organizar, conservar y difundir el acervo documental, grafico, bibliografico y
hemerografico que resguarda, con base en las mejores practicas y las
disposiciones juridicas aplicables;

M. Elaborar, actualizar y publicar en formatos abiertos los inventarios
documentales de cada fondo en su acervo;

V. Fungir como érgano de consulta de los sujetos obligados del Estado y los
municipios en materia archivistica;

V. Coordinar su actuacién con las areas responsables de archivos de los sujetos
obligados, del Estado y los municipios;

VI. Refrendar la aprobacion del registro y validacion de los instrumentos de control
archivistico de los grupos interdisciplinarios de los sujetos obligados del Poder
Ejecutivo, y asesorar a los municipios y a los Poderes Legislativo y Judicial;

VII. Emitir el dictamen de baja documental o de transferencia secundaria para los
sujetos obligados del Poder Ejecutivo del Estado, que acrediten haber cumplido
con los requisitos formales aprobados para ello, los cuales se consideraran de
caracter historico;

VIILI. Autorizar, recibir y resguardar los inventarios de transferencia secundaria de los
documentos de archivo con valor histérico producidos por el Poder Ejecutivo del
Estado;

IX. Analizar la pertinencia de recibir transferencias de documentos de archivo con
valor histérico de sujetos obligados distintos al Poder Ejecutivo del Estado;

X. Recibir, en su caso, las transferencias de documentos de archivo con valor
histérico de sujetos obligados distintos al Poder Ejecutivo del Estado;
XI. Analizar y aprobar, en su caso, las peticiones de particulares que posean

documentos y soliciten sean incorporados de manera voluntaria a acervos del
Archivo General del Estado de Chihuahua;

XII. Establecer técnicas de reproduccién que no afecten la integridad fisica de los
documentos;
XIII. Proveer asesoria y capacitacion para la conservaciéon y restauraciéon de los

acervos documentales que garanticen la preservacion y posterior reproduccion;
XIV. Desarrollar investigaciones encaminadas a la organizacién, conservacion y
difusion del patrimonio documental;
XV. Emitir dictamenes técnicos sobre archivos en peligro de destrucciéon o pérdida
y las medidas necesarias para su rescate;

XVI. Establecer mecanismos de cooperacién y asesoria con otras instituciones
gubernamentales y privadas;
XVIL. Publicar y distribuir obras y colecciones para difundir su acervo, asi como para

promover la cultura archivistica, el uso social y aprovechamiento del patrimonio
documental del Estado;
XVIII. Disefiar e implementar programas de capacitacién en materia de archivos;
XIX. Promover la incorporaciéon de la materia archivistica en programas educativos
de diversos niveles académicos;
XX. Definir el procedimiento para el acceso a los documentos contenidos en sus
archivos histéricos;
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XXII.
XXIII.
XXIV.

XXV.
XXVI.

XXVIL.
XXVIII.

XXIX.

XXXI.

XXXII.

XXXIN.

XXXIV.

XXXV.

XXXVI.

XXXVII.

XXXVIIL.

Promover la cultura archivistica en programas educativos de diversos niveles
académicos;

Garantizar el acceso a los documentos contenidos en los archivos histéricos.
Custodiar el patrimonio documental del Estado;

Realizar la declaratoria de interés publico respecto de documentos o archivos
privados en el ambito de su competencia;

Otorgar, en su caso, las autorizaciones para la salida de la Entidad de
documentos considerados patrimonio documental del Estado;

Coadyuvar con las autoridades judiciales competentes en la recuperacion del
patrimonio documental del Estado;

Expedir copias certificadas, transcripciones paleograficas y dictamenes de
autenticidad de los documentos existentes en sus acervos;

Determinar los procedimientos para proporcionar servicios archivisticos al
publico usuario;

Brindar asesoria técnica sobre gestion documental y administracion de
archivos;

Coadyuvar en la elaboracién de Normas Oficiales en materia de archivos o
vinculadas a la misma;

Fomentar el desarrollo profesional en materia archivistica, a través de
convenios de colaboracién con autoridades e instituciones educativas publicas
o privadas, nacionales o extranjeras;

Proporcionar los servicios complementarios que determinen las disposiciones
reglamentarias y demas disposiciones juridicas aplicables.

Suscribir convenios en materia archivistica, en coordinacién con las autoridades
competentes en la materia;

Coordinar acciones con las instancias competentes, a fin de prevenir y combatir
el trafico ilicito del patrimonio documental del Estado;

Organizar y participar en eventos académicos en la materia;

Supervisar que las actividades realizadas por sus unidades organicas cumplan
con las disposiciones legales, administrativas y técnicas aplicables, asi como
con los programas y presupuestos aprobados;

Evaluar la operacién administrativa de sus unidades orgénicas, asi como el
cumplimiento de los objetivos y metas del propio Archivo General del Estado de
Chihuahua; y

Las demas previstas en otras disposiciones juridicas aplicables
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TiTULO TERCERO
ORGANO DE GOBIERNO

CAPITULO PRIMERO
INTEGRACION

Articulo 7. El Organo de Gobierno es el cuerpo colegiado de administracién del Archivo
General del Estado de Chihuahua, que sera su instancia maxima, de conformidad con lo
establecido en la Ley del Archivo General.

Articulo 8. El Organo de Gobierno estara integrado por una persona servidora publica
perteneciente a cada una de las siguientes Secretarias:

.  General de Gobierno, quien lo presidira;
. De Hacienda;

lll. De Educacién y Deporte;

I\V. De Cultura; y

V. De la Funcién Publica.

El Organo de Gobierno contara con una Secretaria, que sera propuesta por la persona
titular de la Presidencia o su representante, y en su caso, aprobada por el resto de los
integrantes, la cual asistira a las sesiones del mismo con voz, pero sin voto, y guardara
secrecia y reserva de los asuntos tratados por dicho érgano, de conformidad con las
disposiciones aplicables en materia de transparencia y acceso a la informacién publica, asi
como en proteccion de datos personales y tendran las atribuciones establecidas en el
presente instrumento.

La persona titular de la Direccion General asistira a las sesiones con voz, pero sin voto.

Articulo 9. La persona titular de la Direccién General, propondra al Organo de Gobierno
por conducto de la persona titular de la Presidencia, los temas que considere necesarios y
oportunos incluir en el orden del dia de cada sesioén.

Articulo 10. Los miembros propietarios del Organo de Gobierno deberan acreditar a sus
suplentes con un oficio de designacion, el cual sera integrado como anexo al acta de la
sesion correspondiente.

El nivel jerarquico de las personas servidoras publicas que integren el Organo de Gobierno
debera corresponder, cuando menos al nivel de direccién general o su equivalente, las
suplencias deberan de tener nivel, por lo menos, de direccién o su equivalente.

CAPITULO SEGUNDO
ATRIBUCIONES DEL ORGANO DE GOBIERNO

Articulo 11. El Organo de Gobierno, ademas de las sefialadas en la Ley de Entidades,
tendra las siguientes atribuciones:
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VI.

VII.

VIII.

XI.

Evaluar la operacion administrativa, asi como el cumplimiento de los objetos y
meta del Archivo General del Estado de Chihuahua;
Emitir los lineamientos para el funcionamiento del Consejo Estatal de Archivos;

Aprobar los programas y presupuestos para estos, que presente la persona
titular de la Direccién General, asi como sus modificaciones, en los términos de
la Ley de Presupuesto de Egresos, Contabilidad Gubernamental y Gasto
Publico del Estado de Chihuahua y demas legislacién aplicable;

Aprobar anualmente, previo informe del Organo Interno de Control, los
dictamenes de las auditorias practicadas, los estados financieros de la Entidad
Paraestatal y autorizar la publicacién de los mismos;

Instruir a la persona titular de la Direccion General la ejecucién de los acuerdos
tomados en sesion del Organo de Gobierno;

Expedir el Estatuto Organico, normas y disposiciones reglamentarias para la
mejor organizacion y funcionamiento del Archivo General del Estado de
Chihuahua;

Regular el uso y destino de recursos autogenerados obtenidos a través de la
enajenacion y venta de bienes o la prestacion de servicios;

Tomar las medidas necesarias a fin de cumplir las disposiciones contenidas en
la Ley del Archivo General, el Estatuto Orgéanico y las demds disposiciones
aplicables incluidas las normas que expida para el cumplimiento de sus fines;
Resolver cualquier cuestion relativa al Archivo General del Estado de
Chihuahua que no se encuentre prevista en la Ley del Archivo General, en el
Estatuto Organico o demas ordenamientos aplicables;

Nombrar y remover, a propuesta de la persona titular de la Direccién General,
a las personas servidoras publicas que ocupen cargos con las jerarquias
administrativas inmediatas inferiores a esta, asi como aprobar fijacién de sus
sueldos y lineamientos en la materia, con base a lo establecido por la Secretaria
de Hacienda, asi como lo dispuesto en el presente Estatuto Organico; y

Las demas que serfiale la Ley del Archivo General, el presente Estatuto
Organico y demas disposiciones aplicables.

CAPITULO TERCERO

ATRIBUCIONES DE LA SECRETARIA DEL ORGANO DE GOBIERNO

Articulo 12. Seran atribuciones de quien ocupe la titularidad de la Secretaria del Organo
de Gobierno las siguientes:

Elaborar y enviar las convocatorias que solicite la persona titular de la
Presidencia y hacer los preparativos legales y estatutarios correspondientes;
Pasar lista de asistencia e informar a la persona titular de la Presidencia si existe
quérum para que el Organo de Gobierno pueda sesionar validamente;

Dar lectura al orden del dia;

Levantar las actas de las sesiones y consignarlas con la firma de la persona
titular de la Presidencia y la propia en el libro respectivo, el cual quedara a su
cuidado;
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V. Contabilizar los votos y dar cuenta de su resultado;

VI. Expedir cuando se le requiera, la constancia y certificacién de los acuerdos
tomados en las sesiones; y

VIl. Las demas que acuerde el Organo de Gobierno.

CAPITULO CUARTO
SESIONES DEL ORGANO DE GOBIERNO

Articulo 13. El Organo de Gobierno celebrara sesiones tanto ordinarias como
extraordinarias. Las ordinarias seran celebradas en las fechas que se dispongan en el
calendario aprobado en la primera sesiéon ordinaria del ejercicio. Las extraordinarias,
cuando asi lo proponga la persona titular de la Presidencia.

En las sesiones ordinarias se acordaran todos los asuntos relacionados con el objeto del
Archivo General del Estado de Chihuahua, pudiéndose presentar asuntos generales.

En las sesiones extraordinarias, nicamente se trataran los asuntos para los cuales fueron
convocadas, no existiendo la posibilidad de tratar asuntos generales.

Las sesiones ordinarias y extraordinarias del Organo de Gobierno seran convocadas por la
persona titular de la Presidencia, o por quien éste designe, y se notificaran por medio de
oficio. La notificacion se realizara con una antelacién no menor de cinco dias habiles previos
a la fecha de la sesion ordinaria y veinticuatro horas antes de la sesién extraordinaria.

Las convocatorias deberan contener el orden del dia, asi como la fecha, hora y lugar en
que se llevara a cabo la sesién del Organo de Gobierno, y deberan ser acompariadas de la
informacién y documentacion correspondiente.

Si no pudiese celebrarse la sesién del Organo de Gobierno en primera convocatoria por
falta de quérum, se hara una nueva convocatoria. Dicha sesién se celebrara de acuerdo a
lo dispuesto en la Ley de Entidades.

Articulo 14. El Organo de Gobierno sesionara vélidamente con la asistencia de por lo
menos la mitad mas uno de sus miembros. Las resoluciones se tomaran por mayoria de
votos de los miembros presentes, teniendo la persona titular de la Presidencia el voto de
calidad para el caso de empate.

Articulo 15. El Organo de Gobierno sesionara ordinariamente con una periodicidad que no
podra ser menor a seis veces al afio, en términos de lo dispuesto por la Ley de Entidades.

Articulo 16. La persona titular de la Presidencia o alguna de las personas integrantes del
Organo de Gobierno, podra invitar a las sesiones a representantes de todo tipo de
instituciones publicas o privadas que tengan relaciéon con el objeto del organismo, quienes
intervendran con voz, pero sin voto.
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Articulo 17. Las sesiones del Organo de Gobierno y los acuerdos tomados en él, seran
numerados y asentados en actas, que firmaran la persona titular de la Presidencia y quien
funja como Titular de la Secretaria.

TiTULO CUARTO
DIRECCION GENERAL DEL ARCHIVO

CAPITULO PRIMERO
ATRIBUCIONES DE LA PERSONA TITULAR
DE LA DIRECCION GENERAL DEL ARCHIVO

Articulo 18. El ejercicio de las atribuciones que competen al Archivo General del Estado
de Chihuahua, asi como su representacion, corresponden originalmente a la persona titular
de la Direccién General, quien para la eficaz distribucién y coordinacion del trabajo podra
delegar sus atribuciones a las personas titulares de las correspondientes unidades
administrativas que integran la Estructura Organica, sin perder por ello la posibilidad de su
ejercicio directo, con excepcién de aquellas que por disposicion legal, deban ser ejercidas
exclusivamente por la persona titular de la Direccion General.

Articulo 19. Al frente de la Direccion General del Archivo se encuentra una persona titular
y le corresponde el ejercicio de las siguientes atribuciones:

VI.

VII.

VIII.

Administrar y representar legalmente al Archivo General del Estado de
Chihuahua;

Instruir a través de las unidades administrativas que el Archivo General del
Estado de Chihuahua cumpla con las disposiciones legales, administrativas y
técnicas aplicables, asi como con los programas y presupuestos aprobados;
Asegurar el cumplimiento de la ley que rige el presente Estatuto Organico y de
los acuerdos que sean aprobados por el Organo de Gobierno;

Establecer los sistemas de control necesarios para alcanzar las metas y
objetivos propuestos, asi como aprobar las medidas administrativas que
mejoren el funcionamiento del Archivo General del Estado de Chihuahua;
Dirigir las acciones con las autoridades competentes en la adopcion de las
normas oficiales, en materia de gestion documental y administracion de
archivos;

Dirigir y validar la elaboracién de recomendaciones y criterios en materia de
gestion documental y administracion de archivos para los sujetos obligados, asi
como para los expedientes que requieran atencién especializada;

Emitir en formatos abiertos los inventarios documentales de cada fondo en su
acervo;

Definir los procedimientos para proporcionar servicios archivisticos al publico
usuario, incluyendo el acceso a los documentos contenidos en los archivos
histéricos, y establecer los servicios complementarios conforme a las
disposiciones reglamentarias y juridicas aplicables;
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XI.

XIl.

X1,

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIIL.

XIX.

XXII.

Coordinar las actividades de comunicacion, vinculacioén, cooperacién y asesoria
con los sujetos obligados, la ciudadania, los municipios y otras instituciones
gubernamentales y privadas, para fomentar la cultura archivistica y la difusién
del patrimonio documental del Estado;

Asegurar que se proporcione la asesoria y capacitacién para la conservacion y
restauracién de acervos documentales, asi como las asesorias necesarias para
los sujetos obligados en casos de fusién, cambio de adscripcién o extincion de
unidades administrativas, garantizando la adecuada gestiébn documental y
administraciéon de archivos;

Asegurar el intercambio de recursos, conocimientos, experiencias y
cooperacién técnica y cientifica, con otros Estados y con los organismos
nacionales e internacionales para fortalecer los archivos, en coordinacién con
las autoridades competentes;

Coordinar los servicios de consulta a los sujetos obligados del Estado y los
municipios en materia archivistica;

Emitir el dictamen de baja documental para los sujetos obligados del Poder
Ejecutivo Estatal que acrediten haber cumplido con los requisitos formales
aprobados, y el dictamen de transferencia secundaria para los documentos que
se consideraran de caracter histérico;

Dirigir la elaboracién de los dictdmenes técnicos sobre los archivos en peligro
de destruccion o pérdida, asi como las medidas necesarias para su rescate;
Emitir la Declaratoria de Patrimonio Documental, asi como la declaratoria de
archivos privados de interés publico previo acuerdo del Consejo Estatal y la
normativa aplicable;

Asegurar la organizacion, conservacion y difusion del acervo documental,
grafico, bibliografico y hemerografico de acuerdo a la normatividad aplicable,
asi como desarrollar investigaciones para proteger y difundir el patrimonio
documental estableciendo técnicas de reproduccién que no afecten la
integridad fisica de los mismos.

Instruir y verificar que las unidades administrativas realicen los estudios y
andlisis especializados en la materia de su competencia;

Autorizar las transferencias de documentos de archivo con valor histérico
provenientes del Poder Ejecutivo del Estado, otros sujetos obligados, y
particulares, incluyendo las solicitudes de incorporacién voluntaria a los acervos
del Archivo General del Estado;

Emitir la aprobacion del registro y validaciéon de los instrumentos de control
archivistico de los grupos interdisciplinarios de los sujetos obligados del Poder
Ejecutivo, y asesorar a los municipios y a los Poderes Legislativo y Judicial;
Promover la incorporaciéon de la materia archivistica en programas educativos
de diversos niveles académicos;

Establecer convenios de coordinacion, colaboraciéon y concertacién para el
cumplimiento de los fines del Sistema Nacional y Estatal y demas instrumentos
juridicos que se deriven de los mismos;

Coordinar con el INAH y los sujetos obligados el procedimiento de registro de
los documentos en el SURPMZAH;



Sabado 07 de diciembre de 2024. ANEXO AL PERIODICO OFICIAL

13

XXIII.

XXIV.

XXV.

XXVI.

XXVII.

Autorizar la participacion del Archivo General del Estado de Chihuahua, en
cumbres, foros, conferencias, paneles, eventos y demas reuniones de caracter
nacional e internacional, en materia de su competencia;

Someter para aprobacién del Organo de Gobierno, el informe que debera de
presentar de manera trimestral a la Secretaria de Hacienda, respecto del
ejercicio del presupuesto del organismo;

Coordinar las medidas y mecanismos necesarios dentro del Archivo General
del Estado de Chihuahua para garantizar el cumplimiento de las obligaciones
en materia de transparencia y acceso a la informacién publica, y de proteccién
de datos personales, con el objetivo de promover la transparencia proactiva de
la Institucién y el respeto a los Derechos ARCO,;

Autorizar copias certificadas, transcripciones paleograficas y dictamenes de
autenticidad de los documentos existentes en sus acervos; y

Las demas que las disposiciones legales y reglamentarias le atribuyen en el
ambito de su competencia, asi como aquellas que le confiera su superior
jerarquico.

Articulo 20. La persona titular de la Direccién General, tiene las siguientes atribuciones
indelegables:

VI.

VILI.

VIII.

Proponer al Organo de Gobierno, el Estatuto Organico y los manuales de
organizacién, procedimientos y de servicios, asi como normas, medidas y
disposiciones reglamentarias necesarias para la mejor organizacion y
funcionamiento del Archivo General del Estado de Chihuahua.

Coordinar la publicacion en el Periédico Oficial del Estado de la normatividad
sefialada en la fraccion anterior, previa validacion de la Secretaria de la Funcién
Publica;

Firmar los contratos, convenios, acuerdos o instrumentos juridicos relativos al
ejercicio de sus atribuciones;

Nombrar y remover a las personas servidoras publicas del Archivo General del
Estado de Chihuahua cuyo nombramiento no corresponda al Organo de
Gobierno;

Presentar anualmente al Organo de Gobierno el informe del desempefio de las
actividades de la Entidad, incluido el ejercicio de los presupuestos de ingresos
y egresos y los estados financieros correspondientes;

Presidir el Consejo Estatal de Archivos y designar a quien tendra a su cargo la
titularidad de la Secretaria Técnica del mismo;

Autorizar las disposiciones administrativas de caracter general relacionadas con
la conservacién y custodia de los documentos histéricos que resguardan los
sujetos obligados de la Administracion Publica Estatal en el @mbito de su
competencia;

Dirigir la recuperacién del Patrimonio Documental del Estado en riesgo,
coordinando acciones con las instancias competentes para prevenir y combatir
su trafico ilicito, asi como asegurar la custodia del mismo;
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XI.

XII.

XIII.

Coordinar y conformar el Comité de Expropiacion de los Archivos Privados de
Interés Publico que se encuentran en Peligro de Destruccién, Desaparicion o
Pérdida, de acuerdo a lo establecido en la Ley de Archivos para el Estado de
Chihuahua;

Aprobar la guia de auditoria archivistica y demas mecanismos de fiscalizacién
en materia de gestion documental y administracién de archivos que coadyuve
en el cumplimiento de las atribuciones de las autoridades competentes;

Emitir poderes generales y especiales con las facultades de su competencia, al
personal a su cargo, sin perder el ejercicio de éstas, inclusive las que requieran
autorizacién o clausula especial, asi como sustituir y revocar dichos poderes;
Otorgar, en su caso, las autorizaciones para la salida de la Entidad de
documentos considerados patrimonio documental del Estado; y

Ejercer las facultades y obligaciones indelegables previstas tanto en la Ley de
Entidades Paraestatales del Estado de Chihuahua, como las que las
disposiciones legales y reglamentarias le atribuyan en el ambito de su
competencia, asi como aquellas que le confiera el Organo de Gobierno.

CAPITULO SEGUNDO
ATRIBUCIONES DE LA COORDINACION JURIDICA

Articulo 21. Al frente de la Coordinacion Juridica se encuentra una persona titular y le
corresponde el gjercicio de las siguientes atribuciones:

VI.

VII.

Representar al Archivo General del Estado de Chihuahua ante toda autoridad
administrativa o jurisdiccional, previa autorizaciéon de la persona titular de la
Direccién General;

Realizar las acciones con las autoridades competentes en la adopcion de las
normas oficiales, en materia de gestion documental y administraciéon de
archivos;

Proporcionar los servicios complementarios que determinen las disposiciones
reglamentarias y demas disposiciones juridicas aplicables;

Dar seguimiento a los acuerdos generados a partir de la participacion del
Archivo General del Estado de Chihuahua dentro de los Consejos Nacional y
Estatal de Archivos, y en las comisiones especificas, asi como a los
mecanismos de colaboracién interinstitucional que se generen;

Elaborar los proyectos de iniciativas de leyes, reglamentos, decretos, criterios,
acuerdos y demas instrumentos normativos en materia de gestion documental
y administracion de archivos, para su aplicaciéon general en el Estado; previa
autorizacién de la persona titular de la Direccion General;

Generar la normatividad interna del Archivo General del Estado de Chihuahua,
en coordinacion con las unidades administrativas correspondientes;

Realizar los estudios, investigaciones y analisis juridico sobre la normatividad
que se relaciona con las atribuciones del Archivo General del Estado de

Chihuahua;
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VIII.

XL

XII.

Atender las asesorias juridicas y recomendaciones que se brindan a las
unidades administrativas de la entidad paraestatal;

Elaborar las medidas necesarias para el funcionamiento del Archivo General del
Estado de Chihuahua, previa autorizacién del superior jerarquico;

Validar los instrumentos juridicos que las unidades administrativas propongan
celebrar a nombre del Archivo General del Estado de Chihuahua y turnar al
superior jerarquico para su posterior firma;

Proporcionar la informacién necesaria a la Unidad de Transparencia, a fin de
atender las solicitudes de acceso a la informacion publica, asi como las
solicitudes para el ejercicio de los Derechos ARCO vy portabilidad, respecto de
su ambito de competencia, en los términos de la Ley de Transparencia y Acceso
a la Informacion Publica del Estado de Chihuahua y la Ley de Proteccion de
Datos Personales del Estado de Chihuahua, y demas disposiciones normativas
aplicables; y

Las demas que las disposiciones legales y reglamentarias le atribuyen en el
ambito de su competencia, asi como aquellas que le confiera su superior
jerarquico.

TITULO QUINTO

DISPOSICIONES COMUNES DE LAS DIRECCIONES Y DEPARTAMENTOS

CAPITULO PRIMERO
ATRIBUCIONES COMUNES DE LAS DIRECCIONES

Articulo 22. Al frente de cada Direccién se encuentra una persona titular y le corresponden
las siguientes atribuciones comunes:

VI.

Colaborar con las demas unidades administrativas del Archivo General del
Estado de Chihuahua, con otras dependencias y entidades del Ejecutivo, asi
como con los sectores social y privado, dentro de la esfera de sus atribuciones
y competencias de acuerdo con las politicas establecidas por la persona titular
de la Direccién General;

Desempeiiar las funciones y comisiones que su superior jerarquico les
encomiende, asi como mantenerlo informado sobre el desarrollo de las
actividades realizadas por la unidad administrativa a su cargo;

Elaborar el anteproyecto de presupuesto de egresos de la unidad administrativa
a su cargo y presentarlo a sus superior jerarquico para su aprobacion;
Presentar ante la unidad administrativa correspondiente el anteproyecto del
Programa Anual de Trabajo en materia de su competencia;

Expedir constancias y certificaciones de asuntos, datos y documentos relativos
a las funciones de la unidad administrativa a su cargo o que obren en sus
archivos;

Integrar sus expedientes conforme a los instrumentos de control autorizados,
asi como llevar a cabo los procesos técnicos archivisticos correspondientes;
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VII.

VIII.

Xl.

XII.

Planear, organizar, dirigir, controlar y ejecutar las funciones y actividades
encomendadas a la unidad administrativa a su cargo;

Proponer a su superior jerarquico los movimientos del personal a su cargo;
Proporcionar la informacién necesaria a la Unidad de Transparencia, a fin de
atender las solicitudes de acceso a la informacién publica, asi como las
solicitudes para el ejercicio de los Derechos ARCO y portabilidad, respecto de
su ambito de competencia, en los términos de la Ley de Transparencia y Acceso
a la Informacién Publica del Estado de Chihuahua y la Ley de Proteccién de
Datos Personales del Estado de Chihuahua, y demas disposiciones normativas
aplicables;

Someter al conocimiento, consideracion y aprobacion de su superior jerarquico
los estudios, proyectos y programas concernientes a sus atribuciones, asi como
los proyectos de manuales de organizacién, de procedimientos y de servicios
publicos;

Autorizar los estudios y andlisis realizados por la unidad administrativa a su
cargo referentes a la materia de su competencia; y

Las demas que las disposiciones legales y reglamentarias le atribuyan en el
ambito de su competencia, asi como aquellas que le confiera su superior
jerarquico.

CAPITULO SEGUNDO
ATRIBUCIONES COMUNES DE LOS DEPARTAMENTOS

Articulo 23. Al frente de cada Departamento se encuentra una persona titular y le
corresponden las siguientes atribuciones comunes:

VI.
VII.

Acordar con su superior inmediato, de conformidad con las politicas
establecidas, la resolucion de los asuntos cuya tramitacion se encuentre dentro
del ambito de competencia de la unidad administrativa a su cargo;

Establecer normas internas, sistemas, procesos, procedimientos y/o
lineamientos para la 6ptima organizacion, operacion y control de la unidad
administrativa a su cargo, de acuerdo con la normatividad vigente;

Expedir copias de constancias y certificaciones sobre asuntos, datos vy
documentos relativos a las funciones de la unidad administrativa a su cargo o
que obren en sus archivos;

Formular el anteproyecto de presupuesto de egresos de la unidad administrativa
a su cargo y presentarlo a la aprobacién de su superior jerarquico;

Integrar sus expedientes conforme a los instrumentos de control autorizados,
asi como llevar a cabo los procesos técnicos archivisticos correspondientes;
Proponer a su superior jerarquico los movimientos del personal a su cargo;
Proporcionar la informacion necesaria a la Unidad de Transparencia, a fin de
atender las solicitudes de acceso a la informacién publica, asi como las
solicitudes para el ejercicio de los Derechos ARCO y portabilidad, respecto de
su ambito de competencia, en los términos de la Ley de Transparencia y Acceso
a la Informacion Publica del Estado de Chihuahua y la Ley de Proteccién de
Datos Personales del Estado de Chihuahua, y demas disposiciones normativas
aplicables;
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VIII. Elaborar los estudios y analisis referentes a la materia de su competencia; y
IX. Las demas que las disposiciones legales y reglamentarias le atribuyan en el

ambito de su competencia, asi como aquellas que le confiera su superior

jerarquico.

TiTULO SEXTO
ATRIBUCIONES DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS

CAPITULO PRIMERO

DIRECCION DE SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS, CAPACITACION Y

SISTEMAS DE INFORMACION

Articulo 24. Al frente de la Direccién de Sistema Institucional de Archivos, Capacitacion y
Sistemas de Informacién se encuentra una persona titular y le corresponde el ejercicio de
las siguientes atribuciones:

VI

VII.

VIII.

Aprobar los instrumentos de control archivisticos de los sujetos obligados del
Estado de Chihuahua;

Proponer, establecer y organizar un programa de capacitacién que permita
desarrollar las técnicas organizacionales, humanas y cognitivas de las personas
servidoras publicas que forman parte del Sistema Institucional de Archivos de
acuerdo al modelo de gestion documental;

Emitir y coordinar el Programa Anual de Capacitaciéon en materia de gestion
documental y administraciéon de archivos;

Difundir la cultura archivistica a los sujetos obligados de la Administracion
Publica Estatal y Municipal;

Dirigir la vinculacién con los sujetos obligados y las instituciones académicas y
cientificas del Estado, para generar contenidos de formacién y capacitacién que
promuevan la homologacion de los criterios y practicas en materia de gestiéon
documental y administracién de archivos;

Aprobar el calendario de visitas a los sujetos obligados del Estado que tengan
como finalidad analizar o verificar el cumplimiento de las disposiciones en
materia de gestion documental y administracién de archivos;

Coordinar el diagnéstico de archivos de sujetos obligados de la Administracién
Publica Estatal y Municipal;

Planear en conjunto con las unidades administrativas, el Programa Anual de
Desarrollo Archivistico, asi como el informe anual del mismo;

Representar al area coordinadora de Archivos, segun las atribuciones
establecidas en la Ley de Archivos para el Estado de Chihuahua;

Desarrollar herramientas informaticas eficaces y eficientes para una mejor
productividad y administrar los sistemas de informacién y plataformas del
Archivo General del Estado de Chihuahua;
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XI.  Coordinar y gestionar los servicios informaticos, de infraestructura tecnol6gica
y de comunicaciones del Archivo General del Estado de Chihuahua,
desarrollando sistemas y aplicando tecnologias para optimizar las actividades
diarias de las unidades administrativas, de conformidad con la normatividad
aplicable.

Xll. Desarrollar y administrar los sistemas de informacién y plataformas del Archivo
General del Estado de Chihuahua;

Xlll. Determinar las caracteristicas técnicas necesarias para la adquisicion de
tecnologias de la informacién y comunicaciones del Archivo General del Estado
de Chihuahua;

XIV. Supervisar el intercambio de recursos, conocimientos, experiencias Yy
cooperacion técnica y cientifica, con otros Estados y con los organismos
nacionales e internacionales para fortalecer a los archivos, en coordinacién con
las autoridades competentes;

XV. Coordinar la participacion del Archivo General del Estado, en cumbres, foros,
conferencias, paneles, eventos y demas reuniones de caracter nacional e
internacional, en la materia de su competencia;

XVI. Coordinar las asesorias a los sujetos obligados en materia de su competencia,
o bien, cuando éstos o alguna de sus unidades administrativas se fusione,
cambie de adscripcion o extinga para garantizar la adecuada gestion
documental y administracién de su archivo;

XVII. Gestionar las asesorias y capacitaciones en materia de conservacion y
restauracion de los acervos documentales a fin de garantizar la preservacion y
su posterior reproduccion;

XVIII. Participar en conjunto con la unidad administrativa correspondiente en
capacitaciones y asesorias de los sujetos obligados, respecto a la gestion de
documentos electrénicos;

XIX. Promover la cultura archivistica en programas educativos de diversos niveles
académicos;

XX. Coordinar la elaboraciéon de las recomendaciones y criterios en materia de
gestién documental y administracion de archivos aplicables a los expedientes
que requieran una atencién especializada; y

XXI. Las demas que las disposiciones legales y reglamentarias le atribuyan en el
ambito de su competencia, asi como aquellas que le confiera su superior
jerarquico.

SECCION PRIMERA
DEPARTAMENTO DE CAPACITACION Y ASESORIA ARCHIVISTICA

Articulo 25. Al frente del Departamento de Capacitacion y Asesoria Archivistica se
encuentra una persona titular y le corresponde el ejercicio de las siguientes atribuciones:

I.  Elaborar e implementar el programa anual de capacitacion y asesorias en
materia de gestién documental y administracién de archivos;
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VI

VII.

VIIL.

Realizar investigaciones encaminadas a la organizacién, conservaciéon y
difusion del patrimonio documental,

Generar contenidos de formaciéon y capacitacion que promuevan la
homologacion de los criterios y practicas en materia de gestién documental y
administraciéon de archivos en colaboracién con las instituciones académicas y
cientificas del Estado;

Evaluar los resultados e impacto de los informes de las capacitaciones
impartidas;

Realizar diagnoésticos archivisticos de las necesidades de capacitacion de los
sujetos obligados, para disefiar y ejecutar los programas de capacitacion;
Proporcionar asesorias y capacitaciones en materia de conservacion,
restauraciéon, gestion documental y administracién de archivos, a fin de
garantizar la preservacioén, adecuada gestion, y posterior reproducciéon de los
acervos documentales, incluyendo en los casos donde los sujetos obligados,
sus unidades administrativas, se fusionen, cambien de adscripcién o se
extingan;

Organizar y participar en cumbres, foros, conferencias, paneles, eventos y
demas reuniones de caracter nacional e internacional, en la materia de su
competencia;

Atender las asesorias solicitadas por las autoridades jurisdiccionales y
fiscalizadoras, internas y externas, de los sujetos obligados, en materia de
cumplimiento normativo archivistico; y

Las demas que las disposiciones legales y reglamentarias le atribuyan en el
ambito de su competencia, asi como aquellas que le confiera su superior
jerarquico.

SECCION SEGUNDA
DEPARTAMENTO DE SEGUIMIENTO ARCHIVISTICO

Articulo 26. Al frente del Departamento de Seguimiento Archivistico se encuentra una
persona titular y le corresponde el ejercicio de las siguientes atribuciones:

Revisar los instrumentos de control archivistico de los sujetos obligados en
conjunto con la unidad administrativa correspondiente;

Elaborar y presentar a su superior jerarquico, el calendario para verificar el
cumplimiento de las disposiciones en materia de gestion documental y
administracién de archivos;

Planear con el area encargada de la capacitacion las sesiones de formacion y
asesoria de los sujetos obligados;

Realizar los criterios y recomendaciones en materia de gestién documental y
administracién de archivos aplicables a los expedientes que requieran una
atencion especializada, previa opinién del area juridica; y

Las demas que las disposiciones legales y reglamentarias que le atribuyen en
el ambito de su competencia, asi como aquellas que le confiera su superior
jerarquico.
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CAPITULO SEGUNDO

DIRECCION DE GESTION Y PRESERVACION DEL PATRIMONIO DOCUMENTAL

Articulo 27. Al frente de la Direccion de Gestion y Preservacion del Patrimonio Documental
se encuentra una persona titular y le corresponde el ejercicio de las siguientes atribuciones:

VI.

VII.

VIII.

XI.

XIl.
XIIl.

Dirigir la planeacion y programacion de las actividades para la custodia y la
conservacion del patrimonio documental, vigilando que se mantengan
organizados y actualizados los inventarios, catalogos y la guia de archivo
documental;

Difundir el uso de los archivos histéricos para favorecer la investigacion y el
resguardo de la memoria documental de los acervos que componen la memoria
histérica de los chihuahuenses;

Autorizar las transferencias secundarias a los archivos histéricos institucionales,
respecto a las solicitudes de destino final que presenten los sujetos obligados;

Emitir el acta de baja documental respecto a las solicitudes de destino final que
presenten los sujetos obligados; asi como el dictamen técnico de los archivos
en peligro de destruccion o pérdida y las medidas necesarias para su rescate;

Dirigir el procedimiento de digitalizacién, asi como el procedimiento de
preservacion en formato digital del Patrimonio Documental en coordinacién con
la unidad administrativa correspondiente;

Autorizar la incorporacién al Archivo General del Estado de Chihuahua de los
documentos con valor histérico generados por la Administracién Publica Estatal
y de otros sujetos obligados en caso de la extincién del sujeto obligado, asi
como aquellos documentos en posesion de particulares, en el @mbito de su
competencia;

Establecer los lineamientos, politicas y procedimientos para dar acceso y
difusién al Patrimonio Documental, asi como los procesos de organizacion y
descripcion del mismo;

Coordinar los servicios de préstamo y consulta al publico en general, del acervo
perteneciente al Archivo General del Estado de Chihuahua;

Autorizar las estrategias y acciones a realizar para la estabilizacién de los
documentos con alguna afectacién, previa aprobaciéon de su superior jerarquico;,
Gestionar la vinculacion con otros archivos histéricos e instituciones a nivel local
y nacional con la finalidad de lograr convenios de trabajo, investigacion,
capacitaciéon y publicaciones interinstitucionales, en el ambito de su
competencia;

Promover el cumplimiento de la normatividad internacional, asi como las
normas oficiales aplicables en materia de conservaciéon y preservacion
documental;

Coordinar la implementacién de la plataforma para las colecciones especiales;
Formar parte del grupo interdisciplinario del Archivo General del Estado de
Chihuahua;
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XIV.

XV.

XVI.

XVIL.

XVIIL.

XIX.

XX.

XXII.

XXII.

XXIV.

XXVI.

Fungir como responsable del archivo de concentracién e histérico del Archivo
General del Estado de Chihuahua, de conformidad con la Ley de Archivos para
el Estado de Chihuahua;

Establecer los estandares, guias, tendencias y normativa asociada con las
colecciones especiales del Archivo General del Estado de Chihuahua, los
materiales que las conforman y su gestion;

Desarrollar la conformacion de colecciones especiales, gestion de fondos
presupuestarios y relaciones con donantes;

Coordinar la participaciéon del Archivo General del Estado, en cumbres, foros,
conferencias, paneles, eventos y demas reuniones de caracter nacional e
internacional, en la materia de su competencia;

Gestionar las asesorias y capacitaciones en materia de conservacién y
restauracién de los acervos documentales a fin de garantizar la preservacion y
su posterior reproduccion;

Supervisar, en su caso, la recepcion de las transferencias de documentos de
archivo con valor histérico de sujetos obligados distintos al Poder Ejecutivo del
Estado, previa autorizacion de la persona titular de la Direccién General;
Asegurar la expedicion de copias certificadas sobre transcripciones
paleogréficas y dictdmenes de autenticidad de los documentos existentes en
sus acervos;

Proponer a la persona titular de la Direccién General los formatos abiertos de
los inventarios documentales de cada fondo en su acervo;

Proponer para autorizacion el disefio sobre el procedimiento para el acceso a
los documentos contenidos en sus archivos histoéricos;

Coordinar la elaboracion de los dictamenes generales y técnicos en
conservacion que justifiquen las Declaratorias de Patrimonio Documental y
archivos privados de interés publico, asi como la recuperacion del Patrimonio
Documental sustraido o en riesgo;

Coordinar los proyectos de investigacion encaminados a la organizacion,
conservacion y difusién del patrimonio documental,

Gestionar con el INAH y los sujetos obligados el procedimiento de registro de
los documentos en el SURPMZAH; y

Las demas que las disposiciones legales y reglamentarias le atribuyan en el
ambito de su competencia, asi como aquellas que le confiera su superior
jerarquico.

SECCION PRIMERA

DEPARTAMENTO DE CONSERVACION Y RESTAURACION DOCUMENTAL

Articulo 28. Al frente del Departamento de Conservacion y Restauracion Documental se
encuentra una persona titular y le corresponde el ejercicio de las siguientes atribuciones:

Elaborar los diagnésticos generales de su competencia, asi como el programa
anual de conservacion del Patrimonio Documental, asi como el plan de
preservacion documental para definir la viabilidad de las incorporaciones
documentales y su seguimiento;
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VI

VII.

VIII.

Xl.

XIl.

XIll.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

Elaborar los dictamenes técnicos en materia de conservacion que justifiquen las
Declaratorias de Patrimonio Documental y archivos privados de interés publico,
certificados de autenticidad para el préstamo externo, asi como la recuperacion
del Patrimonio Documental sustraido o en riesgo;

Realizar los proyectos de investigacion en torno a los soportes documentales y
sus elementos, que contribuyan a la ampliacién del conocimiento en materia de
conservacion y restauracion del Patrimonio Documental;

Elaborar el procedimiento de digitalizacion, asi como el procedimiento de
preservacion en formato digital del Patrimonio Documental en coordinacién con
la unidad administrativa correspondiente;

Aplicar las técnicas de reproduccién que no afecten la integridad fisica de los
documentos;

Participar con el INAH y los sujetos obligados en el procedimiento de registro
de los documentos en el SURPMZAH,;

Diagnosticar e implementar estrategias para las técnicas y acciones para la
estabilizacién de los documentos;

Establecer los vinculos de colaboracién interinstitucional en cuestiones de
conservacion del Patrimonio Documental;

Proporcionar las asesorias referentes a los acervos documentales en materia
de su competencia;

Elaborar los dictamenes técnicos sobre archivos en peligro de destrucciéon o
pérdida y las medidas necesarias para su rescate;

Proponer los lineamientos, politicas y procedimientos para dar acceso y difusion
al Patrimonio Documental, con independencia del soporte en el que se
encuentre;

Proporcionar el servicio de préstamo y consulta del acervo en resguardo del
Archivo General del Estado de Chihuahua en el ambito de su competencia;
Aplicar la normatividad internacional, asi como las normas oficiales aplicables
en materia de conservacion y preservacion documental, previa autorizacion del
superior jerarquico;

Promover el uso y difusion del patrimonio documental resguardado, a fin de
favorecer la investigacion;,

Expedir copias certificadas sobre transcripciones paleogréficas y dictamenes de
autenticidad de los documentos existentes en sus acervos;

Proporcionar el acceso a los documentos contenidos en los archivos histéricos;
y

Las demas que las disposiciones legales y reglamentarias le atribuyan en el
ambito de su competencia, asi como aquellas que le confiera su superior
jerarquico.

SECCION SEGUNDA

DEPARTAMENTO DE ORGANIZACION Y DESCRIPCION DOCUMENTAL

Articulo 29. Al frente del Departamento de Organizacion y Descripciéon Documental se
encuentra una persona titular y le corresponde el ejercicio de las siguientes atribuciones:
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V.

VII.

VIII.

Tramitar las transferencias secundarias del Archivo General del Estado de
Chihuahua y su recepcién, con la unidad administrativa correspondiente;
Proponer los lineamientos, politicas y procedimientos para realizar los procesos
de organizacion y descripcion del acervo del Archivo General del Estado;
Recibir los documentos que se incorporen al acervo del Archivo General del
Estado de Chihuahua a través de transferencias de documentos con valor
histérico, o a peticién de particulares;

Determinar y dirigir la implementacion del programa anual de organizacién y
descripcion del Patrimonio Documental;

Elaborar y actualizar la guia de archivo documental de acuerdo a los inventarios
de cada unidad administrativa;

Recibir las transferencias de documentos de archivo con valor histérico de
sujetos obligados distintos al Poder Ejecutivo del Estado, previa autorizacion
por la persona titular de la Direcciéon General,

Operar la vinculacién con otros archivos histéricos e instituciones a nivel local y
nacional con la finalidad de lograr convenios de trabajo, investigacion,
capacitacion y publicaciones interinstitucionales, en el ambito de su
competencia;

Elaborar los formatos abiertos de los inventarios documentales de cada fondo
en su acervo;

Administrar y suministrar la informacién a la Plataforma Tecnolégica que
resguarda el Patrimonio Documental del Archivo General del Estado de
Chihuahua; y

Las demas que las disposiciones legales y reglamentarias le atribuyan en el
ambito de su competencia, asi como aquellas que le confiera su superior
jerarquico.

SECCION TERCERA
DEPARTAMENTO DE CONCENTRACION

Articulo 30. Al frente del Departamento de Concentracion se encuentra una persona titular
y le corresponde el ejercicio de las siguientes atribuciones:

Atender y resolver sobre la procedencia o improcedencia de las solicitudes de
baja documental y/o transferencia secundaria, y en su caso elaborar el dictamen
y acta correspondiente;

Generar los expedientes que contengan la documentacioén relativa a cada una
de las solicitudes de destino final autorizadas, incluyendo dictamenes, actas e
inventarios;

Analizar y almacenar los documentos cuya frecuencia de consulta ha
disminuido y que permanecen en el archivo de concentraciéon del Archivo
General del Estado de Chihuahua hasta que concluya el plazo de conservacion
en razén de sus valores primarios de caracter administrativo, legal y fiscal;
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V1.

VII.

VIIL.

Recibir y resguardar las transferencias primarias y brindar servicios de préstamo
y consulta a las unidades administrativas productoras de la documentacion que
resguarda el Archivo General del Estado de Chihuahua;

Resguardar los expedientes hasta cumplir su vigencia documental de acuerdo
con lo establecido en el catalogo de disposicién documental, para su destino
final, ya sea para realizar las transferencias secundarias o la baja documental
del acervo del Archivo General del Estado de Chihuahua;

Dar seguimiento con la unidad administrativa correspondiente a la transferencia
secundaria de los expedientes que han cumplido su plazo de conservacion en
el archivo de concentracion del Archivo General del Estado de Chihuahua;
Publicar los dictamenes y actas de baja documental y transferencia secundaria,
en los términos que establezcan las disposiciones en la materia y conservarlos
en el archivo de concentracion por el periodo que establece la Ley de Archivos;
y

Las demas que las disposiciones legales y reglamentarias le atribuyen en el
ambito de su competencia, asi como aquellas que le confiera su superior
jerarquico.

CAPITULO TERCERO
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

Articulo 31. Al frente de la Direccion de Administracién y Finanzas se encuentra una
persona titular y le corresponde el gjercicio de las siguientes atribuciones:

Dirigir el establecimiento, implementacioén y evaluacién de normas, criterios,
sistemas y procedimientos de caracter administrativo que deban regir en las
unidades administrativas, para la gestion de los recursos humanos, financieros
y materiales; asi como verificar su observancia de conformidad con la politica
que determine la persona titular de la Direcciéon General y de acuerdo a la
normatividad aplicable;

Firmar los instrumentos que impliquen actos de administracion, salvo aquellos
que requieran la autorizacion expresa de la persona titular de la Direccién
General o del Organo de Gobierno;

Coordinar el proceso interno de planeacion, programacion, presupuestacion,
control y evaluacién del gasto de las unidades administrativas;

Coordinar la elaboracién y presentar a la persona titular de la Direccién General
el anteproyecto de presupuesto anual del Archivo General del Estado de
Chihuahua para su aprobacion, con base en el techo presupuestal asignado;
Presentar e implementar los planes, proyectos, programas y normativas que
propongan las unidades administrativas necesarios para que cumplan con las
politicas y estrategias del Archivo General del Estado de Chihuahua, previa
autorizacion de su superior jerarquico;
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V1.

VIL.

VIIL.

XI.

XII.

XIlL.

XIV.

Someter para aprobacion del superior jerarquico el ejercicio del presupuesto del
Archivo General del Estado de Chihuahua y supervisar su correcta ejecucion,
informando a las unidades administrativas sobre las normas que deberan
observar en la programacion, presupuestacion y ejercicio del gasto publico
aplicables.

Proponer a la persona titular de la Direccion General las transferencias,
ampliaciones y modificaciones presupuestales que se requieran y en su caso,
ser sometidas a la aprobacion del Organo de Gobierno;

Someter para autorizacion del superior jerarquico, la formulacion y ejecucion de
los programas anuales de obras publicas y servicios relacionados con las
mismas, de adquisiciones, arrendamientos y servicios y de disposicién final de
bienes muebles;

Fungir como el responsable inmobiliario ante las autoridades competentes y
someter a consideracion del superior jerarquico, la ejecucién de los registros
correspondientes;

Solicitar la autorizacién a su superior jerarquico para la formulaciéon y ejecucion
del Programa Interno de Proteccién Civil del Archivo General del Estado de
Chihuahua, el Programa Anual de Aseguramiento y de Mantenimiento de los
Inmuebles, asi como su actualizacion;

Presentar a su superior jerarquico la propuesta del Programa Anual de Trabajo,
asi como supervisar su cumplimiento;

Coordinar la implementacion y cumplimiento de la politica de mejora regulatoria
de conformidad con la normatividad aplicable;

Presentar para su autorizacion, el informe trimestral respecto al presupuesto del
organismo ante su superior jerarquico, mismo que sera presentado a la
Secretaria de Hacienda; y

Las demas que las disposiciones legales y reglamentarias le atribuyan en el
ambito de su competencia, asi como aquellas que le confiera su superior
jerarquico.

SECCION UNICA
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

Articulo 32. Al frente del Departamento de Servicios Administrativos se encuentra una
persona titular y le corresponde el ejercicio de las siguientes atribuciones:

Dar seguimiento entre las unidades administrativas y demas instancias
competentes para la implementacién de las politicas, lineamientos y criterios
técnicos que deban aplicarse en materia de planeacién, modernizacion y
desarrollo institucional, en el ambito de su competencia;

Concentrar y elaborar la propuesta del Programa Anual de Trabajo y generar
los informes correspondientes;

Llevar a cabo la contabilidad, asi como los estados financieros y los informes
de rendicion de la cuenta publica y dar seguimiento a los recursos financieros
asignados al Archivo General del Estado de Chihuahua del Estado, de acuerdo
con las solicitudes de las unidades administrativas;
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VL.

VII.

VIII.

Xl

XII.

XIll.

XIV.

XV.

Proponer la autorizacion de transferencias, ampliaciones y modificaciones
presupuestales que se requieran, de conformidad con las necesidades
institucionales de acuerdo a la normatividad aplicable;

Implementar las politicas y los mecanismos para la administracién y desarrollo
de los recursos humanos, que incluyan el reclutamiento, seleccion,
contratacién, nombramientos, induccién, evaluacién, remuneraciones,
prestaciones, servicios sociales, capacitacion, actualizacién y movimientos del
personal del Archivo General del Estado de Chihuahua;

Supervisar los servicios de conservacion y mantenimiento del mobiliario e
infraestructura del Archivo General del Estado de Chihuahua, para su adecuado
funcionamiento;

Implementar los procedimientos relativos a la adquisiciéon, arrendamiento y
contratacién de bienes y servicios, obra publica y servicios relacionados con la
misma, que requiera el Archivo General del Estado de Chihuahua de
conformidad con la normatividad aplicable;

Proponer a la persona titular de la Direccion de Administracién y Finanzas, el
Programa Interno de Proteccion Civil y el Programa de Seguridad Institucional,
con el apoyo que corresponda de las unidades administrativas;

Proponer al superior jerarquico el anteproyecto del presupuesto anual del
Archivo General del Estado de Chihuahua para su aprobacién, con base en el
techo presupuestal asignado y con la informacién proporcionada por las
unidades administrativas;

Implementar el plan de politica de mejora regulatoria de acuerdo a la
normatividad aplicable y rendir el informe respectivo a la unidad administrativa
correspondiente;

Elaborar, implementar, actualizar y registrar los planes, proyectos y programas,
al igual que manuales, criterios, metodologias, guias e instructivos que sean
necesarios para que las unidades administrativas cumplan con las politicas y
estrategias de control institucional, modernizacién, desarrollo y mejora de la
gestion en el Archivo General del Estado de Chihuahua; asi como formular las
recomendaciones respecto al avance y resultados de éstos;

Implementar el proceso interno de planeacién, programacion, presupuestacion,
control y evaluacion del gasto entre las unidades administrativas de acuerdo a
la normatividad aplicable;

Dar seguimiento al ejercicio del presupuesto asignado al Archivo General del
Estado de Chihuahua, para lo cual debera informar a las unidades
administrativas sobre las normas que deberan observar en la programacion,
presupuestacion y ejercicio del gasto publico que resulten aplicables;

Elaborar el informe trimestral respecto al presupuesto del organismo que sera
presentado a la persona titular de la Direccién General.

Las demas que las disposiciones legales y reglamentarias le atribuyan en el
ambito de su competencia, asi como aquellas que le confiera su superior
jerarquico.
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TiTULO SEPTIMO
UNIDADES AUXILIARES

~ CAPITULO PRIMERO
ORGANO INTERNO DE CONTROL

Articulo 33. Al frente del Organo Interno de Control se encuentra una persona titular, que
sera designada en los términos del articulo 34, fraccién XII, de la Ley Orgéanica del Poder
Ejecutivo del Estado de Chihuahua y dependera jerarquica y funcionalmente de la
Secretaria de la Funcion Publica, y quien en el ejercicio de sus facultades se auxiliara por
las Personas Titulares de las Areas de Auditoria Interna, de Desarrollo y de Mejora de la
Gestién, de Denuncias e Investigaciones y de Responsabilidades, quienes seran
designadas en los mismos términos.

Las personas servidoras publicas a que se refiere el parrafo anterior, ejerceran en el ambito
de sus respectivas competencias, las atribuciones previstas en la Ley General de
Responsabilidades Administrativas, u ordenamiento legal en materia de responsabilidades
administrativas aplicable, asi como en el de adquisiciones, arrendamientos y contratacion
de servicios o contratacion de obras publicas y servicios relacionados con las mismas
correspondientes, conforme a lo previsto por el Reglamento Interior de la Secretaria de la
Funcion Publica y demas normatividad aplicable.

CAPITULO SEGUNDO
SISTEMA DE CONTROL INTERNO INSTITUCIONAL

Articulo 34. Las Personas Titulares de las dependencias y entidades, asi como las
personas servidoras publicas que las integran, en sus respectivos niveles competenciales,
estableceran, actualizaran y mantendran en operacion su Sistema de Control Interno,
conforme a las disposiciones, Marco Integrado y Manual Administrativo de Aplicacion
General en materia de Control Interno y demas normatividad aplicable.

Lo anterior debera realizarse con los recursos humanos, materiales y presupuestarios que
tengan asignados las dependencias y entidades de la Administracién Publica Estatal, por
lo que no implicara la creacién de estructuras ni la asignacion de recursos adicionales.

CAPITULO TERCERO
UNIDAD DE TRANSPARENCIA

Articulo 35. En materia de acceso a la informacion publica, y proteccién de datos
personales el Archivo General del Estado de Chihuahua observara lo establecido en la
Constitucion Politica del Estado de Chihuahua, en la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica del Estado de Chihuahua, la Ley de Proteccién de Datos Personales
del Estado de Chihuahua y en los demas ordenamientos que regulen aspectos relacionados
con el tema.
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Articulo 36. Corresponde a la persona titular de la Direcciéon General constituir el Comité
de Transparencia del Archivo General del Estado de Chihuahua y designar al responsable
de la Unidad de Transparencia.

Articulo 37. Son atribuciones del Comité de Transparencia, las que les sefiala la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Chihuahua y la Ley de
Proteccién de Datos Personales del Estado de Chihuahua y demas disposiciones
normativas aplicables

Articulo 38. La Unidad de Transparencia se regira de conformidad con las facultades,
competencias y funciones conferidas por la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica del Estado de Chihuahua y la Ley de Proteccion de Datos Personales del Estado
de Chihuahua y demas disposiciones normativas aplicables.

Articulo 39. Las unidades administrativas deberan atender los requerimientos de la Unidad
de Transparencia a efecto de garantizar el derecho de acceso a la informacién y de
proteccion de datos personales, respecto de su @mbito de competencia.

Articulo 40. Las unidades administrativas deberan publicar, actualizar y/o validar la
informacién de las obligaciones de transparencia en la Plataforma Nacional de
Transparencia en los tiempos y periodos establecidos en la Ley de Transparencia y Acceso
a la Informacioén Publica del Estado de Chihuahua y demas disposiciones normativas
aplicables, la responsabilidad ultima del contenido de la informacion es exclusiva de las
unidades administrativas.

CAPITULO CUARTO
DE LA UNIDAD DE IGUALDAD DE GENERO

Articulo 41. A la Unidad de Igualdad de Género es la instancia especializada encargada
de impulsar y fortalecer la institucionalizacion y transversalizacion de la perspectiva de
género en el Archivo General del Estado de Chihuahua, la cual depende directamente de
la persona que ocupe su titularidad y contara con la estructura organica y atribuciones
determinadas por la Ley de Igualdad entre Mujeres y Hombres del Estado de Chihuahua y
su reglamento.

TiTULO OCTAVO
COMITE TECNICO

CAPITULO UNICO
ATRIBUCIONES

Articulo 42. El Archivo General del Estado de Chihuahua, contara con un Comité Técnico
que lo asesorara en las materias histoéricas, juridicas, de tecnologias de la informacion y las
disciplinas afines al quehacer archivistico.

El Comité Técnico estara formado por trece personas integrantes designadas por el
Consejo Estatal a convocatoria publica del Archivo General del Estado de Chihuahua entre
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representantes de instituciones de docencia, investigacién o preservacion de archivos,
personas académicas y expertas destacadas. Operara conforme a los lineamientos
aprobados por el mismo Consejo Estatal.

Las personas integrantes del Comité Técnico no obtendran remuneracion, compensacion o
emolumento por su participacion.

Articulo 43. El Archivo General del Estado de Chihuahua convocara y coordinara las
sesiones de trabajo, vigilara el cumplimiento de los acuerdos y evaluara los resultados de
dicho Comité, el cual establecerd un programa de trabajo y definira la colaboracién,
aportacion y calendario de actividades, de acuerdo con los objetivos para los cuales fue
convocado.

TiTULO NOVENO
SUPLENCIAS Y AUSENCIAS

CAPITULO UNICO
SUPLENCIAS Y AUSENCIAS DE LAS PERSONAS SERVIDORAS PUBLICAS

Articulo 44.- La persona titular de la Direccion General sera suplida en sus ausencias por
las personas titulares de la Direccion de Sistema Institucional de Archivos, Capacitacion y
Sistemas de Informacion y la Coordinacién Juridica, en el orden en que se mencionan en
este parrafo.

Articulo 45.- Las ausencias de las personas titulares de la Coordinacién Juridica, Direccién
de Sistema Institucional de Archivos, Capacitacion y Sistemas de Informacion, Direccion de
Gestion y Preservacion del Patrimonio Documental y Direccién de Administracion y
Finanzas seran suplidas por las personas servidoras publicas de la jerarquia inmediata
inferior en el &mbito de su competencia, o aquellas que designe la persona titular de la
entidad.

Articulo 46.- El resto de las ausencias se supliran en términos del parrafo siguiente.

Las ausencias de las demas personas servidoras publicas que se precisan en el Manual de
Organizacién General del Archivo General del Estado de Chihuahua y personal autorizado
en su presupuesto, seran suplidas por las personas servidoras publicas del nivel jerarquico
inmediato inferior que de ellos dependan, en los asuntos de sus respectivas competencias.

TRANSITORIOS

PRIMERO. El presente Estatuto Orgénico entrara en vigor el dia siguiente de su publicacion
en el Periédico Oficial del Estado de Chihuahua.

SEGUNDO. Quedan sin efectos todos los acuerdos y demas disposiciones administrativas
que se opongan al presente Estatuto Organico.
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TERCERO. Para dar cumplimiento al mandato establecido por el pentltimo parrafo del
articulo 14 de la Ley de Entidades Paraestatales del Estado de Chihuahua, se ordena la
inscripcion del presente Estatuto Organico en el Registro Publico de Organismos
Descentralizados, una vez que haya sido publicado en el Periédico Oficial del Estado y haya
entrado en vigor.

CUARTO. En los casos no previstos en el presente Estatuto Organico y en los que se
presente controversia en cuanto a su aplicacion y observancia, sera la persona titular de la
Direccion General quien determinara lo conducente.

QUINTO. En tanto se elaboren y se expidan los manuales de organizacién y reglamentos
derivados del presente Estatuto Organico, la persona titular de la Direccion General
quedara facultada para resolver las cuestiones que conforme a dichos manuales o
reglamentos deben regular el cabal funcionamiento del Organismo.

El presente Estatuto Organico fue aprobado por el H. Organo de Gobierno del Archivo
General del Estado de Chihuahua en la tercera sesion ordinaria, celebrada en la ciudad de
Chihuahua, Chihuahua el 02 de diciembre de 2024.

Subsecretario General de Gobierno

Lic. Oscar Gonzalez Luna { \\
\ \ \
Presidente del Organo de Gobierno O B R

Secretaria de Hacienda

Lic. Eva Trujillo Rodriguez \ |k
en representacion del S ’
Lic. Francisco Hugo Gutiérrez Davila K
Secretaria de Educacion y Deporte

Lic. Rebeca Alejandra Enriquez Gutiérrez 2GS
Secretaria de Cultura \ \
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Mtro. José Dolores Ramirez Villarreal
Coordinador Administrativo en
representacion del

Lic. Roberto Javier Fierro Duarte w_/ >\7/ 1/\?\\
\

Secretaria de la Funcion Publica

Lic. Eva Lucia Garcia Saenz
Directora General del Archivo General del

Estado B

LOCOG ovc(G
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