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ACUERDO N° 75.0RD.07

DEL CONSEJO DE ADMINISTRACION DE LA
JUNTA MUNICIPAL DE AGUA'YY SANEAMIENTO
DE JUAREZ POR EL QUE SE APRUEBA LA
IMPLEMENTACION DE LOS LINEAMIENTOS
EN MATERIA DE ADQUISICIONES Y OBRA
MISMOS QUE CONTIENEN LOS MANUALES
DE LOS COMITES DE ADQUISICION Y OBRA
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CONSTANCIA

Lic, Rosa Marfa Matus Colina, Secretaria del Consejo de Administracion de la Junta Municipal de Agua y
Saneamiento de Judrez, con fundamento en los articulos 17, fraccién 1V y 25 de la Ley del Agua del Estado
de Chihuahua, hago constar y certifico:

Que mediante la Décima Segunda Sesién Ordinaria Acta No. 75, del Consejo de Administracién de la Junta
Municipal de Agua y Saneamiento de Juérez, de fecha 13 de diciembre del 2024, en el desahogo del punto
nimero Ocho relativo a la soficitud de aprobacion en su caso, para la implementacion de los Lineamientos en
materia de Adquisiciones y Obra, mismos que contienen los Manuales de los Comités de Adquisicién y Obra
de este Organismo., se sometid a consideracion para su aprobacidn, lo siguiente:

EXTRACTO

La Lic. Rosa Maria Matus Colina Secretaria del Consejo de Administracién cede la palabra a la C.P. Cruz Elena
Moreno Loera, Jefa de la Unidad de Adquisiciones de la Junta Municipal de Agua y Saneamiento de Juarez con
la finalidad de que exponga este punto.

Toma la palabra la C.P. Cruz Elena Mareno Loera, Jefa de la Unidad de Adquisiciones de este Organisme en
Judrez y menciona estar solicitando la aprobacion del Consejo de Administracion del Organismo para llevar a
cabo la actualizacion de Politicas, Criterios y Lineamientos en materia de contrataciones Publicas, mencionando
como antecedentes que en fecha 16 de noviembre de 2023 en la Décima primera Sesion Ordinaria del Consejo
de Administracién Acta nimero 62 se acordd por unanimidad de votos del multicitado consejo la
implementacion de los Lineamientos de Adquisiciones y Obras en materia Estatal y Federal mediante acuerdo
062.0RD, 12,

Posteriormente con fecha 17 de abril de 2024 se publica la reforma al Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Contratacion de Servicios del Estado de Chihuahua por lo que en consecuencia los citados
Lineamientos deben ser actualizados, ademds de ello tomando en cuenta las recomendaciones realizadas por
la Funcién Publica derivado de las mesas de seguimiento y acompafiamiento que se han llevado a cabo durante
el afio con el Organismo, actualizandose de la misma manera los diagramas de flujo de procesos de acuerdo
a la ditima versidn de |2 plataforma de proyectopolis.

Finaliza comentando que, derivado a lo anterior, se solicita ante este H. Consejo de Administracién su
autorizacion para llevar a cabo las actualizaciones a las Politicas, Criterios y Lineamientos en materia de
Adquisicién, Arrendamiento y Contratacién de Servicios, asi como a las Polfticas, Criterios y Lineamientos en
materia de Obra Publica y Servicios Relaclonados con las mismas en materia Estatal y Federal, haclendo saber
a los presentes que toda la informacién les fue enviada previamente por lo que se encuentra disponible en el
TUDRIVE.

Toma el uso de la voz la Lic. Rosa Matia Matus Colina, Secretaria del Consejo de Administracién y propone a
votacidn la aprobacién respecto al punto niimero Ocho del orden del dia, referente a la solicitud de aprobacién,
para la implementacién de los Lineamientos en materia de Adquisiciones y Obra, mismos que contienen los
Manuales de los Comités de Adquisicion y Obra de este Organismo por lo que los miembros integrantes del
Consejo de Administracion autorizan el siguiente:

Calle Ing. Pedra N. Garcia #2231,

Col. Partido Romero, C.P. 32030. Cludad
Juarez, Chih,

leléfonos: (656) 686 00 73 y (656) 686 00 01

www.jmasjuarez.gob.mx
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ACUERDO

75.0RD.07: Los integrantes miembros del Consejo de Administracion de la Junta Municipal de Agua y
Saneamiento de Juarez, aprueban por unanimidad de votos del quorum legal presente, el punto nimero Ocho
del orden del dia referente a la implementacién de los Lineamientos en materia de Adquisiciones y Obra,
mismos que contienen los Manuales de los Comités de Adquisicion y Obra de este Organismo.

Lo anterior de conformidad con los articulos 29 fraccion I y V de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Contratacion de Servicios del Estado de Chihuahua y 19 de su Reglamento, asi como articulo 22 fraccion II de
la Ley de Obras a y Servicios Relacionados con las Mismas del Estado de Chihuahua y articulo 20 de su
reglamento.

Ciudad Juarez, Chih., a 17 de diciembre del 2024

i
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ic. Rosa Maria Matus Colina
Secretaria del Consejo de Administracién y Directora Juridica de la
Junta Municipal de Agua y Saneamiento de Ciudad Juarez.

Calle Ing. Pedro N. Garcia #2231,

Col. Partido Romero, C.P. 32030. Ciudad
Juarez, Chih.

Telefonos: (656) 686 00 73 y (656) 686 00 01

www.jmasjuarez.gob.mx
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1. Introduccion

La Junta Municipal de Agua y Saneamienfo de Judrez, es un Organismo PUblico
Descenfralizado del Poder Ejecutivo del Estado de Chihuahua con personalidad juridica y
pafrimonio propios y dentro de sus atribuciones se encueniran estudiar, proyectar, construir
y administror o infraestructura hidréulica de agua potable, alcantarillado y saneamiento en
el Estado de Chihuahua, asi como planear, programar y gestionar el financiamiento para
llevar a cabo la construccion de las obras y adquisicién de los equipos que se requieran
pard el uso eficiente de los sistemas de agua, dlcantarillado, saneamiento, fratamiento de

aguas residuales y disposicion final de lodos y, en su caso, el alcantarilado pluvial.

El propdsito del presenfe documento es establecer las Polificas, criterios y lineamientos que
debe observar Junta Municipal de Agua y Saneamiento de Judrez con el objeto de dar fiel
cumplimiento a lo dispuesto por los arliculos 134 de la Constitucidn Politica de los Estados
Unidas Mexicanos, los arficulos 1y 7, cuarto pdrrafo, de la Ley de Qbras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas del Estado de Chihuahua, asi como lo dispuesto en los

arficulos 8 fraccién | y 22 fraccién IX, de la Ley del Agua del Estado de Chihuahua.

Es por lo anterior, que se expiden los presentes Lineamientos en materia de Cbras publicas
y Servicios relacionados con las mismas de la Junta Municipal de Agua y Saneamiento de
Judrez con la finalidad de que los recursos presupuestales destinados a obras publicas y
servicios relacionados con las mismas se administren con eficiencia, eficacia, economia,
fransparencia, honradez e imparcialidad a fin de que se ejerzan a través de procedimienios
2.de contratacién que aseguren a este Organismo las mejores condiciones disponibles en

cuanto a precio, calidad, financiamiento y oportunidad.

Para dar cumplimiento al mandato constitucional, asi como para garantizar el debido
cumplimiento a la normafividad en la materia y regular los procedimientos en materia Obras

publicas y Servicios relacionados con las mismas, se expiden las siguientes:
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Politicas, Criterios y Lineamientos en materia de Obras Publicas y Servicios relacionados

s

1.1.

1.2.

1.3.

1.4,

con las mismas de la Junta Municipal de Agua y Saneamiento de Judrez

Politicas Generales

Llegalidad. Las obras publicas y servicios relacionados que realice lo Junta
Municipal deberdn llevarse o cabo observando en todos los casos los criferios

de eficiencia, eficacia, economia, fransparencia y honradez.

Planeacién. Las unidades administrativas de la Junta Municipal encargadas del
disefo y ejecucién de obra pUblica deberdn planear, programar y presupuestar
debidamente sus confrataciones, para que los proyectos inicien en los plazos
requeridos y con ello se eviten refrasos que entorpezcan la operacion de la

Junta Municipal y demerite los servicios que presta.

Economia y eficiencia. Las dreas a cargo del desarrollo y ejecucion de obras
pUblicas deberdn cumplir con sus objefivos primordiales conforme a las
previsiones de recursos establecidas en el presupuesto anual, procurando
ejecutar en fiempo y forma las obras que permiten que la infraestructura de la

Junta Municipal se mantenga en las mejores condiciones de operacion.

Transparencia y honradez. Los servidores publicos que parficipen en los
procedimientos de coniratacion a que se refieren estas Politicas y Lineamientos
deberdn abstenerse de participar en aquellos que impliquen incurrir en conflicto
de interés o cualquier ofra infraccion administrativa o penal, de conformidad

con lo establecido en las leyes aplicables.

2. Ambito de aplicacién.

Los presentes Lineamientos son de observancia y aplicacion obligatoria para los miembros

del Comité de Obra Publica Obras Publicas y Servicios relacionados con las mismas de la

Junta Municipal de Agua y Saneamiento de Judrez, asi como pard los Directores, Jefes de

Unidades Administrativas, jefes de departamento y demdas servidores publicos responsables

de lg contratacién y ejecucion de obras y servicios relacionados con las mismas que

desempefien las funciones relativas a la planeacion, programacion, presupuestacion,

contratacién, gasto, ejecucién, informacion y control de las obras publicas y los servicios

relacionados con las mismas con cargo a recursos propios de la Junta Municipal o recursos
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de origen estatal. A fin de forlalecer y homogenizar los criterios de aplicacion que permitan
generar certeza juridica por el debido cumplimiento de la normatividad aplicable en la

materic.

3. Objetivos especificos.
Los presentes ineamientos tienen como objelivos:
3.1 Instrumentar mecanismos que coadyuven a la simplificacion, agilizacién y
transparencia de los tramites administrativos relativos a la confrataciéon de obras

publicas y servicios relacionados con los mismos que redlice la Junta Municipal.

3.2 Regular las afribuciones y framos de responsabilidad de las diferentes unidades
administrativas y servidores piblicos de la Junta Municipal que participan en los
procedimientos de contrataciéon de obras publicas y servicios relacionados con los

mismos que redlice la Junta Municipdl.

3.3 Fortalecer los principios de eficiencia, eficacia, economia, transparencia,
honradez, racionalidad e imparcialidad que rigen los procedimientos de

contratacion de obra pUblica de esta Junta Municipal.

4. Glosario.
Ademds de definiciones contenidas en los articulos 2 de la Ley y 2 del Reglamentao, se
entenderd por:

4.1 Administrador del Contrato: Persona servidora pUblica en quien recae la
responsabilidad de dar seguimiento y verificar el cumplimiento de las obligaciones
del proveedor establecidas en el contrato, asi como determinar la aplicacién y el
cdlculo de penas convencionales y penas deductivas, autorizar el pago y, en su
caso, solicitar dl drea competente, la rescisién del confrato, aportando los
elementos conducentes. El administrador del confrato podrd nombrar los

supervisores gue considere necesarios.

4.2 Adjudicacién Directa: Es el procedimiento de contratacion que se constifuye como

una excepcioén a la licitacién publica.

4.3 Adquisicién: Acto Juridico por virtud del cual la Junta Municipal obtiene el dominio

o propiedad de un bien mueble a fitulo oneroso.
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4.4 Anexo Técnico: Documento o documentos en el que se precisan las caracteristicas
detalladas que se requieren para la redlizacion de los frabajos objelo de la
contratacion, incluyendo la descripcién completa y detallada de los frabajos o
servicios, las especificaciones técnicas, las cantidades o volimenes, el programa
de ejecucion y demas condiciones solicitadas, y que forma parte integrante del

conlrato.

4.5 Area contratante: Es la Unidad de Contrataciones Publicas, que tiene a su carge la
publicacién, coordinacién, confrol, administracién y conduccién de los acfos y
etopas de los procedimientos de contratacion pUblica a través de la o las dreas
designadas en base a lo dispuesto en la Ley, Reglamento y en los presentes

Lineamientos.

4.6 Area requirente: Es la Unidad Administrativa de la Junta Municipal que solicita o
requiere formalmente a la Unidad de Contrataciones Publicas la coniratacion de
la obra publica y servicios relacionados con las mismas con cargo a su partida
presupuestal. Salvo que se determine lo conlrario, podra tener fambién el caracter

de Area técnica.

4.7 Area técnica: Es la Unidad Administrativa de la Junta Municipal que elabora las
especificaciones técnicas, los Términos de Referencia que se requieren para la
contratacion de la obra publica y servicios relacionados con las mismas; en los
procedimienios de contratacion, da respuesta a las pregunias que se realicen
sobre los aspectos de la Convocatoria y Bases en la Junta de Aclaraciones; vy,
evalla las proposiciones técnicds y, en su caso, econdémicas, de los participantes

en procedimientos de contratacién y elabora el Dictamen correspondiente.,

4.8 Auxiliar adminisirafivo adscrite al drea de Investigacion de Mercado: Servidor
publico comisionado al drea de Investigacion de Mercado, responsable de llevar
a cabo las investigaciones de mercado asignadas por la coordinacion responsable
y solicitadas como parte del procedimiento de confratacion propuesto por las
dreas requirentes del organismo, obteniendo coftizaciones mediante diversas
fuentes de informacion indicadas en La Ley. Ademds, se encargd de anclizar la
informacién obtenida, estableciendo recomendaciones para la toma de
decisiones en la confrataciéon de bienes y servicios de conformidad al marco

normativo correspondiente.
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4.9 Auxilior administrative del drea de Licitaciones: Servidor PUblico comisionado al
drea de licitaciones encargada de la integraciéon del expediente de la Licitacion
PUblica, asi como la elaboracion, redaccion de documentos y/o proyectos de
Convocatoria, Bases, Solicitud de testigo social Oficios, su publicaciéon e
incorporacién de la informacion en las diferentes plataformas y/o periédicos
oficiales efc., asi como parlicipar y/o preparar los actos y/o las actas inherentes al

proceso Licitatorio y demas actividades preparatorias relativas a los mismos.

4.10 Bases: Documento que contiene las actividades, especificaciones, frabagjos,
condiciones, criterios de evaluacién y procedimiento que regird y serd aplicado
para la contratacion de la obra o servicios relacionados con las mismas, que se

requieran mediante Licitacion Publica.

4.1 Bien Mu.;eble: Es un fipo de bien gue se puede frasladar de un lugar a ofro sin
que pierda su integridad o su valor y puede ser susceptible de apropiacion,
conforme lo disponen los articulos 723 a 734 del Coédigo Civil del Estado de
Chihuahua.

412 Bien Inmueble: Es un tipo de bien que no se puede frasladar de un lugar a
otro sin perder su forma o natfuraleza, sin que se dafe o destruya; por lo general, un
bien inmueble estd unido al suelo o al subsuelo. Lo anterior, conforme lo establecen
los arficulos 721 y 722 del Codigo Civil del Estado de Chihuahua.

4.13 Caso Fortuito o Fuerza Mayor: Acontecimiento futuro e imprevisto o siendo
previsible inevitable, fuera del dominio de la voluntad humana que imposibilita de
manera total o parcial el cumplimiento de alguna o todas las obligaciones de un
contrato de obra publica o servicio relacionado con la misma. Puede ser femporal,
provocando sélo el retraso en el cumplimiento de las obligaciones, o bien, puede

ser definitivo, lo cual podrd traer como consecuencia la terminacion del confrato.

4,14 Catdlogo de conceptlos o de obra: Es el documento a que se refiere el

arficulo 2, fraccion lil, de la Ley.

415 Comité: El Comité de Qbras Publicas y Servicios relacionados con las mismais
de la Junta Municipal de Agua y Saneamiento de Judrez, érgano colegiado

encargado de dictaminar sobre la procedencia, seguimiento y conclusién de la
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conlratacion de obra pUblica y servicios relacionados con las mismas, cuya

integracion se establece en los presentes lineamientos.

4,16 Comité Central: El Comité Ceniral de Obras PUblicas y Servicios relacionados
con las mismas del Poder Ejecutivo del Estado de Chihuahua a que se refiere el

articule 23 de la Ley.
417 Convocatoria: Documento que confiene un resumen de la contratacion.

4.18 Consejo de Administracién: Consejo de Administracion de la Junta

Municipal de Agua y Saneamiento de Judrez.

418 Convocante: El Comité de Obras PUblicas y Servicios Relacionados con las
Mismas de la Junta Municipal de Agua y Saneamiento de Judrez. (art. 2 fraccion VI

de la Ley)

419 Coflizacién: Documento que presenta un posible confrafista a la Junta
Municipal, previa solicitud, cuyo contfenido y demds condiciones se describen en

los articulos 57 de la Ley y 86 del Reglamento.
420 CPEUM: Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

421 Departamento de Control Presupuestal: Unidad Administrativa denfro de la
Direccién Financiera, responsable de verificar si la orden de compra cumple con la
normatividad, antes de ser envioda; asigna y compromete los recursos en base d
la suficiencia presupuestal del solicitante, en caso de contar con ella se recaba la

firma del Director Financiero para su liberacion.

4,22 Dictamen de excepcién: Es el documento que elabora y suscribe el drea
requirente dentro del Organismo de la coniratacion de la obra publica y servicios
relacionados con las mismas, en el que funda y mofiva las razones por las cuales
resulta procedente redlizar una conlratacion mediante alguno de los mecanismos

de excepcién a la licitacién publica.

423 Dictamen: Es documento que elaboran y suscriben las dreas técnicd y
requirente, respecto de cada una de las proposiciones recibidas por los

participantes en un procedimiento de confratacién de obra piblica y servicios
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relacionados con las mismas, mediante el cual se evalia el cumplimiento o

incumplimiento de los requisitos solicitados por el ente coniratante.

4,24 Direccién Financiera: Unidad Administrativa que, en el contexto de los
procedimientos de confratacion de obra publica y servicios relacionados con las
mismas, es la responsable de redlizar la verificacién final de la contratacion y sus

anexos para su autorizacion.

425 Direccién Juridica: Unidad Administraliva que, en el contexto de los
procedimientos de contrataciéon de obra publica y servicios relacionados con las
mismas, es la responsable de elaborar los modelos de contratos, los contratos vy,
previa consulta, analizar si algunas de las actuaciones de las diversas unidades

administrativas, cumple cabalmente con las normas aplicables.

426 Ente POblico Confratante; La Junta Municipal de Agua y Saneamiento de
Judrez.
427 Especificaciones Técnicas: Explicacion o descripcion detallada de la obra

publica y servicios relacionados con las mismas, materia de contratacién, que
indica sus caracteristicas, requisitos o condiciones; tiene como propésito precisar o
determinar la obra publica o servicio relacionado con las mismas, para distinguirlo

entre otros de su clase o género.

4,28 Estudio de Factibilidad: Es el andlisis técnico-econdmico que sirve para
determinar la conveniencia de coniratar una obra pUblica o servicios relacionados

con las mismas, a que se refiere el articulo 5 de la Ley y articulo 8 del Reglamento.

4,29 Especificaciones generales de construccion: Conjunfo de condiciones
generales que la Junfa Municipal tiene establecidas para la debida ejecucion de
sus obras, de conformidad con lo dispuesto en el arficulo 2, fraccion XV del

Reglamento.

4.30 Especificaciones particulares de construccién: Conjunfo de requisitos
exigidos por lo Junta Municipal para la debida ejecucion de sus obras, que
modifican, adicionan o sustituyen las especificaciones generales de construccion

de conformidad con lo establecido en el articulo 2, fraccién XVI del Reglamento.
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4,31 Gerente de proyecios. Profesional encargado de supervisar gue una obra
se sjecute dentro de los plazos, propuestos y calidad establecidos, conocido

también como gerente de construccién o gerente de obra

432 Invitacién a cuande menos fres personas; Es el procedimienfo de
contratacién de excepcion a la Licitacién PUblica, que permite ala Junta Municipal
la contratacién de obra publica y servicios relacionados con las mismas, mediante

una invitacién a por lo menos tres oferentes a presentar propuestacs.
4.33 Junta Municipal: Junta Municipal de Aguo y Saneamiento de Judrez.

4,34 Junta de Aclaraciones: Etapa del procedimiento de contratacién publica,

establecida en los arficulos 44 y 45 de la ley, asi como los articulos 59, 60 y 61 del

Reglamento.

4.35 Ley: Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas del
Estado de Chihuahua.

4,36 Oficio de Solicitud de Contratacién: Es el documento que remite el drea

requirente y/o técnica a la Unidad de Confrataciones de la Junta Municipal de
Agua y Saneamiento de Judrez para solicitar la coniratacion de la obra plblica y/o

servicios reldcionados con las Mismas.

4,37 0IC: Organo Interno de Confrol, es la Unidad Administrativa dependiente de
la Secretaria de la Funcién PUblica a cargo de promover, evaluar y fortalecer el
buen funcionamiento del control interno en la Junta Municipal, verificando los
procedimienfos de contratacién puUblica y contabilidad gubermomental y

responsabilidades de servidores publicos.

4,38 Pena por atraso: Pena convencional a cargo del confratista, por incumplir
con los plazos de enirega de la obra publica y servicios relacionados con las
mismas, de conformidad con lo previsto en el articulo 66, de la Ley. Los confratos

deben incluir esle fipo de penas.

4,39 Presupuesto de Obra: Es el documento que confiene el presupuesto base
que emite el area técnica de la obra y servicios relacionados con la misma de la

Junta Municipal de Agua y Saneamiento de Judrez, que detalla y especifica los
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costos estimados para la ejecucidn de la obra, desglosando el Impuesto al Valor

Agregado.

4.40 Reglamento: Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios

Relacionados con las Mismas del Estado de Chihuahua.

4.41 Residente de obra: Persona designada por la Junta Municipal que deberd
contar con los conocimientos, habilidades y capacidad para llevar a cabo la
supervision, vigilancia, control y revisién de los frabajos requeridos, ademds deberd
contfar con el grado académico y la experiencia necesaria en administracion y
construccién de obras y realizacion de servicios similares a los que se hard cargo,
de conformidad con lo estipulado en el articulo 130 del Reglamento y contard con

los funciones descritas en el arficulo 131 del Reglamento.

4,42 Sistema Electiénico de Contrataciones: Es el portal digital gubernamental de
informacién publica sobre confratacién, ejecucién, conclusién y resolucion de
controversias en materia de obras piblicas y servicios relacionados con las mismas,
a cargo de la Secretaria de la Funcién PUblica, previsto en el arficulo 2 fraccion XXXI
de la Ley.

4,43 Suministro: La enfrega de bienes muebles asociados a la contfratacion de

obra.

4.44 Superintendente de construccién o de servicios: Persona designada por el
confratista como su representante ante la Junta Municipal para cumplir con los
términos y condiciones pactados en el confrato, en relaciéon con la ejecucion del
confrato de conformidad con lo establecido en el arficulo 2, fraccién XL del

Reglamento y 74 de la Ley.

445 Supervisor de la obra: Es la persona servidora publica o confrafista
contratado y/o designado por la Junta Municipal, quien tendrd las facultades

sefialadas en el articulo 133 del Reglamento.

4.46 Términos de referencia: Documento en el que se precisan las caracteristicas
detalladas de los trabaijos relativos a la obra publica o servicios relacionados con
las mismas que se requieren y son objefo de la confratacion, incluyendo

especificaciones técnicas, garantias, penas, en su caso cronogramas, oportunidad,
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pruebas, metodologia, logfstica y demds condiciones solicitadas, y que forma parte

integrante del contrato.

4.47 Unidad Administrativa: Cada uno de los érganos que integran la Junta
Municipal, con funciones y actividades propias que se distinguen y diferencian
entre si, tales como direcciones, subdirecciones, coordinaciones, unidades o
jefaturas de deparfamento. Se conforman a través de una estructura orgdnica

especifica y propia, vy se le confieren atribuciones especificas.

5. Marco Juridico.

5.1 Constitucidon Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

5.2 Constitucion Politica del Estado de Chihuahua.

5.3 Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas del Estado de
Chihuahua.

5.4 Ley del Agua del Estado de Chihuchua.

5.5 Ley de Presupuesto de Egresos, Contabilidad Gubernamental y Gasto Piblico del
Estado de Chihuahua.

5.6 Ley de Procedimienfo Administrativo del Estado de Chihuahua.

5.7 Ley General de Responsabilidades Administrativas.

5.8 Ley de Aguas Naclonales.

5.9 Ley de Infraestructura de la Calidad.

5.10 Ley de Transparencia y Acceso d la Informacién Pdblica del Estado de Chihuahua.

5.11 Ley del Sistema Anticorrupcion del Estado de Chihuahua,

5.12 Cédigo Civil del Estado de Chihuahua.

513 Cédigo de ética del gobierno del Estado de Chihuahua.

5.14 Cédigo de Conducta de la Junta Municipal de Agua y Saneamiento de Judrez.

5.15 Coédigo Fiscal de la Federacion.,

5.16 Reglamento de la Ley de Obras PUblicas y Servicios Relacionados con las mismas

del Estado de Chihuahua,

6. Planeacién de las Obras PUblicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
4.1 Determinardn conjuntamente la Direccién de Ingenieria y Proyectos y la Direccion
de Operacién, con base en los planes estratégicos de la Junta Municipal y

directrices de la Junta Central de Agua vy Saneamiento del Estado De Chihuahua,
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las obras y servicios que deban llevarse a cabo en el gjercicio presupuestal
correspondiente.

6.2 En este mismo sentido, las personas fitulares de estas Direcciones seran quienes
decidan y aprueben los proyectos para la redlizacién de las obras y servicios.
Ademdis, serdn los responsables de vigilar que las acciones, planes y programas se
lleven a cabo conforme a lo previsto y autorizado por la Junta Municipal.

¢.3 La planeacién de cada proyecto ejecutivo de las obras y servicios deberd llevarse
a cabo tomando en cuenta el Plan Estatal de Desarrollo, el Programa Sectoridl y las
directrices de la Junta Central de Agua y Saneamiento del Estade de Chihuahua.

6.4 Ademds, debe elaborarse con una vision integral, considerande la factibilidad de
realizacién, el alcance, los costos, beneficios, la rentabilidad, el impacto medio
ambiental y demds elemenfos necesarios que permilan determinar  su
procedencia, fodo esto como parte de un estudio que servird para redlizar el
anteproyecto del Programa Anual de Obras PUblicas y Servicios Relacionados con

las Mismas.

7. Programacién de las Obras Piblica y Servicios Relacionados con las mismas.
7.1 La Direccion de Ingenieria y proyectos y la Direccion de Operacion serdn las
Unidades Administrativas encargadas de elaborar la programacion de las obras
pUblicas y servicios relacionados con las mismas que se realizaran en el ejercicio
presupuestario correspondiente, de conformidad con los proyectos o programas

prioritarios en que participe la Junta municipal,

7.2 En la programacion de las obras publicas y servicios relacionados con las mismas,
se deberd considerar en los casos que sea procedente:
a. La factibilidad de su redlizacion de acuerdo al estudio de costo beneficio;
b. Las acciones que permitan programar los recursos durante los primeros
meses del ejercicio presupuestal que inicia;
c. Dar prioridad a la continuacion de las obras y servicios gue se encuentren en

proceso de ejecucion.

7.3 Deberdn preverse los recursos para llevar a cabo las actividades previas alinicio de
los procedimientos de licitacion o adjudicacion de las obras y servicios relacionados

con las mismas, como pueden ser:
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la realizacion de proyectos y estudios;

La regularizacion de la tenencia de la tiera;
Manifestaciones de impacto ambiental,
Autorizaciones de cambio de uso de suelo forestal;

La adquisicién de equipos y materiales para las obras;

~ 0o o0 oD o0

Las ampliaciones gue conforme a las o los frabagjos hayan determinado
comao necesarias;

g. Asi como fodas aquellas que se requieran.

7.4 Para considercr la inclusidén de estudios, planes y programas para el desarrollo de
proyectos que hayan sido presentados por cualguier persona en el Programa Anual
de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, se revisardn solo los
estudios, planes y programas que hayan sido considerados como viables, acorde

a lo establecido por el articulo 14 pérrafo cuarto de la Ley.

7.5 De acuerdo con lo previsto por el arficulo 19 de la Ley, la Junta municipal deberd
contar con el Programa Anual de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las

Mismas, a mds tardar el 31 de enero de cada afo.

7.6 Lo Direccion de Ingenieria v proyectos y la Direccién de Operacién serdn las
encargadas de la elaboracion del Programa Anual de Obras Piblicas y Servicios
Relacionados con las Mismas para el ejercicio siguiente, proporcicnande la
informacion a més tardar el 1 de noviembre de cada afo, a la Direccidn Financiera

pdarad su consolidacién.

7.7 Este programa, se someterd drevision del Comité a fravés de la persona encargada
de la Secretaria técnica. Una vez aprobado por el Comité, se remifird a la persocna
designada como Secretario del Consejo de Administracién de la Junta municipal
para su aprobacion, en términos de lo seficlado en el articulo 21 BIS fraccion XVI

Ley del Agua del Estado de Chihuahua.

7.8 Una vez aprobado el Programa Anual de Obras POblicas y Servicios Relacionados

con las Mismas, la Unidad de Centrataciones PUblicas lo pondrd a disposicion del
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publico en general en la pagina de Intemet de la Junta municipal, y en el Sistema

Electrénico de Contfrataciones a mds fardar el 31 de enero de cada ano.

8. Presupuestacién de las Obras PUblicas y Servicios Relacionados con las

Mismas.

8.1 Lainformacién base para la presupuestacion de obras y servicios relacionados, serd
elaborada por la Direccion Financiera, a través del Departamento de Presupuestos,
la cual deberd considerar, enfre ofras cuestiones, la proyeccién de ingresos del
ejercicio fiscal a presupuestar, las obras en curso que requerirdn fondeo para dicho
ejercicio, asi como las obras autorizadas, no ejecutadas por la Junta Municipal;
dicha informacién base se remitird a las direcciones de Ingenieria y Proyectos y de

Operacién, para su andalisis.

8.2 Con base en la informacion anterior, las direcciones de Ingenieria y Proyectos y de
Operacién, en el dmbito de sus respectivas competencias, serdn las Unidades
Administrativas encargadas de la elaboraciéon del anteproyecto del Programa
Anual de Obras PUblicas y Servicios Relacionados con las Mismas (PAOPS) de cada
ejercicio presupuestal. De conformidad con lo que insfruya el Director Ejecutivo de
la Junta Municipal, también participardn en este proceso los servidores publicos

responsables de los proyectos prioritarios a cargo de la Junta Municipal

8.3 La formulacion del anteproyecto del presupuesto de las Obras PUblicas y Servicios
relacionados con las mismas se elaborard con base en costos paramétricos, costos
histéricos de obras o servicios similares y el iabulador de precios unitarios a costo
directo disponible y actualizado, considerando en cada caso, los indirectos y la
utilidad determinados de acuerdo con las caracteristicas, complejidad y magnitud

de las obras y servicios.

Asimismo, se deberdn considerar las acciones gue permitan contar con los recursos
necesarios durante los fres primeros meses de cada nuevo ejercicio presupuestal,
para asegurar la confinuidad de las obras publicas y servicios relacionados con las

mismas en proceso de ejecucion.
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La Direccién de Ingenieria y proyectos y la Direccién de Operacion, remifirdn
oportunamente a la Direccién Financiera, la relacién de necesidades de cada una
de las Obras PUblicas y Servicios Relacionados con las Mismas en proceso de
ejecucion de acuerdo con el programa pactado, incluyendo la calendarizacion

de las mismas, dentro del plazo que indique dicha Unidad Administrativa,

Cuando sea necesario convocar, adjudicar y formalizar contratos cuya vigencia
inicie en el ejercicio fiscal siguiente de aquel en que se formalizan éstos deberdn ser
qutorizados por el Consejo de Administracion y estar considerados en el
presupuesto de inversién, o en su caso, confar con auforizacién de la

multionualidad respectiva,

Las dreas responsables de la ejecucion de las obras y servicios solicitardn a fravés
de la Direccién Financiera, los recursos financieros necesarios para sufragar los
gastos derivados de contingencias, requiriende que los mismos sean incluidos en

sus presupuestos autorizados.

9. Comilé de Obras Piblicas

El Comité de la Junta Municipal, el cual fendra las funciones establecidas por el arficulo 22

de la Ley y de los arficulos 18 al 21 del Reglamento y sus integrantes desempenardn las

funciones previstas en el arficulo 25 del Reglamento, asi come ofras que se establezcan en

el Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité.

10. Generalidades de los Procedimientos de Contratacion

Las solicitudes de contrataciéon de Obras PUblicas y servicios Relacionados con las Mismas,

asi como sus anexos, deberdn ser autorizados por las personas fitulares de las Direcciones

que pertenezcan las dreas requirentes,

La Junta Municipal por regla general adjudicard los contratos de Obras PUblicas y Servicios

Relacionados con las Mismas, a través del procedimiento de licitacién publica, salvo los

casos a que se hace referencia en el Titulo Cuarto Capitulo Tercero de la Ley relativo alas

excepciones de ld licitacion publica.
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Tratandose de Obras PUblicas y Servicios Relacionados con las Mismas, las dreas requirentes,
y en su caso, las dreas responsables de la ejecucion de los frabajos, deberdn cerciorarse
que la Junta Municipal cuente con la pesesion y fitulo de propiedad del inmueble sobre el
cudl se tenga previsto realizar las obras, y en su caso, contar con la concesion o cesidn
parcial de derechos, contar con la respuesta del impacto ambiental, de manera que la
persona confratista pueda iniciar las obras sin ningin impedimento legal y conforme al

programa de ejecucion elaborado por ésta.

El drea requirente v en su caso el drea responsable de la ejecucion de los trabajos deberd
coordinar que las dreas técnicas, en el marco de su responsabilidad, hagan llegar al drea
responsable del proceso de confratacion en forma impresa, debidamente firmada en
todas sus hojas, y en su caso, en archivo electrénico el expediente técnice unitario que
integraré las convocatorias a la licifaciéon y las modificaciones derivadas de las juntas de

aclaraciones.

El drea requirente o responsable de la ejecucién de los frabajos, cuando sea el caso, o se
determine previamente a la realizacién de las Obras Publicas y Servicios Relacionados con
las Mismas, deberd framitar y obtener de las auforidades competentes los permisos,

licencias y derechos, a que se refiere el arficulo 16 de la Ley.

El drea responsable de la confratacion serd la que deberd incorporar al Sistema elecironico
de contrataciones la informacién que permita mantener actualizado el Registro en el
Padrén Unico de Contratistas del Estado en apego a lo establecido en los articulos 33 y 34

dela Ley.

El drea responsable del proceso de contratacién en el dmbilo de su respectiva
competencia podrd solicitar a las éreas técnicas y/o al drea responsable de la ejecucion
de los trabajos, la asistencia de las y los servidores publicos que intervendrdn en los actos

de los procedimientos de confratacion.

En los casos de servicios, en general no se otorgardan anficipos, salvo aguellos casos en que
se auforice por el Comité segin la necesidad de oforgarlo de acuerdo con las

caracteristicas, complejidad y magnitud de la obra o los servicios d redilizar.
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Para la realizacién de obras publicas o servicios relacionados con las mismas se podran
formalizar convenios de Coordinacién con la Junta Cenfral de Agua y Saneamiento del
Estado de Chihuahua para la aportacion de recursos, la obtencién de financiamientos, la

supervision y ejecucidn de obras o servicios relacionados con las mismas.

11. Acciones previas para inicio de los Procedimientos de Contratacion

Previo dl inicio del procedimiento de confratacion, el darea requirente deberd remitir a la
Unidad de Contrataciones PUblicas la solicitud de contratacion, junto con la informacion
que se detalla en este apartado, la cual serd revisada a efecto de que se cumpla con todos

los requisitos.

11.1.  De la disminucién o prorroga de los plazos:
En los procesos de licitacién de cardcter nacional o estatal enfre el acto de
Junta de Aclaraciones y el acto de presentacion y apertura de propuestas
técnicas y econémicas habra cuando menos diez dias hdbiles, este plazo podra
prorogarse o disminuirse solicitud del drea requirente y autorizada por el

Comité.

12. Expediente de contratacién.
El drea requirente solicitard la contratacion de obras o servicios relacionados con las
mismas a la Unidad de Contrataciones de la Junta Municipal de Agua y Saneamiento de

Judrez mediante oficio de solicitud y expediente técnico.

I Contenido del Oficio de Solicitud:

Numero de Oficio y fecha de emision

b. Nombre del drea requirente y/o técnica;

c. Signado por su Titular del drea requirente y/o técnica, dirigido a la Unidad de
Confrataciones PUblicas de la Junta Municipal de Agua y Saneamiento de Judrez

d. Descripcion de los trabdjos o servicios a coniratar;

e. Propuesta del procedimiento de contratacion a realizar;

f. Monto estimado de los frabajos o servicios, especificando el aplicable al primer
ejercicio, en su cdso;

g. Plazo de ejecucién de los frabojos o servicios, en nimero de dias naturales y

sefialando fecha propuesta de inicio;
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h. Origen de los recursos a ufilizar;

i. Indicacién de si aplica o no la subconiratacion y en su caso, las partes de los
trabajos o servicios que podrdn considerarse en ese supuesto;

j. Indicacién sobre la necesidad o no de visita dl sifio de los frabajos;

k. Oficio de Solicitud y respuesta de la autoridad competente del Impacto Ambiental.

|. Indicacién del método de evaluacion y la justificacion en su caso.

m. Especificar el tipo de garanfia para la contratacién, y;

IL. CONTENIDO DEL EXPEDIENTE TECNICO
Junfo con la solicitud deberd anexar el expediente técnico unitaric de la obra o
servicio a confratary en su caso, los términos de referencia, los cuales deberdn estar

firmados por la persona fitular del drea requirente

El expediente de Confratacién una vezintegrado se presentard ante el Comité para
la autorizacién del inicio del procedimiento de Licitacién o Dictamen de Excepcién
a la Llicitacién y la autorizacién en su caso del porcentaje de onficipo para la
contratacion.

13. Suficiencia Presupuesial

La Unidad de Conirataciones solicitard mediante oficio la suficiencia presupuestal, a quien

ocupe la fitularidad de la Direccién Financiera, la Suficiencia debera confener lo siguiente:

Fecha de emision;

Numero de suficiencia

Nombre y niimero de oficio del drea requirente
El concepto o descripcion de la confratacion;

La cuenta contable de la cual se compromete el recurso;

0 Qo0 T Qo

El Importe, detallando si incluye el impuesto al valor agregado;

Firma del servidor publico que cuente con alribuciones para emitirla, y;

Z @

En el supuesto de una contratacién que rebase un ejercicio fiscal deberd atenderse a

lo estipulado en el numeral 20 y 21 de la Ley.
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14. Términos de referencia

Es el documento mediante el cual se debe precisar de manera detfdllada fratandose de

servicios objeto de la contratacién piblica de conformidad con lo establecido en el arficulo

40, fraccion XX de la Ley y en el arficulo 287 del Reglamento.

14.1.

Expediente técnico unitario de obra o de servicio

Este expediente a gue se refiere el articulo15 de la Ley debe de contener:

a.

=9 o000

T @

Los planos arguitecténicos y de ingenieria;

Las especificaciones de calidad de los materiales;

Las especificaciones generales y particulares de construccion;

La descripcion pormenorizada de los tfrabajos que se deban ejecutar;
Las normas de calidad aplicables;

El catélogo de conceptos;

El Presupuesto base de la obra, y;

El programa de Eecucion de obra;

Resumen presupuestal.

La solicitud del procedimiento de contratacion deberd recibirse con un plazo de 30

dias naturales previos a la fecha programada para la publicacién de la

convocatoria, fratdndose de licitaciones publicas y de 10 dias nafurales antes de la

entrega de la carta invitacién o antes del inicio de los trabajos o servicios, para los

casos de invitacién a cuando menos fres personas o cuando se requiera und

confratacion derivada de una adjudicacién directa.

15. Procedimientos de Coniratacién mediante Licitacion POblica.

En términos de lo previsto en el arficulo 35 de la Ley; los confratos de obas pubicas y los

servicios
licitacion

solventes

relacionados con las mismas se adjudicaran por regla general, a fravés de
mediante convocatoria publica para que libremente se presenten proposiciones

en sobre cerrado, gue serd abierto publicamente.

Licitacién de indole Nacional. Es la Licitacién que se lleva a cabo y se rige bagjo la Ley de

Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mimas del Estado de Chihuahua y su

Reglamento; en la que Unicamente estd abierta para que parlicipen personas fisicas o

morales de nacionadlidad mexicana de cualquier parte de la Republica Mexicana.
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15.1  Elaboracién de la convocatoria y bases de licitacién

15.1.1.

15.1.2

15.1.3

15.1.4

15.1.5

15.1.6

1517

El Area Requirente, el Area Técnica y/o usuaria, en conjunto con el Arec de
Investigacién de mercado serdn los responsables de infegrar toda la
documentacién de cardacter técnico, administrativo y econémicoe que infegra el
Expediente de contratacion que servird de base al departamento de Licitaciones
para el desarrollo de lo Convocatoria y Bases del concurso publico. La Direccion
Juridica serd la encargada de elaborar y validar el modelo de confrato.

Una vez autorizado el inicio del procedimiento de Licitacion por el Comité, el fitular
de la Unidad de Contrataciones PUblicas remitira el Expediente de contratacion y
la suficiencia presupuestal, al Departamento de Licitaciones.

El fitular del drea de Licitaciones una vez recibido el Expediente de contratacion y
la Suficiencia Presupuestal, asignard el expedienfe al auxiliar administrafivo
adscrito al drea de Licitaciones quien serd la persona encargada de elaborar el
anfeproyecto de la convocatoria, en donde se dé a conocer los datfos generales
de la licitacién, las fechas de los eventos y las explicaciones generales para
elaborar las proposiciones. Una vez elaborada la Convocatoria, se turnard al drea
requirente y al Presidente del Comité para su validacion y firma,

La documentacién e informacién que integra el Expediente de Confratacion que
remite la Unidad de Contrataciones y sus anexos autforizados por el Comité para
iniciar el procedimiento de conltratacion, serd la que se integre a la convocatoria
y bases, incluyendo los formatos de programas, modelos de fianzas y el modelo
del contrato que remitird el Deparfamento Juridico del Organismo.

La elaboracién e integracién de la convocatoria se sujetara a las disposiciones
establecidas en los arliculos 38 y 39 de la Ley y del articulo 48 del Reglamento.

El drea de Licitaciones serd la Unidad Administrativa encargada de esbozar el
proyecto de bases a fravés del Auxiliar administrativo del drea de Llicitaciones,
transcribiendo la informacion general, especifica y técnica proporcionada en el
Expediente de Confratacion y sus anexos autorizados por el Comité.

Finalizado el bosquejo de Bases, el Auxiliar administrative del drea de Licitaciones
remitird via correo electrénico institucional el proyecto de bases al area requirente
o bien dependiendo de la complejidad del proyecto podré celebrard reuniones
con el fitular del Departamento de Licitaciones y el drea requirente y/o técnica
esta Ultima podra realizar las observaciones e informacion perfinenfes para

generar las Bases finales. El proyecto final de Bases una vez revisado, autorizado y
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firmadas las Bases Finales por el drea Requirente y Técnica, se remitirén para lo
firma del Presidente del Comité, una vez firmadas se ordenard la publicacion.
15.1.8 ElTitular del Departamento de Licitaciones, y/o la persona que el Comifé designe
y/o el secretario técnico del comité podrd proporcionar informacion adicional
los Licitantes o comunicar las modificaciones a las bases de licitacion, cuando
existan causas debidamente justificadas por las dreas requirentes o en su caso las

derivadas de la junta de aclaraciones.

14. Invitacion a los actos de la licitacién piblica

16.1. Invitacién a integrantes del Comité de Obras y Areas Requirentes y/o técnicas y/o
usuarias.
El drea de licitaciones informara y solicitara la participacién a los Actos Publicos de
Licitacién al menos dos dias previos de gue fengan verificativo los mismos: o los
integrantes del Comité, al representante del Organo Inferno de Control, Funcién
Publica y al Area Requirente, Técnica y/o usuaria relacionada; mediante correo
elecfrénico o entregando fisicamente el oficio en el domicilio que ocupan sus oficinas
o la recepcién de su personal adscrito del colendario correspondiente, segun sea el
caso en los cuales se establece el lugar, fecha y hora en que se llevaro a cabe cada
uno de los actos, quedando bajo la estricta responsabilidad de los titulares o vocales
del comité y del drea requirente, técnica y/o usuaria atender los actos a los gue sea
obligatoria su gsistencia. El correo o bien el oficio hard las veces de nofificaciéon alos

integrantes del comité,

16.2. Invitacién a Testigo Social:
El auxilior administrativo adscrito al drea de Licitaciones elaborara el oficio en el que
se informe a la Funcién Publica y/o a el Organo Interno de Control el monto,
procedimiento de confratacion propuesto, calendario de actos y descripcidn del
objeto de la contratacion a efecto de que esfos determinen la procedencia o no de
la designacion del testigo social atendiendo al impacto social de la contratacién y/o
el monto estimado de la contratacion. en términos de lo que establece el arficulo 32
de lg Ley y 39 ¥ 41 del Reglamento. E oficio deberd estar firmado por el presidente
del Comité se debera presentar el oficio a la Funcién Piblica y/o Organo Infemo de
Control a mds tardar el dia siguiente habil de que se publigue la Convocatoria en el

Sistema de Contrataciones Pudblicas en términos del articulo 42 del Reglamento,
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quedando bajo la estricta responsabilidad del festigo social atender los actos a los
que sea obligatoria su asistencia. El comreo o bien el oficio hard las veces de

nofificacion a los interesados.

16.3 Desarrollo de los Actos de la Licitacién:
Durante el desarrollo de todos los actos pUblicos de la licitacion, la persona designada
para dirigir serd la o el fitular del érea de licitaciones y/o la persona que el presidente
del Comité designe, ouien, exclusivamente, estard facultada para el uso y
otorgamiento de la padlabra, por lo que los servidores publicos y/o invitados se

abstendran del uso de la palabra sin previamente haberse solicitado.

Los Servidores PUblicos de la Junta Municipal y sus representantes, se abstendran, en
todo momento, de dar atencién especial o personalizada a algiun contratista, que

otorgue posicién de ventaja en comparacion a ofro.

17. Publicacion de la Convocatoria y Bases.

PLAZO. La convocatoria y bases de licitaciéon se publicardn en un plazo aproximado de 12
dias habiles contados a partir el dia siguiente habil en que se haya recibido el expediente
de contratacion y la suficiencia presupuestal en el departamento de licitaciones, este plazo
podré disminuirse o prorrogarse de acuerdo con la complejidad y caracteristicas de la
confratacién o carga de trabajo en el departamento de licitaciones. En caso de que por
el monto de la confratacién se lleven a cabo mesas de acompanamiento o seguimiento
se deberd considerar al menos diez dias habiles adicionales para su publicacién o bien en
caso de que se requiera la publicacién de proyecto de bases deberdn difundirse a traveés
del sistema elechrénico de contrafaciones al menos diez dias hdbiles previos a la

publicacion del proyecto de bases (pre-bases) de acuerdo al articulo 42 de la Ley.

De requerirse mesa de acompanamiento o seguimiento deberd solicitarse mediante oficio

a la Funcién Publica el acompanamiento.

El programa de seguimiento preventivo en materia de obra publica se llevard a cabo con
la Direcciéon de Contrataciones Publicas de la Funcion Publica cuando el monto de la
suficiencia presupuestal sea superior a 300 veces, pero menores ¢ 1376 veces el valor anual
de la UMA. El programa de acompariamiento preventivo en maferia de obra publica se

llevard a cabo con la Direccién de Contrataciones Publicas cuando el monfo de o]
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suficiencia presupuestal sea igual o superior a 1376 veces el valor anual de la UMA, En el
caso de las mesas de acompanamiento el area de licitaciones debera enviar a la Funcion
PUblica previo a su publicacién el acta de Junta de Aclaraciones, el dictamen vy el fallo,

quien podrd formular recomendaciones para cada acto.

H Auxiliar administrativo del drea de licitaciones encargaodo del expediente, seré la persona
encargada de framitar la publicacion de la Convocatoria y en su caso cargar la
informacion en las plataformas. Dicha publicacién debera redlizarse en:

a. En el Sistema de Contrataciones PUblicas

b. En el Periédico Oficial de Estado de Chihuahua se publicard un resumen de
la convocatoria los dios programados por la Secretaric General de
Gobierno, tomando en consideracion que las solicitudes para dichas
publicaciones deberdn ser remitidas a la Direccion de Normatividad de
Gobierno del Estado de Chihuahua con cuatro dias hdbiles previos a la
fecha programada de la publicaciéon, mediante oficio y convocatoria
originales frmados por el presidente del Comité;

c. Al menos uno de los periddicos de mayor circulacion local, un resumen de la
convocatoria, fomande en consideracion que la solicitud para dicha
publicacién deberd remitirse o la Unidad de Comunicacion Social del
Organismo al menos con dos dias hdbiles previos a la fecha de publicacion,
mediante oficio v adjuntando la convocatoria en formato editable vy, el
Auxiliar administrativo del drea de Licitaciones encorgado del expediente,
serd lo persona encargada de tramifar y recabar las firmas s para o
publicacién de las Bases y en su caso cargar la informacién como bases,
anexos ete. alas plataformas. Dicha publicacion deberd realizarse en:

a. En el Sistema de Contrataciones PUblicas

b. En la pégina oficial del Organismo.

18. Visita al sitio de los trabajos.

En los procedimientos para la contratacién de obras publicas y servicios relacionados con
las mismas que lleve a cabo este Organismo se llevard al menos una visita al sitio de los
frabadjos.

La visita al sitio de los frabajos en donde se llevaran a cabo las obras y en su caso se

desarrollardn los servicios relacionados con las mismas serdn asistidas y coordinados por el



28

ANEXO AL PERIODICO OFICIAL Sabado 18 de enero de 2025.

:’__.“;\.
F Y JUNTA MUNICIPAL
\‘ DEAGUA ¥ SANEAMIENTO Politicas, criterios y lineamientos en materia de

DE JUAREZ - -
IMAS ! Obras Publicas y Servicios relacionados con las
mismas

Normatividad Estatal

Area Requirente de la Direccién responsable del proyecto, confando con la participacion
de las dreas responsables de la ejecucién de los frabajos y en su caso de las areas

requirentes, en el dGmbito de sus respectivas competencias.

PLAZO: La visita se realizard a los cuatro dias naturales contados a partir del dia siguiente de
la publicacién de la convocatoria y seis dias naturales antes del acfo de presentacion y

apertura de propuestas,

Esta visita podra suspenderse temporalmente cuando se presente und causa de fuerza
mayor o un caso fortuito, debiéndose reprogramar la fecha de celebracion de este evento,
para lo cual se levantard el acta para dar cuenta de esfa situacion, debiéndose modificar

el calendario de los actos subsecuentes.

El Auxiliar administrativo del drea de Licitaciones a carge del expediente, serd el encargado
de elaborar y remitir via comeo elecfronico institucional la Lista de asistencia, al drea
requirente la cual una vez firmada por los asistentes deberd ser enviada en original por el
drea requirente de la Direccién responsable del proyecto al dia siguiente de la visita al sifio

al Auxiliar administrativo del drea de Licitaciones a cargo del expediente de Licitacion.

19. Junta de Aclaraciones a la convocatoria y bases de la licitacién.
De conformidad al articulo 44 de la Ley, la convecante deberd realizar por lo menos una

junta de aclaraciones,

PLAZO. La junta de aclaraciones deberd redlizarse en un plazo de al menos cinco dias
hébiles previos al acto de la presentacion y apertura de proposiciones. En caso de
celebrarse mds de una junta de aclaraciones deberd confemplarse ol menos cinco dias
habiles a partir de la Ultima junta de aclaraciones previas al acto de presentacion y

apertura de propuestas.

19.1. Recepcién de solicitudes de aclaracion.
Las solicitudes deberdn enviarse en un plazo de por lo menos 24 [veinticualro) horas previas
a la fecha y hora sefalada para lo Junta de Aclaracicnes via electrénica a los correos
insfitucionales senalados en las Bases de Licitacién o fisicamente en el domicilio del

departamento de licitaciones, en ambos casos deberdn ir acompanado de una version
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electrénica; para el cémputo del plazo indicado, no se deben contar los dias inhabiles, lo

cual deberd precisarse en las Bases de la licitacion o sefalarse el dia y hora limite para la
recepcion de las mismas.

El auxiliar administrativo del drea de Litaciones serd el encargado de recibir las solicitudes
de aclaracién o que presenten los licitantes, a través del correo electrdnico senalado en
lo convocatoria y bases o fisicamente en el domicilio sefalado o, en su caso de haberse
previsto expresamente en las Bases a fravés del Sistema Elecirdnico de Contrataciones, H
auxiliar administrativo del drea de Litaciones confirma la recepcién colocando sello y firma
en el pliego de pregunfas recibido y remitird al Licitante acuse de recepcion al mismo
correo en que se haya recibido y las preguntas las turnara via  correo electrénico
institucional drea requirente para su respuesta. Previo a su envio, debe corroborar que las
y los licitantes que formularon preguntas, hayan presentado escrifo mediante el cual
manifiesten su interés en participar en el procedimiento de confratacion, previsto en los

arficulos 45, fraccion I, de la Ley v 59, pdmrafo tercero, del Reglamento.

El drea requirente responderd las preguntas y las reenviaré al auxiliar administrativo del area
de Litaciones, en formato editable quien integrard la informacién y elaborard el proyecto

de acta de junta de aclaraciones.

Las respuestas que oforgue el drea requirente y/o técnica, en ningun caso, deberdn remifir
de manera general a las bases de la licitacion; se deberd dar respuesta de forma claray

especifica, mencionando las referencias del documento o apartado de las bases.

19.2. Desarrollo de la Junta de Aclaraciones.
A dicho acto tendrd acceso libre cualquier persona en calidad de observador (de acuerdo
al articulo 35 de la Ley), los licitantes que hubieren presentado carta de interés de
parlicipacion, los servidores publicos de la Junta Municipal, representantes, invitados vy
testigos. Es importante sefalar, que todos deberan hacer su registro presentando
identificacién oficial vigente con fotografia (credencial para votar, cedula profesional y

pasaporte mexicano).

Serd presidido por la persona fitular del Departamento de Licitaciones quien deberd estar
facultado para actuar en representacion del presidente del Comité, o bien la persona que

este designe o el secretario técnico del comité, quien presida el acto estard facultado para
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coordinar y/o dirigir el acto y debera estar asistido por algin representante del Area
Requirente, para dar respuesta clara y precisa a las dudas que persistan, por parfe de los

licitantes.

El servidor pUblico que presida el acto iniciara verificando en primer término que las y los
licitontes apersonados en el acto e inferesados en formular preguntas en el aclo de Junta
de Aclaraciones, presenten o haya presentado escrito mediante el cual manifiesten su
interés en participar en el procedimiento de Licitacién, en caso de enconlrarse personds en
calidad de Observadoras, se identificaran con credencial para votar, pasaporte mexicano

o cedula profesional, registrandose en la lista de asistencia y en el acta corespondiente.

En caso de existir aclaraciones generales, la Convocante podrd en el acto de junta de
aclaraciones proporcionar informaciéon adicional a los licitantes la cual no desvirtuara el
contenido original de la Convocatoria y Bases de Licitacién, y los Licitantes deberan

considerar la informacién de manera obligatoria en la integracion de su propuesta.

Luego de aclaraciones generales (si las hubiera), se procederd a dar respuesta a las
preguntas recibidas en fiempo y forma, y en su caso se hard constar si se recibieron
preguntas extempordneas a las cuales no se les dard respuesta debiéndose integrar al

expediente de contfratacion comrespondiente.

En el desarrollo de la Junta de Aclaraciones, segun corresponda, quien preside el acto o el
representante del drea requirente, deberdén contestar de forma clara y precisa los
cuestionamientos aue fueron formulados por las y los licitantes o bien responderdn a las
preguntas se formulen derivadas de las respuestas por quienes fengan la calidad de
Licitantes asentando dichas respuestas en el acta que se levante.

Al finalizar se levantard un acto donde se hard constar las preguntas, respuestas y la
formulacién en su caso de nuevas preguntas derivadas de las respuestas oforgadas en el

acto de junta de aclaraciones a los Licitantes y las respuestas.

El acta derivada de la junta de aclaraciones contendra, al menos, lo siguiente:
a. Fecha, hora y lugar de emisién;
b. NUmero de licitacién;

c. Descripcion de los trabajos convocados;
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Relacion de preguntas y en su caso las respuestas emitidas el desechamiento de las
mismas;

Nombre y firma de la persona servidor publico facultado para presidir el evento;
Firma de los asistentes interesados, Licitantes y de los servidores publicos que
intfervengan;

En su caso, motivos y/o causas por las cuales se suspende la juntd de aclaraciones;
En su caso la reprogramacion de la fecha de redlizacion de este evento, y la;
Indicacion de si serd la Ultima junta o la fecha de la siguiente.

El mismo dia en que se celebre el acto el auxiar administrafivo del drea de
Litaciones asignado al expediente de Licitacion deberd publicar el Acta de la Junta
de Aclaraciones en el Sistema Elecirénico de Contrataciones, en la pdgina web
oficial de la Junta Municipal y en sus estrados de la Junta, el mismo dia de su
celebracion, asi mismo proporcionara copia simple del acta a los Licitantes que lo

soliciten por escrito.

20. Acto de Presentacién y Apertura de Proposiciones Técnicas y Economicas.

El plazo para llevar a cabo el acto serd de cuando menos diez dias hdbiles confados a

partir de la fecha de publicaciéon de la convocatoria considerando que entre el acto de la

Ultima Junta de Aclaraciones y el Acto de Presentacién y Apertura de Proposiciones debera

existir un plazo de al menos cinco dias hdbiles; desarrolldndose el Acto de Presentacion y

Apertu

20.1.

ra de Proposiciones conforme a lo estipulado en el articulo 48 de la Ley.

La persona fitular del Deparfamento de Licitaciones y/o la persona que designé el

presidente del Comité, Presidira, Coordinadora y/o Conducird el octo publico de

Presentacion y Apertura de propuestas técnicas y econdmicas, emitird, dard lectura

o el acta correspondiente, signa y recaba las firmas de los asistentes, para hacer

entrega del acta al auxiliar administrativo del drea de Litaciones responsable del

expediente para que efeciie la publicacién en las plafaformas corespondientes.

Quien presida el acto deberd estar asistido por un representante del Area Requirente

y/o técnica.

20.2.

El evento se iniciard en la fecha y hora establecida en la convocatoria y bases,

considerando Unicamente a las y los licitantes presentes y que cuenten con
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proposicién por escrito, los asistentes se registran en la lista de asistencia y se

presentaran de viva vos en la sesién para efectos de constancia.

20.3. En caso de que no se presente propuesta alguna en el acto de presentacion vy
apertura de propuestas se declarara desierfo el procedimiento de licitacion en el
mismo acto. El érea requirente en caso de que considere a partir de esa fecha podrd
solicitar a la unidad de confrataciones el inicio de segundo procedimiento de

licitacion publica

20.4. El servidor publico que preside el acto solicitara a los Licitantes la enfrega de los
sobres que confienen la propuesta técnica y econdmica, asi como la
documentacién legal, financiera y administrativa, considerando lo solicitado en la
convocatoria y bases de la Licitacién, una vez recibida la o las propuestas por el
servidor pUblico que preside el acto no se podrén retirar ni entregar documentacion

alguna.

20.5. Recibidos las propuestas se inicia con la apertura y evaluacion cuantitativa de la o
las propuestas técnicas presentadas por el o los licitantes. Al finalizar la revision de los
documentos 1écnicos de cada proposicién, se asentara en el acta respectiva la
documentacién recibida o bien en caso de no observarse cuanfitativamente algin
documento solicitado en bases se solicitara al Licitante gue indigue en donde se
encuentra ubicado dentro de su propuesta el documento faltante, la verificacion de
esta informacion se hard en presencia del represente del Organo Interno de Control,
en caso de no ser ubicado el documento se anolara en el acta la leyenda "no
presenta documento" ; en este Ulfimo caso se podrd desechard la propuesta
atendiendo a lo establecido en los articulos 48 fraccion Il de la Ley y 63 y 65 fraccidn

| del Reglamento, dejando constancia en el acta que se levante.

20.6. Finalizada lao evaluacidon cuantitativa de fodas las propuestas tecnicas recibas se
inicia con la apertura y evaluacién cuantitativa de las propuestas econdmicas, se
asentara en el acta respectiva la documentacién econdmica recibida o bien en
caso de no observarse cuantitativamente algin documento solicitado en bases se

solicitara al Llicitante que indigque en donde se encuentra ubicado dentro de su
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propuesta el documento faltante, la verificacion de esta informacion se hard en
presencia del represente del Organo Interno de Confrol, en caso de no ser ubicado
el documento se anotfara en el acta |a leyenda "no presenta documento” ; en este
ulfimo caso se podrd desechard la propuesta atendiendo a lo establecido en los
arficulos 48 fraccion Il de la Ley vy los arficulos 63 y 65 fraccion Il del Reglamento,

dejando constancia en el acta gue se levante,

20.7. Finalizada la evaluacion cuantitativa de las propuestas econdmicas el servidor

publico que preside el acto dard lecfura al importe de las propuestas de los Licitantes

20.8. Para dar cumplimiento al articulo 48 fraccidn IV de la Ley se solicitard a los Licitantes
presentes y a los servidores publicos gue concuman al acto y al represenianie del
Organo Infemo de Confrol que concuran dl acto para gue en forma conjunta
rubriquen las partes de las proposiciones que se hayan determinado en las bases de

licitacion a efecto de dar fransparencia al Acto.

20.9. Al finalizar el evento se levanta el acta que contendrd como minimo |a informacién

senalada en el articulo 65 fraccién VI del Reglamento.

20.10.El mismo dia en gue se celebre el acfo el auxiliar administrativo del drea de
Litaciones asignado al expediente de Llicitacion deberd publicar el Acta de
Presentacién y Apertura de Propuestas Técnicas y Econdmicas en el Sistema
Electrénico de Contrataciones, en la pagina web oficial de la Junta Municipal y en
caso de no funcionar el Sistema Eectronico de Contrataciones, se hard ademds por
correo electrénico a los parficipantes, el mismo dia de su celebracién, asi mismo

proporcionara copia simple del acta a los Licitantes gue o soliciten por escrito.

21. Evaluacion de Proposiciones Técnica y Econdmicas
21.1. Una vez concluido el acto de presentacion y apertura de propuestas el auxiliar
administrativo del drea de Litaciones deberd escanear la totalidad de las propuestas
y deberd enfregar mediante oficio firmado por el titular del departamento de
licitociones: dl drea técnica y requirente los documentos técnicos y econdémicos de

las propuestas recibidas senaldndose la fecha en gue se llevara o cabo la sesidn del
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comité para revisién del dictamen; el auxiliar administrativo del drea de Litaciones
remitird a la Direccién Financiera los documentos financieros y a la Direccién Juridica

la documentacion legal para su andlisis.

21.2. El drea requirente y técnica en caso de asi requeriio en los Términos de Referencia
deberd precisar el plazo que eslime necesario para llevar a cabo la evaluacion de
las propuestas el cual podrd ser de como minimo un dia hdbil y hasta doce dias
hdbiles contados a partir del acto de presentacion y aperfura de propuestas en caso
de no precisarse en el anexo técnico el plazo serd el que establezca el departfamento
de licitociones de acuerdo con el colendario de actlividades de dicho

departamento.

21.3. La Direccion Juridica revisara la documentacion legal y la Direccion Financiera
analizard la capacidad financiera de los Licitantes remitiende a el drea requirente y

técnica las conclusiones o las que se arribe.

21.4. Una vez recibidas las propuestas el area técnica y requirente iniciara el proceso de
evaluacién cualitativa y detallada revisando y valorando la informacién presentada
relativa a los requerimientos establecidos en la convocatoria y bases, debiendo
recabar, valorar e integrard a su evaluacion las conclusiones del andlisis efectuado
por la Direccién Financiera y la Direccion juridica, considerando en su evaluacion los
criterios establecidos en la convocatoria y bases de licitacion y lo previsto en la Ley y

el Reglamenfo.

21.5. Concluida la evaluacién el drea requirente y técnica deberdn elaborar el dictamen
técnico, econdémico, financiero y legal-administrativo, cumpliendo con los requisitos
establecidos en el articulo 79 del Reglomento, determinande a quien deberd
adjudicarse el coniralo o en su caso hacer constar que no se cuenta con propuesta
solvente. Se deberd adjuntar al dictamen la informacién que soporte el Andlisis y
conclusiones de la revision detallada de las propuestas, cuadro comparativo (Cuadro
frio). Bl dictamen y sus anexos deberd ser firmado por el drea requirente y técnica
(titulares) y deberd estar dirigido al Presidente del Comité. En el dictamen el drea
requirente y técnica debe motivar y fundar las razones por las que desecha las

propuestas presentadas, debiendo utilizar el criterio de evaluacion en concordancia
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con las bases, en caso de que el dictamen contenga informacién sensible que no
deba ser divulgada o hacerse publica el drea requirente y/o técnica debera solicitar
en su dictamen la censura del texto o la informacion de la cual se considere que no

deba hacerse piblica.

21.6. El dictamen firmado deberd enfregarse en dos tanto en original a la Secretaria
Técnica del Comité tres dias hdbiles previos a la sesién del comité en que se someterd
a revisidn de los integrantes del comité el dictamen, en caso de que el drea técnica
y requirente no haya concluido la revisién cualitativa de las propuestas en el plazo
sefalado, deberd remitir oficio dirigido al Presidente del Comité y enfregarlo a la
Secretaria Técnica tres dias hdbiles previos a la sesion del comité donde solicite
fundada y motivadamente el diferimiento del acto de comunicado de fallo y los

actlos subsecuentes a este.

21.7. La Secrelaria Técnica del Comité, informard via correo electrénico al drea técnica
y requirente el dia y hora en que deberd presentarse a la sesion de Comité para
exponer las conclusiones a las que arribo en su dictamen, solicitar su dprobacién y en
su caso la adjudicacién del contrato o en su caso el diferimiento del comunicado de

fallo solicitado.

21.8. En caso de que el drea técnica y requirente na haya presentado el dictamen o el
oficio de solicitud de diferimiento en el plazo de tres dias previos a la sesion del
Comité; el Comité procedera de oficio a diferir el comunicado de fallo y dard vista a

el Organo Intemno de Control para los efectos legales a que haya lugar.

21.9. El comité revisara que el dictamen Técnico, econdmico, financiero y legal —
administrativo emitido por el drea técnica y requirente se encuentre formalmente
fundado y motivado, asl como apegado a la Ley, su Reglamento y las Bases de

Licitacién, pudiendo aceptarlio o rechazarlo por la falta de dichos requisitos.

21.10.En caso de que el Comité acepte el dictamen emitirG el fallo con base en el
dictamen presentado. En caso de ser rechazado el dictamen por el Comité, se
procederd a diferir el comunicado de fallo y los actos subsecuentes para que el drea

requirente y técnica realice o considere las observaciones del Comité en este Ulfimo
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caso el drea técnica y requirente una vez ejecutadas las observaciones redlizadas
por el Comité deberd proceder conforme a lo establecido en la Ley, Reglamento y

los presentes lineamientos.

22. Fallo.

22.1. PLAZO. El plazo para el comunicado de fallo serd el previsto en la Convocatoria,
Bases de Licitacién o ben el sefalado en el acta de presentacién y apertura de
propuestas, la fecha para el acto de comunicado de fallo deberd quedar
comprendida dentro de los veinte dias habiles siguiente d la fecha establecida para
el acto de presentacion y opertura de propuestas, este plazo podrd prorogarse
hasta por un plazo de 20 dias habiles contados a partir del dia siguiente de la fecha
inicialmente sefidlada en la convocatoria, bases o el acta de presentacion y aperfura
de propuestas.

29.2. E| Comité en sesidon ordinaria o exiracrdinaria emitird el fallo en base a los
dictamenes recibidos. El fallo deberd contener los requisitos sefalados en el arficulo
53 dela Ley.

22.3. El Comité por conducto del Secretario remitird copia del acla de la sesion a la
persona titular del Departamento de Licitaciones para que en la fecha sefalada en
la convocatoria y bases nolifique o comunigue el Fallo a que arribo el comité en su
sesion ordinaria o extraordinaria a los licitantes.

22 4. Presidird el titular del departamento de licitaciones o la persona que designe el
Presidente del Comité o bien el Secretario Técnico del Comite el acto donde se
comunique el Fallo a los licitantes participantes, levanténdose el acto
correspondiente de nofificacion del mismo.

225, El acta de notificacion del fallo se entregard al auxiiar administrative del drea de
Litaciones encargado del procedimiento para su publicacién en el Sistema
Elecirénico de Contrataciones y en la pégina web de la Junta Municipal, ademds
fijard un ejemplar en los estrados de la Junta Municipal por un términe de cinco dics,
pudiéndose entregar a los licitantes que asi lo soliciten por escrito copia de dicha
acta de notificacion, la difusion del acta en el sistema electronico de confrataciones
sustituird la nofificacién personal.

22.4. Una vez concluida la revision cualitativa el drea técnica y requirente debera
entregar las propuestas al auxliar administrafivo del drea de Licitaciones quien

deberd integrarlas al expediente de contratacion el cudl deberd enviarse para
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resguardo a el archivo general de la Junta Municipal de Agua y Saneamiento de
Judrez donde deberdn conservarse en forma ordenada vy sistemdtfica foda la
documentacion que integra expediente de confratacion, cuando menos por un
lapso de seis afios, contados a partir de la fecha de su recepcion.  El auxiliar
administrative del érea de licitacién designado podra adicionalmente conservard en
forma sistematica la documentacion de forma electrénica, cuando menos por un
lapso de seis afios, contados a partir de la fecha de su recepcién.

22.7. Una vez comunicado el fallo y en caso de que el comité haya dictaminado
adjudicar el contrato El departomento de Licitaciones a fravés de la persona
designada para ello remitird escaneada al correo electrénico institucional del drea
requirente y a el correo de la Direccion Juridica del Organismo, la documentacion
gueintegrala propuesta del Licitante adjudicado y las actas levantadas en los actos
del procedimiento de licitacion; para la elaboracion del contrato respectivo el cual
se firmara en dicha Direccién Juridica en un plazo de al menos fres dias hdbiles
posteriores al acto de comunicado de fallo o bien la fecha en que se establezca en

la convocatoria, bases de licitaciéon o el comunicado de fallo.

23. Cancelacién del Procedimiento de Confratacién.

23.1. Eltitular del drea de licitaciones y/o el servidor publico con facultades para presidir
el acto de presentacion y apertura de propuestas por el Presidente del Comité tendré
la facultad de declarar desierto los procedimientos de confratacién, cuando no se
presenten propuestas en el acto de presentacion y apertura de propuestas técnicas
y econémicas en apego a lo establecido en los articulos 56 pdrrafo segundo de la

Ley y 81 de su Reglamento.

23.2. El Comité tendrd la facultad de cancelar los procedimientos en caso fortuito, fuerza
mayor o existan causas justificadas que provoguen la extincién de la necesidad de
contratar los trabajos o que de continuarse con el procedimiento de contratacion se
ocasionar un dafio o perjuicio al propio Organismo en términos del arficulo 56 pdrrafo
segundo y 81 del Reglamento. La cancelacién debera ser solicitada por el drea
requirente al Comité mediante oficio firmado por su titular, debiendo motivar y

fundamentar las causas que la generan.
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23.3. Las causas que justificardn la cancelacion de los procedimientos de contratacion y
en su caso el framite para formalizar el contrato, podrdn ser enfre otras:

a. Cuando se presente alguno de los supuestos de caso fortuito o fuerza mayor durante
el procedimiento de contratacion debidamente justificado;

b. Cuando se advierta la reduccion en materia presupuestal;

c. Cuando se advierta que las empresas particioantes alteren los presupuestos que
conforman las proposiciones para su beneficio;

d. Cuando la totalidad de las empresas participantes se encuentren inhabilitadas por
resolucion de la Secretaria de la Funcién Poblica;

e. Cuando ya no sea necesario la confratacién de la obra o servicio por modificacion
de las metas y estrategias definidas por la Junta Municipal;

f. Cuando se resuelva por parte del Organo Interno de Control, la nulidad de los actos
del procedimiento de confratacién con motivo de la interposicion de una

inconformidad.

23.4. El drea contratante serd la Unidad Administrativa encargada de revisar y autorizar
las reclamaciones por concepto de gastos no recuperables, en los casos procedentes
derivados de la cancelacién de un procedimiento de confratacion una vez
determinados y aceptados los gastos no recuperables que se generen por la
cancelacién de un procedimiento de confratacién seran cubiertos por la Direccion

Financiera con cargo dl presupuesto del Area Requirente.

23.5. Fl Departamento de Licitaciones deberd notificar per escrito alas y los licitantes y al
Organo Interno de Control sobre la cancelacion del procedimiento de confratacion,
dentro de los diez dias habiles siguientes a su emision. lgualmente, deberd notificar a
la o el licitante ganador sobre la cancelacion de los framites para formalizar el
contrato. El auxilior adminisirativo del drea de Litaciones deberd desarrcllar el
anteproyecto de notificacién de cancelacion y entregar al titular del deparfamento
de licitaciones en un plozo maximo de dos dias posteriores al dictamen de

cancelacion por el Comité.

23.5.1. Reduccién o Prorroga de plazos.
115 Para disminuir o prorrogar los plazos de los procedimientos de contratacion, a

cuando menos seis dias hdbiles contados a partir de la fecha de publicacion
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de la convocatoria, el Area Requirente deberd acreditar en el expediente las
razones que justifiquen dicho ajuste de plazos y deberd remiitir oficio de solicitud
de reduccion o prérroga del plazo y exponer las razones en gue justifique la
procedencia ante el comité para su aprobaciéon de acuerdo a lo establecido

en el arficulo 46 de la Ley

Expediente de Coniratacién Concluido.
El procedimiento de Licitacion concluye con el comunicado de fallo o la
declaracién de desierta la licitacion o en su caso el dictamen de cancelacion

del procedimiento de licitacién por el Comite.

Concluido el expediente de confratacion  La Unidad de Contfrataciones
PUblicas o quien este designe integrard foda la infermacién (actas, oficios,
minutas, convocatoria, bases, diclamen o dictdmenes, términos de
referencia, expediente de contrafacién, suficiencia presupuestal efc.) vy
mantendrd en el archivo en tramite el expediente fisico de cada
procedimiento de confratacion, por un plazo de seis anos contados a partir

de la recepciéon de los documentos.

Dicho expediente, al término del procedimiento de confratacion, serd
entregado al archive general.

Una vez concluidas las obligaciones contractuales, el Administrador del
Contrato a Unidad de Confrataciones PUblicas o quien este designe entregard
el expediente de confratacion al Departamento encargado del Archivo, para
su revision y resguardo conforme a los procedimientos establecidos conforme

ala Ley de Archivos del Estado de Chihuahua,

24. Excepciones a la Licitacién Publica.

Para la contratacién de obra publica mediante los mecanismos de excepcidn previstos en

los articulos

58 y 59 de la Ley, la Junta Municipal seguiré los procedimientos que al efecto

establezca el Comité Ceniral de Obras PUblicas y Servicios Relacionados con las Mismas del

Poder Ejecutivo.
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25. Contratacion.
25.1 La Unidad de Contrataciones del Organismo solicitard a la Direccidon Juridicd la
elaboracién del contrato. Esta solicitud debera ser presentada con al menos fres dias

hdbiles anteriores a la fecha sehalada de la firma del confrato.

25.2. A la solicitud de elaboracién de contrato se deberd adjuntar:
25.2.1. El expediente de contratacién en original que confenga como minimo:
a. Descripcidn de los trabajos o servicios a contratar;
b. Monto fotal de la contraprestacion, plazos, forma y lugar de pago:
c. Plazo de ejecucién de los frabajos o servicios, en nUmero de dias naturales y
sefalando fecha de inicio y terminacion;
Indicacion de las garantios que deberd presentar el adjudicado y percentajes;

Suficiencia Presupuestal;

—h

Indicacién de si aplica o no el anficipo y en su caso el porcentaje a otorgarse;

Las bases de licitacion;

> Q@

La propuesta adjudicada;

Documentacién que acredile la existencia legal del contratista adjudicado

(Escritura constitutiva y sus modificaciones, poder notarial del representante
legal, alta en Sistema de Administracién Tributaria):

j. Opinién positiva del Sistema de Administracién Tributaria, del Insfituto
Mexicano del Seguro Social, del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de
los Trabajadores del Estade, segin apligue, v:

k. Ensu caso, el convenio de proposicién conjunta.

25.2.2. El expediente técnico unitario de obra o de servicio.

25.2.3. En su caso, los términos de referencia.

La Direccion Juridica recibird la solicitud y la documentacion y la revisard a efecto de
verificar la informacion recibida, una vez que verifiqgue la documentacion, acusard de

recibido.

Una vez elaborado el contrafo, lo remitird o la Direccién Financiera para su firma y
posteriormente a la Direccién Eecutiva. Una vez recabadas las firmas sefialados, nofificard

de manera personal o mediante el correo electronico sefalado por el licitante adjudicado,
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para que se presente a la firma del contrafo. La firma se podrd recabar por medios

electrénicos, segun lo sefialado en el arficulo 94 del Reglamento.

Una vez frmado el contrato, lo remitird al Departamento de licitaciones quien deberd
revisar que las garantias, asi como foda la documentacion que se haya pdctado para la
formalizacién del contrato cumplan con los requisitfos solicitados, remifiendo al drea
responsable de la ejecuciéon de los frabagjos con oporfunidad, copia del contrato y sus
anexos [pudiendo ser por medios elecirénicos) para su debido resguardo en el expediente

de contratacion.

El personal especializado del Departamento de licitaciones deberd framitar la enfrega del
confrato correspondiente al confralista y lo publicard en el Sistema Elecirénico de

Contrataciones.

El drea responsable del proceso de contratacién resguardard copia de la proposicion de

la o el licitante ganador que formara parte infegrante del contrato.

26. Retenciones econémicas y penas convencionales.
Relenciones econémicas: serdn las que se lleven a cabo de manera mensual, por afrasos
en los programas de ejecucién de los trabajos, suministro o de utilizacion de insumos,

imputables a las o los contratistas.

La persona designada como residente de obra, con la supervision extema, si la hubiere,
serdn las personas servidores publicos responsables de calculary aplicar en las estimaciones
las retenciones econémicas y penas convencionales a que se hagan acreedoras las o los

contratistas.

Pena convencional: serd la sancion gue se aplicaréd cuando ocurran circunstancias
imputables a la o el contrafista, por atraso en la fecha de terminacion conforme al Ultimo
programa de ejecucion convenido, o bien por afraso en el cumplimiento de las fechas

crificas establecidas en el programa de ejecucién de los trabajos.

En ningUn caso las penas convencionales podrdn ser superiores, en su conjunto, al mento

de la garantia de cumplimiento del contrato, porlo que el drearesponsable dela ejecucién
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de los trabajos deberd vigilar que no se rebase ese limite. En los casos en que se exceptie
de la presentacion de la garantia de cumplimiento de conirato en términos del Ultimo
parrafo del arficulo 68 de la Ley y 106 del Reglamento, el monfo méximo de penas

convencionales por atraso serd el 20% (veinte por ciento) del monto total del contrato.

Lo aplicacion de las retenciones econémicas y las penas convencionales, estard

referenciada al programa de ejecucion convenido.

Cuando se hayan determinado o fijado fechas criicas en el programa de ejecucion
general de los frabajos que, reperculan en la correcta realizacion de los frabajos o servicios,
la persona residente de obra, y en su coso, €l drea responsable de la ejecucion, podrd
determinar penas convencionales por afraso de un programa parcial, lo cual deberd

establecerse en la documentacion técnica de la convocatorid que se emita.

Tratandose de los contratos de supervision de obra, en el supuesto de que la residencia de
obra o cualquier ofra instancia de conftrol, detecte pagos en exceso en la obra de que se
trate y/o compruebe que fueron autorizados para su pago en las estimaciones, volomenes
o conceptos de obra que no se encuentren respaldados por sus respectivos nimeros de
generadores y de ser el caso, reporles fologrdficos y de laboratorio de control de calidad,
ademds de las retenciones econdmicas establecidas en el presente lineamiento, a dicha
prestadora del servicio se le aplicard una pena convencional del 5% (cinco por ciento) del
importe pagado en exceso y/o de los pagos autorizados que no se encuentren respaldados
por sus respectivos nimeros generadores y de ser el caso, reportes fopograficos y de
laboratorio de control de calidad enla estimacion del servicio que se encuentre en proceso
en la fecha que se determine la falta, en tanfo este importe no rebase el monto de la

garantia de cumplimiento del contrato.

Los informes de supervision se deberdan de presentar de acuerdo con lo estipulado en los
Términos de Referencia comespondientes, por lo que el incumplimiento a esta accién, dicha
prestadora del servicio se le aplicard una pena convencional del 5% (cinco por cientfo)

sobre el importe programado.

Invariablemente, dichos informes se deberdn de enviar a los correos elecirénicos

establecidos en los Términos de Referencia correspondientes.
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Los informes de los contratos de servicios de laboratorio de control de calidad y de brigadas
de fopografia para poyo de la supervision y control de obras, se deberdn de presentar de
acuerdo con lo esfipulado en los Términos de Referencia correspondientes, por lo que el
incumplimiento a esta accién, dicha prestadora del servicio se le aplicard una pena

convencional del 5% (cinco por ciento) sobre el importe programado.

Invariablemente, dichos informes se deberan de enviar a los comecs electronicos

establecidos en los Términos de Referencia correspondientes.

Las retenciones econdmicas se aplicardn o la estimacién que se encuentre en proceso en
la fecha gue se determine el atraso, misma que la o el Contrafista podrd recuperar en las
proximas estimaciones, si regulariza los refrasos sefialados en los programas de ejecucion.
La aplicacién de esta retencién tendra el cardeter de definitiva, si en la Gltima fecha

pactada de terminacion de los trabajos, éstos no han concluido.

El porcentaje de aplicacion de las retenciones econdémicas en los confratos de obras sera
del punto cinco por ciento (.5%) mensual sobre la diferencia que resulte de lo programado

con lo realmente ejecutado.

El porcentaje de aplicacion de las penas convencionales en los coniratos de obras publicas
serd del cinco por ciento (5%) mensual por atraso en el cumplimiente de la fecha de
terminacién sobre el importe actualizado de la obra faltante por ejecutar, desde la fecha
prevista de terminacion contractual (incluyendo la de los convenios si los hubiere) y hasta

el dia en gue éstas se concluyan,

La aplicacién de la pena convencional deberd redlizarse con cargo al monto de las
retenciones econémicas hasta donde el importe de las mismas alcance; en el enfendido
de que, de no ser suficiente, se descontard a la o el contrafista de las estimaciones en

tramite.

Una vez que la o el confratista concluya los trabajos, en el caso de que el monto de la

retencién econdmica resulte mayor de la pena convencional, la residencia de obra y, en
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su caso, la o el responsable de la ejecucion de los frabajos, devolverd a la o el contratista

la diferencia que resulte, sin que proceda pago alguno.

Para la aplicacién de las retenciones econdmicas por afraso en el cumplimiento de los
programas pactados, se observard lo siguiente:

a. Se aplicardn de manera mensual a la eslimacién que se encuenire en proceso,
posterior al atraso de los trabajos reflejados en el programa de ejecucion.

b. Sien el mes posterior a cualquiera en que exista retenciéon econémica, se calcula el
importe correspondiente vy si resulfa que es menor a la anferiormente refenida, se
devolverd a la o el coniratista el diferencial. Si resulta ser la misma del mes anterior,
la retencién econdmica permanecerd en poder de la Junta Municipal sin variacion
alguna.

c. Siel monto de la estimacion corespendiente no es suficiente para cubrir el importe
de las retenciones econdmicas, el monto faltante se retendrad de la o las

estimaciones subsecuentes.

Para la aplicacién de las penas convencionales por afraso en la fecha de ferminacién de
los trabajos, se observard lo siguiente:

a. La residencio de obra verificard mensualmente el avance de los frabajos, para
determinar los pendientes de ejecutar.

b. Enloscasosen los que se apliquen las penas convencionales, respecto de las fechas
de cumplimiento parcial, ho podrdn ademds aplicarse sobre las mismas, las
relenciones econdmicas en el periodo de que se trate.

c. Las penas convencionales, deberdn ser aplicadas en:

i, La factura que ampare el pago del frabajo realizado;

i. La (s) factura(s) posterior(es) al frabagjo redlizado cuando no sea posible
aplicar la fotalidad de la pena convencional conforme d lo establecido
en el parrafo anterior;

ii. Con cheque a favor de la Junta Municipal, en caso de gue ya no sed

posible aplicarlas a las estimaciones.

Cuando la cantidad por concepto de penas convencionales alcance el 10% (diez por
ciento) del monto total del contrato, la o el responsable de la ejecucidn de los trabajos,

podra optar por no iniciar el procedimiento de rescisibn adminisfrativa del contrato, y por
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lo tanto, permitir a la o el confratista gue continie con la ejecucion de los trabajos hasta su
total terminacion, previo informe segin corresponda a las o los Directores de Ingenieria y

Proyectos o de Operacidn, Unicamente en caso de gue se cumpla con lo siguiente:

Que habiendo realizado el andlisis, sea esfrictamente necesario en funcion de la magnitud,
complejidad y relevancia de los frabajos, fomando en consideracion el grado de avance

de los mismos, asi como el ahorro en costo y fiempo de no optar por la rescision del confrato:

Que se documente a través de la celebracion de un instrumento que dirima la contfraversia
o problemdtica presentada y resuelva una fulura, y en el que se esfablezca la
correspondiente reprogramacion de la ejecucion de los trabajos pendientes por ejecufary
las cantidades ciertas en dinero que la o el contratista cubrird a la Junta Municipal como
resarcimiento de los dafios y/o perjuicios por el incumplimiento de su obligacion

contractual, mismas que la o el contratista pagard durante la ejecucion de los frabajos, y

Se demuestre fehacientemente que la o el contratista cuenta con los recursos necesarios

para continuar con los frabajos encomendados.

Para lo correspondiente al page de la Supervision por atraso en a obra, esta se aplicard en
caso de que el drea responsable de la ejecucién de los trabajos haya contratado servicios
de supervisién externa en la ejecucion de la obra y se registre atraso en la obra imputable
ala o el contratista, a titulo de pago de supervision, los importes que resulten por conceplo
de dichos servicios durante el periodo desfasado, esto es, a parlir de la fecha que debid

iniciar o terminar la obra segin el programa y hasta la fecha real de terminacion.

Los pagos por supervision serdn determinados en funcién del refraso de los trabajos que no
se hayan ejecutado o prestado oportunamente y se aplicaran sobre los montos del

conltrato, considerando los ajustes de costos y sin aplicar el impuesto al valor agregado.

Para la aplicacién de los pagos por supervision estipulados, no se fomardn en cuenta las
demoras motivadas por caso fortuito o fuerza mayor o por cualquier otra causa que a juicio

del drea responsable de la ejecucién de los frabajos no sea imputable ala o el contratista.
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27. Garantias.
27.1. Los contratistas entregardn las garantias en los plazos y formas sefalados en las
bases de licitacién, los contratos, la Ley y el Reglamento al Departamenio de

Licitaciones o Direccidn Juridica quien deberd verificar.

27.2. Que esté conslituida en la moddalidad sefalada en las bases de licitacion, invitacion

a cuando menos fres o invitacion a cotizar.

27.3. Tratdndose de la garantia de anticipo, que garantice el valor del 100% (cien por
ciento) del importe; traténdose de la de cumplimiento, que se garantice el 10% (diez
por ciento) de monto fotal del contrato incluyendo el impuesto al valor agregado, y
tratandose de la de defectos y vicios ocultos garanfice el 10% (diez per cienfo) de
monto total ejercido, que deberd tener vigencia de 12 (doce) meses a partir de la

fecha de terminacion de la obra.

27.4. Incluya el nimero de confralo.

27.5. En su caso, sea otorgada por institucion afianzadora mexicana debidamente

autorizada.

27.6. Se emita afavor y a satisfaccién de la Junta Municipal de Agua y Saneamiento del

Judrez y;

27.7. Que se encuentre vigenie hasta el tofal cumplimiento de las obligaciones

contraldas por el contratista.

27.8. Una vez verificados estos requisitos, el drea contratante, exiendera acuse de recibo
y la remitird a la Direccién Financiera para su resguardo hasta que se redlice su

devolucién o ejecucion.

27.9. El drearequirente, serd la Unidad Administrativa que determinard el tipo de garantia

que permita tener certeza de que las obligaciones del confralista estardn
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debidamente respaldadas considerando las caracteristicas, magnitud, plazo de
ejecucion y complejidad de los frabagjos, que consistirdn en alguna de las

contempladas en el arficulo 104 del Reglamento.

27.10.Para efectos del articulo 68 Ultime pdrmafo de la Ley, el Director Ejecutivo, a solicitud

del drea requirente, podrd exceptuar de presentar la garantia de cumplimiento a
coniratfistas, siempre y cuando se fome en cuenta:

a. No se le haya rescindido contrato alguno o impuesto sanciones en los Ultimos cinco

afios, con base en informacion que se encuentre en el registro Unico de contratistas.

b. Que los antecedentes del confralista sean de cumplimiento favorable en la

ejecucion de los frabajos, para lo cual, se debe considerar la informacian scbre su

historial que contengan los registros conforme a las disposiciones emitidas por la

Secretaria de la Funcién Publica.
c. Que el drea coniratante justifique plenamente por qué se propone el exceptuar al

coniratista la garantia de cumplimiento.

27.11.Para hacer efectivas las garantias, el drea encargada de la ejecucion del contrato,
integrard un expediente y solicitard a la Direccién Juridica su ejecucién en los
siguientes casos;
a. En case de las garantias de anticipo, cuandeo éste no se haya amortizado en su
totalidad.
b. Tratdndose de las de cumplimiento de confratos, cuando el contratista
incumpla con cualquiera de las obligaciones estipuladas en el contfrato,
c. Enlas garantias de defectos, dafios o vicios ocultos, cuando el confratista no

responda de aquellos que presenten los trabajos ejecutados.

27.12.Las garantias se cancelardn o peticion del contratista y cuando el drea requirente
verifique la recepcién satisfactoria de los frabajos o servicios ejecutados, para lo cual,
deberan oforgar por escrito su conformidad. En el caso de la garantia de
cumplimiento, el drea requirente deberd constatar la enfrega de la garantia de
defectos o vicios ocultos para su cancelacion. Esta Oltima podrd ser cancelada
cuando concluyd la vigencia de 12 (doce) meses a partir de la fecha de ferminacién

de la obra, sin presentarse reclamo alguno por parte del drea requirente.
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28. Modificacion de los Contratos.

28.1. La persona residente de obra solicitard a la persona titular del area requirente o al
area encargada de la ejecucién de los frabajos autorizacion para medificar los
contratos en los términos del articulo 80 de la Ley mediante dictamen que exprese las
razones fundadas, motivadas y explicitas.  En su escrite de solicitud debera

contemplar los elementos seficlados en el arficulo 121 del Reglamento.

28.2. El fitular del drea requirente o de la ejecucion de los trabajos autorizard Ia

modificacién de los contratos, cuando las condiciones sean las siguientes:

a. Tratdndose de un aumento en monto, se deberd contar con el presupuesto

autorizado y disponible,

b. Queselleve a cabo en tanto no se formalice el finiquito de los trabdjos contratados.
c. Noimpliguen variaciones sustanciales al proyecto original, ni se celebren para eludir

en cualguier forma el cumplimiento de la Ley.

28.3. El titular del drea requirente solicitard a la Direccién Juridica la elaboracion de los
convenios modificatorios respectivos, adjuntado el dictamen emitido por la persona

residente de obra y los documentos en que funde y motive su solicitud.

28.4. Una vez eloborado el convenio modificatorio, la Direcciéon Juridica lo remitira a la
Direccién Financiera y a la Direccion Ejecutiva para su firma. Estando formalizado por
las personas fitulares de dichas direcciones, lo remitird en dos tantos al area requirente
para que a fravés de la persona residente de obra nofifique al confratista para que
se presente para su firma. Cuando esté debidamente firmado por el contratista, el
drea requirente entregard un tanto al contratista, de lo cual debera dejar acuse de
recibido y el ofro original junto con el dictamen que lo motivé, lo remitira al drea
contratante para que lo integre al expediente de confratacién para su resguardo y

su publicacion en el Sistema Electrénico de Contrataciones.

28.5. Fl titular del érea requirente o del drea responsable de la ejecucion de los frabajos

seran los personas servidores publicos facultados para autorizar las cantidades
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ddicionales o los conceptos de trabajo no previstos en el caldlogo de conceptos

previo dictamen justificatorio.

28.6. Cuande la modificacion implique cambios a los indirectos y en el financiamiento del

confrato y se defermine su procedencia en términos del articulo 120 del Reglamento,

la persona fitular del drea de ejecucion de los frabajos solicitard la autorizacion de la

Secretaria de la Funcion Publica o el Organo Interne de Control para la celebracion

del convenio de conformidad con el articulo 80, tercer pdrrafo, fraccidon | de la Ley.

28,7. Cuando exista un cambio de alcance al proyecto, a sus especificacicnes o al

conirato, el drea responsable de la ejecucion de los frabajos determinarda las

acciones procedentes,

28.8. La justificacidn de las modificaciones al contrato, deberdn estar soportados en la

Bitdcora de obra y/o las solicitudes del contrafista y/o, en el dictamen técnico

correspondiente.

28.9. El dictamen técnico, que emitan los responsables de la ejecucién de los trabajos

para la

procedencia de las modificaciones a los contratos en monto o plazo,

contendrén como minimo los sigulentes concepfos:

a.

® 00O

> @ =

NUmero de identificacidn del contrato;

Descripcién de la obra o servicio;

Valor del conlrato;

Plazo de ejecucion (fecha de inicio y terminacion pactada en el contrato);
Justificacién técnica detallada de la modificacion en monto o plazo y
cambios pretendidos, senalando las rozones especificas aue los motivaron,
el nuevo monte y/o plaza, asl como los porcentajes de variacion respecto
de las condiciones originales;

Fundamento legal y contractual;

Fecha y lugar de elaboracion;

Firma de la persona residente de obra:

Firma de la persona servidor pUblico facultado para la qutorizaciéon del

dictamen.
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28.10.Derlvado de las modificaciones confractuales, el contratista presentarad las

modificaciones a las garantias establecidas en el convenio,

28.11.A fin de asegurar el cumplimienfo de lo seficlado en el punto anterior, no podrd
celebrarse convenio (os) posteriores hasta que el contratista presente los documentos

que amparen la actualizacion de las garantias.

28.12.5i durante el plazo del confrato, surge la necesidad de ejecutar frabajos por
conceptos no previstos en el catdlogo original del mismo, la persona residente de

obra deberd determinar su procedencia,

28.13.En todos los casos en que se haya determinado la necesidad de ejecutar trabajos
por concepfos no previstos en el catdlogo original del confrafo, la persona
responsable de la ejecucion de los trabajos, y en su caso, la persona residente de
obra procederd a emitir la orden por escrifo al conlralista, o la anotacion en la

bitacora.

28.14.La persona responsable del proceso de ejecucion de los trabajos, y en su caso. I
persona residente de obra serd la encargada de que el confratista presente los
andlisis de precios de los conceptos no previstos en el catdlogo original
correspondientes, con la documentacion soporte y apoyos necesarios parda su
revision y conciliacién, para ser remifido a la Direccion de Ingenieria y Proyectos o de

Operacion, segun corresponda, para su debida autorizacion.

28.15.El Departamento de Proyectos, Infraestructura e Innovacidn, a parfir de la
presentacién de foda la informacion inherente al andlisis de los precios unifarios
extraordinarios, previamente avalados por las dreds responsables de la ejecucion de
los trabajos, contard con 20 dias naturales a partr de su recepcion con la
documentacién completa, para llevar a cabo la revision, conciliacién y en su caso la

autorizacién de los precios exiraordinarios comrespondientes.

29. Ejecucién.

29.1 Residencia de Obras y/o Servicios relacionados con las mismas.
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La residencia de obra podrd recaer en los servidores publicos adscritos al drea
responsable de la ejecucién de los trabajos segln la materia del contrato que se
frate. Serdn designados por el fitular de quien dependa el Departamento por
escrito segun lo sefala el articulo 130 del Reglamento.

La persona residente de obrd fungird como representante de la Junta Municipail
ante el contratista, y serd la persona responsable directo de la supervision,
vigilancia, control y revisién de los frabajos, incluyendo la aprobacién de las
estimaciones presentadas por los contratistas en los términos sefialados en los
arficulos 74 y 75 de la Ley y 121, 131, 134, y demas relalivos y aplicables del

Reglamento.

29.2 Supervision.

29.2.1

2922

La persona encargada de la supervision serd la responsable de la comecta
ejecucion de los trabajos, siendo la residencia de obra quien coordine a dicha
supervision.

La supervision ya sea de manera directa o a fravés de un tercero, deberd cumplir
con las funciones estipuladas en los arficulos 133 y 134 Reglamento, ademdas de
las siguientes:

a. Participar en el levantamiento de la fe de hechos y de las actas
circunstanciadas que se realicen con motivo de la actualizaciéon de los
supuestos de suspension, terminacion anticipada o rescision de los
confratos a su cargo;

b. Coadyuvar en la elaboracion del dictamen técnico para la modificacion
de los contfratos a su cargo;,

c. Coadyuvar en el andlisis, evaluacién y resolucién respecto de la
procedencia de los cjustes de costos, asi como de cualquier ofra

reclamacion que lleven a cabo las empresas confratistas.

29.3 Bitacora.

29.3.1

La persona encargada de la supervisidn serd el encargado de publicar las
anotaciones en las bitdcoras en el Sistema Electréonico de Contrataciones el
mismo dia en que se hagan o cada auince dias si no hubiere cobertura de
internet en el sitio de los trabajos, ast como de fener un respaldo electronico de

las bitacoras fisicas en su caso.
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29392 En términos del articulo sexto fransitorio de la Ley, la elaboracion, control y

2933

29.3.4

seguimiento de la bitGcora sobre los frabgjos de obras publicas y servicios
relacionados con las mismas, conlinuard operando de manera convencionadl,
hasta en tanto se encuentre disponible el Sistema que asi lo permita de forma
electrénica.

Las minutas de frabajo deberdn confener los aspectos relevantes que se susciten
durante el desarrollo de los mismos.

En el caso de pérdida o de robo de la bitdcora, el supervisor, serd el responsable
de solicitar la intervencién del drea juridica y en su caso de la persona fitular del
Grea responsable de la ejecucion de los frabajos, para el levantamiento de la

denuncia correspondiente.

29.4 De las Estimaciones.

29.4.1

29.4,2

29.4.3

29.4.4

29.4.5

La residencia de obra serd el dred responsable de revisar y conciliar los montos
de las estimaciones, correspondiendo a la Direccién de Ingenieria y Proyectos o
Direccion de Operacién a través de sus titulares autorizar los pagos de dichas
estimaciones.

Una vez autorizada la estimacioén, el residente de obra la presentara para pago
a la Direccidén Financiera debiendo adjuntar la documentacion soporte en
términos del articulo 154 del Reglamento, dejando acuse de recepcion de la
documentacion enfregada.

La Direccidon Financiera deberd efectuar el pago en tiempo y forma de las
estimaciones que hayan sido autorizadas, a fin de evitar afrasos que puedan
generar reclamaciones por conceplo de gastos financieros.

El drea responhsable de la contratacion vigilard que en los contratos se
establezcan, los plazos, forma y lugar del pago de las estimaciones de
conformidad con el articule 75 de la Ley y 148 pdrafo segundo del Reglamenlo.
Los pagos que se realicen a los contratistas, por los trabajos objefo del contrato,

deberdn efectuarse preferentemente por medios electrénicos.

29.5 Anficipos.

29.5.1

El drea responsable de la ejecucion del confrato en coordinacién con la

Direccién Juridica enviara a la Direccidn Financiera la documentacién soporte
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correspondiente  al pago del anficipo para que efectie el pago,
preferentemente, con antelacion a la fecha pactada para el inicio de los
trabajos.

En contratos plurianuales previo al pago de anficipo de los ejercicios
subsecuentes, el confratista presentard la garantia correspondiente al drea
responsable del proceso de confratacién, acorde a lo establecido en el

contrafo.

29.6 Ajustes de Cosios.

29.6.1

2962

29.6.3

29.6.4

El drea responsable de la ejecucion de los frabajos serd la encargada de framitar
los estudios de ajustes de costos gue presenten los confratistas durante la

ejecucién de los trabajos.

El Departamento de Proyectos, Infraestructura e Innovacion, estard a cargo de
revisar, conciliar, aprobar y emitir los ajustes de costos cuando se presente
variacion en los costos de los insumos de los frabajos aln no ejecutados conforme
al progroma pactado, gue se presenten durante la ejecucion de los trabajos.
tormando en consideracion lo senalado en el articulo 81 parrafo segundo, de la

Ley v el articulo 123 del Reglamenfo.

La persona fitular de la Direccién a cargo de la ejecucion de los trapajos
elaborard la solicitud a que se refieren los articulos citados a la Secretaria de la
Funcién PUblica o del Organo Interno de Control, recabard la firma del Director

Eiecutivo vy la remitird a dichas autoridades.

En los contfratos a base de precios unitarios, el procedimiento de ajuste de costos
seré el acordado por las partes en el confrato, de acuerdo con lo establecido

por el articulo 78 de la Ley y demas relativos y aplicables.

30 Suspensién y la Terminacion Anticipada.

30.1 A fin de dar cumplimiento al arficulo 89 de la Ley, la persona fitular de la Direccion

Ejecutiva de la Junia Municipal o fravés de los presentes Lineamientos, con

fundamento en el articulo 24 Bis, fraccién XVI, de la Ley del Agua del Estado de

Chihuahua, designa a las personas servidores publicos que tendran la faculfad para
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determinar, iniciar y resolver la suspension y la terminacion anticipada de los confrafos
de obras o servicios relacionados con las mismas gue celebre esta Junta Municipal,
siendo las personas fitulares de las siguientes unidades administrativas:
d. Direccidén Financiera
b. Direccién de Ingenieria y Proyectos o Direccion de
Operacion.

c. Direccién Juridica

30.2 Las dreas responsables de la ejecucion del contrato serdn las encargadas de avisar
o la Secrefaria de la Funciéon Publica o al Organo Interno de Control, de Ia
determinacién de suspender o terminar anticipadamente los confratos materia de los

presentes lineamientos, en los términos del articulo 89 parrafo segundo de la Ley.

30.3 El residente de obra elaborard el dictamen de suspension de los frabajos, el cual
someterd a consideracion del titular del drea responsable de la ejecucion de los
trabajos, quien suscribird el acta, determinando la suspension de los frabajos en fodo
o en parte por evenlos de caso fortuitc o de fuerza mayor. Una vez firmando el
dictamen, el residente convocard dl superintendente con el propdsito de suscribir
conjuntamente el acta correspondiente, que indicara la duracion probable de la
suspension, asi como las fechas de inicio y terminacion de los tfrabajos pendientes de

ejecutar y en su caso la necesidad de formalizar el convenio correspondiente.

304 En el caso de que la suspensidn sea solicitada por el confratista, la persona
responsable de la ejecucién de los trabajos en conjunto con el residente de obra
analizard la solicitud del reconocimiento de la suspension, asf como los razonamientos

y documentacién comprobatoria que en su caso presente el contratista.

30.5 Fl residente de obra comunicard por escrito al contrafista si se concede o no la
suspension, en caso de concederse en la nofificacion deberd seialar la fecha y hora
para el levantamiento del acfa circunstanciada. Lo anterior, sin perjuicio del

procedimiento sefclado en el articulo 20 de la Ley.

30.6 FEldictamen a que se refieren los articulos 90 fraccion Ly 91 de la Ley serd elaborado

y firmado por el residente de obra y auterizado por su superior jerérquico.
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30.7 FElacta circunstanciada gue se levante con mofive de la suspensién o ferminacion
anlicipada deberd contener los requisitos sefialados en los arficulos 187 y 194 del
Reglamento, seglin corresponda y se celebrardn con o sin la comparecencia del
confralista, debiendo obrar registro de que le fue nofificada la fecha y hora del
levantamiento, asi mismo deberd ser firmada por quienes comparezcan en ella,
siendo obligatoria la comparecencia y firma del residente de obra, del
superintendente y de cualquiera de los servidores publicos facultados para ordenar la

suspension senalados en el numeral 29.1.

30.8 las actas circunstanciadas citadas, podrdn celebrarse ante Fedatario Pdblico,
cuando por la magnitud y complejidad de los trabajos o por cualquier ofra

circunstancia que lo justifique, el drea responsable de la ejecucion, asi lo determine.

30.9 FEn caso de que proceda el pago de gasfos no recuperables el residente de obra
integrard la informacién relativa a la solicitud elaborada por el contratista y lo enviard
al titular del @rea responsable de la ejecucion de los frabajos, quien la andlizard,
cuantificard y en su caso autorizard el importe comrespondiente, elaborando para ello
el oficio resolutorio y lo nolificard por escrito al contfrafista, ya sea a través del

superintendente de construccién, o bien, en el domicilio sefialado en el contrato.

30.10 Una vez autorizados los gastos no recuperables y notificada su aprobacion, el titular
del drea responsable de la gjecucion de los trabajos solicitaré el pago a la Direccién

Financiera adjuntando la documentacién soporte.

30.11 En el caso de la terminacion anticipada, para la recepcidn de los frabagjos debe

considerarse lo senalado en el articulo 176 del Reglamento.

31 Rescision
31.1 En atencién a lo estipulado en el arficulo 89 de la Ley. el titular de la Direccidn
Ejecutiva de la Junta Municipal a través de los presentes Lineamienfos, con
fundamento en el articulo 24 Bis fraccidén XVI de la Ley del Agua del Estado de
Chihuahua, designa al servidor publico en quien recaiga la titularidad de la Direccién

Juridica de la Junta Municipal, guien tendrd la facultad para determinar, iniciar, dar
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seguimiento y resolver la rescisién de los contratos de obras o servicios relacionados

con las mismas que celebre esta Junta Municipal.

312 Para efecto de lo sefialado en el arficulo 92 de la Ley, por lo que respecta a la
fraccién |, el dictamen que funde y motive la causa de la recision, sera elaborado por
el residente de obra y autorizado por la persona fitular del area responsable de Ia
ejecucién de los trabajos o servicios, debiendo acreditar con la documentacion

correspondiente la causa gue la moftiva,

31.3 La persona titular del érea responsable de la ejecucion de los frabaijos solicitard a la
Direccion Juridica el inicio del procedimiento de rescision del contrato, mediante
oficio al cual deberd adjuntar el dictamen senalado en el numeral antferior y la

documentacion soporte.

314 Una vez andlizada la informacién por la Direccion Juridica, si determina iniciar el
procedimiento de rescisién, elaborard un acuerdo de inicio de rescision que nofificaré

al confratista, adjuntado el dictamen multirreferido.

31.5 Para efectos de la fraccidén Il del articule 92 de la Ley, serd la persona fitular de la
Direccién Juridica quien determine la procedencia o no de la rescision debiendo
fundar y motivar su resolucién, la cual deberd nofificar al contratista en los términos

establecido en la Ley.

31.6 Para efectos de la fraccién IV del mencionado articulo 92 de la Ley, la Direccion
Juridica, en cuanto de por iniciado el procedimiento de rescisibn deberd informar ala
Direccién Financiera, para en caso de que existan estimaciones pendientes de pago

se abstenga de liquidarlos hasta en tanto se resuelva sobre la rescision.

31.7 Comesponderd al drearesponsable de la ejecucién de los tfrabojos, en conjunto con
la persona residente de obra redlizar todos los actos que confempla la Ley Y el
Reglomento respecto de los frabajos ejecutados, como son: tomar inmediata
posesion de los frabajos ejecutados, para hacerse cargo del inmueble y de las
instalaciones respectivas, levantando con o sin la comparecencia del coniratista,

acta circunstanciada del estado en gue se encuentre la obra.



Sabado 18 de enero de 2025. ANEXO AL PERIODICO OFICIAL

57

\
y'; '\‘ JUNTA MUNICIPAL
\ ., DE AGUA Y SANEAMIENTO Politicas, criterios y lineamientos en materia de

DE JUAREZ > At ‘
IMAS Obras Publicas y Servicios relacionados con las
mismas

Normatividad Estatal

31.8 Las actas circunstanciadas citadas, podran celebrarse ante Fedatario Publico,
cuando por la magnitud y complejidad de los trabajos o por cualquier ofra
circunstancia debidamente justificada por el drea responsable de la ejecucion o por

la Direccion Juridica,

31.9 En el caso de la terminaciéon anticipada, para la recepcion de los trabagjos debe

considerarse lo senalado en el articulo 176 del reglamento.

31.10 La formalidad de los actos en el procedimiento de rescision deberd estar apegada
alo establecido en la Ley, el Reglamento y la Ley de Procedimiento Administrativo del

Estado de Chihuahua,

31.11 El drea responsable de la ejecucién de los trabajos con apoyo de la Direccion
Juridica debera registrar en el Sistema Electrénico de Contrataciones la rescision en

términos del arficulo 201 dllimo pdarrafo del Reglamento.

31.12 El finiquito a que dé lugar la rescision del contrato serd elaborado por el drea
responsable de lo ejecucion de los trabaijos, junto con el residente de obra y el

confratista si éste Ultimo se presentase en dia y fecha acordados para su elaboracion.

32 Recepcion fisica de los trabajos y el finiquito.

32.1 El drea responsable de la ejecucion de los trabaojos o servicios en conjunto con el
residente de obra y la persona titular del érea requirente o el servidor publico que éste
designe serdn los responsables de redlizar la verificacion de los frabajos y de su
recepcion fisica mediante el levantamiento del acla entrega recepcion
correspondiente, asi como de la elaboracion del finiquito y el acta de extincion de
derechos y obligaciones, dentro de los plozos y términos establecidos en la Ley y el

Reglamento.

32.2 Una vez recibidos los trabaijos, la persona responsable de la ejecucion de los mismos,
en los casos procedentes, llevard a cabo su entrega al drea requirente o al drea

responsable de su operaciéon, mantenimiento, guardia y custodia, debiende elaborar
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el acta correspondiente con la documentacion soporte, para lo cual, deberd prever

con oportunidad las acciones necesarias para dicha entrega.

32.3 El drea requirente, serd la unidad administrativa que resguardard los productos

terminados derivados de los contratos de servicios relacionados con la obra publica.

32.4 Fl drea responsable de la ejecucion de los trabajos, en su caso, enviard la
documentacién necesaria al departamento de administracion del pafrimonio, a fin
de que se recdlicen los trémites relativos al registro ante las autoridades competentes
de los fitulos de propiedad correspondientes de aguellos inmuebles que se hayan
adquirido con motivo de la construccidn de las obras publicas, el aseguramienfo de
las obras publicas y la inscripcién comrespondiente en sus inventarios de conformidad

con el arficulo 84 de la Ley.

325 Eldocumento en donde consie el finiquito deberd contener los requisitos sefalados
en el articulo 182 del Reglamento. Una vez elakorado el finiquito, si resultaren saldes a
favor del contratista, el titular del drea responsable de la ejecucion de los mismos
solicitard o la Direccién Financiera el pogo correspondiente, adjuntando la
documentacién base. Si el saldo resultare a favor de la Junta Municipal se estara alo

sefialado en el tercer y cuarto parrafos del articulo 186 del Reglamento.

33 Sobrantes de Materiales de Obra.

33.1 El drea responsable de ejecutar los frabajos y la residencia de obra seran las
encargadas de verificar al término de la misma sila entfidad proporciond materiales y
equipos de instalacion permanente, si existe material sobrante ulilizable, debiendo
notificarlo a la Direccién Administrativa, para los efectos administrativos a que haya

lugar.

332 La residencia de obra y el drea responsable de la ejecucion de los frabajos, a Id
conclusion de estos y una vez levantada el acta de recepcion fisica de los frabajos,
en caso de que existan sobrantes de insumos proporcienados por la entidad que
puedan ser ulilizables en ofros contratos, deberdn levantar acta que contendra la lista
del material sobrante para su ingreso dl Almacén de la Junta Municipal, considerando

sus especificaciones completas, asi como su vida Util de ser el caso.



Sabado 18 de enero de 2025. ANEXO AL PERIODICO OFICIAL

.;"( \' JUNTA MUNICIPAL
\.; QEAINS LSRRI Politicas, criterios y lineamientos en materia de
Obras Publicas y Servicios relacionados con las
IMAS mismas

Normatividad Estatal

33.3 Fn este supuesto, la residencia de obra notfificard a la Direccién Administrativa a fin

de que se Inicien los frémites conducentes para su ingreso al Almacen.

33.4 En caso de que existan sobrantes de obra inutilizables de los proporcionados por la
Junta Municipal, la residencia de obras levantard el acla correspondiente que
contendrd la lista del sobrante de la obra v la remitird o la Direccion Administrativa

para que ésta inicie los framites de desincorporacion de bienes.

34. Inconformidades, reclamos, discrepancia, conciliacion e informes.

34.1, Inconformidades.

i. En el caso de que la inconformidad se presente ante la Junta Municipal, el drea
contratante deberd certificar el escrito de inconformidad en términos de la fraccién |
del arficulo 110 de la Ley, e inmediatamente, informard a la Direccién Juridica de la
recepcion y remitird la misma con todo la documentacion que se haya adjuntado
por elinconforme, para que sustancie y de seguimiento a la inconformidad conforme
a lo estipulado en las fraccién I, 1y IV del arficulo 110 referido y demdas relativos y

aplicables.

ii. La Direccidn Juridica, recabard la informacién necesaria de cada area, en el dmbito
de sus competencias, a efecto de obtener la informacion para responder a las

causales de dicha inconformidad.

ii. Cuando por mofivo de una inconformidad se decrete la suspensidn de los actos del
proceso de licitacién correspondiente, el drea responsable del proceso de
contratacién debera noftificar de esta situacion a los licitantes para los efectos a que

haya lugar.

35. Procedimiento de Conciliacion.
i. Cuando se presenten desavenencias derivadas del cumplimiento de los confratos, la
persona fitular del area responsable de la ejecucion de los mismos en conjunto con
la persona residente de obra, podrdn solicitar a la Direccion Juridica su intervencidn

para presentar ante la Secretaria de la Funcién Publica o el Organo Intermo de Confrol
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que corresponda, solicitud de conciliacién, o bien, para dar contestacion a la

solicitud de conciliacién presentada por el contratista ante dicha autoridad.

ii. Lasolicitud deberd contener:

a. NUmero, objeto, monto y vigencia del contrato;

b. Relacién de convenios modificatorios y sus causales;

c. Descripcién detallada de la materia o materias de la confroversia, con la respectiva
documentacién que soporte el punto de vista de la Junta Municipal y su
justificacién, y en su caso, la que funde el reclamo del contratista;

d. Relacién sucinta de los hechos que han suscitado las confroversias con orden

cronologico.

iil. La Direccidn Juridica, podra solicitar informacion complementaria, asi como asesoric

de las dreas financieras o técnicas segun sea el caso.

iv. Lo persona fitular de la Direccién Juridica serd el servidor publico facultado para
iniciar y framitar, asi como para celebrar los convenios respectivos, determinar no

conciliar y desistirse de la solicitud de conciliacion.

34. Moadificaciones al presente instrumento.

Los miembros del Comité podran presentar propuestas de modificacién a los Lineamientos.
Las propuestas de modificacion deberdn remitirse a la Secretaria Técnica del Comité para
efectos de hacerlos llegar a los miembros del Comité para surevision y verificacion, a efecto

de que sea o no aprobada en sesién ordinaria.

De ser aprobada la propuesta de modificacién por el Comité, la Secretaria Técnica la
remitird al Secretario del Consejo de Administracién de la Junta Municipal para su

aprobacién,

Una vez aprobadas por el Consejo de Administracion, la Secretaria Técnica del Comité la
remitird al enlace designado en la Junta Municipal para la tramitacion correspondiente

ante la Direccion de Mejora Regulatoria de la Secretaria de la Funcién Publica.
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En caso de ser consideradas procedentes por la Direccion de Mejora Regulatoria, las

modificaciones se publicardn en el Periddico Oficial del Estado.

37. Interpretacion

Corresponderd al Comité interprefar, para efectos administrativos, las disposiciones
contenidas en las presentes Politicas y Lineamientos. El Comité podrd, cuando asf lo
considere procedente, solicitar la opinién normativa de la Direccién Juridica, respecto de
las consultas que se susciten con motivo de su aplicacion, con la finalidod de contribuir a

las mejoras de las contrataciones publicas de obras.

Disposiciones transitorias.
Primera. Los presentes lineamientos entraran en vigor al dia siguiente de su publicacion en

el Periddico Oficial del Estado.

Segunda. Los presentes Lineamientos podrdn ser adicionados y modificados en cualquier
tiempo, considerando su adecuacién cuando surja algin cambio o la normatividad

vigente en materia de obras publicas.

Anexos

Diagramas de Flujos de Procesos.
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Diagrama de Flujo de Procesos: Unidad de Contrataciones
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Diagrama de Flujo de Procesos: Investigacion de Mercado
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Diagrama de Flujo de Procesos: Area de Licitaciones

Frosgsrernsm
T

Hity ooz

i
%

Propims musva

e dasp

Fnlepar
opalens &
Pl g
s
Crcas peiade

o | S epalene
o (AN
e

P h
rgfte sELf] | 48
L J

TRk

253

13t

f".:!.!

2

Edgd

B H

W gy Oy

wonmy apsathgy i
g 2

s tatios A0 2 Dby sarange))




66

ANEXO AL PERIODICO OFICIAL Sabado 18 de enero de 2025.

/\ JUNTA MUNICIPAL )
‘ DEM;UA Y SANEAMIENTO Politicas, criterios y lineamientos en materia de
S | ORIAREE Obras Publicas y Servicios relacionados con las
JMAS mismas
Normatividad Estatal
- - @)
= . ;‘E =
5 45
it Ll
éL ? 24t
]
is
E
o o L
5
o
i
i=EE
2250 e
132
e
—
5
il
.f‘ i
§
¥
yi it
% & E32
1R8I g8
L R £Ea
e T T st Fag I P sivapey
- CEI R T 3}:.;.'\:\:'.-11:1? BT |




Sabado 18 de enero de 2025. ANEXO AL PERIODICO OFICIAL

JUNTA MUNICIPAL
4 ‘ DE Aciun ¥ SANEAMIENTO Politicas, criterios y lineamientos en materia de
RIS Obras Piiblicas y Servicios relacionados con las

JMAS mismas
Normatividad Estatal

8
%}

'! fy 4 23
4 4% =
Jaqi s s
138 i

Y I

) e
- 2 N '—1
silid i3
"iiedl i
2H4ZTF

aneny i

R

wapdaek fo

[ S e T ) Nkt i A PR T
R e A A L L A

LT T T TR B R T e )




68

ANEXO AL PERIODICO OFICIAL

Sabado 18 de enero de 2025.

JUNTA MUNICIPAL

@

DE JUAREZ

[
s
/]

DE AGUA Y SANEAMIENTO

Politicas, criterios y lineamientos en materia de

Obras Piblicas y Servicios relacionados con las

mismas

Normatividad Estatal

25c defecim
TR RS K1

§.4 b
s
R &;EE

1} #

ey "I".'I‘-i,hlul . cesssaUluLssak

L L | e et [ U B Gy A LGRS

-8

“salsnar fimem
the mrvolucriadion
ik s Bases
finales

|
1

Rezgibvir ]

pcapkizackens J

Genene

biws wmmbsios 2
R Dy finnakes

Arpsestrat i

¥

P
§it
iR F
£93
R

;
!

AR | S as e AEd | e

Lomparnr ey

reentrmdaTion
[

ey n.' -
B ]
fECn P e
v pestificar

& IR P

Yk b pananih
o b
L

TSR] ry

Jirpseramnios | EaoTEa e o e Sl s b s |




Sabado 18 de enero de 2025. ANEXO AL PERIODICO OFICIAL

/\ JUNTA MUNICIPAL

. DE AGUA Y SANEAMIENTO Politicas, criterios y lineamientos en materia de
\"y | oeivirez Obras Piiblicas y Servicios relacionados con las
JMAS mismas

Normatividad Estatal

2
3
2
2

£
i;‘

Emiar
s e
sclaracinmes

[ T P

s v

Bezalie actide |

3§.§
._. E '?1‘“
3iE Hi
) L] ?ﬁ;?

géi% _E'lf:ﬁ \'E:_?-;E -;3_;"3
15ic || 388 || 23%; 3;53
$RE || 313 || 28|z

-

P

el

Legpstnivrer
CiTTE s Talkeqit
.

CRHELR Y dOEy

Hanbay By

g |




ANEXO AL PERIODICO OFICIAL Sabado 18 de enero de 2025.

A JUNTA MUNICIPAL

\. ” DE "“i””“"fm'“m Politicas, criterios y lineamientos en materia de
WRGAMRE Obras Piiblicas y Servicios relacionados con las

JIMAS mismas

Normatividad Estatal

—

Adsndisr
caprk
Deelars desumrsy

Lvaftim

T 14
b g aee

o |

|

]

sgBif E2 iy g ; s
il | pidd 1584 T i
3idga FEDj faEtE 50 i
IR Lped !
5 =12 5 L
-

-

p i3

: i

. £d

?f"

TF

il ¥

s 1439

Hiil

ghes

-

o .|I.-,|;||(I|:| | :p-.‘-..‘;.:il,jl ,-..r| .'I““-“ v sty

A




Sabado 18 de enero de 2025. ANEXO AL PERIODICO OFICIAL

71

LA CIUDADANA LICENCIADA, ROSA MARIA MATUS COLINA, EN SU
CARACTER DE SECRETARIA DEL CONSEJO DE ADMINISTRACION DE LA
JUNTA MUNICIPAL DE AGUA Y SANEAMIENTO DE JUAREZ, CON
FUNDAMENTO EN LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 25, EN RELACION
CON EL ARTICULO 17 FRACCION IV DE LA LEY DEL AGUA DEL ESTADO DE
CHIHUAHUA- - - - - - o oo e e e e

QUE LOS PRESENTES DOCUMENTOS SON COPIA DE LOS ORIGINALES
QUE OBRAN EN LOS ARCHIVOS DE ESTA JUNTA MUNICIPAL DE AGUA Y
SANEAMIENTO DE JUAREZ Y CONSTAN DE SESENTA Y SIETE (67) FOJAS,
QUE SON COPIA FIEL Y EXACTA DE LAS POLITICAS, CRITERIOS Y
LINEAMIENTOS EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS
CON LAS MISMAS (ESTATAL). EN CIUDAD JUAREZ, CHIHUAHUA A LOS SIETE
DIAS DEL MES DE ENERO DEL DOS MIL VEINTICINCO. - = - - < e ccc oo - -

SECRETARIA DEL CONSEJO DE ADMINISTRACION DE LA
JUNTA MUNICIPAL DE AGUA Y SANEAMIENTO DE JUAREZ

) Qo QUL 0.

|C ROSA MARIA MATUS COLINA
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7. Transitorio ... T —

El Comité de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas de la Junta Municipal de
Agua y Saneamiento de Judrez, con fundamento en lo dispuesto en el articulo 134 de Ig
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanaos, los arficulos 2, fraccion IV y V., 7, 22, 23, 24
y 25 de la Ley de Obras PUblicas y Servicios Relacionados con las mismas del Estado de
Chinuahua, v el articulo 20 del Reglamento de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
mismas del Estado de Chihuahua, emite el siguiente:

Manual de integracion y funcionamiento del Comité de Obras Pablicas y Servicios
Relacionados con las mismas de la Junta Municipal de Agua y Saneamiento de Judrez

Introduccion

Resulta indispensable para la Junta Municipal de Agua y Saneamiento de Judrez, emifir el
presente Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de Obras PUblicas y Servicios
Relacionados con las Mismas, con el propdsito de adecuar su integracion a lo estipulado por la
Ley y el Reglamento, asi como regular las funciones que le fueron conferidas en materia de Qbra
Publica y servicios relacionados con las mismas, estableciendo para tal efecto, los mecanismos
intfernos de regulacion que le permifan a la Junta Municipal una contratacion eficaz, eficiente,
oportuna, fransparente y con apego ala legalidad.

En el desempefic de las funciones que la Ley oforga al Comité de Obras PUblicas y Servicios
Relacionados con las Mismas, deben precisarse los aspectos que conduzcan a los servidores
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pUblicos gue lo integran, a asumir su participacién con el mas amplio sentido de responsabilidad,
ética y transparencia en el andlisis y dictamen de los asuntos sometidos a su consideracion, a
efecto de procurar gue se asegure su debido cumplimiento. Asimismo, dentro de sus principales
funciones para optimizar el uso de los recursos serdin las de garantizar cue la documentacion de
los procedimientos de contratacion de obras publicas permita que las dreas designadas para
llevar a cabo la contratacion, residencia, supervision, recepcion y finiquito de las obras piblicas,
cuenten con la informacién necesaria para un debido cumplimiento, asi como propiciar que las
condiciones administrativas de contratacién sean expeditas.

Este Manual es elaborado para proporcionar a los integrantes del Comité, la informacion
necesaria para el desarrollo de sus actividades en relacién con las facultades que le son
conferidas y alos determinaciones bajo su responsabilidad, asi como servir de guia y decumento
de consulta a los servidores publicos de la Junta Municipal que estén relacionados con las Obras
PUblicas y Servicios relacionados con las mismas.

Las funciones del Comité no pueden ser mas que las establecidas en la normatividad aplicable,
porlo que en el presente Manual Unicamente se precisa la forma en la que el érgano colegiado
se organizard y funcionard al interior de la Junta Municipal.

1. Glosario

Ademds de las definiciones sefialadas en el articulo 2 de la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las mismas del Estado de Chihuahua, el articulo 2 del Reglamento de Obras
PUblicas y Servicios Relacionados con las mismas del Estado de Chinuahua y aparfade 4 de de
las Politicas, Criterios y Lineamientos en materia de Obras Publicas y Servicios relacionados con
las mismas de la Junta Municipal de Agua y Saneamiento de Juérez, se entenderd por:

1.1 Acta de Sesion: Documento en el que se relatan los acuerdos de los asuntos sometidos
a dictamen del Comité y que debe ser firmada por todos los infegranies del érgano
colegiado e invitados que hayan particioado en la sesién.

1.2. Acverde: La deferminacion colegiada emilida por el Comité respecto a cualguier
asunto fratado en la sesién.

1.3 Asesor: La persond con derecho d voz, pero no a voto, con conocimientos especificos
sobre una rama de la clencia o técnicd, que proporciona crientacién o consejo sobre
las dudas que surjan, en los asuntos que son somelidos a consideracion del Comité.

1.4. Comité: El Comité de Qbras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas de la
Junta Municipal de Agua vy Saneamiento de Judrez, érgano colegiado encargado de
dictaminar sobre la procedencia, seguimiento y conclusién de la contfratacién de
confratacion de obra publica y servicios relacionados con las mismas, cuyd
intfegracion se regula en el presente Manual.
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Comité Central: El Comité Central de Obras PUblicas y Servicios relacionados con las
mismas del Poder Ejecutivo del Estado de Chihuahua a que se refiere el articulo 23 de

la Ley.

Dictamen de excepcién: Es el documento que elabora vy suscribe el drea requirente
dentro del Organismo de la contratacion de la obra poblica y servicios relacionados
con las mismas, en el que funda y motiva las razones por las cuales resulta procedente
realizar una confratacién mediante algune de los mecanismos de excepcion a la
licitacion publica.

Dictamen: Es documento que eloboran y suscriben las dreas técnica y requirente,
respecto de cada una de las proposiciones recibidas por los participantes en un
procedimiento de contratacion de obra publica y servicios relacionados con los
mismas, mediante el cual se evalia el cumplimiento o incumplimiento de losrequisitos
solicitados por el ente contratante.

Especificaciones Técnicas: Fxplicacion o descripcion detallada de la obra publica y
servicios relacionados con las mismas, materia de contratacidon, gue indica sus
caracteristicas, requisitos o condiciones; tiene como propdsito precisar o determinar
la obra publica o servicio relacionado con las mismas, para distinguirlo entre ofros de
su clase o génera.

Estudio de Factibilidad: Es el andlisis técnico-econdomico que sirve para determinar la
conveniencia de confratar una obra publica o servicios relacionados con las mismars,
a que se refiere el articulo 5 de la Ley y articulo 8 del Reglamento.

Especificaciones generales de construccion: Conjunto de condiciones generales que
la Junta Municipal liene establecidas para la debida ejecucidn de sus obras, de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 2, fraccion XV del Reglamento.

Especificaciones pariculares de construccion: Conjunto de requisitos exigidos por la
Junta Municipal para la debida ejecucion de sus obras, que modifican, adicionan o
sustifuyen las especificaciones generales de construccién de conformidad con lo
establecido en el articulo 2, fraccion XVI del Reglamento.

Invitado: La persona o servidor publico cuya presencia se requiera, a juicio del Comiteé,
para explicar o aclarar aspectos técnicos, econdémicos o© administrafivos,
relacionados con los asuntos gue se someten a su consideracion.

Ley: Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas del Estado de
Chihuahua,

Lineamientos: Las Politicas, Criterios y Lineamientos en materia de Adguisiciones,
Arrendamientos y Contratacion de Servicios.

Orden del dia: La relacion de los asuntos a fratar en una sesion de Comité.

Junta Municipal: La Junta Municipal de Agua y Saneamiento de Judrez.
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Organo Interno: El Organo Inferno de Control de la Junta Municipal de Agua y
Saneamiento de Judrez.

Qudrum: El nuUmero minimo de integrantes del Comité, con derecho a voz y voto,
requerido para llevar a cabo una sesion; en fodo caso, debe contarse con la
asistencia del presidente o su suplente y de al menos dos vocales.

Reglamento: Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con
las Mismnas del Estado de Chihuahua.

Secretaria: Secretaria de la Funcién Publico del Estado de Chihuahua.

Suficiencia Presupuestal: El documento emitido por la Direccion Financiera de la Junta
Municipal de Agua vy Saneamienfo de Judrez, mediante el cual se establece la
capacidad de recursos financieros con la que cuenta el Organismo, dentro del
presupuesto vigente, para ser utilizados en un procedimiento de contratacion
especifico.

Suplente: Persona designada por el presidente, los vocales o asesores del Comite,
para participar en su ausencia en las sesiones del mismo, quien tendrd las mismas
funciones y atribuciones que el titular al gue sustituya.

Voto: Pronunciamiento sobre un asunto en particular, emitide por cada uno de los
integrantes del Comité con derecho a voz y voto, el cual podrd ser a favor o en
confra.

Voto de calidad: Voto emitido por el presidente del Comité para resolver un empate
y que solamente puede ser gjercido cuando tal empate se produce.

2. Constitucién del Comité

2.1. Fl Comité de Obra Piblica y Servicios de la Junta Municipal, se infegrard de la siguiente
manera de conformidad con lo establecido en el arficulo 25 de la Ley:

a. Presidente: la persona fitular de la Direccion de Ingenieria y Proyectos;

b. Secretaria Técnica: quien serd designado por el presidente del Comité.

c. Vocal la persona titular de la Direccion Financiera.

d. Vocal: la persona fitular de la Unidad de Contrataciones Plblicas.

e. Vocal: la persond titular de la Direccidn de Operacion.

f. Vocal la persona fitular de la Direccion Juridica, guien proporcionaré de manera
fundada y motivada la orientacién necesaria en forno a los asuntos que se tralen en el
Comité.

g. Vocal - la persona fitular de la Direccidon Administrativa,
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A juicio del Comité se podrd solicitar la presencia de invitados para explicar o aclarar aspectos
técnicos, econdmicos o administrativos, relacionados con los asuntos que se someten a su
consideracion.

También podrdn participar, previa invitacion o solicitud por escrito, representantes de la Camara,
Colegio U asociacion gue tenga interés en los asuntos que se deban tratar.

Como representante de la Secretaria. el Organoe Interno de Control de lo Junta Municipal podrd
asistir a las sesiones del Comité en cardcter de observador, con voz pero sin voto.

Los asesores o invitados a que se refieren los pamrafos anteriores suscribirdn un documento en el
que se obliguen a guardar la debida reserva y confidencialidad, en caso de que durante su
participacién tengan acceso a informacién clasificada con tal caracter en términos de la
normatividad de transparencia y acceso d la informacion publica gubernamental.

La secretaria técnica, el OIC v los invitados, Unicamente tendrdn voz, perc no vofo. Los demas
integrantes del Comité contardn con voz y voto, para llegar a acuerdos dentro del mismo. El
presidenfe tendrd voto de calidad.

Los infegrantes del Comité podran nombrar hasta dos suplentes mediante escrito dirigido al
Comité, quienes deberdn ostentar un cargo con nivel jerdrquico inmediato inferior, con
facultades y capacidades de decision para que en caso de ausencia lo represente en las
sesiones. Los suplentes contardn con voz y voto en ausencia del miembro titular corespondiente,
Los suplentes no podrén delegar esta representacién a ninguna ofra persona.

3. Funciones del Comité y sus miembros
3.1. De conformidad con la Ley y el Reglamento el Comité fendra las siguientes afribuciones:

a. Conocer la elaboracion del programa y el presupuesto de obras publicas y servicios
relacionados con las mismas, asi como sus modificaciones, y formular las observaciones
y recomendaciones convenienfes.,

b. Elaborary aprobar su manual de integracién y funcionamiento.

c. Analizar el orden del dia y los documentos de los asuntos que se sometan a consideraciéon
del Comité, a efecto de emitir el voto correspondiente.

d. Emitir el fallo con base en el dictamen técnico, econdmico y Legal- Adminisirativo
elaborado por el drea Requirente y técnica que corresponda a la obra publica o servicio
relacionado con la misma.

e. Revisar que el dictamen emitido por el drea técnica que corresponda a la obra publica
o servicio relacionado con la misma se encuentre formalmente fundado y motivado, asf
como apegado a la Ley, su Reglamento y las bases de licitacion, pudiendo aceptarlo o
rechazarlo por la falta de dichos requisitos.

f.  Revisar los documentos que le presente el drea Requirente correspondiente, a fin de
corroborar que la infoermacién presentada sea la necesaria para llevar a cabo el proceso
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licitatorio, asi como para verificar su procedencia y formular las observaciones vy
recomendaciones convenientes.

g. Desarrollary participar en los actos que formen parte del proceso licitatorio, tales como
juntas de aclaraciones, actos de presentacidn y agpertura de proposiciones y fallos de la
licitacion.

h. Recibir y revisar cuantitativamente las propuestas y documentos presentados por las
personas contratistas en el proceso licitatorio,

i. Autorizar la medificacion o diferimiento de los plazos de las juntas de aclaraciones, actos
de presentacion y apertura de propuestas vy fallos, cuando asf asl lo defermineg el Comifée
y/o lo solicité el area requirente, dentro del marco de la Ley;

i. Cancelar los procesos licitatorios, avisande a la Funcién Piblica o al Organo Interno de
Control que corresponda.

k. Analizar fimestraimente el informe de la conclusion y resultados generdles de las
confrataciones que se redlicen y, en su caso, recomendar las medidas necesarias para
verificar que el programa y presupuesto de obras y servicios se ejecuten en liempo vy
forma, asi como proponer medidas tendientes a mejorar o corregir sus procesos de
confratacion y ejecucion.

I. Solicitar a la Direccién Administrativa la publicacion de los datos de los integrantes del
Comité en el Sistema de Confrataciones Publicas cerciordndose que se incluyan los
nombres, puestc v cargo de los servidores puUblicos infegrantes, asi como al
departamento de sistemas la publicacién en la pdgina web oficial de la Junta Municipal.

m. Publicar, en estrados y en el portal de internet de la Junta Municipal, la agenda semancil
de actividades a fin de que los integrantes de los sectores social vy privada, asi como
cudlguier persona interesada puedan acudir a los eventos publicos, entendiéndose por
estos la visita dl sitio de la obra, juntas de aclaraciones, acto de presentacion y apertura
de proposiciones y emision de fallo en calidad de observadores en términos del articulo
35, ultimo parrafo, de la Ley.

n. Las demds que por disposicién legal y reglamentaria resulten aplicables.

3.2. De conformidad con el articulo 25 del Reglamento, son funciones del presidente del Comité,
las siguientes:

a. Emitirlas convocatorias de las licitaciones publicas y las invitaciones a cuando menos tres
contralistas.

b. Revisar desde el punto de vista formal v, en su caso, expedir las bases de las licitaciones
publicas de dichos procedimientos cuyo contenido sea autorizado por el drea requirente;
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y las invitaciones a cuando menos fres contratistas; dichos procedimientos debidamente
firmados de forma conjunta con el drea requirente.

c. Autorizar los érdenes del dia de las sesiones vy el calendario de las mismas.
d. Convocar alos infegrantes del Comité a las sesiones.

e. Presidiry coordinarlos actosy sesiones del Comité, dirigir los debates y conservar el debido
orden durante su desarrollo.

f. Emitir su voto respecto de los asuntos que se sometan a consideracion y, en caso de
empate, emitir voto de calidad.

g. Someter a consideracion del Comité la cancelacién de los procedimientos respectivos,
excepto en el caso previsto en el arficulo 21 del Reglamento, en el que procede por
disposicién reglamentaria la cancelacién del procedimiento de oficio.

h. Cuidar que los acuerdos del Comité se asienten con la numeracion respectiva en los
formatos correspondientes y se levante el acta de cada una de las reuniones, vigilando
gue el archivo de documentos esté completo y en orden, cuidando su conservacion por
el fiempo minimo gue marca la Ley.

Designar al secretario técnico del Comité para el mejor desempeno de sus funciones
quien deberd contar preferentemente con Licenciafura en Derecho, Adminisiracion
Gubernamental, Ingenieria Civil, Arquitectura o carreras afines,

j. Enlos que casos que asl lo acuerde el Comité, representarlo en actos y procedimientos
de confratacion publica, asi como en diversos procesos de indole administrativa o
jurisdiccional.

k. Por principio de economia y celeridad del proceso, presentar en las sesiones del Comité
la solicitud para inicior un procedimiento de confratacion, en lugar del Area Requirente.

I. Las demas que la Ley, el Reglamento o la normatividad aplicable sehalen.

3.3. De conformidad con el articulo 25 fraccion VI del Reglamento, son funciones del secretario
técnico del Comité, las siguientes:

a. Elaborar las convocatorias, drdenes del dia vy los listados de los asuntos que se tratardn;
incluir en las carpetas correspondientes los soportes documentales necesarios, asi como
remitir dichos documentos a los participantes en el Comité,

b. Asolicitud del presidente del Comité, conduciry coordinar las sesiones conforme el orden
del dia autorizado;

c. Levantarla lista de asistencia a las sesiones del Comité.
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d. Supervisar que los acuerdos del Comité se asienten en los formatos respectivos y elaborar
el acta de cada una de las sesiones.
e. Vigilar que el archivo de documentos esté completo y se mantenga aclualizado.
f.  Participar en las sesiones con vez, pero sin voto,
g. Apoyar en la conduccién de los eventos de los procedimientos de licitacion publica e
invitacion a cuando menos fres contrafistas.
h. Suplirla ausencia del presidente del Comité, asi como en su caso, del represenfante que
hubiere designado por oficio.
i. Coadyuvar con el presidente en la revision de los proyectos de las bases de licitacion o
para invitfaciones a cuando menos fres contrafistas.
i. Supervisar que se redlice la publicacién de los datos de los infegrantes del Comité en los
sistemas electrénicos correspondientas.
k. Las demds que la Ley, el Reglamento o la normatividad aplicable sefalen.
5.1 Son funciones del Area Requirenie:

a. Presentar a la Unidad de Contrataciones Publicas la solicitud en términos de la Ley y los
Lineamientos para iniciar un procedimiento de contratacion, cumpliendo con las
condiciones especificas establecidas en los Lineamientos;

b. Presentar al Comité el dictamen de excepcion a la Licitacion Piblica, cuando se
actualicen las hipotesis previstas por la Ley, su Reglamento o los Lineamientos;

c. Verificar cudlitativamente las propuestas y documentos presentados por los proveedores
en el proceso licitatorio;

d. Emifir el dictamen de evaluacién técnica, economica y legal-administrativa que servird
de base para la elaboracion del fallo respectivo y remitirlo al Comité para su autorizacion
o rechazo;

e. Analizar el orden del dia de las sesiones de Comité, asi como los documentos de los

asuntos que se sometan a consideracion;

Las demds que se determinen en la Ley, el Reglamento, los Lineamientos y cualquier ofra
disposicion legal que resulte aplicable.
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3.1. Son funciones del drea técnica:

a. Aclarar aspectos, técnicos o de cualquier ofra naturaleza de su competencia,
relacionados exclusivamente con el asunto para el cual fueron invitados; participar en
la evaluacion cudlitativa de las propuestas recibidas y coadyuvar en la emision del
dictamen

b. Lasdemds que se determinen en la Ley, en el Reglamento, los Lineamientos y cualquier
otra disposicidn legal aplicable.

4. Sesiones del Comité

4.1. Las sesiones del Comité se celebrardn en los términos siguientes:

4.1.1. Seran ordinarias aquéllas gue estén programadas en el calendario anual de sesiones, las
cuales se podrdn cancelar cuando no existan asuntos a fratar,

4.1.2. Serdn extraordinarias las sesiones del Comilé para tratar asuntos de cardcter urgente
debidamente justificados, previa solicitud formulada por el titular de un Area requirente o Area
confratante;

4.1.3. Se llevardn a cabo cuando exista quorum legal, es decir, la mayorfa de los miembros con
derecho a voz y voto.

4.1.4. Podrdn redlizarse de manera presencial o, de ser necesario, por video conferencia o a
iravés de los medios electronicos disponibles, la cual deberd guardarse en disco compacto,
unidad de almacenamiente USB o cualquier medio digital que disponga la Presidencia del
Comité.

4.1.5, Las decisiones y acuerdos del Comité se tomardn de manera colegiada por mayoria de
votos de los miembros con derecho a voz y voto presentes en la sesion, en caso de empate, el
presidente tendrd voto de calidad;

4.1.6. Lass sesiones sélo podrén llevarse a cabo cuando esté presente el presidente o su suplente;

4,1.7. La convocatoria de cada sesién, junto con el orden del dia y los documentos
carrespondientes a cada asunto, se enfregard en forma impresa o, de preferencia. por medios
electrénicos a los participantes del Comité:

4.1.7.1. Para reuniones ordinarias, cuando menos con dos dias hdbiles de anticipacion.,
4.1.7.2. Para las sesiones extraordinarias con un dia hdbil de anficipacion.

4.1.7.3. Traténdose del supuesto previsto en el articulo 58 fraccién Il de la Ley, la enfrega le hard
con al menos un dia de anticipacion.
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4.1.7 4. Tratandose de los invitados u observadores de las sesiones, serd suficiente con remitirles
una sintesis de los asunios que serdin abordados en el orden del dia por el Comite.

4.1.8. De cadda reunién se levantard acta que serd firmada por todo el que hubiere infervenido
en ella, misma gue se aprobard el mismo dia de la reunidn, entregando copia de esta a los
asistentes. En dicha acta se deberd sefalar el senfido de los acuerdos tomados por los miembros
con derecho a voto y, en su caso, los comentarios relevantes de cada asunto. Asi mismo, se
emitird un acta administrativa que sefale los acuerdos fomados, misma que solo serd firmada
por la Presidencia del Comité identificdndola con el nimero de la sesién correspondiente.

4.1.9. Fl Comité podrd suspender las sesiones pard la correccién de las deficiencias, verificacion
de la informacién presentada u otro asunto que pudiera presentarse, acordando fecha y hora
donde se dard resolucion. Dicho plazo no podrd ser superior a fres dias hdbiles,
independientemente de que se trale de ordinarias o exfraordinarias, la cual deberd hacerse
constar en el Acta.

4.1.10. Las actas de cada sesion seguirdn una numeracion con orden consecutivo para cada
ejercicio fiscal, para las sesiones ordinarias y ofro para las extraordinarias,

4.1.11. Las sesiones se desarrollarén conforme el orden del dia, en el cual se incluird un apartado
corespondiente a la revision de los acuerdos emitidos en las sesiones anteriores.

4.1.12. Podran incluirse asuntos de caracter informativo.

4.1.13. En la Ultima sesién de cada ejercicio fiscal se presentard a consideracion del Comité el
calendario de sesiones ordinarias del siguiente ejercicio.

4.1.14. El contenido de la informacion y documentacion gue se someta a consideracion del
Comité serd de la exclusiva responsabllidad del drea que las formule.

4.1.15. La responsabilidad de cada integrante del Comité respectivo quedard limitada al voto
gue emita respecto del asunto sometido a su consideracién, con base en la documentacion que
le sea presentada por el drea requirente, asesor invitado o auteoridad con facultades
relacionadas con los trabajos, debiendo emilir expresamente el sentide de su voto en fodos los
casos, salvo cuando existe conflicto de intereses, en cuyo caso deberd excusarse y expresar el
impedimento correspondiente.

4.1.16 Los dictdmenes de procedencia a las excepciones a la licitacidon piblica que emita el
Comité no implican responsabilidad alguna para sus infegrantes respecto de las acciones u
omisiones que posteriormente se generen durante el desarrollo de los procedimientos de
confratacion o en el cumplimiento de los confratos.

4.1.17. En la primera sesién ordinaria del ejercicio fiscal se analizard, previo a su difusion en el
Sistema de Contrataciones PUblicas y en la pagina de Internet de la Junta Municipal, el programa
anhual de obra publica y servicios relacionados con las mismas.
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5. Custodia de la documentacion

5.1. Quien ocupe la Secrelaria Técnica deberd generar un archivo de documentos generados
con motivo del ejercicio de las atribuciones del Comité.

5.2. El archivo de framite y de concentracién deberd estar resguardado por el secretario técnico
en el drea fisica que para tal efecto sefiale el presidente del Comité.

5.3. Las actas, dictdmenes y demds documentacidon que se genere respecto o contfrataciones
pUblicas, deberd obrar en el expediente Unico de contratacion, resguardando una copia simple
en el archivo del Comité.

4. Modificaciones

é.1, Este Manual estara sujeto permanentemente al andlisis de los integrantes del Comité a fin de
integrar las modificaciones y actualizaciones que sean necesarias, de conformidad con los
ordenamientos legales que correspondan.

7. Transitorios

Unico. El presente instrumento entrard en vigor al dia siguiente de su publicacion en la pagina de
Internet de la Junta Municipal.

El presente Manual de Infegracién y Funcionamiento del Comité de Obras PUblicas y Servicios
Relacionados con las mismas de la Junta Municipal, fue aprobado por unanimidad de votos en
Sesién Ordinaria nimero 42 de fecha 5 de septiembre de 2024 por el Comité de Obras Publicas
y Servicios relacionados con las mismas de la Junta Municipal de Agua y Saneamiento de Judrez.
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LA CIUDADANA LICENCIADA, ROSA MARIA MATUS COLINA, EN SU
CARACTER DE SECRETARIA DEL CONSEJO DE ADMINISTRACION DE LA
JUNTA MUNICIPAL DE AGUA Y SANEAMIENTO DE JUAREZ, CON
FUNDAMENTO EN LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 25, EN RELACION
CON EL ARTICULO 17 FRACCION IV DE LA LEY DEL AGUA DEL ESTADO DE
CHIHUAHLIAS == smicmimmm o 4 stime s oiin & mis e s die @16 S s b n s o e bee e

QUE LOS PRESENTES DOCUMENTOS SON COPIA DE LOS ORIGINALES
QUE OBRAN EN LOS ARCHIVOS DE ESTA JUNTA MUNICIPAL DE AGUA Y
SANEAMIENTO DE JUAREZ Y CONSTAN DE ONCE (11) FOJAS, QUE SON
COPIA FIEL Y EXACTA DEL MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO
DEL COMITE DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS
MISMAS DE LA JUNTA MUNICIPAL DE AGUA Y SANEAMIENTO DE JUAREZ. EN
CIUDAD JUAREZ, CHIHUAHUA A LOS SIETE DIAS DEL MES DE ENERO DEL
DOS NIL VEINTICINGO. = = =ws s wa s s i s 2 s S80S 5 5 im0

SECRETARIA DEL CONSEJO DE ADMINISTRACION DE LA
JUNTA MUNICIPAL DE AGUA'Y SANEAMIENTO DE JUAREZ_ .

LIC. ROSA MARIA MATUS COLINA
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El Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Junta Municipal de Agua y
Saneamiento de Judrez, con fundamento en lo dispuesto en el articulo 134 de la Constitucién
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; articulos 2, 26, 29 fraccidn |y 31 pdrrafos cuarto, guinto,
sexto y séptimo de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Contrafacion de Servicios del
Estado de Chihuahua, asi como el articulo 19 de su Reglamento, emile:

Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de la Junta Municipal de Agua y Saneamiento de Judrez

Infroduccién

El arficulo 134 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicaneos sehala que las
adquisiciones, arrendamientos y enajenaciones de todo fipo de bienes, prestacion de servicios
de cualquier naturaleza y la contratacion de obra que realicen, se adjudicaran o llevardn a cabo
a través de licitaciones publicas, o fin de asegurar al Estado las mejores condiciones disponibles
en cuanto a precio, calidad, financiomiento, oportunidad y demds circunstancias pertinentes;
cuando las licitaciones no resulten idéneas paro asegurar dichas condiciones, las leyes
establecerdn las bases, procedimientos, reglas, requisitos y demds elementos para acreditar la
economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad y honradez que aseguren las mejores condiciones
para el Estado.

El articulo primero de la Ley de Adquisiciones, Arendamientos y Contrataciéon de Servicios del
Estado de Chihuahua vigente, recoge los postulados del referido articule 134 constitucional,
estableciendo que dicho cuerpo legal fiene como propdsito “regular la planeacion,
programacion, presupuestacion, contratacién, gasto, ejecucidn, control y evaluacion, asi como
aplicar el articulo 134, parrafos primero, tercero y cuarfo de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos en materia de adaquisiciones, arrendamientos de bienes muebles y prestacion
de servicios de cualquier naturaleza", que redlicen, entre ofros, los organismos descentralizados
del Poder Ejeculivo del Estado.

De conformidad con lo que dispone el articulo 18 de la Ley del Agua del Estado de Chihuahua,
“las juntas municipales de agua y saneamiento son organismos publicos descentralizados del
Poder Ejecutivo, bajo la coordinacién sectorial de la Junta Central, de conformidad con io
sefialado en los articulos 42 y 43 de la Ley Orgdnica del Poder Ejecutivo, facultados para la
prestacion de los servicios de agua, alcantarillado sanitario, saneamiento, lratamiento de aguds
residuales y disposicion final de lodos, requeridos denfro de una circunscripcion territorial
determinada”; de ahi que esta Junta Municipal de Agua y Saneamiento de Judrez, en atencion
a su naturaleza de organismo descentralizado del Ejecutivo del Estado de Chihuahua, se
encuentre sujeto a las disposiciones del arficulo 134 de la Constfitucion Federal y a las
disposiciones de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios del Estado
de Chihuahua.
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El Comité de Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Junta Municipal de Agua vy
Saneamiento de Judrez, tiene como principal propésito gestionar y facilitar las contrataciones
publicas, tutelando que los recursos de los que dispone la Junta Municipal de Agua vy
Saneamiento de Judrez se administren con eficiencia, eficacia, economia, transparencia vy
honradez para satisfacer los objetivos a los que estén destinados, sujetdndose al mandato
constitucional y a los procedimientos previamente establecidos, para garantizar las mejores
condiciones en la adquisicion y contratacion de servicios,

El presente manual tiene como objetfivo establecer, conforme a la Ley de Adguisiciones,
Arrendamientos y Contratacion de Servicios del Estado de Chihuahua, su Reglamento, y demds
normatividad aplicable, las condiciones especificas de integracion y funcionamiento, para dar
certeza del debido cumplimiento de su propésito constitucional y legal.

La configuracién, atribuciones y procedimientos a cargo del Comité deben circunscribirse a la
normatividad vigente en la materia, por lo que en el presente insfrumento Unicamente precisa la
integracion, organizacién y funcionamiento en el contexto especifico de la Junta Municipal de
Agua y Saneamiento de Judrez.
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1. Glosario

Ademds de las definiciones sefialadas en el arficulo 3 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos
y Confratacién de Servicios del Estado de Chihuahua, el articulo 2 de su Reglamento y el
apartado 5 de las Politicas, Criterios y Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos
y Contratacion de Servicios, se entenderd por:

Tsdlis Acta de Sesidn: Documento en el gue se relatan los acuerdos de los asuntos sometidos
a dictamen del Comité y gue debe ser firmada por todos los integrantes del érgano
colegiado e invitados que hayan participado en la sesidn.

12, Acverdo: la determinacion colegiada emitida por el Comité respecto o cualquier
asunto tratado en la sesién.
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Area técnica; Es la unidad adminisirativa de la Junta Municipal gue elabora las
especificaciones técnicas que se requieren de los bienes o servicios objefo de la
contratacion; en los procedimientos de licitacion, da respuesta a las preguntas gue
serealicen sobre los aspectos de la convocatoria y bases en la Junta de Aclaraciones;
y, evalla las proposiciones técnicas y, en su cdso, econdmicas, de los parficipantes
en procedimientos de contfratacion. Cuando asi se le requiera podrd proporcionar
crientacién o consejo sobre las dudas que surjan, en los asuntos que son sometidos a
consideracion del Comité.

Comité: El Comité de Adguisiciones y Contratacién de Servicios de la Junta Municipal
de Agua y Saneamiento de Judrez, érgano colegiado encargado de dictaminar
sobre la procedencia, seguimiento y conclusion de la contratacién de adguisiciones,
arrendamientos o servicios, cuya integracion se regula en el presente Manuail.

Comité Especial: Comité encargado de la autorizacidon de la contratacién de
servicios de consultorias, asesorias, estudios e investigaciones de la Junta Municipal, a
que se refiere el articulo 25 de la Ley.

Dictamen de Evaluacién: Es el documento que elabora y suscribe el drea requirente,
en su caso junto con el drea técnica correspondiente, respecto de cada una de las
proposiciones recibidas por los participantes en un procedimiento de contratacion,
mediante el cual se evalia el cumplimiente o incumplimiento de los requisitos
solicitados por el ente confratante.

Expediente de contratacion: Es el conjunto de documentos que integran el sustento
técnico, administrativo, econdmico y legal de los asuntos que se someten a dictamen
del Comité,

Términos de referencia: Documento firmado por el Area Requirente, anexo a la
solicitud de confratacién, en el que se detallan los datos relevantes para el
procedimiento de confratacidn y los términos de referencia sobre los bienes o servicios
requeridos que indica sus caracteristicas, requisitos o condiciones; fiene como
propdsito precisar o determinar el bien o servicio, para distinguirlo entre olros de su
clase o género. Forma parte del expediente de contratacion,

Invitado: la persona cuya presencia se requiera en calidad de espectador, a juicio
del Comité, para explicar o aclarar aspectos técnicos, econdomicos o administrativos,
relacionados con los asuntos que se scmeten d su consideracion.

Ley: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios del Estado de
Chihuahua.

Lineamientos: Las Politicas, Criterios y Lineamientos en materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Contratacion de Servicios.



Sabado 18 de enero de 2025. ANEXO AL PERIODICO OFICIAL

87

5

&
JMAS

1.20,

JUNTA MUNICIPAL 2 @
DE AGUA Y SANEAMIENTO Manual de integracién y funcionamiento del Comité

DE JUAREZ de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la
Junta Municipal de Agua y Saneamiento de Juirez

Orden del dia: La relacion de los asuntos a tratar en una sesion de Comité.
Junta Municipal: La Junta Municipal de Agua y Saneamiento de Judrez.

Organo Interno: El Organo Inferno de Conirol de la Junta Municipal de Agua vy
Saneamiento de Judrez.

Quérum: El nimeroc minimo de integrantes del Comité, con derecho a voz y voto,
requerido pard llevar ¢ cabo una sesién.

Reglamento: Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Airendamientos y Contratacion
de Servicios del Estfado de Chihuahua,

Secretaria: Secretaria de la Funcién Publica del Estado de Chihuahua.

Suficiencia Presupuestal: Documento emitide por la Direccidn Financiera de la Junta
Municipal de Agua y Saneamiento de Judrez, mediante el cual se establece el monto
con el gue cuenta el Organismo, dentro del presupuesto vigente, para ser utilizado en
un procedimiento de coniratacion especifico.

Suplente: Persona desighada para parficipar en su ausencia en las sesiones del mismo,
quien tendrd las mismas funciones y atribuciones que el titular al que sustituya.

Voto: Pronunciamiento sobre un asunto en particular, emitido por cada uno de los
infegrantes del Comité con derecho a voz y voto, el cual podrd ser a favor o en
contra.

Voto de calidad: Yoto emitido por el Presidente del Comité para resolver un empate
y que solamente puede ser gjercido cuando tal empate se produce.

2. Constitucién del Comité

El Comité se integrara de la siguiente manera:

a.

Presidente; La persona fitular de la Unidad de Conirataciones Publicas de
conformidad con lo establecido en el articulo 31, quinto parrafo, inciso a) de la Ley;!

Secretaria Técnica: La persona titular del Departamento de Licitaciones y/o la
persona que el presidente designe

! De aplicacién obligatoria para los organismos descentralizados del Ejecutivo Estatal de conformidad con lo que
establece el articulo 19, segundo parrafo, in fine, del Reglamento de la ley.
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c. Vocal: La persona titular de la Direccién de Operacion

d. Vocal: La persong fitular de la Direccidn Juridica;

e. Vocal: La persona titular de |la Direccidn Financiera;

f.  Vocal: La persona fitular de |la Direccion Administrativo;
En los actos del del comité podrdn participar, previa identificacién y registro por escrito,
representantes de ofras dependencias o entidades de la administracion publica, asi como
personas de los sectores social y privado, siempre y cuando se absfengan de intervenir en los
procedimientos
A juicio del Comité se podrd solicitar la presencia de invitados para explicar o aclarar aspectos
técnicos, econdémicos ¢ administrativos, relacionados con los asuntos que se somefen a su
consideracion.
Las decisiones y acuerdos del Comité se tomardn de manera colegiada por mayoria de votos
de los miembros con derecho a voz y voto presentes en la sesion; en caso de empate, el

presidente tendré voto de calidad.

El presidente y los vocales del Comité contardn con voz y voto, mientras que quien ocupe la
Secretaria Técnica, area técnica, los invitados solo tendran voz, pero no voto.

Los integrantes del Comité podran nombrar hasta dos suplentes, mediante escrito dirigide al
presidente del Comité, para que en caso de ausencia dacudan en su representfacion a la sesion
o sesiones de Comité, asi como a |os diversos actos del procedimiento de Licitacién.

El presidente serd suplido por quien ocupe la Secretaria Técnica.

Los suplentes contaréin con voz y voto en ausencia del infegrante titular correspondiente, y no
podrdn delegar esa representaciéon en ninguna otra persond,

2. Funciones del Comité y sus integrantes
El Comité tendrd las siguientes atribuciones:
a. FElaborary aprobar su Manual de integracién y funcionamiento;
b. Revisar los documentos de cada dreda reguirente, a fin de corroborar que la informacion
presentada sea la necesaria para llevar a cabo el procedimiento de licitacion piblica,

formular las observaciones y recomendaciones convenientes y, en su caso, determinar
la procedencia y autorizar su publicacion;
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c. Revisar los documentos de coda drea requirente, formular las observaciones y
recomendacionas convenientes, revisar el dicfamen de excepcién y en su caso
dictaminar sobre la procedencia de las excepciones a la licitacion publica previstas en
el articulo 73 |a Ley, sobre la contratacidén de adquisiciones, arrendamienfos o servicios
gue se lleven a cabo por el Organismo.

d. Dictaminar los procedimientas de contratacion que se fundamenten en el articulo 74 de
la Ley, solo en los casos previstos en los Lineamientos;

e. Remitir la propuesta de Lineamientos y sus posteriores modificaciones o reformas, para su
autorizacion por el Consejo de Administracion de la Junta Municipal de Aguag vy
Saneamiento de Judrez y posterior publicacion en el Periédico Oficial del Estado;

f. Desamollary participar enlos eventos que formen parte del proceso licitatorio, tales como
juntas de aclaracion, actos de presentacion y aperfura de propuestas y fallos de la
licitacion y las sesiones de Comité;

g. Recibir y revisar cuantitativamente, en conjunto con el drea requirente y/o técnica, las
propuestas y documentos presentados por los proveedores en el proceso licitatorio;

h. Verificar que las personas licitantes cuenten con la manifestacion bajo protesta de decir
verdad que no se encuentran en alguno de los supuestos previstos en el arliculo 86 y 100
de la Ley;

i. Analizar el dictamen de evaluacion técnico, economico y Legal- Administrativo, emitido
por el drea requirente de las adquisiciones, arrendamientos o prestacion de servicios
respecto de las proposiciones de los licitantes, el cual serd uno de los elementos base
para la elaboracién del fallo respectivo, aceptdndolo o rechazdndolo de manera
fundamentada y motivada;

j. Emitir el fallo en la sesion de comité con base en el dictamen técnico, econdémico y
Legal- Administrativo elaborado por el drea técnica requirente de las adquisiciones,
arrendamientos o prestaciéon de servicios, debiendo revisar que el dictamen esté
debidamente fundado y mofivado y sea congruente con los requisitos de participacion
establecidos en las bases de licitacion;

k. Autorizar la modificacion o diferimiento de los plazos de las juntas de aclaraciones, actos
de presentacion y apertura de propuestas y fallos, cuando asilo determiné el Comité y/o
lo solicité el drea requirente, dentro del marco de la Ley;

|.  Cancelar los procesos licitatorios, en las hipdtesis previstas por la Ley, cuestion que, en su
caso, informard a la Secretaria o al Organo Interno de Control;
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241

Aplicar, difundir, vigilar y coadyuvar ol debidoe cumplimiento de la Ley y demds
disposiciones aplicables;

Sclicitar la publicacién en el Sistema de Electrénico de Contrataciones de los datos de
sus infegrantes, incluyendo los nombres y cargos de los servidores publicos;

Cuando se trate de licitaciones pUblicas o invitaciones a cuando menos tres personas,
publicar en estrados la agenda semanal de actividades, a fin de que los integrantes de
los sectores social y privado, asi como cualquier persona puedan acudir a los eventos
publicos en cardcter de espectadores, conforme lo prevén los articulos 27 y 43 de |a Ley.

El contenido de la informacion y documentacién que se someta a consideracion del
Comité serd de la exclusiva responsabilidad del area que las formule.

La responsabilidad de cada integrante del Comité respective quedard limitada al voto
que emita respecto del asunto sometide o su consideracidn, con base en la
documentacion que le sea presentada por el drea requirente, asesor invitado o
autaridad con facultades relacionadas con los trabajos, debiendo emitir expresamente
el sentido de su voto en todos los casos, salvo cuando existe conflicto de infereses, en
cuyo caso deberd excusarse y expresar el impedimento correspondiente.

Los dictédmenes de procedencia a las excepciones a la licitacion publica que emita el
Comilé no implican responsabilidad alguna para sus integrantes respecto de las
acciones U omisiones que posteriormente se generen durante el desarrollo de los
procedimientos de contratacién o en el cumplimiento de los contratos.

Las demds que, por disposicidn de la Ley, su Reglamento o los Lineamientos resulten

aplicables. Participar en la toma de decisiones con derecho a voz y voto respecto de los
asunios tratados; y eliminar.

Son funciones del presidente del Comité, |as sigulentes:
Autorizar el orden del dia de las sesiones del Comité;
Presidir los actos y sesiones del Comité y conservar el debido orden durante su desarrollo;

Emitir su voto respecto de los asuntos que se sometan a consideracion del Comité y, en
caso de empate, resolver mediante voto de calidad;

Emitir las convocatorias de las licifaciones publicas y las invitaciones a cuando menos fres
proveedores o adjudicaciones drrectas, asi como expedir las bases de dichos
procedimientos cuyo contenido sea autarizado por el drea requirente;
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e. Someter a consideraciéon del Comité la cancelacion de los procedimientos respectivos;

f.

22

En los que casos que asl lo considere el Comité, representarlo en los diversos actos y
procedimientos de licitacién publica, adjudicacién directa o invitacién a cuando menos
fres proveedores, asi como en ofros procedimientos de indole adminisfrativo o
jurisdiccional,

Por principio de economia y celeridad del proceso, presentar en las sesiones del Comite
la solicitud para iniciar un procedimiento de contratacion, en lugar del Area Requirente.

Las demds que se determinen en la Ley, el Reglamento, los Lineamientos y cualquier ofra
disposicion legal aplicable.

Son funciones de la Secrefaria Técnica del Comité;

a. Elaborar la convocatoria para sesion del Comité, notificando oportunamente a sus

integrantes para su debida asistencia;
Elaborar el orden del dia de cada sesién del Comité, conforme lo autorice su presidente;
Registrar la asistencia a las sesiones del Comité;

A solicitud del presidente del Comilé, conducir las sesiones conforme el orden del dia
autorizado;

Participar en las sesiones con voz, pero sin voto;
Suplir la ausencio del presidente del Comité cuando asi se requiera;

Elaborar el acta de cada una de las sesiones, cuidando que los acuerdos adoptados por
el Comité se expresen de manera clara, completa y precisa, asi como recabar las firmas
de los integrantes que corresponda;

Custodiar las actas de sesiones del Comité, debiendo conservarlas por el fiempo que se
disponga en la normatividad aplicable, integrando la documentacion que el Comité fuvo
a la vista para adoptar sus determinaciones;

Conducir y Coordinar los eventos de los procedimientos de licitacién publica, invitacion
a cuanto menos tres proveedores o adjudicacion directa;

Coadyuvar con el presidente en larevision de los proyectos de bases de licitacion o para
invitaciones a cuando menos fres proveedores;
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k. Revisar el expediente que se someterd a autorizacion del Comité, remitiendo o los vocales
y al Organo Interno de Control la informacién que corresponda; y

l.  Las demds que se determinen en la Ley, el Reglamento, los Lineamientos y cualquier ofra
disposiciéon legal aplicable.

23 Son funciones de los vocales del Comité:

a. Analizar el orden del dia y los documentos de los asuntos que se sometan a consideracion,
imponiéndose de su contenido para estar en condiciones de emitir su voto de manera
informada vy responsable;

b. Participar en la toma de decisiones con derecheo a voz y voto respecto de los asuntos
fratados; y

c. Traténdose del vocal que corresponde a la Direccidon Jurldica, ademds fungird como
asesor juridico, teniendo como funcién principal proporcionar de manera fundada vy
motivada la orientacion juridica en torno a los asuntos gue se sometan al Comité;

d. Las demds que se determinen en la Ley, el Reglamento, los Lineamientos y cualquier otra
disposicién legal aplicable.

2.4, Son funciones del Area Requirente:

a. Preseniar a la Unidad de Contrataciones PUblicas la solicitud en términos de la Ley y los
Lineamientos para iniciar un procedimiento de confratacién, cumpliende con las
condiciones especificas establecidas en los Lineamientos;

b. Presentar al Comité el dictamen de excepcion a la Licitacién Poblica, cuondo se
actualicen |as hipotesis previstas por la Ley, su Reglamento o los Lineamientos;

c. Verificar cualitativamente las propuestas y documentos presentados por los proveedores
en el proceso licitatorio;

d. Emitir el dictamen de evaluacion técnica, econdémica y legal-administrativa que servira
de base para la elaboracion del fallo respectivo y remitilo al Comité para su autorizacion

o rechazo;

e. Analizar el orden del dia de las sesiones de Comité, asi como los documentos de los
asuntos que se sometan a consideracion;



Sabado 18 de enero de 2025. ANEXO AL PERIODICO OFICIAL 93
h JUNTA MUNICIPAL
. o DE AGUA ¥ SANEAMIENTO Manual de integracién y funcionamiento del Comité
\J DE JUAREZ de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la
JMAS Junta Municipal de Agua y Saneamiento de Judrez

f.

2.5.

Las demds que se determinen en la Ley, el Reglamento, los Lineamientos y cualquier otra
disposicidn legal gue resulte aplicable.

Son funciones del drea técnica:

a. Aclarar aspectos, técnicos o de cualquier ofra naturaleza de su competencia, relacionados
exclusivamente con el asunto para el cual fueron invitados; participar en la evaluacion
cualitativa de las propuestas recibidas y coadyuvar en la emision del dictamen

b. Lasdemds que se determinen en la Ley, en el Reglamento, los Lineamientos y cualquier ofra
disposicion legal aplicable.

Sesiones del Comité
Las sesiones del Comité se celebrardn en los términos siguientes;

Serdn ordinarias aquéllas que estén programadas en el calendario anual de sesiones, las
cuales se podrdn cancelar cuando no existan asuntos a fralar,

Seran extraordinarias las sesiones del Comité para tratar asuntos de cardcter urgente
debidamente justificados, previa solicitud formulada por la persona titular de un Ared

Requirente o Area Confratante.
Se llevardn a cabo cuando exista qudrum.

Se readlizaran preferentemente de manera presencial, por medios remotos de
comunicacion como videoconferencia, o bien, de manera mixia; en fodo caso, las actas
deberdn ser firmadas por los participantes con firma autégrafa.

Las sesiones sélo podran llevarse a cabo cuando esté presente el presidente o su suplente,

La convocatoria de cada sesion, junto con el orden del dia y los documentos
correspondientes a cada asunto, se entregard a los integrantes del Comité, de
preferencia por medios electronicos, cuando menos con dos dias habiles de anticipacion
a la celebracién de las sesiones ordinarias y con un dia hdbil de anticipacion cuando se
trata de una sesién extraordinaria. La sesién sélo podrd llevarse a cabo cuando se
cumplan los plazos indicados

Los Lineamientos establecerdn la informacion que deberd entfregarse a los integrantes
del Comité, asi como al Organo Interno de Control, previo a cada sesién.
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g. Los integrantes del comité deberdn emitir expresamente el sentido de su voto en fodos

4,

los casos, salvo cuando existe conflicto de intereses, en cuyo caso deberd excusarse y
expresar el impedimento comrespondiente;

De cada sesidn se elaborard un acta que serd aprobada y frmada por los integrantes del
Comité que hubieran asistido a ella, En dicha acla se deberd sefialar el sentido de los
votos emifidos por cada integrante del Comité, en cada uno de los asuntos sometidos a
su consideracion. A solicitud del presidente, o de alguno de los demds infegrantes del
Comité, el acta podrda consignar comentarios u observaciones realizadas al momento de
discutir o votar un asunto en particular.

Las actas de cada sesidon seguirdn una numeracién con orden consecutivo para cada
ejercicio fiscal, para las sesiones ordinarias y ofro para las exfraordinarias.

Las sesiones se desarrollaran conforme el orden del dia, en el cual podrd incluirse un
apartado correspondiente ala revision de los acuerdos emitidos en las sesiones anteriores.

Podrdn incluirse asuntos de cardacter informativo.

En la dllima sesion de cada ejercicio fiscal se presentard a consideracion del Comité el
calendario de sesiones ordinarias del siguiente ejercicio.

El contenido de la informacién y documentaciéon que se somela a consideracion del
Comité serd de la exclusiva responsabilidad del drea que |as formule,

Comité Especial

4.1. Integracién del Comité Especial para la Coniratacion de Servicios de Consultorias, Asesorias,
Estudios e Investigacion de la Junta Municipal

4.1.1. El Comité Especial del organisme, se integra de la siguiente manera:

Presidente: quien ocupe la titularidad de la Direccidn Administrativa;

Secretario técnico: quien designe el presidente del Comité Especial, quien deberd contar
con nivel jerarquico institucional de, al menos, Jefe de Departamento;

Vocal: titular del drea requirente;
Vocal: el fitular de la Direccidn Financiera; y

Vocal: el titular del Organo Interno de Control del organismo.
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Los vocales podrdn nombrar suplentes mediante escrito dirigido al presidente del Comité,
guienes tendran las mismas facultades que su representado, sin eximirlo de la responsabilidad a
gue hubiere lugar.

El presidente designard su suplente mediante escrito dirigido al funcionario a quien nombrard,
notificdndole dicha decisién, la cual deberd hacer del conocimiento de la persona secrefaria
técnica del Comité Especial.

4,1.4. Funciones del Comité Especial.

El Comité Especial, contara con las siguientes funciones:

a. Recibir del Area Requirente las solicitudes de confratacion de Servicios de Consulterias,
Asesorias, Estudios e Investigacién la cual deberd contener lo sefialado en el articulo 24,
pdrrafo tercero, de la Ley y el articulo 16, fraccion |, del Reglamento,

b. Analizar la informacién gue contenga la solicitud de contratacion a que se refiere el
numerdal anterior deniro de los plazos sefalados en el articulo 16 fraccion Il del
Reglamento.

c. Autorizar o desechar por escrito debidamente fundado y moftivado, en un plazo que no
exceda de quince dias hdbiles, postericres a la recepcion de la solicitud del drea
requirente,

4.2. Autorizacién del Comité Especlal

Sin perjuicio de lo sefialado en el articulo 16 del Reglamento, el procedimiento para efectuarla
solicitud de confratacién de servicios de consultorias, asesorias, estudios e investigaciones se
redlizard en base a lo siguiente:

Fl Area Requirente presentard la solicitud al presidente del Comité Especial, la cual constard de
lo siguiente;

a. Descripcion del servicio que se propone confratar y la necesidad de su confratacion;

b. Manifestacién de la inexistencia de frabajos anteriores sobre la materia que se trate, o
bien, en caso de que hubiera frabajos previos, manifestaciéon de que los propuestos
resultan necesarios para su adecuacion, actualizacién o complemento;

c. Manifestacion de qgue no se cuenta con personal capacitado o disponible para su
realizacion, o bien la alta especiadlidad técnica requerida para la prestacidn del servicio.

d. Suficiencia presupuestal; e

e. Investigacién de Mercado.

Fl Comité Especial analizard la Informacion presentada y aceptard o rechazard la contratacion
del servicio especial solicitado, mediante un acuerdo, confando con un plazo de hasta quince
dias hdbiles a partir de la solicitud por parte del Area Requirente.
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En caso de ser aceplada la confratacion del servicio, se iniciard el proceso de contfratacién, por
parte del Comité.

La autorizacién emitida por el Comité Especial serd considerada solo como aprobacion para la
confratacién del servicio especial, mdas no de sus condiciones especificas, las cuales serdan
materia de auterizacion del Comité.

5. Excepcidn a la Licitacion Piblica

Solicitudes de Dictamen de Excepcidn a la Licitacién Publica

Para el procedimiento de contratacion por excepcién a la licitacién publica el Area Requirente
debera presentar en el expediente de contratacion, un dictamen de excepcion, debiendo
fundar y motivar la razén por la cual se justifica la excepcion.

El Area Requirente, con apoyo del Departamento de Investigacion de Mercado, elaborard la
investigacién de mercado requerida para la realizacion del dictamen de excepcion a la
licitacion publica.

El dictamen a que hace referencia el numeral anterior serd somelido a aprobacién del Comite,
quien podrd autorizar la excepcion, solicitar informacion adicional, o bien, rechazar la solicitud y
acordar se realice mediante licitacion publica.

El procedimiento y los requisitos para la autorizacién de las excepciones a la licitacién publica
serts de conformidad con lo sefialado en los Lineamientos.

6. Modificaciones

Este Manual estard sujeto permanentemente al andlisis de los infegrantes del Comité, a fin de
integrar las modificaciones y actualizaciones que sean necesarias, de conformidad con los
ordenamientos legales gue correspondan,

7. Transitorio

UNICO. El presente Instrumento entrard en vigor al dia siguiente de su publicacidn en la pagina
de Internet de la Junta Municipal.

El presente Manual de Integracion y Funclonamiento del Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Contratacion de Servicios de la Junta Municipal de Agua y Saneamiento, fue
aprobado por unanimidad de votos en Sesidn Ordinaria nimero 64 de fecha 5 de septiembre de
2024 por el Comité de Adguisiciones, Arrendamientos y conitratacién de Servicios de la Junta
Municipal de Agua y Saneamiento de Judrez.
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LA CIUDADANA LICENCIADA, ROSA MARIA MATUS COLINA, EN SU
CARACTER DE SECRETARIA DEL CONSEJO DE ADMINISTRACION DE LA
JUNTA MUNICIPAL DE AGUA Y SANEAMIENTO DE JUAREZ, CON
FUNDAMENTO EN LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 25, EN RELACION
CON EL ARTICULO 17 FRACCION IV DE LA LEY DEL AGUA DEL ESTADO DE
CHIHUAHUA- - - - - s o e e e e e e e e e e o

QUE LOS PRESENTES DOCUMENTOS SON COPIA DE LOS ORIGINALES
QUE OBRAN EN LOS ARCHIVOS DE ESTA JUNTA MUNICIPAL DE AGUA Y
SANEAMIENTO DE JUAREZ Y CONSTAN DE TRECE (13) FOJAS, QUE SON
COPIAFIEL Y EXACTA DEL MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO
DEL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DE LA
JUNTA MUNICIPAL DE AGUA Y SANEAMIENTO DE JUAREZ. EN CIUDAD
JUAREZ, CHIHUAHUA A LOS SIETE DIAS DEL MES DE ENERO DEL DOS MIL
VEINTICINCO. - - - - - - - - e mmm e e e e e e e e e e e e

SECRETARIA DEL CONSEJO DE ADMINISTRACION DE LA
JUNTA MUNICIPAL DE AGUA Y SANEAMIENTO DE JUAREZ

.:"‘\‘\ ML

LIC. ROSA MARIA MATUS COLINA
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1. Introduccién

Las obras publicas son un elemento clave para el desarrollo econdmico y social de
un pals, y México no es la excepcidén. Entre las obras piblicas mas relevantes se
encuentran las de infraestructura hidrica o hidrdulica, que tienen como objetivo
garantizar el abastecimiento, la calidad y el aprovechamiento del agua, asi como
la prevencion y mitigacion de riesgos hidrometeoro I6gices. Estas obras incluyen
presas, acueductos, plantas potabilizadoras, plantas de trafamiento, canadles,
drenaijes, bordos, etc. La infraestructura hidrica o hidraulica tiene un impacto directo
en lo salud, la seguridad, la produccién agricola, el desarrollo industrial y el turismo,
enfre ofros sectores. Por ello, es impertante que se planifiquen, ejecufen vy

mantengan con criterios técnicos, ambientales y sociales adecuados.

Siendo este instrumento derivado de una norma federal, para aplicarse cuando los
proyectos se financien total o parcialmente con recursos federales, es hecesario que
en su aplicacién se considere la perspectiva local, es decir, que se fome en cuenfa
las necesidades y prioridades en materia hidrica tanfo del Estado de Chihvahua,
como del Municipio de Judrez, incluyendo y fomentando la parficipacion de los
usuarios y las comunidades locales. De esta manera, se podrd lograr una gesfion

integrada y sustentable del recurso hidrico en México.

Las presentes Politicas, Bases y Lineamientos (POBALINES) se emiten con fundamento
en lo establecido por los articulos 1° penudltimo pdrrafo y 25 fraccion Il de la Ley de
Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas (LOPSRM), ?° de su
Reglamento (RLOPSRM), las cuales tienen como propésito establecer al interior de
la Junta Municipal de Agua y Saneamiento de Judirez, los aspectos que de acuerdo
a su estructura, organizacién y atribuciones, contribuyan a que las contrataciones
en materia de obras publicas y servicios relacionados con las mismas gue requiera

el organismo, se redlicen de manera agil y oportuna.

De igual manera, contribuyen a fortalecer a que los confrataciones de obrds
pUblicas y servicios relacionados con las mismas, se realicen sujetandose a la
LOPSRM y su Reglamento, bajo los criterios de eficiencia, eficacia, economia,
transparencia, imparciadlidad y honradez para el 6plimo aprovechamiento y

administracién de los recursos, vy que éstas se efectien con contratistas que se
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encuentren al coriente en el cumplimiento de sus obligaciones fiscales en términos

de los dispuesto por el Codigo Fiscal de la Federacion.!

2. Glosario de términos y abreviaturas

Para los efectos de las presentes Politicas, Bases y Lineamientos, serdn aplicables las
definiciones contenidas en la Ley de Obras PUblicas o Servicios Relacionados con las
Mismas, su Reglamento y en el Manual Administrafivo de Aplicacién General en Maleria de

Obras PUblicas y Servicios Relacionados con las Mismas, ademds de las siguientes.

2.1. Adminisirador del Contrate: Persona servidora publica en quien recae la
responsabilidad de dar seguimiento y verificar el cumplimiento de las
obligaciones del proveedor establecidas en el contrato, asi como determinar
la aplicacién y el cdlculo de penas convencionales y penas deductivas,
autorizar el pago vy, en su caso, solicitar al érea competente, la rescision del
contrato, aportando los elementos conducentes. El administrador del contrato
podrd nombrar los supervisores que considere necesarios.

2.2. Anexo Técnico: Documento o documentos en el que se precisan las
caracteristicas detalladas que se requieren para la realizacion de los trabajos
objeto de la contratacién, incluyendo la descripcion completa y detalloda de
los trabajos o servicios, las especificaciones técnicas, las cantidades o
volumenes, el programa de ejecucion y demas condiciones salicitadas, y que
forma parte integrante del contrafo.

2.3. Area contratante; también referida como érea responsable de la
contratacién, se refiere a la unidad administrativa encargada de realizar los
procedimientos de contratacién de los frabajos, a efecto de realizar obras
pUblicas o contratar servicios relacionados con las mismas, especificamente

|a Unidad de Contrataciones Publicas.

1 | as siguientes fuentes fueron consideradas en esfa infroduccion:

Comision Nacional del Agua (CONAGUA). (2014). Programa Nacional Hidico — 2014-2018,
https:/ fwww.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/63563/PNH_2014_2018.pdf

Organizacién para la Cooperacién y el Desamrollo Econdmicos (OCDE). (2013). Making Water Reform Happen in
Mexico.
httos://www.oecd.org/environment/resources/Making%20Water%20Reform%20Happen%20in%20Mexico.pdf
Instituta Mexicano de Tecnologia del Agua (IMTA). (2019). Infraestructura Hidroagricola en México: Situacion Actual
y  Perspeclivas, hitps:/ fwww imta.gob.mx/bibliotecaflioros/infraesiruciura-hidroagricola-en-mexico-situacion-
actual-y-perspectivas.pdf
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Area responsable de la ejecucién de los frabajos: Unidad administrativa
facultada para llevar la administracion, control y seguimiento de los frabajos
hasta la conclusion definitiva de los confratos de obras pUblicas o de servicios
relacionados con las mismas; dependiendo de la nhaturaleza y finalidad de los
trabajos, fungiré con ese cardcter la Direccion de Ingenieria y Proyectos, o
bien, la Direcciéon de Operacion, la Direccién Financiera, la Direccion
Administrativa, la Direccién de Obra,

Area requirente: Fsla Unidad Administrativa de la Junta Municipal que solicita
o requiere formalmente o la Unidad de Contrataciones Publicas la
contratacion de la obra pUblica v servicios relacionados con las mismas con
cargo a su partida presupuestal. Salvo que se determine lo contrario, podrd
tener también el carécter de Area técnica.

Area técnica: Es la Unidad Administrativa de la Junta Municipal que elabora
las especificaciones técnicas, los Términos de Referencia que se requieren
para la confratacion de la obra pUblica y servicios relacionodos con las
mismas; en los procedimientos de confratacion, da respuesta d |las preguntas
gue se realicen sobre los aspectos de la Convocatoria y Bases en la Juntd de
Aclaraciones; y, evalla las proposiciones técnicas y, en su caso, econdmicas,
de los participantes en procedimientos de contratacidn y elabora el Dictamen
correspondiente.

Auxiliar administrative del drea de Licitaciones: Servidor PUblico comisionado
al érea de Licitaciones encargada de la integracion del expediente de la
Licitaciéon Publica, asi como la elaboracion, redaccion de documentos y/o
proyectos de Convocatoria, Bases, Solicifud de testigo social Oficios, su
publicacién e incorporacion de la infermacion en las diferentes plataformas
y/o periddicos oficiales etc., asi como participar y/o preparar los actos y/o las
actas inherentes al proceso Llicitatorio y demds actividades preparatorias
relativas alos mismos.

Auxiliar adminisirativo adscrito al drea de Investigacién de Mercado: Servidor
publico comisionado al area de Investigacién de Mercado, responsable de
llevar a cabo las investigaciones de mercado asignadas por la coordinacién
responsable y solicitadas como parte del procedimiento de contratacion

propuesto por las dregs requirentes del organismo, cbteniendo cotizaciones
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mediante diversas fuentes de informacién indicadas en La Ley. Ademds, se
encarga de analizar la  informacién  obtenida,  estableciendo
recomendaciones para lad toma de decisiones en la contratacion de bienes y
servicios de conformidad al marco normativo correspondiente.

2.9. Bases: Documento que contiene las actividades, especificaciones, frabajos,
condiciones, criterios de evaluacion y procedimiento que regird y serd
aplicado para la contratacién de la obra o servicios relacionados con las
mismas, que se requieran mediante Licitacion PUblica.

2.10. BESOP: Programa informdatico de Bitdcora Electronica y Seguimiento a Obra
PUblica, implementado por la Secretaria de la Funcién Pubklica.

2.11. Bien Inmueble: Es un fipo de bien que no se puede frasladar de un lugar a
otro sin perder su forma o naturaleza, sin que se dafe o desfruya; por lo
general, un bien inmueble estd unido al suelo o al subsuelo. Lo anterior,
conforme lo establecen los articulos 750 v 751 del Cédigo Civil del Federal.

2.12. Caso Fortuito o de Fuerza Mayor: Se entiende como caso fortuito el
acontecimiento natural inevitable, previsible o imprevisible, pero que impide
en forma absoluta el cumplimiento de la obligacién como una inundacion,
una tormenta o una helada; y fuerza mayor, como el hecho del hombre,
previsible o imprevisible, pero inevitable, que impide en forma absoluta el
cumplimiento de la obligacion, tales como bloqueos, huelgas o las érdenes
de la autoridad.

2.13. Catdlogo de Conceptas: Relacion de conceptos de frabagjo de obra, cuya
descripcién incluye las especificaciones de construccién, unidad de medida
y cantidad que emite el drea requirente y/o técnica y en su caso la usuaria.

2.14, Comité: El Comité de Obras Pubklicas y Servicios Relacionados con las Mismas
(Ley Federal), de la Junta Municipal de Agua y Saneamiento de Judrez.

2.15. Concepto de Trabajo: Es la parte integranfe de una obra, producto de la
subdivision convencional que haya hecho el Area Técnica, y que se ha
plasmado en las normas o especificaciones de construccion o las que
considere en particular el proyectista en las especificaciones partficulares de
un proyecto de obra publica o en un catdlogo de conceptos para un frabajo

especifico, gue forma parte de un Contrato.
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2.16. Conirato: Documento gue se elaborda por escrito para formalizar un acuerdo
de intereses o voluntades, celebrandolo un representante de la Junta
Municipal y una persona fisica o moral, por medio del cual un particular se
obliga a realizar trabajos o servicios relacionados con obras, a gue se refieren
los articulos 3y 4 de la Ley, respectivamente, a favor del Estado, a cambio de
una remuneracién econémica.

2.17. Conlratista: Es la persona fisica o moral gue celebra confratos de obras
publicas o de servicios relacionados con las mismas, y que serd responsable
de su materializacién o partir de que firme el contrato hasta que se finiquiten
y enfreguen los frabajos.

2.18. Convocatoria: Es el lamado general o determinado que realiza la Junta
Municipal a todas las personas fisicas o morales inferesadas en celebrar un
Contrato, sujetdndose a las bases y cldusulas elaboradas para su preparacion
y ejecucion,

2.19. Convocante: El Comité de Obras PUblicas y Servicios Relacionados con las
Mismas de la Junta Municipal de Agua y Saneamiento de Judrez. (art. 2
fraccion Vil de la Ley).

2.20. Convocatoria: Documente que contiene un resumen de la confratacion.

221, Cofizacién: Documento que presenta un posible contratfista a la Junta
Municipal, previa solicitud, cuyo contenido y demds condiciones requeridas
se describen en la solicitud y/o términos de referencia del drea requirente,
técnica y/o usuaria y la Ley.

2.22. CPEUM: Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

2.23. Departamento de Control Presupuestal: Unidad Administrativa deniro de la
Direccion Financiera, responsable de verificar si la orden de compra cumple
con la normatividad, antes de ser enviada; asigna y compromete los recursos
en base a la suficiencia presupuestal del solicitante, en caso de contar con
ella se recaba la firma del Director Financiero para su liberacion.

224, Dictamen de excepcidn: Es el documento que elabora y suscribe el drea
requirente dentro del Organismo de la contratacion de la obra publica y
servicios relacionados con las mismas, en el que funda y motiva las razones por
las cuales resulta procedente realizar una contratacion mediante alguno de

los mecanismos de excepcion a la licitacion publica.
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2,25, Dietamen: Es documento que elaboran y suscriben las dreas técnica y
requirente, respecto de cada una de las proposiciones recibidas por los
participantes en un procedimiento de contratacién de obra publica y servicios
relacionados con las mismas, mediante el cual se evalda el cumplimiento o
incumplimiento de los requisitos solicitados en la Convocatoria que contiene
las bases de licitacion.

2.26. Direcciéon Financiera: Unidad Administrativa que, en el contexto de los
procedimientos de contratacion de obra pUblica y servicios relacionados con
las mismas, es la responsable de realizar la verificacion final de la contratacion
y suUs anexos para su autorizacién y pago correspondiente.

2.27. Direccién Juridica: Unidad Administrativa que, en el contexto de los
procedimientos de contfratacién de obra plblica y servicios relacionados con
las mismas, es la responsable de elaborar los modelos de contratos, los
contratos v, previa consulta, analizar si algunas de las acfuaciones de las
diversas unidades administrativas, cumple cabalmente con las normas
aplicables

2.28. Ente PUblico Contratante: La Junta Municipal de Agua y Saneamiento de
Judrez.

2.29. Gasto de Operacién: Es aquel destinado a conservar y mantener un activo
en su condicién existente o a modificarlo para que vuelva a estar en
condiciones de operacidn apropiadas de acuerdo con su disefio o proyecfo
original.

2.30. Investigacién de Mercado: Consiste en |a verificacion de la existencia y costo
de materiales, mano de obra, maguinaria y equipo, asi como de confratistas,
a nivel hacional o internacional, y del precio total estimado de los frabajos,
basado en la informacién que se obtenga en téminos del Reglamento.

2.31. Junta Municipal: la Junfa Municipal de Agua y Saneamiento de Judrez.

2.32. Ley: Ley de Obras PUblicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

2.33. MAAGMOPSRM: Manual Administrativo de Aplicacidn General en Materia de
Obras POblicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

2.34. POBALINES: Las presentes Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Qbras

PUblicas y Servicios relacionados con las Mismas.
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2.35, Presupuesto de Obra: Es el documento que contiene el presupuesto base
que emite el area técnica de la obra y servicios relacionados con la misma de
la Junta Municipal de Agua y Saneamiento de Judrez, que detalla y especifica
los costos estimados para la ejecucidn de la obra, desglosando el Impuesto dl
Valor Agregado.

2.36. Reglamento: Reglomento de la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismais.

2.37. Secretaria de Haclenda: la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico de la
administracion publica federal.

2.38. Secretaria de la Funcién Pdblica: la Secretaria de la Funcién Publica,
dependencia de la administracion publica federal.

2.39. Superintendente: Persona fisica con profesion de arquitecto, ingeniero,
ingeniero civil o cualquier ofra profesion afin, desighado por el Confratista,
facultado para oir y recibir toda clase de notificaciones relacionadas con los
trabajos, adn las de cardcter personal, asi como tomar los decisiones que se
requieran en todo lo relativo al cumplimiento del contrato, mismo que deberd
conocer con amplitud los proyectos, normas de calidad y especificaciones de
construcciéon, catdlogo de conceptos o actividades de obra o servicio,
programas de ejecucién y de suministros, incluyendo los planos con sus
modificaciones, especificaciones generales y particulares de construccion y
normas de calidad, Bitdcora, convenios y demds documentos inherentes, que
se generen con motivo de la ejecucion de los trabajos.

2.40. Términos de referencia: Para los efectos de la Ley y su Reglamento, son el
documento en el que se plasman los requisitos y alcances que precisa el
objeto de los servicios asociados a obras publicas, atendiendo las
caracteristicas, complejidad y magnitud de los mismos, los cuales deberan
contener los siguientes datos: a. Descripciéon precisa y detfallada de los
servicios que se requieren; b. Plozos de ejecucién, incluyendo un calendario
de prestaciéon de los servicios; c. Informacién técnica y recursos que
proporcionard la convocante; d. Especificaciones generales y particulares del
proyecto; e. El producto o los documentos esperados y su forma de
presentacién, y en su caso, la metodologia a emplear en la prestacion del

servicio.
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3. Ambito de aplicacién y materia que regula
Las presentes POBALINES son aplicables a las contrataciones gue en materia de
obras publicas y servicios relacionados con las mismas realice la Junta Municipal,
cuando el origen total o parcial de los recursos que se utilicen sean de origen federall
y son de observancia obligatoria para todo servidor pUblico de este organismo

descentralizado del Ejecutivo del Estado de Chihuahua.

En términos de lo que establece el articulo 1, fraccién VI, de la Ley, no quedan
comprendidos para la aplicacion de la Ley los recursos a que se refiere el Capitulo
V de la Ley de Coordinacion Fiscal, esto es, o los Fondos de Aportaciones Federales,
los cuales son recursos que la Federacién transfiere a las haciendas publicas de los
Estados, condicionandeo su gasto a la consecucion y cumplimiento de los objetivos

gue para cada tipo de aportacion establece dicha Ley.

4. Politicas que orientan a los procedimientos contratacién y la ejecucion de los

contratos.

4,1, Principios en materia de confratacién piblica. En la aplicacién de las
disposiciones de la Ley, el Reglamento y las presentes POBALINES, los servidores
pUblicos de la Junta Municipal deberdn proveer al mejor cumplimiento de los
principios constitucionales que rigen la contrataciéon publica, fanto en la
justificacion de la seleccion del confratista, como de las obras o servicios a
contratar y el precio de los mismos; segun las circunstancias que concurran en
cada caso, deberd motivarse en criterios de economia, eficacia, eficiencia,
imparcialidad, honradez y transparencia que aseguren las mejores

condiciones para el Estado.

4.2. Interpretacion de la ley y su Reglamento. De acuerdo a lo previsio en el
articulo 8 de la Ley, La Secretaria de la Funcién PUblica sera la responsable de
interpretar la Ley para efectos administrativos; la Junta Municipal, a fravés de
su Director Ejecutivo, o bien, del Director a carge de la ejecucion de los
trabajos en un contrato determinado, podrd formular consultas a la unidad
administrativa competente de la Secrefaria de la Funcion Poblica, con la
finalidad de obtener opiniones, criterios o disposiciones administrativas que

permitan a la Junta Municipal una mejor aplicacion de la Ley y su Reglamento.
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Obras financiadas por organismos internacionales. Tratdhdose de obras
publicas y servicios relacionados con las mismas, financiados con fondos
provenientes de créditos extemnos oforgados al Gobiemno Federal o al
Gobiemo del Estado de Chihuahua, o bien, con su garantfic por organismos
financieros regionales o multiaterales, conforme lo prevé el articulo 12 de la
Ley, los procedimientos, requisitos y demds disposiciones para su contratacion
serdén establecidos por la Secrelaria de la Funcién Publica, con opinion de la
Secretaria de Hacienda; en estos casos, el Director Ejecufivo de la Junta
Municipal solicitard a la primera de las secretarias mencionadas, la emision de

las disposiciones correspondientes.,

Obras en inmuebles propiedad de terceros. La Junta Municipal podrd
confratar y ejecutar trabajos de conservacion, mantenimiento, mejoras,
adaplaciones y equipamiento en inmuebles propiedad de terceros, siempre
y cuando el organismo detfente la posesién fisica por virtud del instrumento
juridico que lo acredite legalmente, de cuando menos fres anos, ya sea por

contrato de comodato o de arrendamiento,

Contratacién de estudios o proyectos. En cumplimiento a lo que dispone el
articulo 18 de la Ley, las dreas que pretendan confratar o realizar estudios o
proyectos en materia de obras, previamente hardn la consulta mediante
oficio al Departamento de Presupuestos de la Direccion Financiera, sobre I
existencia de trabajos de la materia, quien contard con un plazo de 3 (tres)

dias hdbiles a partir de su recepcién para dar atencién a la sclicitud.

En caso de que se advierta la existencia de dichos trabajos y se compruebe
que los mismos satisfacen los requerimientos, no procederd la contratacion de
estudios o proyectos, con excepcion de aquellos frabajos gue sean necesarios

pora su adecuacion, actualizacion o complemento.

Normas de integridad. Los servidores publicos de la Junta Municipal que
participen en los procedimientos de confratacién en materia de obras

publicas y servicios relacionados con las mismas deberdn:

1) Abstenerse de intervenir en asuntos en los que fengan un interés personal,

familiar por consanguinidad o afinidad hasta el cuarto grado, de negocios
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o que beneficien a terceros, y que puedan enirar en conflicto con el interés

del organismo;

2) Evitor intervenir en los casos en que existan circunstancias que influyan sobre

su criterio y que, por consiguiente, reduzcan su imparcialidad;

3) Proteger su imparcialidad y evitar cualquier posible conflicto de interés,
rechazando regalos o grafificaciones que puedan interpretarse como

intentos de influir en su criterio;

4) Abstenerse de condicionar, insinuar, solicitar o aceptar dalguna
remuneracion econémicad, gratificacién, obsequio, compensacion, favores
o bienes, proveniente de cualquier persona fisica o moral que directa o
indirectamente participe en los procedimientos de contrataciones materia

de obras pUblicas y servicios relacionados con las mismas;

5] Durante los procedimientos de contratacion, las comunicaciones con los
directivos y el personal de los licitantes deberdan ser las estrictamente
necesarias e indispensables para dicho procedimiento de contratacién,
para lo cual se deberd privilegiar el uso de medios electrénicos como
CompraNet, asi como evitar comunicaciones con personas gque puedan

influir, comprometer o amenazar la imparcialidad;

6) Una vez formalizado el confrato, la comunicacién entre las partes serd la

necesaria para la debida consecucion del objeto del confrato;

7) No deberdn utilizar informacion recibida en el desempeno de sus
obligaciones como medio para obtener beneficios personales o a favor de
terceros. Tampoco divulgardn informocién que oforgue ventajas injustas o
injustificadas a ofras personas u organizaciones, ni utilizar dicha informacion

en perjuicio de terceros.

8) En caso de que se presente alguna situacién de conflicto de interés, el
servidor pUblico involucrado deberd excusarse de infervenir en el proceso o
procedimiento correspondiente conforme a lo establecido en el articulo 7,
fraccion IX y 58 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas y

observar las instrucciones por escrito de su superior jerdrquico sobre su
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atencién, framitacion y resolucion, cuando el servidor piblico no pueda

abstenerse de intervenir en ellos;

Suscribir la carta de ausencia de conflicto de interés por cada servidor
publico que intervenga en las contrataciones, desde la planeacion hasta la
conclusién del procedimiento de confratacion, sin importar el monto de la
misma (Anexo 1 de las presentes POBALINES). Esta carta formara parte del

expediente del procedimiento de confratacion.

Cumplimiento de normas técnicas. De acuerdo con lo previsfo en el arficulo
22 del Reglamento, en los procedimientos de contratacién que redlicen la
Junta Municipal se deberd exigir el cumplimiento de las normas oficiales
mexicanas o esldndares, segun proceda y, en su caso, las normas

internacionales, de conformidad con la Ley de Infraesiructura de la Calidad.

Conservacién de las obras piblicas. Una vez recibidas las obras, las dreas
requirentes de los frabaijos, o bien, las dreas usuarias, seran responsables del
mantenimiento y conservacién de las obras publicas, a parlir del momento de

su recepcion.

Aseguramiento de las obras publicas. La Direccién Administrativa serd la
responsable de mantener debidamente aseguradas las obras publicas, a

partir del momento de su recepcion.

5. Bases y lineamientos

Areas y nivel jerérquico de los servidores publicos que atenderdn y se responsabilizardn

de los diversos actos relacionados con la planeacion, programacion y confratacion en

materia de obras publicas y servicios relacionados con las mismas

2.1,

Planeacién, programacién y presupuestacion

Las solicitudes de estudios, planes y programas que se propongan pard el desarrollo

de proyectos de infraestructura hidrica o hidréaulica, a través de cualquier persona

[pUblica o privada) u organismo (publico o privado) y que se presenfen

directamente en la Junta Municipal, seran analizados, revisados y validados por la

Direccién de Ingenieria y Proyectos y la Direccion de Operacion, segun corresponda

conforme a la naturaleza de los trabajos.
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De determinarse procedente técnicamente la propuesta en la fase de planeacion,
la Direccidén a cargo del andlisis someterd a consideracién de la Direccion Ejecutiva

lat inclusién del proyecto en el Programa Anual de Obras Publicas.

Las Direcciones de Ingenieria y Proyectos y de Operacién estaran a cargo de la
realizacién de la planeacién de los obras pUblicas y servicios relacionados con las
mismas, segun corresponda conforme a la naturaleza de la obra o servicio. A los
titulares de las direcciones sefialadas coiresponde la autorizacion para firmar

requisiciones o solicitudes de obras o servicios relacionados con éstas.

De conformidad con lo que establece el sexto parrafo del arliculo 18 de la Ley, los
estudios, planes y programas para la realizacion de obras piblicas asociadas a
proyectos de infraestructura del sector hidraulico deberén reunir los requisitos que
establezcan, mediante disposiciones de cardcter general, la Comision Nacional del
Agua vy la Secrefaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales, en el dmbito de sus

respeclivas competencias,

5.2. Investigacién de mercado
a).- Previo al inicio del procedimiento de excepcion ala Licitacion que se refiere el
art. 51 de la Ley de obras publicas y servicios relacionados con las mismas, la
direccién a cargo del proyecto (Direccion de Ingenieria y Proyectos o Direccion de
Operacién) solicitard a la Unidad de Contrataciones Publicas la realizacion de la
investigacién de mercado de la cual se determinen las condiciones que imperan

en el mismo.

b).- De conformidad con lo dispuesto por los arficulos 2, fraccién XVI, 15 Bis, 15 Ter y
15 Quater del Reglamento, la Unidad de Contrafaciones Pdblicas, a fravés del Area
de Investigacién de Mercado, realizard la investigacién de mercado verificando la
existencia y costo de materiales, mano de obra, maquinaria y equipo, asi como de
contratistas a nivel nacional e internacional, susceptibles de cumplir legal, técnica y
econdémicamente, determinando el precio de los conceptos de frabajo o

actividades a ejecutar y el precio total estimado de los frabajos.

Bl Area Técnica podrd elaborar una Investigacion de Mercado con el fin de realizar

la presupuestacién de los trabajos que soporte el Presupuesto de Obra.
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Para proyectos de obra publica y servicios relacionados con las mismas, los
documentos necesarios (de manera enunciativa mds no limitativa) que deben
entregarse segun corresponda para la investigacion de mercado solicitada, seran

los siguientes:
1) Términos de referencia (lo estipulado en los presentes POBALINES).

2) Presupuesto histérico de la Ultima contfratacién para obras publicas o

servicios similares.

3) Catdlogo de conceptos, con desglose de actividades, unidades de medida

correspondientes vy valorizadas en moneda nacional.

4) Planos de plantas arquitecténicas y cortes indicando ubicacion de los
trabaojos a ejecutar, metros cuadrados de la obra, ampliacién, reparacién,

mantenimiento o tfrabajo de que se frate.
5) Indicar el tiempo en dias de ejecucion de obra.

6) Si se considera necesario: notas generales, fichas técnicas del equipo

requerido y fotografias del inmueble en el que se realizardn los frabajos.

La Unidad de Contrataciones PUblicas contard con un plazo de 3 (fres) dias hdabiles
a partir del dia siguiente de la fecha de recepcidn de la solicitud de investigacion
de mercado, para revisar la informacién proporcionada y determinar si ésta
contiene los elementos minimos necesarios para la elaboracién del directorio y
solicitudes de cotizacion a posibles Contratistas. En caso contrario, formulard a la
direccion a cargo del proyecto, mediante oficio o por correo electrénico, las
observaciones y saolicitud de informacién adicional necesarid, para que desahogue
las observaciones o remita la infoermacién adicional a mdés tardar 2 (dos) dias habiles

posteriores a la recepcién de las cbservaciones.

Una vez que la informacion a que se refiere el numeral 5.1. anterior, la Unidad de
Contrataciones Publicas redlizard la investigocion de mercado con informacion
obtenida de cuando menos dos de las fuentes referidas en el articulo 15 Bis del
Reglamento, y de acuerdo con ese orden de prelacién. Dicha Unidad contara con

un término de 10 (diez) dias hdbiles para completar la investigacion de mercado.

5.3. Procedimientos de contratacion
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5.3.1. Competencias en los procedimientos de coniratacién

1) La Direccién de Ingenieria y Proyectos, por conducto de sus dreas, serd la
encargada de brindar la asesoria fécnica requerida para la contratacion de
obras pUblicas y servicios relacionados con las mismas de la Junfa Municipal.

2] La Unidad de Confrataciones Publicas, por conducto de sus dreas, estard
encargada de orientar a las dreas requirentes, técnicas y usuarias respecto
de los procedimientos de contratacion en materia de obras poblicas.

3] La Unidad de Contrataciones Publicas, con la documenfacion que le
entregue el Area Requirente y el Area Técnica, infegrard los expedientes de
los procedimientos de contratacién, para lo cual usard como referencia el
listado contenido en el Anexo 2 del presente documento, que comprende

desde la solicitud de contratacion hasta el contrato.

5.3.2. Mecanismos de contratacion
Conforme a lo dispuesto en el articulo 134 parrafos tercero y cuarlo de la
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la seleccidén del mecanismo

de contratacién se realizard conforme dl siguiente orden de prelacion:

1} Preferentemente, optar por el procedimiento de licitacion publica como
regla general de acuerdo con lo previsto por el articulo 27, segundo parrafo,

de la Ley;

2) Como excepcion, por el procedimiento de Invitacion a cuando menos tres
personas, incluyendo a los Contratistas idenfificados en la propia

investigacion de mercado;

3) Como excepcion, por el procedimiento de Adjudicacion Directa con la
justificacién correspondiente. La contratacion de obras pUblicas y servicios
relacionados con las mismas deberd preferentemente utilizar el criterio de
evaluacion de puntos y porcentajes. En los casos en que, atendiendo a las
caracteristicas, complejidad y magnitud de los trabajos, el Area responsable
de la contratacién justifique la conveniencia de aplicar el mecanismo de
evaluacion binario deberd dejar constancia en el expedienfe del

procedimiento de contratacién, de acuerdo al arficulo 63 del Reglamento.
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5.3.3. Areas Requirentes

Para efectos de las presentes POBALINES, se consideran Areas Requirentes:

1)
2)
3)

4)

La Direccidn de Ingenieria y Proyectos,
La Direccién de Operacion.
La Direccion Administrativa,

Con la autforizaciéon por oficio del Director Ejecutivo, cualquier ofra unidad

administrativa de la Junta Municipal.

5.3.4. Suficiencia presupuestal en contratos plurianuales

En la determinacion de la suficiencia presupuestaria para el primer ejercicio fiscal

siguiente, en contrataciones plurianuales, se aplicardn los criterios siguientes:

1)

2)

3)

El monto gue se establecerd en la convocatoria serd el que determine el
Area Requirente en el oficio de solicitud de confratacion y que conslituye el
monto mdximo que se podrd aceptar en las propuestas de los licitantes,
entendiéndose como monto maximo, el presupuesto limite que el organismo

tiene disponible a erogar, en un proyeclo determinado;

El Area Técnica que evalle el programa de ejecucién convenido de montos
mensuales, debera verificar que el importe propuesto por los licitantes para

el primer ejercicio fiscal sea igual o menor al establecide en la convocatoria,

Si el importe propuesto por el licitante para el primer ejercicio es mayor al de
la convocatoria, no procederd continuar con la evaluacién de la

proposicion, debiéndose apegar por tanto alo dispuesto en la convocatoria.

5.3.5. Modelos de convocatoria y contratos

Los modelos de convocatoria y contratos de obras publicas y servicios

relacionados con las mismas serdn elaborados y actualizados con la periodicidad

que se requiera de acuerdo con las reformas y adiciones a la Ley y su Reglamento

o cualquiera ofra disposicién administrativa y legal que incida en las acciones de

obra publica y de servicios relacionados con la misma. Los modelos de

convocatoria serdin elaborados conjuntamente por la Unidad de Contrataciones

PUblicas y las Direcciones de Ingenieria y Proyectos y de Operacion, con el apoyo
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de la Direccién Juridica. Los modelos de confrato serdn elaborados por la

Direccién Juridica.

Los contratos podrdn contener cldusula arbitral, guedando bajo la responsabilidad
de la Direccién Juridica la definicién, por escrito, de los casos en gue deba
incorporarse dicha clausula; cuando asi corresponda, la clausula arbifral deberd
incluirse en el modelo de confrato a que se refiere la fraccion XXVI del articulo 31

de la Ley.

4. Suficiencia Presupuestal.
La Unidad de Confrataciones solicitard mediante oficio la suficiencia presupuestal, a quien

ocupe la fitularidad de la Direccion Financiera, la Suficiencia deberd contener lo siguiente:

a. Fecha de emision;

b. Numero de suficiencia

c. Nombre y nimero de oficio del area requirente

d. Elconcepto o descripcidn de la contratacion;

e. Lacuenta contable de la cual se compromete el recurso;

f. Ellmporte, detallando siincluye el impuesto al valor agregado; y firma del

servidor pUblico que cuente con afribuciones para emitirla

7. Expediente técnico unitario de obra o de servicio.
El drea requirente y/o técnica para el inicio del procedimiento de coniratacion debe
enfregar un expediente debe de contener:

a. Los planos arguitectonicos y de ingeniefia;

b. Las especificaciones de calidad de los maferiales;

c. Laos especificaciones generales y particulares de construccion;

d. Lo descripcién pormenorizada de los trabajos que se deban ejecutar;

e. Las normas de calidad aplicables;
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f. Elcatdlogo de conceptos;
g. H Presupuesto base de la obra, vy;

El programa de Ejecucién de obra y Resumen presupuestal  solicifud del
procedimiento de contfratacién deberd recibirse con un plazo de 30 dias naturales
previos a lo fecha programada para la publicaciéon de la convocatoria,
iratdndose de licitaciones publicas y de 10 dias naturales antes de la entrega de
la carta invitacién o antes del inicio de los frabajos o servicios, para los casos de
invitacién a cuando menos tres personas o cuando se reauiera una contratacion

derivada de una adjudicacién directa.

8. Procedimientos de Coniratacién mediante Licitacién Piblica
En términos de lo previsto en el arficulo 27 de la Ley; los contratos de obas pubicas

y los servicios relacionados con las mismas se adjudicardn por regla general, a través
de licitaciéon mediante convocatoria publica para gue lioremente se presenten

proposiciones solventes en sobre cerrado, que serd abierfo pUblicamente.

Licitacién Nacional. Es la Licitacion gue se lleva a cabo y se rige bajo la Ley de Obras
PUblicas y Servicios Relacionados con las Mimas y su Reglamento; en la que
Unicamente estd abierta para que participen personas fisicas o morales de
nacionalidad mexicana de cualguier parte de la Republica en términos del arliculo
30 de la Ley, debera establecerse como requisito de participacion la entrega de un
escrito en el que el licitante manifieste bajo protesta e decir verdad que es de
nacionalidad mexicana en términos delo articule 36 del Reglamento

Licitacién Internacional: Fs la Licitacion que se lleva a cabo bajo la cobertura de
tratados, cuando resulta obligatorio conforme a los mismos en termos de la fraccion
Il del articulo 30 de la Ley, debiendo atenderse los plazos y términos previstos en la
Ley

Licitacién internacional abierta: Licitacion en la cual pueden participar licitantes

mexicanos y extranjeros en términos de la fraccion Il del articulo 30 de la Ley.

8.1. Elaboracién de la convocatoria y bases de licitacion
El Area Requirente, el Area Técnica y/o usuaria, en conjunto con el Area de

Investigacién de mercado serdn los responsables de infegrar foda la



116 ANEXO AL PERIODICO OFICIAL Sabado 18 de enero de 2025.

Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Obras Publicas y

.\ JUNTA MUNICIPAL T : ;
.‘\- Servicios Relacionados con las Mismas

; DE AGUA Y SANEAMIENTO
\_/ DE JUAREZ

JMAS Normatividad Eederal

documentacién de cardcter técnico, administrativo y econdmico que infegra el
Expediente de contratacién que servird de base al deparfamento de Licifaciones
para el desarrollo de la Convocatoria y Bases del concurso publico. La Direccion
Juridica serd la encargada de elaborar y validar el modelo de conlrafo.

8.1.1. Una vez autorizado el inicio del procedimiento de Licitacion por el Comité, el
fitular de la Unidad de Confrataciones Publicas remitird el Expediente de
contratacion y la suficiencia presupuestal, al Departamento de Licitaciones.

8.1.2. Bl fitular del drea de Licitaciones una vez recibido el Expediente de contratacion
y la Suficiencia Presupuestal, asignara el expediente al auxiliar administrativo
adscrito al drea de Licitaciones quien serd la persona encargada de elaborar el
anteproyecto e integracién de la convocatoria que se publica en el Diario Oficial
de la Federacion el cual serd un resumen gue se sujefara a las disposiciones
establecidas en los articulos 32 de la Ley y 31 del Reglamento en donde se dé a
conocer los datos generales de la licitacion, las fechas de los eventos y las
explicaciones generales para elaborar las proposiciones. Una vez elaborada la
Convocatoria, se turnard al érea requirente y al Presidente del Comité para su
validacion y firma.

8.1.3. La documentacién e informacién  que integra el Expediente de Confrataciéon
que remite la Unidad de Confrataciones y sus anexos autorizados por el Comité
para iniciar el procedimiento de contratacién, serd la que se integre d la
convocatoria que contiene las bases, incluyendo los formdtos de programas,
modelos de fianzas y el modelo del contrato que remitird el Departamento
Juridico del Organismo.

8.1.4. La elaboracién e integracién de la convocatoria a la Licitacion en la cual se
establecerdn las Bases, se sujetard a las disposiciones establecidas en los articulos
31 de la Ley y del articulo 34 del Reglamento.

8.1.5. El drea de Licitaciones serd la Unidad Administrativa encargada de esbozar el
proyecto de bases a fravés del Auxiliar administrativo del drea de Licitaciones,
transcribiendo la informacion general, especifica y técnica proporcionada en el
Expediente de Conifratacion y sus anexos autorizados por el Comité.

8.1.6. Finalizado el bosquejo de Bases, el Auxiliar administrativo del drea de Licitaciones
remitird via cormeo electronico institucional el proyecto de bases al drea

requirente o bien dependiendo de la complejidad del proyecto podrd celebrard
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reuniones con el titular del Departamento de Licitaciones y el area reguirente y/o
técnica esta Ullima podra redlizar las observaciones e informacion pertinentes
para generar los Bases finales, El proyecto final de Bases una vez revisado,
autorizado y firmadas las Bases Fincles por el drea Requirente y Técnhica, se
remitirdn para la firma del Presidente del Comité, una vez fiimadas se ordenard

la publicacion.

8.1.7. El Titular del Departamento de Licitaciones, y/o la persona que el Comité designe

2.
9.1

9.2.

y/o el secretario técnico del comité podra proporcionar informaicién adicional a
los Licitantes o comunicar las modificaciones a las bases de licitacién, cuando
existan causas debidamente justificadas por las dreas requirentes o en su caso las

derivadaos de la junta de aclaraciones.

Invitacién a los actos de la licitacién publica
. Invitacién a integrantes del Comité de Obras y Areas Requirentes y/o técnicas y/o

usuarias.

El drea de Licitaciones informara vy solicitara la participacion a los Actos Publicos
de Licitacion al menos dos dias previos de que tengan verificativo los mismos: a los
integrantes del Comité, al representante del Organo Interno de Control, Funciéon
PUblica y al Area Requirente, Técnica y/o usuaria relocionada: mediante cormreo
electrénico o entregando fisicamente el oficio en el domicilio que ocupan sus
oficinas o la recepcién de su personal adscrite del calendario correspondiente de
actos, segun sea el caso en los cuales se establece el lugar, fecha y hora en que
se llevara o cabo cada uno de los actos, quedando bajo la estricta
responsabilidad de los fitulares o vocales del comité y del area requirente, técnica
y/o usuaria y el representante del Organo Interno de Control atender los actos a
los que sea obligatoria su asistencia. El correo o bien el oficio hard las veces de

notificacién a los integrantes del comité.

Invitacién a Testigo Social:

El auxliar administrativo adscrito al drea de Licitaciones elaborara el oficio en el
que se informe a la Funcién Piblica el monfo, procedimiento de contratacién
propuesto, calendario de actos y descripcién del objefo de la contratacion a

efecto de que este determinen la procedencia o no de la designacion del testigo
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social atendiendo al impacto que la contratacién fenga en los progromas
sustantivos de la dependencia o entidad y/o el monto estimado de la
contratacion, en términos de lo que establece el articulo 27 Bis de la Ley vy la
Seccion Il del Reglamento. El oficio deberd estar firmado por el presidente del
Comité adscrito al drea de Licitaciones deberd presentar el oficio a la Funcidn
Publica y/o Organo Intemo de Control a mds tardar veinte dias habiles previos a la
fecha programada, segin coresponda, para la difusion del Proyectfo de
convocatoria, la publicacién de la convacatoria a la licitacion publica en el
sistema electrénico de informacién publica gubernamental sobre obras pUblicas y
servicios relacionados con las mismas CompraNet en términos del articulo 38 de la
Ley, quedando baijo la esfricta responsabilidad del testigo social atender los actos
a los que sea obligatoria su asistencia. El correc o bien el oficio hard las veces de

notificacion d los interesados.

9.3. Desarrollo de los Actos de la Licitacion:

Durante el desarrollo de todos los actos pUblicos de la licitacion, la persona
designada para dirigir serd la o el fitulor del deparfamento de licitaciones y/o la
persona que el presidente del Comité designe, quien, exclusivamente, estara
facultada para el uso y oforgamiento de la palabra, por lo que los servidores
publicos y/o invitados se abstendran del uso de la palabra sin previcmente haberse
solicitado.

Los Servidores PUblicos de la Junta Municipal y sus representantes, se abstendran,
en tode momento, de dar atencién especial o persondlizada a algin conlratista,
que oforgue posicién de ventaja en comparacion a otro.

10. Publicacién de la Convocatoria y Bases.

PLAZO. La convocatoria y bases de licitacion se publicardn en un plazo aproximado de 12
dias hébiles contados a partir el dia siguiente hdbil en que se haya recibido el expediente
de contratacién y la suficiencia presupuestal en el departamento de licitaciones, este plozo
podrd disminuirse o prorrogarse de acuerdo con la complejidad y caracteristicas de la
contratacién o carga de trabajo en el departamento de licitaciones. En caso de que por
el monto de la contratacion se lleven a cabo mesas de acompanamienio o seguimiento
se deberd considerar al menos diez dias hdbiles adicionales para su publicacion o bien en

caso de que se requiera la publicacién de proyecto de bases deberdn difundirse a través
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del sistema electronico de contrataciones al menos diez dios hdbiles previos a la
publicacion de las bases (pre-bases)

De requerirse mesa de acompafamiento o seguimiento deberd solicitarse mediante oficio
a la Funcion Publica el acompafamiento.

El programa de seguimiento preventivo en materia de obra publica se llevard a cabo con
la Direccion de Contrataciones Publicas de la Funcion Publica cuando el monto de la
suficiencia presupuestal sea superior a 300 veces, pero menores a 1376 veces el valor anual
de la UMA. El programa de seguimiento preventivo en materia de obra publica se llevara a
cabo con la Direccién de Contrataciones PUblicas cuando el monto de la suficiencia

presupuestal sea igual o superior a 1376 veces el valor anual de la UMA.

El Auxiliar administrativo del drea de Licitaciones encargado del expediente, sera la
persona encargada de framitar la publicacién de la Convocatoria y en su caso
cargar la informacion en las plataformas. Dicha publicacion debera realizarse en:

d. En CompraNet

b. En el Diario Oficial de la Federacién se publicard un resumen de la
convocatoria los dias programados considercdndo que las solicitudes para
dichas publicaciones deberdn ser remitidas o la Secretaria de Gobernacion
con sede en la Ciudad de México deberdn remitirse al menos con seis dias
hdbiles previos a la fecha programada de la publicacion, mediante oficio y
convocatoria originales firmados por el presidente del Comité;

c. Al menos uno de los periddicos de mayor circulacion local, un resumen de la
convocatoria, tomando en consideracion que la solicitud para dicha
publicacion deberd remitise a la Unidad de Comunicacién Social del
Organismo al menos con dos dias hdbiles previos a la fecha de publicacidn
de la Convocatoria que contiene las bases de Licitacion mediante oficio y
adjuntando la convocatoria en formato editable y, el Auxiliar administrativo
del drea de Licitaciones encargado del expediente, serd la persond
encargada de tramitar y recabar las firmas s para la publicacion de las Bases
y en su caso cargar la informacién como bases, anexos etc. alas plataformas.
Dicha publicacién deberd realizarse en:

d. Enla pdgina oficial del Organismo,
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11. Visita al sitio de los tfrabajos.

En los procedimientos para la contratacion de obras pblicas y servicios relacionados con
las mismas que lleve a cabo este Organismo se llevard al menos una visita al sitio de los
trabajos.

La visita al sitio de los trobajos en donde se llevardn a cabo las obras y en su caso se
desarollardn los servicios relacionados con las mismas serén asistidas y coordinados por el
Area Requirente de la Direccién responsable del proyecto, contando con la participacion
de las dreas responsables de lo ejecucidn de los trabajos y en su caso de las dreas

requirentes, en el ambito de sus respectivas competencias.

PLAZO: La visifa deberd llevarse a cabo dentro del periodo comprendido entre el cuarto
dict natural siguiente a aquél en que se publique la convocatoria y el sexto dia natural previo

al acto de presentacién y apertura de proposiciones.

Esta visita podrd suspenderse temporalmente cuando se presenfe una causa de fuerza
mayor o un caso fortuito, debiéndose reprogramar la fecha de celebracién de este evento,
para lo cual se levantaré el acta para dar cuenta de esta situacion, debiéndose modificar
el calendario de los actos subsecuentes. Con posterioridad a la redlizacion de |a visita podra
permitirseles el acceso al lugar en que se llevardn a cabo los frabajos o quienes lo soliciten
con anticipacion siempre y cuando se encuentre en los plazos sehalados en el articulo 38

del Reglamento.

11.1. El Auxiliar administrativo del érea de Licitaciones a cargo del expediente,
serd el encargado de elaborar y remitir via correo electronico institucional la
Lista de asistencia, al drea requirente la cual una vez firmada por los asistentes
deberd ser enviada en original por el drea requirente de la Direccion
responsable del proyecto al dia siguiente de la visita al sitio al Auxiliar

administrativo del drea de Licitaciones a cargo del expediente de Licitacion

12. Junta de Aclaraciones a la convocatoria y bases de la licitacion.
De conformidad al articulo 59 de la Ley, la convocante deberd realizar por lo menos una

junta de aclaraciones.
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PLAZO. La junta de aclaraciones deberd redlizarse en un plazo de al menos seis dias
naturales previos al acto de la presentacién y aperfura de proposiciones. En caso de
celebrarse mds de una junta de aclaraciones deberd contemplarse al menos cinco dias
habiles a partir de la Ultima junta de aclaraciones previas al acto de presentacion y

apertura de propuestas.

12.1. Recepcién de solicitudes de aclaracion.
Las solicitudes deberdn enviarse en un plazo de por lo menes 24 (veinficuatro)
horas previas a la fecha y hora sefialada para la Junta de Aclaraciones via
electrénica a los correos institucionales sefalados en las Bases de Licitacion o
fisicamente en el domicilio del departamento de licitaciones, en ambos casos
deberdn ir acompanado de una version electronica; para el cémputo del plazo
indicado, no se deben contar los dias inhdbiles, lo cual deberd precisarse en las
Bases de la licitaciéon o sefialarse el dia y hora limite para la recepcion de las

mismas.

El auxiliar administrativo del drea de Litaciones serd el encargado de recibir las
soliciludes de aclaraciéon o que presenten los licitantes, a fravés del correo
elecirénico sefalado en la convocatoria y bases o fisicamente en el domicilio
sefalado o, en su caso de haberse previsto expresamente en las Bases a fravés
del Sistema Electrénico de Contrataciones, El auxiliar administrativo del darea de
Litaciones confirma la recepcién colocando sello y fima en el pliego de
preguntas recibido y remitiré al Licitante acuse de recepcion al mismo correo en
que se haya recibido y las preguntas las  turnara via  correo electronico
institucional  drea requirente para su respuesta. Previo a su envio, debe
corroborar que las y los licitantes que formularon preguntas, hayan presentado
escrito mediante el cual manifiesten su inferés en participar en el procedimiento

de confratacién, previsto en el articulo 35 de ld Ley.

Fl drea requirente respondera las preguntas y las reenviara al auxiliar
administrativo del drea de Litaciones, en formato editable quien integrarda la

informacion y elaboraré el proyecto de acta de junta de aclaraciones.
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Las respuestas que otorgue el drea requirente y/o técnica, en ningin caso,
deberdn remitir de manera general a las bases de la licitocion; se deberd dar
respuesta de forma clara y especifica, mencionando las referencias del

decumento o apartado de las bases.

12.2. Desarrollo de la Junta de Aclaraciones
A dicho acto tendrd acceso libre cualquier persona en calidad de observador,
en términos del articulo 37 de Ley, los licitantes que hubieren presentado carta
de interés de patticipacion, los servidores publicos de la Junta Municipal,
representantes, invitados y testigos. Es importante sefalar, que fodos deberdn

hacer su registro presentando identificacion oficial vigente con fotografia.

Serd presidido por la persona fitular del Departamento de Licitaciones quien
deberd estar facultado para actuar en representacion del presidente del
Comité, o bien la persona que este designe o el secretario técnico del comité,
quien presida el acto estard facultado para coordinar y/o dirigir el acto y deberd
estar asistido por algdn representante del Area Requirente, para dar respuesta

clara y precisa a las dudas que persistan, por parte de los licitantes.

El servidor pUblico que presida el acto iniciara verificando en primer término que
las vy los licitantes apersonados en el acto e interesados en formular preguntas
en el dacto de Junta de Aclaraciones, presenten o haya presenfado escrito
mediante el cual manifiesten su interés en participar en el procedimiento de
Licitacién, en caso de encontrarse personas en calidad de Observadoras, se
identificaran con credencial para votar, pasaporfe mexicanc o cedula

profesional, registréndose en la lista de asistencia y en el acta correspondiente.

En caso de existir aclaraciones generales, la Convocante podrd en el acto de
junta de aclaraciones proporcionar informacion adicional a los licitantes la cual
no desvirtuara el contenido original de la Convocatoria y Bases de Licitacion, y
los Licitantes deberdn considerar la informacion de manera obligatoria en la

integracion de su propuesta.
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Luego de aclaraciones generales (si las hubiera), se procederd a dar respuesta
a las preguntas recibidas en tiempo y forma, y en su caso se hard constar si se
recibieron preguntas extempordneas a las cuales no se les dard respuesta

debiéndose intfegrar al expediente de confratacién comespondiente.

En el desarrollo de la Junta de Aclaraciones, segun corresponda, guien preside
el acto o elrepresentante del drea requirente, deberan contestar de forma clara
y precisa los cuestionamientos que fueron formulados por las y los licitantes o
bien responderdn a las preguntas se formulen derivadas de las respuestas por
quienes tengan la calidad de Licitantes asentando dichas respuestas en el acta
gue se levante.

Al finalizar se levantard un acta donde se hard constar las preguntas, respuestas
y la formulacion en su caso de nuevas preguntas derivadas de las respuestas
otorgadas en el acto de junta de aclaraciones a los Licitantes y las respuestas.

El acta derivada de la junta de aclaraciones contendrd, al menaos, lo siguiente:

Fecha, hora y lugar de emision;

NUmero de licitacion;

Descripcidn de los frabajos convocados;

Relacion de preguntas y en su caso las respuestas emitidas el desechamiento de las
mismas;

Nombre y firma de la persona servidor publico facultado para presidir el evenfo;
Firma de los asistentes interesados, Licitantes y de los servidores publicos que
intervengan;

En su caso, motivos y/o causas por las cuales se suspende la junta de aclaraciones;
En su caso la reprogramacién de la fecha de realizacion de este evenfo, y la;
Indicacién de si serd la Ultima junta o la fecha de la siguiente.

El mismo dia en que se celebre el acto el auxiliar administrativo del drea de
Litaciones asignado al expediente de Licitacion deberd publicar el Acta de la Junta
de Aclaraciones en CompraNet, en la pdgina web oficial de la Junta Municipal y
en sus estrados de la Junta, el mismo dia de su celebracion, asi mismo proporcionara

copia simple del acta a los Licitantes que lo soliciten por escrito.
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13. Acto de Presentacién y Apertura de Proposiciones Técnicas y Econdmicas.
Plazo: para llevar a cabo el acto de presentacion y apertura de proposiciones de las

licitaciones infernacionales no podrd ser inferior o veinte dias naturales, contados a partir

de la fecha de publicacién de la convocatoria en CompraNet,

En licitaciones nacionales, el plazo pard la presentacion y apertura de proposiciones serd,
cuando menos, de quince dias naturales contados a partir de la fecha de publicacion de

la convocatoria, conforme a lo estipulado en el articulo 33 de la Ley.

La persona fitular del Deparfamento de Llicitaciones y/o la persona que designe el
presidenfe del Comité, Presidird, Coordinadora y/o Conducird el acto publico de
Presentacién y Apertura de propuestas técnicas y econémicas, emitira, dard lectura ¢ el
acta correspondiente, signa y recaba las firmas de los asistentes, para hacer entrega del
acta al auxiliar administrativo del drea de Litaciones responsable del expediente para que
efectle la publicacion en los plataformas correspondientes. Quien presida el acto debera

estar asistido por un representanie del Area Reguirente y/o técnica.

13.1. El evento se iniciard en la fecha y hora establecida en la convocatoria y
bases, considerando Unicamente a las y los licitantes presentes y que cuenten
con proposicion por escrita, los asistentes se registran en ld lista de asistencia y

se presentaran de viva vos en la sesion para efectos de constancia.

13.2. En caso de que no se presente propuesta alguna en el acto de presentacion
y apertura de propuestas se declarara desierfo el procedimiento de licitacion
en el mismo acto. El drea requirente en caso de que considere a partir de esa
fechda podra solicitar a la unidad de contrataciones el inicio de segundo

procedimiento de licitacion publica.

13.3. El servidor publico que preside el acto solicitara a los Licitantes la enfrega del
sobre cemado que contfienen la propuesta técnica y econdmica (estas
deberdn estar separadas en sobres distintos), asi como la documentacidon
legal, financiera y administrativa, considerando lo sclicilado en la

convocatoria que contiene las bases de Licitacion, una vez recibida la o las
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propuestas por el servidor piblico que preside el acto no se podrén retirar ni

eniregar documentacion alguna.

13.4, Recibidos las propuestas se inicia con la apertura y evaluacion cuantitativa
de la o las propuestas técnicas presentadas por el o los licitantes. Al finalizar la
revision de los documentos técnicos de cada proposicion, se asentara en el
acla respectiva la documentacion recibida o bien en caso de no observarse
cuantitativamente algin documento solicitado en bases se solicitara al
Licitante que indique en donde se encuentra ubicado denfro de su propuesta
el documento fallante, la verificacion de esta informacién se hard en
presencia del represente del Organo Interno de Control, en caso de no ser
ubicado el documentfo se anctara en el acta la leyenda “no presenta
documento". El servidor publico que presida el acto deberd recibir las
proposiciones para su posterior evaluacion, por lo gue no podrd desechar
ninguna de ellas durante dicho acto. atendiendo a lo establecido en los

arficulos 61 fraccion Il del Reglamento.

13.5. Findlizada la evaluacion cuanfitafiva de todas las propuestas técnicas
recibidas se inicia con la apertura y evaluacion cuantitativa de las propuestas
econdmicas, se asentara en el acta respectiva la documeniaciéon econdmica
recibida o bien en caso de no observarse cuantitativamente algin
documento solicitado en bases se solicitara dl Licitante que indique en donde
se encuenfra ubicado dentro de su propuesta el documente faltante, la
verificacion de esta informacion se hard en presencia del represente del
Organo Interno de Confrol, en caso de no ser ubicado el documento se
anotara en el acta la leyenda “"no presenta documento". El servidor publico
que presida el acto deberd recibir los proposiciones para su posterior
evoluacion, por lo gue no podrd desechar ninguna de ellas durante dicho
acto. atendiendo o lo establecide en los articulos 41 fraccidén (il del

Reglamento.



126 ANEXO AL PERIODICO OFICIAL Sabado 18 de enero de 2025.

Politicas, Bases y Lineamientas en Materia de Obras Pablicas y

2\ JUNTA MUNICIPAL o : :
‘ : DE AGUA Y SANEAMIENTO Servicios Relacionados con las Mismas
\_/ DE JWWAREZ
JMAS Notmatividad Federal

13.6. Findlizada la evaluacién cuanfitativa de las propuestas econdmicas el
servidor pUblico que preside el acto dard lectura al importe de las propuestas

de los Licitantes

13.7. Para dar cumplimiento a lo sehalado en el arficulo 37 de la Ley, se solicitard
los Licitantes presentes, a los servidores publicos y al representante del Organo
Interno de Control que concurran al acto para gue en forma conjunfa
rubriquen las partes de las proposiciones gue se hayan determinado en las

bases de licitacion a efecto de transparencia.

13.8. Al finalizar el evento se levanta el acta que contendrd como minimo la

informacion sefalada en el articulo 38 de la Ley.

13.9. El mismo dia en que se celebre el acto el auxiliar administrativo del area de
Litaciones asignado al expediente de Licitacion deberd publicar el Acta de
Presentacién y Apertura de Propuestas Técnicas y Econdmicas en el Sistema
Electrénico de Contrataciones CompraNet, en la pdgina web oficial de la
Junta, asi mismo proporcioncra copia simple del acta a los Licitantes que lo
soliciten por escrito. ademdés, fijard un ejemplar en los estrados de la Junta
Municipal por al menos un término de cinco dias habiles (El titular del drea
responsable del procedimiento de confratacion dejard constancia en el
expediente de la licitacién, de la fecha, hora y lugar en que se hayan fijado

las actas)

14. Evaluacién de Proposiciones Técnica y Econdémicas.

14.1. Una vez concluido el acto de presentacion y apertura de propuestas el
auxiliar administrativo del drea de Litaciones deberd escanear la totalidad de
las propuestas y deberda entregar mediante oficio firmado por el titular del
departamento de licitaciones: al drea técnica y requirente, los documentos
técnicos y econdmicos de las propuestas recibidas sefaldndose la fecha en
gue se llevara a cabo la sesidon del comité para revision del dictamen; el

auxiliar administrativo del drea de Litaciones remitird o la Direccion Financiera
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los documentos financieros y a la Direccién Juridica la documentacidn legal

para su andlisis.

14.2. El drea requirente y técnica en caso de asi requerirlo en su anexo técnico
deberd precisar el plazo gue estime necesario para llevar a cabo la
evaluacién de las propuestas el cual podrd ser de como minimo un dia habil
y hasta doce dias hdbiles contedos a partir del acto de presentacion y
apertura de propuestas en caso de no precisarse en el anexo técnico el plazo
serd el que establezca el departamento de licifaciones de acuerdo con el

calendario de actividades de dicho departamento.

14.3. La Direccion Juridica revisara la documenfacién legal y la Direccion
Financiera analizard la capacidad financiera de los Licitantes remitiendo © el

drea requirente y técnica las conclusiones a las que se arnibe.

14.4. Una vez recibidas las propuestas el drea técnica y requirente iniciara el
proceso de evaluacion cudlitativa y detallada revisando y valorando la
informacién preseniada  relativa o los requerimientos  establecidos en la
convocatoria y bases, debiendo recabar, valorar e integrord a su evaluacion
las conclusiones del andlisis efectuado por la Direccion Financiera y |a
Direccién juridica, considerando en su evaluacion los criterios establecidos en

la convocatoria y bases de licitacién y lo previsto en la Ley y el Reglamento.

14.5. Concluida la evaluacion el drea requirente v técnica deberan elaborar el
dictamen técnico, econdémico, financiero y legal-administrativo,
deferminando a quien deberd adjudicarse el confrato o en su caso hacer
constar que no se cuenta con propuesta solvente. Se deberd adjuntar al
dictamen la informacion que soporte el Andlisis y conclusiones de |a revision
detallada de los propuestas, cuadro compardtive (Cuadro frio). El dictameny
sus anexos debera ser firmado por el drea requirenfe y fécnica (fitulares)
quienes hayan evaluado las propuestas indicando nombre y cargo y debera
estar dirigido al Presidente del Comité. En el dictamen el drea requirente y

técnica debe motivar y fundar las razones por [as que desecha las propuestas
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presentadas, debiendo utilizar el criterio de evaluacién en concordancia con
las bases, en caso de gue el dictamen contenga informacion sensible que no
deba ser divulgada o hacerse pUblica el drea requirente y/o técnica deberd
solicitar en su dictamen la censura del texto o la informacion de la cual se

considere que no deba hdcerse publica.

14.6, El dictamen firmado deberd entregarse en dos tanfo en original a la
Secretaria Técnica del Comité tres dias hdbiles previos a la sesién del comité
en gue se someterd a revision de los integrantes del comité el dictamen, en
coso de que el area técnica y requirente no haya concluido la revision
cudlitativa de las propuestas en el plozo sefalado, deberd remitir oficio
dirigido al Presidente del Comité y entregarlo a la Secretaria Técnica tres dias
hdbiles previos a la sesibn del comité  donde soliciie fundada vy
motivadamente el diferimiento del acta de comunicado de fallo vy los acfos

subsecuentes a este.

14.7. La Secretaria Téchica del Comité, informard via correo electrénico al drea
técnica y requirente el dia y hora en que deberd presentarse a la sesion de
Comité para exponer las conclusiones alas aque anibo en su dictamen, solicitar
su aprobacién y en su caso la adjudicacion del contrato o en su caso el

diferimiento del comunicado de fallo solicitado.

14.8. En caso de que el drea téenica y requirente no haya presentado el dictamen
o el oficio de solicitud de diferimiento en el plazo de tres dias previos a la sesion
del Comité; el Comité procederd de oficio a diferir el comunicado de fallo y
dard vista a el Organo Internc de Control para los efectos legales a que haya

lugar.

14.9. El comité revisara que el dictamen Técnico, econdmico, financiero y legal —
administrativo emitido por el drea técnica y requirente se encuentre
formalmente fundado y motivado, asl como apegado ala Ley, su Reglamento
y las Bases de Licitacion, pudiendo aceptarlo o rechazarlo por la falta de

dichos requisitos.
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14.10.En caso de que el Comité acepte el dictamen emitird el fallo con base en el

15. Fallo.

dictamen presentado. En caso de ser rechazado el dictamen por el Comité,
se procederd a diferir el comunicado de fallo y los actos subsecuentes para
gque el drea requirente y técnica realice o considere las observaciones del
Comité en este Ultimo caso el drea técnica y requirente una vez ejecutadas
las observaciones realizadas por el Comité deberd entregar el dictamen a la
Secretaria Técnica del Comité para la revision del Comité comeo se sefala en

los parrafos cnteriores.

15.1. PLAZO. El plazo para el comunicado de fallo serd el previsto en la

Convocatoria, Bases de Llicitacion o ben el sefadlado en el acta de
presentacién y apertura de propuestas, la fecha para el acto de comunicado
de fallo deberd quedar comprendida dentro de los freinfa dias naturales
siguientes a la fecha establecida para el acto de presentacion y apertura de
propuestas, este plazo podrd diferirse, siempre que el nuevo plazo fijado no
exceda de treinta dias naturales contados @ parfir del plazo establecido

originalmente para el fallo

El Comité en sesion ordinaria o extraordinaria emitird el fallo en base a los
dictédmenes recibidos. El fallo deberd contener los requisitos sefalados en el
articulo 39 de la Ley.

El Comilté por conducto del Secretario remitird copia del acta de la sesion o
la persona titular del Departamento de Llicitaciones para que en la fecha
sefialada en la convocatoria y bases nofifique o comunique el Fallo a que
arribo el comité en su sesion ordinaria o exfraordinaria  los licitantes.

Presidira el litular del departamento de licitaciones o la persona que designe
el Presidente del Comilé o bien el Secretario Técnico del Comité el acto donde
se comunigue el Fallo a los licitantes participantes, levantdndose el acta

correspondiente de nofificacion del mismo.

El acta de nofificacién del fallo se enfregard al auxiliar administrativo del drea

de Litaciones encargado del procedimiento para su publicacion el mismo dia
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de su emision en CompraNet y en la pdgina web de la Junta Municipal,
ademds fijard un ejemplar en los esirados de la Junta Municipal por al menos
cinco dias hdbiles (El titular del drea responsable del procedimiento de
contratacion dejard constancia en el expediente de la licitacion, de la fecha,
hora v lugar en que se hayan fijado las actas), asi mismo proporcionara copid
simple del acta a los Licitantes que lo soliciten por escrito, la difusion del acta

en el sistema elecironico de conlrataciones sustituird la notificacion personal.

15.2. Devolucién de propuestas recibidas para revisién por el drea requirente y/o
técnica: Una vez concluida la revision cualitativa el drea técnica y requirente
de la obra deberd entregar las propuestas al auxiliar administrativo del drea
de Licitaciones quien deberd integrarlas al expediente de contratacion el cuall
deberd enviarse parad resguardo a el archive general de la Junta Municipal de
Agua y Saneamiento de Judrez donde deberdn conservarse en forma
ordenada vy sistematica toda la documentacion que integra expediente de
contratacion, cuando menos por un lapso de fres afios, contados a partir de
la fecha de su recepcién. El auxiliar administrativo del drea de licitacion
designado podréd adicionalmente conservara en forma sistemdatica la
documentacion de forma electrénica, cuando menos por un lapso de seis

anos, contados a partir de la fecha de su recepcion,

Una vez comunicado el fallo y en caso de que el comité haya dictaminado
adjudicar el contrato El departamento de Licitaciones a través de la persona
designada para ello remitird escaneada al correo electrénico instifucional del
area requirente y a el correo de la Direccién Juridica del Organismo, la
documentacién que integrala propuesta del Licitante adjudicado y las actas
levantadas en los actos del procedimiento de licitacion; para la elaboracion
del contrato respectivo el cual se firmara en dicha Direccion Juridica en un
plazo de al menos fres dias habiles posteriores al acto de comunicado de fallo
o bien la fecha en que se establezca en la convocatoria, bases de licitacion o

el comunicado de fallo.



Sabado 18 de enero de 2025. ANEXO AL PERIODICO OFICIAL 131

7\ Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Obras Publicas y
¥ 4 \ JUNTA MUNICIPAL Servici Relaci dos las Mi

. . DE AGUA Y SANEAMIENTO ervicios Relacionados con las Mismas
\/ DE JUAREZ

IMAS

14. Cancelacién del Procedimiento de Coniratacién
16.1. El titular del Departamento de Licitaciones y/o el servidor publico con
facultades para presidir el acto de presentacion y apertura de propuestas por
el Presidente del Comité fendrd la facultad de declarar desierfo los
procedimientos de contratacidn, cuando no se presenten propuestas en el
acto de presentacién y apertura de propuestas técnicas vy economicas en

apego a lo establecido en los arficulos 71 de su Reglamento.

16.2. El Comité tendrd la facultad de cancelar los procedimientos en caso fortuito,
fuerza mayor o existan causas justificadas que provoguen la extincion de la
necesidad de confratar los frabajos o que de confinuarse con el
procedimiento de coniratacion se ocasionar un dafio o perjuicio al propio
Organismo en términos del arficulo 40 de la Ley. La cancelacion deberd ser
solicitada por el drea requirente al Comité mediante oficio firmado por su

fitular, debiendo motivar y fundamentar las causas gue la generan.

16.3. Los causas que justificardn la cancelacién de los procedimientos de
contratacion y en su caso el framite para formalizar el contrato, podrdn ser

enftre ofras:

a. Cuando se presente alguno de los supuestos de caso forfuito o fuerza
mayor durante el procedimiento de contratacion debidamente justificado;

b. Cuando se advierta la reduccion en materia presupuestal;

¢. Cuando se advierta que las empresas participantes alteren los presupuestos
que conforman |as proposiciones para su beneficio;

d. Cuando la totalidad de las empresas participantes se encuentren
inhabilitadas por resolucién de la Secretaria de la Funcion Publica:

e. Cuando ya no sea necesario la confratacién de la obra o servicio por
modificacién de las metas y estrategias definidas por la Junta Municipal;

f. Cuando se resuelva por parte del Organo Inferno de Control, la nulidad de
los actos del procedimiento de contratacion con motivo de la interposicion de

una inconformidad.
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El drea contratante serd la Unidad Administrativa encargada de revisar vy
autorizar las reclamaciones per conceplo de gostos no recuperables, en los
casos procedentes derivados de la cancelacion de un procedimiento de
contratacién una vez determinados y aceptados los gastos no recuperables
que se generen por la cancelacion de un procedimiento de contratacion seran
cubiertos por la Direccién Financiera con cargo al presupuesto del Area

Requirente,

El drea de Llicitaciones deberd nolificar por escrifo a las y los licitantes y al
Organo Interno de Control sobre la cancelacion del procedimiento de
contratacion, dentro de los diez dias hdbiles siguientes a su emisién. Igualmente,
deberd nofificar a la o el licitante ganador sobre la cancelacion de los tramites
para formalizar el contrato. El auxiliar adminisfrative del drea de Litaciones
deberd desarrallar el anteproyecto de notificacion de cancelacion y enfregar
al fitular del departamento de licitaciones en un plazo maximoe de dos dias

posteriares al dictamen de cancelacién por el Comité.

16.3.1 Reduccién o Prorroga de plazos
Para disminuir o prorrogar los plazos de los procedimientos de contratacién, el
Area Requirente deberda dejar constancia en el expediente de las razones que

justifiquen dicho ajuste de plazos en términos del arficulo 33 de la Ley.

17. EXPEDIENTE DE CONTRATACION CONCLUIDO.
El procedimiento de Licitacién concluye con el comunicado de fallo o la declaracion de

desierta la licitacion o en su caso el dictamen de cancelacion del procedimiento de

licitacion por el Comité,

Concluido el procedimiento de Licitacién el expediente de confrafacion, la Unidad de
Contrataciones Publicas o quien este designe infegrard toda la informacion (actas, oficios,
minutas, convocatoria, bases, dictamen o dictdmenes, términos de referencia, expediente
de contratacién, suficiencia presupuestal efc.) y mantendrd en el archivo en framite el
expediente fisico de cada procedimiento de confratacion, por un plazo de seis anos

contados a parlir de la recepcion de los documentos,
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Dicho expediente, al término del procedimiento de contratacion, serd entregado al archivo

general.

Una vez concluidas las obligaciones contractuales, el Administrador del Contrate o Unidad

de Contrataciones Publicas o guien este designe entregard el expediente de contratacion

al Deparfamento encargado del Archivo, pard su revision y resguarde conforme d los

procedimientos establecidos conforme a la Ley de Archivos del Esfado de Chihuahua.

18. Facultades en procedimientos de excepcion.
Los servidores pUblicos responsables de elaborar y suscribir el escrifo de acredifamiento a

que se refiere el parrafo segundo del articulo 41, de la Ley son [os fifulares de las Direcciones

de Ingenieria y Proyectos y de Operacion, segln a quien corresponda el proyecto.

18.1.1,

Acreditamiento de supuestos de excepcin

Para efectos de acreditar las hipodtesis de excepcién previstas en el arficulo 42 de la

Ley, se deberd considerar lo siguiente:

1)

2)

3)

Respeclo de la fraccion I, que el Ejeculivo Federal o del Estado de
Chihuahua determine mediante las declaratorias correspondientes, tomar
acciones para garantizar o proteger el orden social, la economia, lo
prestacién continda de los servicios publicos, la salubridad general. la
seguridad inferior o el medio ambiente de alguna regién o zona del pais, de
conformidad con las disposiciones legales aplicables para cada materia en
particular. Las declaratorias que se invoguen deben constar por escrito y de
preferencia publicadas en alguna fuente oficial.
Para los efectos de la fraccién V. debe acreditarse documentalmente la
existencia de caso fortuito y fuerza mayor, conforme su definicion en las
presentes POBALINES (numeral 2.6), que generen la necesidad de ejecutar
de forma inmediata los trabajos estrictamente necesarios para afrontar la
eventualidod de gque se frate.
Para los efectos de la fraccion VI
a. Contar con la resolucion del procedimiento de rescision
administrativa, debidamente notificada al Contratista en los férminos
de la Ley, su Reglamento, las presentes POBALINES y demds

disposiciones que resulten aplicables.
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b. Contar con eldocumento en el que conste el finiguito de los trabajos,
debidamente nofificado al Contratista en los términos de la Ley, su
Reglamento y ofras disposiciones aplicables.

c. Que el objeto y alcance del confrato a adjudicar no se modifigue
sustancialmente en relacién con el del contrato que fue rescindido
administrativamente.  Se  considerard  que se  modifica
sustancialmente cuando el catdlogo de conceplos o de
actividades, segin sea el caso, del nuevo procedimiento por realizar,
varie en mds del 40% (cuarenta por ciento) con respecto al catélogo
de conceptos original del contralo que fue rescindido
administrativamente.

4) Para los efectos de la fraccion VI, que el objeto, alcance y requisitos
establecidos en lo convocatoria en la licitacion que se declard desierta,
prevalezcan en la adjudicacién directa, caso contrario no podrd
adjudicarse bajo este supuesto.

Traténdose de las contrataciones que se redlicen al amparo del articulo 43 de la Ley,
no serd requisito que el Area Requirente elabore el escrifo y dictamen a que se refiere
el arficulo 41, de la Ley y 73 del Reglamento, debiendo verificar inicamente gue el
monto de la contratacién no rebase los montas maximos de contratacion. La suma de
los montos confratados que se realicen al amparo de este supuesto de excepcion no
podrd exceder del 30% (ireinta por ciento) del presupuesto auforizado para obras
publicas y servicios relacionados con las mismas en el Presupuesto de la Junta
Municipal, en cada ejercicio presupuestario, Asi mismo, las Areas Requirentes estdan
obligadas a observar lo dispuesto por el articulo 75, del Reglamento, para evitar el

fraccionamiento de los operaciones.

18.1.2. Encargados de términos de referencia
Las dareas y servidores publicos responsables de elaborar los Términos de referencia
para la contratacién del desarrollo del proyecto ejecutivo, asi como de revisarlo y
autorizarlo para su aplicacién en la ejecucion de la obra, son los titulares de las
Direcciones de Ingenieria y Proyectos y de Operacion, segin a qguien corresponda
el proyecto, quienes padrdn designar a sus subordinados para la realizacion de las

tareas correspondientes.
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18.1.3. Encargados de CompraNet
Los servidores publicos responsables de incorporar la informacién en CompraNet

serdn los servidores publicos adscritos a la Unidad de Contrataciones Poblicas.

18.2, Ejecucién de los frabajos
A conlinuacién, se desarrollan las bases y lineamientos relativos a la efapa de

ejecucion de los frabajos.

18200, Encargados de designar residente de obra
Los fitulares de las Direcciones de Ingenieria y Proyectos y de Operacion, segun a
quien coresponda el proyecfo, serdn los responsables de promover gue la
designacién del Residente se realice dentro de los 60 {sesenfa) dias naturales previos

al inicio de la ejecucién o redlizacion de los frabajos.

18.2.2, Inicio de los frabajos
A partir de la nofificacion del fallo (licitacién publica o invitacion a cuando menos
tres), o la adjudicacion del confrato (adjudicacién directa), el residente de obra
coordinard las acclones necesarias a fin de dar inicio con la ejecucion de los

trabajos o servicios contratados, conforme alo establecido en el confrato.

18.2.3. Responsabilidades del Residente de Obra
El Residente serd responsable de vigilar enfre ofras actividades previo, durante la
ejecucion de los trabajos y hasta el momento de elaborar el documento en el que

conste el finiquito, lo siguiente:
1) El cumplimienfo de las estipulaciones contraciuales.

2) La aplicocién de los anexos fécnicos, de las especificaciones particulares y

generales de la obra o servicios.

3] Tratdndose de confratos bajo la condicién de pago a precio alzado, que los
porcenfajes de los avances de actividades y subactividades guarden
congruencia con el frabajo ejecutado, a efecto de evitar que se paguen

trabajos que no estén considerados,
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4) Cuando el frabajo y las especificaciones técnicas lo requieran la gplicacion

de las normas oficiales mexicanas, normads mexicanas o internacionales,

5] Responder en tiempo y forma las notas de bitdcora que asienten los

Contratistas con solicitudes técnicas, econdmicas y legales.

6} En este contexto, el Residente es el servidor publico facultado para autorizar
lo siguiente: la aplicacién de deducciones, retenciones, descuentos y penas
convencionales, las modificaciones al programa convenido, por causds
fundadas y motivadas, promoviendo en tiempo y forma las acciones
técnicas, legales y administrativas que se requieran.

7) En lo que le resulte aplicakle, dar cumplimienfo a lo dispuesto por el
“Acuerdo por el que se establecen las disposiciones administrativas de
cardcter general para el uso del sistema de Bitdcora Eleclénica y
Seguimiento a Obra PUblica”, emitido por la Secretaria de la Funcion Publica,
publicado en el DOF el 11 de junio de 2018.

18.2.4, Permisos, licencias y autorizaciones

Las dreas y los servidores publicos responsables de tramitar permisos, licencias y
autorizaciones para la ejecucién de las obras plblicas son los fitulares de las
Direcciones de Ingenieria y Proyectos y de Operacién, segin a quien correspondad
el proyecto, quienes podran designar a su personal subordinado para la realizacion
de los trdmites correspondientes.

Los frdmites deberdn realizarse preferentemente, previo al inicio de las obras
publicas salvo en los casos de proyectos infegrales en los que se cuente con permiso
para poder iniciar los frabajos y concluir el frémite durante la ejecucion de los
mismos con base en la normatividad de construccién aplicable, tanto del Estado de
Chihuahua, como del Municipio de Judrez, ademds de los framites correspondientes
ante gutoridades federales o inclusive ante parficulares (concesionarios,

propietarios de tieras, etcétera).

18.2.5. Estimaciones
El periodo de la(s) estimaciones por frabajos ejecutados serd determinade previo al

procedimiento de confratacion por el Area Requirente, en la solicitud que por
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escrito formule a la Unidad de Confrataciones Publicas, pudiendo ser: pago unico,
semanal, quincenal o mensual, considerando la magnitud, complejidad vy

caracteristicas de los frabajos o servicios contratados.

Dicha circunstancia deberd quedar establecida en la solicitud de cotizacion, en la

convocatoria (o invilacién) e invariablemente en el contrato respectivo.

El Residente, durante la vigencia del contrato serd el responsable de revisar,
determinar y aplicar las retenciones y pendas convencionales procedentes por el
atraso en la ejecucién de los trabojos o servicios, por causas imputables al

Conftratista.

18.2.6. Penas convencionales y retenciones econémicus
Las penas convencionales se deferminarén en la fecha de corte para el pago de
las esfimaciones, comparando el avance programado conira el real ejecutado de
cada concepto de obra o parfida o subpartida o de la actividad o subactividad,
segun se trate de confrato bajo la condicién de pago sobre la base de precios
unitarios o a precio alzado respecto del importe de los trabagjos que se hayan
ejecutado o realizado con atraso conforme al programa convenido y pard su

cdlculo se deberdn considerar los criterios siguientes:

a} Las penas convencionales se aplicarén por atraso en la ejecucion de los
trabajos por causas imputables al Contrafista, determinadas en funcién del
importe de los frabgjos no ejecutados conforme al programa de ejecucién
convenido, considerando la fecha de corte para el pogo de estimaciones

pactada en el conirafo y en la fecha para la conclusion total de las obras.
b) Las penas convencionales se aplicardn por el Residente.

c) Enlafecha de corte para el pago de estimaciones pactada en el contrato se
determinard el atraso de los trabajos, comparando el ejecuiado confra el

programa convenido, de donde se desprenden los términos siguientes:
1) El avonce fisico real de los trabajos.
2) El avance fisico establecido en el programa de ejecucion convenido.

3) La fecha de corfe pactada confractualmente para el pago de las

estimaciones.
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4) Laincidencia de los ajustes de costos, sin incluir el IVA, que en su caso se

hubieren autorizado.
5] Las penas convenciondles se calculardn sin incluir el IVA,

6] Tendrén el cardcter de retenciones econdmicas, cuando se gjecufen
frabajos con atraso imputables al Coniratisia dentro del plozo de
ejecucién convenido. En el caso de existir modificaciones al programa
de obra convenido, las retenciones no se aplicardn en las actividades

reprogramadas.

Las refenciones econdmicas se calculardn considerando el avance fisico
alcanzade en la fecha de corte, compardndolo contra el programa convenido,
considerando conceptos de trabajo en los contratos bajo la condicion de pago o
precios unitarios y de las subactividades en los contratos baje la condicidon de pago

o precio alzado,

Las retenciones econtmicas que se determinen en las fechas de corte conforme al
programa convenido no serdin acumulables a las que se determinen en fechas de
corte posteriores. Tendrdn el cardcter de definitivas cuando se ejecuten y

concluyan los frabaojos después de la fecha de término del plazo convenido.

Las penalizaciones definitivas se determinarén en la conclusion del plazo
contractual comparandoe el avance fisico alcanzado en la fecha de término contra
el cien por ciento del programa convenido, considerando conceptos de trabajo en
los contratos bajo la condicion de pagoe a precios unitarios y de las subactividades
en los contratos bajo la condicién de pago a precio alzado.

Para el caso de las actividades que no fueron reprogramadas en |a suscripcién de
un convenio de modificacion al plazo, si estas no se concluyen al término del
programa de obra convenido, las retenciones se aplicardn como sancion definitiva,
debiendo establecerse esta condicién en la convocatoria y en el contrato, previa
revision por parte de la Direccidn Juridica, que no exista contradiccion con lo

estipulado en los articulos 46 Bis de la Ley vy 88 de su Reglamenfo.

18.2.7. Cdiculo de las retenciones econémicas
Las retenciones econdmicas y las pendalizaciones econdmicas definitivas deberan

establecerse atendiendo a las caracteristicas, complejidad y magnitud de los
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trabajos a contfratar, condicién de pago del confrato, grados de avance vy

posibilidad de establecer fechas de cumplimiento parcial de los frabajos como se

detalla en la Tabla 1.

Tabla 1. Retenciones econdémicas y penalizaciones econémicas definitivas

Importe contratado Retencion por periodo Penalizaciones
(expresado en millones de | de pago Unico (semanal, | econémicas definitivas por
pesos—mdp) quincenal o mensual) cada dia de atraso
Mdas de 100 mdp 1.5% 1 al millar
Mds de 50 y hasta 100 mdp 3.0% 1.5 al millar
Mdas de 30 y hasta 50 mdp 4.5% 2 al millar
Mds de 15 y hasta 30 mdp 6.0% 2.5 al millar
De 15 mdp o0 menos 7.5% 3 al millar

La pendlizacion econdmica definitiva se calculard aplicande al importe de los
trabajos no ejecutadaes, el producto que resulte de muliiplicar a la fecha de corte
para el pageo de estimaciones pactada confractualmente, el importe de los tfrabajos
no ejecutados por el tanto al millar estipulado en el contrato por dio de airaso,

multiplicado por los dias de atraso presentados en cada periodo conforme d |as

fechas de corte.

El cdlculo se realizard por periodo considerando las fechas de corte pactadas en el

contrato.
PED = Penalizaciéon Econdmica Definitiva de donde:
PED = DITNE*TM*DAPC
DAPC = Dias de Atraso
DITNE = Diferencia entre ITNE e [TEA.
ITNE = Importe de los Trabajos NO Ejecutados dentro del periodo contractual.
ITEA = Importe de los trabajos ejecutados con airaso.

TM = Tanto al Millar por Dic de Atraso.
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Durante lo vigencia del programa de ejecucidén convenido, las penas
convencionales se aplicardn mediante retenciones econdmicas a las estimaciones
que se encuentren en proceso en la fecha que se defermine el afraso, mismas que
el Contratista podrd recuperar en las siguientes estimaciones si regulariza los fiempos
de atraso conforme al citado programa, salvo gue en el contrato se haya pactado
que dichas penas no serdn devueltas en caso de atraso en el cumplimiento de las
fechas criticas pactadas conforme al programa de ejecucion general de los

trabaijos.

18.2.8. Modificacién de contratos
Previo a que se pretenda llevar a cabo cualquier modificacion de un contrato, que
implique aumento al monto, al plazo o a ambos, se deberd acatar lo establecido
en el arficulo 157, del Reglamento de la lLey Federal de Presupuesto y
Responsabilidad Hacendaria observar que el proyecto de inversion tenga vigencia
y calendario fiscal, asi como considerar el plazo necesario para la gestion y
autorizaciéon por el CT, respecto de los recursos adicionales y nuevas fechas de

término que reguieran los convenios.

Lo anterior, es aplicable en lo conducente, para todas aquellas modificaciones a
los términos y condiciones originales del contrato que no impliguen modificaciones
al monto o al plaze, en términos de lo dispuesto por el articulo 5%, parrafo quinto, de

la Ley.

El servidor pUblico responsable que dard arigen a la formalizacion de un convenio
maodificatorio o adicional, serd el Residente, quien elaborard el Dictamen Técnico
fundado y motivado a que se refiere el articulo 99, del Reglamento que para efectos
de lo dispuesto por el pdrrafo tercero, del articulo 59, de la Ley, presentard para su
revisién y autorizacién al titular del drea encargada de la ejecucion de los frabajos,
esto es, los titulares de Ias Direcciones de Ingenieria vy Proyectos y de Operacion,

segun ¢ guien corresponda el proyecto.

El titular de esta Oltima Direccidn, de estimarlo procedente, autorizard con su firma
el propio dictamen técnico, que Incluird ademds el programa de ejecucion

modificado y demds documentacion soporte.

Segun el lipo y los caracterfsticas de los contratos, el Dictamen Técnico tendrd como

estructura minima la siguiente:
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2)

3)

4)

5)

18.2.9.

Antecedentes de la contratacion, incluyendo, en su caso, suspensiones y

convenios que se hayan celebrado.
Fundamento legal.

Motivacién: Causas y consideraciones técnicas que justifican la celebracion
del convenio y que con ésta no existe variacién sustancial del proyecto

original.

Documentacion soporte: entre ofros, la solicitud de la Contratista,
documentacién técnica, notas de bitdcora y el programa de ejecucion

modificado.

Lugar, fecha y nombre del Residente y del fitular la Direccién que autoriza el

dictamen.

Cuando se trate de modificaciones originadas por conceptos no previsios
en el catélogo original del contrato, traténdose de aquellos que se celebren
bajo la condicién de pago sobre la base de precios unitarios o mixfos en la

parte correspondiente, se deberd inclur como anexo al dictamen lo

siguiente:

a) Las especificaciones generales y/o particulares de los conceptos

correspondientes.

b} Tratdndose de servicios relacionados con la obra publica, los

Términos de referencia.

c) Canfidad, cdlidad y condiciones, con los que dichos trabajos

deberan ser ejecutados por el Contratista.

Diferimiento del inicio de los trabajos

El Residente en la nota de apertura de la BESOP, solicitard al Superinfendente le

informe si la Junta Municipal ya puso a disposicion de su represenfada el anficipo

pactado; de no ser asl, se le solicitard que en la fecha en que la Junta Municipal

pague el anticipo lo registre mediante nota en la BESOP.
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El Residente verificard con la Direccién Financiera si el atraso en la entrega del
anticipo fue por causas imputables a la Junta Municipal, en cuyo caso procederd

el diferimiento. En caso contrario no procederd el diferimiento.

En caso de que el diferimiento resulte procedente, el Residente hard constar el
mismo mediante nota en la BESOP, indicando la nueva fecha de inicio de |os
frabajos y soliciténdole al Superintendente los programas modificados que

considere el diferimiento.

El Residente promoverd por escrito mediante oficio la formalizacién del convenio de
diferimiento ante la Direccién a cargo de los trabajos [Direccion de Ingenieria y
Proyectos o de Operacion, segun a quien correspondal, guien solicitara la
elaboracién del convenio correspondiente a la Direccién Jurldica, adjuntando la
documentacién que lo soporta, entre ofros, copia simple del recivo y los CFDI

expedidos por el Contratista.

La formalizacién del diferimiento se redlizard mediante convenio, en el que
invariablemente deberd incluirse el programa de ejecucién, indicando las fechas

de inicio y término diferidas en igual plazo contractual.

18.2.10. Prérroga en caso de no entregar oporfunamente ol contratista el silio de los
frabajos. '

En el supuesto de que el inmueble no se ponga oporlunamente a disposicion del

Contratista, se otorgard al Contratista una prorroga a la fecha de terminacion de

los trabajos (Articulo 52, primer pdrrafo, de la Ley).

El Residente anotard en la BESOP y hard constar mediante acta circunstanciada la
fecha en que se pone a disposicidn del Contratista el inmueble para el inicio de los
trabajos. La formalizacién de la préroga se realizard mediante la celebracion del
convenio correspondiente, en el que invariablemente deberd incluirse como uno
de sus anexos, el programa de ejecucion con las fechas de inicio y término

prorogadas en igual plazo confractual.

El Residente a través de la BESOP notificard al Contratista que deberd enfregar en
la Direccién Financiera, previo a la formalizacion del convenio respectivo, el endoso

a las garantios de cumplimiento y, en su coso, del anticipo.
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Diferimiento a la fecha de terminacidn de los frabajos por retrase en el pago

de estimaciones.

En coso de que ocurra refraso en el pago de eslimaciones, a solicitud del

Contratista, la Junta Municipal podrd diferir la fecha de ferminacion de los trabajos

(articulo 127, Ultimo parrafo, del Reglamento), conforme lo siguiente:

1)

2)

3)

5)

Previa solicitud que el Superintendente formule en la BESOP, el Residente
anotard en la BESOP, la fecha en que recibe la misma para su andlisis y
valoracién, considerando los argumentos y documentos en los que el

Conlratista sustente su peticién para la celebracién del convenio.

Si por alguna razén el Contrafista no formulara su solicitud de convenio por
medio de la BESOP, el Residente comunicard o través de una nota en ld
BESOP, que su solicitud se fiene por no presenfada, instando  al

Superintendente a presentar su solicitud por medio de una nota en la BESOP.

El Residente a partir de la fecha de recepcién de la solicifud de convenio
por parte del Contratista mediante nota en la BESOP, solicitard al Contratista
la documentacion soporte de su solicitud, o efecto de que el Residente
cuenfe con los elementos documentales suficientes para tomar la

determinacion a que se refiere el siguiente inciso.

El Residente, con base en la informacién y documentacion recibida por
parte del Confratista, analizard y determinara si la solicitud es fundada,
tomando en consideracién los argumentos y sustentos documentales
presentados por éste, en un plazo no mayor a 3 {fres) dias hdbiles contadas
a partir de la fecha en gue el Superintendente haya formulado la solicitud a
fraveés de la BESOP.

En caso de gue el Residente defermine gue la solicitud del Contratista es
fundada, el Residente lo hard constar mediante nota en la BESOP,
procediendo o la elaboracién del dictamen técnico comespondiente
fundado y motivado, estableciendo mediante nota en la BESOP, la nueva
fecha tentativa de terminacion de los trabaojos vy solicitandole al
Superintendente que entregue a la Residencia de obra en un plazo que no

deberd exceder de 5 (cinco) dias hdbiles, contados a parlir de la fecha de
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asentamiento de la nota mencionada en lineas anteriores, los programdads

modificados que consideren el diferimiento.

6) El Residente promoverd mediante oficio la formalizacion del convenio de
diferimiento ante la Direccién a cargo de los frabajos, cuyo fitular solicitara
por oficio a la Direccién Juridica la elaboracién del convenio respectivo,

adjuntando la documentacion que lo soporte.

18.2.12, Suspension de los trabajos
Las personas titulares de la Direccién de Ingenieria y Proyectos o de la Direccién de
Operacion, segun corresponda, serdn los servidores publicos faculfados para

ordenar la suspensidn de la ejecucidn de los trabajos y determinar su temporalidad.

Para efectos de las presentes POBALINES se entenderdn por causas justificadas, que
pueden motivar y determinar la duracién de una suspensidn temporal, entre ofras,

las siguientes:

1) Cancelacién y/o sustitucion en la ejecucién de conceptos de frabajo gue,
habiendo estado previstos, se consideren no viables, ya sea por el area
responsable de la autorizacién del proyecto ejecutivo o bien, por el drea

solicitante o usuaria de los mismos, bajo su mads estricta responsabilidad.

2) Ordenes emitidas por autoridades adminisirativas o judiciales, federales,
estatales o municipales, que impidan de forma fotal o parcial la ejecucion

de los trabajos o la prestacion de los servicios.,

3) Discrepancias técnicas con el Contratisia debidas a la falta de informacion,
o informacién errénea, del proyecto ejecutivo, procedimiento constructivo,
especificaciones generales y particulares de construccidon o de las
caracteristicas del equipamiento de instalacion permanente, tales como
planos, detalles constructivos, que impidan o entorpezcan el optimo

desarrollo de la obra o la prestacion de los servicios.

4) Por caso fortuito o fuerza mayor, en términos de lo descrito en las presentes

POBALINES.
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Suspensién de los frabajos

Cuando el Residente cuente con los elementos técnicos de certeza que, a su juicio,

sean suficientes para suspender temporal, parcial o fotalmente los servicios o

trabajos, deberd elaborar dictamen técnico de procedencia debidamente

fundado y motivado, en el que se establecerdn con claridad y precision las razones

en gue se sustenta la necesidad de efectuar la suspension femporal.

Una vez elaborado el dictamen referido en el pdrrafa anterior, la Residencia de

Obra lo remitird mediante oficio para su visto bueno, al servidor publico facultado

para ordenar la suspension, conforme el numeral anterior.

Emitido el oficio mediante el cual se ordena la suspension temporal, y comunicado

al Residente, éste procederd de la siguiente manera:

1)

2)

3)

4)

5)

Anotard en la BESOP las causas que dan origen a la suspensidn y notificard
al Contratista el aviso de suspension contenido en el oficio firmado por el

servidor pUblico facultado para ordenar la suspension temporal

Notificada al Contratista la orden de suspensién, el Residente procedera de
inmediato a levantar el acta circunstanciada correspondiente, con o sin la
comparecencia del Superintendente, dicha acta contendrd como minimo

lo previsto en el articulo 147, del Reglamento.

La formalizacion de la prérroga por el periodo que comprenda la suspension
temporal se realizard con el acta circunstancioda de acuerdo con lo

previsto por el segundo pdrrafo, del articulo 144, del Reglamento.

El Residente a través de BESOP nofificard al Conlratista que, en un plazo de
5 (cinco) dias habiles, contados a partir de la fecha en que se celebre el
acta a que se refiere el pdrafo anterior, deberd entregar al ARC que
corresponda, el endoso a las garantias de cumplimiento y, en su caso, del
anticipo. Dicha obligacién por parte del Contratista deberd pactarse en el

acta referida.

Cuando la suspensién se origine por caso fortuito y fuerza mayor, se
celebrard convenio de proroga en el que se reconozcad el plazo de la

suspension y las fechas de reinicio y terminacion de los trabajos, sin modificar



146 ANEXO AL PERIODICO OFICIAL Sabado 18 de enero de 2025.

f Polfticas, Bases y Lineamientos en Materia de Obras Ptiblicas y
h JUNTA MUNICIPAL g . :

‘ o DE AGUA Y SANEAMIENTO Servicios Relacionados con las Mismas
\/ DE IUAREZ

JMAS Normatividad Federal

el plazo de ejecucién convenido, en términos de lo dispuesto por el articulo

149, del Reglamento.

Fl Residente a través de BESOP nofificard al Contrafista que, en un plazo de 5 (cinco)
dias hdbiles, contados a partir de la fecha en que se celebre el convenio de
prérroga a que se refiere el pdrrafo anterior, deberd enfregar a la Direccion
Financiera el endoso a las garantias de cumplimiento y, en su caso, del anficipo.

Dicha obligacién por parte del Contratista deberd pactarse en el convenio referido.

18.2.14.  Terminacién Anticipada del Conirato
Cuando el Residente cuente con los elementos técnicos de certeza, que a su juicio
resulten suficientes para implementar el procedimiento de terminacidn anticipada
de un contrato, en los supuestos o que se refiere el segundo parrafo del articulo 60,
de la Ley, deberd elaborar dictamen técnico de procedencia debidamente
fundado y mativado, en el que se establecerdn con claridad y precision las razones
en que se sustenta la necesidad de dar por terminado anticipadamente dicho
contrato. Para la elaboracién del dictamen, podrd solicitar apoyo a la Direccidn
Juridica, quien emifird su opinién sobre las causas de la terminacién anticipada y

coadyuvard en la redaccion del dictamen.

Flaborado el dictamen referido en el pdrrafo anterior, el Residente lo remitira al fitular
de la Direccion responsable de la ejecucion de los frabaojos, mediante oficio, para

su visto bueno.

Otorgado el visto bueno, el Residente solicitard mediante oficio a la Direccion
Juridica la elaboracién del proyecto de oficio que contendrd la resolucién de
terminacién anticipada del contrato, para someterlo o la consideracion de los

servidores pUblicos responsables de resolver dicha terminacion.

Los servidores pUblicos facultados en el dmbito de su competencia para resolver y
dar por terminado anticipadamente o no un contrato, serdn el Director de Ingenieria
y Proyectos o el Director de Operacién, segun cotresponda, en conjunto con el
Director Financiero. El oficio que contenga la resolucién de ferminacién anticipada

se firmard en forma mancomundda.

Comunicada legalmente al Contratista la resolucion por la que se da por terminado

antficipadamente el contrato, el Residente procederd a levantar el acta
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circunstanciada del estado que guarda la obra, en términos de lo dispuesto por el

segundo pdrrafo del articulo 62, de la Ley, procediendo o aseniar en la BESOP la

nota correspondiente.

18.2.15.

Cuando por caso fortuito o fuerza mayor se imposibilite la continuacién de

los frabajos

Tratédndose del supuesto previsto por la fraccién IV, del arficulo 62, de la Ley, en el

que el Contratista solicite la terminacién anticipada del confrato, argumentando

como soporte de la misma el caso fortuito y fuerza mayor, el Residente y el Titular de

la Direccién de Ingenieria y Proyectos o de Operacion, segun correspondd, deberdn

proceder de la siguiente manera:

1)

2)

3)

4)

El Residente deberd asegurarse que la solicitud del Contratista sea ingresada
a través de la BESOP, por ser ésta el instrumento técnico que vinculo d las

partes en el cumplimiento de sus derechos y obligaciones.

Si el Contratista formulé su solicitud a la Residencia de Obra, por cualquier
medio distinto de la BESOP, ésta Gltima a mas tardar al dia siguiente habil en
que se tenga conocimiento de la citada solicitud, deberd asenfar nofa en
lct BESOP en la que responderd al Confratista que se tiene por no presentada

su solicitud, exhortdndolo a formularla por la BESOP.

Una vez que el Confratista formuléd su solicitud a través de la BESOP, el
Residente procederd a enviarla de inmediato al titular de la Direccion de
Ingenieria y Proyectos, o a la Direccién de Operacién, segun corresponda,
acompafiande a dicho envio un informe pormenorizado, fundado y
motivado, en el que establezca si la solicitud del Contrafista es fundada o

infundada.

El titular de la Direccién de Ingenieria y Proyectos, o de Operacion, segun
corresponda, de forma conjunta con el Residente, en un plazo gue no
deberd exceder de 3 [tres) dias hdbiles contados a partir del dia en gue el
Contratista ingresé su solicitud en la BESOP, procederdan a elaborar el oficio
que contendrd la resolucidn correspondiente en la que de manera fundada

y motivada deberd determinar, dar o no por terminado anticipadamente el
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contrato. Dicha resolucién se someterd a consideracion y firma del Director

Financiero.

5) El Director Financiero contard con un plazo de 3 (tres) dias naturales pard
devolverlo firmado al Residente, para su comunicacion y notificacion legal
al Contratista, dentro del plazo a que alude la fraccién IV, del articulo 62, de

la Ley.

18.2.16. Determinacién de gastos no recuperables
Los servidores publicos facultados para determinar el monto de los gastos no
recuperables a cubrir al Confratista, derivados de la suspension o terminacion
anticipada del Contrato, serdn los titulares de la Direccion de Ingenieria y Proyectos,
o o la Direccién de Operacién, segin a quien corresponda la ejecucion de los

trabajos.

18.2.17. Obligacién de promover el cumplimiento de los confratos
A fin cumplir con lo previsto por el articulo 154, del Reglamento, previo a la
determinacién de implementar el procedimiento de rescision administrativa, el
Residente deberd realizar todas las acciones que sean necesarias para promover la
total ejecucion de los frabajos o servicios, exhortando al Contratista desde la fecha
de inicio de los trabajos o servicios, mediante notas en la BESOP, a cumplir con los
términos pactados contractualmente, lo que deberd haocer del conocimiento del
titular de la Direccién a cargo de la ejecucion de los trabajos, mediante los oficios

correspondientes o via correo electrénico.

18.2.18. Arbifraje
El fitular de la Direccién Ejecutiva de la Junta Municipal determinard la conveniencia
de incluir en el contrato una cldusula de arbitraje o firmar el convenio escrito

posterior a la firma del contrato que contenga dicha estipulacion.

Para dicho propésito, la Direccién Juridica serd la encargada de redlizar la
redaccion corespondiente y de realizar las gestiones para que las partes formalicen

el convenio correspondiente.
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Rescision del Conirato

Cuando sobrevengan causas suficientes para dar por rescindido el confrafo, se

seguird el siguiente framite:

Cuando el Residente cuente con los elementos fécnicos de certeza, gue, d
su juicio, sean suficientes para implementar el procedimiento de rescision
administrativa de un contrato, en los supuestos a que se refiere el arficulo 61,
de la Ley y 157 del Reglamento, deberd elaborar dictamen técnico de
procedencia debidamente fundado y motivado, en el que se establecerd
con claridad y precisién las causas en que se sustenta la necesidad de

implementar dicho procedimiento.

Elaborado el dictamen referido en el parrafo anterior, el Residente lo remitira
mediante oficio para su autorizacion, al fitular de la Direccidn a cargo de la
ejecucion de los trabajos, quien tomard la decisién correspondiente (dar

inicio o no al procedimiento de rescision), informando por oficio al Residente.

Si se determina dar inicio a la rescision, el Residente elaborard la propuesta
del oficio por el que se le comunicaré al Contratista el inicio del
procedimiento de rescision administrativa, el cual someterd para su revision

y firma al titular de la Direccién a cargo de la ejecucion de los trabajos.

Una firmado el documento anterior, el Residente lo noftificara al Contratista,
implementandose el procedimiento citado, en los términos dispuestos por los

articulos, 61 y 62, segundo pdrrafo de la Ley y 157, 158 y 159, del Reglamento.

Nofificado legalmente el oficio a que se refiere el numeral anterior,
necesariamente deberd emitirse una resoluciéon en la que se deferminard
dar o no por rescindido el contrato, En ningln caso, se podrd emitir acto
administrativo  alguno que tenga por objeto dejar sin efectos el
procedimiento respectivo, salvo aguellos relacionados con lo dispuesto por
el Ultimo parrafo, del articulo 61, de la Ley, en cuyo caso deberd emitirse una
resolucion en la que se determine no dar por rescindido el contrato por
haber llegado a un acuerdo de conciliacion en términos de las disposiciones

aplicables a dicho procedimiento.
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6. En el momento procesal oportuno, el Residente, con apoyo, en su caso, de
la Direccién Juridica, elaborard el proyecto de resolucion del procedimiento
de rescision administrativa, el cual someterd para su revision y firma al titular

de la Direccién a cargo de la ejecucion de los frabajos.

7. El Residente nofificard al Contratista la resolucion a que se refiere el numeral

anterior.

18.2.20. Finiquite en caso de rescisién de Conirato
E| Residente, desde el inicio del procedimiento de rescision adminisfrativa de un
conirato y a efecto de elaborar el finiquito en tiempo y forma, deberd realizar las

acciones siguientes:

1) Determinard con objetividad el importe de los frabajos de obra o servicios
ejecutados y no pagados, asi como el importe de los trabgjos mal
ejecutados o de mala calidad en los matericles aplicados o de [os servicios

mal ejecutados.

2) Determinard el sobrecosto de los trabajos pendientes de ejecutar con
precision, objetividad y el importe de las penas convencionales, para tomar
la determinacién gue al respecto establece el articule 62, fraccion ll, parrafo

segundo de la Ley.
3) Determinard los importes de los créditos a favor de cada una las partes.

4) Obtendrd del drea de finanzas que corresponda el estado presupuestall

validado.

18.2.21. Finiquito de los trabajos
El servidor pUblico responsable de elaborar y autorizar el documento en el que
consta el finiguito de los frabajos o servicios es el Residente y deberd ser suscrito por
este Ollimo, por el titular de la Direccién a cargo de la gjecucién de los trabagjos
(Direccion de Ingenieria y Proyectos o de Operacién, segun a quien corresponda) y

por el Superintendente,

Para los casos previstos en el tercer parrafo del arficulo é4, de la Ley, de igual

manera, el Residente serd el servidor pUblico responsable de elaborar y autorizar el
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documento en el que consta el finiquito de los frabajos o servicios y éste, debera ser
suscrito invariablemente por el propio Residente y por el fitular de la Direccion a

cargo de la ejecucién de los trabajos.

En casos excepcionales y anfe la ausencia o inexistencia del Residente por haber
concluido su relacién laboral con la Junta Municipal, o por alguna cousa andloga,
el titular de la Direccidn a cargo de la ejecuciéon de los trabajos deberd designar a
un nuevo Residente para el cleme administrativo, técnico, legal y contable del
contrato y para la suscripcién de este, la cual ademds debe hacerse por el
Superintendente y/o el representante o apoderado legal del Contratista, de forma

indistinta.

El acta de extincién de derechos y obligaciones, gue se emite después de suscribir
el documento en el que se hace constar el finiquito de los contratos de obras
publicas o de los servicios relacionados con las mismas, serd suscrita por el Residente,
por el fitular de la Direccién a cargo de la ejecucion de los trabajos, por el

Superintendente y por el representante o apoderado legal del Contratista.

18.2.22.  Otorgamiento y resguardo de garantias
Las garantias que deberdn constituir los Contratistas a favor de la Junta Municipal,
para el cumplimiento del contrato y del anticioo que en su caso se otorgue, podrdn
ser cualesquiera de las previstas por los articulos, 79, fraccién lll, del Reglamento de
la Ley Federal de Presupuesto y Responsabllidad Hacendariay 17y 18, de la Ley de
Instituciones de Seguros y de Fianzas y las Disposiciones Primera, Gltimo parrafo y
Quinta de las “Disposiciones Generales o que se sujetardn las garantias otorgadas a
favor del gobierno federal para el cumplimiento de obligaciones distintas de las
fiscales que constituyan las dependencias y enfidades en los actos y confrafos que

celebren” publicadas en el DOF, el 8 de sepfiembre de 2015, debiéndose acatar lo

siguiente:
A. Para el cumplimiento del contrato:

1] Para contrataciones anuales, serd por el 10% (diez por ciento} del monto

total a contratar, sin incluir el IVA.

2) Para contrataciones plurianuales, serd por el 10% (diez por cienfo) como

sigue.
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Para el primer ejercicio el importe de la garantia de cumplimiento se
obtendrd de mulfiplicar el porcentaje establecido por el importe propuesio

por el licitante ganador para el primer ejercicio; v,

Para los ejercicios subsecuentes, se obfendrd de multiplicar el porcentaje
establecido por el importe de los frabajos faltantes por ejecutar conforme al
programa convenido, en el ejercicio de que se frate, importes que en su

momento deberd rectificar o ratificar la Residencia y la Direccion Financiera.
B. Para el anficipo:

Serd por el 100% (cien por ciento) del monto del anticipo otorgado, sin incluir el IVA,

en el ejercicio de que se frate.

El fitular del Area Requirente serd el servidor publico responsable de determinar de
forma fundada y motivada, en la solicitud de contratacion que se formule ante la
Unidad de Contrataciones PUblicas, la forma en que se deberdn garantizar el
cumplimiento del confrato y/o el anticipo en su caso y que serd la que deberd
establecerse en la convocatoria correspondiente tratéindose de los procedimientos
de contratacién por licitacion publica o de invitacién a cuando menos fres personas
o en la solicitud de cotizacién, fratdndose del procedimiento de contratacion por
adjudicacion directa y que debera solicitarse a la persona que resulte adjudicada

en el procedimiento de contratacion gue al efecto se realice.
C. Vicios ocultos

Para responder de los defectos, de los vicios ocultos y de cualquier ofra
responsabilidad en que hubiere incurrido el Conlratista que resultaren en los fralbajos
concluidos, la garantia se constituird en la forma y términos previstos en el articulo

66, de la Ley.

18.2.23. Casos de exencién de presentacién de garantias
Los criterios para exceptuar o los Contratistas de la presentacién de garantias de
cumplimiento del contfrato en los supuestos a los que se refieren en el segundo

parrafo del arficulo 48 de la Ley son los siguientes:



Sabado 18 de enero de 2025. ANEXO AL PERIODICO OFICIAL 153

7\ . Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Obras Pblicas y
\ JUNTA MUNICIPAL - ; :
Servicios Relacionados con las Mismas

F 4 %
‘ ‘ . DE AGUA Y SANEAMIENTO

DE JUAREZ

JMAS Normatividad Federal

1) Cuando por la naturaleza de los sucesos se requiera redlizar la confratacion
de manera inmediata, sin que exista el tiempo suficiente para que el

Contratista constituya la garantia de cumplimiento.

2) Cuando se alarme o se perturbe el orden social, la economia, la seguridad
o el ambiente de alguna zona o regién del pais como consecuencia de caso

fortuito o de fuerza mayor.

De lo anterior, se deberd exigir al Contratista escrito en el que manifieste bajo
protesta de decir verdad, gue cumplird con todas y cada una de las obligaciones
contractuales terminando en tiempo y forma y con la calidad requerida los frabajos
o servicios, objeto del contrato de que se trate, asi como a responder de los dafos
y pefjuicios que pueda causar o la Junta Municipal, por el incumplimiento de
cualesquiera de las obligaciones que contrajo con motivo de la formalizacion del
contrato. Tal circunstancia deberd ser establecida en una cldusula del confrato que

al efecto se celebre,

Los servidores publicos responsables de determinar la exencién en la presentacion
de las garantias serdn el Direcfor de Ingenieria y Proyectos o el Director de
Operacién, segun corresponda, en conjunto con el Director Financiero. El oficio que

contenga la determinacién comrespondiente se firmarda en forma mancomunada.

18.2.24. Autorizacion, otorgamiento y autorizacién de anficipos
La Junta Municipal podrd otorgar anticipos en las contrataciones de obras plblicas
y de servicios relacionados con las mismas, de conformidad en lo previsto en el

articulo 50 de la Ley.

El fitular de la Unidad de Contrataciones Publicas, en conjunto con el Director
Financiero, serdn los responsables de determinar si en un contrato determinado se
otorgardn anficipos y su porcentadje, debiendo fundar y motivar la necesidad
técnica y econdmica que justifique su otorgamiento, previamente a que se lleve a
cabo el procedimiento de contfratacion.

Dicho escrito de justificaciéon deberd adjuntarse a la solicitud de contratacion. Para
tales efectos, el titular del Area Requirente deberd emilir previo a la realizacion del

procedimiento de contratacién comespondiente, un escrito en el gue de manera
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fundada y motivada se establezcan las razones técnicas y economicas que
justifiquen la conveniencia de otorgar el anticipo.

Una vez determinado el otorgamiento de anticipo para una obra o servicio, dicha
circunstancia sea incluida en la convocatoria o en la solicitud de cotizacion, segin

sed el coso.

18.2.25. Devolucién o destruccién de proposiciones
Para la devolucién o destruccion de proposiciones, la Unidad de Contrataciones
PUblicas observard lo siguiente:
Las proposiciones desechadas cuya devolucion no sea solicitada por parte del
licitante, serdn enviadas al archivo de concentracién para su destruccion, dentro
de los 30 (treinta) dias naturales siguientes a que hayan franscurrido los sesenta dias

naturales previstos por el Ultimo parrafo, del articulo 74, de la Ley.

Las proposiciones que se sujeten a la aplicacion del arficulo 264, del Reglamento,
no podrdn devolverse o destruirse, y deberdn integrarse a los expedienfes de

confratacion respectivos.

Las proposiciones que sean solicitadas podran ser devueltas o los licitanfes, una vez
transcurridos 60 [sesenta) dias naturales contados a partir de la fecha en que se dé
a conocer el fallo respectivo, salvo que exista alguna inconformidad en tramite, en
cuyo caso las proposiciones deberdn conservarse hasta Ia resolucion de la
inconformidad; agotados dichos términos, la Junta Municipal podrd proceder a su

devolucion o destruccion.

Articulos Transitorios

Primero. Los presentes POBALINES, entrardn en vigor al dia siguiente de su
publicacion en el Periédico Oficial del Estado.

Segundo. A los aclos y contratos que la Junta Municipal haya celebrado con
anterioridad a la entrada en vigor de las presentes POBALINES, les serdn aplicables

las disposiciones administrativas vigentes al momento de su formalizacion.

Anexos

1.- Diagramas de Flujo de Procesos.
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Diagrama de Flujo de Procesos: Unidad de Contrataciones
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Diagrama de Flujo de Procesos: Area de Licitaciones
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LA CIUDADANA LICENCIADA, ROSA MARIA MATUS COLINA, EN SU
CARACTER DE SECRETARIA DEL CONSEJO DE ADMINISTRACION DE LA
JUNTA MUNICIPAL DE AGUA Y SANEAMIENTO DE JUAREZ, CON
FUNDAMENTO EN LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 25, EN RELACION
CON EL ARTICULO 17 FRACCION IV DE LA LEY DEL AGUA DEL ESTADO DE
CHIHUAHUA- - - =~ mm mmmm mim mim e mim =i i i mim = mim mim i m = m i e

QUE LOS PRESENTES DOCUMENTOS SON COPIA DE LOS ORIGINALES
QUE OBRAN EN LOS ARCHIVOS DE ESTA JUNTA MUNICIPAL DE AGUA' Y
SANEAMIENTO DE JUAREZ Y CONSTAN DE SESENTA Y SEIS (66) FOJAS,
QUE SON COPIA FIEL Y EXACTA DE LAS POLITICAS, BASES Y
LINEAMIENTOS EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS
RELACIONADOS CON LAS MISMAS, NORMATIVIDAD FEDERAL. EN CIUDAD
JUAREZ, CHIHUAHUA A LOS SIETE DIAS DEL MES DE ENERO DEL DOS MIL
VEINTICINCO. - - - - - - - - e e oo e e

SECRETARIA DEL CONSEJO DE ADMINISTRACION DE LA
JUNTA MUNICIPAL DE AGUA'Y SANEAMIENTO DE JUAREZ -

| Y

i { r f )
g|.‘ \/ \ Lo ki

LIC. ROSA MARIA MATUS COLINA
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Intfroduccién.
Con fundamento en lo dispuesto en el articulo 134 de la Constitucion Palitica de los Estados

Unidos Mexicanos, en el articulo 1 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector PUblico, en el articulo 3 de su Reglamento y de conformidad con el "Acuerdo
por el que se emiten diversos lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y
servicios y de obras publicas y servicios relacionados con las mismas”, los cuales obligan a
la Junta Municipal a administrar con eficacia, eficiencia, economia, fransparencia, y con
honradez los recursos que le son encomendados pard la debida prestacion de servicios de
agua, alcantarilado sanitario, saneamiento, tratamiento de aguas residuales y disposicion
final de lodos, requeridos en Ciudad Judarez, Chihuahua, de conformidad con lo establecido

por el articulo 18 de la Ley del Agua del Estado de Chihuahua

En virtud de o anterior y a fin de dar cumplimiento a dicho mandato constitucional y regular
los procedimientos de contratacion publica en materia federal, el Consejo de
Administracién de la Junta Municipal de Agua y Saneamiento de Judrez tiene a bien

expedir las siguientes:

Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios de

la Junta Municipal de Agua y Saneamiento de Judrez

1. Politicas Generales
1.1. Legalidad. Las adquisiciones, arrendamientos y contratacion de servicios en
materia federal gue realice la Junta Municipal deberan llevarse a cabo
conforme los criterios de eficiencia, eficacia, economia, transparencia,
honradez, imparcialidad y aspectos de austeridad consagrados en nuestra

Carta Magna.

1.2, Planeacién. Las unidades administrativas de la Junta Municipal que requieran
de adaquisiciones, arendamientos o contratacion de servicios haciendo uso de
recursos federales deberdn planear, programar y presupuestar con anticioacion
sus necesidades, con una vision integral de corto, mediano y largo plaze, a fin

de obtener las mejores condiciones para la Junta Municipal.
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Economia y eficiencia. Las dreas requirentes deberan cumplir con sus objetivos
primordiales conforme a las previsiones de recursos establecidas en el
presupuesto anual y a la existencia en sus inventarios de los bienes y servicios
que requieren para el desarrollo de sus actividades. Los requerimientos no deben
superar los consumos necesarios, con la finalidad de evitar bienes de lento o nulo

movimiento y que éstos se hagan caducoes u obsoletos.

Contratacién expedita. El drea contfratante deberd llevar a cabo acciones que
permitan la simplificacion administrativa en los procedimientos y framites de
contfratacién gque se efectien para las adquisiciones, arrendamientos de bienes
y servicios, siempre y cuando no se contravengan las disposiciones legales

dplicables.

Transparencia y honradez. Los servidores publicos que infervengan en los
procedimientos de confratacion a que se refieren estas Politicas, Bases y
Lineamientos deberdn evitar participar en aguellos que les impliquen conflicto
de infereses o cualquier ofra infraccién administrativa o penal. A fin de evitar lo
anterior, deberdan fomentar la transparencia, con el uso eficiente, fransparente
y eficaz de los recursos publicos, aplicando acciones de disciplina

presupuestaria en el ejercicio del gasto publico.

2. Ambito de aplicacion.

Las presentes POBALINES son de observancia obligatoria para todos los servidores publicos

que laboran en la Junta Municipal, asi como para aquellos que directa o indirectamente

tengan injerencia o interactien en los diferentes procedimientos de contratacion para la

adquisicién, arrendamiento de bienes muebles y para la prestaciéon de servicios previstos

en la Ley, por lo que, el personal que intervenga en los dichos procedimientos se sujetara a

ellas y seran responsables de su cumplimiento.

Lo anterior, con el objeto de proporcionar en el dmbito juridico de competencia de cada

servidor pUblico que intervenga en materia de adquisiciones, arrendamientos de bienes
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muebles y contratacion de servicios, los elementos normativos y criterios uniformes que
permitan operar eficiente y oporfunamente a la Junta Municipal, con estricto cumplimiento
alo estipulado en el articulo 134 de la Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos,

la propia Ley, el Reglamento y demdas disposiciones aplicables vigentes,

Es importante mencionar, que el lenguaje empleado en las presentes politicas no busca
generar ninguna distincién ni marcar diferencias entre hombres y mujeres, por lo que las
referencias o alusiones en la redacciéon hechas hacia un género representan a ambos

Sexos.

3. Objetivos especificos.
Las presentes politicas, bases y lineamientos tienen como objetivos:

3.1 Fortalecer los principios de fransparencia, racionalidad y honestidad que rigen
a este Organismo descentralizado, conforme lo establecido en nuestra Carta
Magna;

3.2 Establecer las responsabilidades, alcances y atribuciones de las Unidades
Administrativas y de los servidores publicos relacionados con los procedimientos
de adquisiciones, arrendamientos y contrataciones de servicios gue celebre la
Junta Municipal con proveedores y prestadores de servicios;

3.3 Instrumentar mecanismos y sistemas que ayuden a la redlizacién de actos,
acciones y confratos gue dispongan la simplificacién, agilizacién, optimacion y
transparencia de los procesos administrativos, descentralizacién de funciones y
la delegacion de facultades en los procedimientos que la Junta Municipal

requiera para realizar eficientemente las funciones que tiene encomendadas.

4. Glosario.
Ademds de las definiciones contenidas en el articulo 2 de la Ley y el articulo 2 del

Reglamento, se entenderd por:

4.1, Adjudicacién Directa: Es el procedimiento de confratacion que se constitfuye
como una excepcién a la licitacién publica, de conformidad con lo que
disponen los articulos 26 fraccion Ill, 40, 41 y 42 de la Ley y 12, 30, 59, 63, 64, 71,
72,75, 78 vy 79 del Reglamento.
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Administrador del Contrato: Persona servidora publica de la Junta Municipal
con las atribuciones y responsabilidades a que se refiere el articulo 2 fraccion Il
Bis del Reglamenlo, designada en el contrato, preferenfemente del area

usudria.

Adquisicion: Acto Juridico por virtud del cual la Junta Municipal obtiene el

dominio o propiedad de un bien mueble a titulo oneroso.

Anexo Técnico: Documento en el que se precisan las carcacteristicas detalladas
que se requieren de los bienes o servicios objeto de la contfratacién, incluyendo
especificaciones técnicas, cantidades o volimenes, oportunidad,
metodologia, logistica y demds condiciones solicitadas, y que forma parte

integrante del contrato o pedido,

Area contratante: Es la Unidad de Contrataciones PUblicas, que tiene a su cargo
la publicacién, coordinacion, conltrol, administraciéon y conduccion de los actos
y etapas de los procedimientos de confratacion publica que se indican en los

presentes Lineamientos.

Area requirente: Es la unidad administrativa de la Junta Municipal gue solicita o
requiere formalmente o la Unidad de Contrataciones Publicas la adquisicion,
arrendamiento de bienes o la prestacién de servicios con cargo a su partfida
presupuestal. Salvo que se defermine lo contrario, tendrd también el cardcter

de Area Técnica.

Area téenica: Es la unidad administrativa de la Junta Municipal que elabora las
especificaciones técnicas que se requieren de los bienes o servicios objeto de
la contratacion; en los procedimientos de licitacion, da respuesta a las
preguntas que se redlicen sobre los aspectos de la convocatoria y bases en la
Junta de Aclaraciones; y, evalta las proposiciones técnicas vy, en su caso,
econdmicas, de los participantes en procedimientos de contratacion.

Area Usuaria: Es la unidad administrativa cuyas necesidades son atendidas
con determinada contratacion, es decir, la que utiliza el bien o servicio
materia de coniratacion, para el cumplimiento de sus funciones. Cuando asi

se determine, también tendrd el cardcter de Area Técnica.
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4.9. Auxilior administrafivo adscrifo al drea de Llicitaciones: Servidor publico

comisionado al drea de Llicitaciones, encargada de la infegracion del
expediente de la Licitacién PUblica, asi como la elaboracion, redaccion de
documentos y/o proyectos de Convocatoria, Bases, Solicitud de festigo social
Oficios, su publicacién e incorporacién de la informacién en las diferentes
plataformas de contrataciones o del Organismo y/o periddicos oficiales etc.,
asl como participar y/o preparar los actos y/o las actas inherentes al proceso

Licitatorio y demas actividades preparatorias relativas o los mismos.

4.10. Auxiliar administrafivo adscrito al area de Investigacion de Mercado: Servidor
publico comisionado al drea de Investigacion de Mercado, responsable de
llevar a cabo las investigaciones de mercado asignadas por la coordinacion
responsable y solicitadas como parte del procedimiento de contrafacion
propuesto por las dreas requirentes del organismo, obteniendo cotizaciones
mediante diversas fuentes de informacion indicadas en La Ley. Ademds, se
encarga de analizar la informacién obtenida, estableciendo recomendaciones
para la foma de decisiones en la contratacién de bienes y servicios de
conformidad al marco normativo correspondiente.

4.11. Bases: Documento que confiene las actividades, especificaciones, trabajos,
condiciones, criterios de evaluacion y procedimiento que regird v serd aplicado
para la contratacién de la obra o servicios relacionados con las mismas, que se

requieran mediante Licitacion Publica.

4.12. Bien Mueble: Es un fipo de bien que se puede trasladar de un lugar a otro sin
que pierda su infegridad o su valor y puede ser susceptible de apropiacion,

conforme lo disponen los articulos 752 a 763 del Codigo Civil del Federal.

4.13. Bien Inmueble: Es un tipo de bien que no se puede trasladar de un lugar a ofro
sin perder su forma o naturaleza, sin que se dafie o destruya; por lo general, un
bien inmueble estd unido al suelo o al subsuelo. Lo anterior, conforme lo

establecen los arficulos 750 y 751 del Cadigo Civil del Federal.

414, Caso Forluito o Fuerza Mayor: Acontecimiento futuro e imprevisto o siendo

previsible inevitable, fuera del dominio de la voluntad humana gue imposibilita
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de manera total o parcial el cumplimiento de alguna o fodas las okligaciones
de un contrato. Puede ser temporal, provocando sélo el refraso en el
cumplimiento de las obligaciones, o bien, puede ser definitivo, lo cual podra

traer como consecuencia la terminacién del contrato.

Comité: El Comité de Adguisiciones y Contratacion de Servicios de la Junta
Municipal de Agua y Saneamiento de Judrez, érgane colegiado encargado de
dictaminar sobre la procedencia, seguimiento y conclusion de la contratacion
de adquisiciones, arrendamientos o servicios, cuya infegracion se establece en

los presentes lineamientos.

CompraNet: Es el sistema electrénico de informacion publica gubernamental
sobre adquisiciones, arrendamientos y servicios a que se refiere el arficulo 2

fraccién Il de la Ley.

Compras Consolidadas: Es una estrategia de confratacion mediante la cual los
requerimientos de varias unidades administrativas, dependencias o entidades,
se integran en un solo procedimiento de contratacion, con el fin de obtener

mejores condiciones de confratacion.

Consejo de Administracién: Consejo de Administracion de la Junta Municipal

de Agud y Saneamiento de Judrez.

Convocante: El Comité de Adquisiciones y Contratacién de Servicios de la

Junta Municipal de Agua y Saneamiento de Judrez.
Convocatoria: Documento que contiene un resumen de la contfratacién.

Cofizacién: Documenio que presenta un posible proveedor a la Junfa
Municipal, previa solicitud, cuyo contenido y demds condiciones se describen

en el articulo 75, del Reglamento.
CPEUM: Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Departamento de Conirol Presupuestal: Unidad administraliva dentro de la
Direccién Financiera, responsable de verificar si la orden de compra cumple

con la normatividad, antes de ser enviada; asigna y compromete los recursos
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en base a la suficiencia presupuestal del solicitante, en caso de contar con ella
se recaba la firma del Director Financiero para su liberacién. Asi mismo, le

informa al Area Requirente para que efectie la requisicion en el Sistema NAV.

4.24. Dictamen: Es documento que elaboran y suscriben las dreas técnica y
requirente, respecto de cada una de las proposiciones recibidas por los
participantes en un procedimiento de contfratacién, mediante el cual se evalia
el cumplimiento o incumplimiento de los requisitos solicitados por el ente

contfratante.

4.25. Direccién Financiera: Unidad administrativa de la Junfa Municipal que, en el
contexto de los procedimientos de contratacion, es la responsable de autorizar
la suficiencia presupuestal, la orden de compra y sus anexos, suscribir los
contratos, tframitar los pagos de las obligaciones contractuales que asume la

Junta Municipal, enfre ofras afribuciones.

4.24. Direccién Juridica: Unidad administrativa de la Junta Municipal gue, en el
contexto de los procedimientos de coniratacion, es la responsable de elaborar
los modelos de contratos, los contratos y, previa consulta, analizar si alguna de
las actuaciones de las diversas unidades administrativas, cumple cabalmente

con las normcis aplicables.
4.27. DOF; Diario oficial de la Federacién.

4.28. Ente PiUblice Contratante: La Junta Municipal de Agua y Saneamiento de

Judrez.

4.29. Especificaciones Técnicas: Explicacion o descripcion detallada de los bienes ©
servicios materia de contrataciéon, que indica sus caracteristicas, requisifos o
condiciones; tiene como propdsito precisar o determinar el bien o servicio, para

distinguirlo entre otros de su clase o género.

4.30. Estudio de Factibilidad: Es el andlisis técnico-econdmico que sirve para
determinar la conveniencia de adquirir o arrendar bienes muebles, con o sin
opcion a compra, para efectos de lo dispuesto en el articulo 12 de la Ley,

considerando lo dispuesto en el articulo 10 del Reglamento. En materia de TIC,
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se refiere al andlisis técnico para delerminar la conveniencia entre adaquirir,

arrendar bienes o confratar servicios.

Invitacién a cuando menos fres personas: Es el procedimiento de contratacion
de excepcién a la Licitacién PUblica, que permite a la Junta Municipal la
contratacién de adquisiciéon de bienes, arrendamientos o servicios mediante

una invitacion d por lo menos tres oferentes a presentar propuestas.
Junta Municipal: Junta Municipal de Agua y Saneamiento de Judrez.

Junta de Aclaraciones: Etapa del procedimiento de contratacion publica,
establecida en el arficulo 33 bis de la Ley, asi como los arliculos 45 y 46 del

Reglamento,
Ley: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector PUblico.

oIC: Organo Interno de Control, es la Unidad Administrativa dependiente de la
Secretaria de la Funcién Publica a cargo de promover, evaluar y fortalecer el
buen funcionamiento del control infermo en la Junta Municipal, verificando los
procedimientos de contratacion publica y contabllidad gubernamental y

responsabilidades de servidores publicos.

OLl: Oficio de liberacién de inversion que emite la persona servidor publico

designado por la Junta Municipal.

Orden de compra: Documento que la Junta Municipal remite al proveedor,
para formalizar la adquisicién o arendamiento de bienes, o contratacion de
servicios sin necesidad de la firma de un confrato, siempre que la
contraprestacion sea igual o inferior a seiscientas veinte veces el valor diario de
la Unidad de Medida y Actualizacion vigente. Dicho documentc contiene las
condiciones pactadas en la contratacion, incluyendo las especificaciones

técnicas, el cual deberd ser firmado por las partes.

Pago progresivo: El pago que la entidad contratante redliza a un proveedor,
en relacion directa al grado o porcentaje de avance en la enfrega de bienes
o servicios materia del contrato, previa verificacién y recepcion satisfactoria de

los avances, de conformidad con los témminos contractuales acordados.



174 ANEXO AL PERIODICO OFICIAL Sabado 18 de enero de 2025.

/\ JUNTA MUNICIPAL Polltrga_s,_ Bases y Lineamientos en materia de
‘ DE AGUA Y SANEAMIENTO Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
u DE JUAREZ Sector Publico

JMAS

Normatividad Federal

4.39. Partida genérica: Son los digitos identificados conforme al Clasificador por

Objeto del Gasto vigente emitido por la Secretaria

4.40. Pedido: Contrataciéon de bienes o servicios en el aque se pacta una
contraprestacién menor a ciento treinta veces el valor mensual de la unidad

de medida y actualizacion.

4.41. POBALINES: Las presentes Politicas, Boses y Lineamienfos en materia de

Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector PUblico,

4.42. Requisicién: Documento oficial infemo de la Junta Municipal que formula y
completa cada deparfamento u oficina con la finalidad de solicitar la
adquisicién de bienes o la contratacion de algin servicio con base en el
PAAAS, y en el articulo 27 del Reglamento, especificando cantidades, asicomo
toda aquella informacién técnica relacionada con normas generales
aplicables y las condiciones de entrega y suministro, diferenciando origen
nacional o exiranjero.

4.43. Reglamento: Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Estado del Sector Publico.

4.44. Términos de referencia: Documento que podrd adjuntarse al anexo técnico,
cuando el drea requirente considere detallar los bienes o servicios
considerando las condiciones generales y particulares de la contratacion de
acuerdo a sus caracteristicas complejidad, magnitud, senalando entre otras
pruebas, metodologia logistica y condiciones requeridas que no eslén

contenidas en el anexo técnico

4.45. SEMARNAT: Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.

4.46. Siniestro: Suceso que produce un dafio o una pérdida material considerable a
que se refiere el arficulo 6 del Reglamento.

4.47. Supervisor: Es la persona servidora publica de la Junta Municipal, designada
por la persona Administrador del Contrato, para inspeccionar, confrolar,
coordinar o dar seguimiento o los obligaciones del proveedor en un
determinado contrato, incluyendo la atribucién para suscribir las actas de

enfrega-recepcion de bienes o servicios.
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TIC: Son las tecnologias de la informacién y comunicaciones que comprenden
el equipo de computo personal (computadora de escritorio, laptop o tabletas
elecirénicas) y centralizado (servidores), software y dispositivos de impresion,
escaneo, video proyectores, asl como equipo de comunicaciones y telefonia
que sean utilizados para almacenar, procesar, convertir, profeger, transferir y

recuperar informacién, datos, voz, imagenes y video.

Unidad Adminisirativa: Cada uno de los érganos que integran la Junta
Municipal, con funciones y actividades propias que se distinguen y diferencian
entre si, tales como direcciones, subdirecciones, coordinaciones, unidades o
jefaturas de departamento. Se conforman a través de una estructura orgdnica

especifica y propia, y se le confieren atribuciones especificas.

5. Marco juridico.

5l
52.

5:3;
54.

3.5,
5.6.
5.7
5.8.
5.9.
5.10.

511.
512
5.13.

5.14,

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Tratados de Libre Comercio suscrifos 0 que en el futuro sean celebrados por
México con Titulos o Capitulos de Compras del Sector Publico que contengan
disposiciones en materia de adguisiciones.

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informaciéon Pdblica
Gubernamental.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Ley Federal de Procedimiento Adminisirative.

Ley General de Responsabllidades Administrafivas.

Ley de Aguas Nacionales.

Ley de Agua del Estado de Chihuahua.

Ley de Infraestructura de la Calidad,

Ley Orgdnica de la Administracién Piblica Federal.

Cadigo Civil Federal.

Cadigo Federal de Procedimientos Civiles.

Cédigo Fiscal de la Federacion.
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515, Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico.

5.16. Reglomento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria,

517. Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector PUblico,

5.18. Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacion del Ejercicio Fiscal del ano
que corresponda.

519. Decreto que establece las medidas de austeridad vy disciplina del gasto de la
Administracion Poblica Federal del ejercicio fiscal correspondiente publicado
en el Diario Oficial de la Federacion el 23 de abril de 2020,

520, Disposiciones generdles a que se sujetardn las garantias oforgadas a favor del
Gobiemo Federal para el cumplimiento de las obligaciones distintas de las fiscales
que constfituyan las Dependencias vy Enfidades en los actos y confratos que
celebren,

5.21. Regla 2.1.31 de la Resolucidn Misceldnea Fiscal 2023,

522. Llineamientos especificos para la aplicacion y seguimiento de las medidas de

austeridad y disciplina del gasto de la Administracion Pdblica Federal.

6. Planeacién programacion y presupuvestacion.

El Programa Anual de Adauisiciones, Arrendamienfos y Contratacion de Servicios
proporcionard para el ejercicio fiscal siguiente, los defalles de los bienes y servicios que se
confratardn, sus estrategias y objetivos de contratacidn, su ubicacién en las diferentes
categorias de gasto y, en las confrataciones critficas, se podrd reclizar un andlisis de riesgos

que permitan afinar las esfrategias de confratacion.,

El Deparfamento de Presupuesto v la Unidad de Contrataciones Publicas brindardn
orientacién a las diferentes unidades administrativas para garantizar que los elementos
clave del Programa sean odecuados para el logro de los objetivos insfitucionales y
prioridades del Plan Nacional de Desarrollo en cumplimiento de la normatividad de la
materiq, incluidos los procedimientos de contratacién propuestos, las fechas de realizacion

de los procedimientos y demdas detalles que se incluyen en el programa anual, siendo éste



Sabado 18 de enero de 2025. ANEXO AL PERIODICO OFICIAL 177

Politicas, Bases y Lineamientos en materia de

I\ JUNTA MUNICIPAL £ : e
‘ b DE AGUA Y SANEAMIENTO Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
" Sector Pablico

DE JWAREZ
JMAS
Normatividad Federal

la base del anteproyecto calendarizado del presupuesto que se pretende enviar a
aprobacioén.
El Departamento de Presupuesto serd el encargado de consolidar la informacién registrada

con el fin de incorporar la misma a CompraNet,

6.1, El Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamienfos y Confratacién de
Servicios (PAAAS).

Cada unidad administrativa serd la responsable de actudlizar el PAAAS del ejercicio que

corresponde, con base a su presupuesto auterizado y modificado. Lo anterior, con la

finalidad de que el Oltimo dia de cada mes el Departamento de Presupuesto actualice la

informaciéon gue se encuentra en CompraNet,

Cuando la Secretaria de la Funcion Publica durante el transcurso del ejercicio fiscal requiera
informacién sobre alguna variacion significativa en el PAAAS, el Deparfamento de
Presupuesto verificard y solicitard a la unidad administrativa gue proporcione el motivo y su

debida justificacion, segin corresponda.

6.2, Confrataciones no reguladas por la Ley.
La Junta Municipal podrd celebrar convenios con los sujetos a que se refiere el arficulo 1
parrafo quinto de la Ley, el fitular del drea requirente o usuaria que desea realizar esta
contratacion publica deberd acreditar por escrito el debido cumplimiento de conformidad
con lo estipulado en el articulo 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, a fravés de la investigacién de mercado, Para tal efecto, deberd verificar que
el proveedor acredite contfar con la capacidad téenica, material y humana para entregar

los bienes adquiridos o arrendados, o para prestar los servicios contrafados.

El titular del drea requirente o usuaria deberd presentar un escrito mediante el cual senale que
el proveedor cuenta con la capacidad técnica, material y humana para la entrega del bien o la
prestacién del servicio, describiendo detaladomente en qué consiste cada una de sus
capacidades y senalando el porcentaje que le corresponde a cada una de ellas, en relacion con

el monto total de su cotizacion. Asimismo, deberd anexar la documentacion que lo acredite,
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La documentacion deberd ser entfregada previamente a la fima del convenio, ya que la Unidad
de Confrataciones Publicas requiere contar con dicha informacién para deferminar sila Junta
Municipal cuenta o no con la capacidad requerida para la enirega del bien ola prestacién del
servicio. La Unidad de Confrataciones PUblicas deberd verificar gue la suma de las
capacidades referidas y acreditadas por el area requirente sumen por lo menos el cincuenta

y un por ciento del monto total de su cotizacion.

En los casos senalados en el panafo anterior, y una vez concluida la enfrega de los bienes,
arendarientos o prestacion de servicios, la Unidad de Contrataciones PUblicas deberd solicitar al
drea requirente un informe que confenga el nombre del proveedor, el monto pagado y el

porcentaje de participacion del convenio celebrado.

Estas confrataciones publicas deberdn ser formalizadas mediante un modelo de convenio de

colaboracién aprobodo previamente porla persena fitulor de la Direccién Juridica.

6.3. Conlrataciones de Asesorias, Consultas, Estudios e Investigaciones, fales como
servicios por concepto de orden social, congresos, convenciones, exposiciones,
seminarios, espectdculos culturales o cualquier ofro foto o evento andlogo.

Cuando se irate de este tipo de contralaciones publicas, el drea requirente o usuaria
deberd solicitar a la Unidad de Contrataciones Publicas el apoyo para realizar el framite de

autorizacion de la persona titular de la Direccidn Ejecutiva de la Junta Municipal.

Tratdndose de asesorias, consultorias, estudios e investigaciones, la persona fitular del Area
Requirente o Usuaria deberd anexar al expediente de confratacion, los documentos
sefalados en el articulo 19 de la Ley y 15 del Reglamento, anexando el confrafo y cada uno
de los entregables. Ademdas, en un plazo maximo de veinte dias naturales contados a partir
de la fecha de la entrega satisfactoria de los servicios contratados el area requirente o
usuaria deberd emitir un informe a la persona fitular de la Direccién Ejecutiva de la Junta
Municipal, el cual deberd contener el resultado obtenido y la forma en que dichos servicios
ayudaron a alcanzar el objetivo planteado. También, deberd enviar una copia de dicho

informe al Organo Intemo de Control de la Junta Municipal.
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4.4. Determinacion del nivel jerdrquico de la persona servidor piblico que participa

en los procedimientos de contratacién publica
La persona titular de la Unidad de Contrataciones Publicas serd la responsable de convocar
a los procedimientos de contratacién a que se refiere el articulo 26 de la Ley. Ademas, serd
quien presida las juntas de aclaraciones, actos de presentacion y apertura de
proposiciones y, la junta pUblica para dar a conocer el fallo, asi como serd la persona
encargada de suscribir los documentos en los actos inherenfes a cada fipo de

procedimiento, incluido el fallo.

Para la debida eficiencia de los procesos y la correcta delegacion de funciones la persona
fitular de la Unidad de Contrataciones PUblicas podra designar para presidir las juntas de
aclaraciones, presentacion y apertura de ofertas, y junta publica para dar a conocer el
fallo, a personas servidores publicos de su unidad administrafiva, con nivel jerarquico de

hasta Jefatura de Departamento.

Ademas del personal antes sefalado siempre deberd participar en las licitaciones poblicas
e invitaciones a tres personas una persona designada por el Area Requirente, siendo el
responsable de los aspectos técnicos, debiendo contar por lo menos con nivel jerérguico

de Jefatura de Deparfamento.

La persona servidor publico designado por la fitular de la Unidad de Confrataciones
PUblicas para presidir el acto de presentacidn y aperfura de proposiciones serd la
responsable de verificar el registro de asistencia de los participantes, segin lo estipulado en

el articulo 47 del Reglamento.

4.5. Firma de Pedidos y/o Coniratos.
La o el servidor publico responsable de la suscripcién de confratos, pedidos u ordenes de

servicio, serd la persona titular de la Direccién Ejecutiva de lo Junta Municipal.

En caso de ausencia de la persona servidor publico sefalado anteriormente, podra ser
sustituido para firmar los contratos, pedidos y convenios, por los servidores publicos de nivel

jerérquico inferior que éste haya designado para tal efecto.
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7. Aspectos aplicables a los Procedimientos de Adquisicién o contratacién por excepcion
en términos del arliculo 41 de la Ley.
a. Excepciones a la licitacién piblica
Cuando se determine por la o el fitular de la Unidad de Contrataciones Publicas la
contratacion a través del procedimiento por excepcién a la Licitacién Piblica, de las
hipdtesis contenidas en los articulos 41 de la Ley, los fifulares de las dreas requirente y
técnica y en su caso usuaria deberdn presentar, para aprobacién del Comité de
Adquisiciones, el Dictamen de excepcidn, detallando en el dictamen de excepcion las
condiciones de coniratacién proponiendo al proveedores o prestador de servicios que
considere iddéneo para su contratacién, asi como las razones en que lo justifique
considerando los resultados de la investigacién de mercado o bien, con otros elementos
de prueba que acrediten que se actualiza la hipofesis de excepcion de que se trate se
deberd ademds justificar las excepciones en los criterios de economia, eficacia, eficiencia,
imparcialidad, legalidad, honradez y transparencia que resulten procedentes para obtener

las mejores condiciones para el Estado.

El encargado del drea de investigacién de mercado una vez que verifique que el
expediente de investigacion de mercado, asi como el Dictamen de Excepcion a la
Licitacién se encuentre debidamente integrado, procederd a enfregario al o la titular de la
Unidad de Contrataciones para que este a su vez solicite ante la Direccion Financiera la
emision de Suficiencia Presupuestal, misma que anexara al expediente de confratacion
para su presentacién ante el Comité. El Comité deberd andlizar la informacion y podrd
solicitar las correcciones que considere perfinentes.

La procedencia de autorizacion de la contratacion a través de Adjudicacion Directa enlas
hipotesis del arficulo 41 de la Ley corresponde al Comité en base a la dictaminacién de

procedencia del Areda Requirente, de acuerdo a lo previsto en el articulo 22 de la Ley.

En el caso de la adjudicacién directa, la Unidad de Contrataciones deberda contar, previo
a la sesién de Comité de Adquisiciones, con la opinién positiva y vigente, emitida por el

Servicio de Administracién Tributaria a favor de la persona fisica o moral que se pretende
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adjudicar, que ampare el escrito, bajo profesta de decir verdad, de nc encontrarse en los

supuestos previstos en el articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacion.

El Area Contratante o el Comité podrdn solicitar informacién adicional o, en su caso,
rechazarla y acordar redlizar el procedimiento mediante licitacion puoblica serdn
responsable el drea requirente de verificar que no se fraccionen las adquisiciones,

arrendamientos o servicios objeto de conirafaciones.

Cuando se trate de asesoria juridica, previo a la presentacién de dicha solicitud al Comité,

el drea requirente o usuaria podrd solicitar la opinién de la Direccién Juridica.

Z:1: Invitacion a cudnde menos fres proveedores.
Cuando se frafe de invifacién a cuando menos fres, serd aplicable el procedimiento que
se lleva a cabo para los procedimientos de licitacidn plblica por lo que respecta a la
investigacion de mercado y aprobacién del Comité, asi como lo sefalade en el articulo 43

de la Ley.

Tratdndose de contrataciéon de adquisiciones, arrendamientos y servicios, se podrd optar
por no llevar a cabo el procedimiento de licitacion poblica, fundando y motivando el
supuesto de excepcidén gue corresponda, celebrando la confratacion a fravés del
procedimiento de invitacion a cuando menos fres personas o por adjudicacion directa;
acreditando los criterios de economic, eficacia, eficiencia, imparcialidad, honradez vy
fransparencia, que garanticen las mejores condiciones para el Estade de conformidad con lo

establecido en los arficulos 71 y 72 del Reglarmento.

2. Requisicion de compra de bienes, confratacién de arrendamientos y servicios.
Para poder realizar las contrataciones de adquisiciones, arendamientos y servicios deberdn
solicitarse mediante la presentacioén de requisicion del bien o servicio, Esta de requisicion deberd
estar firmada por la persona titular del Area Requirente o Usuaria y deberd ser autorizada por la

Unidad de Contrataciones PUblicas o por la persona fitular de la Direccion Eecutiva.

B drea requirente serd la encargadao de revisar la disponibiidad presupuestal, validando la

reguisicion con la firma autdgrafa de la persona fitular del Departamento de Presupuesto, con
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la finalidad de contar con la suficiencia presupuestal necesaria para el debido cumplimiento

del pago correspondiente al proveedor gue se le adjudique el coniraio o pedido.

Serd responsabilidad del drea requirente dar seguimiento alas claves presupuestales asentadas
y apartadas para tal efecto, para que se encuentren vigentes y disponibles hasta el final de su

ejercicio.

Para elaborar la mencionada requisicién se deberd utilizar la “Guia para formular requisiciones
de compra de bienes” (Anexo uno) o la "Guia para formular requisiciones para la contrafacion

de servicios" (Anexo dos), segun sea el caso.

7.3. Consolidacion de Adquisiciones, Arendamientos y Servicios.
La Unidad de Contrataciones PUblicas serd la encargada de llevar a cabo la consolidacion de
las adguisiciones, arendamientos y servicios, por lo que, el érea requirente o usuaria deberd
enviar la requisicidn v los términos de referencia para las adquisiciones, arendamientos y

servicios que sean susceplibles de consolidacion.

La Unidad de Contrataciones PUblicas estd facultada para levar a cabo los procedimientos de
contratacién de adguisiciones, arrendamientos y servicios en forma consolidada,
buscando con ello las mejores condiciones en cuanto a precio, calidad, financiamiento,

oportunidad y demds circunstancias perfinentes.

La persona titular de la Direccién Administrativa determinaré la conveniencia de consolidar
las adauisiciones, arendamientos y servicios con ofras dependencias y enfidades, y. en su
caso, emitird la autorizacion respectiva, con la finadlidad de recabar y consolidar las
necesidades de todas la Unidades Administrativas de la Junta Municipal, a fin de llevar a cabo
el procedimiento de confratacion, acatandoe lo dispuesto en el articulo 17, tercer pdrrafo de

la Ley.

De conformidad con el PAAAS, y teniendo como objetivo cjustar el gasto de operacion y
aprovechar el volumen de adquisiciones, el Area Reqguirente podrd consolidar las
necesidades de adquisicién de bienes y confratacién de servicios de uso generalizado, entre

otros los que se sefala a continuacion:
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7.4. Arrendaomiento de bienes muebles.

Unicamente procederd cuando en el inventario de la Junta Municipal, no se cuente con
los mismo y sean sefalados como indispensables para lo &ptima operacion de las
funciones encomendadas, la Unidad de Confrataciones Piblicas con base en la
informacién que se disponga vy el debido acreditamiento de la justificacion de la necesidad
por el drearequirente, serd la encargada de redlizar el estudio de factibiidad a fravés de su Area
de Investigacién de Mercado para determinarla conveniencia de la adquisicion, arendamiento

o arrendamiente con opcién a compra.

Dicho estudio deberd de fundarse en razones de economia y en avances tecnologicos del
bien a adquirir o en argumentos que justifiquen la conveniencia, y deberdn de considerar|ds
disposiciones en materia de racionalidad, austeridad y disciplina presupuestaria del ejercicio

fiscal vigente.

7.5 Criterios para realizar el Estudio de Factibilidad cuando se frate de arrendamiento

de bienes muebles.
Cuando se frate de contrataciones de arendamiento de bienes muebles cuyo monto maximo sed
superior al seAalado para la adjudicacién directa que establezca el presupuesto autorizado
para el ejercicio fiscal vigente, el Area Requirenie deberd anexar ala requisicién de servicios
el anteriormente mencionado estudio de factibilidad a fin de determinar la conveniencid

para su adquisicion, arendamiento o arendamiento con opciétn a compra de los bienes,

Para redlizar el estudio de factibiidad gue permita determinar Ia conveniencia del
arendamiento de bienes muebles, el Area de Investigacion de Mercado deberd considerar
el precio de adquisicion de los bienes requeridos comparado con el costo de arrendamiento
o arrendamiento con opcién a compra de los mismo por el periodo de su vida util, asi como

los costos de mantenimiento y consumibles y seguros que se fengan que pagaren cada caso.

7.6. Adquisicién de bienes usados o reconstruidos.
Cuando se solicite la adquisicion de bienes muebles usados o reconstruidos, el Area
Requirente realizard un estudio de cosfo beneficio para determinar la procedencia de este
tipo de adquisiciones en el que se considere, enire ofros aspectos, el costo del avaldo

cuando asi resulte aplicable, el tiempo de vida Util de los bienes, y se precise lo sigulente:
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« Que no es conveniente la adquisicién de bienes nuevos o bien gque no sea
recomendable su arrendamienio; vy,

. Que se determine, con base en el avaldo, que con los bienes usados se obtienen
las mejores condiciones para la Junfa Municipal en cuanto calidad, precio y

oporfunidad.

El estudio de costo beneficio deberd ser suscrito por el fitular de lo Direccién a que

pertenezca el Area Requirente y deberd considerar los siguientes criterios:

a. Elavallo en términos de lo dispuesto en los articulos 12 bis y 41 fraccion IX de la Ley.

b. Andlisis comparativo entre el resultado del avallo y el valor del bien nuevo.

8. Licitacion publica.
En términos de lo previsto en el arficulo 26 de la Ley; las adaguisiciones, arrendamientos y
prestacion de servicios que confrate el Organismo se adjudicardn, por regla general, @

través de la licitacién publica.

Licitacién Nacional. en la cual Unicamente podran participar personas de nacionalidad
mexicana y los bienes a adquirr sean producidos en el pdfs y cuenten, por lo menos, con
un cincuenta por ciento de contenido nacional, el que se determinard tomando en cuenta
la mano de obra, insumos de los bienes y demas aspectos que defermine la Secretaria de
Economia mediante reglas de carécter general, o bien, por enconfrarse debajo de los
umbrales previstos en los tratados, o cuando habiéndose rebasado éstos, se haya realizado
la reserva correspondiente estd abierta para que parficipen personas fisicas o morales de
nacionalidad mexicana de cualquier parte de la Republica debiendo contar con domicilio
fiscal, teléfono y direccién de correo electrénico para su localizacion, domicilio para oir y
recibir notificaciones dentro del teritorio del Estado de Chihuahua con una antigledad
minima de seis meses o en su defecto correo electrénico en el cual acepte de manera

expresa oir y recibir nofificaciones personales.
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8.1.  Elaboracion de la Convocatoria y bases de la licitacién
1. Bl Area Requirente, el Area Técnica y/o usuaria, en conjunto con el Area de Investigacion
de mercado seran los responsables de integrar toda la documentacion de cardcter
técnico, administrativo y econdmico que integra el Expediente de contratacion que servird
de base dl deparfamento de Licitaciones para el desarrollo de la Convocatoria y Bases del
concurso publico. La Direccién Juridica serd la encargada de elaborar y validar el modelo

de contralo,

2. Una vez autorizado el inicio del procedimiento de Licitacién por el Comité, el titular de la
Unidad de Contrataciones PUblicas remitird el Expediente de contratacion y la suficiencia

presupuestal, al titular del érea de Licitaciones.

3. El fitular del area de Licitaciones una vez recibido el Expediente de contratacién y la
Suficiencia Presupuestal, asignard el expediente al auxiliar administrative adscrito al area
de Llicitaciones quien serd la persona encargada de elaborar el anteproyecto de la
convocatoria, en donde se dé a conocer los datos generales de la licitacion, las fechas de
los eventos y las explicaciones generales para elaborar las propoesiciones. Una vez
elaborada la Convocatoria, se turnard al Grea requirente vy al Presidente del Comité para

su validacién y firma.

La documentacion e informacion que integra el Expediente de Contratacién que remite la
Unidad de Contrataciones y sus anexos autorizados por el Comité para iniciar el
procedimiento de confratacién, serd la que se integre a la convocatoria y bases,
incluyendo los formatos de programas, modelos de fianzas y el modelo del contralo que

remitiré el Departamento Juridico del Organismo.

La elaberacién e integracion de la convocatoria que se publica en el Diario Oficial de la
Federacidn serd un resumen que se sujetard a las disposiciones establecidas en los articulos

30 la Ley y del arficulo 42 del Reglamento.

4. Bl Area de Licitaciones sera la Unidad Administrativa encargada de esbozar el proyecto
de bases a través del auxiliar administrativo adscrito al drea de Licitaciones, tfranscribiendo
la informacién general, especifica y técnica proporcicnaoda en el Expediente de

Contratacién y sus anexos autorizados por el Comité.
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5. Finalizado el bosquejo de Bases, el auxiliar administrativo adscrito ol drea de licitaciones
remitird via correo electrénico institucional el proyecto de bases al érea requirente o bien
dependiendo de la complejidad del proyecto podra celebrard reuniones con el fitular del
area de Licitaciones y el drea requirente y/o técnica esta Ultima realizard las observaciones
e informacion pertinentes para generar las Bases finales. Debiendo considerar el auxiliar
administrativo  adscrifc  al  drea de Llicitaciones en su caso las mesas de

acompafamiento/seguimiento gue en su caso considere o determine la Funcion Publica.

6. El proyecto final de Bases una vez revisado, autorizado y firmadas las Bases Finales por
el Grea Reguirente y Técnica, se remitirdn para la firma del Presidente del Comité, una vez

firmadas se ordenard la publicacion.

7. Bl Titular del drea de Licitaciones, y/o la persona que el Comité designe podrd
proporcionar informacién adicional a los Licitantes o comunicar las modificaciones a las
bases de licitacién, cuando existan causas debidamente justificadas por las areas

requirentes o en su caso las derivadas de la junfa de aclaraciones,

8.2. Invitacién a los actos de la licitacién piblica.
8.2.1. Invitacién a integrantes del Comité de Adquisiciones y Areas Requirentes y/o
técnicas y/o usuarias.

El drea de Licitaciones informara y solicitara la participacion a los Actos Publicos de
Licitacién al menos dos dias previos de que tengan verificativo los mismos: a los infegrantes
del Comité, al representante del Organo Interno de Conirol, Funcién Publica v al Area
Requirente, Técnica yfo usuaria relacionada; mediante correo electrénico o entregando
fisicamente el oficio en el domicilio que ocupan sus oficinds o la recepcion de su personal
adscrito del calendario correspondiente, segun sea el caso en los cuales se establece el
lugar, fecha y hora en gue se llevara a cabo cada uno de los actos, quedando bajo la
estricta responsabilidad de los fitulares o vocales del comité y del area reguirente, técnica
y/o usuaria atender los actos ¢ los que sea obligatoria su asistencia. El correo o bien el oficio

hard las veces de notificacién a los integrantes del comiteé.

8.2.2. Invitacidn a Testigo Social:

El auxiliar administrativo adscrito al drea de Licitaciones elaborara el oficio en el que se
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informe a la Funcién PUblica y/o a el Organo Interno de Control el monto, procedimiento
de contratacion propuesto, calendario de actos y descripcién  del objeto de la
contratacion a efecto de qgue estos determinen lo procedencia o no de la designacidn del
testigo social aftendiendo al impacto significativo en los programas sustantivos del
Organismo y/o el monto estimado de la contratacién, en términos de lo gue establece el
arficulo en el arliculo 24 Ter de la Ley y 63 del Reglamento. El oficio deberd estar firmado
por el presidente del Comité y deberd presentarse oficio a la Funcién Publica y/o Organo
Interno de Control a mds fardar veinte dias hdbiles previos a la fecha programada, segin
corresponda, para la difusién del Proyecto de convocatoria, o la publicaciéon de lo
convocatoria a la licitacién piblica, en CompraNet en términos del articulo é4 del
‘Reglamento quedando bajo la estricta responsabilidad del testigo social atender los actos

a los gue sea obligatoria su asistencia.

8.3. Desarrollo de los Actos de la licitacién:
Durante el desarrollo de todos los actos publicos de la licitacion, la persona designada
para dirigir serd la o el titular del area de licitaciones, y/o la persona que el presidente del
Comité designe, quien, exclusivamente, estard facultada para el uso y otorgamiento de la
palabra, porlo que los servidores publicos y/o invitados se abstendrdn del uso de la

palabra sin previamente haberse solicitado.

Los Servidores POblicos de la Junta Municipal v sus representantes, se abstendrdn, en fodo
momento, de dar atencién especial o personalizada a algin proveedor, que otorgue

posicion de ventaja en comparacion a ofro,

8.4. Publicacién de el resumen de la Convocatoria y la Convocatoria que contiene
las Bases de Licitacién

PLAZO. La Convocatoria que conliene las Bases de Licitacion se publicardn en un plazo
aproximado de 13 dias hdbiles contados a parfir el dia siguiente habil en que se haya
recibido el expediente de contratacion y la suficiencia presupuestal en el departamento
de licitaciones, este plazo podré disminuirse o prorrogarse de acuerdo con la complejidad
y caracteristicas de la confratacién o carga de frabajo en el departamente de licitaciones.
En caso de que por el monto de la confratacién se lleven a cabo mesas de

acompanamiento © seguimiento se deberd considerar al menos diez dias hdbiles
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adicionales para su publicacién o bien en caso de que se requiera la publicacién de pre-
bases. De requerirse mesa de acempanamiento o seguimiento deberd solicitarse mediante
oficio a la Funcién Poblica el acompanamiento.

El programa de acompaiiamiento o seguimiento deberd solicitarse mediante oficio o la

Funcién Publica,

El programa de seguimiento preventivo en materia de obra publica se llevard a cabo con
la Direccién de Confrataciones PUblicas de |a Funcién PUblica cuando el monto de la
suficiencia presupuestal sea superior a 300 veces, pero menores a 2141 veces el valor anual
de la UMA, El programa de acompanamiento preventivo en materia de obra puUblica se
llevard a cabe con la Direccidn de Contrataciones Plblicas cuando el monto de la
suficiencia presupuestal sed igual o superior a 2141 veces el valor anudl de la UMA, En el

caso de las mesas de gcompanamiento el drea de licitaciones deberd enviar a la Funcion

Las pre-bases (proyecto de la convocatoria que contiene las bases de licitacion) deberdn
publicarse al menos con diez dias hdbiles de anticipacion a la publicacion de la

convocdforia.

El auxiliar administrative adscrito al drea de Licitaciones encargado del expediente serd la
persona encargada de framitar la publicacidon del Resumen de la Convocatoria y la
Convocatoria aue contiene las Bases de Licitacion y en su caso cargar e incorporar la
informacién que quedard expuesta en las plataformas. Dicha publicacion deberd redlizarse

en:
a. En CompraNet

b. En Diario Oficial de la Federacién se publicard un resumen de la convocatoria los
dias programados por la Secretaric de Gobernacion, tomando en consideracion que
las solicitudes para dichas publicaciones deberdn ser remitidas con ocho dias hdbiles
previos a la fecha programada de la publicacion, mediante oficio y convocatoric

originales firmados por el presidente del Comité.

c. Al menos uno de los periddicos de mayor circulacion local, un resumen de la

convocaforia, tomande en consideracién que la solicitud para dicha publicacion
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deberd remitirse a la Unidad de Comunicacién Social del Organismo con dos dias
hdbiles previos a la fecha de publicacion, mediante oficio adjuntando la
convocatoria en formato editable y, El auxiiar administrativo adscrito al area de
Licitaciones encargado del expediente, serd la persona encargada de tramitar y
recabar las firmas para la publicacion de la convocatoria que confiene las Bases y en
su caso cargar e incorporar la informacion que quedard expuesta en las plataformas
relativa a las bases, dnexos, documentos modelo, efc, Dicha publicacion deberd
realizarse en:

a. En CompraNet

b. En la pdgina oficial del Organismo.

9. Visita de reconocimiento.
En los procedimientos para la confratacion de adquisiciones, arrendamientos y
contratacién de servicios gue lleve a cabo este Organismo podran llevarse una o mas visitas
al sitio de los trabajos, entrega de bienes o prestacién de los servicios en caso de

conhsiderarlo el ared requirente, técnica y/o usuaria.

La visita de reconocimiento serd coordinada por el Area Requirente de la Direccion
responsable del proyecto, confando con la partficipacion de las dreas técnica y/o usuaria

de los bienes y/o servicios, en el dmbifo de sus respectivas competencias.

La visita de reconocimiento serd optativa para las personas interesadas y tendrd como
objeto que los licitantes conozcan las condiciones, caracteristicas referentes al objeto de
la contratacién y sus implicaciones de cardcter técnico. Los licitantes deberdn incluir en sus
proposiciones un escrito en el que manifiesten que conocen las condiciones vy
caracteristicas antes citadas, por lo que no podrdn invocar su desconocimiento o solicitar

modificaciones al contrato por este motivo.

Esta visita podrd suspenderse temporalmente cuando se presente una causd de fuerza
mayor o un caso forluito, debiéndose reprogramar la fecha de celebracion de esfe
evento, para lo cual se levantard el acta para dar cuenta de esta situacion, debiéndose

modificar el calendario de los actos subsecuentes.
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PLAZQ: La visita se realizard en cdso de que se solicite en las Bases de licitacién por el Grea

requirente, técnica y/o usuaria al menos dos dias hdbiles previos a la Junta de Aclaraciones.

El auxiliar administrativo adscrito al drea de Licitaciones o cargo del expediente serd el
encargado de elaborar y remitir via correo electronico institucional la Lista de asistencia, al
drea requirente la cual una vez firmada por los asistentes deberd ser enviada en original por
el area requirente de la Direccion responsable del proyecto al dia siguiente de la visita al

sitio al Asistente de Licitaciones a cargo del expediente de Licitacion.

10. Junta de Aclaraciones a la convocatoria y bases de la licitacién.
De conformidad al articulo 33 Bis de la Ley, la convocante deberd realizar por lo menos una

junta de aclaraciones.

PLAZO. La junta de aclaraciones debera realizarse en un plazo de al menos seis dias
naturales previos al acto de la presentacion y apertura de proposiciones. En caso de
celebrarse mds de una junta de aclaraciones deberd contemplarse al menos seis dias
naturales a partir de la ditima junta de aclaraciones previas al acto de presentacion y
apertura de propuestas. Considerando el calendario de actividades del Departamento

de licitaciones.

10.1. Recepcién de solicitudes de aclaracion.

Recepcion de solicitudes de aclaracion.

Las solicitudes deberdn enviarse en un plazo de porlo menos 24 (veinticuatro) horas previas
a la fecha y hora sefalada para la Junta de Aclaraciones via electrénica a los correos
institucionales sefalados en las Bases de Licitacion o fisicamente en el domicilio del
departamento de licitaciones, en ambos casos deberdn ir acompanado de una versidn
electronica; para el computo del plazo indicado, no se deben cantar los dias inhébiles, lo
cual deberd precisarse en las Bases de la licitacion o sefalarse el dia y hora limite para la

recepcion de las mismas.

El auxilior administrativo adscrito al drea de Licitaciones serd el encargado de recibir Jas
solicitudes de aclaracién que presenten los licitantes, o fravés del correo electrénico
sefialado en la convocatoria y bases o fisicamente en el domicilio senalado o, en su caso

de haberse previsto expresamente en las Bases a través del Sistema Electrénico de
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Conirataciones, el auxiliar administrative adscrito al drea de licitaciones confima la
recepcion colocando sello y firma en el pliego de preguntfas recibido y remitira al Licitante
acuse de recepcién al mismo correo en que se haya recibido y turnard las preguntas via
correo electrénico institucional al &rea requirente para su respuesta. Previo a su envio, debe
comoborar que las y los licitantes que formularon preguntas, hayan presentado escrito
mediante el cual manifiesten su interés en parlicipar en el procedimiento de contratacién,

previsto en los articulos 33 Bis de la Ley.

El érea requirente responderd las preguntas y las reenviard al auxiliar administrativo adscrito
al area de Licitaciones, en formato editable quien integrard la informacion y elaborara el

proyecto de acta de junfa de aclaraciones.

Las respuestas que se otorguen por el drea requirente y/o técnica en ningun caso, deberdn
remitir de manera general a las bases de la licitacion; se deberd dar respuesta de forma
clara y especifica, mencionando las referencias del documento que se trate o apartado

de las bases

10.2. Desarrollo de la Junta de Aclaraciones a dicho acto tendrd acceso libre
cualquier persona en calidad de observador, los licitantes que hubieren
presentado carta de interés de parficioacion, los servidores pUblicos de la Junta
Municipal, representantes, invitados y fesfigos. Es importante sefialar, que los
espectadores, testigo e invitados deberdn hacer su registro presentando

identificacion oficial vigente con fotografia.

Serd presidido por la persona fitular del drea de Licitaciones quien deberd estar
facultado para actuar en representacion del presidente del Comité, o bien la
persona que este designe o el secretario técnico del comité, quien presida el
acto estard facultado para coordinar y/o dirigir el acto y deberd estar asistido
por alglUn representante del Area Requirente, para darrespuesta clara y precisa

a las dudas que persistan, por parte de los licifantes.

El servidor pUblico que presida el acto iniciara verificando en primer férmino
que las v los licitantes apersonados en el acto e inferesados en formular

preguntas en el acto de Junta de Aclaraciones, presenten o hayan presentado
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escrito mediante el cual manifiesten su inferés en participar en el procedimiento
de licitacién, en caso de enconfrarse personas en calidad de Espectadora,
festigos o invitados estos se identificaran con credencial para votar, pasaporte
mexicano o cedula profesional, registrdndose en la lista de asistencia y en el

acta comrespondiente.

En caso de existir aclaraciones generales, la Convacante podrd en el acto de
junta de aclaraciones proporcionar informacién adicional a los licitantes la cual
no desvirtuara el contenido original de la Convocatoria y Bases de Licitacién, y
los Licitantes deberdn considerar la informacién de manera obligaforia en Ia

integracion de su propuesta.

Luego de aclaraciones generales (si las hubiera), se procederd a dar respuesta
o las preguntas recibidas en tiempo y forma, y en su caso se hara constar si se
recibieron preguntas extempordneas a las cuales no se les dard respuesta
debiéndose integrar al expediente de confratacién comrespondiente en

términos del articulo 33 Bis de la Ley y 46 fraccion VI del Reglamento

En el desarrollo de la Junta de Aclaraciones el representante del drea requirente
y/o técnica deberdn contestar de forma clara y precisa los cuestionamientos
que fueron formulados por [as y los licitantes o bien responderdn a las preguntas
se formulen derivadas de las respuestas por quienes tengan la calidad de

Licitantes asentando dichas respuestas en el acta que se levante,

Al finalizar se levantard un acta donde se hard constar las preguntas, respuestas
y la formulacion en su caso de nuevas preguntas  derivadas de las respuestas

otorgadas en el acto de junta de aclaraciones a los Licitantes y las respuestas.

El acta derivada de la junta de aclaraciones contendrd, al menos, lo siguiente:

a. Fecha, hora y lugar de emision;

b. NUmero de licitacién;

€ Descripcion del objeto de la contratacion;

d, Relacién de preguntas y en su caso las respuestas emifidas el

desechamiento de las mismas;
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e Nombre y firma de la persona servidor publico facultado para presidir
el evento;
f. Firma de los asistentes interesados, espectadores, invitados, Licitantes

y de los servidores publicos gue infervengan;

g. En su caso, motivos y/o causas por las cudiles se suspende la junta de
aclaraciones;

h. En su caso la reprogramacién de la fecha de realizacion de este
evento, y la;

i. Indicacién de si serd la Oltima junta o la fecha de la siguiente.

El mismo dia en que se celebre el acto el auxiliar administrativo adscrito al
4rea de Licitaciones asignado al expediente de Licitacion deberd cargar,
incorporar y publicar el Acta de la Junta de Aclaraciones, dicha informacion
que quedarda expuesta en las plataformas de CompraNet, en la pagina web
oficial de la Junta Municipal en el mismo dia de su celebracion, asi mismo
proporcionara copia simple del acta d los Licitantes gue lo soliciten por
escrito y se fijard un ejemplar del acta correspondiente en un lugar visible, al
que tenga acceso el publico, en el domicilio del drea responsable del
procedimienfo de conlratacion, por un término no menor de cinco dias
habiles. El titular del drea citada dejard constancia en el expediente de la
licitacion, de la fecha, hora y lugar en que se hayan fijado las actas o el aviso

de referencia en términos del articulo 37 Bis de la Ley.

11. Acto de Presentacién y Apertura de Proposiciones Técnicas y Econdémicas.
PLAZO. El acto se llevard a cabo para la presentacion y apertura de proposiciones de las
licitaciones internacionales no podré ser inferior a veinte dias naturales, contados a partir
de la fecha de publicacién de la convocatoria en CompraNef. En licitaciones nacionales,
el plazo para la presentacion y apertura de proposiciones serd, cuando menos, de quince

dias naturales contados a partir de la fecha de publicacion de la convocatoria.

La persona titular del drea de Licitaciones y/o la persona que designe el presidente del
Comité, Presidird, Coordinadora y/o Conducira el acto publico de Presentacion y Apertura

de propuestas técnicas y econdmicas, emifird, signara y dard lectura al acta
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correspondiente. El auxiliar administrativo adscrito al drea de Licitaciones responsable del
expediente recabara el acta cerciorandose que se haya firmado por la totalidad de los

parficipantes y llevara a cabo la publicacion en las plataformas correspondientes.

Quien presida el acto deberd estard asistido por un representante del Area Reqguirente y/o

técnica.

El evento se iniciard en la fecha y hora establecida en la convocatoria publicada en el DOF
y la convocatoria que contiene las bases, considerando Unicamente a las y los licitantes
presentes y que cuenten con proposicién por escrito, los asistentes se registran en la lista de

asistencia y se presentaran de viva vos en la sesion para efectos de constancia.

1. En caso de que no se presente propuesta alguna en el acto de presentacién y
apertura de propuestas se declarara desierfo el procedimiento de licitacién en el
mismo acto. El drea requirente en caso de que lo considere a parlir de esa fecha
podrd solicitar a la unidad de coniratacicnes el inicio de segundo procedimiento

de licitacion pdblica

2. El servidor publico que preside el acto solicitara a los Licitantes la enfrega del sobre
que debe contener dos sobres uno que confenga la documentacion legal-
administrativa y la propuesta técnica y ofro sobre que conienga la propuesta
econdmica, considerando lo solicitado en la convocatoria que confiene las bases
de la Licitacién, una vez recibida la o las propuestas por el servidor pUblico que

preside el acto no se podran retirar ni agregar documentacion alguna.

3. Recibidos las propuestas se inicia con la apertura y evaluacion cuantifativa de la
o los propuestas técnicas presentadas por el o los licitanfes. Al finalizar la revisién de
los documentos técnicos de cada proposicion, se asentara en el acta respectiva la
documentacién recibida o bien en caso de no observarse cuantitativamente algin
documento solicitado en bases se solicitara al Licitante que indique en donde se
encuentra ubicado dentro de su propuesta el documento faltante, la verificacion
de esta informacion se hard en presencia del represente del Organo Interno de
Confrol de no ser ubicado el documento se defara constancia en el acta que se

levante anotdndose en la misma la leyenda “no presenta documento”, El servidor
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publico que presida el acto deberd recibir las proposiciones para su posterior

evaluacion, por lo que no podrd desechar ninguna de ellas durante dicho acto

4, Finalizada la evaluacién cuantitativa de todas las propuestas técnicas recibidas
se inicia con la apertura y evaluacién cuantitativa de las propuestas econdmicas,
se asentara en el acta respectiva la documentacion econdmica recibida o bien en
caso de no observarse cuantitativamente algin documento solicitado en bases se
solicitara al Licitante que indigque en donde se encuentra ubicado denfro de su
propuesta el documento faltante, la verificacién de esta informacion se hara en
presencia del represente del Organo Intero de Control  de no ser ubicado el
documento se dejara constancia en el acta que se levante anotdndose en la misma
la leyenda “no presenta documento". El servidor publico que presida el aclo,
deberd recibir las proposiciones para su pasterior evaluacion, por lo gue no podrd

desechar ninguna de ellos durante dicho acto

5. Finalizada la evaluacion cuantitativa de las propuestas economicas el servidor
publico que preside el acto dard lectura al importe de los propuestas de los

Licitantes

Para dar cumplimiento al articulo 35 fraccién Il de la Ley, se solicitara a los Licitanies
presentes, a los servidores publicos y al representante del Organo Interno de Control
gue concurran al acto la ribrica de los documentos senalados en las bases de

Licitacion.

Al finalizar el evento se levantia el acta que contendrd como minimo la informacion

sefialada en el articulo 35 fraccion Il de la Ley

El auxiliar administrativo adscrito al area de licitaciones responsable del expediente
deberd cargar, incorporar y publicar el Acta de Presenfacion y Aperfura de
Propuestas Técnicas y Econémicas, dicha informacion gue guedard expuesta en las
plataformas de CompraNet, en la pagina web oficial de la Junta Municipal y en sus
estrados de la Junta, el mismo dia de su celebracion, asi mismo proporcionard copia
simple del acta a los Licitantes que lo soliciten por escrito y se fijard un ejemplar del

acta correspondiente en un lugar visible, al que tenga acceso el publico, en el
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domicilio del area responsable del procedimiento de contratacién, por un término
no menor de cinco dias hdabiles. El fitular del drea citada dejard consiancia en el
expediente de la licitacién, de la fecha, hora y lugar en que se hayan fijado las actas

o el aviso de referencia en términos del articulo 37 Bis de la Ley.

Evaluacién de Proposiciones Técnica y Econémicas

1. Una vez concluido el acto de presentacién y apertura de propuestas el asistente de
licitaciones deberd escanear la totalidad de las propuestas y deberd entregar
mediante oficio firmada por el titular del deparfamento de licitaciones: al drea
técnica y requirente los documentos técnicos y econdmicos, a la Direccion
Financiera Jos documentos financieros y a la Direccidn Juridica la documentacion

legal para su andlisis.

2. El drea requirente y técnica en casi de asf requerirlo en su anexo fécnico deberd
precisar el plozo que estime necesario para llevar a cabo la evaluaciéon de las
propusstas el cual podréd ser de como minimo un dia habil y hasta doce dias habiles
contados a partir del acto de presentacion y aperfura de propuestas en caso de no
precisarse en el anexo técnico el plazo sera el que establezca el drea de licitaciones

de acuerdo con el calendario de actividades de dicho departamento.

3. La Direccién Juridica revisara la documentacion legal y la Direccidén Financiera
analizard la capacidad financiera de los Licitantes remitiendo a el drea requirente y

técnica las conclusiones a las que se arribe.

4. Una vez recibidas las propuestas el drea técnica y requirente iniciara el proceso de
evaluacién cudlitativa y detallada revisando y valorando la informacién presentada
relativa a los requerimientos establecidos en la convocatoria y bases, debiendo
recabar, valorar e integrard a su evaluacion las conclusiones del andlisis efectuado
por la Direccién Financiera y la Direccién juridica, considerando en su evaluacion
los criterios establecidos en la convocatoria que contfiene las bases de licitacién y lo

previsto en la Ley y el Reglamento.

5 Concluiddla evaluacion el drea requirente y técnica deberdn elaborar el dictamen
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técnico, econdmico, financiero y legal-administrativo, determinando a quien
deberda adjudicarse el contrafo o en su caso hacer constar que no se cuentd con
propuesta solvente. Se deberd adjuntar al dictamen la informacién que soporte el
Andlisis y conclusiones de la revision detallada de las propuesias, cuadro
comparativo [Cuadro frio). El dictamen y sus anexos deberd ser firmado por el dreqa
requirente y técnica (titulares) y en su caso el drea usuaria; deberd estar dirigido al
Presidente del Comité. En el dictamen el &rea requirente y técnica debe motivar y
tundar las razones por las que desecha las propuestas presentadas, debiendo utilizar
el criterio de evaluacién en concordancia con las bases. Ademds, se atenderd lo

siguiente:

6. Larelacién de las propuestas solventes deberd incluir el precio unitario y precio con

I.V.A. con las correcciones que en su caso se hubiesen presentado,

7. Bl dictamen firmado deberd entregarse en dos tanto en original a la Secretaria
Técnica del Comité tres dias hdbiles previos al acto de comunicado de fallo, en
caso de que el drea técnica y requirente no haya concluido la revision cudlitativa
de las propuestas en el plazo sefalado, deberd remitir oficio dirigido al Presidente
del Comité y enfregarlo a la Secretaria Técnica fres dias hdbiles previos al
comunicado de fallo donde solicite fundada y motivadamente el diferimiento del

acto de comunicado de fallo y los actos subsecuentes a este.

8. La Secretaria Técnica del Comité, informard al drea técnica y requirente el dia y
hora en que deberd presentarse a la sesién de Comité para exponer las
conclusiones a las que arribo en su dictamen, solicitar su aprobacién y en su caso la
adjudicacién del confrato o en su caso el diferimiento del comunicado de fallo

solicitado.

9. En caso de que el grea técnica y requirente no haya presentado el dictamen o el
oficio de solicitud de diferimiento en plazo de fres dias previos al acto de
comunicado fallo, el Comité procederd de oficio a diferir el comunicado de fallo y

dard visia a el Organo Interno de Control para los efectos legales a que haya lugar.
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10. El comité en sesién ordinaria y/o exiraordinaria revisara que el dictamen Tecnico,
econdmico, financiero y legal —administrativo emitido por el drea técnica vy
requirente se encuentre formalmente fundado y motivado, asi como apegado a la
Ley, su Reglamento y las Bases de Licitacion, pudiendo aceptarlo o rechazarlo por

la falta de dichos requisitos.

11. En caso de que el Comité acepte el dictamen, en la misma sesion emifird el fallo en
con base en el dictamen presentado. En caso de ser rechazado el dictamen por el
Comité, se procederd a diferir el comunicado de fallo y los actos subsecuentes para
que el drea requirente y técnica redlice o considere las observaciones de| Comité
en este Ultimo caso el area técnica y reguirente una vez ejecutadas las
observaciones realizadas por el Comité deberé proceder conforme a este

apartado.

12, Fallo.

1. PLAZO. El plazo para el comunicado de fallo serd el previsto en la Convocatoria, Bases
de Licitacion o bien el sefialado en el acta de presentacion y apertura de propuestas, fecha
gue deberd quedar comprendida dentro de los veinte dias naturales siguienfes o la
establecida para el acto de presentacion y apertura de proposiciones y podrd diferirse,
siempre que el nuevo plazo fijado no exceda de veinte dias naturales contados a partir del

plozo establecido originalmente.

2. El Comité en sesion ordinaria o extraordinaria emitiré el fallo en base a los dictdmenes

recibidos. Bl fallo deberd contener los requisitos sefialados en el articulo 37 de la Ley.

3. El Comité por conducto del Secretario remitira copia del acta de la sesion o la persona
titular del drea de Licitaciones para que en la fecha sefalada en la convocatoria y bases
notifique o comunigue el Fallo a que arribo el comité en su sesion ordinaria o extraordinaria

a los licitantes

4. Presidird el titular del drea de licitaciones o la persona que designada por el Presidente
del Comité o bien el Secretario Técnico del Comité el acto donde se comunique el Fallo a

los licitantes participantes, levantdndose el acla correspondiente de notificacion del
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5. El mismo dia en que se celebre el acfo el auxilior adminisirativo adscrito al drea de
Licitaciones asighado al expediente de Licitacion deberda cargar, incorporar y publicar el
Acta de Nofificacion y/o Comunicado de Fallo y el Dictamen elaborado por el drea
requirente y técnica, debiendo omifir o censurar ld informacion sensible o gue la
normatividad aplicable determine expresamente que no debe darse a conocer de manera
publica, dicha informacién que quedard expuesta en las plataformas del Sisterna
Electronico de Contrataciones, en la pagina web oficial de la Junta Municipal y en sus
estrados de la Junta, el mismo dia de su celebracion, ademds fijard un ejemplar en los
estrados de la Junta Municipal por un término de cinco dias, pudiéndose entregar a los
licitantes que asl lo soliciten por escrifo copia de dicha acta de nofificacion vy se fijara un
ejemplar del acta correspondiente en un lugar visible, al que fenga acceso el publico, en
el domicilio del drea responsable del procedimiento de contratacion, por un término no
menor de cinco dias hébiles. El fitular del érea citada dejard constancia en el expediente
de la licitacién, de la fecha, hora y lugar en que se hayan fijado las actas o el aviso de

referencia, en términos del articulo 37 Bis de Ja Ley.

4. Una vez concluida la revision cualitativa el area técnica y requirente deberd entregar las
propuestas al asistente del Licitaciones quien deberd integrarlas al expediente de

contratacion.

7. Una vez comunicado el fallo y en caso de que el comité haya dictaminado adjudicar el
confrato El drea de Licitaciones a fravés de la persona designada para ello remitira
escaneada al correo electrénico institucional del drea requirente y a el comreo de la
Direccién Juridica del Organismo, la documentacién que integra la propuesta del Licitante
adjudicado vy las actas levantadas en los actos del procedimiento de licitacion; para la
elaboracién del contrato respectivo el cual se firmara en dicha Direccion Juridica en un
plazo de al menos fres dias habiles posteriores a el comunicado de fallo o bien la fecha en

gue se establezca en la convocatoria, bases de licitacion o el comunicado de fallo.

13. Cancelacién del procedimiento de licitacion, reduccién de canlfidades de bienes o

servicios solicitados y la no formalizacién del conirato y pedido.
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Cuando se requiera realizar la cancelacion de partidas o procedimientas de contratacion
publica la persona titular del rearequirente deberd solicitar el inicio del procedimiento de

cancelaciéon de una licitacion, partidas o conceplos.

13.1. Cancelacién de partidas o de procedimientos de confratacion
El Comilé tendrd la facultad de cancelar los procedimientos en caso fortuito, fuerza mayor
o existan causas justificadas que provoquen la extincién de la necesidad de confratar los
trabajos o que de continuarse con el procedimiento de contratacion se ocasionar un dafo
o perjuicio al propio Organismo en férminos del articulo 38 de la Ley. La cancelacién deberd
ser solicitada por el drea requirente al Comité mediante oficio firmado por su fitular,

debiendo motivar y fundamentar las causas que la generan.

Con base en lo dispuesto por el articulo 38 de la Ley, el fitular del Area Requirente solicitard
al presidente del comité la cancelacion de procedimientos de confratacién, o bien, la
cancelacién de partidas, debiendo fundar y motivar por escrito dicha determinacion, lo

cual serd sometido a consideracién del Comité para su aprobacion.

13.1.1. Las causas que justificardn la cancelacion de los procedimientos de confratacion y
en su caso el tramite para formalizar el contrato, podran ser entre ofras.

a. Cuando se presente alguno de los supuestos de caso fortuifo o fuerza mayor duranie el
procedimiento de contratacién debidamente justificado;

b. Cuando se advierta la reduccion en materia presupuestal;

d. Cuando la totalidad de las empresas participantes se encuentren inhabilitadas por
resolucién de la Secretaria de la Funcidn Publica;

e. Cuando ya no sea necesario la adquisicion, arrendamientos y/o contratacion de servicio
por modificacion de las metas y estrategias definidas por la Junta Municipal;

f. Cuando se resuelva por parte del Organo Intemo de Control, la nulidad de los actos del

procedimiento de contratacion con mofivo de la interposicién de una inconformidad.

13.1.2 El Greq contratante serd la Unidad Administrafiva encargada de revisary autorizar las
reclamaciones por conceplo de gasfos no recuperables, en |os casos procedentes

derivados de la cancelacién de un procedimiento de contratacion una vez determinados
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y aceptados los gastos no recuperables que se generen por la cancelacion de un
procedimienfo de confratacion serdn cubierfos por la Direccion Financiera con cargo al

presupuesto del Area Requirente.

13.2. Disminucién o Proroga de plazos
Para disminuir o profrogar los plazos de los procedimientos de contratacion, el Area
Requirente deberd acreditar en el expediente las razones que justifiquen dicho ajuste de

de disminucion o préroga del plazo, en términos del articulo 32 de la Ley.

El Area Requirente tendrd la obligacién de exponer las razones en que justifique el producto
de las causas supervinientes para reducir los plazos, con el proposito de evitar que esta
prevision se utilice para subsanar la falta de planeacién en los organismos para realizar sus

procedimientos de coniratacion.

Para la debida justificacion, las causas supervenientes deben ser ajenas a la voluntad del
organismo, esto es, deberdn ser hechos o actos fuera de los planes originalmente
considerados o cuya previsién o solucién se encuentre fuera del alcance de la propia Area

Requirente o Contratante.

Se podrd reducir los plazos a no menos de diez dias naturales, contados a partir de la fecha
de publicacién de la convocatoria, siempre ¢ue ello no tenga por objeto limitar el nimero

de participantes.

13.3. Expediente del procedimiento de contratacién
El procedimiento de Licitacién concluye con el acfo de comunicado de fallo o la
declaracién de desierta la licitacion o en su caso el dictamen de cancelaciéon del

orocedimiento de licitacion por el Comité.

Concluido el expediente de confratacién la Unidad de Contrataciones PUblicas o quien
este designe integrard todo la informacién (actas, oficios, minufas, convocatoria, bases,

dictamen o dictamenes, términos de referencia, expediente de contratacion, suficiencia
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presupuestal etc.) y mantendrd en el archivo en tramite el expediente fisico de cada

procedimiento de contratacién, por el gjercicio fiscal vigente.

Dicho expediente, al término del procedimiento de contratacion, sera entregado al archivo
general.

Una vez concluidas las obligaciones contractuales, el Administrador del Contrato a Unidad
de Contrataciones Publicas o quien este designe entregard el expediente de confratacion
al Departamenfo encargado del Archivo, para su revisidn y resguardo conforme a los

procedimientos establecidos conforme ala Ley de Archivos del Estado de Chihuahua.

14. Contenido minimo que deben contener los confratos y pedidos.
La Direccién Juridica serd la encargada de elaborar los modelos de los confratos y

pedidos, los cuales serdn difundidos por la Unidad de Confrataciones Publicas.

El &rea requirente deberd adecuar o establecer las condiciones particulares a que se
sujetaran las adquisiciones, arendamientos y servicios materia de la contralacién, de
conformidad con lo sefialado en la convocatoria de la licitacién o invitacion a cuando
menos fres personas, ala solicitud de cotizacién, ala propuesta presentada por el proveedor

adjudicado, en la Ley, en el Reglamento y en las demds disposiciones aplicables.

14.1. Administracion de los contratos y pedidos

El fitular del drea requirente deberd designar al servidor publico que sera el
responsable de fungir como administrador del contrato, el cual debera administrar y
vertificar el cumplimiento el cumplimiento del confrafo o pedido. Dicho servidor

publico deberd contar minimo con cargo de Jefe de Departamento.

14.2.  Criterios para la celebracién de coniratos abiertos

Para determinar la conveniencia de celebrar confratos o pedidos abiertos, el Area
Requirente deberd considerar que los bienes o servicios de que se frate sean requeridos
por su naturaleza y caracteristicas de manera reiterada. A demds que se tenga
estimada la canfidad minima y méxima de los bienes, arrendamientos y servicios a

contratar, o que se tenga considerado el presupuesio minimo o maximo a ejercer,
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debiendo contar conla autorizacion presupuestaria necesaria para cubrir el monto minimo

requetrido,

En este supuesto, el drea requirente deberd senalarlo en la requisicion que envia la Unidad
de Contrataciones PUblicas, a efecio de que se sefale dichas caracteristicas en la
convocatona a la licitacion, invitacion o solicitud de cotizacion respectiva, de conformidad

con lo sefialado en el articulo 47 de la Ley y 85 del Reglamento.

14.3. Contratos plurianuales.

La Unidad de Conlrataciones Publicas deferminard lo conveniencia de readlizar una
contratacién plurianual, es decir, cuando se trate de conirataciones cuyo plazo de entrega
y/o ejecucién rebase el ejercicio presupuestal y dicha necesidad sea debidamente
justificada por el drea requirente. En estos supuestos, el drea requirente deberd solicitar por
conducto de lo Unidad de Conirataciones PUblicas se redlice el kimite corespondiente ante
la Secretarfia de la Funcién Publica a fin de obtener dicha autorizacién, para asumir los
compromisos que sean superiores a las asignaciones presupuestales aprobadas para el

ejercicio fiscal vigente.

14.4. Coniratos previos al inicio del ejercicio fiscal
Cuando se trate de servicios que una vez concluido el ejercicio fiscal requieran de la
continuidad de su prestacion, y a su vez, sean indispensables para la no interrupcion de
la operacion regular de la Junia Municipal y sean realizadas con previa solicitud del area
requirente, el titular de la Unidad Administrativa del drea requirente deferminard los
casos en que la contratacion deberd ser previa al inicio del ejercicio fiscal siguiente, con
lo finalidad de gue su vigencia sea a partir del inicio del ejercicio fiscal que corresponda.
Por lo anterior, el drea requirente deberd solicitar por escrifo o la Unidad de
Contrataciones Publicas lo realizacion de las gestiones necesarias para obfener la
autorizacién especial de la Secretaria de la Funcién Piblica, de conformidad con lo
estipulado en el articulo 35 de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad

Hacendaria.

14.5. Vigencia de los contratos
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El Grea requirente serd la encargada de determinar I vigencia de los contratos vy

pedidos, lo anterior, atendiendo a las necesidades de cada contratacion.

14.6. Modificacién de los contratos y pedidos
Todas las modificaciones que se redlicen en los contratos y pedidos deberdn ser
formalizadas por la persona servidor publico que originalmente lo suscribio, o por guien
lo sustituya en el cargo o por quien esté faculfado para ello.
Cuando se frate de ajuste de precios de los términos pactados en el contrato o pedido,
no deberd ser considerado como modificacién a los montfos segin lo establecido en el
arficulo 52 de la Ley, por lo que este tipo de modificaciones no requerirén de un convenio

modificatorio.

Criterios de recepcién o enfrega de bienes y prestacion de servicios.
15.1. Condiciones para la enirega de los bienes y prestacién de servicios y los
criterios para acreditar su recepcién a satisfaccion.

15.1.1. Adquisicién de bienes instrumentales y de consumo. Recepcidn de bienes
La recepcién de los bienes estard a cargo de las Unidades Administrativas y del
almacén, auien serd el encargado de llevar un control de inventarios. La persona
designada como Jefe del aimacén o el servidor pUblico que este designe, al
momento de que el proveedor redlice la enfrega de los bienes, otorgard el sello
de recibido en las remisiones o facturas comespondientes. Dichos documentos
deberdn ser furnados el mismo dia por correo electrénico al drea responsable de
aplicar los sanciones y penas, para que ésta a su vez cuente con la evidencia de

la fecha real de la recepcion de los bienes.

15.1.2. Aceptacién de los bienes
Recibidos los bienes por el drea requirente, el dlmacén o la persona servidor pUblico
responsable de administrar y verificar el cumplimiento del pedido dispondrd de un
plczo mdéximo de cinco dias habiles para la revision y en su caso, la oceptacion de
conformidad, debiendo asentar en la factura respectiva la leyenda “Recibidos en
tiempo y forma”, de conformidad a las especificaciones fécnicas acordadas en el

pedido. Lo anterior, para que se le pueda oforgar al proveedor el sello de alta
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alimacenaria, o en su caso, al finalizar este plazo el drea usuaria deberd informar al
proveedor todas las iregularidades detectadas, a efecto de que Jos suslifuya en un
plazo no mayor a cinco dias hébiles cortados a pariir de la comunicacion oficial

nofificada porla Junta Municipal.

Una vez subsonadas dichas iregularidades, las focluraos deberdn ser
entregadas al drea encargada de aplicar las sanciones con la finalidad de
que se otorgue el sello de "sin desfasamiento”, o en su caso, la Junta
Municipal deberd determinar y aplicar laos sanciones © pends

comrespondientes.

Servicios

15.2.1, Aceptacion de los servicios

Para supenvisar el cumplimiento del confrato, el Area Requirente, por
conducto del administrador del contrato, serd auien reclice el conirol del
programa de trabajo y/o del calendario de actividades para la prestacion del
servicio, asl como la debida vigilancia del cumplimiento de las condiciones

pactadas en el contrato o pedido respectivo.

Para avalar lo anterior, el administrador del contrato deberd firmar la factura con la
leyenda "Servicios recibidos en tiempo y forma". Asimismo, deberd acompanar un
reporfe que indique con foda claridad si los servicios se recibieron en los términos
convenidos, o en caso conirario, si procede la aplicaciéon de penas convencionales
o las deductivas a cargo del proveedort, especificando las fallas, atrasos o
deficiencias en el servicio, asi como las fechas en las que se presenfd el

incumplimiento.

Posteriormente, cuando se vaya a realizar el pago del servicio la informacion
sefalada en el parrafo anterior deberda también anexarse o la factura el sello
“sin desfasamiento” y “autorizacion de pago”, para que sea ingresada a [a
Unidad de Conirataciones PUblicas o la Direccidn Financiera, para que esté
en posibilidad de continuar con el trdmite de pago conforme alo establecido en

el contralo.



206 ANEXO AL PERIODICO OFICIAL Sabado 18 de enero de 2025.

Politicas, Bases y Lineamientos en materia de

JUNTA MUNICIPAL

‘ DE AGUA Y SANEAMIENTO Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
L | oeirez Sector Pliblico
JMAS

Normatividad Federal

15.3.  Diferimiento en la fecha de entrega de bienes o prestacion de servicios,

En caso de que el proveedor no pueda realizar la entrega de los bienes en la fecha
previamente pactada o no pueda cumplir con el plazo previamente pactado para la
prestacion del servicio, éste deberd presentar un escrifo ante la Unidad de

Contrataciones PUblicas que corresponda, solicitando la prérroga respectiva.

Lo anterior, siempre y cuando lo haga con anterioridad a la fecha en gue conforme al
contrato o pedido, se haga exigible el cumplimiento de la obligacion y acredifte

plenamentie el caso fortuito o fuerza mayor que motiva la solicitud de prérrogda.

Una vez obtenido el visto bueno del drea técnica o drea requirente de los bienes,
arrendamientos o servicios, la Unidad de Contrafaciones Publicas, de resultar
procedente, realizard el convenio modificatorio del pedido o contrato que

corresponda.

Bajo ninguna circunstancia se considerard como una pausa o prorroga el lapso de
tiempo transcurido enire la presentacion de la solicitud del proveedor y la fecha en la
que se reciba la respuesta, por lo gue, en caso de que no sea autorizada la prérroga,

dicho lapso serd confabilizado para la aplicacion de penas convencionales.

15.4. Decremento o incremento de precios

Unicamente podrd pactarse ajuste de precios en casos excepcionales que sean
aprobados por la persona servidor publico gue haya firmado el contrato o pedido, o por
quien lo supla o sustifuya en el cargo; © bien por quien tenga facultades para ello, en
este supuesto se podran pactar en el contrato o pedido decrementos o incrementos o
los precios de acuerdo con la férmula © mecanismo que se determiné enla convocatoria
ala licitacién, en la invitacion a cuando menos tres proveedores o en los requisitos de la
solicitud de cotizacion. Cuando el importe que deba ser modificado por incrementos o
decrementos se encuentra conformado por varios conceptos, deberd especificarse cudil
o cudles serdn susceplibles de ser afectados por dicho decremento o incremento asf

como €l valor percentual para cada uno de ellos.

En el supuesto de que se autorice un incremento de precios, Unicamente procederd para

los adquisiciones, arrendamientos y servicios, que de acuerdo con el calendario, no se
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encuentren atrasadas en la entrega de bienes o prestacion de servicios por causas atribuibles

al proveedor.

Cuando se establezca elincremento por el cambio del ejercicio correspondiente, siempre
y cuando se haya prestado el servicio por minimo doce meses y considerando como fope
maximo el porcentaje de indice inflacionario que determine el Banco de México al cierre
del ejercicio fiscal anterior al que se solicite cuando la vigencia coincida con el término
del afio fiscal, o bien, la inmediata inferior fijada por el Banco de México a la fecha en

que iniciard el incremento,

En estos casos deberd establecerse en la convocatoria a la licitacion y en el contrato o
pedido, un plozo para que el proveedor pueda formular su peficién, ya que de no
realizarlo dentro del mismo, Unicamente se podria otorgar el incremento a partir de la

fecha en que lo salicite.

Es requisito indispensable para autorizor todo incremento que se cuente previamente con

la certificacion de suficiencia presupuestal.

16. Aplicacién de penas convencionales y sanciones deductivas.

16.1.  Lineamienfos para hacer efectivas las pendlizaciones o deductivas

El administrador del contrato deberd pactar penas convencionales a cargo del proveedor
en la contratacion de adquisiciones, arendamientos y servicios. Cuando se frate de bienes
entregados con alraso o hayan iniciado los servicios de manerd tardia respecto ala fecha
pactada en el contrato, por el equivalente del 10 al millar del monto de los bienes o
servicios, sin incluir el Impuesto al Valor Agregado. Estas penas no deberdn exceder el
monto de lo garantia de cumplimiento del pedido o contrato; cuando se trate de
servicios, a solicitud del drea requirente se podran establecer penas convencionales
considerando la unidad de medida del servicio contratado, asi como el monto de
dicha unidad. En este caso, el administrador del contrato podré determinar el
porcentaje de aplicacién dela pena por cada unidad de medida demorada para elinicio
de la prestacion del servicio, en cuyo caso el monto total no podra exceder el monto de

la parte proporcional de la garantia de cumplimiento.
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La pena convencional deberd ser proporcional a los bienes no entregados o servicios

JMAS

no prestados.

En los que se haya exceptuado al proveedor de entregar la garantia de cumplimiento en
los t&érminos de lo sefialado por la Ley, el monto mdximo de las penas convencionales
por alraso serd del veinte por cienfo del imporfe de los bienes o servicios entregados o

prestados fuera del plazo convenido.

El administrador del contrato procederd o calcular la pena convencional y/o las
deduclivas, conforme a lo convenido en el confrato o pedido, nofificando al representante
o apoderado legal del proveedor el contenido de la sancién dentro de los cinco dias hdbiles
siguientes a la fecha en que se haya generado la pendlizacion, debiendo remitira la Direccidn
Financiera el pago de la penalizacién mediante el esquema del formato E5cinco y/o lanota
de crédito, a fin de realizar el debido descuento en la factura, lo anterior, cuando se trate de

deductivas.

El administrador del contraio procederd a determinar y aplicar las penas y sanciones
convencionales por incumplimiento a pedidos y contfratos, debiendo nofificar del
importe de las mismas al representante o apoderado legal del proveedor dentro de los
cinco dias hdbiles siguientes a la fecha en que se haya generado la penalizacion,
remifiendo a la Direccién Financiera el pago de la penalizacion mediante el esquema
del formato EScinco y/o nota de crédito para el descuento en la facturacion

tratandose de deductivas.

En ningUn caso, dicha funcion podrd recaer en personal directamente involucrado en

la recepcion de los bienes o servicios.

16.2. Delerminacién de penas convencionales
Para determinar el importe de las penas convencionadles aplicables al proveedor, deberdn
apegarse alo siguiente:
a. Las penas convenciondles deben oplicarse bajo el principio de
proporcionalidad, toda vez que si una parte de la obligacién fue cumplida, la

pena no puede ser aplicada ala totalidad del monto contratado.
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b. Resulta improcedente la pena convencional que se pretende aplicor si es mayor al

monto proporcional de la garantia de cumplimiento de los bienes o servicios no

entregados o prestados en la fecha convenida.

La penalizacion se calculard a partir de la fecha pactada en el contrafo para
la enlrega o prestacion del servicio, para lo cual el periodo de penalizacion
comienza a partir del dia siguiente en que concluye el plazo o fecha convenida
para la enfrega de los bienes o para el inicio de la prestacion del servicio, y
tendrd como limite el nimero de dios gue resulten al dividir el porcentaje de la
garantia de cumplimiento del contrato, entre el porcentgje diorio de

penalizacidn en estos POBALINES,

Determinacion de Sanciones Deduciivas

Las sanciones deductivas que establezca el administrador del contrato previamente al

inicio del procedimiento de confratacién seran determinadas en funcién de los bienes

enfregados o servicios prestados de manera parcial o deficiente, de conformidad con

lo siguiente:

a. Tratdndose de bienes y/o servicios que fengan precios unitarios, el administrador

del contrato establecerd porcentajes del tres al diez por ciento del valor de los
bienes entregados o servicios prestados de manera parcial o deficiente, sin
incluir el Impuesio al Valor Agregado, por cada dia natural de atraso,
deductivas se calculardn hasta la fecha en que materialmente se cumpla la

obligacion.

Cuando se trate de servicios que no tengan precios unitarios, el administrador
del confrato establecerd de cinco a diez UMA por cada dia natural de atraso,
deductivas que se calculardn hasta la fecha en gue materialmente se cumpla la

obligacion.

Cuando se frate de los casos senalados en los puntos anteriores, para

determinar el porcentaje o la unidad de medida se deberd considerar la
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naturaleza de los bienes o servicios requeridos, al igual que el impacto que
pueda sufrir la Junta Municipal al haber enfregado un bien o un servicio de
forma parcial o deficiente. Cada concepto de deduccién no deberd exceder
de la parte proporcional de la garantia de cumplimiento que le corresponda al

monto total del contrato o pedido.

Solamente en casos excepcionales y con previa justificacion el drea requirente
podré variar los porcentajes o unidades de medida. Para ello se deberdn tomar

en cuenta los criterios sefalados en el pdrrafo que antecede.

Las sanciones deductivas deberan establecerse previamente en los términos de

referencia y/o especificaciones técnicas que elaboren las areas requirenies.

Cuando se haya exceptuado al proveedor de la confratacién de oforgar la
garantia de cumplimiento en los férminos senalados en la Ley, el monfo maximo de
la aplicacion de deductivas serd el equivalente al veinte por ciento de cada uno de

los conceptos sujetos a la aplicacién de dichas deauctivas.

Es importante destacar, que la aplicacién de las deductivas es independiente de las

penas convencionales.

16.4. Clausulas de Arbilraje

La persona servidor publico del drea requirente serd la responsable de deferminar la
conveniencia de incluir en el contrato la cldusula arbitral, o para la firma del convenio
escrito posterior a la suscripcion de aquél, de conformidad conlo establecido en el articulo

81 dela Ley.

17. Condiciones de pago.
Este se pactard dentro de los veinte dias naturales posteriores ala fecha de aceptacion de

la factura en el Departamento de Egresos que realiza el tramite de pago,

El drea requirente deberd vigilar e indicar que la documentacidn cumple con los requisitos

administrativos para el tramite de pago.

Para efecfos del pago de servicios o de bienes adquiidos, la factura ingresada en el
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Departamento de Egresos deberd contener el sello de "sin desfasamienta’, asi como, en su caso,
el de dlfa almacencria, firmay cargo de la persona servidor publico responsable de administrar y
vigilar el cumplimiento del pedido, asi como la leyenda “Autoriza Pago” con el nombre, firma y

cargo de la persona servidor publico facultado para ello.

Cucindo se frate de confratos o pedidos que rebasen mds de un ejercicio fiscal se deberd anexar

la autorizacion para la contratacidn plurianual,

Para solicitar el pago correspondiente, el Area Requirente deberd solicitar por escrito a Ia
Unidad de Confrataciones Publicas la redlizacién del framite de pago, una vez obtenido el
sello sin desfasamiente. Dicho escrito deberd sefalar la clave presupuestal a afectar, Asl
mismo, se deberd remifir la documentacion original que compruebe la recepcion de los
bienes o la prestacién de los servicios junto con la factura para que la Unidad de

Contrataciones redlice el trdmite de pago ante el Departamento de Egresos,

H Deparfamento de Egresos verificard que la documentacion justificativa y comprobatoria
del gasto cumpla con los requisitos fiscales establecidos para dar curso al trémite de pago de

las adquisiciones, arrendamientos y servicios, en términos de las disposiciones aplicables.

17.1. Pagos progresivos

La persona fitular del drea requirente deberd solicitar fundando y motivando, el
establecimiento del pago progresivo de los pedidos y conlratos; por fanto, en el mismo
pedido o contrato podra establecerse la forma de pago que se redlizard o un proveedor
con base en el porcentdje de avance de fabricacién o mantenimiento a bienes de capital
o en relacion al desarrollo, fabricacidn y/o puesta en operacién de sisfernas integrales,
previa verificacién fisica satisfactoria de los avances y de conformidad con los

términos contractuales pactados.

17.2.  Anlicipos
El area requirente podrd solicitar otorgar anticipo de entre el diez y cincuenta por

cienfo del monto total del pedido o confrafe. Es importante sefalar que es bajo su
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responsabilidad y deberd prever que existan los recursos presupuestales para ello.

,. JUNTA MUNICIPAL

Cumpliendo y acreditande documentalmente lo siguiente:

1. Se trate de bienes a producir en forma exclusiva o partir de la adjudicacion del
pedido, por lo que se excluyen tanfo los arrendamientos de bienes muebles y
servicios, como bienes de enfrega inmediala o de linea.

2. Que el proceso de fabricacién del bien requiera de sesenta o mas dias para su
produccion.

3. Que la empresa adjudicada sea MIPYMES.

4, Que el porcentfaje del anticipo a otorgor se determine en funcién del monto de
la contratacion, del costo financiero del mercado y del fiempo de fabricacién del
bien de que se trate, conforme a lo establecido en el articulo 11 del Reglamento.

5. Que el porcentaje del anficipa que se otorgard quede establecido en la
convocataoria a la licitacion, invitfacion a cuando menos tres personas o en la
solicifud de coftizacion, segin sea el caso; asf como el plazo maximo en que serd

enfregado al proveedor dicho anticipo.

Los anticipos deberdn descontarse del monto del contrato o pedido, a partir de la fecha en que
sean recibidos por el proveedor y su importe deberd amortizarse proporcionalmente al
porcentaje otorgado en cada uno de los pagos, segun las condiciones pactadas en

el confrato respectivo.

El drea requirente deberd remitir de forma mensudl el reporte de las fianzas que hayan
sido calificadas, revisadas y aceptadas para garantizar el cumplimiento, vicios oculios,
asi como de anficipos por los confratos o pedidos formalizados dentro de dicho periodo. El
drearequirente deberd remitir ala Unidad de Contrataciones PUblicas antes del dia cinco de
enero y cinco de julio de cada ano el reporte semestral de fianzas derivadas de los

contratos formalizados por dichas unidades,

De igual forma, aquellas ficnzas que hayan sido canceladas por el cumplimiento de
cualquiera de las obligaciones que garantizaban, tfambién deberdn ser reportadas en los

informes antes mencionados.

17.3. Pagos anficipodos
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Cuando existan razones fundadas y motivadas, el drea requirente debera solicitar
autorizacion a la Direccién Finonciera a través de la Unidad de Contrataciones
PUblicas, auien autorizard el pago de suscripciones, seguros o de ofros sefvicios, en los
que no sea posible pactar que su costo sea cubierto después de que la prestacion del

servicio se redlice.

18. Garantias.

El area contratante serd la encargada de cdlificar, revisar, aceptar o rechazar las fianzas
con eshicto apego alas "Disposiciones generales a que se sujetardn las garantics otorgadds
a favor del Gobiemo Federal para el cumplimiento de las obligaciones distintas de las fiscales
que constituyan las Dependencias y Enfidades en los actos y contratos que celebren”
vigentes, una vez cumpliendo con fodos los requisitos sehalados, estas deberdn serenviadas

para su resguardo ala Direccion Financiera.

A fin de garantizar el cumplimiento de los pedidos y contratos, los vicios ocultos, asf como
los anticipos que en su casc reciban, el Area Convocanfe solicitard a los proveedores,
presentacién y entrega a la Junta Municipal de Fianzas que deberan ser expedidas por una

afianzadora legalmente auforizada a favor de la Junia Municipal.

La cancelacién de las fianzas de cumplimiento se realizard Unicamente por la Direccion
Financiera y ésta procedera a solicitud por escrito del drea confrafante, para la cual esta
altima verificard mediante los escritos del drea requirente la recepcion satisfactoria de los
bienes adquitidos y/o servicios prestados, asi como también por parte del drea encargada
de cuantificar las penas convencionales y sanciones, que el proveedor no tenga adeudos

por dichos conceptos.

También, el area contratante deberd enviar a la Direccién Financiera los reportes relativos
a la aceptacion, calificacién o solicitud de cancelacién de Fianzas, descrifos en la

normatividad sehalada.

18.1. Garaniia de cumplimiento.
El proveedor al que se le adjudique un confrato o pedido como resulfado de una

licitacion publica, invitacién a cuando menos fres personas o por adjudicacion direcla,
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deberd garantizar el debido cumplimiento de los mismos mediante fianza expedida
por Institucién autorizada para ello, a faver de la Junta Municipal, por un monto
equivalente al quince por cienfo del importe total del contrato o pedido, sin incluir el

Impuesto al Valor Agregado d fin de garantizar su cumplimiento.

Los pedidos o coniratos abierfos requeriran de fianza por el guince por ciento del
monto mdéximo del contrato antes de Impuesto al Valor Agregado; cuando se frafe de
contratos plurionuales en los ejercicios subsecuentes, cada ejercicio fiscal se deberd
sustituir de igual forma la fianza de cumplimiento correspondiente por ofra equivalente

al mismo porcentaje.

Las fianzas deberdn ser en la misma moneda de la oferta y precisando que se garantiza
el cumplimiento del pedido o contrato, en lo referente al tiempo y forma de entrega,
calidad y operacién de los bienes durante el periodo previamente indicado en la

convocatoria.

La garantia de cumplimiento del contrato o pedido deberd presentarse en el plazo
establecido en la convocatoria, o en su defecto, a mds tardar dentro de los diez dias

naturales siguientes a la firma del mismo.

18.1.1. Criterios para exceptuar la presentacion de la garantia de cumplimiento.
Solamente se podrd exceptuar a un proveedor del oforgamiento de la garantia de
cumplimiento, en los casos sefalados en los arficulos 41, fracciones 1L IV, V., Xl y XIV'y 42 de

la Ley de conformidad a lo senalado en el articulo 48 de la Ley.

También, se podrd exceptuar cuando se frate de pedidos o coniratos cuya enirega del
bien o la prestacién del servicio se realice deniro de los diez dias nafurales siguientes
a la firma del pedido o contrato; quedando bajo la responsabilidad de la persona servidor
publico que deba firmar el confrato. Para esto, el proveedor deberd presentar su
peticién por escrito, denfro de los diez dias mencionados, ante la persona servidor
publico que haya suscrito el instrumento comespondiente, quién de considerario

procedente lo autorizard y comunicard al proveedor por escrito.
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En los procedimientos de coniratacion en los que se haya exceptuado a un
proveedor de presentar la garantia de cumplimiento en los términos de los pérrafos
aue anteceden, deberd indicarse en la convocatoria de licitacion e invilaciones, que

el licitante no incluya en su propuesta los costos por expedicién de dicho concepto.

Cuando se Irate de enfregas de bienes programadas en diferentes fechas, el drea
requirente podrd autorizar la entrega de los mismos en una sola minisiracion, previa
aprobacién de la Unidad de Contrataciones Piblicas a la modificaciéon de los
calendarios financleros, la cual podrd ajustarse al término sefalado en el pdirafo
anterior a efecto de proceder, en su caso, a exceptuar al proveedor de la garantia
correspondiente, De no ser dceptada la enfrego en una sola ministracién, el

proveedor deberd presentar la garantia correspondients.

18.1.2. Montos menores de garantio de cumplimiento.
La persona servidor publico facultado para la suscripcién del contrato, determinara
la reduccién de los moentos de la garantio de cumplimiento de los pedidos o
confratos, en funcién del grado de cumplimiento de confrataciones que asignen los
registros para el proveedor conforme a los “Lineamientos para la reduccion de los
montos de garantias de cumplimiento que deban constituir los proveedores y
contratistas”, emitido por la Secretaria de |a Funcidn Publica y publicado en el Diario

Oficial de la Federacion del 9 de septiembre de 2010.

18.1.3. Garantia de Anficipo.
A fin de garantizar la correcta inversion de los anticipos, el proveedor deberd enfregar
pdliza de fianza por el cien por ciento del monto otorgado, sin el impuesto al valor
agregado, expedida por Institucion legalmente autorizada para ello, a favor de la Junta

Murnicipdl, la que estara vigente hasta su total amortizacion.

Dicha garantia del anficipo y el original de la factura que ampare su pago debera
entregorse a la Direccién Financiera cuando menos con cinco dias habiles previos ol pago
del mismo, de acuerdo con la fecha establecida en el contrato o pedido y debera

constituirse en la misma monedda en que se oforgue el mismo.
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18.14. Enirega, resguardo y devolucién de garantias
El proveedor deberd entregar la debida garantia ya sea de cumplimiento, anficipo y/o
vicios ocultos ante la Unidad de Contrataciones Publicas, quien las calificard y expedira
el acuse de recibo correspondiente, para posteriormente, remitilas a la Direccidn
Financiera, quienes las tendran bajo su resguardo y custodia hasta que se redlice su

ejecucidn o devolucion.

18.2. Ejecucién de garanfias
La ejecucién se hard efectiva a través de la Direccién Juridica, siempre y cuando se

presente, de manera enuncialiva mds no limitativa, uno o mds de los siguienies supuestos:

¥ Cuando hublese franscurido la fecha establecida para la entrega de los
bienes o realizacién de los servicios, sin que esto se haya llevado o cabo.

2i Que los bienes o servicios no cumplan con las especificaciones 1écnicas v
presenten defectos y/o vicios ocultos.

3 Cuando hubiese transcurrido el plazo que se concede al proveedor para
corregir la causa de los rechazos que en su caso se efectien.

4. Cuando se rescindo el confrato o pedido por causas imputables al

proveedor.

18.2.1. Garantia del fabricante
Cuando se adquieran bienes que cuenten con garantia del fabricante, ésta serd
presentada por el proveedor conjuntamente con los bienes enfregados. En caso de
requerirse su ejecucion, la misma serd solicitada por el Almacén, el drea usuaria, segun

corresponda, en primera insfancia por conducto del proveedor adjudicado.

Silos bienes presentan fallas durante el periodo de garantia de y no se reparan o solventan
a satisfaccion de la Junia Municipal en el plazo previsto en el pedido, el proveedor deberd
sustituir dichos bienes por unos nuevos de con las mismas caracteristicas, simiares ©
superiores, y deberd enfregarlo a la Junfa Municipal dentro del plazo pactado para tal
efecto. En este supuesto, la personaservidor publico responsable de administrary verificar

el cumplimiento del pedido, solicitard al proveedor el cambio del bien.
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18.2.2. Garantia de vicios ocultos
Con la finalidad de garantizar el correcto funcionamiento de los bienes o los servicios
confratados, el proveedor deberd enfregar garantia por el 10% (diez por clenfo) del
monto del pedido o contrato oforgado, expedida por Institucién legalmente auterizada
para ello, a favor de la Junta Municipal, con la vigencia gue determine el drea

requirente,

18.3, Seguros

La Direccion de Administracion a través de la persona fitular de la Unidad de
Contrataciones Publicas, serd la encargada de realizar la contratacién del servicio de
aseguramiento integral de los bienes muebles e inmuebles asighados a la Junta

Municipal, de conformidad con el pdrrafo primero del artfculo 5 de la Ley.

Previo a la integracién y contratacion del Programa de Aseguramiento, dentro del plazo
establecido, de conformidad con el numeral 53 del Acuerdo por el que se establecen las
Disposiciones en materia de Recursos Materiales y Servicios Generales, el drea usuaria y/o
responsable de los Inventarios, deberdn enviar la relacién de bienes con valor
asegurables, para mantener adecuada vy satisfactoriomente asegurados todos los bienes

muebles e inmuebles al servicio de la Junta Municipal.

18.4. Rescisién o terminacién anficipada de pedidos o coniratos o la suspension de la
enirega de los bienes o la prestacion de un servicio.

La persona fitular del drea requirente que haya formalizado el pedido o contrato estara

facultado para rescindir administrativamente los conlratos, pedidos o kien, para no

proceder a la rescision respectiva, asi como lo ferminacion anticipada y suspensién de la

prestacion de servicios o suministro de los bienes, con la asesoria juidica de personal de la

Direccién Juridica de la Junta Municipal.

En virfud de lo anterior, el drea requirente deberd redlizar el aviso de inicio de rescision, en el
cual se hace del conocimiento del proveedor los posibles incumplimientos gue se le
atibuyen, o bien, en el que se le dé a conocer que se ha agotado el importe de las

penadlizaciones o el imite de deductivas.
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Cuando en un pedido o en un confrato sea convenida la enfrega de bienes en

ministraciones, o bien cuando el servicio se encuentire integrado por una partida o varias
parfidas o conceptos y sélo parte de las partidas o de los conceptos se encuentren en
incumplimiento respecto del pedido o contrato, el adminisirador del contrato, al detectar
los incumplimientos del proveedor podrd solicitar al dred reduirente que no se rescinda [d
confratacién por resultar més conveniente no hacerlo, o bien determinar el momento en
gue deberd rescindirse el pedido o contrato, considerando los danos y afectaciones que

traerian aparejados la rescision.

cuando el administrador del contrato determine que procede la no rescision del contrato o
pedido, por resultar mds conveniente no hacerlo, a pesar de su incumplimiento, deberd
redlizar un dictamen, que contengan las causas y mofivos consideradoes para dicha

determinacion.

Una vez agotado el limite de penalizaciones o deductivas establecido y sea nofificada la
rescision del contrato, se deberd elaborar el finiquito correspondiente, remitiéndose a la
Direccién Financiera, a efecto de hacer constar los pagos gque deban efectuarse y demas

circunstancias del caso.

18.5. Instrumentacién de los procedimientos

El arec requirente a través del adminisirador del confrafo es la responsable del
cumplimiento en la entrega de los bienes o prestacion de los servicios contratados, por
lo que, en caso de incumplimiento por parte del proveedor, debera notfificar a la Unidad
de Contrataciones Publicas.

Cuando se determine el caso de incumplimiento, conforme a las obligaciones
contractuales establecidas, el drea requirente a fravés del administrador del conirato
iniciard el procedimienfo de rescision administrativa, ferminacion anficipada o

suspensidn de los servicios, con la asesoria de la Direccidn Juridica de la Junta Municipal.

La rescisién, terminacion anficipada o la suspension de los pedidos o confratos, sera
suscrita por la persona servidor publico que firmé el pedido o contrato que corresponde,

quien lo supla o sustituya, o quien cuente con facultades para tales efectos.
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18.6.  Finiguito
Cudndo se rescinda administrativamente o se fermine de manera anficipadd un contrato

se deberd elaborar el finiquito correspondiente.

La Direccién Juridica designard personal especializado que serd el encargado de

apoyar juridicamente al drea requirente a fravés del administrador del confrato,

Dicho finiquito se realizard para el efecto de cubrir el pago de los bienes o serviclos

prestados hasta la rescision del pedido o contrato, que no hubieran sido cubiertos.

18.7. Eaboracién y aprobacién del finiquito en casos de rescision del coniralo o
pedido

La persona servidor publico facultado para elaborar y formalizar el finiquito de los bienes

y servicios recibidos hasta el momento en que sea rescindido el pedido o contrato, serd la

persona fitular del drea requirente de los bienes o servicios, o quien haya sido designado

por éste para recibirlos.

188. Conservacién, devolucién o destruccion de proposiciones
18.8.1. Devolucion o desfruccién de las proposiciones desechadas
Aquellas proposiciones que sean desechadas durante unallicitacion pUblica oinvitacién a
cuando menos fres personas podrdn ser devueltas a solicitud expresa dellicitante, siempre
que se cumplan los términos y condiciones a que se refiere el Ultimo parrafo del articulo

56 delaley.

Es importante sefidlar que, bajo ninguna circunstancia, las dos proposiciones que hayan
obtenido la punfuacién mas alfa, o las dos solventes cuyo precio resulté ser el mas bajo
en un procedimiento de contratacion, podrén ser devuettas al licitante, aun cuando asi lo

soliciten.

Una vez transcurrido un plazo de sesenta dias naturales confados a partir de la emision
del fallo del procedimiento, en el que no se hubiere presentado ninguna inconformidad,
la Unidad de Contrataciones Publicas o el drea encargada de llevar a cabo el

procedimiento de adjudicacién, podran llevar a cabo la destruccion de las
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proposiciones desechadas, siempre y cuando la devolucidn no haya sido solicitada por
los inferesados. Para tal efecto se elaborard constancia escrita que deberd integrarse al

expediente,

18.9. Gastos norecuperables

Cuando la Junta Municipal no firmare el contrato o pedido por causas imputables a la
misma, en los términos del articulo 46 de la Ley. o bien se determine la ferminacion
anticipada del contrato o pedido por razén de los supuestos previstos por el arficulo 54
Bis de la misma Ley, procederd en caso de solicitarse por el proveedor o prestador del
servicio, el pago de los gastos na recuperables cuando los mismos sean razonables, estén
debidamente comprobados vy se relocionen directamente con la licitacion publica o el
contrato no sighado, limitdndose a los términos y condiciones gue se indican en el

articulo 101 del Reglamento.

En los casos de suspension en la prestacion del servicio por causas imputables ala Junta
Municipal, el pago de los gastos no recuperables al proveedor se realizard cuando
procedd, siempre y cuando se generen por los conceptos a que se refiere la fraccion |l del

articule 102 del Reglamento.

Lo anterior, Unicamente procederd por el tiempo que dure la suspension, limitdndose a J
la siguiente:

Cuando se determine la suspension del servicio, la cual siempre debe ser temporal, de

corta duracién, de forma que individual o conjuntamente los periodos no excederan del

quince por cienfo del servicio, durante el ejercicio presupuestal de que se frafe y

aprobada por la persona servidor pUblico responsable de ello; previa comunicacion

oficial al proveedor, se deberd precisar la fecha de inicio de ésta y la de reanudacion

del servicio, debiendo llevar a cabo el convenio respectivo, limitdndose los gastos no

recuperables, sin perjuicio de gque en cada caso especifico no proceda alguno de ellos.

También, se podrdn dar por terminados anticipadamente los coniratos cuando exista
razones de interés general, o bien, cuando se trate de causas justificadas, se extinga la
necesidad de requerr los bienes o servicios originalmente contratados y se demuestre

que de confinuar con el cumplimiento de las obligaciones pactadas, se ocasionaria
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algin dafio o perjuicio al Estado o se defemmine la nulidad total o parcial de los actos
que dieron origen al pedido o contrato, con motivo de la resolucién de una inconformidad
o intervencion de oficio emifida por la Secretaria de la Funcién Pdblica o por el Organo
Interno de Control, de conformidad con lo dispuesto por el arficulo 54 Bis de la Ley, la Junta
Municipal deberd reembolsar al proveedor los gastos no recuperables en que haya incunido,
en los términos y limitdndose a los conceptos sefialadas en la fraccion [ del arficulo 102 del

Reglamento.

En caso de que se presente clguna situacion de caso fortuito o fuerza mayor, la Junta
Municipal se abstendrd de realizar pago alguno por los motivos antes seficlados. A los
importes que resulten por cualguiera de los conceptos de gastos no recuperables, no le

serd aplicable ningudn costo adicional.

Tratdndose de terminacion anticipada, cuando el pago se haya redlizado por adelantado,

el proveedor reintegrard a la Junta Municipal, el saldo comespondiente.

18.10. Desarrolle de la Sustentabilidad Ambiental,

18.10.1. Aspectos de la Sustentabilidad Ambientdl.

Los aspectos de sustentabilidad ambiental, incluyendo la evaluacién de las fecnologias
que permitan la reduccion de la emision de gases de efecto invernadero y la eficiencia
energética, que deberdn observarse en las adquisiciones, arrendamientos y servicios,
con el objeto de optimizar y utilizar de forma sustentable los recursos de la Junta
Municipal para disminuir costos financieros y ambientales, conforme a lo previsto en el
articulo 22 fraccién lll segundo pdarrafo de la Ley se realizardn observando las

disposiciones siguienfes:

a. Los “Lineamientos generales relativos a los aspectos de sustentabilidad
ambiental parg las adquisiciones, arrendamientos y servicios del sector
pUblice”, publicados en el Diario Oficial de la Federacion el 31 de octubre
de 2007,

b. Los “"Lineamientos para las adquisiciones de papel para uso de oficina por

parte de las dependencias y entidades de la Administracién Publica
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Federal”, publicados en el Diario Oficial de la Federacién el 2 de octubre
de 2009.

Cuando se frate de lo adquisicién de papel para uso de oficing, deberad solicitarse
copia cerfificada o validada por La Junta Municipal del dictamen que deltermine el
cumplimiento con la Norma NMX-AA-144-SCFI-2008 “Caracteristicas y Especificaciones
Técnicas del contenido de fibra de material reciclable y cloro para la fabricacién de
papel para impresoras y fotocopiadoras que sea adquirido por las dependencias y
entidades de la Administracién PUblica Federal" asid como "Lineamientos para las
adguisiciones de papel para uso de oficina por parte de las dependencias y entidades
de la Administracién PUblica Federal” publicada en el Diario Oficial de la Federacion

el 15 de enero 2009,

La persona titular de la Direccidén de Administracién, mediante oficio designaral a la
persona servidor pUblico que dardd cumplimiento al “Decreto por el gue las
Dependencias y Entidades de la Administracién Publica Federal, la Procuraduria
General de la RepUblica, las Unidades Administrativas de la Presidencia de la Republica
y los Organos Desconcentrados donaran a titulo gratuito a la Comision Nacional de
Libros de Texto Gratuitos, el desecho de papel y cartén o su servicio cuando ya no les
sean Utiles" publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 21 de febrero de 2006.

c. Los “"Lineamientos de eficiencia energética pard la APF", publicados en el
DOF el 11 de mayo de 2018,

d. Enla adquisicion de aguellos bienes que para su produccion requieran de
madera, como es el caso de muebles y suministros de oficina, deberdul
requerirse el cerfificado que garantice el origen y el manejo sustentable de
los aprovechamientos forestales, de donde - proviene dicha madera,
otorgado por terceros registrados ante la Secretaria de Medio Ambiente y
Recursos Naturales.

e. Promoverdn en las conirataciones sustituir en los sanitarios los mingitorios sin
agua, inodoros de menor utilizacién de agua y redlizar instalaciones para
utilizar agua tratada o en su defecto captacién de lluvia, en los inodoros de

sus instalaciones, asimismo, cambpiar las calderas de agua por calentadores
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solares con la finalidad de evitar la emision de gases contaminantes, del
mismo modo buscar ventilacion vy luz natural en los inmuebles de la Junta
Municipal, en lugar del aire acondicionado o cualquier otro artificial, para
colaborar con el ahorro de energia eléctrica, y en la medida de lo posible
colocar azotedas con plantas y césped, es decir, tefrazas verdes., De igual
forma, utilizar papel reciclado y utilizarlo por ambas pdginas de las hojas
cualquier impresion que se necesite para cumplir con el pdarrafo quinto del
arficulo 4 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos en
cuanto dl deterioro ambiental e incluir el “"Decreto que establece las
medidas para el uso eficiente, fronsparente y eficaz de los recursos
poblicos, vy las acciones de disciplina presupuestaria en el ejercicio del
gaste puUblico, asill como para la modernizacion de la Administracion

Piblica Federal".

18.11. Ofiras consideraciones

19. Modificacion a los POBALINES.
Los miembros del Comité de Adquisiciones podrdn presentar propuestas de modificacion a

estos.

Las propuestas de modificacién deberdn remitirse a la Secretaria Técnica del Comité para
efectos de hacerlos llegar a los miembros del Comité para su revision y verificacién, a efecto

de gque sea o no agprobada en sesion ordinaria.

De ser aprobada la propuesta de modificacion por el Comité, la Secretaria Técnica la
remitird al Secretario del Consejo de Administracion de la Junta Municipal para su

aprobacion.

Una vez aprobadas por el Consejo de Administracion, la Secretaria Técnica del Comité

solicita su publicacién en la pdgina web oficial de la Junta Municipal.

19.1. Inferpretacion.
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Comesponderd al Comité interpretar, para efectos administrativos, las disposiciones
contenidas en las presentes POBALINES. El Comité podrd, cuando asi lo considere
procedente, solicitar la opinién normativa de la Direccién Juridica, respecto de las
consultas que se susciten con motivo de su aplicacién, con la finalidad de contribuir a

las mejoras de las confrataciones piblicas de la Junta Municipal

TRANSITORIOS

Primero. Los presentes POBALINES entrarén en vigor al dia siguiente de su publicacion.

Segundo. Los presentes POBALINES podran ser adicionados y modificados en cualqguier
tiempo, considerando su adecuacion cuando suria algin cambic a la normatividad

vigente en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios del sector publico.

ANEXOS
Yila Diagramas de Flujo Procesos

1.2 Formatos
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LA CIUDADANA LICENCIADA, ROSA MARIA MATUS COLINA, EN SU
CARACTER DE SECRETARIA DEL CONSEJO DE ADMINISTRACION DE LA
JUNTA MUNICIPAL DE AGUA Y SANEAMIENTO DE JUAREZ, CON
FUNDAMENTO EN LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 25, EN RELACION
CON EL ARTICULO 17 FRACCION IV DE LA LEY DEL AGUA DEL ESTADO DE
AU B 0 e i it 0 0 5. 5 S A

QUE LOS PRESENTES DOCUMENTOS SON COPIA DE LOS ORIGINALES
QUE OBRAN EN LOS ARCHIVOS DE ESTA JUNTA MUNICIPAL DE AGUA Y
SANEAMIENTO DE JUAREZ Y CONSTAN DE SETENTA (70) FOJAS, QUE SON
COPIA FIEL Y EXACTA DE LAS POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN
MATERIA DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL
SECTOR PUBLICO, NORMATIVIDAD FEDERAL. EN CIUDAD JUAREZ,
CHIHUAHUA A LOS SIETE DIAS DEL MES DE ENERO DEL DOS MiIL
VEINTICINCO. - - -~ - - - - - i e e e m oo o mm e e mmmmcmmmcmmm o m oo oo

SECRETARIA DEL CONSEJO DE ADMINISTRACION DE LA
JUNTA MUNICIPAL DE AGUA Y SANEAMIENTO DE JUAREZ

\ -
| | l\'f-l. (/| ( \

[ (o h

LIC. ROSA MARIA MATUS COLINA
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Infroduccién

De conformidad con lo establecido por el articulo 18 de la Ley del Agua del Estado de
Chihuahua, la Junta Municipal de Agua y Saneamiento de Judrez es un Organismo publico
descentralizado del Poder Ejecutivo del Estado de Chihuahua, con personalidad juridica y
patrimonio propios, que fiene a su cargo la prestacion de los servicios de agua,
alcantarilado sanitario, saneamiento, tratamiento de aguas residuales y disposicion final de
lodos en Ciudad Judrez, Chihuahua asi mismo, los articulos 1, 4, 22, fraccion |, y 26, pdarrafo
segundo, de la Ley del Agua del Estado de Chihuahua, prevén que los servicios publicos
que presta este Organismo son de utilidad publica e interés social, los cuoles estdn

financiados con los ingresos que recauda por el pago de dichos servicios publicos.

En ese contexto, la Junta Municipal se encuenfra obliganda o administrar los recursos
econdémicos con los que cuenta con eficiencia, eficacia, economia, fransparencia y
honradez para satisfacer los objetivos a los que estan destinados, de conformidad con lo
sefalado en el arficulo 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. El
cumplimiento de dichos principios, que a su vez son recegidos en la diversa normatividad
local de la materia, constituye el hilo conductor de las presentes Politicas, Criterios y

Lineamientos.

Por lo que toca a su funcién sustantiva, esta Junta Municipal de Agua y Saneamienifo de
Judrez ha establecido una serie de acciones orientadas a realizar con mayor eficiencia su
gestion y colocarse en una posicion optima para afrontar los diferentes desafios que se le
presentan, tales como el rdpido crecimiento de la zona urbana, elincremento de demanda
de agua de los sectores industrial, comercial y doméstico, la escasez en la disponibilidad
del agua en la regién, la necesidad de rehabilitar y reemplazar infraestructura hidraulica
antigua u obsolefa, entre olros grandes retos. El aprovechamiento de los recursos con los
que cuenta el organismo, a fravés de una contratacién de bienes y servicios oportuna y en
las mejores condiciones de mercado, es fundamental para el cumplimiento de los objetivos

y retos institucionales.

Finalmente, es oportuno indicar que las presentes Politicas, Criterios y Lineamientos son

consistentes con los objefivos planteados para el Plan Estatal Hidrico 2040 del Estado de
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Chihuahua, que prevé la identificacién de oportunidades y redlizacién de acciones de

mejora administrativa, en el marco regulatorio para la geslion del agua y o prestacion de

servicios de agua potable, alcantarilado, saneamiento y la reutilizacién del agua'.

Para dar cumplimiento al mandato constitucional, asi como para garantizar el debido

cumplimiento a la normatividad en la materia y regular los procedimientos en materia de

adquisicién, arrendamiento de bienes y contfratacion de servicios, el Consejo de

Administracién de la Junta Municipal de Agua de Judrez tiene a bien autorizar las siguientes:

Politicas, Criterios y Lineamientos en materia de Adquisiciones,

Arrendamientos y Contratacién de Servicios de la Junta Municipal

de Agua y Saneamiento de Judrez

1. Politicas Generales

1.1

1.2.

1.3.

1.4.

Legalidad. Las adquisiciones, arrendamientos y servicios que redlice la Junta
Municipal deberdn llevarse a cabo observando en fodos los casos los criterios de
eficiencia, eficacia, economia, fransparencia, honradez, imparcialidad vy
aspectos de ausferidad,

Planeacién. Las unidades administrativas de la Junta Municipal que requieran de
adquisiciones, arendamientos o servicios, deberan planear, programar y
presupuestar debidamente sus necesidades para que puedan ser afendidas en
los plazos requeridos y evitar refrasos que pudieran enforpecer los funciones y
servicios que les han sido encomendadas, para lo cual deberdn considerar los
fiempos para su trémife.

Economia y Eficiencia. Las Areas Requirentes deberdn cumplir con sus objefivos
primordiales conforme a las previsiones de recursos establecidas en el
presupuesto anual y a la existencia en sus inventarios de los bienes y servicios que
requieren para el desarrollo de sus actividades. Los requerimienfos no deben
superar los consumos necesarios, con la finalidad de evitar bienes de lento o nulo
movimiento y que éstos se hagan caducos u obsoletos.

Confratacién expedita. El Area Confratante deberd llevar a cabo acciones que
permitan simplificar los procedimientos y framites para las adquisiciones,
arrendamientos de bienes y servicios, siempre y cuando no se confravengan las
disposiciones legales aplicables.




240 ANEXO AL PERIODICO OFICIAL Sabado 18 de enero de 2025.
/\ . Polfticas, Criterios y Lineamientos en materia de Adquisiciones,
=4 ‘1 ;lé‘:?u"j!%imﬁ A Arrendamientos y Contratacién de Serviclos
\[ DE JUAREZ e
Normatividad Estatal

1.5. Transparencia y honradez. Los servidores publicos que parficipen en los
procedimientos de contratacion o que se refieren estas Politicas y Lineamientos
deberdn abstenerse de participar en aquellos que impliquen incurrir en conflicto
de interés o cualauier ofra infraccion administrativa o penal, de conformidad con

lo establecido en las leyes aplicables.

2. Ambito de aplicacién.
Los presentes Lineamientos son de observancia y aplicacién obligaforia para los
miembros del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Junta Municipal
de Agua y Saneamiento de Judrez, asi como para los directores, jefes de deparfamento
y demds servidores publicos que intervengan en los procedimientos de adquisiciones,

arrendamientos y contratacion de servicios que realice la Junta Municical.

3. Objetivos especificos.
Los presentes lineamientos, Politicas y Criterios:
3.1. Instrumentar mecanismos que coadyuven a la simplificacion, agilizacién vy
transparencia de los framites administrativos relativos a la coniratacion de

adquisiciones, arrendamientos y servicios que reclice la Junta Municipal.

3:2. Regular las atribuciones y frames de responsabilidad de las diferentes unidades
administrativas y servidores publicos de la Junta Municipal que parficipan en los
procedimientos de adquisiciones, arrendamientos y confratacion de servicios

que redlice la Junta Municipal.

3.3 Fortalecer los principios de fransparencia, econémica, eficiencia, eficacia,
imparcidlidad, legalidad y honradez que rigen los procedimientos de

confratacion de esta Junta Municipal.

En sinfesis, el propasito de los presentes LAACS es facilifar, en el ambito interno de
organizacién de la Junta Municipal que, al contratar la adquisicion de bienes o servicios,
obtenga la mayor cdlidad por lo pagado y/o el mejor precio posible por el recurso

gastado.
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Ademds de las definiciones contenidas en el articulo 3 de la Ley y el arficulo 2 del

Reglamento, se entenderd por:

4.1,

4.2,

4.3.

4.4

4.5,

4.6.

4.7.

Acta de Enfrega-Recepcién: Documento suscrito por el Administrador del
Conirato, o bien, por el supervisor que éste designe, en el cual se hace constar a
detalle la entrega y recepcién de bienes o servicios a entera satfisfaccion de la
Junta Municipal, de conformidad con las obligaciones que al respecto

establezca el contrato.

Adjudicacién Direcia: Es el procedimiento de coniratacién que se consfituye
como una excepciéon a la licitacién publica, de conformidad con lo que

disponen los arliculos 72, 73, 73 BIS y 74 de |la Ley.

Administrador del Contrate: Persona servidora pUblica de la Junta Municipal con
las atribuciones y responsabilidades a que se refiere el articulo 3, fraccion XXXVII
de la Ley, designada en el Anexo Técnico y/o en el Confraio, preferentemente

del Area Usuarid.

Adquisicién: Acto Juridico por virtud del cual la Junta Municipal obfiene el

dominio o propiedad de un bien mueble a fitulo oneroso.

Anexo Técnico: Documento en el que se precisan las caracteristicas detalladas
que se requieren de los bienes o servicios objefo de la coniratacion, incluyendo
especificaciones técnicas, garanfias, penas, cronogramas de enfrega,
canfidades o volimenes, oportunidad, metodologia, logistica y demds

condiciones solicitadas, y que forma parte infegrante del contrafo o pedido.

Area Contratante: Fs la Unidad de Contrataciones Pblicas, que tiene a su cargo
la publicacién, coordinacién, control, administracién y conduccién de los actos
y etapas de los procedimientos de contratacién plblica a fravés de la o las dreas
designadas en base a lo dispuesto en la Ley, Reglamento y en los presentes

Lineamientos.

Area Requirente: Es la unidad administrativa de la Junta Municipal que solicita o

requiere formalmente a la Unidad de Contrataciones Publicas la adquisicion,
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arrendamiento de bienes o la prestacién de servicios con cargo a su partida
presupuestal. Salvo que se determine lo confrario, tendrd también el cardeter de

Area Técnica.

4.8. Area Técnica: Es la unidad administrativa de la Junta Municipal que elabora las
especificaciones técnicas que se requieren de los bienes o servicios objeto de [e]
contratacién; en los procedimientos de licitacién, da respuesta a las preguntas
que se redlicen sobre los aspectos de la convocatoria y bases en la Junta de
Aclaraciones; y, evalia las proposiciones técnicas, econdmicas y legal-

administrativa, de los participantes en procedimientos de confratacion,

4.9. Area Usuaria: Es la unidad administrativa cuyas necesidades son afendidas con
determinada contratacién, es decir, la que utiliza el bien o servicio materia de
contratacién, para el cumplimiento de sus funciones. También podra tener el
cardcter de Area Técnica y Requirente cuando en el Oficio de Solicitud se

determine.

410. Area Usuaria: Es la unidad administrativa cuyas necesidades son atendidas
con determinadd contratacion, es decir, la gue uliliza el bien o servicio materia
de contratacién, para el cumplimiento de sus funciones. También podrd tener el
cardcter de Area Técnica y Requirente cuando en el Oficio de Solicitud se

delermine.

4.11. Auxiliar administrative adscritc al drea de Llicitaciones: Servidor publico
comisionado al drea de Llicitaciones, encargada de la integracion del
expediente de la Licitacién Publica, asi como la redaccion de documentos y/o
proyectos de Convocatoria, Bases, Cficios, su publicacion en las diferentes
plataformas y/o periddicos oficiales etc., asi como participar y/o preparar los

actos y/o las actas inherentes al proceso Licitatorio.

4.12. Auxiliar administrative adscrifo al drea de compras: Servidor publico
comisionado al drea de compras, responsable de analizar los requerimientos
asignados por La jefatura de compras, gestionando la solicitud de coftizaciones
con los probables oferentes registrados en el padrén de proveedores del

organismo, elaborando orden de compra feniendo en consideracion la
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evaluacién y andlisis de propuestos efectuada por el drea requirente vy
seleccionado la propuesta mds econémica o en su caso solicifando la excepcion
a jefatura de compras debidamente justificada, misma que serd enviada al
proveedor seleccionade como el m@s conveniente ya que ofrece las mejores
condiciones de compra para el organismo. Asi mismo informando ademds d las
dreas involucradas de la compra efectuada con el fin de que realicen las

gestiones a las que haya lugar.

4.13. Auxiliar administrativo adscrito al area de Investigacién de Mercado: Servidor
pUblico comisionado al drea de Investigacion de Mercado, responsable de llevar
a cabo las investigaciones de mercado asignadas por la coordinacion
responsable y solicitadas como parte del procedimienfo de contratacién
propuesto por las dreas requirenfes del organismo, obtfeniendo cofizaciones
mediante diversas fuentes de informacion indicadas en La Ley. Ademds, se
encarga de analizar la informacién obtenida, estableciendo recomendaciones
para la toma de decisiones en la confralacion de bienes y servicios de
conformidad al marco normativo correspondiente.

4.14, Bases: Documento que confiene las actividades, especificaciones, trabajos,
condiciones, criterios de evaluacién y procedimiento que regird y serd aplicado
para la contratacién de la obra o servicios relacionados con las mismas, que se

requieran mediante Licitacion Publica.

4.15. Bien Mueble: Es un fipo de bien que se puede trasladar de un lugar a otro sin
que pierda su infegridad o su valor y puede ser susceptible de apropiacion,
conforme lo disponen los articulos 723 a 734 del Cédigo Civil del Estado de
Chihuahua.

4.16. Bien Inmueble: Es un tipo de bien que no se puede trasladar de un lugar a
ofro sin perder su forma o naturaleza, sin que se dafie o destruya; por lo general,
un bien inmueble estd& unido al suelo o al subsuelo. Lo anterior, conforme |o

establecen los articulos 721 v 722 del Cédigo Civil del Estado de Chihuahua.

4.17. Caso Fortuito o Fuerza Mayor: Acontecimiento futuro e imprevisto o siendo

previsible inevitable, fuera del dominio de la voluntad humana que imposibilita
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de manera total o parcial el cumplimiento de alguna o todas las obligaciones de
un contrato. Puede ser temporal, provocando sélo el retraso en el cumplimiento
de las obligaciones, o bien, puede ser definitivo, lo cual podrd fraer como

consecuencia la terminacion del contrato

4.18. Comité: El Comité de Adquisiciones Arrendamientos y Confratacion de
Servicios de la Junta Municipal de Agua y Saneamiento de Judrez, drgano
colegiado encargado de dictaminar sobre la procedencia, seguimiento y
conclusion de la contratacién de adquisiciones, arrendamientos o servicios, cuya

integracion se establece en los LIAACS.

4.19. Comité especial: Comité encargado de la autorizacion de la contratacion
de servicios de consultorias, asesorias, estudios e investigaciones de la Junta

Municipal, a que se refiere el articulo 25 de |a Ley.

4.20. Compras Consolidadas: Es una esfrategia de contratacién mediante la cual
los requerimientos de varias dependencias o enfidades se integran en un solo
procedimiento de contratacion, con el fin de obfener mejores condiciones de

confratacion.

4.21. Consejo de Administracién: Consejo de Administracion de la Junta Municipal

de Agua y Saneamiento de Judrez.

4.22, Convocante: Fl Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacion de

Servicios de la Junta Municipal de Agua y Saneamiento de Judrez.

4.23. Cotizacién: El (los) documento(s) que integran la oferfa que
envia/proporciona el posible proveedor a través de medios electronicos
institucionales y/o directamente en la Unidad de Contrataciones, como se

describen en el articulo 28 fraccion I, pendltimo pdarrafo, del Reglamento.
4,24, CPEUM: Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

4.25. Departamento de compras: Unidad administrativa dentro de la Unidad de

Contrataciones Publicas, que fiene a su cargo el framite de adquisicion de bienes
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y servicios de la Junta Municipal, a fravés de los mecanismos de orden de comprd

o pedidos, cuando el monto de contratacion lo permita.

4.26, Deparfamento de Presupuesto: Unidad administrativa dentro de la Direccion
Financiera, que asigna y compromete los recursos en base a la suficiencia
presupuestal del solicitante. Asi mismo, le informa al Area Requirente para que

efectie la requisicién en el Sistema autorizado para fales efectos.

4.27. Dictamen de excepcién y adjudicacién: Es el documento que elabora y
suscribe el Area Requirente y/o técnica y/o usuaria dentro del Organismo de los
bienes, arrendamientos y/o servicios, en el que solicita fundada y motivadamente
las razones por las cudles resulta procedente reclizar una confratacién mediante
alguno de los mecanismos de excepcién a la licitacién piblica y propone a él

proveedor a adjudicar.

4.28. Dictamen de evaluacién: Es documento que elaboran y suscribe el drea
técnica y requirente, respecto de cada una de las proposiciones recibidas por
los participantes en un procedimiento de contrafacidén, mediante el cual se
evalla el cumplimiento o incumplimiento de los requisitos fécnicos, economicos
y legal-administrativos solicitados por el ente confratante y propone a él
proveedor o adjudicar o solicita que se declare desierta en virfud de que no

existieron propuestas solventes.

4.29. Direccién Financiera: Unidad administrafiva de la Junta Municipal que, en el
contexto de los procedimientos de contratacion y/o finamiento de pedidos, esla
responsable de autorizar la suficiencia presupuestal, la orden de compra y sus
anexos, suscribir los contratos, tramitar los pagos de las obligaciones

confractuales gue asume la Junta Municipal, enfre otras afribuciones.

4.30. Direccion Juridica: Unidad administrativa de la Junta Municipal que, en el
contexio de los procedimientos de contratacion, es la responsable de elaborar
los modelos de confratos, los contratos v, previa consulta, analizar si alguna de
las actuaciones de las diversas unidades administrativas, cumple cabalmente

con las normas aplicables,



246 ANEXO AL PERIODICO OFICIAL Sabado 18 de enero de 2025.

/\ JUNTA MUNICIPAL Polfticas, Criterios y Lineamientos en maieria dq Adqulmciopas,
‘ DE AGUA Y SANEAMIENTO Arrendamientos y Contratacion de Serviclos
\.I DE JUAREZ % Gidad Ectatal
ormanuviaa ata
JMAS
4.31. Expediente de contratacion que contiene al menos lo siguiente:

a. Oficio del ared requirente,

b. Anexo técnico.

¢. Términos de referencia (en caso de que aplique).
d. Investigacion de Mercado.

4.32, Ente Piblico Confratante: La Junta Municioal de Agua y Saneamiento de

Judrez.

4.33. Especificaciones Técnicas: Explicacion o descripcion detfallada de los bienes
o servicios materia de contratacién, que indica sus caracteristicas, requisitos o
condiciones; fiene como propésito precisar o determinar el bien o servicio, para

distinguirlo enire otros de su clase o género.

434. Estudio de Factibilidad: Es el andlisis técnico—econémico (andlisis costo-
beneficio) que sirve para deferminar la conveniencia de adquirir o arendar
bienes muebles, con o sin opcién a compra, para efectos de lo dispuesto en el
articulo 15 de la Ley, considerando lo dispuesto en el arficulo 8 del Reglamento.
En materia de TIC, se refiere al andlisis técnico para deferminar la conveniencia

entre adguirir, arrendar bienes o confratar servicios.

4.35. Evaluacién y andlisis de propuestas: Es el dictamen que emife el drea
requirente y que contiene la evaluacion y justificacion para la confratacién de
bienes o servicios, en donde sefala el drea requirente cudl de las caracteristicas
mencionadas por los oferentes cumple con sus necesidades y especificaciones
solicitadas, mismo documento es gestionado por el auxiliar administralivo adscrito
al drea de compras, dando responsabilidad a los requirentes de lo que se solicitd
cumpla con tiempos y descripciones, asi mismo cuente con una amplia

justificacién de alguna excepcion por costo beneficio u ofro argumento.

4.36. Invitacién a cuando menos ftres personas: Es el procedimienfo de

contratacién de excepcién a la Licitacion PUblica, que permite a la Junta
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Municipdl la contratacién de adquisicion de bienes, arrendamientos o servicios

mediante una invitacién a por lo menos fres proveedores a presentor propuestas.
4.37. Junta Municipal: Junta Municipal de Agua y Saneamiento de Judrez.

4.38. Junta de Aclaraciones: Efapa del procedimiento de contratacién publica,
establecido en los articulos 58 y 59 de la ley, asi como los arficulos 52, 54 y 55 del

Reglamento.

4.39. Ley: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Confratacion de Servicios del
Estado de Chihuahua.

4.40. Oferente: Es la persona que presenta una oferta (cotizacion) de bienes o
servicios ante la unidad de confrataciones o bien o través de los correos

institucionales designados para fales efectos.

4.41, oficio de solicitud del drea requirente: Es el documento que contiene el
requerimiento mediante el cual el Area Requirente, técnica y/o usuaria solicita a
la Unidad de Contrataciones de la Junta Municipal de Agua y Saneamiento de

Judrez la adauisicion y/o arrendamiento y/o contratacion de bienes y servicios.

4.42, olc: Organo Interno de Confrol, es la Unidad Administrafiva dependiente de
la Secretaria de la Funcién Publica a cargo de promover, evaluar y fortalecer el
buen funcionamiento del control interno en la Junta Municipal, verificando los
procedimientos de confratacion publica y contabilidad gubemamental y

responsabilidades de servidores publicos.

4.43, Orden de compra por monto menor: Son las Compras por monto menor a
que se refiere el arficulo 3 fraccién XXXVIIl de la Ley. Es el documento que la Junta
Municipal remite al proveedor, para formalizar la adaquisicién o arrendamiento de
bienes, o confratacién de servicios sin necesidad de la firma de un contrafo,
siempre que la contraprestacién sea igual o inferior a seiscientas veinte veces el
valor diario de la Unidad de Medida y Actudlizaciéon vigente. Dicho documento

confiene las condiciones pactadas en la confratacion, incluyendo las
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especificaciones técnicas, el cudl deberd ser firmado por las partes, sin

necesicdad de reglizar contrato.

4.44. Pago progresivo: El pago que la entidad contratante realiza a un proveedor,
en relacién directa al grado o porcentaje de avance en la enfrega de bienes o
servicios materia del contrato, previa verificacion y recepcion satisfactoria de los

avances, de conformidad con los términos contractuales acordados.

4.45, Pedido o Pago Directo: Acuerdo de dos o mas voluntades para la
adauisicién, arrendamientos de bienes o servicios en el que se pacta una
conlraprestacién menor a ciento treinta veces el valor mensual de la unidad de
medida y actualizacién, sin necesidad de reglizar contrato, debiendo cumplir

como minimo con los requisitos establecidos en el articulo 79 Bis de la Ley.

4.46. Pena por atrase: Pena convencional a cargo del proveedor, por incumplir
con los plazos de entrega de los bienes o servicios materia del contrato, de
conformidad con lo previsto en el arficulo 89, primer pdrrafo, de la Ley. Los

contratos deben incluir este fipo de penas.

4.47. Pena deductiva: Pena convencional a cargo del proveedor, con motivo del
cumplimiento parcial o deficiente de los bienes o servicios materia del contrato,
y gue se traduce en un descuento en la confraprestacién a pagar por el enfe

contratante. Este tipo de penas no son de incorporacion obligatoria al contrafo.

4.48, Requisicién: Documento oficial inferno de la Junta Municipal que formula y
completa cada departamento u oficina con la findlidad de solicitar |a
adquisicién de bienes o la contratacién de algin servicio con base en el PAAACS,
y en el arficulo 14 de la Ley y el articulo 12 del Reglamento, especificando
cantidades, asi como foda aguella informacién técnica relacionada con normas
generales aplicables y las condiciones de enfrega y suminisiro, diferenciando

origen nacional o extranjero.

4.49. Reglamento: Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y

Contrataciéon de Servicios del Estado de Chihuahua.
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4.50. Siniestro. Suceso que produce un dafo o una pérdida material considerable,
que puede dar lugar a confratar mediante el mecanismo de excepcion d la
licitacién publica, de conformidad con lo previsto en el articulo 73, fraccién XV,

dela Ley.

4.51. Sistema de Conirataciones Publicas: Es el portal digifal gubemamental de
adquisiciones, arendamientos y servicios, a cargo de la Secretaria de la Funcién

Publica, previsto en el articulo 3% de la Ley.

4.52.  Supervisor: Es la persona servidora publica de la Junta Municipal, designada
por la persona Administrador del Contrato, para inspeccionar, conirolar,
coordinar o dar seguimiento a las obligaciones del proveedor en un deferminado
contrato, incluyendo la afribucién para suscribir las actas de entrega-recepcion

de bienes o servicios.

4.53, Suministro. La enfrega de bienes muebles asociados a la contratacidén de un

servicio.

4.54, Términos de referencia: Documento que podrd adjuntarse al anexo técnico,
cuando el drea requirente considere detallar los bienes o servicios considerando
las condiciones generales y partficulares de la confrataciéon de acuerdo o sus

caracteristicas complejidad, magnitud.

4.55. TIC: Son las tecnologias de la informacién y comunicaciones que
comprenden el equipo de computo personal ([computadora de escritorio, laptop
o tabletas electrénicas) vy centralizado (servidores), software y dispositivos de
impresion, escaneo, video proyectores, asi como equipo de comunicaciones y
telefonia que sean utilizados para almacendr, procesar, convertir, proteger,

fransferir y recuperar informacion, datos, voz, imagenes y video.,

4.56. Unico Oferente. Es la Unica persona fisica o moral que su oferta cumple
satisfactoriamente con el bien o servicio solicitado por el drea requirente, por ser

lo Unica cofizacion recibida o bien la Unica gue cumple en sentido positivo.

4.57, Unidad Administrativa. Cada una de las direcciones, subdirecciones,

coordinaciones, unidades o jefaturas de departamento, que infegran la Junfa
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Municipal, con funciones y actividades propias que se distinguen y diferencian
entre si. Se conforman a través de una estructura orgdnica especifica y propia, y

se le confieren atribuciones especificas.

4.58. Unidad de Confrataciones Piblicas. Es la responsable de llevar a cabo el
procedimienfo de adquisicion y/o amrendamientos y/o contratacion de bienes
y/o servicios que solicita el Area Requirente, a través de las dreas de Compras,

Investigacion de Mercado v Licitaciones.

5. Marco juridico.

a) Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

b) Constitucion Politica del Estado de Chihuahua.

c] Ley de Adguisiciones, Arendamientos y Contratacién de Servicios del Estado de
Chihuahua.

d) Ley de Agua del Estado de Chihuahua.

e] Ley de Presupuesto de Egresos, Contabilidad Gubermnamental y Gasto PUblico del
Estado de Chihuahua.

f} Ley de Procedimiento Administrativo del Estadeo de Chihuahua.

g) Ley General de Responsabilidades Administrativas.

h) Ley de Aguas Nacionales,

i) Ley de Infraestructura de la Calidad.

J)} Codigo Civil del Estado de Chihuahua.

k] Cadigo de ética del gobierno del Estado de Chihuahua.

{) Cddigo de Conducta de la Junta Municipal de Agua y Saneamienta de Judrez,

m) Cédigo Fiscal de la Federacion.

n} Reglamenio dela ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios
del Estado de Chihuahua.

6. Planeacion, programacién y presupuestacion.
La planeacién, programacién, presupuestacion y el gasto de las adguisiciones,
arrendamientos y contratacion de servicios, identificado conjuntamente como planeacion,

es un proceso clave para el gjercicio del gasto de la Junfa Municipal, dado que permite
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identificar las necesidades, vy distribuirlas en el tiempo, teniendo en cuenta su priorizacién

en funcion de los recursos disponibles.

La planeacion que se redlice debe considerar un enfoque estratégico que contemple las
condiciones y requerimientos del mercado, asi como la evaluacion de riesgos y
contingencias, con el fin de evitar costos innecesarios y garanfizar la eficacia en la gestion

de los recursos pUblicos.

Al mismo tiempo, debe ser flexible para permitir ajustes en funcién de los cambios en las
circunstancias que les dieron origen, pero siempre manteniendo el enfogue en el interés

pUblico, la razonabilidad y la fransparencia.

6.1. Objetivos de la planeacién
La planificaciéon de adquisiciones es un componente vital del ciclo del proceso
de adguisiciones. Su concepto fundamental es planificar, programary consolidar
compras estratégicamente para lograr ahorros de costos, eficiencia operativa y
una mejor relacion calidad-precio. El ejercicio de planeacion de adquisiciones
debe brindar la oportunidad de valorar y evaluar minuciosamente fodo el
proceso de adquisiciones, lo que permite emifir juicios informados y tomar

decisiones efectivas al adquirir bienes y servicios.

Para que las actividades de contratacién publica de bienes y servicios de la
Junta Municipal puedan cumplir con las Politicas Generales y los Objetivos
Especificos establecidos en el presente instrumento, la planeacion debe olbservar

lo siguiente:

1. Alinearse a objetivos institucionales. Gestionar la confratacion de adquisiciones
y servicios en alineacion con los objefivos de la Junta Municipal, es decir, la
prestacién de los servicios de agua, alcanfarilado sanitario, saneamiento,

tratamiento de aguas residuales y disposicién final de lodos en Ciudad Judrez.

2. Identificacién completa de las necesidades. Las unidades administrativas de la

Junta Municipal deben identificar sus necesidades de confratacién de manera
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integral, para que el desarollo del programa anual pueda ejecutarse de

manera fluida y evitando gue se generen cuellos de botella en los procesos.

3. Conocer el mercado. En esta efapa es critico tener un conocimiento robusto de
los bienes y servicios que pueden safisfacer las necesidades insfitucionales, a fin
de identificar las altemativas disponibles y las fendencias en cuanto a precios,

condiciones de comercializacion, calidad, innovacion y fecnologia.

4. Identificar las conirataciones criticas. Disefar y poner en marcha esfrategias de
contratacion para permitir gue la Junta Municipal obtenga la mejor relacion
calidad-precio en fodos sus contratos y especialmente en agquéllos relevantes
por monto o impacto en la operacién del organismo. Prever que el costo del
proceso de coniratacién, tanto para la Junta Municipal como para los licitantes
o proveedores, sea proporcional al valor y la complejidad del confrato en

concurso.

5. Consolidar un equipo de trabajo. Involucrar desde la planeacion alas diferentes
personas que participan en procesos de contratacion en el diseno y confeccion
de las contrataciones, con la intencién de que tfodas las dreas sean
coresponsables de los resultados de sus decisiones y de la idoneidad de los

procesos seguidos.

4.2. El Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacion de Serviclos
(PAAACS).
El PAAACS conslituye una esfrategia o fravés de la cual la Junta Municipal
gestiona sus riesgos y oportunidades relacionados con las contrataciones de
bienes y servicios, en apoyo del cumplimiento de los objetivos institucionales,

denfro del marco legal vigente, a fravés de su estructura erganizacional.

El PAAACS proporcionard para el ejercicio fiscal siguiente, los detfalles de los
bienes y servicios que se contratardn, sus estrategias y objetivos de contratacion,

su ubicacién en las diferentes categorias de gasto y, en las confrafaciones
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criticas, se podra realizar un andlisis de riesgos que permitan afinar las estrategias

de confratacion.

El Departamento de Presupuesto y la Unidad de Conirataciones Publicas
brindard orientacion a las diferentes unidades administrativas para garantizar que
los elementos clave del Programa sean adecuados para el logro de los objetivos
institucionales y del cumplimiento de la normatividad de la materia, incluidos los
procedimientos de contratacion propuestos, las fechas de redlizacion de los

procedimientos y demds detalles que se incluyen en el programa anual.

El Programa se sujetard al Presupuesto de Egresos para el ejercicio fiscal
correspondiente, propuesto y aulorizado por el Consejo de Administracion y del
organismo y aprobado por el Consejo de Administracion de la Junta Central de
Agua y Saneamiento del Estado de Chihuahua, Ademds, la planeacion serd
consistente con el Programa Operativo Anual de la Junta Municipal a que se
refiere el articulo 13 Bis, fraccién VI, de la Ley del Agua del Estado de Chihuahua.

El PAAACS deberd conlener, como minimo, la descripcion genérica y monto de
los bienes maiteria de adquisicién o arrendamiento, caracteristicas generales de
los bienes y servicios a adquirir, las unidades administrativas que parficiparan en
los procedimientos, los tiempos estimados a realizar la confrafacion
[cronograma), asi como la identificacién de las contrataciones que representen
por lo menos el ochenta por ciento del presupuesto desfinado para las
adquisiciones y servicios del enfe contratante, en los términos senalados en el

arficulo 12 del Reglamento.

El proceso del PAAACS
El Departamento de Presupuesto serd el responsable de conducir el proceso de

elaboracién PAAACS, por ejercicio fiscal, bajo los siguientes criterios:

Dentro de la segunda guincena del mes de julio de cada ejercicio, el
Deparfamento de Presupuesto enviard via oficio o mediante correo

electrénico, a cada unidad administrativa que generalmente requiere de la
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coniratacién de bienes y servicios y que por tal motivo funge como darea
requirentes o usuarias, el formato para la planeacién de adquisicion o
arrendamiento de bienes o contratocion de servicios que se prefenda

redlizar en el ejercicio fiscal inmedialo siguiente.

El formato de planeacion gue se remitird contendra prelienada la
informacién correspondiente o la contratacion de bienes y servicios del ano

anterior, especialmente de aquéllos que sean de coniralacién recurrente.

II. Dentro de los diez dias hébiles siguientes a la recepcion del formato anterior,
las unidades administrativas que los hayan recibido deberdn remifir cl
Deportamento de Presupuesto el formato con la planeacion completa,

debiendo validar, modificar o adicionar la informacion prellenada.

Adicionalmente, las dreas requirenies o usuarias, junto con el formafo de
planeacion, deberdn acompariar el Diagnéstico de Necesidades de
Compra (PNC), conforme se describe en el numeral siguiente, respecto de
cada confratacién contenida en su formato de planeacién, todo lo cual

servird de insumo para la elaboracion del Programa.

Las dreas requirentes o usuarias que asi lo soliciten al Departamento de
Presupuesto, podrdn obtener una prérroga de cinco dias hdbiles adicionales,

para la entrega de la informacién anteriormente descrita,

Il.  Una vez integrado la informacidn proporcionada por las unidades
administrativas, el Departamento de Presupuesto remitrd o la Unidad de
Conlfrataciones Publicas el anteproyecto de PAAACS, para su
retroalimentacion. La Unidad de Confrataciones PUblicas deberd remitir sus
observaciones al Deparfamento de Presupuesto dentro los diez dias hdbiles

siguientes.

V. La Direccidén Financiera considerard el PAAACS en la elaboracion del

anteproyecto del Presupuesto de Egresos del ejercicio que correspondd,
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V. Una vez que el Presupuesto de Egresos de la Junta Municipal, del ejercicio

V.

VIl

VIl

que corresponda, sea aprobado por la Junta Central de Agua y
Saneamienfo del Estado de Chihuahug, la Direccidn Financiera revisara el
PAAACS vy, considerando el Presupuesto de Egresos autorizado, redactara

una version final.

Hecho lo anferior, la Direccion Financiera enviard el PAAACS al Director
Ejecutivo, para someterlo a autorizacién del Consejo de Administracion, en
cumplimiento a lo establecido en el arficulo 12, fraccién |l, de la Ley, en
relacién con lo dispuesto en el articulo 21 Bis, fraccion XV, de la Ley del Agua
del Estado de Chihuahua.

La autcrizacién del PAAACS por el Consejo de Administracién tendré los
efectos de dutorizar la celebracién de los confratos de adquisicién,
arrendamienfos y servicios gue deriven de los procedimientos de

contratacion publica que se redlicen para dar cumplimiento al PAAACS.

La Direccidén Financiera remitird el PAAACS gutorizado a la Unidad de
Confratgciones Publicas, para su publicacién en el Sistema de
Conlrataciones PUblicas y en la pdgina de infemet de la Junta Municipal, a

mds tardar el 31 de enero de cada ano.

El PAAACS podra ser modificado o actualizado de conformidad con los

procedimienios establecidos en la Ley y el Reglamento.

4.3. Diagndstico de necesidades de compra

Antes de iniciar un procedimiento de contrataciéon, es fundamental que los

servidores puUblicos identifiquen las necesidades de bienes, arendamientos o

servicios que la dependencia o enfidad requiere para el cumplimiento de sus

atribuciones y de sus objetivos. Para ello, el Area Requirente, en conjunto con el

Area Usuaria, deberdn generar un “Documenio de necesidades", que es el
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insumo para la formulacién del PAAACS. Para facilitar su elaboracion, véase el

Formato DNA anexo al presente instrumento.
Los criterios para considerar en esta fase del proceso de planeacion son:

4.3.1.Para la satisfaccién de los necesidades se deben identificar bienes o servicios
susceplibles de ser sustituidos por agquéllos que utilicen fecnologias alternas o
avanzadas mds rentables, econémicas y con mejores sistemas de operacion;
que atiendan lo previsto en las disposiciones de austeridad, racionalidad y
disciplina presupuestaria gue resulten aplicables, y que cumplan con las
disposiciones de seguridad industrial, salud ocupacional y sustenfabilidad
ambiental, conforme a lo siguiente:

a) Que contribuyan al ahorro de energia.

b) Que generen la menor emisién de contaminantes y/o gases que afecten o
alteren el medio ambiente.

c) Que requieran el menor consumo de agua y/o proporcionen la mayor
capacidad de reutilizacion de la misma.

d) Que generen la menor canlidad de residuos.

4.3.2.Revisar. en el caso de los bienes, el nivel de inventario y, en su caso, los
indicadores de rotacién y de proyeccion de consumo, a fin de determinar
las cantidades. Asimismo, tratdndose de consultorias, asesorias, estudios e
investigaciones, verificar en los archivos de la propia dependencia o
enlidad, la existencia de estudios similares que pudieran hacer innecesaria

la contratacidn.

$.3.3.Con la finalidad de evitar inventarios excedentes, se debe cuidar gue |os
requerimientos no superen los consumos histéricos de los bienes en el

almacén.

4.3.4.Reservar existencias en el almacén, asignar los bienes muebles a los
proyectos, mantenimientos o consumos especificos, estableciendo el
programa y el plazo méximo para su utilizacién. Con posterioridad a la

asignacion deberd ajustarse la cantidad en el documento de necesidades,



Sabado 18 de enero de 2025. ANEXO AL PERIODICO OFICIAL

257

3
a;”"“-. JUNTA MUNICIPAL

Politicas, Criterios y Lineamientos en materia de Adquisiclones,

DE AGUA Y SANEAMIENTO Arrendamientos y ContrataciGn de Servicios

\/ DE JUAREZ

Normatividad Estatal

En caso de haber existencias suficientes de los bienes que se pretende

adauirir, no deben considerarse dentro del documento de necesidades.

6.3.5.Redlizar la estimacion preliminar de los precios de los bienes, arrendamientos

o servicios cuyas necesidades se hayan identificado, con base en la
informaciéon existente en las plataformas de confratacién publica, tales
como el Sistema de Contratacion Publica o CompraNet, asi como en la
informacion histérica de la propia Junta Municipal, actudlizada mediante el
Indice Nacional de Precios al Consumidor (INPC) o, en su caso, conforme d

los precios oficiales aplicables.

6.3.6.Determinar la prioridad de las necesidades identificadas en funcién de un

a)

andlisis relacionado con:

La categorizacidén de bienes, amrendamientos y servicios [prioridad de
necesidades, el cardcter crifico de los bienes y servicios, abastecimiento
estratégico).

El consumo de bienes y servicios adaguiridos en afios anteriores {recurrencia).
La deteccién de fechas comunes de compra por categoria (consolidacion).
La prevision de recursos presupuesfarios acordes a los objefivos y metas

establecidos en los programas y proyectos correspondientes.

6.3.7.Finalmente, el resultado del ejercicio de priorizacion, plasmado en el

documento de necesidades, servird como base para la integracién del

PAAACS.

7. Adquisiciones y servicios excluidos de la aplicacién de la Ley.

7.1. De conformidad con lo gue establece el articulo 10 de la Ley de Bienes del Estado

de Chihuahua, que regula el régimen aplicable a los bienes inmuebles propiedad

del Fstado, la adquisicidn de bienes inmuebles, la recepcion de bienes inmusebles

en dondcion, asi como la engjenacion de bienes inmuebles, a titulo oneroso o

gratuito, permuta, donacion y los demds acfos de fraslacion de dominio de

bienes inmuebles, estardn sujelos a la normatividad que emita la propia Junta

Municipal, de conformidad con lo gue dispone la fraccién IV del arliculo
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indicado. En términos de la fraccién V del propic numeral citado, la Junia
Municipal también podrd emitir las normas que regulen el arrendamiento de

inmuebles.

En concordancia con lo gue establece la Ley de Bienes del Estado de
Chihuahug, en sus articulos 3, fracciones I, IV y V, y 4, fracciones | y Il, regula las
adquisiciones y arendamientos de bienes muebles, excluyendo de su dmbito

material de validez los bienes inmuebles.

Por lo antes sefalado, las disposiciones del presente Lineamienfo —de igual
manera que la Ley y el Reglamento— no se aplicaran en materia de adquisicién,

enadjenacién, permuta, donacién o arrendamiento de bienes inmuebles.

72. Para el caso de arrendamientos de bienes inmuebles en los que la Junta
Municipal tenga el cardcter de arrendatario, el Area Requirente deberd
solicitarlo por escrito a la Direccion Financiera, sefialando las especificaciones
generales y parficulares requeridas del inmuseble a arrendar, asi como la
justificacién de la necesidod del arrendamiento para la prestacion de los
servicios insfitucionales. Los arendamientos de bienes inmuebles se confratardn

bajo lo preceptuado por el Codigo Civil del Estado de Chihuahua.

Cuando autorice el arrendamiento de un bien inmueble, la Direccién Financiera
solicitard mediante oficio a la Direccidn Juridica la elaboracion del confrafo
correspondiente, al cual adjuntard la solicitud del Area Requirente, los datos
generales del arrendodor, la escritura publica del inmueble mediante la cual se
acredite la propiedad, sefialando la vigencia del confrato, el monto, la
periodicidad y forma de pago, asi como el responsable del seguimiento del
conlrato. La Direccién Juridica, podrd solicitar cudlquier otra documentacion o

informacion que considere necesaria en cada caso concreto.

7.3.  Las disposiciones del presente Lineamiento no se aplicardn en aquellas hipdtesis
comprendidas en los arficulos 5 de la Ley y 4 del Reglamento, con excepcién de

lo que se establece en el presente numeral.
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Para la asignacién de contratos derivados de las excepciones indicadas, el Area
Requirente solicitard su autorizacion a la Direccidn Financiera, por oficio,
sefalando las razones por las cuales la contratacion pretendida encuadra en

alguna hipétesis especifica de excepcion de aplicacion de la Ley.

En adicién d lo anterior, cumplird con los extremos que la Ley establece, en su
articulo 5 de la Ley, para garantizar las mejores condiciones de contratacion.
[Revisarlo cual es la razén de que en pdrrafos anteriores refiere que se exceptia

y luego lo refoma)

Dentro del plazo de diez dias habiles posteriores a la presentacion de la solicitud
de la contratacion, y previa revision del cumplimiento de los requisitos de Ley, la
Direccidn Financiera autorizard o negard la confratacion, en esfe Ultimo caso,
indicando las razones que justifiquen la negativa. Para emitir la autorizacién o
negativa comrespondiente, la Direccion Financiera podrd solicitar la opinién de

la Direccion Juridica.

Cuando la Direccidon Financiera autorice la contratacion al ampare de los
arficulos 5 de la Ley y 4 del Reglamento, solicitard o la Direccion Juridica la
elaboracion del contrato correspondiente, a la cual adjuntard la solicitud del
Area Requirente y los demds documentos considerados para autorizar la
confratacién. La Direccion Juridica elaborard el contrato dentro del plazo de

tres dias habiles posteriores a ld solicitud.,

8. Acciones previas al procedimiento de contratacion.
8.1. OFICIO DE SOLICITUD DE CONTRATACION DEL AREA REQUIRENTE
Previo ol inicio del procedimiento de coniratacion, el Area Requirente deberd
presentar el oficio de solicifud de confratacién, debidamente requisitada
conforme al Fermato 1, anexo a los presentes Lineamientos, la cual serd recibida
por personal de la Unidad de Confrataciones PUblicas, quien llevard registro vy

control de las solicitudes que reciba.



260

ANEXO AL PERIODICO OFICIAL Sabado 18 de enero de 2025.

7\ JUNTA MUNICIPAL Politicas, Criterios y Lineamientos en materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Contrataci6n de Servicios

v B [ peacuaysaneamenro

DE JUAREZ
Normatividad Estatal

Anexo al Fermato 1 el Area Requirente podré anexdr una ¢ mas cotizaciones de los
bienes y servicios requeridos, las cuales podrdn ser consideradas para la

Investigaciéon de mercado.

Denfro de los cinco dias hdbiles siguientes a lo recepcion de la solicitud de
contratacién, la persona fitular de la Unidad de Confrafaciones PUblicas realizard
un andlisis de la solicitud y sus anexos, verificando que cumpla con todos los
elementos requeridos y lo tumard al departamento de compras o de

investigacion de mercado, segun correspondad.

8.2. Investigacion de mercado.
8.2.1. Condiciones Generales.
Previo al inicio de los procedimientos de contratacién, se debera realizar al
menos una investigacion de mercado, de la cual se desprendan [as
condiciones que imperan en el mismo respecto del bien, arendamiento o
servicio objeto de la contratacién, a efecto de buscar las mejores condiciones

para la Junta Municipal.

En atencién a lo que establece el cuarto pdrrafo del arficulo 32 del
Reglamento, la Unidod de Controtaciones Publicas coordinard y sera
responsable de las investigaciones de mercado, en su aspecto adminisfrativo.
Por su parte, el Area Requirente serd la encargada de definir el Anexo Tecnico
y en su caso los Términos de Referencia para la contratacion de los bienes y
servicios materia de la investigacion de mercado, con las caracteristicas

descritas en los presentes Lineamientos.

La investigacion de mercado ordinaria se realizard mediante un proceso
colaborativo entre el Area Requirente y la Unidad de Contrataciones Publicas,

de acuerdo con lo siguiente:
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1. El Area Requirente presenta a la Unidad de Confrataciones la Solicitud de
Confratacién, la cual incluye el anexo Técnico, los Términos de Referencia

relativos d los bienes o servicios a contratar,

2. Dentro del plazo de tres dias habiles, la Unidad de Contrataciones revisa
y analiza la solicitud, el Anexo Técnico y en su caso los Términes de
Referencia, para determinar si se refiere o una compra menor, en cuyo
caso lo remilird al Departamento de Compras para su framite, conforme
lo dispone numerdl 14 de los presentes Lineamientos; en caso de que no
se trata de una compra menor, furna la solicitud al Area de Investigacion

de Mercado.

3. Recibida la solicitud, el Area de Investigacién de Mercado dard inicio a la
busqueda de informacion, conforme la metodologia descrifa en el

numeral 8.2.5. de los presentes Lineamientos.

Para ello, el Area de Invesligacion de Mercado remitird las solicitudes de
colizacion a los fabricantes, proveedores, disfribuidores o©
comercidlizadoras del ramo o giro gque corresponda, ufilizando para ese
proposito el Formato 3. Se remitird solicitud de cotizacion a los probables
proveedores sefalados por el Area Requirente en la Solicilud de
Conftratacién, asi como a aguélios que la propia Area de Investigacién
de Mercado considere, conforme o la metodologio del presente

instrumento. El plazo para recibir cotizaciones es de 5 dias hdbiles.

4. Las comunicaciones entre el Area de Investigaciéon de Mercado v los
posibles proveedores serdn preferentemente a fravés de correo

electrénico, de las cudles se marcard copia al Area Requirente.

5. Sise reciben al menos fres colizaciones de los probables proveedores, al
dia hébil siguiente {contados a partir de la Ultima cotizacién recibida), el
Area de Investigacion de Mercado las enviard al Area Requirente para su

revision preliminar, la cual se debe redlizar en un plazo maximo de 3 dias
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hdébiles, contando en ese plazo aquél en gue el Area de Investigacién de

Mercado recinio las cotizaciones.

6. En el proceso de revisién preliminar de las cotizaciones, el Area Requirente
podré solicitar al Area de Investigacién de Mercado, que los posibles
proveedores aclaren o complementen la informacion de las cotizaciones.
Este proceso tendrd lugar durante un plazo de 4 dias habiles; franscurrido
dicho periodo, en un férmino de dos dias hdbiles, el Area Requirente
remifird al Area de Investigacion de Mercado el cuadro frio (cuadro
comparativo que sintetiza las caracterfsticas técnicas, precio y demds

condiciones de las cofizaciones recibidas).

7. Denfro de los dos dias habiles siguientes, el Area de Investigacion de
Mercada revisard el cuadro fric y completard los demids apartados de la
Investigaciéon de Mercado; la persona encargada del Area de
Investigacion de Mercado revisard la version final, la cual se remitird al

Area Requirente para su revision final y firma.

8. El proyecto final serd firmado por el Area Requirente y el Area de
Investigacion de Mercado, con lo que se cierra esta etapa. El proceso de
Investigacién de Mercado se presenta en forma gréfica en los anexos de
los presentes Lineamientos. Los plazos indicadios son ios tiempos mdaximos
para el desarrollo de cada etapa, porlo que el iempo del proceso puede

reducirse si las dreas las realizan sin agotar el plaze maxime asignado.

9. En caso de no recibirse las tres colizaciones requeridas, el Area de
Investigaciéon de Mercado y el Area Requirente confinuardn con los

siguientes pasos de la metodologia descrita en el numeral 8.2.5.

Cuando ocurra el caso de gue, en una contratacion determinada, el
Area Requirente no sea el Area Usuaria, ésta Ulfima también podrd

porticipar en la investigacién de mercado, en apoyo al Area Requirente.
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Lo anterior, deberd ser indicado por el Area Requirente en la Solicitud de
Contratacion/Anexo Técnico.

La responsabiidad del frdmite de la investigacion de mercado y su
Informe serd conjunta entre las dreas que parficipen en su confeccion.
Dicha investigacion deberd redlizarse con la anticipacidn que permita
conocer las condiciones cue imperan en el mercado al momento de

iniciar el procedimienio de contratacién que corresponda.

8.2.2. Propésito de la investigacion de mercado.

De conformidad con lo previsto en el articulo 30 del Reglamento, la investigacion

de mercado fendrd como propésito que los entes publicos:

Determinen la existencia de oferta de bienes y servicios en la cantidad,
calidad y oportunidad requeridas por las mismas;

Verifiquen la existencia o inexistencia de proveedores con posibilidad de
cumplir con sus necesidades de confratacion, y

Conozcan el precio prevalecienfe de los bienes, arendamienfos o

servicios requeridos, al momento de llevar a cabo la investigacion.

La investigacion de mercado podrd ser utilizada paor los entes publicos para lo

siguiente (articulo 31 del Reglamento):

Vi

Sustentar la procedencia de agrupar varios bienes o servicios en una sola
partfida;
Acreditar si el precio conforme al cual se redlizard la confratacién

correspondiente resulta conveniente y aceptable;

. Determinar si existen bienes o servicios dlternativos o susfitutos

técnicamente rgzonables;

. Elegir el procedimienio de contratacién que podrd llevarse a cabo;

Sustentar la peficion formulada ante el Comité Especial previste en el

articulo 25 de la Ley; y
Establecer los precios maximos de referencia de bienes, arrendamientos

0 servicios.
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8.2.3. Tipos de Investigacion de mercado.

Los tipos de investigacion de mercado podrdn ser (arficulo 42 de la Ley):

l. Ordinaria: Las cuales se hardn consistir en al menos fres cotizaciones
obtenidas en sentido positivo respecto de los bienes, arendamientos o
servicios requeridos por el ente pUblico con base en las fuentes senaladas

en el Reglamento.

Il. Especial. Aquellas que se infegran con informacién econdmica distinta a

las cotizaciones ordinarias.

8.2.4. Integracién de la investigacién de mercado ordinaria.

De conformidad con lo previsto en el articulo 28 del Reglamento, la investigacion
de mercado ordinaria que se realice para formalizar contratos o pedidos deberd
integrarse, de acuerdo con las caracteristicas del bien o servicio a confratar, con

informacion obtenida de las fuentes siguientes:

Primarias. Son las fuentes que deben ser consuliadas en una primera seleccion de
posibles oferentes.

1. La obtenida o través de fabricantes, proveedores, distribuidores o
comercializadoras del ramo correspondiente (fraccion | del articulo 28 del
Reglamento). Para ello preferentemente se acudira al padrén del Organismo
y/o Padrones de proveedores oficiales, deberdn solicitarse con oferentes del
ramo de acuerdo a la naturaleza del bien o servicio requerido en su Oficio de

Solicitud y Anexo Técnico.

2. Tratdndose de procedimientos de licitacion o invitacion a cuando menos fres
proveedores declarados desierfos, en que se reclice el segundo
procedimiento, podrd utilizarse la investigacion de mercado reclizada para el
primer procedimiento siempre y cuando no haya franscurrido un plazo mayor
a noventa dias o en su caso, las propuestas presentadas por los licitantes
siempre y cuando la propuesta haya sido evaluada como Técnicamente

solvente.
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Secundarias. Son las que pueden ufiizarse, en caso de gue no se obtenga
infarmacién suficiente de las fuentes primarias:

1. Lo oblenida a través de pdaginas de Infernet de los fabricantes o

distribuidores, o por algin otro medio, siempre y cuando se lleve regisird de

los medios y de la informacién que permita su verificacion (fraccion Il del

arficulo 28 del Reglamentao),

2. lLa que se encuenire disponible en el Sistema de Confrataciones Publicas o
en el Sistema Electrénico de Informacion Piblica Gubemnamental

denominado CompraNet (fracciéon [V del articulo 28 del Reglamento).

8.2.5. Metodologia de la busqueda de informacién (investigacién de mercado
ordinaria).
En primera instancia debe recurirse a la fuente primaria para la obtencién de
cotizaciones, lo cual debe quedar debidamente documentado por las dreas o
cargo de la investigacion de mercado. En caso de que, agotada la primera
seleccién de oferentes, no se reunan las Ires cotizaciones requeridas, podran
utilizarse las fuentes secundarias. En casos jusfificados el Area de Investigacion de
Mercado podrd buscar cofizaciones en fuentes primarias o secundarias de manera

paralela.

La finalidad de recurrir a las fuentes secundarias es sélo para obtener informacién
de personas fisicas o morales alternativas que puedan proporcionar los bienes o
servicios requeridos y, en su caso, requerirles cotizaciones. Es decir, no es suficiente
descargar la informacién obtenida de esfas fuentes secundarias, sino que se
requiere necesariamente la obtencién de cotizaciones en las condiciones descrilas

en el apartado siguiente.

Ahora bien, una vez solicilada la cotizacion de posibles oferentes de alguna fuente
secundaria, deberd darse un término de 5 dias hdbiles para obtener respuesta, De
no recibir respuesta, el Area Requirente, con apoyo del personal asignado del Area

de Investigaciéon de Mercado, tendrdn las siguientes opciones:
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a. Si el importe de contratacién se ubica dentro de los montos establecidos en
el articulo 74 de la Ley, se podrd llevar a cabo la adjudicacion directa por
monto o cuantia, dejando constancia gue no existen al menos fres oferentes
que hayan cotizado el bien o servicio con las condiciones o caracterfsticas
requeridas;

b. Sielimporte de contratacion excede los monfos establecidos en el articulo 74
de la Ley, del resultado de la investigacion de mercado se detecta que no
existe oferta suficiente, el Area Requirente andlizard la posibilidad de aceptar
bienes o servicios sustitutos o condiciones diferentes a las establecidas en el
anexo técnico, para incrementar la parficipacion de interesados.

c. Si existe la posbiidad de aceptar bienes o servicios sustifutos, o con
condiciones diferentes, se modificard el Anexo Técnico original por el drea
Reguirente y se tomaran en consideracion las colizaciones recibidas en
primera instfancia gue cumplan con lo solicitado en el Anexo Técnico
modlificado.

d. Siel Area Requirente justifica que no es conveniente aceptar bienes o servicios
sustitutos o condiciones diferentes, podrd solicitar anie el Comité, se lleve a

cabo una adjudicacion directa por excepcion, de acuerdo con lo siguiente:

En caso de contar con und sela colizacién en sentido positivo, se podrd

redlizar la contratacion bojo el supuesto de Unico oferente, prevista en la
fraccion | del articulo 73 de la Ley;

ii. De contar con dos cofizaciones, se podrd solicita la contratacion
fundamentada en la fraccién lll del articulo 73 de la Ley, debiendo
estimar y justificar las posibles pérdidas o costos adicionales importantes
que se generarian.

ii. De no actualizarse algunos de los supuestos de excepcidn, debera
realizarse invariablemente el procedimiento de licitaciéon publica,
aunque solo se cuente con una Unica cotizacion para la Investigacion de
mercado, dejande constancia de las negativas de los posibles oferentes

para remitir cotizaciones a la Junta Municipal.



Sabado 18 de enero de 2025. ANEXO AL PERIODICO OFICIAL

267

JMAS

JUNTA MUNICIPAL

Polfticas, Criterios y Lineamientos en materia de Adquisiciones,

DE AGUA Y SANEAMIENTO Arrendamientos y Contratacion de Servicios

DE JUAREZ —
Normatividad Estatal

8.2.6. Condiciones de la informacién en la Investigacion de mercado ordinaria

a)

b)

d)

NUumero de colizaciones. En el caso de las cotizaciones oblenidas de
fabricantes, proveedores, distribuidores o comercializadoras, la investigacion

de mercado se acreditard con al menos fres cotizaciones en sentido positivo.

Solicitud de cofizacién. Las cotizaciones deberdn salicitarse con oferentes del
ramo respectivo. La informacion que se solicite a los diferentes proveedores
debera considerar las mismas condiciones en cuanto a los plazos y lugares de
entrega de los bienes o de la prestacion de los servicios; la moneda a cotizar;
la forma y términos de pago; las caracteristicas técnicas de los bienes o
servicios, y las demds circunstancias que resulten aplicables y que permitan la
comparacion objefiva entre bienes o servicios iguadles o de la misma

naturalezg.

Por esa razén, para realizar la investigacion de mercado se deberd contar
previamente con el Anexo Técnico o Términos de Referencia, el cual podrd
ser modificado dependiendo del resultado de la investigacion de mercado
para incrementar la parficipacion de los interesados. Las cofizaciones
recibidas que cumplan con las mismas condiciones solicitadas en el anexo

técnico original o en su caso el modificado se considerardn positivas.

Requisitos de las cofizaciones. Las respuestas que se reciban de los oferentes
deberdn de contener cuando menos los siguientes datos: fecha de emision,
razén o denominacién social de la persona moral o bien de la persona fisica
emisora, registro federal de contribuyentes, nombre de la persona gue lo

emite, domicilio, teléfono y correo electrénico.

Temporalidad. Las colizaciones deberdn ser obtenidas dentro de los treinta
dias naturales previos a la solicitud de confratacidn presentada a la
Presidencia del Comité respectivo en el caso de licifaciones pUblicas o
invitaciones a cuando menos fres proveedores. Por lo que foca a los
adjudicaciones directas el referido plazo serd previo a la solicitud presentada

al Area Contratante o a la Presidencia del Comité,
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e) Plazo para recibir cofizaciones. Una vez solicitada la cofizacién a los
potenciales proveedores, se les otorgard un término de 5 dias hdbiles para
oblener respuesta. En caso de no recibirse la cofizacion se tendrd como

negatliva la respuesta.

f) Negativas. De no obtener el nUmero de cotizaciones precisado en el presente
articulo deberd de hacerse conslar por parte de las dreas requirentes en el
expediente la solicitud que se hizo a las empresas o personds que no fue

materio de respuesta.

8.2.7. Contenido de la Investigacién de mercado ordinaria.
El Auxilior Administrativo adscrito al area de investigacién de mercado concluird

con unInforme, que deberd contener, al menos los siguientes apartados:

Objetivo;

b. Descripcién de la confratacion;

c. Listado de fuentes consultadas, indicando nombre del posible proveedor
y su contacto;

d. Comparative de la informacion recibida de los posibles proveedores,
indicando precios, cumplimiento o no de especificaciones técnicas vy
demd&s condiciones establecidas en el Anexo Técnico y/o Términos de
Referencia;

e. Conclusiones de la investigacion.- dentfro de éste apartado el auxiliar
Administrativo deberd manifestar lo siguienie: la existencia de bienes o
servicios en cantidad, calidad y oportunidad, la existencia o inexistencia
de proveedores con posibilidad de cumplir con las necesidades de
contratacion, sustentar la procedencia de agrupar bienes o servicios en
una o varias parfidas, acreditar si el precio al cual se realizara la
confratacion resulta conveniente y aceptable redlizando los cdlculos
conforme alas reglas del articulo 64 de la Ley, determinar si existen
bienes o servicios alternafivos o sustifufos técnicamente, asi como sugerir

el procedimienfo de contratacién a seguir.
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f.  Criterios en que se funda la confratacién,

Al expediente de la Investigacién de Mercado se incorporardn la Solicitud de
Confratacion, los Términos de Referencia, las solicitudes de cofizacion, las
cotizaciones recibidas, las constancias de no recepcién de cotizaciones y el Informe
final. Como referencia, para la elaboracién del Informe Final a que se refiere este
apartado, puede consuliarse el Formato 4, anexo a los presentes Lineamientos, en
el entendido de que cada Investigacion de Mercado es diferente y en esa medida
podria variar el contenido del Informe Final, adecudndose al caso concreto.

8.2.8. Inftegracion de la investigaciéon de mercado especial

De acuerdo con el arficule 29 del Reglamento, la investigacion de mercado
especial se utilizard para las confrafaciones realizados con proveedores
considerados como Unicos oferentes por la naluraleza de la contratacion,
mediante el procedimiento de invitacion a cuando menaos tres proveedores o de
adjudicacién directa por excepcién, considerando las condiciones especiales del

mercado, conforme a lo siguiente:

Cuando no existan bienes alternativas o sustitutos, o bien, sélo hay un Unico
oferente. En esfos casos, no se requiere de investigacion de mercado, pues cada

proveedor es considerado como oferente Unico.

i. Mercado de gasolinas, gas automotriz y diésel (articulo 74 fraccidn |, inciso
a, del Reglamenfo). Para la adguisicién de combustibles la cotizacién
deberd considerar como minimo: el precio del combustible al dia en que se
redliza la cotizacién, comprometiéndose a proporcionar el precio registrado
anle o fijado por las autoridades competentes; en su caso, las condiciones
del financiamiento; ubicacion de las estaciones y relacion del equipamiento
con el que cuenta para llevar a cabo el suministro. Corresponde al Area

Requirente elegir el proveedor que satisfaga sus necesidades.

ii. Servicios de prensa escrita, radio, television abieria o canales digitales, asi

coma espectaculares, pantfallas cinematogréficas, pantallas digitales u
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otros medios digitales incluyendo redes soclales (arficulo 74 fraccion |, inciso
b, del Reglamento). La cotizacién deberd de contener cuando menos, €l
medio a fravés del cual se prestard el servicio y/o canales, unidad de
medida y precios unitarios. Se podrd ocreditar que se requiera coberfura
total en el Estado o en un municipio en particular, por lo que se podrdn
asignar conlratos a varios proveedores hasta lograr la maxima cobertura

posible,

Para lo anterior el Area Requirente podrd presentar la lista de medios que
pretenden ser coniratados en el ejercicio fiscal, para cada uno de los

sigulentes rubros: prensa escrita, radio, television y medios digitales.

ii. Servicios de agencias de publicidad, casa productora, estudio de opinién
pUblica, agencia de difusion digital, servicios de pauta y monitoreo (articulo
74 fraccién |, inciso ¢, del Reglamento). La cotizacion debera de contener
entre otros, la descripcion pormenorizada del servicio que se prestard y la

precision de los enfregables aplicables al caso concreto.

iv.  Servicios hospitalarios infegrales, en donde el proveedor pone a disposicién
del ente puUblico las instalaciones, medicamentos, Insumos y el recurso
humane para brindar atencién médica (arliculo 74 fraccion |, inciso d, del
Reglamento). Bastard con la cotizacion de la empresa que se contratarad,
en la que se sehale una relaciéon cuantitativa y cudlitativa de los servicios e
insumos para la salud y sus costos unitarios, que se considere que podran
utilizarse. Serd en cada servicio cuando el proveedor podrd incluir los
servicios e insumos adicionales que se considere necesarios pard la atencion
médica del paciente, de acuerdo con las condiciones que se establezcan

en el anexo técnico de la contratacion respectiva.

v. Servicios educativos o de capacitacion, para satisfacer necesidades de los
entes pUblicos, tales como la abtencién de una certificacién institucional, la
profesionalizacién o desarrollo de habilidades de los servidores publicos

(articulo 74 fraccién |, inciso e, del Reglamento. La cofizaciéon deberd de
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contener enfre otros, la descripcién pormenorizada del servicio gue se

prestard y la precision de los entregables aplicables al caso concreto,

vi. Servicios de asesoria o consultorio prestados por personas fisicas que, por su
alta especialidad, reconccida experiencia o trayectoria persondal no
puedan ser comparados en igualdad de condiciones con otras personus; o
por las personas morales de las que aquéllas sean parte (articulo 74 fraccién
|, inciso f, del Reglamento. La cotizacion deberd de contener enire ofros,
copia de los documentos con que se acredita la alla especialidad,
reconocida experiencia o trayectoria personal, asi como la descripcion
pormenorizada del servicio que se prestard y la precision de los enfregables

aplicables al caso concrelo.

Cuando peligre o se altere la vida de las personas, el orden social, la economia, los
servicios publicos, la salubridad, la seguridad o el ambiente de alguna zona o
region del Estado, como consecuencia de caso forfuito o de fuerza mayor, o que
por estas mismas causas no sea posible obtener bienes o servicios mediante el
procedimiento de licitacion pUblica en el liempo requerido para atender la
eventudlidad de que se trate; o bien, cuando con motive de caso fortuito, fuerza
mayor o siniestro se vean afectadas las operaciones normales del ente puiblico y
no sea posible obtener mediante el procedimiento de licitacién publica bienes o
servicios en el flempo requeride para atender la eventualidad de que se trate.
[fracciones |l y XV del arficulo 73 de la Ley). Bastard con una cotizacion,
privilegiando la oblencién del bien o servicio con el proveedor que puedd
suministrarlo o la brevedad posible, Fara ello deberd acudirse preferentemente a

los proveedores registrados en el padron.

Para los efectos sefialados en el pdamafo anterior, el Area Requirente podrd
contactar por cualguier via al proveedor que pueda safisfacer [a necesidad, sin
que deba constar por escrito el requerimiento efectuado, asi como la busqueda

del proveedor.
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C. Cuando existan circunstancias que puedan provocar pérdidas o costos adicionales
importantes, los cuales deberdn ser estimados y juslificados, siempre que esfas
circunstancias no sean resuliado de una falia de planeacién adecuada (fraccion |l
del arficulo 73 de la Ley). La investigacién se efectuard Unicamente cuando la
pérdida o dofo potfencial no se derive de un caso fortuito o fuerza mayor

debidamente acreditado.,

D. Adquisiciones de bienes perecederos no procesados, granos, semillas y productos
alimenticios basicos, semiprocesados o semovientes. No estan comprendidos en
esta excepcién la adquisicién de despensas, paquetes alimentarios (fraccion VI
del arficulo 73 de la Ley). Solo en el caso de semovientes, se realizard avallo
practicado por cualquiera de las personas mencionadas en el arficulo 73, fraccidn

Vlil, de la Ley, el cual hard las veces de investigacion de mercado.

E. Cuando se lrate de bienes usados o reconstruidos en los que el precio no podra ser
mayor al que se determine mediante avalio que se praclique conforme a las
disposiciones aplicables. Tratdndose de bienes usados el avalio emifide por
cualquiera de las personas mencionadas en el articulo 73, fraccion VI, de la Ley,

hara las veces de investigacion de mercado.

F. Servicios de mantenimiento correctivo de bienes en los que no sea posible precisar
su alcance, establecer las cantidades de frabajo o determinar las especificaciones
correspondientes (fraccién X del arliculo 73 de la Ley). La investigacion de mercado
se efectuard mediante la relacion de los bienes o servicios a la que hace referencia
la fraccién VIl del articulo 74 del Reglamento, Corresponde al Area Requirente

elegir el proveedor que satisfaga sus necesidades.

G. Suscripcién de coniratos especificos que deriven de un contrate marco (fraccion XI
del articulo 73 de la Ley). La invesligacion de mercado serd la recalizada por la

autoridad competente para convocary suscribir el confrato marco.

H. Adquisicién de bienes y confratacién de servicios relacionados a gastos de eventos

ceremoniales, congresos, convenciones, exposiciones, ferias, festivales, eventos
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deportivos, educativos y culturales (fraccion XII del arficulo 73 de la Ley). La
investigacion de mercado se infegrard Unicamente con la cofizacion del artista que

se pretenda contratar en la gue se precisen las condiciones solicitadas.

I. Servicios contratados directomente con la persona que posee la titularidad o el
licenciamiento exclusivo de patentes vigenies, derechos de autoria, u ofros
derechos exclusivos, o por tratarse de obras de arte (fraccién Xlll del arficulo 73 de
lo Ley). La investigacién de mercado se integrard con la cotizacion del proveedor
gue se pretende confratar, deblendo acompafiar a la misma los documentos
sigulentes:

Registros, ftitulos, cerlificaciones, acuerdos comerciales, autforizaciones,
designaciones, contratos de licenciamiento o cesién emifidos por o registrados anfe
las autoridades nacionales competentes en su caso, o conforme a las disposiciones
o practicas del pafs de origen, asi como con los que se determine el alcance o
implicaciones juridicas de los derechos mencionados. Se entenderd en esia
fraccién los acuerdas comerciales, autorizaciones y designaciones, o el documento
que acredite la relacion, asi como la designacion de los despachos de auditores
extemos que realice la Secretaria de la Funcién Publica, el Organo Intemo de
Control o cualquier ente que tenga facultades expresas para redlizar dicha

designacion.

l. Adquisiciones, arrendamientos o servicios cuya coniratacién se redlice de manera
directa con campesinos o grupos en situacion de vulnerabilidad, como personas
fisicas o morales (fraccion XIV del articulo 73 de la Ley). Bastard con una sola
cotizacién, debiendo acompafarla con el documento que acredife la calidad de
campesino o pertenencia a algin grupo en situacién de vulnerabilidad, en este
Ultimo supuesto podrd ser acreditado mediante acta administraliva elaborada por
el Area Requirente, adjuntondo la documentacion soporte que estime

conveniente.

K. Adquisicibn de refacciones nuevas o usadas para mantenimiento correctivo
vehiculos, maquinaria agricola o de construccion cvando dicho mantenimiento es

realizado por administracién (fraccion XVI del arliculo 73 de la Ley). Por lo que
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respecta o refacciones usadas, el avallo practicade por cuadlquiera de las
personas mencionadas en el articulo 73, fraccién VIl de la Ley, hard las veces de

investigacion de mercado,

8.2.9. Coniratos Marco
En lo celebracién de contratos especificos, derivados de contratos marco, no serd
necesaria la realizacion de la investigacion de mercado, ya que serd considerada

como tal la efectuada por el organisma, para la celebracion del confrato marco.

Cuando los bienes o servicios requeridos por la dependencia o enlidad
correspondan a los de un contrato marco, la Junta Municipal sélo podra celebrar
confratacién no sujeta al contrato marco si de la investigacién de mercado que
sobre el parficular realice, demuestra la posibilidad de obfener mejores condiciones

de contratacion fuera de dicho confrato marco.

Para la demostracion de ello deberd acreditar, cuando el precio del bien o del
servicio de que se lrate ya se encuentre fijado en el contrato marco, que el precio
que puede obtenerse en el mercado es inferior al del referido contfrato marco v,
traténdose de contratos marco competidos -esto es, de aquéllos en que el precio
no estd fijado sino que es propuesto por los posibles proveedores gue forman parte
del confrato marco atendiendo a las requerimientos especificos que les formulen
las dependencias y entidades para cad0a confrato especifico- que ninguno de los
posibles proveedores gue forman parte del conlrato marco es susceptible de
ofertar mejores condiciones a aquéllas gue son susceplibles de cbtenerse fuera del
contrato marco, para le cual en la investigacion de mercado deberd solicitarse
cotizacion al total de los posibles proveedores que formen parte del contrato marco

de que se frate.

9. Anexo técnico.

Documento en el gue se hace constar la descripcion detalloda de los bienes,
arrendamientos o servicios, asi como los aspectos e informacién especifica que se
considere necesarios para determinar el objeto y alcance de la contratacion, fales como
la descripcién del objeto de la contralacién, condiciones y plazos de enfrega de los bienes

requeridos o de la prestacion del servicio, en caso de arrendamiento, la indicacién de si
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este es con o sin opcién a compra, lugar de entrega de los bienes o prestacion de los

servicios, requisitos U obligaciones de los proveedores o licitantes, los recursos técnicos,
financieros y demds que las Areas Requirentes estimen que deben poseer los proveedores,
para poder cumplir con la entrega de los bienes o la prestacién del servicio con la calidad
y oportunidad requeridos, vigencia del confrato, forma de page, las normas aplicables
conforme a la Ley de Infrasstructura de la Calidad, v a falta de estas, las normas
internacionales, enfre otros que considere necesarios incluir el Area Requirente, en caso de
confrataciéon de servicios deberd solicitarse la garantia de cumplimiento, estableciendo su
vigencia atendiendo a la naturaleza de los servicios, la cual no deberd ser menor o un mes

ni mayor a doce meses.

10. Términos de referencia.

Los términos de referencia son las condiciones generales v particulares, asi como los
requisitos y especificaciones de los bienes a adquirr o arrendar, o de los servicios que se
pretenda confratar. Son la base sobre la cuadl se estructurard el Anexo Técnico del

procedimiento de contfratacién.

Las dreas requirentes deben adjuntar los términos de referencia que correspondan a la
solicitud de contratacion que presenten a la Unidad de Confrataciones PUblicas. Deberdn
de contener, al menos, lo siguientes aspectos:
a. Cdlidad: las especificaciones técnicas completas, lo suficientemente precisas para
distinguir el bien o servicio respecto de ofros de su mismo tipo, especie o género;
b. Canfidad: nimero de bienes a suministrar o unidades de servicio a prestar. En caso
de ser contrafo abierto, el monto o cantidad minima y maxima;
c. Oportunidad: el lugar y plazo de entrega, la logistica requerida;
d. Condiciones administrativas: la forma y condiciones de pago, la forma en que se

detferminardn las penas convencionales por incumplimiento, garantias, etcétfera.

Para cumplir con el humeral anterior, los términos de referencia deberdn informar, de

manera detallada, lo siguiente:

a. Descripcion del objeto de la adquisicion, arrendamiento o servicio;
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Las especificaciones técnicas de los bienes o servicios requeridos;
Glosario que describa los alcances de los conceplos que podrian ser sujefos a
interpretacion;

d. Unidad de medida de los bienes o servicios requeridos, asi como la cantidad
solicitada;

e. La moneda en que se deberd cotizar. Cuando se frate de moneda extranjera, se
tomard el fipo de cambio publicodo por el Banco de México del dia que se apruebe
la contralacion;

f. Tiempo requerido de la enfrega de los bienes o periodo de prestacion del servicio;

g. Condiciones logisticas de entrega de los bienes o servicios requeridos;

h. Penas convencionales por cumplimiento defectuoso en la entrega de bienes o
prestacion de servicios;

Las garantias que se requieran; invariablemente se deberdn solicitar las garantias de
cumplimiento de confrato.

j. Laformay condiciones de pago:

k. Los cerlificados requeridos de las Normas Oficicles Mexicanas (NOM), Normas
Mexicanas (NMX), Normas de Calidad (ISO), Normas Infernacionales, o a falta de
estas, Manuales Técnicos que contengan las especificaciones que deberdn cumplir
los bienes o servicios objeto de confratacion.

I.  Tipo de Contrato (abierfo o por cantidad determinadayl.

m. Vigencia de la confrafacion.

n. Fjercicio fiscal que abarcard.

0. Adminisfrador del Confrato.

p. En su caso, el procedimiento de inspeccién y pruebas de calidad que el Area
Requirente considere necesario redlizar a los bienes a adquirir o arrendar, definiendo
los aspectos a evaluar conforme a Ley de la Infraestructura de I Calidad y demds
hormatividad aplicable.

g. Elcriterio de evaluacion de las propuestas y la justificacion de su eleccion,

r. Constancia de amacén, (o al drea que le corresponda) en que se indique el
inventario de los bienes y/o servicios materia de la contfratacion, disponible al
momento de la solicitud, asi como su tasa de reposicion (recurrencia de compra por

necesidad) conforme la estadistica disponible.
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s. Cualquier ofro dafo que se requiera para dar claridad al cumplimiento de las
obligaciones que se establezcan en las disposiciones normatfivas en la materia que

corresponda.

11. Suficiencia Presupuesial.

Una vez integrado el expediente de la investigacion de mercado, la persona fitular de la
Unidad de Contrataciones PUblicas solicitard mediante oficio a la Direccién Financiera, la

emisién de la suficiencia presupuestal.

Dento del término de dos dias hdbiles contados a portir de la recepcion de la solicitud, lo
Direccién Financiera remitird la suficiencia presupuestal a la Unidad de Conlrataciones

PUblicas, para dar inicio al procedimiento correspondiente.

El importe de la suficiencia presupuestal se deferminard de acuverdo al monto del precio
aceptable, determinado en la investigacion de mercado. Ademds, debera confener lo
siguiente:

a. Fecha de emision;
El concepto o descripcion de la confratacion;
La cuenta confable de la cual se compromete el recurso;

Importe, sin incluir el impuesto al valor agregado, y:

© 0 060 T

Firma del servidor publico que cuente con afribuciones para ello.

En caso de que sdlo exista una cotizacion, la determinacion de la suficiencia presupuestal,

se hard agregando un diez por ciento al precio de la Unica cotizacion.

12. Coniratacién Plurianval.

Las Greas requirentes que prefendan la suscripcion de confratos plurianuales a que se refiere
el arficulo 14 de la Ley, es decir, aquellos cuya vigencia rebase un ejercicio presupuestario,
deberdn solicitar la autorizacién o que se refiere el arficulo 7 del Reglamento del Direclor

Ejecutivo de la Junta Municipal y del Servidor PUblico encargado de las finanzas, se
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entenderd que existe autorizacion del encargado de las finanzas cuando se emita la

suficiencia presupuestal debidamente firmada por el fitular.

Dentro de los treinfa dios o partir de la formalizacién del confrato el encargado de la

Direccion Juridica deberd informar ala Funcién Publico, sobre | celebracion de los mismos.

Pard su framite, la solicitud seficlada deberd estar firmada por el director de quien dependa
el Area Reauirente, dirigida ol Director Financiero, quien serd encargado de someter la

solicitud o lo autorizacion del Director Ejecutivo.

Para la contratacion plurianual se observard lo dispuesto en el arficulo 44 Bis de la Ley de
Presupuesto de Egresos, Contabilidad Gubernamental y Gasio Publico del Estado de
Chihuahua, por lo que la solicitud de autorizacién a que se refiere qué sefncla el arliculo
anterior deberd contener lo siguiente:
| Lajustificacion de que su celebracién representa ventajas econémicas o que sus
términos o condiciones son mas favorables;
Il. La justificacién de que el plazo de la confratacién y que el mismo no afectard
negafivamente la competencia econdémica en el sector de gue se frate;
Il. Identificar el gasto corriente o de inversion correspondiente; y
IV. El desglose del gasto anudl, a precios actudles, fanto para el ejercicio fiscal

corespondiente, como para los subsecuentes.

Ademés de lo anterior, el Area Requirente deberd indicar si la necesidad del bien o servicio
materia de confratacién es continua v si su eventual suspensidn puede provocar algun

dafo, perjuicio o interrupcion de la operacion del servicio publico que se presta.

El Director Financiero analizard la solicitud de contratacion plurianual en un plazo maximo

de cinco dias habiles,

En caso de determinar factible la solicitud, conforme los requisitos indicados en el numeral
anterior, solicitard por oficio al Director Ejecutivo la autorizacion de contratacion plurianual,

anexando a éste la solicitud original. Si el Director Financiero estima que no es factible
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validar la solicitud, deberd informar a la solicitante dicha circunstancia, indicando las

razones en gue se sustente.

El Director Ejecutivo resolverd sobre la solicitud en un plozo maximo de cinco dias habiles,
contados a parfir de la recepcion de la misma. Transcumido el plazo anterior sin que emita

resolucién alguna, la solicitud se tendrd por no autorizada.

Una vez autorizado y adjudicado un contrato plurianual, la Direccién Financiera deberd
registrar la informacién correspondiente, para que, dl elaborar el anteproyecto de
Presupuesto de Egresos de gjercicios subsecuentfes, incorpore en la parfida que
corresponda, las previsiones necesarias para hacer frente a las erogaciones del conlrato

plurianual.

Toda autorizacién emitida por el Director Ejecutivo quedard sujeta en cuanto al ejercicio y
pago de dichas confrataciones a la disponibilidad presupuestaria de los ejercicios fiscales
implicados; y a las restricciones normativas que en su caso emitan las instancias faculiadas
para ello. La Unidad de Contrataciones PUblicas informard a la Secretfaria de la Funcién
PUblica sobre la celebracién de los contratos plurianuales, denfro de los freinta dias

posteriores a su formalizacion.

13. Solicitud de autorizacién al Comité.

Cuando el expediente de contratacién se encuentre integrado con la informacién y
documentos sefialados en los apartados anteriores, la persona titular de la Unidad de
Contrataciones PUblicas lo remitird al Comité por conducto del Secretario Técnico para que
en su caso, envié a los integrantes del Comiité el expediente de contratacién, para que este
sea somefido a revisidn en la siguiente sesion ordinaria o extraordinaria a efecto de que el
Comité determine en su caso la procedencia y autorizar la publicacion o se dictamine la
procedencia o no de la excepcién ala licitacion publica para la confratacion de los bienes,

arrendamientos o servicios.

El Comité podrd autorizar la contratacion, solicitar modificaciones o negoarla, de

conformidad con su manual de organizacién y funcionamiento. Una vez autorizada la
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contratacién por el Comité, la persona fitular de la Unidad de Confrataciones PUblicas
remitird el expediente de contratacién ol Departamento de Licitaciones para el inicio del
Procedimiento Licitatorio o una vez autorizado remitird ¢ la Direccion Juridica el expediente
para la elaboracién del contrato respectivo en los casos de excepcion o la Licitacion y/o

adjudicacion directa

Los plazos y las formalidades para las Sesiones de Comité, desde su convocatoria hasta su
conclusion, serdn los sefidlados en el Manual de Organizacién y Funcionamiento del

Comité.

14. Compras por monfo menor.

14.1. Procedencia.
Este mecanismo de contratacion estd previsto para las adquisiciones o arrendamientos de
bienes y prestacion de servicios cuyo costo sed igual o inferior a seiscientas veinte veces el
valor diario de la Unidad de Medida y Actualizacion vigente, En este caso, no serd necesaria
la formalizacién mediante instrumento contractual, siempre y cuando no se fraccionen los

conceptos.

14.2. Tramite
Bl trémite de compras por monto menor inicia con la solicitud del Area Requirente a la
Unidad de Contrataciones Publicas. El Area Requirente serd la responsable de prevenir y
evitar el fraccionamiento de operaciones previsto en el articulo 74, segundo pdrrafo, de la

Ley y 77 del Reglamento.

14.2.1. Orden de Compra
Recibido el oficio de solicitud de contratacién en la Unidad de Contrataciones Publicas, la
persona fitular de esta Unidad lo remite a la persona fitular del &rea de Compras, guien
asigna al Auxiliar administrativo adscrito ol drea de compras quien ejecutara el frdmite de

compra.

£l auxiliar administrativo adscrito al drea de compras asignado solicita a los posibles

proveedores las cotizaciones del bien o servicio requerido, via correo elecirdnico; una vez
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recibidas, las enviard al Area Requirente para su evaluacion, quien deberé responder cudl
es |la oferta ganadora en un plazo mdaximo de 72 (setenfa y dos) horas, adjuntando la
debida |ustificacién de la contratacion, considerando las condiclones de contratacion,
tales como el tiempo de enfrega, precio, calidad y especificaciones técnicas del bien o
servicio. Fl Area Requirente serdresponsable de verificar que las caracteristicas técnicas de
los bienes o servicios ofertados en las cotizaciones cumplan con lo solicitado en el anexo
téchico. Asimismo, deberd revisar la autenticidad de la ficha técnica presentada en las

cotizaciones por los posibles proveedores (caldlogos, certificaciones, etcétera).

Una vez determinada la oferta ganadora, el Area Requirente solicita suficiencia
presupuestal al Departamento de Control Presupuestal de la Junta Municipal. Autorizada la
suficiencia presupuestal, el Area Requirente elabora la requisicidn de lo compra y la envia
al fitular del drea de Compras, quien d su vez la remite ol Auxiliar Administralivos adscrito al
drea de compras asignado, quien serd el encargado de elaborar [a orden de compra o
servicio en el sistema NAV. Sucesivamente, la envia al Area Requirente, al proveedor y al

almacén, para su debido seguimiento.,

14.2.2. Requisicion
La requisicién debe cumplir con los siguientes requisitos, para conlinuar con su framite:

1. Cantidad de bienes o materiales o servicios requeridos

2. Descripcién de las caracteristicas especificas de los articulos (marca, modelo, no de
catdlogo, color, dimensiones, presentacion, efc)

3. Lugar donde se ubicara el bien o donde se realizard el servicio

4, Nomobre del responsable del bien o servicio

5. Cuenta presupuestal. Se verifica que los arficulos o servicios correspondan a la
cuenta presupuestal con base en el Manual para la Formulacién e Integracion del
Presupuesto.

6. Autorizacion en proyecto. La solicitud de adquisicion de los bienes o contratacion

de servicios debe cumplir con lo autorizado en el proyecto.

Motivos de Devolucién
La devolucion de la Reguisicidn se redliza cuando se incumple con alguno de los

siguientes requisitos:
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1. Clave del articulo o servicio. Debe coiresponder a la cuenta presupuestal asignada.

2. Canflidod de arficulos. La cantidad solicitada debe estar relacionada con la
descripcion del articulo o servicio, con el apartado presupuestal y con el proyecto
especffico.

3. Descripciéon del arficulo o servicio. Debe especificarse de forma detallada las
caracterlsticas del arficulo a adguirr o &l servicio a confratar, para su corecta
identificacion.

4. Apartado presupuestal. Debe ser suficiente para realizar la contratacion.
Ubicacién y responsable del bien o servicio. Debe especificar el nombre del dreq,
cubiculo, aula, edificio v el nambre completo de la persona que serd responsable
del uso del bien o servicio.

6. Enel caso de que se redlicen cambios en requerimiento origen

El Area Requirente envia la requisicion a la persona fitular del drea de Compras de la Junta
Municipal, quien asigna Auxiliar administralive adscrite al drea de compras para que
efectué la compra o servicio mediante unas especificaciones aqui plasmadas muy

generales:

El auxiliar administralivo adscrito al drea de compras asignado solicitard cotizaciones via
correo electrénico a cuanda menos tres posibles proveedores registrados en el Padron de
Proveedores de compras menores de la Junta Municipal. Una vez recibidas las cotizaciones
por el auxiliar administrativo adscrito al drea de compras asignado, éste las envia al Area

Requirenfe para su evaluacion.

El auxiliar administrativo adscrito al drea de compras asignado deberd elaborar un cuadro
comparativo de las propuestas de los potenciales proveedores, que incluya las condiciones
de contratacién de cada una, tales como el tiempo de enirega, precio, calidad y
especificaciones técnicas de los bienes o servicio de que se trate, asi como su debida
justificacién. Asimismo, seleccionard la mejor oferta, para efecto de su contratacion por

medio de una orden de compra
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Todo procedimiento se lleva a cabo digital mediante programas de NAV y DOCuWaRe

mitigando el riesgo de conflicto de inferés, evilando el beneficiar ¢ proveedores,

eliminando totamente el uso de papel y mediante firma digital masiva, asi como la

medicién de productividad a los auxiliar administrative adscrito ol area de compras.

Realiza procedimientos conforme manuales DOCuWaRe, para recabar firma digital y asi

mismo sea enfregada orden de compra digital

14.3.

Cotizaciones para compras por monto menor.

Las colizaciones que se soliciten dentro del framite previsto en el numeral anterior deberan

cumplir con los siguientes reauisitos:

@ 2 6 T 0

z@ ™

Presentarse en hoja membretada o con legotipe de la empresa;

Indicar el nombre o razén social (persona fisica o morail);

Incluir el Registro Federal de Contribuyentes;

Sefalar su domicilio fiscal;

Indicar la direccién de sucursal, en caso de ser diferente al domicilio fiscal

(opcional);

Correo electrénico para mantener las comunicaciones con la Junta Municipal;

Datos de contacto (nombre, teléfono, entre ofros datos);

Fecha de la cotizacién;

Fecha de vigencia de la cofizacion;

Tiempo de entrega de cada producto de preferencia o fofal de enfrega.

La colizacién debe estar dirigida a la Junta Municipal, o bien, al comprador;

Datos completos del precio de los bienes o servicios ofertados, incluyendo al menos:
i. Subtolal;
i. Impuesto al Valor Agregado., v,

i, Monto Total.

La cotizacion deberd ser enviada via correo electronico al Auxiliar Administrativos adscrito

al érea de compras de la Junta Municipal que la solicité con copia al correo electronico

cotizaciones@jmasjuarez.gob.mx
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En caso de que el Area Requirente remita al drea de Compras la cotizacion de un potencial
proveedor, respecfo de clgin bien o servicio requerido, el area de Compras podrd
considerarla dentro de las propuestas que posteriormente remitira para evaluacion al Area

Requirente, sin que resulte obligatoria su incorporacion.

14.4. Padron de proveedores de compras menores.
Es el listado de proveedores autorizados para compras menores de la Junta Municipal, el

cual serd administrado por la persona titular del drea de Compras.

14.4.1. Requisitos para alta en el Padrén de Proveedores.
A. Personas fisicas:

a. Solicitud

b. Constancia de Situacién Fiscal vigente (de antigledad y 3 (ires) de
experiencia en la actividad.

c. Idenfificacién oficial vigente del representante legal;

Cedula profesional vigente [Cuando la aclividad sea servicio de
consultario y capacitacién

e. Comprobante de domicilio no mayor a 3 (fres) meses (recibo de pago
de agua indispensable presentarlo sin adeudo anexar su comprobante
de pago);

f.  Alta como Proveedor en el Padrén Unico de Contratistas de Gobiermno
del Estado de Chinuahua (Unicamente contratistas)

g. Curriculum detallodo del negocio (con fotografias de la actividad
reportada, de los productos y servicios) Copia del acuse de Ultima
declaracion de impuestos emifido por el SAT;

h. Carétula del Ulimo estado de cuenta bancario a nombre de la persona
fisica.

i. Fotografias del negocio (donde se visualice exterior e interior de oficina,
inventario, maquinaria, mobiliario o equipo segun su giro)

j. Opinién positiva de cumplimiento de obligaciones fiscales vigente,
emitida por el Servicio de Administracion Tributaria o favor de la persona

fisica;
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k. Péliza de responsabilidad civil (solo falleres)

Requisito indispensable el otorgamiento de crédito a favor de la Junta
Municipal.

Escrifo bajo profesta de decir verdad: (deberd enfregor escrifo que
contenga):

Titular de la cuenta bancaria

RFC

Institucion bancaria

Numero de cuenta

Cuenta CLABE a 18 digitos

nUumero telefonico

correo electrénico para recibir notificaciones de pago

nombre de un contacto autorizado

dicho documento deberd estar debidamente firmado por el

representante legal

B. Personas Morales:

Solicitud;

Constancia de Situacion Fiscal vigente [mihimo 5 (cinco) afos de
antigledad y 3 (ires) de experiencia en la actividad.

Alta como Proveedor en el Padrén Unico de Conlratistas de Gobierno
del Estado de Chihuahua [Unicamente contratistas); [Unicamente
contratistas y/o constructoras)

Acta constitutiva de la persona moral (estatutos, medificaciones a la
escritura conslitutiva, en su caso);

Poder del representante legal;

Identificacién oficial vigente del representante legal;

Cerfificaciones (cuando la actividad sea servicio de consultoria vy
capacitaciones)

Comprobante de domicilio no mayor a 3 (fres) meses (recibo de pago
de agua indispensable presentarlo sin adeudo anexar su comprobante

de pago);
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Curficulum detallado del negocio [(con fotografias de la actividad
reporfada, de los productos y servicios);

. Copia del acuse de la Ulfima declaracién de impuestos emitido por el
SAT; (acuse emifido por el SAT y comprobante de pago)

k. Cardtula del Ulfimo estado de cuenta bancario a nombre de la
persona moral.

I, Fotografics de la empresa (exferiores e interiores, maguinara,
mobiliario y equipo); (donde se visualice exterior e inferior de oficina,
inventario, maquinaria, mobiliario o equipo segun su giro)

m. Opinién positiva de cumplimienfo de obligaciones fiscales vigente,
emitida por el Servicio de Administracion Tributaria a favor de la
persona moral;

n. Pdliza de responsabilidad civil (solo para talleres)

0. Requisito indispensable el otorgamiento de crédito o faver de la Junta
Municipal.

p. Escrito bajo protesta de decir verdad: (deberd entregar escrito que
contengay:

Titular de la cuenta bancaria

RFC

Institucidn bancaric

NUmero de cuentfa

Cuenta CLABE a 18 digitos

numero telefonico

correo electronice para recibir notificaciones de pago

nombre de un contacto autorizado

dicho documento deberd estar debidamente firmado por el

representante legal

14.4.2. Proceso de alta de proveedor para compras menores
a) Elinteresado deberd solicitar cita con jefatura del area de compras de la Junta
Municipal para detdllar el proceso, asi como el conocimiento de la empresa para

ubicar a que giro pertenece, adicional detallar el confenido que deben tenerlas
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cotizaciones para participar en el proceso de cotizacion a de cuando menos fres
proveedores, explicdndole interesado lo siguiente:
1) Que cuando se frata de reparacion de vehiculos o
maquinaria es indispensable contar con seguro vigente
confra dafos a terceros por robo o siniestro;
2) Sele da a conocer el proceso de pago, informéndole que
toda compra se realizaré con crédito y que no se otorgan
anticipos;
3) Sele daaconocer el contenido de la cotizacién, conforme los presentes

Lineamientos.

El Auxiliar Administrativo adscrito al drea de compras envia al interesado, via
correo electrdnico, los requisitos para el proceso de alta v la solicitud de registro
en el Padrén de Proveedores de la Junta Municipal. El proveedor deberd

enviarlos escaneados por la misma via,

B Auxiliar Administrativo adscrito al drea de compras asignado confirma de
recibido los documentos v los examina para infegrar un expediente y lo remite
lo persona tfitular de la jefatura del drea de Compras, quien serd la persona
responsable de verificar los cédigos de barras para confirmar la veracidad de los
documentos con la finalidad de evitar falsificaciones u omisiones al momento de
integrar el expediente. Ademds, deberd verificar la antigiedad de la empresa,
la cual debe ser de cuando menos minimo 5 (cinco) afios de anfigledad y 3
(fres) de experiencia en la aclividad o bien empresas reactivadas que cuenfen

con opinién de cumplimiento positiva o perteneciente a grupos empresariales.

Una vez autorizada el alta del Proveedor por la titular del drea de Compras,
sefalard la fecha de alta y firmard el expediente respectivo en cada hoja.
Sucesivamente, lo remite a la persona asistente de compras para su registro en el
Sistema NAV con ficha de proveedor misma ficha es oforgada por el
departamento de confabilidad, asignéndole un nimero en el Padron de

Proveecdores y poara digitalizar el expediente en confrol de proveedores.
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Asimismo, deberd resguardario en una memoria dejando el archivo en

resguardo.

14.4.3. Contralacion de servicios de en taller externo
Cuando se frate de compras en taller externo, se deberd anexar a la orden de servicio la

siguiente documentacion:

a. Requisicion debidamente firmada por los responsables del faller (autorizado) y por

el Area Requirente;

b, Factura original de su recepcidn, debidamente sellada:

c. Verificacion de factura ante el Sistema de Administracion Tributaria;

d. Original de orden de trabajo del taller, debidamente firmada:

e. Orden de frabaijo del proveedor al recibir la solicitud en original y copia;

—

Copia de seguro vigente confra dafios a terceros porrobo o siniestro;
g. Descripcion fotogréfica de lo siguiente:

« Fotografias del equipo [pieza, parte o producto a reparar};

o Fotografias del proceso de reparacion, y;

o Fotografias del equipo (pieza, parte o producto reparado).

14.5. Enirega de bienes y pago.
El proveedor entregard los bienes con su carta garantia, factura y orden de
compra en bienes patfrimoniales, guien verificard que los mismos se ajusten d la
orden de compra. La recepcion de los bienes se regisira en el sistema NAV, asi
como sus garantias para su presentacion en el Departamento de Contabilidad,
quien genera un conlrarrecibo para su pago dentro del plazo de 20 (veinte) dias

hdbiles.

14.6. La confratacién de servicios de estudios, consultorias e investigaciones cuyos
montos encuadren en los supuestos previstos en el presente apartado, no estara

exenta del procedimiento de autorizacion, por parte del Comité Especial.

14.7. En el supuesto que el monto de la operacion esté dentro de los establecidos en

este apartado, pero el plazo de enfrega de los bienes o la prestacion del servicio
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abaraue dos ejercicios fiscales, no procederd su adauisicion por orden de
compra, por lo que se deberd de redlizar el procedimienfo de confratacion

plurianual que corresponda.

14.8. Enfrega en almacén
El proveedor enfregard los productos en el Almacén correspondiente, quien
verificard que los mismos se ajusten a la orden de compra. La recepcion se
registra en el sistema NAV, el proveedor podrd generar la factura para su
presentacién en el Departamento de Confabilidad, quien generd un contra

recibo para su pago dentro del plazo de 20 (veinte) dias hdbiles.

14.9. Enfrega en refaccionaria;
El proveedor entregard la refaccionaria, gulen verificard que los mismos se
ajusten a la orden de compra. La recepcion de los productos se registra en el
sistema NAY, el proveedor podrd generar la factura para su presentacion en el
Departamento de Confabilidad, quien genera un conira recibo para su pago

dentro del plazo de 20 (veinte) dias hdbiles.

15. Licitacién publica.
En términos de lo previsto en el arficulo 40 de la Ley; los arrendamientos, adquisiciones vy
prestacion de servicios que conltrafe el Organismo se adjudicaran, por regla general, a

través de la licitacién publica.

Licitacién Estatal. Procedimiento de Licitacién que se lleva a cabo y se rige bajo la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Coniratacion de Servicios del Estado de Chihuahua y su

Reglamento.

Licitacién de indole Nacional. Es la Licitacién que se lleva a cabo y se rige bajo la Ley de
Adauisiciones, Arrendamientos y Confratacion de Servicios del Estado de Chihuahua y su
Reglamento; en la que Unicamente estd ablerta para que participen personas fisicas o
morales de nacionalidad mexicana de cualquier parte de la Republica debiendo confar
con domicilio fiscal, teléfono y direccién de correo elecironico para su localizacion,

domicilio para ofr y recibir nofificaciones dentro del teritorio del Estado de Chihuahua con
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una antigledad minima de seis meses o en su defecto correo elecironico en el cual acepte

de manera expresa oir y recibir notificaciones personales.

15.1. Elaboracién de la Convocatoria y bases de la licitacion.

1. El Area Requirente, el Area Técnica y/o usuaria, en conjunto con el Area
de Investigacion de mercado serdn los responsables de infegrar toda la
documentacion de cardcter técnico, administrativo y econdmico que
infegra el Expediente de confratacién que servird de base al
departamento de Licitaciones para el desarrollo de la Convocatoria y
Bases del concurso publico. La Direccidn Juridica serd la encargada de

elaborar y validar el modelo de contrato.

2. Una vez autorizado el inicio del procedimiento de Licitacion por el
Comité, el titular de la Unidad de Contrataciones Pdblicas remitira el
Expediente de confratacion y la suficiencia presupuestal, al fitular del

dareda de Licitaciones.

3. El tfitular del drea de Llicitaciones und vez recibido el Expediente de
contratacion y la Suficiencia Presupuestal, asignard el expediente al
auxiliar adminisirativo adscrito al drea de Llicitaciones quien serd la
persona encargada de elaborar el anfeproyecto de la convocatoria, en
donde se dé a conocer los datos generales de la licitacion, las fechas de
los eventos y las explicaciones generales para elaborar las proposiciones.
Una vez elaborada la Convocatoria, se turnard al drea reguirente y dl

Presidente del Comilé para su validacion y firma.

La documentacién e informacién que integra el Expediente de
Confrafacion que remite la Unidad de Confrataciones y sus anexos
autorizados por el Comité para iniciar el procedimiento de contratacion,
serd la que se infegre d la convocatoria y bases, incluyendo los formatos
de programas, modelos de fianzas y el modelo del contrato gue remitird

el Departamento Juridico del Organismo.
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La elaboracién e integracién de la convocatoria se sujetara a las
disposiciones establecidas en los arficulos 54 la Ley y del articulo 47 del

Reglamento.

El Area de Licitaciones seré la Unidad Administrativa encargada de
esbozor el proyecto de bases a fravés del auxiliar administrativo adscrifo
al érea de Licitaciones, transcribiendo la informacién general, especifica
y técnica proporcionada en el Expediente de Contratacion y sus anexos

auforizados por el Comité.

Finalizado el bosquejo de Bases, el auxiliar administrativo adscrito al érea
de Licitaciones remitird via correo electrénico institucional el proyecto de
bases al drea requirente o bien dependiendo de la complejidad del
proyecto podrd celebrard reuniones con el fitular del drea de
Licitaciones y el drea requirente y/o técnica esta Ulfima realizarg las
observaciones e informacién pertinentes para generar las Bases finales.
Debiendo considerar el auxiiar administrativo adscrito al drea de
Licitaciones en su caso las mesas de acompahiamiento/seguimiento gue

en su caso considere o determine la Funcién Publica.

El proyecto final de Bases una vez revisado, auforizado y firmadas lcis
Bases Finales por el drea Requirente y Técnica, se remitiran para la firma

del Presidente del Comité, una vez frmadas se ordenard la publicacion.

El Titular del drea de Licitaciones, y/o la persona que el Comité designe
podrd proporcionar infermacién adicional a los Licitanfes o comunicar
las modificaciones o los bases de licitacion, cuando existan causas
debidamente justificadas por las dreas requirentes o en su caso las

derivadas de la junta de aclaraciones

Invitacién a los actos de la licitacidén publica
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15.2.1. Invitacién a integrantes del Comité de Adquisiciones y Areas Requirentes y/o
técnicas y/o usuarias.
El drea de licitaciones informara y solicitara la parficipacion a los Actos PUblicos
de licitacién al menos dos dias previos de aue fengan verificativo los mismos: a
los infegrantes del Comité, al representante del Organo Interno de Confrol y al
Area Reqguirente, Técnica y/o usuaria relacionada; mediante correo electrénico
o entregando fisicamente el oficio en el domicilio que ocupan sus oficinas o la
recepcion de su personal adscrito del calendario correspondiente, segun sea el
caso en los cuales se establece el lugar, fecha y hora en que se llevara a cabo
cada uno de los actos, guedando bajo la esfricta responsabilidad de los fitulares
o vocales del comité y del drea requirente, técnica y/o usuaria atender los actos
a los que sea obligatoria su asistencia. El correo o bien el oficio hard las veces

de noftificacion a los integrantes del comite.

15.2.2. Invitaclén a Testige Social:
El auxiliar administrative adscrito al drea de Licitaciones elaborara el oficio en el
que se informe a la Funcién Publicay/o a el Organo Interno de Control el monfo,
procedimiento de contratacion propuesto, calendario de actos y descripcion
del objeto de la confratacion a efecto de que estos determinen la procedencia
o no de la designacion del festigo social atendiendo al impacto social de la
contratacién y/o el monto eslimado de la contratacién, en términos de lo que
establece el articulo 41 del Reglamento. El oficio deberd estar firmado por el
presidente del Comité y el auxiliar administrativo adscrito al drea de Licitaciones
deberd presentar el oficio a la Funcién Pdblica y/o Organo Interno de Confrol @
mds tardar el dia en que se publigue lo Convocaloria en el Sistema de
Contrataciones PUblicas en términos del articulo 42 del Reglamento quedando
bajo la estricta responsabilidad del testigo social atender los actos a los que sea
obligatoria su asistencia. El correo o bien el oficio hard las veces de nofificacion

a los interesados.

15.2.3. Desarrollo de los Actos de la licitacion:
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Durante el desarrollo de todos los actos pUblicos de la licitacion, la persona
designada para dirigir seré la o el titular del drea de licitaciones, y/o la persona
que el presidente del Comité designe, quien, exclusivamente, estard facultada
para el uso y oforgamiento de la palabra, por lo que los servidores publicos y/o
invitados se abstendran del uso de la palabra sin previamente haberse

solicitado.

Los Servidores Publicos de la Junta Municipal y sus representantes, se
abstendrén, en todo momento, de dar atencién especial o personalizada a

algin proveedor, gue oforgue posicion de ventaja en comparacion a ofro,

16. Publicacién de la Convocatoria y Bases

PLAZO. La convocatoria y bases de licitacion se publicaran en un plazo aproximado de 13
dias habiles contados a partir el dia siguiente hébil en que se haya recibido el expediente
de confratacién v la suficiencia presupuestal en el departamento de licitaciones, este plazo
podrd disminuirse o profrogarse de acuerdo con la complejidad y caracteristicas de la
contratacion o carga de trabajo en el departamento de licitaciones. En caso de que por
el monto de la contratacién se lleven a cabo mesas de acompafamiento o seguimiento
se deberd considerar al menos diez dias hdbiles adicionales para su publicacion o bien en
caso de que se requiera la publicacion de pre- bases. De requerirse mesa de
acompaiamiento o seguimiento deberd solicitarse mediante oficio a la Funcidn Publica el

acompafnamiento.

Las pre-bases deberdn publicarse al menos con diez dias habiles de anficipacion a la

publicacién de la convocatoria,

El programa de seguimiento preventivo en materia de obra publica se llevard a cabo con
la Direccién de Confrataciones PUblicas de la Funcion Publica cuando el monto de la
suficiencia presupuestal sea superior o 300 veces, pero menores a 2141 veces el valor anual
de la UMA. El programa de acompanamiento preventivo en materia de obra publica se
llevard a cabo con la Direccidn de Confrataciones Publicas cuando el monto de la
suficiencia presupuestal sea igual o superior a 2141 veces el valor anual de la UMA. En el

caso de las mesas de acompanamiento el drea de licitaciones deberd enviar a la Funcion
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PUblica previo a su publicacién el acta de Junta de Aclaraciones, el dictamen y el fallo,

quien podrd formular recomendaciones para cada acfo.

Previo a la publicacién de la Convocatoria, deberd presentar el oficio a que se refiere el

numeral 12.2.2 de estos Lineamientos para el testigo social

El auxiliar administrativo adscrito al drea de Llicitaciones encargado del expediente serd la
persona encargada de framitar la publicacion de la Convocatoria y en su caso cargar &
incorporar la informacién que quedard expuesta en las plataformas. Dicha publicacion
debera redlizarse en:

a. EnelSistema de Confrataciones Publicas

b. En el Periddico Oficial de Estado de Chihuahua se publicard un resumen de
la convocatoria los dias programados por la Secretaric General de
Gobierno, tomando en consideracion gue las solicitudes para dichas
publicaciones deberdn ser remifidas a la Direccion de Normatividad de
Gobiemo del Fstado de Chihuchua con cuatre dias hdbiles previos a la
fecha programada de la publicacion, mediante oficio y convocatoria
originales firmados por el presidente del Comite;

c. Al menos uno de los periédicos de mayor circulacion local, un resumen de la
convocatoria, tomando en consideracion que la solicitud para dicha
publicacién deberd remitirse a la Unidad de Comunicacion Social del
Organismo con dos dias hdbiles previos a la fecha de publicacién, mediante
oficio y adjuntande la convocatoria en formato editable v,

El auxiliar administrativo adscrito al drea de Llicitaciones encargado del expediente serd la
persona encargada de tramitar y recabar las firmas para la publicacion de las Bases y en
sU caso cargar e incorporar la informacién que quedard expuesta en las plataformas
relativa a las bases, anexos, documentos modelo, elc. Dicha publicacién deberd realizarse
en:

a. En el Sistema de Contrataciones Publicas
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b. En la pdgina oficial del Organismo.

17. Visita de reconocimiento.

En los procedimientos para la confratacion de adgquisiciones, arrendamientos y
contratacién de servicios que lleve a cabo este Organismo podrdn llevarse una o mads visitas
al sitio de los trabgjos, enfrega de bienes o prestacion de los servicios en caso de
considerarlo el drea requirente, técnica y/o usuaria,

La visita de reconocimiento serd coordinada por el Area Requirente de la Direccién
responsable del proyecto, contando con la participacién de las dreas técnica y/o usuaria

de los bienes y/o servicios, en el dmbito de sus respectivas competencias.

La visita de reconocimiento serd optativa para las personas interesadas y tendrd como
objeto que los licitantes conozcan las condiciones, caracteristicas referentes al objeto de
la confratacién y sus implicaciones de cardcter técnico. Los licitantes deberan incluir en sus
proposiciones un escrito en el que manifiesten que conocen las condiciones vy
caracteristicas antes citadas, por lo que no podrdn invocar su desconocimiento o solicitar

modificaciones al contrato por este motivo,

Esta visita podrd suspenderse temporalmente cuando se presente una causa de fuerza
mayor o un caso forluito, debiéndose reprogramar la fecha de celebracion de este evento,
para lo cual se levantard el acta para dar cuenta de esta sifuacion, debiéndose modificar

el calendario de los actos subsecuentes.

PLAZO: La visita se redlizard en caso de que se solicite en las Bases de Licitacion por el drea

requirente, técnica y/o usuaria al menos dos dias habiles previos ala Junta de Aclaraciones.

El auxiliar administrativo adscrito al drea de Licitaciones a cargo del expediente serd el
encargado de elaborar y remitir via correo elecirénico inslitucional la Lista de asistencia, al
drea requirente la cual una vez firmada por los asistentes deberd ser enviada en original por
el drea requirente de la Direccién responsable del proyecto al dia siguiente de la visita al

sifio al Asistente de Licitaciones a cargo del expediente de Licitacion.
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18. Junta de Aclaraciones a la convocatoria y bases de la licitacién.

De conformidad al articulo 58 de la Ley, la convocante deberd realizar por lo menos una
junta de aclaraciones, la cual se llevard a cabo como minimo tres dias hdbiles siguientes a
la publicacion de la convocatoria, considerando el calendario de actividades del

Departamento de Licitaciones.

PLAZO. La junta de aclaraciones deberd realizarse en un plazo de ol menos fres dias hdbiles
previos al acto de la presentacion y apertura de proposiciones. En caso de celebrarse mds
de una junta de aclaraciones deberd contemplarse al menos fres dias hdbiles a partir de la

Ultima junta de aclaraciones previas al acto de presentacion y aperfura de propuestas.

18.1. Recepcidn de solicitudes de aclaracion.

Las solicitudes deberdn enviarse en un plazo de por lo menos 24 (veinticuatro) horas previas
a la fecha y hora sefalada para la Junta de Aclaraciones via electrénica a los correos
institucionales sefalados en las Bases de Llicitacion o fisicamente en el domicilio del
departamento de licitaciones, en ambos casos deberdn ir acompanado de una version
electrénica; para el cémputo del plazo indicado, no se deben contar los dias inhdbiles, lo
cual deberd precisarse en las Bases de la licitacion o sehalarse el dia y hora limite para la

recepcion de las mismas.

El auxiliar administrativo adscrito al drea de licitaciones serd el encargado de recibir las
solicitudes de aclaracién que presenten los licitantes, a través del correo electronico
sefialado en la convocatoria y bases o fisicamente en el domicilio sefalade o, en su caso
de haberse previsto expresamente en las Bases a fravés del Sistema Elechonico de
Contrataciones, el auxiliar administrativo adscrite al drea de licitaciones confirma la
recepcion y las tumard via correo electrénico institucional al drea requirente para su
respuesta. Previo a su envio, debe comroborar que las y los licitantes que formularon
preguntas, hayan presentado escrifo mediante el cual manifiesten su interés en participar
en el procedimiento de contratacion, previsto en los arficulos 59, fraccién il de la Ley vy 52,

parrafo tercero, del Reglamento.
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El dred requirente responderd las preguntas y las reenviard al auxiliar administrativo adscrifo
al drea de Licitaciones, en formato editable guien integrard la informacién y elaborara el

proyecto de acta de junta de aclaraciones.

Las respuestas que se otorguen por el drea requirente en ningun caso deberan remitir de
manera general a las bases de la licitacion; se deberd dar respuesta de forma clara y
especifica, mencionando las referencias del documento que se Irate.

18.2 Desarrollo de la Junia de Aclaraciones.

A dicho acto tendrd acceso libre cualquier persona en calidad de espectador, los licifantes
que hubieren presentado carta de interés de participacion, los servidores publicos de la
Junta Municipal, representantes, invitados y tesfigos. Es importante sefalar, gque los
espectadores, fesligo e invitados deberdn hacer su regisiro presentando identificacién

oficial vigente con fofografia.

Serd presidido por la persona titular del drea de Licitaciones quien deberd estar facultado
para actuar en representacién del presidente del Comité, o bien la persona que este
designe o el secretario técnico del comité, quien presida el acto estara facultado para
coordinar y/o dirigir el acto y deberd estar asistido por algin representante del Area
Requirente, para dar respuesta clara y precisa a las dudas que persistan, por parte de los

licitantes.

El servidor pUblico que presida el acto Iniciara verificando en primer término que las y los
licitantes apersonados en el acto e interesados en formular preguntas en el acto de Junta
de Aclaraciones, presenten escrito mediante el cual manifiesten su inferés en parficipar en
el procedimiento de Licitacion, en caso de enconfrarse personas en calidad de
Espectadora, testigos o invilados estos se idenfificaran con credencial para votar,
pdsdporte mexicano o cedula profesional, registrdndose en la lista de asistencia y en el

gcta correspondiente.

En caso de existir aclaraciones generales, la Convocante podrd en el acto de junta de

aclaraciones proporcionar informacién adicional a los licitantes la cual no desvirtuara el
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contenido original de la Convocatoria y Bases de Licitacion, y los Licitantes deberdn

considerar la informacién de manera obligatoria en la integracién de su propuesta.

Luego de aclaraciones generadles (si las hubiera), se procederd a dar respuesta a las
preguntas recibidas en tiempo y forma, y en su caso se hard constar si se recibieron
preguntas extempordneas a las cuales no se les dard respuesta debiéndose integrar al

expediente de confratacion correspondiente.

En el desarrollo de la Junta de Aclaraciones el representante del drea requirente y/o
técnica deberdn contestar de forma clara y precisa los cuestionamientos que fueron
formulados por las y los licitantes o bien responderdn a las preguntas se formulen derivadas
de las respuestas por quienes tengan la calidad de Licitanies asentando dichas respuestas
en el acta que se levante.

Al finalizar se levantard un acta donde se hard constar las preguntas, respuestas y la
formulacion de nuevas preguntas derivadas de las respuestas otorgadas en el aclo de junta

de aclaraciones a los Licitantes.

El acta derivada de la junta de aclaraciones contendrd, al menos, lo siguiente:
a. Fecha, hora y lugar de emision;
b. Numero de licitacién;
c. Descripcién del objeto de la contratacion;
d

Relacién de preguntas y en su caso las respuestas emitidas el desechamiento de las

mismdas;

o

Nombre y firma de la persona servidor pUblico facultado para presidir el evento;

f. Firma de los asistentes interesados, espectadores, invitados, licitantes y de los
servidores pUblicos que infervengan;

g. Ensucaso, motivos y/o causas por las cuales se suspende la junta de aclaraciones;

h. Ensu caso la reprogramaciéon de la fecha de realizacion de este evento, yla;

i, Indicacién de si serd la Ultima junta o la fecha de la siguiente,

El mismo dia en que se celebre el acto el auxiliar administrativo adscrito ol drea de
Licitaciones asignado al expediente de Licitacién debera corgar, incorporar y publicar el

Acta de la Junta de Aclaraciones, dicha informacion que gquedard expuesta en las
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plataformas del Sistema Electrénico de Contrataciones, en la pagina web oficial de la Junta
Municipal en el mismo dia de su celebracion, asi mismo proporcionara copia simple del

acta a los Licitantes gue lo soliciten por escrito

19. Acto de Presentacion y Apertura de Propuestas Técnicas y Economicas.

PLAZO, El acto se llevard a cabo dentro de los diez dias héabiles siguientes a la celebracion
de la Ultima junta de aclaraciones en el lugar, fecha y hora fijadas en la Convocatoria,
desamollandose conforme a lo estipulado en los arficulos 60 y 61 de la Ley y 56 al 62 del

Reglamento

La persona titular del drea de Licitaciones y/o la persona que designe el presidente del
Comité, Presidird, Coordinadora y/o Conducira \el acto publico de Presentacion y Apertura
de propuestas técnicas y econdmicas, emilird, signa y dard lectura al acta
correspondiente. El auxiiar adminisirativo adscrito al drea de Licitaciones responsable del
expediente recabara el acta cerciordndose que se haya firmado por la fotalidad de los
participantes y llevara a cabo la publicacién en las plataformas corespondientes.

Quien presida el acto deberd estard asistido por un representante del Area Requirente y/o

técnica.

El evento se iniciard en la fecha y hora establecida en la convocaloria y bases,
considerando Unicamente a las y los licitantes presentes y que cuenten con proposicion por
escrito, los asistentes se registran en la lista de asistencia y se presentaran de viva vos en ld

sesion para efectos de constancia.

1. En caso de que no se presente propuesta alguna en el acto de presentacion y aperfura
de propuestas se declarara desierto el procedimiento de licitacién en el mismo acto. El drea
requirente en caso de que considere a parlir de esa fecha podrd solicitar a la unidad de

confrataciones el inicio de segundo procedimiento de licitacion publica

2. El servidor publico que preside el acto solicitara a los licitantes la enfrega de los sobres
que confienen la propuesta técnica y econémica, asi como la documentacién legal,

financiera y administrativa, considerando lo solicitado en la convocatoria y bases de la
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Licitacién, una vez recibida la o las propuestas por el servidor publico que preside el acto

no se podran refirar ni entregar documentacion alguna.

3. Recibidos las propuestas se inicia con la apertura y evaluacién cuantitaliva de la o las
propuestas técnicas presentadas por el o los licitantes. Al finalizar la revision de los
documentos técnicos de cada proposicion, se asentara en el acta respectiva la
documentacion recibida o bien en caso de no observarse cuantitativamente algun
documento solicitado en bases se solicitara al Licitante que indique en donde se encuentra
ubicado dentro de su propuesta el documento faltante, la verificacion de esta informacion
se hard en presencia del represente del Organo Interno de Confrol de no ser ubicado el
documento se dejara constancia en el acta gue se levante anotandose en la mismat la

leyenda “no presenta documento™”.

4. Finalizada la evaluacion cuantitativa de todas las propuestas técnicas recibidas se inicia
con la aperiura y evaluacion cuantitativa de las propuestas econémicas, se asentara en el
acta respectiva la documentacién econémica recibida o bien en caso de no observarse
cuanfitativamente algin documento solicitado en bases se solicitara al Licitante gque
indique en donde se encuentra ubicado dentfro de su propuesta el documento faltante, la
verificacion de esta informacién se hard en presencia del represente del Organo Intermno de
Control de no ser ubicado el documento se dsjara constancia en el acta que se levante

anotdndose en la misma la leyenda “no presenta documento”.

5. Finalizada la evaluacion cuantitativa de los propuestas econdémicas el servidor publico

que preside el acto dard lectura al importe de las propuestas de los Licitantes

Se solicitard a los Licitantes presentes y a los servidores publicos gque concurran al acto y al
representante del Organo Interno de Control que concurran al acfo la ribrica de los

documentos sefialados en las bases de Licitacion.

Al findlizar el evento se levanta el acta que confendrd como minimo la informacion
sefialada en el arficulo 58 fraccion IV del Reglamento sin que ese momento puedd

desechar ninguna propuesta.
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El quxiliar administrativo adscrito al drea de licitociones responsable del expediente deberd
cargar, incorporar y publicar el Acta de Presenfacion y Aperfura de Propuestas Técnicas y
Econdmicas, dicha informaciéon que quedard expuesta en las plataformas del Sistema
Electrénico de Contrataciones, en la pdgina web oficial de la Junta Municipal y en sus
estrados de la Junta, el mismo dia de su celebracién, asi mismo proporcionara copia simple

del acta a los Licitantes que lo soliciten por escrito.

19.1 Evaluacién de Proposiciones Técnica y Econémicas.
1. Una vez concluido el acto de presentacion y apertura de propuestas el asistente de
licitaciones deberd escanear la totalidad de las propuestas y deberd enfregar mediante
oficio firmado por el fitular del departamento de licitaciones: al drea técnica y requirente
los documenios técnicos y econdmicos, a la Direccién Financiera los documentos

financieros y a la Direccién Juridica la documentacion legal para su andlisis.

2. El Grea requirente y técnica en casi de asi requetirlo en su anexo técnico deberd precisar
el plozo que estime necesario para llevar a cabo la evaluacion de las propuestas el cual
podrd ser de como minimo un dia hdbil y hasta doce dias hdbiles contados a parlir del acto
de presentacién y apertura de propuestas en caso de no precisarse en el anexo técnico el
plazo serd el que establezca el drea de licitaciones de acuerdo con el calendario de

actividades de dicho deparfamento.

3. La Direccién Juridica revisara la documentacién legal y la Direccién Financiera analizard
la capacidad financiera de los Licitantes remitiendo a el area requirente y técnica las

conclusiones a las que se arribe.

4. Una vez recibidas las propuestas el drea técnica y requirente iniciara el proceso de
evaluacién cudlitativa y detallada revisando y valerando la informacién presentada
relafiva a los requerimientos establecidos en la convocatoria y bases, debiendo recabar,
valorar e infegrard a su evaluacion las conclusiones del andlisis efectuado por la Direccién
Financiera v la Direccion juridica, considerando en su evaluacion los criterios establecidos

en la convocatoria y bases de licitacién y lo previsfo en la Ley y el Reglamento.



302 ANEXO AL PERIODICO OFICIAL Sabado 18 de enero de 2025.

Politicas, Criterios y Lineamientos en materia de Adquisiciones,

£\ JUNTA MUNICIPAL RS
. a DEAGUA Y SANEAMIENTO Arrendamientos y Contratacién de Servicios
u DE JUAREZ

Normatividad Estatal

JMAS

5. Concluida la evaluacién el area requirente y técnica deberdn elaborar el diclamen
técnico, econdémico, financiero y legal-administrativo, determinando a quien deberd
adjudicarse el confrato o en su caso hacer constar que no se cuenta con propuesta
solvente. Se deberd adjuntar al dictamen la informacién que soporte el Andiisis vy
conclusiones de la revision detallada de las propuestas, cuadro comparativo (Cuadro frio).
El dictomen y sus anexos deberd ser firmado por el drea requirente y técnica (fitulares) y en
su caso el drea usuaria; deberd estar dirigido al presidente del Comité. En el dictamen el
drea requirente y técnica debe mofivar y fundar las razones por las que desecha las
propueslas presentadas, debiendo utllizar el criterio de evaluacion en concordancia con
las bases.

Ademds de lo dispuesto en la seccion sexta de la Ley y la seccion cuarta de su Reglamento,
se aftenderd lo siguiente:

La relacién de las propuestas solventes deberd incluir el precio unitario y previo I.V.A. con
las correcciones gue en su caso se hubiesen presenftado, en funcion a lo estipulado en el

arficulo 67 del Reglamento.

6. I dictamen firmado deberd entregarse en dos tanto en original a la Secretaria Técnica
del Comité fres dias hdbiles previos al acto de comunicado de fallo, en caso de que el drea
técnica y requirente no haya concluido la revision cudlitativa de las propuestas en el plazo
sefalado, deberd remitir oficio dirigido al Presidente del Comité y enfregarlo a la Secretaria
Técnica tres dias hdbiles previos al comunicado de fallo donde solicite fundada y
motivadamente el diferimiento del acto de comunicado de fallo v los actos subsecuentes

a este,

7. La secretaria técnica del Comité, informard al érea técnica y requirente el dia y hora en
que deberd presentarse a la sesién de Comité para exponer las conclusiones a las que
arribo en su dictamen, solicitar su aprobacién y en su caso la adjudicacion del confrato o

en su caso el diferimiento del comunicado de fallo solicitado.

8.En caso de que el drea técnica y requirente no haya presentado el dictamen o el oficio
de solicitud de diferimiento en plazo de tres dias previos al acto de comunicado fdllo, el
Comité procederd de oficio ¢ diferir el comunicado de fallo y dard vista a el Organa Interno

de Control para los efectos legales a que haya lugar,
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9. El comité en sesién ordinaria y/o extraordinaria revisara que el dictamen Técnico,
econémico, financiero vy legal —administrativo emitido por el érea técnica y requirente se
encuentre formalmente fundado y molivado, asi como apegado a la Ley, su Reglamento

y las Bases de Licitacién, pudiendo aceptarlo o rechazarlo por la falta de dichos requisitos.

10. En caso de que el Comité acepte el dictamen, en la misma sesion emilira el fallo en con
base en el dictamen presentado. En caso de ser rechazado el dictamen por el Comité, se
procederd a diferir el comunicado de fallo y los actos subsecuentes para que el drea
requirente y técnica realice o considere las observaciones del Comité en este Ultimo caso
el drea técnica y requirente una vez ejecutadas las observaciones redlizadas por el Comité

deberd proceder conforme a este apartado.

20. Fallo.

1. PLAZO. El plazo para el comunicado de fallo serd el previsto en la Convocatoria, Bases
de Licitacién o ben el sefialado en el acta de presentacion y apertura de propuestas, dicho
plazo podrd prorrogarse hasta por un plazo de 20 dias habiles contados a partir del dia
siguiente de la fecha inicialmente sefclada en la convocatoria, bases o el acta de

presentacion y apertura de propuestas.

2. El Comité en sesién ordinaria o extraordinaria emitira el fallo en base a los dictamenes

recibidos. El fallo deberd contener los requisitos senalados en el arficulo 53 de la Ley.

3. El Comité por conducto del Secretario remitiré copia del acta de la sesion a la persona
titular del drea de Licitaciones para que en la fecha sefalada en la convocateria y bases
nofifique o comunique el Fallo a que arribo el comité en su sesidn ordinaria o exfraordinaria

d los licitantes

4. Presidird el titular del Grea de licitaciones o la persona que designada por el Presidente

del Comité o bien el Secretario Técnico del Comité el acto donde se comunique el Fallo a
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los licitantes participantes, levanténdose el acta correspondiente de notificacion del

mismao.

5. El mismo dia en que se celebre el acto el auxiliar administrativo adscrifo al area de
Licitaciones asignado al expediente de Licitacion deberd cargar, incorporar y publicar el
Acta de Nofificacién y/o Comunicado de Fallo y el Dictamen elaborado por el drea
requirente y técnica, debiendo omifir o censurar la informacion sensible o que [o]
normatividad aplicable determine expresamente que no debe darse a conocer de manera
publica, dicha informaciéon que quedard expuesta en las plataformas del Sistema
Electrénico de Confrataciones, en la pagina web oficial de la Junta Municipal y en sus
estrados de la Junta, el mismo dia de su celebracién, ademds fijard un ejemplar en los
estrados de la Junta Municipal por un término de cinco dios, pudiéndose enlregar a los

licitantes que asi lo soliciten por escrito copia de dicha acta de nofificacion.

4. Una vez concluida la revision cudlitativa el area técnica y requirente deberd entregar las
propuestas al asistente del Licitaciones quien debera infegrarlas al expediente de

confratacion.

7. Una vez comunicado el fallo y en caso de que el comité haya dictaminado adjudicar el
contrato El drea de Llicitaciones a través de la persona designada para ello remitira
escaneada al correo electrénico institucional del drea requirente y a el correo de |a
Direccién Juridica del Organismo, la documentacion que infegra la propuesta del Licitante
adjudicado vy las actas levantadaos en los aclos del procedimiento de licitacion; para la
elaboracion del contrato respectivo el cual se firmara en dicha Direccion Juridica en un
plazo de al menos fres dias hdbiles posteriores a el comunicado de fallo o bien la fecha en

que se establezca en la convocatoria, bases de licitacion o el comunicado de fallo.

21. Cancelacién de partidas o de procedimientos de coniratacién.

El Comité tendrd la facultad de cancelar los procedimientos en caso forfuito, fuerza mayor
o existan cousas justificadas que provogquen la exlincion de la necesidad de contratar los
trabajos o que de confinuarse con el procedimiento de contratacién se ocasionar un dano

o perjuicio al propio Organismo en términos del arficulo 71 de la Ley. La cancelacion deberd
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ser solicitada por el drea requirente al Comité mediante oficic firmado por su fitular,

debiendo mofivar y fundamentar las causas que la generan,

Con base en lo dispuesto por el articulo 71 de la Ley, el fitular del Area Requirente solicitard
al presidente del comité la cancelacién de procedimientos de contratacion, o bien. la
cancelacion de partidas, debiendo fundar y motivar por escrito dicha determinacion, lo

cual serd somelido a consideracion del Comité para su aprobacion.

21.1 Las causas que justificardn la cancelacion de los procedimientos de confratacién
y en su caso el frdmite para formalizar el confrato, podrdn ser entre ofras:

a. Cuando se presente alguno de los supuestos de caso fortuito o fuerza mayor
durante el procedimiento de contratacion debidamente justificado;

b. Cuando se advierta la reduccion en materia presupuestal;

d. Cuando la totalidad de las empresas participantes se encuentren inhabilitadas
por resolucion de la Secretaria de la Funcion Publica;

e. Cuando ya no sea necesario la adquisicion, arendamientos y/o confratacion de
servicio por modificacion de las metas y estrategias definidas por la Junta
Municipadl;

f. Cuando se resuelva por parlte del Organo Interno de Control, la nulidad de los
actos del procedimiento de coniratacién con motive de lainterposicion de una

inconformidad.

Una vez determinados y aceptados los gastos no recuperables que se generen por |
cancelacién de un procedimiento de contratacién seran cubiertos por la Direccion

Financiera con cargo al presupuesto del Area Requirente.

21.2. Disminucion o Proroga de plazos.
Para disminuir o promrogar los plazos de los procedimientos de contratacion, el Area
Requirente deberd acreditar en el expediente las razones que justifiquen dicho gjuste de
plazos y deberd remitir oficio de solicitud de disminucion o prorroga del plazo y exponer

ante el comité su solicitud para su aprobacién.
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Fl Area Requirente tendrd la obligacion de exponer las razones en que justifique el producto
de las causas supervinientes para reducir los plazos, con el propdsito de evifar que esta
previsién se utilice para subsanar la falta de planeacion en los organismos para realizar sus

procedimientos de confratacion.

Para la debida justificacion, las causas supervenientes deben ser ajenas a la voluntad del
organismo, esto es, deberan ser hechos o actos fuera de los planes originalmente
considerados o cuya previsién o solucion se encuentre fuera del alcance de la propic Area

Requirente o Contratante.

La reduccién de plazos a no menos de 3 dias hdbiles contados a partir de la celebracion
de la Ullima junta de aclaraciones es procedente siempre que con ella no se busgue limitar
la participacién de potenciales licitantes, lo cual se acreditara con la investigacién de

mercado,

21.3. Expediente del procedimiento de contratacion.
El procedimiento de Licitacién concluye con el aclo de comunicado de fdllo o la
declaraciéon de desierta la licitacién o en su caso el dictamen de cancelocién del

procedimiento de licitaciéon por el Comité.

Concluido el expediente de contratacién la Unidad de Contrataciones PUblicas o quien
este designe integrard toda la informacion (actas, oficios, minutas, convocatoria, bases,
dictamen o dictdmenes, términos de referencia, expediente de contratacion, suficiencia
presupuestal etc.) y mantendrd en el archivo en frémite el expediente fisico de cada

procedimiento de contratacién, por el ejercicio fiscal vigente.

Dicho expediente, al término del procedimiento de contratacién, serd entregado al archivo

generdl,

Una vez concluidas las obligaciones contractuales, el Administrador del Confrato a Unidad
de Contrataciones PUblicas o quien este designe entregard el expediente de contratacion
al Departamento encargado del Archivo, para su revision y resguardo conforme a los

procedimientos establecidos conforme a la Ley de Archivos del Estado de Chihuahua.
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22. Excepciones a la licitacién piblica.

Cuando se determine por la o el fitular de la Unidad de Contratociones Publicas la
contratacion a fravés del procedimiento por excepcién a la Licitacién Publica, de las
hipotesis contenidas en los articulos 73 y 74 de la Ley, los fitulares de las dreas requirente y
técnica y en su caso usuaria deberan presenfar, para aprobacion del Comité de
Adauisiciones, el Dictamen de excepcién, detallando en el dictamen de excepcion las
condiciones de confratacién proponiendo al proveedores o prestador de servicios que
considere idéneo para su confratacion, asi como las razones en que lo justifique
considerando los resultados de la investigaciéon de mercado o bien, con ofros elementos
de prueba que acrediten que se actudliza la hipdfesis de excepcion de que se frate se
deberd ademds justificar las excepciones en los criterios de economia, eficacia, eficiencia,
imparcialidad, legalidad, honradez y transparencia que resulten procedentes para obtener
las mejores condiciones para el Estado, cumpliendo los exiremos de los articulos 72 de la

Ley y 70 del Reglamento.

El encargado del drea de investigacion de mercado una vez que verifique que el
expediente de investigaciéon de mercado asi como el Dictamen de Excepcidn a la
Licitacién se encuentre debidamente integrado, procederd a entregarlo al o la fitular de la
Unidad de Contrataciones para que este a su vez solicite ante la Direccién Financiera la
emision de Suficiencia Presupuestal, misma que anexara al expediente de contratacion
para su presentacién ante el Comité. El Comité deberd andlizor la informacion y podra

solicitar las correcciones que considere pertinentes.

La procedencia de autorizacién de la conlratacion a fravés de Adjudicacion Directa en las
hipdtesis de los articulos 73 y 74 de la Ley corresponde al Comité en base a la dictaminacion
de procedencia del Area Requirente, de acuerdo a lo previsto en el articulo 29 fraccion IV

segundo pdrrafo de la Ley.

En el caso de la adjudicacién directa, la Unidad de Confrataciones deberda contar, previo
a la sesién de Comité de Adquisiciones, con la opinion positiva y vigente, emitida por el

Servicio de Administracion Tributaria a favor de la persona fisica o moral que se prefende
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adjudicar, que ampare el escrito, bajo protesta de decir verdad, de no enconfrarse en los

supuestos previstos en el articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacion.

Fl Area Confratante o el Comité podran solicitar informacién adicional o, en su caso,
rechazaa y acordar readlizar el procedimiento mediante licitacién publica serdn
responsable el drea requirente de verificar que no se fraccionen las adquisiciones,
arrendamientos o servicios objeto de contrataciones. El o la fitular de la Unidad de
Conirataciones en coordinacién con el titular de la Direccién Financiera verificara que no
se exceda el porcentaje previsto en el arliculo 75 de la Ley nilas parfidas autorizadas en el

presupuesto de egresos.

23. Invitacién a cundo menos a Tres Proveedores.
Cuando se trate de invitacién a cuando menos tres, serd aplicable el procedimiento que
se lleva a cabo para los procedimientos de licitacién publica por lo que respecta a la

investigacion de mercado y aprobacion del Comité, asi como lo senalado en el arficulo 77

dela Ley.

La Unidad de Contrataciones Publicas elaborard el proyecto de invitacion que deberd

contener lo sefidlado en el arficulo 56 de Ley en lo que le sea aplicable.

24. Consultorias, asesorias, estudios e invesiigaciones.
En caso de presentarse la necesidad de contratacién de servicios relacionados con
estudios especializados, consultorias e investigaciones, invariablemente, deberd
acompaiarse de la autorizacion del Comité Especial, por lo que se debera contemplar el
siguiente procedimiento:
a. El Area Requirente presentard la solicitud a la Presidencia del Comité Especial,
conteniendo lo siguiente:
e Descripcion del servicio gue se propone confratar.
e Justificacion, bajo protesta de decir verdad, de la necesidad de la
confratacién, asi como hacer constar la inexistencia de trabajos anteriores
sobre la materia gue se frate.

e Suficiencia presupuestal.
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e Investigacion de mercado.

b. La Presidencia del Comité especial notificard, via electronica, a sus miembros,
anexando la solicitud recibida y demds documentacion correspondiente.

c. Los miembros del Comité especial andlizardn la informacién presentfada emitiendo
su opinién mediante el formato de andlisis del Comité Especial, en un plazo de hasta
diez dias hdbiles a partir de la recepcion del expediente.

d. El Comité Especial deberd emitir un acuerdo en el que exprese si auforiza o niega la
confratacién del servicio especial solicitado, expresando los razonamientos de su
decisién, lo cual deberd redlizar dentro de los quince dias hdbiles sigulentes a partir
de la solicitud presentada por parte del Areo Requirente.

e. En caso de ser autorizada la contratacion, el Comité notificard al Area Requirente,
la cual solicitard a la Direccién Juridica la elaboracién del confrato, para proceder

a su firma.

La outorizacién que, en su caso, emita el Comité Especial de la Junta Municipal, serd
considerada como aprobacién para la confratacion del servicio especial, mds no Ias

condiciones de estfa.

Para hacer constar la inexistencia de frabajos anteriores sobre la materia que se solicite el
Area Requirente, por conducto de su fitular, bajo protesta de decir verdad, emitird una
constancia en la que se indique la inexistencia de trabajos sobre la materia. En caso de
que, si existan frabajos similares, pero que éstos no puedan utilizarse, por estar
desactudlizados u obsoletos, o bien, por otras circunstancias andlogas, el titular del Area
Requirente justificard en la constancia que los referidos frabadjos no pueden ser utilizados.

Dicho oficio deberd adjuntarle a su solicitud al Comité Especial.

Para efectos del pdérrafo tercero del articulo 24 de la Ley, el Area Requirente deberda
elaborar un oficio suscrito por su titular, en el que se indigue gue no se cuenta con personadl
capacilado o con la especidlidad solicitada o disponible para la realizacidn de los servicios

objeto de la confratacion.

25. Arrendamiento de bienes muebles.
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Para efectos del articulo 15 de la Ley, el Area Requirente que solicite el amendamiento de
bienes muebles deberd redlizar el Estudio de Factibilidad a efecto de determinar la
conveniencia del arrendamiento puro o con opcién a compra en el que se tome en
consideracién, ademds de lo dispuesto por el articulo 8 del Reglamento, lo siguiente:

1) Andilisis por el que se sustenta que la compra del equipo es menos conveniente que
su drrendamiento;

2) Andlisis para determinar la conveniencia de adquirir el bien arrendado dl finalizar el
periodo de coniratacion, para lo cual deberd considerar el cosfo del servicio de
mantenimienfo, consumibles, o cualquier ofro, para la conservacion de la vida Ufil
del bien o para determinar que no es factible adquirir el bien porque representaria
un costo mayor pard la Junta Municipal;

3) Manifestacién de que con base en la invesligacion de mercado se estima que con
dicha modalidad de contratacién se obtendran las mejores condiciones para la
Junta Municipal en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad, y/o

4) Estimacion del presupuesto durante todo el periodo del arrendamiento y su
impacto en la recuperacion de la inversion.

5) Posibles riesgos del arrendamiento y acciones de mitigacion.

6) Ofras circunstancias que, en su caso, &l Area Requirente estime pertinentes para

sustentar la conveniencia de dicha modalidad.

El Estudio de Factibilidad deberd estar signado por la persona titular del Area Requirente y

adjuntarse a la solicitud de contratacion que se presente al Area Coniratante de la Junta

Municipal.

25.1 Adquisicién de bienes usados o reconstruidos
Cuando se solicite la adquisicion de bienes muebles usados o reconsiruidos, el Area
Requirente redlizaré un estudio de cosfo beneficio para determinar la procedencia
de este tipo de adquisiciones en el que se considere, entre ofros aspectos, el costo
del avalio cuando asi resulte aplicable, el fiempo de vida Uil de los bienes, y se
precise lo siguiente:

« Que no es conveniente la adquisicidn de bienes nuevos o bien gue no sea

recomendable su arrendamiento, y;
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= Que se defermine, con base en el avallo, que con los bienes usados se
oblienen las mejores condiciones para la Junta Municipal en cuanio a calidad,

precio y oportunidad.

El estudio de costo beneficio deberd ser suscrito por el fitular de la Direccion a que
pertenezca el Area Requirente y deberd considerar los siguientes criterios:
a. El avallo en términos de lo dispuesto en los arficulos 15 y 73 fraccién Vil de la
Ley.

b. Andlisis comparativo entre el resultado del avalio y el valor del bien nuevo.

26. Contratos.
La Junta Municipal a través de la Direccion Juridica deberd formalizar las adquisiciones,
arrendamientos y servicios en contrataciones iguales o superiores a cientfo freinta veces el

valor mensual de la unidad de medida y actudlizacién a fravés de contratos.

26.1 Elaboracion y firma de contratos y pedidos.
Con la mayor anticipacion posible, la persona titular de la Unidad de Confrafaciones
PUblicas solicitard la elaboracién del contfrato a la Direccion Juridica de la Junta
Municipal, a mas tardar un dia hébil posterior a la emision del fallo o de la
determinacién que da lugar al contrato. A dicha solicitud se adjuntard la
informacion siguiente:

1. Requisicion;

Documento que acredite la suficiencia presupuestal;

Autorizaciones especiales segun sea el caso;

Anexo técnico y/o término de referencia;

Convocatoria a licitacién piblica o invitacion o cuando menos fres personas;

o oA N

Acta(s) de la(s) junta(s) de aclaraciones, acta de presentacion y apertura de
proposiciones y acta de fallo;

7. Tratdndose de Adjudicaciones Directas cuando se requiera conforme ala Ley
y su Reglamento, el escrito de justificacién y en su caso la dictaminacion

aprobada por el Comité;
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8. Propuesta(s) técnicals) y econdémical(s) de las personas fisicas o morales
adjudicadas;

9. En su caso nofificacion de Adjudicacion;

10. Documentos: sobre la personalidad y existencia juridica del proveedor

11. Registro Federal de Confribuyentes y registro patronal ante el IMSS;

12. Opinién positiva de cumplimiento de obligaciones fiscales y/o cuotas obrero
patronal, y en su caso de INFONAVIT,

13. Comprobante de domicilio del proveedor o presiador de servicios;

14. Los manifiestos previstos en la Ley y su Reglamento y demds disposiciones
juridicas aplicables.

15. Y demds documentacion aplicable segin el caso concreto.

En el caso de adjudicaciones directas o pedidos, personal de la Unidad de Confrataciones
Publicas tendrd la comunicacién con el proveedor o prestador de servicios para la firma

del contrato y todo lo relacionado con el mismo,

La persona adjudicada deberd acudir d las oficinas de la Direccion Juridica el diay la hora
seficlados en el fallo o nofificacién, segun coresponda, para la firma del confrafo,
pudiendo solicitar en ese momento copia simple para el frémite de las garantias que deba

presentar.

Una vez firmado por ¢l licitante adjudicado, la Direccién Juridica remitird el contrafo al
Administrador del Contrato, para su firma; posteriormente, lo enviard al Director Financiero
y finalmente, al Director Ejecutivo. La Direccion Juridica remifird un tanfo del confrato
firmado por todas las partes al proveedor o prestador de servicios, de lo cual deberd dejar

constancia en el expediente.

La Direccién Juridica contaré con un sistema electrénico de repositorio de contratos, que
compartird con el Administrador del Contrato, el Departamento de Presupuesios y la
Unidad de Contrataciones Publicas, a fravés de la intranet de la Junta Municipal, a efecto
de dichas dreas puedan consultar en fodo momento los elementos y condiciones del

contrato.
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Asi mismo la Direccién Juridica deberdn capturar la informacién y subirla al sistema de
contrataciones de Gobiemo del Estado y a la pdgina de fransparencia los confratos una

vez que estén debidamente firmados por las parfes.

262 Coniratos abiertos.
En la solicitud de contratacién, el Area Reguirente podrd determinar la conveniencia de
celebrar contratos y/o pedidos abiertos, en la cual establecerd la canfidad minima vy
maéxima especifica de bienes o servicios requeridos o bien, el monfo minimo y méximo que
podrd ejercerse por cada una de las partidas objeto de la coniratacion segin lo estipulado

en los articulos 83 de la Ley y 8% del Reglamento.,

Para efectos de lo anterior, debera precisar tal defterminacion en la solicitud de
contratacién respecliva, en la cual establecerd la cantidad minima y méxima especifica
de bienes o servicios requeridos o bien, el monto minimo y méximo gue podrd ejercerse por

cada una de las partidas objeto de la contratacion.

Para determinar la conveniencia de celebrar confralos o pedidos abiertos, el Area
Requirente deberd considerar que os bienes o servicios de que se trate sean requeridos de
manera reiterada y aue los requerimientos totales no puedan determinarse de manera

previa a la formalizacién del instrumento juridico de confratacion respectivo.

Corresponde al Area Requirente, por conducto del servidor publico que se hubiere

designado como Administrador del Contrato, supervisar su cumplimiento.

26.3 Modificacion de los contratos.
En términos de lo que disponen los articulos 88 de la Ley y 97 del Reglamento, los contratos
vigentes podrdn ser modificados mediante la suscripcion de convenios modificatorios, de

acuerdo con lo siguiente:

Para las modificaciones de monto o cantidad, debe considerarse lo siguiente:
i. PorLey, no podran rebasar el treinta por ciento del monto o cantidad originalmente

pactadas (en fotal y por cada partida).
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i. Se debe conservar el precio unitario de los bienes, arendamientos o servicios

originalmente pactado.

La modificacién de la vigencia originaimente pactada para la enfrega de bienes, o la
prestacién del servicio, solo procederd bajo los siguientes supuestos:
i. Por caso fortuito o fuerza mayor;
i, Cuando exstan razones justificadas, que no sean afribuibles al proveedor,
debidamente acreditadas;
ii. Para asegurar la continuidad en la entrega de bienes o servicios cuya interrupcion

podria afectar la operacién diaria de la Junta Municipal.

Corresponde al Administrador del Confrato impulsar el framite de modificacion de contrafo,
el cual deberd iniciar con la anticipacion suficiente para evitar que el contrato concluya su

vigencia, antes de suscribir el convenio modificatorio correspondiente.

26.3.1 Procedimienfo de modificacion

a. El Administrador del Contrato solicitaré al proveedor la aceplaciéon para la
medificacién del contraio, en caso de ser aprobada;

b, Cuando la suficiencia presupuestal originalmente otorgada no fuere suficiente para
cubrir la modificacion del contrato, a solicitud del Area Requirente, la Unidad de
contrataciones Publicas solicitard o la Direccidén Financiera la ampliacion
presupuestal requerida, la cual estard sujeta a la disponibilidad de recursos;

c. Una vez satisfecha la suficiencia presupuestal, el fitular del Area Requirente
presentara ala Unidad de Contrataciones PUblicas la solicitud de modificacion del
confirato, detallando las razones y acompaofando la aceptacion del proveedor de
suministrar los bienes o prestar el servicio que se prefendan incrementar dentro del
plazo originalmente convenido;

d. Dentro dela solicitud referida, el Area Requirente deberd presentar el cdiculo de la
ampliacion que representa la modificacion, sobre lo originalmente contratado, la
cual no deberd exceder el treinta por ciento del monfo, canfidad o plazo
originalmente pactado;

e. El Comité analizaréd y dictominard la procedencia o no de la solicitud de

modificacién. En caso de considerar inviable la modificaciéon, podrd solicitar
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aclaraciones o correcciones a la solicitud o bien, senalara las deficiencias y
rechazard la misma;

En caso de aprobarse, el Area Confratante notificara al proveedor la modificacion
vy sefalard fecha y hora para la firma del convenio.

La Unidad de Contrataciones solicitard a la Direccién Juridica la elaboracion del
convenio modificatorio, remitiendo la informacién necesaria para ese propésito. H
frédmite de firma del convenio modificatorio serd el mismo que pard la firma del
confrato o pedido sefalado en estos Lineamientos.

Las modificaciones a los coniratos conllevardan el respectivo djuste a las garanfias
de anticipo, cumplimiento y de saneamiento para el caso de eviccion, vicios
ocultos, danos y perjuicios y calidad de los servicios que se hubieran presentado, en

los términos del Reglamento.

26.4 Anticipos.

El Titular de la Unidad de Conirataciones con base a los resultados de la investigacion de

mercado, solicitara en cada caso concrefo al comité, si procede o no el anficipo y el

porcentaje correspondiente a otorgar.

Los criterios para el determinar el monto de los anticipos que se oforguen, son los siguientes!

a)

b)

d)

Hasta el freinta por ciento del monto del contrafo, tratdndose de bienes de
fabricacién especial o sobre pedido, es decir, aquéllos sobre los cuales los
proveedores generalmente no cuentan con inventario;

Hasta el cuarenta por ciento del monto del contrato, fratdndose de maguinaria o
equipo de importacion;

Hasla el cincuenta por ciento del monto del confrato, traldndose de bienes cuya
fabricacion es especial y, ademds, son de dificil o imposible colocacion en el
mercado, por fratarse de productos fobricados con especificaciones Unicas parala
Junta Municipal;

En los demds casos, sélo se otorgard hasta un veinte por ciento de anticipo;

El proveedor deberd oforgar garantia por el cien por ciento de las cantidades que le sean

entregadas por concepto de anticipos, incluyendo el Impuesto al Valor Agregado.
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Los anticipos se amortizarédn de conformidad con lo sefalado en el artficulo 84, fraccién IV,

del Reglamento.

El proveedor deberd enfregar la garantia correspondiente en la Direccidn Financiera de la
Junta Municipal, quien serd encargada de su resguardo. Dentro de los fres dias habiles
siguientes a la enfrega de lo garantia de anficipo, en términos de lo sefialado en el
apartado de Garantias de los presentes Lineamientos, la Direccion Financiera pondrd a

disposicion del proveedor el anlicipo.

A mas tardar al dia siguiente del pago al proveedor del anticipo, la Direccion Financiera lo
hard del conocimiento del Administrador del Contrato, para los efectos corespondientes

respecto de la ejecucion del confratfo.

26.5 De la administracion del conirato

La administracién del contrato de las adquisiciones y de la confratacion de arrendamiento
de bienes y de servicios, corresponderdn preferentemente al fitular del Area Usuaria o del
Area Requirente, quien podra designar a algin servidor publico adscrifo a dicha unidad
administrativa, para llevar a cabo tales funciones, quien debera contar con nivel de al
menos jefe de departamento. En cada confrafo se senalara expresamente el drea vy

servidor pUblico que fungird come Administrador del Conftrato.

El Administrador del Contrato serd responsable de:

a) Vigilar, confrolar, coordinary dar seguimiento alas obligaciones del proveedor, para
procurar la debida ejecucién de las obligaciones contractuales;

b} Integrar el expediente respectivo a fin de acreditar la debida ejecucion y vigilancia
del contrato;

c) Notificar al departamento de bienes patrimoniales la adguisicion de bienes para
que se procedd a su registro en el inventario y contable, remitiendo al efecto la
copia de lo factura y la descripcion y nimero de los bienes adguiridos;

d) Cuando se genere und obligacién de pago a cargo del organismo, remitir al

Departamento de Contabilidad y Presupuestos la constancia de recepcion de los
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bienes y servicios, a satisfaccion de la Junta Municipal, anexando la evidencia gue
dcredite la referida recepcion de los bienes o servicios;

Cuando el proveedor cumpla una obligacién del contrato, gue genere la
correlativa de pago a cargo del organismo, revisar y autorizar la factura para su
tramite de pago;

Revisar e inspeccionar los bienes, previo al ingreso al almacén vy, en su caso,
proceder a la devolucién de aquellos que no cumplan con las especificaciones del
confrato;

Tratdndose de servicios, revisar los enfregables y cuando se detecten deficiencias.
solicitar al proveedor o prestador de servicios, las correcciones que correspondan;
Con el apoyo de la Direccion Juridica, calcular, determinar y nolificar al proveedor
la aplicacién de las penas convencionales por atraso y por incumplimiento parcial
o deficiente de los bienes o servicios contratados, de conformidad con lo pactado
en el contrato y de acuerdo con la nermatividad de la materia;

En caso de que el proveedor incurra en algin incumplimiento del contrato que
pueda ser materia de rescisién, dar aviso por escrito o la Direccion Juridica,
anexandoe la evidencia que acredite el incumplimiento de que se frate, a fin de que
ésta determine lo correspondiente;

En caso de gue sobrevengan causas que deban dar origen a la ferminacion
anficipada del contrato, hacerlo del conocimiento por escritc a la Direccion
Juridica, acompanando la evidencia que acrediten Ilas causas que se invoguen,
para gue por su conducto se inicien los tramites corespondientes;

En los casos que proceda, elaborar el finiguito del contrato;

Vigilar gue el monto acumulado de las penas convencionales, tanto por afraso,
como por deductivas por incumplimiento parcial o deficiente, no rebase el monto
de la garantia de cumplimiento del contrato o, o bien, el 20% del monto fotal del
contrato para aguellos casos en los que se haya exentado de su exhibicion;

Una vez satisfechas las obligaciones contractuales a carge del proveedor, expedir
constancia de cumplimiento a que se refiere el arficulo 84, fraccién V, del

Reglamento.

El Administrador del Contrato podra designar un supervisor, quien tendrd las atribuciones de

vigilar,

controlar, coordinar y dar seguimiento a las obligaciones del proveedor en un
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determinado contrato, incluyendo la atribucién para suscribir las actas de entfrega-
recepciéon de bienes o servicios. Esta designacién serd por escrito, dirigida tanfo al

proveedor como d la Direccién Financiera.

26.6 Criterios de recepcién o enfrega de bienes y prestacién de servicios.
Las condiciones especificas de entrega y plazos para la entrega de bienes y prestacion de
servicios, asi como los criterios generales que deberan atenderse para acreditar la
recepcion a satisfaccién de la Junta Municipal de dichos bienes o servicios, serd

responsabilidad del Area Requirente, por conducto del Administrador del Contrato.

Todos los bienes, serdn inspeccionados y recibidos por el departamento de bienes para su
confrol y custodia en los clmacenes de la Junta Municipal o en los lugares de entrega
previamente establecidos en el contralo, pedido o convenio modificatorio, asi como por &l
Administrador del Confrato, cerciorédndose que el proveedor presente la documentacion

siguiente:

a) Orden de compra en la que se indigue el nimero de piezas, descripcion de los bienes,
precio unitario y costo total.

b) En su caso, copia del programa de entregas,

c) B proveedor deberd presentar en el lugar de entrega de los bienes, escirito
preferentemente en papel membretado, en el cual el proveedor, por su propio derecho ©
a través de su representante legal, garantice que los bienes son de la calidad acordada y

que no sufrieron dano en el traslado ni enfrega de estos.
El personal responsable de la recepcién de los bienes deberd:

a. Revisar que se entreguen de conformidad con las condiciones requeridas en
el contrato o pedido, en cuanto a cantidad, calidad y precio.

b. En caso de que se requiera verificar alguna caracteristica especifica,
durante la recepcidn de los bienes, el Area Requirente deberd indicarlo al
encargado del almacén o designado por el departamento de bienes de la

Junta Municipal.
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c. En caso de que se defecte que los bienes a recibir no cumplen con lo
establecido en el contrato o pedide, en cuanto a cantidad o calidad o no
se enfregan en buenas condiciones, los responsables de su recepcion no
deberan recibir los bienes y levantardn acta de hechos en donde se asiente
dicha condicién, la cual serd signada por los participantes incluyendo el
proveedor o su representante rechazard, en su caso, aquellos bienes que no
cumplan con los requisitos mencionados solicitando, en su caso, al
proveedor la sustitucién de dichos bienes.

d. En caso de que los bienes cumplan con lo establecido en el contrafo se
deberd registrar el alia en el almacén de la Junta Municipal, oforgando en
la orden el niUmero de confrato o pedido, sello oficial con fecha y firma del
responsable del almacén y del administrador del confralo, este documento
comprueba la recepcidn de los bienes a entera satisfaccion de la Junta
Municipal.

e. Elaborar el Acta de Entrega-Recepcion.

En caso de entregas parciales, las conslancias de recepcion, actas de aceptaciony CFD.I.
parciales se elaborardn conforme se reciban los bienes y/o servicios y comesponderdn

Unicamente d lo efectivomente devengado.

El administrador del confrato determinard la procedencia de la prorroga solicitada por el
proveedor o prestador de servicio e informaré y proporcionard la documentacion soporte
al Area Confratante para la formalizacion del convenio modificatorio y ésta enviard al Area

Administradora del Contrato una copid del instrumento celebrado

26.4.1 Enirega de bienes y servicios en coniratos abiertos.
El Administrador del confrato, junto con el encargado del almacén o drea responsable de
recibir los bienes y/o servicios, deberd documentar cada recepcién mediante notas de
remision o constancia de recepcion, debiendo firmar dichos documentos tanto el
proveedor como los servidores publicos que participen en dicho acto. Las enfregas se

deberdn realizar en los almacenes o instalaciones que se determinen para tal fin.
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En cada contrato se establecerdn las fechas de corte para contabilizar las enfregas de
bienes o servicios programados en un periodo determinado. Asimismo, se establecerd que
el Administrador del conirato, una vez que se consuma el 25%, 50% y 75% del monto del
contrato, informe al fitular del Area Requirente, con el objeto de determinar las medidas

preventivas necesarias para garantizar el abastecimiento.

El proveedor o prestador de servicios emitird, denfro de los 10 dias naturales posteriores ala
fecha establecida como corte, C.F.D.I. por la fotalidad de los bienes o servicios enfregados

en el periodo.

Los proveedores fendrdn obligacion de anexar al C.F.D.L, las notas de remisidn o constancia
de recepcién que compruebe la recepcién de los bienes o servicios, debidamente
requisitacios por los servidores publicos que los recibieron; siendo estos documentos los que

respaldardn la legalizacion del comprobante fiscal.

En caso de que el proveedor o prestador de servicios no redlice la enirega de los bienes o
servicios conforme a lo pactado en el confralo, encargado del almacén junfo con el
administrador del conirate deberd informar por escrito dicha situacién en un plazo maximo
de 24 horas al Area Requirente, la cual elaborard el "Acta de incumplimiento para inicio de

rescision administrativa”, en un término no mayor a 48 hords.

En caso de que el proveedor redlice la enfrega de los bienes o servicios con dtraso, previo
a la determinacion de la rescision administrativa, ademds de los documentos antes citados,
encargado del almacén, junto con el Administrador del Contratfo, deberd informar por
escrifo dicha situacién en un plazo mdximo de 24 horas al Area Requirente, la cual
elaborard el “Acta de incumplimiento para pendlizacién” deferminando el monto de las
penas o deductivas de acuerdo a lo establecido en el conirato y la remitird al Area

Conlratante, en un plazo méximo de 48 horas posteriores a la recepcion del citado informe.

El encargado del almacén, junto con el Administrador del Conirato, serdn los responsables
de resguardar la evidencia documental de los bienes y/o servicios gue reciban y de

proporcionar dicha evidencia cuando se requiera.
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El Area Requirente realizard la confronta de la documentacién comprobatoria elaborada
por el Administrador del Contrato y la documentacion entregada por el proveedor,
procediendo en su caso a validara y entregaria al departamento de contabilidad en un
tiempo maximo de 10 dias naturales, el CF.D.J. que ampare los bienes y/o servicios
recibidos: en caso de exisfir inconsistencias entre los informes o C.FD.l., coordinard su

correccion.

27. Pagos.
El pago de obligaciones derivadas de confratos suscritos al amparo de la Ley inicia con la
remision que recdlice el Administrador del Contrato al Departamenio de Contabilidad y
Presupuestos, de o constancia de recepcian de los bienes y serviclos, a safisfaccion de la
Junta Municipal, anexando la evidencia que acredite la referida recepcion de los bienes o
servicios. En la misma comunicacion, o en una posterior, el Adminisirador del Contrato,
también remitird la factura (CFD impreso) cuyo pago corresponde, debidamente validada,

solicitando |a realizacion del pagoe al proveedor, consideranda lo siguiente:

» Si el paogo al proveedor confiene una deductliva por incumplimiento parcial o
deficiente de obligaciones, el monto de la pena debe seficlarse expresamente en
la factura, restdndose del monto del pago que corresponde al proveedor, antes del
Impuesto al Valor Agregado;

» Si el pago al proveedor confiene una adifiva por gue el proveedor subsano el
incumplimiento parcial o deficiente de obligaciones, gue le habia generado una
deductiva por incumplimiento, el monto de la devolucion de la deductiva debe
sefalarse expresamente en la factura, sumdndose al monfo del pago que
corresponde al proveedor, antes del Impuesto al Valor Agregado;

e Siel pago que corresponda al proveedor estuviere sujeto a que éste realice el pago
de una pena convencional por atfraso, el Administrador del Confrato debera
hacerlo del conocimiento del Departamento de Contabilidad y Presupuestos,
remitiendo la evidencia del pago de la pena a cargo del proveedor, junto con la

solicitud de pago de la factura.
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El Departamento de Contabilidad y Presupuesfos verificard que la documentacion
justificativa y comprobatoria del gasto cumpla con los requisitos para dar curso al framite

de pago, en términos de las disposiciones aplicables.

Solo resultardn procedentes los pagos cuando los avances comrespondan d entregables
que hayan sido debidamente devengados en términos de las disposiciones presupuestarias
aplicables, y se efectuaran por regla general, mediante transferencia electrénica a la
cuenta bancaria del proveedor o prestador de servicios, o en su caso, de la persona a la
gue se hubieren cedido los derechos de cobro conforme ala normaftividad aplicable, por
lo que, Unicamente en casos excepcionales se podra permitir el pago a través de cualquier

ofro medio.

Una vez recibida la solicitud de pago, el CFDI correspondiente y habiéndose validado la
documentacién comprobatorio, el Departomento de Contabilidad y Presupuestos debera
redlizar el pago dentro de los 15 dias hdbiles siguientes. Tanfo el Administrador del Contrato,
como el drea responsaple del pago, deben verificar que el pago se realice dentro de los

veinte dias sefialados en el arficulo 87 dela Ley.

27.1 Pagos progresivos.
Cuando en los coniratos se pacten pagos progresivos invariablemente deben estipularse
los entregables respectivos que haya establecido el Area Requirente en los términos de
referencia, mismos gque fienen que guardar relacién directa con el avance del conirato,
ademas de establecer a qué porcentaje equivale cada enfregable de avance, para gue,

en funcién de éste, se determine la cantidad a pagar progresivamente.

En aquellas adquisiciones de bienes o confratacion de arrendamientos o servicios enla que
se hubiere previsto pagos progresivos, éstos se podran efectuar siempre y cuando el
responsable de lo administracién del confrafo verifique que los enfregables hayan sido
debidamente devengados y recibidos a entera safisfaccion del Area Requirente y en

términos del contrato y demas disposiciones aplicables.

27.2 Pagos anticipados.
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Cuando se trate de suscripciones, seguros o de servicios en los que no sea posible pactar
que su pago se efectie después de que éstos sean prestados, correspondera a el Area
Requirente de la conlratacion, justificar y motivar la opcion de pago anticipado. Dicha
justificacion deberd estar incluida en la documentacién que acompane a la solicitud de

contratacién que enfregue al Area Confratante.

27.3 Penas convencionales.
En las convocatorias, invitaciones, solicitud de cotizacién y contratos o pedidos se
estableceran penas convencionales por afraso en el cumplimiento de Ia obligacién

contractual.

Cuando la naturaleza de los bienes o servicios materia del contrato lo permita, se podrd
establecer la aplicacién de penas deductivas en caso de que el proveedor cumpla sus
obligaciones de manera incompleta o deficiente. La incorporacion de este tipo de penas
serd a solicitud del Area Requirente, al momento de solicitar la confratacién a la Unidad de

Confrataciones.

Las penas convencionales por afraso y deductivas se aplicardn bdjo el principio de
proporcionalidad, es decir, Unicamente respecto del monto correspondiente a los bienes o
servicios que no fueron enfregados o prestados oporfunamente, o bien, aquéllos que hayan

sido enfregados de manera incompleta o deficiente.

La suma de las penas convencionales aplicadas en un contrato, no deberan exceder del
importe de la garantic de cumplimiento, Si los penas alcanzan dicho umbral, el

Administrador del Contrato deberd iniciar la rescision del contrato.

27.4 Penas convenclonales por afraso.
Una vez transcurrido el tiempo de enfrega, sin gue los bienes hayan sido recibidos en los
términos contractuales a satisfacciéon del Area Requirente, el Administrador del Contraito
cuantificard la pena convencional establecida confractualmente, emitiendo la constancia

respectiva y remitiéndosela al proveedor.
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Las penas por atraso se calculardn a razén del 2% por cada dfia natural de atraso, aplicado

solo al valor de los bienes o servicios gue hayan sido enfregados o prestados con atraso.

La pendlizacién se calculard a partir del dia siguiente en que concluye el plazo o fecha
convenida para entregar los bienes o iniciar la prestacion de los servicios, y hasta el dia en
que inicié la prestacion del servicio de forma extempordned. La pena convencional por
atraso se calculard de acuerdo d la siguiente formula:

PCA = [Vspa*.02)(Nda)

PCA= Pena convencional por afraso.
Vospa= Valor de los bienes o servicios entregados o prestados con
atraso, sin incluir el IVA,

Ndo= Numero de dias de atraso.

27.4.1 Penas convencionales deductivas
Las deductivas ol pago de bienes o servicios se aplicaran cuando exista cumplimiento

incompleto o deficiente en las obligaciones contractuales a cargo del proveedor.

Para la aplicacién de este tipo de penas, deberdn estar expresamente previstas en el
contrato, indicando puntualmente los conceptos U obligaciones que serdn materia de
aplicacién de la deductiva, asi como cudl serd la medida objetiva gque el Administrador del
Conirato utilizard para evaluar la cantidad y calidad de los bienes o servicios enfregados
por el proveedor, asi como los casos puntuales en que se considerard gue los bienes y

servicios se entregaron incompletos o con deficiencias.

Asimismo, deberd establecerse que el limite de incumplimienfo a partir del cual se podrd
rescindir el contrato, el cual serdé consistente con el limite de aplicacién de penas

convencionales, que no podrd exceder del monto de la garantia,

Fl cdleulo de las deductivas a aplicar serd sobre la base del 2% al 10% del monto
correspondiente a los bienes o servicios que fueron enfregados o prestados de manera

incompleta o deficiente.
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Las deductivas se calculardn conforme la siguiente férmula:
PD = (Vbid)}(%d)

PD= Pena deductiva

Vhid= Valor de los bienes o servicios entregados de manera incompleta o
deficiente, sin incluir el IVA.

Todl= Porcentaje de deductiva aplicable, conforme al rango pactado en
el contrato.

28 Garantias y Seguros.
Una vez firmado el conirato, la Direccién Juridica solicitard al proveedor las garantias que
procedan, de acuerdo con confrafo. La Direccidn Ffinanciera serd la responsable de

resguardar las garantias entregadas por el proveedor.

Las garantios deberan expedirse favor de la Junta Municipal de Agua y Saneamiento de
Judrez. Los tipos de garantias y el importe minimo por garantizar, seré de conformidad a lo

sefalado en el arficulo 85 de la Ley y 90 de su reglamento

Cuando el monto del contrato o pedido sea menor a ciento freinta veces el valor mensual
de la unidad de medida y actudlizacién se podré aceptar como garantia un cheque

cruzado.

29 Actualizacién de precios.

Por regla general, en los confratos se pactara la condicién de precio fijo. Cuando la
naturaleza de los bienes o servicios materia del contrato lo exija, por la volatilidad de los
precios de los insumos, la duracion del confrato, o por dlguna ofra causa justificada, se
podrd pactar en el confrato decrementos o incrementos a los precios (actudlizacidn de

precios). De acuerdo d lo establecido en el articulo 78 de la Ley.

La incorporacién de este mecanismo en el conirate serd a solicitud del Area Requirente, dl
momento de solicitar la confratacién a la Unidad de Confrataciones, debiendo

acompaiiar la justificacién correspondiente. En caso de autorizarse este mecanismo de
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ajuste de precios, las Bases de la licitacion deberdn indicar sus parficularidades de manera
completa, tal como se incorporard al confrafo, el cual deberd contener una cldusula

correspondiente al decremento o incremento de los precios.

La cldusula relativa a la actudlizacién de precios considerard lo siguienfe:

a. Para la aplicacion del ajuste, se considerard como referencia la fecha y precio
de la propuesta presentada en el acto de presentacion y apertura de
proposiciones. En caso de adjudicacién direcla, se fomard como referencia la
fecha y precio de la cotizacion correspondiente.

b. Se deberan indicar los plazos para la revision de los precios, esto es, si se podrd
aplicar ef ajuste una sola vez, indicando el momento para elio, o bien, de
manera periddica durante la vigencia del contrato.

¢. En caso de atraso en la enfrega de los bienes o servicios confralados, parg
efectos del célculo del ajuste de precio, la fecha de enfrega de los bienes sera
la pactada en el confrato,

d. Los indices de precios o de referencia que se utilizaran, serdn los del indice
Nacional de Precios al Productor, que elabora y publica el Instituto Nacional de
Estadistica y Geografia (INEGI), que se publica mensualmente y puede ser

consultado en su pagina de Internet hitps://www.inegi.org.mx/tfemas/inpp/

e. En casos debidamente justificados, se podrd sustituir el INPP por el INPP, o bien,
por algun subindice especidlizado que refleje de mejor manera los cambios de
precios de los bienes o servicios materia de la confratacion.

f.  Para efectos de cdlculo, se utilizardn las siguientes formulas:

El precio actualizado (PA) se determina con el precio base multiplicado por el factor
de gjuste, con la siguiente formula:
PA= PB * FA
PA=  Precio Actualizado.
PB= Precio base del bien o servicio enfregado.

FA=  Factor de gjuste.

Cdlculo del factor de ajuste (FA) con la formula siguiente:
FA=IF/1O
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FA= Factor de djuste

0= Indice de ajuste de precios correspondiente a la fecha del acto de
presenfacion y apertura de proposiciones.

IF= indice de ajuste de precios correspondiente a la fecha de enfrega

pactada, del bien o servicio eniregado.

30 Proveedores extranjeros.
En los cascs en que no existan proveedores nacionales, para el cdlculo del precio no
aceptable se utilizard el mismo porcentaje establecido en la fraccién XX VI del articulo 3 de

la Ley.

Se podrén utilizar las modalidades de confratacion establecidas en los articulos ¢y 10 de la
Ley, cuando del andlisis de la investigacién de mercado y los elementos de la requisicién,

se actualice alguno de los siguientes supuestos:

A. La necesidad de conltratar en el extranjero bienes, arrendamientos y servicios que deban

ser ulilizados o prestados fuera del feritorio nacional, o bien,

B. La necesidad de confratar en el exiranjero bienes, arrendamientos y servicios que deban
ser utiizados o prestados en el teriforio nacional, siempre que se acredite, que el
procedimienfo de contratacién y los confratos no pueden realizarse denfro del territorio
nacional, porgue:

a. Solo existe un posible proveedor exiranjero y éste expreso su interés en confratar

conforme a la legislacién de su pais, ©;

b. Sélo es factible confratar con el proveedor en el exiranjero, o;

. El proveedor carece de representacion legal en el teritorio nacional.

El Area Requirente, con base en el resultado obtenido en la invesligacion de mercado,
deberd elaborar y firmar el dictamen en el que se acredife la procedencia de materializar
la confratacién baojo alguno de los supuestos previstos en este apartado v seleccionar el
que resulte aplicable, debiendo cumplir con los requisitos previstos en estos Lineamientos,

para presentar la solicitud de contratacion al Comité para su aprobacion.
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En los contratos con proveedores o prestadores de servicios extranjeros se deberd evitar

establecer pagos previos a la recepcion efectiva de los bienes o servicios.

En términos del articulo 84, fraccion lil, del Reglamento, en los contratos se preferiré que el
proveedor serd el responsable de efectuar los frdmites de importacion y pagarlos impuestos
y derechos que se generen, debiendo incluir dichos costos en su propuesta, por lo que el
Area Requirente debera considerarlos en el estudio de mercado para efecto de integrarlos

dentro del techo presupuestal autorizado para la contratacion.

31 Rescision, terminacién anticipada y de suspension.
31.1Servidores publicos facultados

El servidor publico facultado para iniciar y resolver los procedimientos de rescision y de
terminacion anficipada de los confratos suscritos al amparo de la Ley, serd el Director
Ejecutivo de la Junta Municipdl, quien la podré ejercitar dicha atribucion por st mismo, o
bien, a través de la persona due ocupe el cargo de Director Juridico, en quien
expresamente se delega la facultad para iniciar y resolver la recision y Ia terminacion
anficipada de los contratos de adquisiciones, arrendamientos y servicios. Esta delegacion
de facultades se realizard mediante acuerdo que se publicard en el Periddico Oficial del

Estado.

31.2Rescision
Cuando el proveedor incurra en una o varios de las causales de recision previstas en las
normas citadas, el Administrador del Contrato serd responsable de elaborar el informe que
deberd contener claramenie las causas moftivos o hechos que consfifuyen el
incumplimiento de las obligaciones confractuales a cargo del proveedor y que sustentan
la procedencia de Iniciar el procedimienfo de rescision, e infegrar la documentacién
generada enfre ellas y el proveedor o prestador de servicios relacionada con los
incumplimientos y remitirla mediante oficio a la Direccion Juridica, solicitando el inicio del

procedimiento.
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Adjunto ala solicitud del frédmite de rescisién, el Administrador del Contrato deberd adjuntar
en digital la siguiente documentacion:
1. Contrato;
Si se pactd anticipo, evidencia de fecha de pago;
Convenios modificatorios, si los hubiere;

En su caso, relacidn de bienes o servicios entregados o prestados efeclivamente;

U

Balance financiero del contrato, es decir, pagos realizados, penalizaciones

aplicadas, pagos pendientes y demds informacion relevanie en ese rubro;

6. Comunicaciones con el proveedor o prestador de servicios respecto a los
incumplimientos;

7. Indicacién de los incumplimientos en que incunid, con narracion de hechos, fechas

y documentacién soporte;

Una vez recibida la solicitud, la Direccién Juridica podrd solicifar al Administrador del

Contrato cudlquier otra documentacion que considere necesaria para evaluar el asunto.

El procedimienfo de recision administrativa se regird de conformidad con lo estipulado en
los arficulos 90 de la Ley y 102 del Reglamento y demds normas aplicables. Desde su inicio,
la Direccién Juridica deberd hacer del conocimiento del Administrador del Contrato y del
Area Requirente las comunicaciones y notificaciones enfre el proveedor y la Junta

Municipal, con motivo del procedimienio de rescisién.

Una vez iniciado el procedimiento de rescision, el Area Requirente podré solicitar su
suspension, o bien, gue se determine no dar por rescindido el confrato, en términos de lo
gue dispone el arliculo 102 del Reglamento, para lo cual remitird por escrito su

determinacién a la Direccién Juridica, con la debida oportunidad.

Una vez emitida y nofificada la resolucion que de por rescindido el contrato, la Direccién
Juridica lo nofificard al Area Requirente para que proceda a la eldborocion del finiquito en

términos del arficulo 104 del Reglamento.

Si antes de emitir la determinacion de dar por rescindido el contrato, se aceptaren los

bienes o la prestacion de los servicios, el procedimiento iniciado quedard sin efecto,
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aplicando en su caso las penas convenciondles que corespondan. En ese caso, el
Administrador del Confrato inmediatamente deberd solicitar a la Direccién Juridica la
terminacion del procedimiento, mediante oficio en el que motive su peficion, el cual

deberd contar con firma de auforizacion del titular del Area Requirente.

31.3Terminacién anticipada de los confrafoes.
En coso de que sobrevengan causas que motiven la terminacién anticipada del confrato,
el Administrador del Confrato elaborard el dictamen que establece el arficulo 106 del
Reglamento, el cual deberd contar con firma de autorizacion del fitular del Area

Reguirente. Bl dictamen deberd contener, al menos, la siguiente informacion:

1. Razones o causas justificadas que motivan la terminacién anticipada del contrato,
con narracién de hechos, fechas y documentacion soporte;

2. Avance en la ejecucién del contrafo, incluyendo la relacion de los bienes o servicios
efectivamente entregados o prestados;

3. Balance financierc del contrato, es decir, pagos readlizados, pendlizaciones

aplicadas, pagos pendientes y demas informacién relevante en ese rubro;

El Administrador del Contrato remitird el dictamen a la Direccion Juridica, solicitando la

terminacién anticipada del contrato.

De estimar procedente la solicitud, la Direccion Juridica notificard al proveedor el dictamen

de terminacién anficipada.

En caso de que el proveedor solicite el pago de gastos no recuperables, el Administrador
del Contrato emitird un dictamen de procedencia de las mismos, el cual remifira por oficio
a la Direccién Juridica, dentro del plazo que no excederd de cinco dias hdbiles posteriores

a la solicitud del proveedor.

La Direccion Juridica revisard el dictamen de gasios no recuperables. En coso de contar
con observaciones, citard al Administrador del Contrato, con el objeto de conciliar el
dictamen, el cual deberd ser firmado por ambos servidares publicos, para su nofificacion al

proveedor, denfro del plazo que no excederd de diez dias habiles posteriores a la solicitud.
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Si el dictamen que se nolifique al proveedor autoriza el pago de gastos no recuperables,
en el propio documento se requerira al proveedor [ elaboracién y presentacion del CFDI
correspondiente, para su trdmite del pogo. La Direccion Juridica remitird copia del
dictamen de procedencia de pago de gastos no recuperables a la Direccidén Financiera,

pard que ésta prevea lo relativo al pago.

Es responsabilidad de la Direccién Juridica la infegracién y custodia del expediente que se

integre con motivo de la terminacién anticipada.

31.45Suspension.
En caso de que sobrevengan causas gue motiven la suspension del contrate, el
Administrador del Contrato elaborard el dictamen que establece el arliculo 106 del
Reglamento, el cual deberd contar con firma de autorizacién del fitular del Area

Requirente. El dictamen deberd contener, al menos, la siguiente informacion:

a) Razones o causas justificadas que motivan la suspension del contrato, con
narracion de hechos, fechas y documentacion soporte;

b) Avance en la ejecucién del conirato, incluyendo la relacion de los bienes o
servicios efeclivamente enfregados o prestados;

c) Balance financiero del confrato, es decir. pagos realizados, pendlizaciones
aplicadas, pagos pendientes y demds informacion relevante en ese rubro;

d) Fecha de inicio de la suspension;

e) Plazo de la suspension, debidamente conciliado con el proveedor,
Autorizado el dictamen, el Administrader del Confrato lo nofificara al proveedor.

En caso de que el proveedor solicite el pago de gasfos no recuperables, se tramitaran

conforme el procedimiento indicado en el numeral anterior.

32 Mecanismos alternativos de solucion de controversias.
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Para efectos de lo sefalado en los arficulos 129 v 130 de la Ley, corresponderd d la Direccién
Juridica, a solicitud del Area Requirente, determinar la conveniencia de incluir la cldusula
de resolucidon de controversias a fravés de medios alternativos, asi como la conveniencia

de firmar el convenio correspondiente.

33 Acta administrativa de extincion de derechos y obligaciones.
Para efectos administrativos, una vez concluido un contrato, ya sea por cumplimiento de
su objeto, por terminacién de la vigencia, o por terminacion anticipada, el Administrador

del Contrato deberd expedir un acta de extincidn de derechos y obligaciones en que

consfe:
1. Fecha;
2. NUmero v objeto del contrato;
3. Nombre y datos generales del proveedor;
4, Declaracion de la Junta Municipal de haber recibido los bienes o los servicios objeto

del contrato a entera satisfaccion;

5. Declaracion del proveedor o prestador de servicios de que renuncia a cualquier
accién legal que tenga por objeto reclamar cualquier pago relacionado con &l
confirato, el cual mediante la presente gueda finiguitado;

6. Declaracion de ambas partes de dan por extinguidos los derechos y las obligaciones
del contrato de manifesiando que no existen ofros adeudos por lo cual no hay
derecho a posterior reclamacion;

Nombre y firma del servidor pUblico gue suscribe el acta;

8. Nombre y firma del proveedor;

El acta se firmard por friplicado, enfregondo un ejemplar con firma autégrafa al proveedor.
Un ejemplar con firma cutdgrafa quedaord bajo resguarde del Administrador del Contrato,

mientras que el tercer ejemplar frmado deberd integrarse al expediente de contratacion.

34 Consideraciones finales.
34.1 Atencién de solicitudes de transparencia
Corresponderd d la Unidad de Confrataciones Pdblicas cofender las solicitudes de

informacién gue se formulen, con base en la legislacidn y normatividad en materic de
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tfransparencia y acceso alainformacién, respecio de los procedimientos de adquisicion de
bienes y contratacién de arrendamientos y servicios, sin embargo, serd responsabilidad del
Administrador del Conirato atender los aspectos relativos a la administracion y ejecucion

de los contfratos o pedidos.

34.2 Modificaciones al presente instrumento.
Los miembros del Comité podrdn presentar propuestas de modificacion a los Lineamientos.
Las propuestas de modificacién deberdn remitirse al Secrefario Técnico del Comité para
efectos de hacerlos llegar a los miembros del Comité para su revision y verificacion, a efecio

de que sed o no aprobada en sesion ordinaria.

De ser aprobada la propuesta de modificacién por el Comité, el Secrelaric Técnico Ia
remilird al Secretario del Consejo de Administracion de la Junta Municipal para su

aprobacién.

Una vez aprobadas por el Consejo de Administracion, el Secretario Técnico del Comité la
remitird al enlace designado en la Junta Municipal para la tramitacion correspondiente

ante la Direccién de Mejora Regulatoria de la Secretaria de la Funcion Publica.

En caso de ser consideradas procedentes por la Direccién de Mejora Regulatoria, las

modificaciones se publicardn en el Periédico Oficial del Estado.

34.3 Interpretacién.
Corresponderd ol Comifé interpretar, para efectos administrativos, las disposiciones
contenidas en las presentes Politicas y Lineamientos. Bl Comité podrd, cuando asi lo
considere procedente, solicitar la opinién normativa de la Direccién Juridica, respecto de
las consultas que se susciten con motivo de su aplicacién, con la finalidod de confribuir a

las mejoras de las contrataciones publicas.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS
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Primera. Los presentes lineamientos entrardn en vigor al dia siguiente de su publicacién en

el Periddico Oficial del Estado.

Segunda. Los presentes Lineamientos podrdn ser adicionades y modificados en cudlquier
tiempo, considerando ademds su adecuacion cuando surja algin cambio o ld

normatividad vigente en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios.

ANEXOS

1.- Diagramas de Flujos de Procesos.

2.- Formatos.
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Diagrama de Flujo de Procesos: Unidad de Contrataciones
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Diagrama de Flujo de Procesos: Area de Compras
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Diagrama de Flujo de Procesos: Investigacion de Mercado
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Formato 1

OFICIO DEL AREA REQUIRENTE
Fecha:

Area Requirente:

Area Usuaria:

Administrador del Contrato: [Nombre]

Bien, arendamiento o servicio a coniratar: [Denominacion del proyecto]

Detallar con suficiente precision lo siguiente:
1. Unidad administrativa responsable,

2. Datos del administrador del contrato a. Nembre del servidor publico.
b. Cargo

c. Extension

d. Correo electrénico

3. Justificacién detallada del objeto de la adquisicién, arrendamiento o servicio solicitado.

4. Penas convencionales por cumplimiento defectuoso en la entfrega de bienes o prestacion de
servicios,

5. Tipo de Contrato (dbierto o por cantfidad determinada estableciendo minimos y méximos de
bienes y/o bien el presupueste minimo y mdaximo).

6. Ejercicio fiscal que abarcard. (anual o plurianual segdn sea el caso)

7. Cualquier ofro dato que se requiera para dar claridad al cumplimiento de las obligaciones que se
establezcan en las disposiciones normafivas en la materia que
corresponda.

NOMBRE Y CARGO NOMBRE Y CARGO NOMBRE Y CARGO

DIRECTOR USUARIA CONTRATO

AREA REQUIRENTE / | AREA  TECNICA  Y/O | ADMINISTRADOR Dﬂ
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DE LA SOLICITUD DE ADQUISICION

Apartado 1. Datos Generales

Proporcione los datos de la Persona Servidora Publica responsable del drea requirente:

AREA REQUIRENTE

AREA REQUIRENTE: NOMBRE CORREO EXTENSION
DEL RESPONSABLE DE LA
DIRECCION SOLICITANTE

NOMBRE RESPONSABLE AREA
TECNICA

RESPONSABLE(S) AREA
USUARIA (S)

ADMINISTRADOR DEL CONTRATO

PROYECTO

DENOMINACION DEL PROYECTO:

Apartado 2. Especificaciones Técnicas

2.1 DESGLOSE DE BIENES Y/O SERVICIOS.

CONSECUT/VO BIEN 0 SERVICID ESPECIFICACIONES
I_ 1
2.2 LUGAR DE ENTREGA DE BIENES O PRESTACION DE SERVICIOS.
CONSECUTIVO BIEN O SERVICIO DomiciLio HORARIO

2.2.1 REQUIERE MANIOBRAS EN EL SITIO DE ENTREGA: 51 NO NOAPLICA___ X

ESPECIFIOUE:
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2.3 Informacldn Adiclonal.

VIGENCIA DEL SERVICIO

APLICA NO APLICA
VIGENCIA DEL SERVICID
SOPORTE TECNICO
APLICA NO APLICA

DETALLE DEL SOPORTE TECNICO
REQUERIDD Y VIGENCIA

GARANTIAS

APLICA NO APLICA

DETALLE DE LAS GARANTIAS
REQUERIDAS INCLUYENDO VIGENCIA

EN CASO DE QUE LA REQUISICION SEA DE UN SERVICIO O INCLUYA UNO, SE DEBER DE ESTABLECER UNA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO COMO MINIMO DE UN MES Y
NO MAYOR A DOCE MESES (ART 90 REGLAMENTO LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y CONTRATACION DE SERVICIOS DEL ESTADD DE CHIHUAHUA)
PLAZOS DE ENTREGAS O FLAN DE TRABAJO

APLICA NO APLICA

PLAZOS DE ENTREGA O PLAN DE
TRABAJO DEL FROYECTD

ESTABLECER A PARTIR DE CUANDO SERAN LAS ENTREGAS, TENIENDO COMO REFERENCIA LA FECHA DE FIRMA DEL CONTRATO,

NORMAS APLICABLES

APLICA NO APLICA

NORMAS APLICABLES

EN CASU DE OUDA CON RESFECTO A LA APLICACION DE UNA NORMA AL BIEN O SERVICIO SOLICITADD SE SUGIERE CONSULTAR

hiips: [fwww.sinec.gob.mwSINECIVIs If quedahl xhiml

REQUIERE UNA LICENCIA O PERMIST

APLICA NO APLICA

DESCRIBA LICENCIA O PERMISO Y
VIGENCIA QUE DERERA DE CUMPLIR,
DESCRIBIR SIEL SERVICIO EL BIEN
INCLUYE EL USO DE LA LICENCIA O
REFRESENTA UN COSTO ADICIONAL Y
SU PERIODICIDAD

S1EL BIEN A ADQUIRIR O ARRENDAR SEGUN SEA EL CASO REQUIERE ALGUN TIPD MANTENIMIENTO EXTERND. EN CASC DE SER AFIRMATIVO CONSIDERAR LA PERIODICIDAD DE Los
SERVICIOS Y 8| ESTE CORRE A CARGD DEL LICITANTE.

Aplica o aplica
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DESCRIBIR MANTENIMIENTO Y
PERIODICIDAD

S1EL BIEN A ADQUIRIR O SERVIGIO SOLICITADO REQUIERE DE CAPACITACION Y/0 ASISTENCIA TECNICA, POR PARTE DEL OF ERENTE

Apllca

No aplica

DESCRIEIR PERISDICIDAD Y EN CLE CONSISTIRA
LA CAPACITACION ¥/O ASISTENCIA TECK (CA,

INDICAR A PARTIR DE CUANDD SE REQUIERE LA CAPACITACICN, CUANTAS PERSONAS RECIBIRAN LA CAPACITACICON Y POR CUANTOS DIAS

EN CASO DE CONSIDERAR ALGUN CONCEPTO DE "OPERACION Y PLESTA EN MARCHA'" ESTABLECER PORMENORIZADAMENTE LAS OBLIGACIONES DEL OFE RTANTE.

Aplica

Noaplica

DETALLES DEL CONCEPTO OPERACION Y
PUESTA EN MARCHA

TALES CONDICIONES O BIEN TENDRA QUE SER ARMADO COMPLETAMENTE DESDE FABRICA.

EN EL SUPUESTO QUE EL INSUNO A REQUERIR SEA SUSCEPTIBLE OE ADGUIRIRLO EN PARTES (EJ, GOMPUTADORA| ESTABLECER PUNTUALMENTE 51 ESTE PODRA SER OFERTADC EN

Aplica No aplica
COMENTARIOS
PRUEBAS AL BIEN REQUERIDO

Aplica No apliza

ESPECIFICAR PRUEBAS Y EN DONDE
TENDRAN LUGAR ESTAS PRUEBAS
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Formato 2
Investigacion de Mercado
Términos de Referencia
Los términos de referencia son las condiciones generales y particulares, asi como los requisitos
y especificaciones de los bienes a adquirr o arrendar, o de los servicios que se pretenda
adquirir por parte de las dreas requirentes.

Area Requirente:

Detallar con suficiente precision lo siguiente:

1. Descripcion amplia del objeto de la adquisicion, arrendamiento o servicio a
confratar.

2. Glosario que describa los alcances de los conceptos que podian ser sujetos o
interpretacion.

3. Condiciones logisticas de enfrega de los bienes o servicios requeridos
4, En su caso, el procedimiento de inspeccion y pruebas de calidad que el Area
Requirente considere necesario redlizar a los bienes a adquirir o arendar, definiendo los

aspectos a evaluar conforme a Ley de la Infraestructura de la Calidad y demds normafividad
aplicable.

5. Glosario que describa los alcances de los conceptos que podrian ser sujetos a
interpretacion.

6. Cualquier ofro dato que se requiera para dar claridad al cumplimiento de las obligaciones
que se establezcan en las disposiciones normativas en la materia gue corresponda.

[Nombre]

[Titular del Area Requirente]
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Formato 3

Investigacién de Mercado

Area de Investigacion de Mercado
Oficio [nurnero]

Ciudad Judrez, Chihuahua a [fecha]
Asunto: Solicitud de colizacion

[Nombre del Probable Proveedor]
Domicilio
Presente.

La Junta Municipal de Agua y Saneamiento de Judrez, en adelante Junta Municipal, es un organismo
descentralizado del Poder Ejecutivo del Estado de Chihuahua, que requiere obtener informacion
para contratar bajo las mejores condiciones disponibles para sus actividades [la adquisicion de
bienes o prestacién de servicios], mismas que se encuentran reguladas por la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Contrataciéon de Servicios del Estado de Chihuahua, enlo sucesivo, la Ley.

En este senlido y en términos de lo previsto en los articulos 3, fraccion XVIll, y 42 de la Ley, y el articulo
28, de su Reglamento, su representada ha sido identificada por este ente publico, como un posible
prestador de servicio y/o proveedor y con el objeto de conocer;

a) La existencia de oferta de bienes o servicios en la cantidad, calidad y oportunidad a requerir en
las condiciones que se indican;

b) Verificar la existencia o inexistencia de proveedores con posibilidad de cumplir con las
necesidades de la contrafacion, y;

c) El precio de lo requerido.

Nos permitimos solicitar su valioso apoyo a efecto de proporcionarnos una colizacion del bien/servicio
gue enseguida se describe:

Bien o servicio objeto de cotizacién: [Descripcion general del bien o servicio o cotizar].

Las especificaciones de los [bienes o servicios] a cofizarse pueden consultarse en los
Términos de Referencia y/o anexo técnico que se adjuntan al presente
Dicha cofizacién debera contener:

e Hoja membretada

» Fecha de emision.

« Dirigido a la Coordinacién de Investigacion de Mercado de la Junta Municipal

« Descripcion amplia del bien o servicio materia de la cotizacion.
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+ Incluir condiciones de entrega, plazos, anticipo y cualquier ofra cuestién que pueda incidir en el
precio.

« En caso de ser necesario, se puede acompaiar un Anexo que contenga las caracteristicas
detalladas del [bien o servicio] materia de la cotizacion.

» Rozdn o denominacién social de la empresa o bien de la persona fisica.

» Debidamente firmada por la persona facultada para ello.

La fecha limite para presentar la cotizacion es el [fecha], a las [hora] (horario de Ciudad Judrez),
mediante presentacién fisica en la Unidad de Confrataciones Piblicas y/o Departamento de
Investigacion de Mercado de esta Junta Municipal, sito en Calle Pedro N. Garcia 2231, Col. Partido
Romero, C.P. 32030. Ciudad Judrez, Chihuahua, o bien, a los correos electrénicos: (hacer referencia
a los correos oficiales),

En caso de dudas, comentarios y/o aclaraciones, remitiria a los correos antes mencionados, o bien,
o los teléfonos [(656) 686-0073 y (656) 686-0001].

Vencido el plazo de recepcién de cotizaciones, la Junta Municipal, con fundamento en lo previsto
en los articulos 40 y 42 de la Ley, y arficulo 28, de su Reglamento, definird el procedimiento a seguir
para la contratacién, el cual puede ser: licitacion piblica, invitacién a cuando menos fres personas

y/o adjudicacién directa, mismo que se informard oportunamente a las personds gue presentaron su
cofizacion.

Este documento no genera obligacién alguna para la Junta Municipal,

Agradezco de antemano su atencién, confindo a sus érdenes para cualquier aclaracion.

Atentamente
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Formato 4
Investigacién de Mercado

[flrea requirente]
[Fechal]
INFORME INVESTIGACION DE MERCADO

Aefecto de dar cumplimiento a lo sefialado en Ley de Adquisiciones, Arrendamientosy Contratacién
del Servicios del Estado de Chihuahua, en adelante la Ley y su Reglamento Adquisiciones,
Arrendamientos y Contratacion del Servicios del Estado de Chihuahua, en adelante Reglamento, esta
Junta Municipal de Agua y Saneamienfo de Judrez a fravés de su Departamento de Investigacion
de Mercado dio inicio al procedimiento para realizar el esfudio de mercado correspondiente, a fin
de validar la existencia de los mejores proveedores, para asegurar las mejores condiciones del meren
cuanto a calidad, oportunidad, cantidad, y demdés caracteristicas solicitadas para la adguisicidn
bienes o serviclos de [Nombre del bien, arrendamiento o servicio a cofizar].

A continuacién, se especifican los puntos especificos tomados a consideracion:

1. OBIENVO
El presente instrumento tiene como propésito dar cumplimiento a las disposiciones y obligaciones
senaladas en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Contrataciones de Servicios del Estado de

Chihuahua y su Reglamento, asegurando la verificacion sobre la existencia de bienes o servicios
ofertados en el mercado para efectos de los requisitos solicitados para la presente confratacién.

2. DESCRIPCION DE LA CONTRATACION

[Insertar texto]

3. LISTADO DE FUENTES CONSULTADAS

A efecto de dar cumplimiento a lo dispuesto en el arficulo 42 de la Ley y al Articulo 28 de su

Reglamento, a confinudcién, se presentan las fuentes consultadas en la presente investigacion de
mercado, obtenidas a través de [senalar fuentes].

Nombre de persona fisica o moral Contacto Oficio de invitacion
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4. RESULTADOS
[Seficlar los resultados para los propdsitos y consideraciones de la investigacion de mercado,
soporfadas por cada una de las cotizaciones recibidas de los posibles proveedores estudiados]

4.1. Integracién
De conformidad con lo establecido en la Ley y su Reglomento, se lleva a cabo integracion de la
investigacién de mercado, con la informacién obtenida de las fuenfes anteriormente mencionadas.

La invesligacion de mercado fendrd como propésito que la Junta Municipal:

|. Determine la existencia de oferta de bienes y servicios en la canfidad, calidad y
oportunidad requeridas por las mismas;

a. Canlidad:
De los proveedores invitados, los siguientes cotizaron los bienes o servicios solicitados en

su fotalidad:

ek

b. Calidad
De los proveedores invitados, los siguientes cumplen con las especificaciones fécnicas de los
bienes o servicios solicifados:

c. Oportunidad
De los proveedores invitados, los siguientes cumplen con las especificaciones y términos de
referencia, relativo a los servicios solicitados:

1. .
2 .
3. .

II. Verificacion de la existencia o inexistencia de proveedores con posibilidad de cumplir con
sus necesidades de confratacién, y

lll. Conocer el precio prevaleciente de los bienes, arendamientos o servicios requeridos, al
momento de llevar a cabo la investigacion.
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a. Precio prevaleciente

Con base al andlisis de la informacién obtenida a través de los proveedores, se determiné que
de los proveedores que respondieron a la invitacién, entregaron su cotizacion economica,
por lo que se conocid el precio prevaleciente del bien o servicio, motivo de la confratacion.

4.2, Acreditacion:

Con el fin de determinar lo dispuesto en el Arficulo 30 del Reglamento, la investigacion de mercado
fungird como documento acreditante.

|. Determinen la existencio de oferta de bienes y servicios en la cantfidad, calidad y

Polrticas, Criterios y Lineamientos en materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Contratacion de Servicios

Normatividad Estatal

oportunidad requeridas per los mismos;

.- Verifiquen la existencia o inexistencia de proveedores con posibilidad de cumplir con sus
necesidades de contratacion, y

lll, Conozcan los precios de los bienes, arrendamientos o servicios requeridos al momento de
llevar a cabo la investigacion.

5. CUADRO COMPARATIVO

El andlisis de la informacién obtenida en la investigacién de mercado se efecluarda considerando las
mismas condiciones en cuanto a los plazos y lugares de enfrega de los bienes o de la prestacion de
los servicios: la moneda a coftizar; la forma y términos de pago; las caracteristicas técnicas de los
bienes o servicios, y las demds circunstancias que resulten aplicables y que permitan la comparacién
objetiva entre bienes o servicios iguales o de la misma naturaleza.

PERSONA FiSICA O MORAL

Cumple Cumple Cumple Cobertura Precio
cantidad cdlidad o portunidad geogrdfica prevaleciente
(SI/NO) (SI/NO) (SI/NO) (Nacional) ($)
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6. ESTUDIO COSTO/BENEFICIO DEL BIEN O SERVICIO A ADQUIRIR O CONTRATAR

A efectos de determinar la conveniencia de contratar servicios en la presente investigacion de
mercado, se solicité a los proveedores invitados presentar su propuesta economica y técnica, en
funcién a los requerimientos técnicos/economicos y términos de referencia.

Adquisiciones, Arrendamientos y Confratacién de Servicios del Estado de Chihuahua, de
conformidad con la informacién del precio prevaleciente, obtenido de las cotizaciones antfes
relatadas, se determina el precio conveniente por el importe de § (__ pesos /100 M.N).

7. ANALSIS
En relacién al resultado de la investigacién de mercado, se emite andlisis para determinar el
procedimiento de contratacién, con base en o dispuesto en lo Ley de Adguisiciones, Arrendamientos
y Contratacion de Servicios del Estado de Chihuahua, en sus siguientes articulos;

PARA LA LICITACION PUBLICA PRESENCIAL:

Articulo 42.- Previo a la adjudicacion en los procedimientos de confratacion previstos en esta Ley, los
entes publicos deberdn realizar al menos una investigacion de mercado, de la cual se desprendan
las condiciones que imperan en el mismo respecto del bien, arrencdamiento o servicio objeto de la
contratacién, a efecto de buscar y asegurar las mejores condiciones para el Estado.

Al respecto, en el articulo 28 del Reglamento de la Ley:

Arficulo 28. Para efecios de lo dispuesto en el articulo 42 fraccidn I de la Ley, la invesfigacién de

mercado ordinaria que se realice para formalizar coniratos o pedidos deberd Iintegrarse, de acuerdo
con las caracteristicas del bien o servicio a contratar, con informacién obtenida de cualg viera de las

fuentes siguientes:

PARA EXCEPCION A LA LICITACION PUBLICA (POR MONTO):

Articulo 72 de la Ley. - En los supuestos que prevé el presente Capifulo (DE LA INVITACION A CUANDO
MENOS TRES PROVEEDORES Y LA ADJUDICACION DIRECTA), los entes publicos, bajo su responsabilidad
y con aprobacién del Comité correspondients, podrén opfar por no llevar a cabo el procedimiento
de licitacién publica y celebrar contratos a fravés de los procedimientos de invitacion a cuando
menos fres proveedores o de adjudicacion directa,

La seleccion del procedimiento de excepcién gue realicen los entes pUblicos deberd fundamentarse
y moftivarse.

El acreditamiento de los criterios en los que se funda, asi como la justificacion de las razones en las
que se sustente el ejercicio de la excepcién, deberdn constar bienes o servicios.
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PARA EXCEPCION A LA LICITACION PUBLICA (POR SUPUESTO):

Arliculo_73.- Los entes publicos poardn contratar a través de los procedimientos de invitacion o
cuando menos fres proveedores o de adjudicacién directa, cuando se presente alguno de los
siguientes supuestos:

[Agreqgar supuestos aplicables)

La seleccion del procedimiento de excepcidn que realicen los entes publicos deberd fundamentarse
y motivarse.

El acreditamiento de los criterios en los gue se funda, asi como la justificacion de las razones en las
que se sustente el ejercicio de la excepcion, deberdan constar por escrito y ser firmados por la persona
titular del drea usuaria o requirente de los bienes o servicios.

8. EVALUACION

En base a todo lo fundamentade en numerales anteriores del presente documento, se presenta
resumen de las caracteristicas mencionadas:

Propdsitos y consideraciones de la investigacién de mercado

De las __solicitudes de cotizacion enviadas, se recibieron __en tiempo y forma, las cuales:

Cumplen en canfidad:

Los siguientes __ proveedores:

Cumplen en calidad:

Los siguientes __ proveedores:

Cumplen en oportunidad:

Los siguientes __proveedores:

Coberlura nacional;

Los siguientes __ proveedores:

Precio prevaleciente:

Procedimiento de adquisicion:

Plazo de contratacién:

Lugar para entrega de bien
o prestacién del servicio:

Moneda considerada
en colizaciones:

Forma y términos de pago:
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8.1.  Evaluacién técnica:

De los requerimientos técnicos solicitados en el Anexo A [cantidad, calidad y oportunidady):
1.

2.

3.

8.2. Evaluacion econémica:

En base al resultade de las cotizaciones recibidas, visibles en las pdaginas siguientes del presente
documento, aquellas que cumplen con los requisitos técnicos, serdn base para la solicitud de
suficiencia presupuestal v asl estar en posibilidades de adquitir las obligaciones econdmicas de la
contratacion a realizar, la cual serd por un importe de hasta $____ (__ pesos ___/100 MN.), a
solicitarse o la Direccién Financiera de la Junta Municipal.

Fundamento legal:
«  Ley: arficulos 40 y (51 si es licitacion o 72 en caso de ser adjudicacion directa).

9. CONCLUSION

Derivado del andlisis realizado y que consta en el presenfe estudio se determind que existe
proveeduria de los bienes y servicios requeridos a nivel nacional, se detectaron los precios de
referencia con lo cual se pudo determinar la variedad de la oferta econdmica presentada por los
proveedores interesados en participar.

Formato de proceso Justificacion:

Licitacion Publica:

Invitacion «a
cuando menes tres:

Adjudicacién Directa:

Dicho lo anterior y en base el andlisis realizado en esta investigaciéon de mercado, la Junta Municipal
ve conveniente optar por un procedimiento de [sehalar el nombre del procedimiento] para Ia
contratacion relativa o [nombre del bien o servicio a coniratar].

La celebracion de este procedimiento se llevaria a cabo en cumplimiento a lo dispuesto a las leyes
aplicables en el Estado de Chihuahua que, en forma enunciativa y no limitativa, se enumeran g
continuacion:

o Articulo 134 de la Constitucién Polftica de los Estados Uniclos Mexicanos.

O Ley de Presupuesto de Egresos, Contabllidad Gubernamental vy Gasto PUblico del Estado de
Chihuahua.

o Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios del Estado de
Chihuahua.

o Ley de Agua del Estado de Chihuahua.



Sabado 18 de enero de 2025. ANEXO AL PERIODICO OFICIAL 361

/ ".-;‘_ JONITA MGNGIPAL Politicas, Criterios y Lineamientos en materia de Adquisiciones,

. ! DE AGUA ¥ SANEAMIENTO Arrendamientos y ContrataciGn de Servicios
\..I DE JUAREZ -
JMAS Normatividad Estatal

En cumplimiento de los criterios establecidos en el arficulo 134 de la Consfitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos y 20 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Conlratacion de
Servicios del Estado de Chihuahua, en donde se indica que los recursos correspondientes se
administraran con eficiencia, eficacia, economia, transparencia, honradez e imparcialidad para
satisfacer los objetives a que fueren destinados.

9.1.  Motivacién para la contratacién relativa a [ o

No obstante, todo lo antes sefalado se procedid a realizar un esfudio de mercado que sustente de
forma mas clara la opcién de contratacion para los bienes o servicios requeridos, obteniendo por
esta Junta Municipal las mejores condiciones en esta perspectiva de confratacion.

9.2. Ciriterios que se funda la coniratacién:

El esquema para la contratacion relativa al [nombre del bien o servicio a confratar], garantiza el
cumplimiento de los principios contenidos en el articulo 134 consfitucional, al permitir la aplicacion
estricta a las disposiciones de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Conlratacion de Servicios
del Estado de Chihuahua, y su Reglamento, y acreditar cada uno de los criterios de economia,
eficiencia, fransparencia, imparcialidad y honradez, en los ferminos siguientes:

Economia: [Senalary justificar los beneficios que trae de cardcter econémico esta contratacion para
la Junta Municipal]

Eficacia: [Sefalar los criterios de eficacia que se satisface al realizar esta contfratacion].

Transparencia: [Senalar porgue este principio tiene como fin fransparentar las actuaciones y que la
informacion a que se refiere el presente documento debe conservarse en la Junta Municipal, al
menos hasta que concluya el procedimiento de contratacion comrespondiente].

Imparcialidad y Honradez: [En cuanto a la a imparcialidad sefialar porque es congruenie con el
contenido del arliculo 86, fracciones |, II, XII, XIlIl y XIV de la Ley de Adquisiciones, Arrendamiento y
Contratacién de Servicios del Estado de Chihvahva. Asimismo, la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Contratacion de Servicios del Estado de Chihvahua establece ofras medidas
encaminadas a proteger la honestidad en las contrataciones mediante supuestos tales como la
prohibicién contenida en arliculo 86, fraccién XVI. El uso de dichos criterios en la seleccién que se
determine garantizard la fransparencia, probidad y rectitud, eliminando la posibilidad de parcialldad
o falta de honradez en la contratacion].

En conclusién, la contratacion propuesta permite cumplir cabalmente con los criterios de economia,
eficacia, eficienciq, transparencia, imparcialidad y honradez, en términos de las consideraciones
antes indicadas, y en apego a los dispuesto en el articulo 134 de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, consecuentemenie y en razén de las exposiciones antes senaladas resulta
procedente realizar la contratacion del proyecto en comento.
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10. Anexos.
10.1. Solicitud de Adquisicion.
10.2 Términos de referencia.

10.3 Solicitud de cotizaciones.

Fechas y firmas de elaboracién y revisién de investigaciéon de mercado.

Elabord Reviséd
Cargo Cargo
Departamento de investigacion Area Requirente

de mercado
Fecha Fecha
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LA CIUDADANA LICENCIADA, ROSA MARIA MATUS COLINA, EN SU
CARACTER DE SECRETARIA DEL CONSEJO DE ADMINISTRACION DE LA
JUNTA MUNICIPAL DE AGUA Y SANEAMIENTO DE JUAREZ, CON
FUNDAMENTO EN LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 25, EN RELACION
CON EL ARTICULO 17 FRACCION IV DE LA LEY DEL AGUA DEL ESTADO DE
CHIHUAHUA- - - - o e oo e e e e iiee oo

QUE LOS PRESENTES DOCUMENTOS SON COPIA DE LOS ORIGINALES
QUE OBRAN EN LOS ARCHIVOS DE ESTA JUNTA MUNICIPAL DE AGUA Y
SANEAMIENTO DE JUAREZ Y CONSTAN DE CIEN VEINTISIETE (127) FOJAS,
QUE SON COPIA FIEL Y EXACTA DE LAS POLITICAS, CRITERIOS Y
LINEAMIENTOS EN MATERIA DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
CONTRATACION DE SERVICIOS (ESTATAL). EN CIUDAD JUAREZ,
CHIHUAHUA A LOS SIETE DIAS DEL MES DE ENERO DEL DOS MIL
VEINTICINCO. - - - - - - e m e e i

SECRETARIA DEL CONSEJO DE ADMINISTRACION DE LA
JUNTA MUNICIPAL DE AGUA Y SANEAMIENTO DE JUAREZ_. _

RRORTINTN e

LIC ROSAMARIAMATUS COLINA S
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LA QUE SUSCRIBE LIC. ROSA MARIA MATUS COLINA, EN SU CARACTER DE
SECRETARIA DEL CONSEJO DE ADMINISTRACION DE LA JUNTA MUNICIPAL
DE AGUA Y SANEAMIENTO DE JUAREZ, CON FUNDAMENTO EN LO
ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 25, EN RELACION CON EL ARTICULO 17
FRACCION IV DE LA LEY DEL AGUA DEL ESTADO DE CHIHUAHUA- - - - - - - - - -

QUE LA PRESENTE MEMORIA USB QUE CONSTA DE 1 (UNA) CARPETA CON TAMANO
EN DISCQ DE 15,572,992 BYTES, MODIFICADA POR ULTIMA VEZ EL 18 DE DICIEMBRE
DE 2024 A LAS 12:52:45 P.M., QUE CONTIENE LO SIGUIENTE:

NOMBRE TIPO TAMANO EN DISCO FECHA ULTIMA
MODIFICACION
MANUALES Y CARPETA 15,572,992 BYTES 18/12/2024 12:52:45
LINEAMIENTOS P.M.
DE COMITES DE
OBRAY
ADQUISICION

LO ANTERIOR, ES COPIA FIEL, EXACTAY COTEJADA CON ORIGINAL, LA CUAL TUVE
A LAVISTAY OBRA EN LOS ARCHIVOS DE ESTE ORGANISMO, - === -=--=mcommm--

PARA LOS EFECTOS LEGALES A QUE HAYA LUGAR, SE EXPIDE LA PRESENTE
CERTIFICACION, EN CIUDAD JUAREZ, CHIHUAHUA A LOS 18 DIAS DEL MES DE
DICIEMBRE DE DOS MIL VEINTICUATRO. - == == === = == === == o= == =e ==

L D

“L_00. 0L (9~

LIC. ROSA MARIA MATUS COLINA ) _
SECRETARIA DEL CONSEJO DE ADMINISTRACION DE LA
JUNTA MUNICIPAL DE AGUAY SANEAMIENTO DE JUAREZ.




